
SO NØI VU TP. HO CHI MINH 	CQNG HOA xA 1191 CHU NGHIA VHT NAM 
CHI CUC VAN THU - LIXU TRfJ 	Dc lp - Tir do Hnh phñc 

So: 06/QD-CCVTLT 	Thành ph Hi ChI Minh, ngày4thang 02 nám 2020 

QUYET DNH 
Vê vic ban hãnh Danh miic ho so' co quan näm 2020 

CHI CUC TRUNG CHI CUC VAN THU - LU1J TRO 

Can cir Quyt djnh so^ 63/2010/QD-UBND ngày 01 tháng 9 näm 2010 cüa Uy 
ban nhân dan Thành phô ye thành lp Chi citc Van thu - Lu'u trU trirc thuo^ Si No^ 

vi và Quyet djnh so 525/QD-SNV ngày 15 tháng 6 näm 2015 cüa Giám d6c Sâ Ni 
vii ye ban hdnh Quy chê to chüc và hoit dng cüa Chi cic Van thu - Urn trü trirc 
thuc Sâ Ni vi Thành phô Ho ChI Minh; 

Can cü Thông tu so^ 07/2012/TT-BNV ngày 22 tháng 11 näm 2012 cüa Bo^ Ni 
vi Huâng dan quan 1 van ban, lp ho so và no luu ho so, tãi lieu vão Lixu trü co 
quan; 

Can ctr Quyet djnh so^ 03/QD-CCVTLT ngày 20 tháng 02 näm 2014 cüa Chi 
cic Van thu - Liru trü ye ban h ành B ang thñ htn báo quán ho so, tài lie^ hInh th ành 
p hô biên trong hoit dng cUa Chi ciic Van thu - Lu'u trü; 

Xét de^ nghj cüa TruO'ng phông Hành chInh - To^ hgp, 

QUYET DNH: 

Diéu 1. Nay ban hành Danh miic ho^ so cUa Chi ciic Van thu - Lu'u trU näm 
2020 (Danh muc ho so kern theo). 

Diu 2. Can cir Danh miic ho^ so nay, Truàng các phông, don vi tric thuc triên 
0 

khai thuc hie^n các nhiêm vu: 

1. Truâng phông Hành chinh - Tng h?p tham mini Chi ciic trung chi dao 
htTo"ng dan, kiêm tra vic lp hO so yà nôp 1uu hO so, tài lieu vào Urn trtt co quan; 
xác djnh giá trj tài 1iu, l p m1lc 1iic hO so có thai hn bão quan vinh vin thuc thành 
phân tài lieu np vào Trung tam Lixu trU ljch sir Thành phO. 

2. Truâng các phOng và Giárn dc Trung tarn Lixu trü ljch sir co trách nhim 
phân công, theo dOi, kiem tra, don doe vic lip hO so cong vic duçc giao xü 1', giai 
quyet và giao no^ hO so vào Urn trU co quan cüa cOng chiirc, viên chtrc trong phtm 
vi quan 1. 

Dieu 3. Quye^t djnh nay có hiu 1irc thi hành ke^ tir% ngày k. 

'% Diu 4. Truâng các phông, Giám d c Trung t am Urn trU ljch s ü và cong chirc, 
viên chtrc Chi ciic Van thu - Lu'u trü chju trách thim thi hanh Quye^t dinh na"y./.-~r~  

No'i n/iin: 
-NhixDiêu4; 
- Giám dôc SNV (dê b/c); 
- Van ph "Ong Sc'r Ni vii; 
- Lãnh do Chi ciic; 
- Lu'u: VT, PAC-TKI
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CT-fl MIN}J 	CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIIT NAM 
LU1J TRU' 	Th1c lab - Tty do - Hinh phüc 

CUA CHI C1JC V  AN THu - LIIU TRfY NAM 2020 
êt dinh s (; /QD-CC VTLT ngày IS tháng O näm 2020 

ta Chi cyc tru'&ng Chi cyc Van thu' - Lieu trIe) 

hiu 
k 
HS 

de muc và tiêu de ho so oTen 
GhiS, Th'a bi 

bão quãn 
 

Ngtrèi 	p h 	so  
chü 

I. HANH CHINH - TONG HQP 

o 1/HCTH Danh mic ho so cu" a co quan näm 2020 Vinh viên 

Nguyn NgQc Thai 
Long 

02/HCTH 
Ttp lu'u, s 	dang k 	van ban di 
Quy djnh, Quy ch& Huâng dan. 

gm Quye^t djnh, 
Vinh vin 

03/HCTH 
TV lu'u, so däng k 	van bàn di 
khác 

gm các van ban 
50 näm 

04/HCTH So dang k van bàn dn 20 näm 

05/HCTH 
Ho so xây dirng ke^ hotch hott dng 
Chi citc 

näm 2020 cüa 
Vinh vin 

H 	so t 	chirc thuc hiên di diii co 
mm 

quan ye trii so' 
Vinh vin 

07/HCTH 
Ho^ so diu chinh, b 	sung quy djnh, 
1 	co quan ph ho 	vOi tInh hInh 

quy ch quàn 
mOi 

Vinh vin 

Phtm Huy ThAm 

08/HCTH 
Hô so duy trI thirc hin quãn 1 	H 
theo Tiêu chuAn ISO 9001:2015 

tMng chAt 1ung 
Vinh viën 

09/HCTH 
H 	so thuc hiên kiên toàn t 	chirc, 
2020 

b  may nàm 
Vinh vin 

1 0/HCTH Ho so thirc hin tuyn dung CCVC nàm 2020 20 näm 

1 141CTH 1-It so rà soát, bô sung quy hoch can bô nãm 2020 20 näm 

12/HCTH H so de xuAt biên che^ nàm 2020 20 näm 

13/HCTH 
H so b nhim diu dng, chuyn 
vic nàm 2020 

di, b 	trI cong 
70nàm 

1 4/I-ICTH Ho so tài chInh ke^ toán näm 2020 VTnh viên 

1 5/HCTH 
H so thuc hin cong tác cái each 
soát thu tuc hành chInh nàm 2020 

hành chInh; kim 
20 nàm Trân Thanh Hâu 



op 
S, k 

hiu HS 
Ten de muc và tiêu de ho so 

Thôi han 
bão quan 

Ngu*i 1p ho sr 
Ghi 
chit 

1 6/HCTH 

Ho so báo cáo näm 2020 cüa Chi cue: 

- Tháng, qu 

- 6 tháng, 9 tháng cüa Chi ciic nàm 2020 

- Dài han, hang näm 

5 näm 

20 näm 

Vinh vie^n 

Trân Thanh Hu 

II. QUAN LY NHA NIIOC VE VAN TH!f, LIXU TRfX 

01/QL 
Ho so trin khai các van ban mói vcong tác van  
thu, lxu trü (nu co) 

 l0 näm 

Ph "Ong QLVTLT 

02/QL 
17 

Ho so trá Ri co quan, t 0^ chüc 10 näm 

03/QL 

so cong tác quàn 1, kim tra ho?t dng djch viii 
luutrU 

- Biên bàn, thông báo kt qua 

20näm 

04/QL 
Ho so thm djnh ve^ phê duyt Miic litc h 	so tài 
1iu np luu vào Trung tam Lixu trit ljch sir 

VTnh viên 

05/QL 
Ho so thm dinh Danh muc tài lieu ht giá trj cita 
co quan, tO chirc 

20 näm 

06/QL 
Ho so Huâng dn ni dung vi trI, vic lam COng 
chirc, viên chirc lam cOng tác van thu và lint trir tai 
các co quan, tÔ chirc 

VTnh vin 

07/QL Ho so thirc hin cAp chirng chi hành nghe^ luu trir 20 näm 

go Thj M' Giang 

08/QL 
HÔ so huOng dn xây dirng phuong huâng nhim 
vii cOng tác van thu, lixu trir näm 2020 

Vinhviên 

09/QL 
H so xây dirng k hotch cOng tác 	quan ly nha nuOc 
v van thu, lint trir và quàn 1y tai lieu  lint trir nàm 2020 

VTnh vin 

1 0/QL 
CA ong van tang cuông cOng tác bào quán, phông 
cháy 

20 nam 

1 1/QL H so xây dirng K hotch thu thp näm 2020 Vinh viên 

1 2/QL 
COng van rà soát, diu chinh, bo^ sung che^ do^ phir 
cap dc hti cho cOng chirc, viên chirc lam cOng tác 
luu trir theo quy djnh hitn hành 

20 nam 

1 3/QL 

Ho so xây dirng Ke^ hotch th chirc the Rip dào tto, 
bi duOng chuyên ngành van thu, hru trir näm 2020 
theo Quyet djnh sS 4940/QD-UBND ngày 19 tháng 
11 näm 2019 cüa Chit tich UBND TP. 

Vinh viên 

14/QL H 	so Báo cáo tng kt D 	an nâng cao nang lirc 
di ngit can b, cOng chirc, viên chirc lam cOng tác 

Vinh vin 
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S, k 
hiu HS 

Ten  de muc Va tiêu 	de ho so' 
Thbi h a n 

' 
bào quan 

Ngu*i lap ho so' 
Ghi 
chü 

van thu, luu trtr cüa Thành ph 0^ H 
dotin 2014 - 2020 

0^ ChI Minh giai 

1 5/QL 
Hô so báo cáo tang kt cong tác quan 
ve^ van thu, lint trü trên dja ban 
2019 

1 nhà nuâc 
Thành pho^ näm Vinh viên 

Pham Thanh Tan 

1 6/QL 
H so xây drng K  hotch t chüc 
van thu, lu'u trtr näm 2020 

Hi nghj c ong tá 
Vinh viên 

17/QL 
11 	so to chirc hpc t p kinh nghim 
thu, lu'u trü tai các tinh btn näm 2020 

c ong tác v an 
l0näm 

1 8/QL 
Hi so tng ho Báo cáo thng kê 
liiu trü và tài lieu lint trU näm 2019 

cong tác van thu, 
20 näm 

I 9/QL 
Ho so Ke^ hotch quãn l 	tài lieu luu 
Trung tam Lint trü ljch sü và  CáC 

thuc ngun np lint vào Trung tam 

trtr din ti:r tai 
co quan, to chirc 

Lu'u trü ljch sü 
Vinh viên 

20/QL Ho so châm dim thi dua qun, huyn 10 nám 

2 1/QL 
HO^ so Huó'ng dn to chirc sir dung 
tai L u'u trü co quan 

tài lieu  lu'u trt 
VTnh viên Nguyen Thanh Son 

22/QL 
Ho so xây dirng Ke^ hottch trin khai 
cong tác van thu 

Nghj djnh v 
Vinh viên 

Nguyn Ng9c Hái 

23/QL 
HO so xây dirng Ke^ hoch tang cuOTig 
quàn l' và hot dng van thu, liru 
xà, thj trn näm 2020 

cOng tác 
trü tai phuOng, Vinh vin 

24/QL 
H so Huâng dn cong tác van thu, 
ban nhân dan phuO'ng, xà, thj trn 

lint trC ti Uy 
Vinh viên 

251QL 
HÔ  so Báo cáo tang kt và de^ xut 
Luât Luu trtt nam 2011 

sira di, b o^ sung 
Vinh viên 

26/QL 
H 	so xây dimg K hotch kiêm 
thu, lint trtr näm 2020 tai co quan, 

tra cOng tác van 
to chüc 

Vinh viên 

27/QL H so Báo cáo tong hop D an chinh l' 2019 Vinh vin Phtm Huy Thâm 

III. HOAT BONG LIXU TRIf L!CH  S1 

01/NVLT 
Ho so ve^ Ke^ hoach tchüc trin 
thuing kháng chiên 

 
lam h 	so khen  

2onam 

Pham Thanh Son 

02/NVLT 
Ho so Quye^t djnh ban hành Ni 
mat nhà nuOc tai Trung tam Lint trft 

quy ve^ bào ve^ bI 
ljch st?r 

20 nam 
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hi u HS 
S& k A 	 tiê  Ten de muc và 	u tie ho so 

Ghi  Tho' i han 
bão quãn Ngtrbi liIjp hi so  clii 

03/N VLT 
Hi so Quyt djnh phê duyt Ke^ hoach và tô chirc 
thirc hin cong tác giái mt tài 1iu lixu trü ljch sir 

20 näm Pham Thanh Son 

04/N VLT 
Ho so Quye^t djnh ban hành Danh miic tài 1iu hin 
che^ sü dicing 

20 nam 
Nguyn Thj Thu 
Nhung 

Ban Danh miic ho so nay girn có 47 ho so, bao gôrn: 

- hÔ so bão quàn 26 vinh vin; 

- h 0^ so bão quãn 21 co' thai htn. 

Trong do": Ph "Ong Hành chinh - Tang hçp: 16 ho so; PhOng Qua'n 1 Van thu - 
Luu tril: 27 ho so; Trung tam LTLS: 04 ho so./. 

UC TRU'ONG 
p$ 	

* 

CHI CUC \\O' 

(VAN THJ- ° I (~;- 
\L1JU TRII %Z% 

üynh Van Phüng 
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