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S&23O5/SNV-CCVTLT 	Thiinh phO^Hj Chi Minh, ngàyo2 thángg nãm 2018 

V/v th%rc hin De^ an chinh 1y 
tai 1iu itru trtr ton dçng 

- S&, Ban, Ngânh Thành ph; 
- Co quan, to chüc thuc UBND Thành phô; 
- Co quan, to chirc Trung uong duçic to chüc 
theo ngành dcc tai  Thành ph o^; 
- Uy ban nhân dan qun, huyn. 

Thirc hin Quy& djnh so^ 5663/QD-UBND ngày 24 thing 10 näm 2017 
cüa Uy ban nhân dan (UBND) Thành phô ye vic phé duyt Dê an chinh 1 tài 
1iu luu trU ton dung cüa co quan, to chüc trên dja bàn Thành phô Ho Chi Minh 
giai doan 1975 - 2015; S& Ni vi dã xây dimg và phát hãnh Kê hoach so 
461 2/KH-SNV ngày 20 thing 11 näm 2017 to chirc thirc hin Quyêt djnh so 
56631QD-UBND ngày 24 thing 10 näm 2017 cüa UBND Thành phô ye vic phê 
duyt Dê an chinh 1 tài 1iu luu trfr ton dung cüa co quan, to chrc trên dja bàn 
Thành phô giai doan  1975 - 2015; Kê hoach  so 47171KH-SNV ngày 04 thing 12 
nàm 2017 thirc hin Dé an chinh 1 tài 1iu luu trU ton dpng Cüa co quan, to chrc 
trên dja bàn Thànhphô HO Chi Minh giai doan 1975-2015 nàm 2018; 

De to chüc thirc hin CáC nhim vi trçng tam cüa D& an, So Ni vi 
nghj CáC Co quan, to chüc thrc hin mt so nhim vi chü yêu sau day: 

1. V phân Chia các nhóm co quan th%rC hin De^ an 

Các co quan, th chüc thuc ngun np km tài 1iu vào Trung tam Llru trit 
ljch sr Thành phô duçic Chia thành 04 nhóm: 

a) Nhóm 1: Co quan SO, Ban, Ngành Thành ph& 

b) Nhóm 2: Co quan, tO^ chi'rc ngành dcc. 

c) Nhóm 3: T6 chüc doanh nghip, Hi qu5' và don vi sr nghip thuc 
Thành phô. 

d) Nhóm 4: Các Co quan, don vi cap huyn. 

2. Phuong pháp t ChÜC thirc hi en và ngun kinh phi du tu 

a) Nhóm các Co quan SO, Ban, Ngành Thành pho^ duçic UBND Thành phô 
xem xét phé duyt theo thOi gian và cap kinh phi to chüc thirc hin vic chinh 1 
tài 1iu ton dung. 



b) Nhóm các ca quan, t chüc ngành d9c & cp tinh, cap huyn cüa Thành 
phô: xay drng kê hoeh báo cáo co quan cap trên trrc tiêp dê duqc phê duyt và 
cap kinh phi thirc hin. 

c) Nhóm các to^ chirc doanh nghip, Hti quy và don vi sir nghip thuc 
Thành phô: My dung kê hoach và can doi kinh phi cüa to chüc mInh dê thirc 
hin chinh 1 tài 1iu ton d9ng. 

d) Nhóm Co quan, t6 chirc cp huyn: UBND qun, huyn chi do xay 
dim kê hoach  và can dôi nguôn kinh phi cüa qun, huyn dê phê duyt và to 
chirc thirc hin. 

3. V8 xây dim g D an, Ke^ hoach 

a) Các Co quan, t6 chüc xay dung và t6 chüc thrc hin D8 an, K8 hoach chinh 
1 tài 1iu ton dçng gCri ye S& Ni vu (Chi cic Van this - Luu trü) dê tong hçrp. 

b) Nhóm các Ca quan disçic Uy ban nhân dan Thành ph6 phé duyt kinh 
phi can cir 16 trInh chinh l tài lieu ton dçng theo Quyêt djnh so 5663/QD-
UBND, xây dung Kê hoach thirc hin giri ye S& Ni vi (Chi cic Van this - Lixu 
trU) truâc ngày 30 tháng 6 näm track dê tong hcip, thâm djnh trInh UBND 
Thành phô duyt cap kinh phi vào dâu nàm kê hoach. 

4. Ve^ la ch9n don vi thrc hin djch vi chinh l tài lieu 

a) Thrc hin các thU tic du thu va lira chçn nhà th.0 thrc hin cong the 
chinh l tài lieu  hru trU theo Ludt Dâu thâu và các van bàn his&ng dan ye cOng 
tác dâu thâu theo dUng quy djnh cUa Nhà nithc. 

b) Can cU các van bàn quy djnh và hu&ng dn ve^ quân l djch vu luu trU, 
sU dung djch vii luu trü, co quan, to chUc xem xét quyêt djnh lira chçn don vi 
thrc hin djch vi chinh 1 tài lieu;  can lira chçn cac don vi có dang k thông tin 
hot dng djch vi lim trfr trên dja bàn Thành phô và lirc krcing lao dng chinh 1 
có Chung chi hành nghê luu trU (chinh 1 tài lieu km trU). 

Trong hçrp dng chinh l tâi lieu  ngoài các quy djnh cue' v quy trInh 
chinh l, can dua vào các tiêu chi ye chat luçing theo Hu&ng dan so 3582/HD-SNV 
ngày 22 tháng 9 näm 2015 cUa S& Ni vi ye mt so ni dung ye quy djnh sU ding 
djch vi kru trCr dôi vOi CáC co quan, to chUc trên dja bàn Thành phô, cu the: 

- Trixâc khi chinh l phài xây dmg Bang th&i han  bão quân h6 so tài lieu 
cUa co quan dUng lam can cU, dôi chiêu xác djnh giá trj trong qua trInh chinh l. 
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- H6 so, tài lieu sau khi chinh l phài dáp irng yêu cu: Co Miic lçic h6 so; 
co s& dü lieu và cong C11 thông kê, tra cUu; Danh miIe tài lieu loai ra cUa phOng 
hoc khoi tài 1iu chinh l; Ho so bão quãn vinh viên phãi biên mlic ho so (dánh 
sO to cho tâi lieu bâo quàn tO 20 näm trO len, viêt Miic liic van bàn, viêt BIa ho 
so và Chimg tit ket thUc); hra chçn và lp M%lc l%lchO so, tài lieu  km trU có th&i 
han báo quân vinh yiên thuc danh mvc  thành phân tai 1iu np km vào Trung 
tam Lisu trCr ljch sU Thãnh ph 0^. 

- Tnthng hçip cn tham kháo v nàng hrc cUa t6 chUc cung Cp djch vi lixu 
trü, các co quan gUi mt b ho so nàng lirc (bàn sao) ye Chi ciic Vn thu - Luu trCi. 
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c) Sau khi k) hcip ding, các co quan, to chüc gi:ri ho^ so (bàn sao) ve^ Chi 
ciic Van thu - Lint trCr dê theo dOi quàn 1, gôm: 

- Hçip dng cung cp djch vii luu trü; 

- Phucmg an thirc hin djch vii luu trU; 

- Ho  so näng 1ic chuyên mon cüa các to^ chirc, cá nhân cung cp djch vu 
km trü. 

5. Ve chi dao  quàn 1 vic chinh 1 tài 1iu liru trCt 

Thu tru&ng các Co quan, th chüc chi do, phãn cong trách nhim giám sat 
hot dng chinh 1 tai 1iu, nhäm dam bào các cá nhân duçic cap Chirng chi hành 
nghê li.ru trü trrc tiêp quàn 1, thrc hin chinh 1 tài 1iu li.ru trU. 

6. Ve^ che^ do^ thông tin báo cáo và phi hçip kim tra cht krqng 

a) Sau khi xây dim g, phê duyt De^ an, Ke^ hoach chinh 1 tài 1iu tn d9ng 
các, CáC co quan gui ye Sâ Ni vii (Chi ciic VAn thu - Lint trU) dê tong hqp. 

Nhóm CáC Co quan duçic UBND Thành ph phé duyt kinh phi thirc hin 
chê Q thông tin, báo cáo theo Diem b Khoàn 3 cüa Cong van nay. 

b) CáC CO quan gui báo CáO tin do^ thçrc hin chinh 1 djnh kSr 6 tháng và 
näm (truck ngày 10) ye Chi C11C VAn thu - Luu tri (b 9̂ phn thithng trlrC CUa Dê 
I 

n chinh 1 tài 1iu....). 

c) Trong thM gian thrC hin hqp dông, Chi C11c Van thu - Lint trCt sê phM 
hçip kiem tra nhAm dam bào vic thirc hin ciing Cap djh viii liru tr('r dat Chat lucing. 

d) TruOc khi k nghim thu kt qua cung Cap djh vi.i km trtr vói cáC to 
chüc, Ca nhân cung cap djch viii km trü, CC CO quan, tO chüc có vAn ban de nghj 
Chi C%TC VAn thu - Lint trfr phôi hçp, kiêm tra kêt qua cung Cap djch vi chinh 1 
tài 1iu luu trü Cüa các to Chüc, Ca nhan hoat dng djch vi luu trü dê dam bão 
chat luqng, hiu qua cung cap djch vi chinh 1 tài lieu lint ti-Cr. 

S& Ni vi de nghj Thu trueing CáC Co quan, to chüc phi hçrp thirc hin./. - 

Noi nhn: 
- Nhu trén; 
- Si Tài chinh (de^ ph6i hqp); 
- UBND Thành ph 84  (d b/c); 
- Giám dc S& Ni vi (dé b/c); 
- Thành viên BCDDACLTLTD; 
- To CVGVDACLTLTD; 
- Luu: VT, Chi ciic VTLT (02b).t 
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