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Cin cit Nghi dinh sb 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 nim 2008 cia "+ ““"10—
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhlem vu, quyén han va co cdu td chirc ctia Bo
Noivu
| Céan cit Nghi dinh so 111/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2004 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctia Phap lénh Luu trit qudc
gia;
Cén cir Nghi dinh(sé 60/2003/ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2003 cua ..
Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Ngén sach nha nuée; .
Cin ctr Thong tu sb 03/2010/TT-BNV ngay 29 thang 4 ndam 2010 cia Bo :
Noi vu quy dinh dinh mtec kinh té k§ thuat chinh Iy tai liéu gidy;
“Sau khi ¢6 y kién théng nhét ctia B§ Tai chinh tai Van ban s6 9810/BTC-
QLG ngay 27 thang 7 ndm 2010, B& Néi vu huong dén phuong phép xac dinh
don gia chinh ly tai liéu gidy nhu sau:
Piéu 1. Quy dinh chung
1. Pham vi, ddi twong 4p dung: Thong tur nay hudng dén phuorng phép xac

dinh don gi4 chinh 1y tai liéu gidy dé x8y dung du toan kinh phi thuc hién thué
khoéan chinh ly tai liéu cua céc co quan, t6 chic sir dung ngén séch nha nudec.

2. Don gié chinh ly tai li¢u glay duoc tinh cho 01 mét gia tai li€u ban dau
dua ra chinh Iy bao gdm don gid tién luong va don gid vét tu, van phong phim
(VPP).

Pidu 2. Phwong phap xéc dinh don gia tién lwong

1. Pon gié tién lwong chinh 1y tai lidu gidy c6 hé s6 1,0 duge xac dinh theo
cac budce nhu sau:

a) Budc 1: Xéc dinh tién luong thoi gian cta timg bude cong viee (BCV)
trong quy trinh chinh ly (i=1, 2, 3,..., 23), ky hiéu 13 V; theo cong thirc sau:

Tién luong co ban cia BCV + Tién lwong bd sung
theo che do cia BCV + Cdc khoan ndp theo luong
cia BCV + Phu cap doc hai.
= (ddng/phit).
26 ngay x 8 gio x 60 phut




Trong dé:

- Tién luong co ban ciia BCV béng mirc lwong t6i thiéu chung Nha nuéce
quy dinh cho tung thoi ky nhan v6i hé s6 lwong cia BCV (ép dung theo Bang
lrong chuyén mdn nghiép vu doi v4i cén b, vién cl"n’rc trong cac don vi su
nghi€p cua Nha nuéc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay
14 thang 12 ndm 2004 cia Chinh phu vé ché C'ICJ tién luong doi véi cén bo, cong
chirc, vién chirc va luc Iugng vii trang, Bang so 3).

- Tién Iwong bd sung theo ché do cua BCV bing tién luong co ban cua
‘BCV nhén v6i 0,1 (hé s0 ngay nghi dugc hudng lwong theo ché do).

- Céc khoan nop theo luong ciia BCV bao gém bao hiém x4 hdi, bao hlem
y t€, bao hiém that nghiép va kinh phi céng doan, dugc tinh bang tdng cuia tién
lwrong co ban va tién Ivong bd sung theo ché d6 cia BCV nhan véi ty 1& quy

‘dinh ciia Nha nudc cho timg thoi ky.

- Phu cép dbc hai bz‘"m’g mirc lwong t6i thiéu chung Nha nuéc quy dinh cho
tung thoi ky nhén véi hé s6 doc hai 1a 0,2 (quy dinh tai Cong véan s6 2939/BNV-
TL ngay 04 thadng 10 ndm 2005 cta B§ No§i vu vé ché dd phu cép doc hai, nguy
hiém ddi v6i can bd, cong chirc, vién chirc nganh luu triy).

- 26 ngay la sb ngay cong trong 01 thang; 8 gid 1a thoi gian lao dong trong
01 ngay va 60 phut 12 thoi gian trong 01 gid.

b) Budc 2: Xac dinh don gi tién lvong cia timg BCV trong quy trinh
chinhly (i=1, 2, 3,..., 23), ky hiéu 1a V,; theo cong thirc: '

Vai = Vi x Ty, (d0ng/mét gia).
Trong dé:
- V, 14 tién luong thoi gian cta timg BCV, don vi tinh 14 dong/phtt.
- T, 1a mic lao dong téng hop cua timg BCV, don vi tinh 1a phut/mét gia

sp,i
tai liéu. Cac muc lao dong chi tiét chinh ly tai liéu gidy cd hé s6 1,0 cia quy

trinh chinh ly quy dinh tai Phu luc sé 02 cia Théng tur sb 03/2010/TT BNV
ngay 29 thang 4 nam 2010 cua BO Noi vu.

¢) Buéc 3: Xac dinh don gié tién luong (V) cta ca quy trinh chinh ly tai
liéu theo cong thurc:

Vsp = Vsp T Vsp T o Vsp S e T8 V‘sp 23 (dé“mg/ met glé.)

Trong d6 V,; la don gia tién ll.r(mg cua ting BCV trong 23 BCV cua quy
trinh chinh ly tai li¢u.

(Phuong phép x4c dinh don gia tién luong chinh Iy tai liéu gidy theo Phu
luc dinh kem).

2. Don gi4 tién luong chinh 1y tai liéu gidy c6 hé s6 khac hé s6 1,0 xac
dinh theo don gia tién luong chinh Iy tai li¢u gidy c6 hé s6 1,0 nhan vai cac hé
sO quy dinh tai Thong tur 03/2010/TT-BNV ngay 29 thing 4 ndm 2010 cua Bo
No6i vu.



Piéu 3. Phwong phip x4c dinh don gia vit tw, vin phong phim

Don gi vét tu, van phong phidm (VPP) cho chinh 1y 01 mét tai liéu duoc
tinh theo cong thurc:

b O’DVPlg)ié vét 3 Z (SH lugng ting loai vt tu,
s = 7 VPPtheo dinhmic)
Trong dé:
- 86 luong cua timg loai vat tu, VPP quy dinh tai Phu luc s6 03 ctia Thong
tr 03/2010/TT-BNV ngay 29 thang 4 nam 2010 ctia B§ N§i vu.
_ - Don gié timg loai vat tu, VPP tinh theo gid thi truong tai thoi diém thuc
hién chinh ly.
Diéu 4. T6 chirc thye hién
1. Céc co quan, tb chirc str dung ngén sach nha nude can cir tinh hinh thue
té tai lidu cta don vi va huéng da.n tai Thong tu nay dé xay dung du todn chi
ngan sach trinh cép c6 thdm quyén phé duyét. Viéc thanh quyét toan thuc hién
theo quy dinh ctia phép luét. |
2. Thong tu nay c6 hiu luc thi hanh sau 45 ngay ké tir ngay ky.
3. Trong qua trinh thuc hién, néu phét sinh vudng miéc, dé nghi phan 4nh
kip thoi vé Bo Noi vu d€ nghién ctru, stra doi, bd sung cho phu h()p./@

Don gié tirng loai
X vt tu, VPP).

Noi nhgn: B(j) TRUONG
- VPTW va céc Ban cta Dang; _ pasim .

- VP Quéc hoi, VP Chu tich nudc;

- Vién Kiém sat nhén dén tdi cao;

- Toa an nhén déan tdi cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- Cac B9, co quan ngang B4, co quan thudc Chinh phu;
- UBND tinh, TP truc thudc TW;

' - Co quan Trung wong ciia cac Doan thé;

- Céc Tap doan va Téng cong ty nha nudc; g s

- Cuc Kiém tra VBQPPL (B Tu phép); "Trin Vin Tuin
- Cuc VTLTNN (05 ban); ‘

- S& Noi vu tinh, TP truc thude TW;

- S¢ Tai chinh tinh, TP truc thude TW;

- Chi cuc Vian thu-Luu trit tinh, TP truc thuge TW;

- Cong bao;

- Lwu: VT, Vu Phap ché, KHTC (03 ban).




" Phy luc

INH PON GIA TIEN LUONG CUA CAC BUGC CONG VIEC

TRINH CHINH LY TAI LIEU GIAY CO I-IE SO 1 0

; 2% i l:;f:; ' Dgnh mirc .Born_gié tién
ss g Neach, bc vien |1 °0| this gian| 120 90n8 | Mong (Vo]
— Noi dung cong viéc il Tirong (Vi) tonghop |=Vix Tspi)

G | (Hi) (déng/ (Tsp,i)(phit| (déng/mét
A B e @] @ B |@=2x3
Giao nhan tai liéu va 1ap bién Luu tri¥ vién trung | . o | : '
1 bin giao ohan tai liéu Ccipbac1fi2 | .__1_._,.8_6_ . 157,71 6,43 1.Q13
Van chuyén tailién tirkhobdo | - " o
2 |quén dén dia diém chinh Iy L‘I;‘a,‘rf;;(‘:e?/tl";’?g 1,86 157,71 32,13 5.067
(khoéng céich ~100m) i w70 MR RN
<3| Vé sinh so'b6 i st | VIR WU gl pa gyl gy S5 g s
: cap bac 1/12 i : :
Khao sat va bién soan cic van o :
ban huéng dan chinh ly:
- K& hoach chinh Iy, _ : 3
- Lich stt don vi hinh thanh Luu tri¥ vién chinh
4 |phong, lich sit phong; .| bac2/8hoichm | 4,34| 352,38/ 128,52  45.288
- Hu6ng dﬁn Xac dmh gla tri ta1 tru Vlen bac 7/9 :' SRR Ahdie T R A
ligu; { - . o ey
- Hu6ng dén phan loai, lap ho
__|so. :
o B "R L!.rutmvmnbﬁc- -
Phan loai tai liéu theo Huéng dan| - 4/9 hoac Towtre | o . .
5 - hdoat vien trung cap bac 3,33] 273,10 _66_6,.91 182.133
: & 8/12 apos :
- |Lap hé so hodc chinh sira, hoan g i e
6 |thién hé so theo Huéng dan Iap
hé so i
: e - | Luu trit vién bac -
Lap ho so d6i véi tai liéu chua 3/9 hoac. luu trit %
) |1ap 16 so (tai liéu 1o 16) viéa trung cffp bic 3,00 247,19|  4479.67| 1.107.348
voi tai ligu da duoc 1ap ho so 3/9 hodic luu trir -
b) |nhung chua dat yéu cau (tai liéu ek trungcap th 3,00{ 247,19| 2.824,55 698.211
dalap ho 80 so bg) Vi M2 N |




Tién

g Pinh mitc | Pon gia tién
S§ N N Neadh Bhcvien 1050  gioggtan| 180000g 1 Juong (Vepl
Noi dung cong viéc . Irong > .. | :tong hop | = Vix Tsp,i)
TT chirc : Vi) [ PR A ’
: (Hi) (d6ng/ (Tsp,i)(phit (dong/mét
phit) ) gia tai liéu
A B & (1) (2) 3) (4) = (2)x(3)
Luu trif vién béc
Bién muc phiéu tin (cac truong 1,| 3/9 hodc luu trit
1 2,.4,5,6,7,8,9,11, 13, 14) vién trung cap bac 3,00 24719 171189 423068
7/12
i o . | Luu tri vién chinh
g [Kiémtra, chinhsra viéc 1800 |y, g g [y | 4,34| 352,38 1312,06]  462.346
80 va viéc bién muc phiéu tin e
A trit vién bac 7/9
Luu tri vién bac
g He thongi héa phleu.tm theo .4/9 hoac lll'Al:l trlf 333| 273.10 92,53 95971
phuong 4n phén loai vién trung cap bac
9/12
10 ﬂ(; thoéng hod h6 so theo phiéu | Luu FnI Ylén trung 2.46| 204,80 154,22 31.586
tin cap bac 4/12
11 |Bién muc hé so
Dénh s6 to cho tai liéu bao quan AT
a |t 20 nam tr lén va dién vao i & 1,86| 157,71  65331]  103.031
. \ e cap bac 1/12
| [trudng 10 cna phiéu tin
Viét muc luc van ban d6i véi tai | Luu trif vién trung
b liew bao quén vinh vién céip bic 2/12 2,061 173,411 1.156,68 200.575
Viét bia h6 so va chimg tirkét | Luu trit vién trung
¢ | thitc cdp biic 2/12 2,06 173,41 111,12 133.716
Luu trit vién béc )
12 Kiém Era va chinh stra viéc bién 5/9 hoac luu trlt 3.66| 299,00 487,41 145.738
muc ho so vién trung cdp bac
10/12
Dénh s6 chinh thitc cho hoé so . YO op—_
13 |vao trudng s6 3 cua phiéu tin va G & & 2,06 173,41 131,73 22.843
D cap bac 2/12
1én bia ho so '
Ve sinh tai liéu, thdo bd ghim, £t v b
14 |kep, lam phéng va dua tai liéu . & 1,86 157,71 525,18 82.823
S — cép bac 1/12
vao bia ho so
. - _ Luu trit vién trung
15 |Pua ho so vao hop (cap) cép bac 1/12 1,86 157,71 42,84 6.756
PR TR TR Luu trif vién trung
16 |Viét va ddn nhan hop (cap) cflp bac 2/12 2,06/ 173,41 37,49 6.500




lg;i; Pinh mitc | Pon gia tién
Sé : P Ngach, bac vién Heio thoi gian l::o dong hm.lg (VSPTI
Noi dung cong viéc e luong S tong hgp | = Vix Tsp,i)
T chic : (Vi) o £ yo s
(Hi) (déng/ (Tsp,i)(phiit| (dong/mét
phiit) ) gia tai lieu
A B L (1) (2) 3) 4) = (2)x(3)
17 Vjﬁn cﬁ:huﬁ:n tai liéu vao khova |Lwu tn”r Y1én trung 1.86| 157.71 3213 5067
x€p lén gid cép bac 1/12
- |Giao, nhén tai liéu sau chinh 1y .
18 |v2 1op Bin bén giao, nhanai | o SEVIERIUNE] o 05l 193.1]  65331] 113287
. cép bac 2/12
liéu
; . g s Luu tri vién trung ' ;
19 |Nhép pl'ueu tin vao cd sg dit l}éu cfip bic 3/12 2,26 .'189’1 1 1.542,24 291 .64“5
Luru trit vién bac
20 B, chinh sia vitoohip | Sk MORRIMLUR | o ool ugqol * 3gsan 95.274
phi€u tin vién trung cap bac
7/12
21 |Lap muc luc hé so
Luu trit vién chinh
a) |Viét 16i n6i dau bac 2/8 hoac lmu | 4,34 352,38 15,42 5.435
trit vién bac 7/9
Luu tri vién chinh i ;
b) |Lap bang tra citu bd trg bac 2/8 hodc luu | 4,34] 352,38 61,69 21.738
trit vién bac 7/9 ]
|Tap hop dit liéu va in muc luc | Luu tri¥ vién trung ' :
©) |h6 sortir co s3 dit lieu (03 bo) chpbaca/nz | >0 20480 39,59 T
p, 2 K Luu trir vién tI'UD.g :
d) |DPdéng quyén muc luc (03 bd) | céip bac 4/12 2,46 204,80 35,87 7.345
22 |Xir 1y tai liéu loai
{Sap x€p, b6 gbi, théng ké danh | Luu trif vién trung '
a) ot Hen doa céip bac 4/12 2,46 204,80 412,86 84.556
Luu trit vién chinh
b) |Viét thuy€t minh tai liéu loai bac 2/8 hoac Iwu | 4,34| 352,38 5,14 1.812
trit vién bac 7/9
23 |Keét thic chinh 1y:
Hoan chinh va ban giao hé so Luu trit vién trung
a) i cdp bac 2/12 2,06f 173,41 2,14 371
Luu trit vién chinh ®
b) |Viét bdo cdo téng két chinh 1y bac 2/8 hoac Iuu | 4,34| 352,38 10,28 3.623
trit vién bac 7/9




1&2 Dinh mitc | Pon gia tién
s¢ | N N Ngach, bac vien | ¢ % | thei gian| 120 9008 | luong (Vsp,i
i Noi dung coéng viéc : luong : tong hgp | = Vix Tsp,i)
TT§ chire . (Vi) = ., 5 j
-_ (Hi) . (Tsp,i)(phit| (dong/mét
(dbng/ ) 4 ta1 liew
phiit) ST
A B c m| @ B3) | @=@x3)
|Doi véi tai lieu roi 1é (Vsp =
Cong|Vsp,1 + Vsp,2 + ... + Vsp,6a + 15.636 | 3.631.170
chi | 4 Vsp,23).
phi [— =
nhan [POI v0i tai liéu da lap ho se so
cong [b0 (Vsp = Vsp,1 + Vsp,2 + ... + 13.981 | 3.222.034
[Vsp,6b + ... + Vsp,23). '
{O0mEL i e
chi‘ Doi véi tai liéu roi 1é (Vsp x 3.094.287
phi |1,1)
di
bao~
gam’%'}) 6i v6i tai liéu da lap ho
thué [POI v0i tai liéu da 1ap hé so so :
GG {bo (Vsp x 1,1) 3.544.237
T |
(10%)|

‘Ghi chii:

(o

. - C4ch tinh tién lwong thoi gian ctia timg BCV - Vi tai c6t s6 (2) = (730.000 x Hi x 1,1 x 1,22
“+730.000 x 0,2) : (26 x 8 x 60), trong d6 730.000 ddng 13 mirc Iuong i thiéu chung quy dinh
“tai Nghi dinh s6 28/2010/ND-CP ngay 25/3/2010 ctia Chinh pht; hé s6 luong (Hi) theo Bang
‘Tuong chuyén mén nghiép vu dbi véi can bd, vién chirc trong céc don vi su nghiép ctia nha nuée
‘ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phi; hé s6 ngay
inghi hudng luong theo ché @6 10%; cic khoan nop theo luong 22% (BHXH 16%, BHYT 3%,
EBHTN 1%, KPCD 2%); phu cdp doc hai 20%; 26 ngay cong/thing; 8 gid/ngay; 60 phiit/gid.




