
I(JY BAN NHAN DAN 	CONG HOA XA HO! CilU NGIIIA VIT NAM 
THANH PHO HO Cl-1 MINH 	Dc lp - Tr do - Hinh phüc 

NQ! VU 

S: ). 152 /SNV-CCVTLT Thành pM H Chi Minh, ngày 43  thángij nám 2017 
V/v xây dung U hoach, du toán 
kinh phi chinh 1 tài lieu luu trCr 

ton dçng näm 2018 

CHI ccc VAN THU-LUU TRU  

S: 	 AE9j 	 
DEN .4A1AUQLl  
Chuyên: 	  

Lru ho sor so: 	 

Kmnhgiri: 
- Van phông Uy ban nhân dan Thành ph6; 
- Sâ Tài chinh; 
- SâTupháp; 
- S& Lao dng - Thucmg binh và Xã hi; 
- SiKê hoach vàDâutu; 
- Thanh tra Thành phô. 

  

Thirc hin Quyt dnh s6 5663/QD-IJBND ngày 24 tháng 10 nàm 2017 
ci:ia Uy ban nhân dan Thành phô Ho Chi Minh ye vic phê duyt Dê an chinh 1 
tài 1iu lu'u trtt ton d9ng cüa ca quan, to chrc trên dja bàn Thành phô Ho Chi 
Minh giai dotn 1975 - 2015; 

D6 thirc hin nhim v11 chinh 1 tài 1iu luu trtt tn d9ng cüa cáC CO quan 
näm 2018 theo Dê an chinh 1 tài 1iu lixu trU ton d9ng duçc phê duyt. 

Sâ Ni vi de^ nghj cac Co quan nêu trên khn truung xây dimg Kê hoach, 
lp dr toán kinh phi chinh 1 tài 1iu luu trt ton d9ng cüa cci quan giai do.n 
1975- 2015 (theo mâu dInh kern) gui ye Chi cijc Van thu - Luu trt theo dja chi 
tang 6, Tôa nhà ipc, so 1489, &thng Nguyn Van Linh, phumg Tan Phong, 
Qun 7, truó'c ngày24 tháng 11 nàm 2017 dê tong hgp, thârn djnh trInh Uy ban 
nhân dan Thành phô Ho Chi Minh phé duyt kinhj- 

Noi nhân: 
- Nhu trên; 
- Sâ Ni vi: GD, PGD phi trách; 
- VAn phông S& Ni vi (dé thirc hien); 

Chi cic VTLT (02b); 
-Luu:VTh7/ 



Mu 01 

TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
TEN CO QUAN, TO CH(J'C 

	
Dc lp - Tu' do - Htnh phüc 

S: 	/KH- 	Thành p/i4 PM Chi Minh, ngày tháng näm 2017 

KE HOACH 
Chinh 1 tài 1iu liru trfr t6n d9ng cüa 	 

giai don 1975 - 2015 

Can cir Ludt Luu trü nàm 2011; Thông tu so 03/TT-BNV ngày 29/4/2010 
cüa B6 Ni vi quy djnh djnh mirc kinh tê - k5r thut chinh 1 tài 1iu giây; Thông 
tu sim 12/2010/TT-BNV ngày 26 tháng 11 näm 2010 cüa B Ni vu. hithng dk 
phucmg pháp xác djnh don giá chinh 1 tài 1iu giây; 

Thirc hin Chi thj so 35/CT-TTg ngày 07 tháng 9 nàm 2017 cüa Thu 
tithng ChInh phü ye tang cuô'ng Cong tác lp ho so và giao np ho so vào lu'u tr 
ca quan, Im tra ljch sà; Chi thi so 11/CT-UBND ngày 11 tháng 9 nàm 2017 cüa 
Uy ban nhân dan thành phô ye vic tang cuô'ng cong tác quãn 1 tài 1iu 1uu trir 
tai các co quan to chCrc trên dja bàn Thành phô Ho Chi Minh; Quyêt djnh so 
5663/QD-UBND ngày 24 tháng 10 nàm 2017 ye vic phê duyt Dê an chinh 1 
tài 1iu lu'u trQ ton d9ng cüa Ca quan, to chirc trên dja bàn Thành phô Ho Chi 
Minh giai don 1975 - 2015, 	 xây di.rng kê hoach to chc thixc hin nhu 
sau: 

I. MVC  Di CH, YEU CAU 

1. Giãi quyt dirt diem tInh hInh tài 1iu timn dung chua duçic chinh 1 cUa 
giai dotn nàm 1975 -2015. 

2. Qua vic chinh 1 tài Iiu ton d9ng phài duçc thirc hin nghiêm tic V 

dung theo quy djnh cüa pháp 1ut; tâi 1iu sau khi chinh 1 ducic sap xêp khoa 
hçc va chuân bj nguOn tài 1iu np lu'u vào Lu'u trd ljch si:r thành phô, lira ch9n 
nhU'ng tài 1iu có giá trj lam ca s& cho vic sO hóa tài 1iu luu trQ, áp dung van 
bàn din tir cüa Thành phô. 

IL NQI DUNG 

1. Tong so him so', tài liu tOn dyng can thrçc chinh I: ... met giá 

2. TrInh fir thirc hin: Sau khi nhn him so, tài lieu chuyn giao tr cac 
phông, ban, don vi tri.rc thuc tiên hành thirc hin các cOng vic sau: 

a) Sp xp him so 

b) Ldp mucluchimsa 

3. Thôi gian thirc hin: Tr ngày tháng 	nám dn ngày tháng 
näm , Cu the nhu sau: 

a) Tir ngày tháng nàm dn ngày tháng nàm : Phông.... 

b) Tü ngày tháng nam dn ngày tháng näm :Ban.... 



c) Tir ngày tháng 	nàm dn ngày tháng 	närn :Don vi true 
thuôc. 

4. Kim tra và nghim thu tài 1iu dã ttu'qc chinh 1 

a) Kim tra: Phi hop vâi Chi CI1C Van thu Luu trit tin hành kiêm tra 
qua trmnh chinh 1 tài 1iu ton dung, cu the nhu sau: 

- Kim tra muc luc ho^ so dã chinh 1 

- Kim tra tInh chinh xác thông tin các trumg hop trong miic 1iic ha so. 

- Lp biên bàn xác nhn khai luçing cong vic hoàn thành. 

b) Nghirn thu tài 1iu dà chinh 1: Phai hop vri Chi ciic Van thu - Luu 
trd lien hành kiêm tra và nghim thu kêt qua chinh 1 tài 1iu. 

5. Kinh phi thirc hin chinh 1 tài 1iu tan d9ng 

a) Don giá nhân cong thirc hin chinh 1 tài 1iu: 	/mét giá. 

b) Don giá vt tu, van phông phrn: 	/mét giá. 

c) Tang kinh phi thirc hin: (a) + (b) /mét giá x met giá = dông 

(Vi& bng chi: ). 

d) Quy& toán kinh phi 

IV. TO CH1J'C THIIC HIJN 

1. Trách nhim cfla Van phông (Pbông Hành chinh) so', ban, ngành 
tham mu'u Lãnh do thirc hin nbfi'ng cong vic sau: 

a) Xây dung Ke^ hoch và lp dir toán kinh phi chinh 1 tài 1iu tan d9ng 
theo thôi gian quy djnh ti Quyêt djnh sO 5663/QD-UBND ngày 24 tháng 10 
näm 2017 cüa Uy ban nhân dan Thành phô Ho Chi Minh. 

b) Lira ch9n don vi có nàng 111C chinh 1 tài 1iu d k hçip dang Va tin 
hành cac thu tiic dâu thâu. DOng thO'i, thành lp Hi dOng dâu thâu chinh 1 tâi 
1iu ton d9ng theo quy djnh ciia Lust  Dâu thâu näm 2013. 

c) Ba tri nhân sir lam cOng tác liru trd theo döi, kim tra don vi chinh 1 
tài 1iu trong suôt qua trinh chinh 1 tài 1iu; tO chIrc quãn l và giao np tài 1iu 
vào Trung tam Lixu trU ljch sir Thành phô khi có yêu câu. 

d) Huó'ng dn, kim tra, giárn sat, tang hop tInh hInh thçrc hin; nghim 
thu, thanh 1 hap dông; to chIrc thanh, quyêt toán kinh phi chinh l tài lieu lu'u 
trU ton d9ng theo quy dinh; khOng sfr dung kinh phi chinh 1 tài lieu ton d9ng 
vào miic dich khác khi chua có kiên cia co quan có thârn quyên. 

d) T 0 chic cho Cong chic, viên chrc thixc hin vic lap và giao np ha so 
vào Luu tru' co quan dê châm diIrt tInh trtng ho so duç'c hInh thành trong qua 
trInh hoat  dng không duo!c  lp và dn den hO so, tài 1iu tOn dpng; dua vào sfr 
diing có hiu qua, tiêp thu kê thüa thành qua chinh 1 dê tiêp tc thirc hin tot 
chuc nang, nhirn vi.i và vai trô Luu trU Co quan. 



e) Phôi hçip vth Chi cic VAn thu - Luu trü 

- Khan truang xây dmg Ke^ hoch và 1p dr toán kinh phi chinh 1 tài 
lieu ton d9ng, gtri ye Chi ciic Vn thu - Lu'u trU. Dông thi, dé nghj Sâ Ni vii, 
Chi ciic VAn thu - Lixu trc cir thành viên tham gia kiêm tra, giám sat vic m 
thâu, lira ch9n nhà thâu chinh 1 tài lieu lu'u trü ton d9ng ti các sTi, ban, ngành. 

- Sau khi kt thiic cong vic chinh l tài lieu  km tria tn d9ng thI tng ho 
tmnh hInh thçrc hin và báo cáo kêt qua ye Chi ciic VAn thu - Luu trU. 

2. Trách nhim cüa các phông, ban, dun vi trirc thuc s&, ban, ngành 

Khan truang giao np ho so', tài 1iu con tn d9ng giai don 1975 - 2015 
chua chinh 1 cüa PhOng, ban ye VAn phông s&.... (tü' ngày ... tháng ... den 
ngày .. tháng ... nAm ... ) dê to ch(rc chinh 1. 

Trén day là Ke^ hoach chinh l tài 1iu lu'u trtt tn d9ng cüa 	. giai 
doan 1975 - 2015./. 

No'i nhân: 
- Lãnh dao SO...... 
- SO Tái chinh; 
- Chi cue VTLT; (de báo cáo) 
- Li.ru: VT. 

QIJYEN HN, CHUC VU CUA NGTRfl KY 
(Ch k, dóng du) 

119 vA ten 



Mh 02 

BANG DTTOAN 
KINH PHi CHINH LY TAI LIEU TON DQNG CUA 	 

NAM 	  

Can cr Thông tu so^ 03/Yf-BNV ngày 29 tháng 4 11am 2010 cüa B6 Ni 
vi quy dnh djnh mirc kinh t - k5' thut chinh 1 tài 1iu giây; Thông tu so 
12/201 0/TT-BNV cüa B6 Ni vi ngày 26 tháng 11 nàm 2010 cüa B6 Ni vi 
huó'ng din phucing pháp xác djnh don giá chinh 1 tài 1iu giây, 	. dir 
ton nhu sau: 

TT 
So

Ten loai 	
.. 

tai lieu 
,. 

So 
hrong 

tai 
Iiu 

Kinh phi 
chinh ly 

Kinh phi 
vat fir, van 

phong 
phâm 

Tong kinh 
phi 

01 - Tàiliêuhànb 
chinh 
- Tài lieu khoa hoc 
Iq thut 
- Tài lieu khac 

02 Vttu,vànphông 
phâm: 
-Hpdirnghôsa 
-BIahôso 
- Van phông phâm 
các loi (giay lam 
so mi, in mic 1\ic, 
bütbi,bitxóa,bt 
lông du, biit chi, 
kéo.....) 
Tôngcng 

Viet b&ng chir 	 

    

    

Ngu'ô'i lp 
(K ghi rô hQ ten) 

Xác nhn cüa Thu trtthng co' quan 
(K ten, dóng dâu) 

Hç và ten 


