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QUYET DINH 
c ban hành Bang thôi hin bão quãn ho so', tãi liu 
thành trong qua trInh hot dng cüa S& Xây drng 

GIAM DOC SO XAY DuNG THANH PHO HO CHI MINH 

Can cir Quyêt djnh s6 77/QD-UB ngày 28 tháng 02 näm 1989 cüa Uy ban 

nhân dan thành ph v vic hçip nht Uy ban xây dimg co bàn và Sà Xây drng 

thành mt to^ chirc mâi thy ten là S& Xây dirng; 

Can cir Quyêt djnh so^ 05/2010/QD-U13ND ngày 20 tháng 01 nãm 2010 

cüa Uy ban nhân dan Thành ph 0^ Ho Chi Minh ve^ vic ban hành Quy che^ to^ chirc 

và hoat dng cüa Sâ Xây dirng Thành ph 0^ Ho Chi Minh; 

Can cü Ludt Liru trü s 0^ 01/2011/QH13 ducic Quôc hi thông qua ngày 11 
tháng 11 näm 2011; 

Can ctr Thông ti..r so^ 09/201 1/TT-BNV ngày 03 tháng 6 nãm 2011 cüa B 
Ni viii quy djnh ye thii hn báo quân ho so, tài 1iu hInh thành phô biên trong 
hot Ong cüa các co quan, to chrc; 

Can ci:r Thông tu lien tjch so 01/2014ITTLT-BNV-BXD ngày 21 tháng 8 
nãm 2014 cüa BO Ni vu và B6 Xây drng ye vic hthng dan thành phân tài 1iu 
dii' an, cOng trInh xay dung np h.ru vào Luu trCt ljch sir; 

Xét de^ nghi cüa Giám dc Trung tam Quãn 1 nhà và Giám djnhxây dmg 
ti Rr trInh so 31 6/TTr-QLNGDXD-LT ngày 09 tháng 10 näm 2017 ye vic ban 
hành Bang thai hn bào quàn ho so, tài lieu hInh thành trong qua trInh hot dng 
cüa Sâ Xây dung và kiên cüa Chánh Van phông Si ti T& trinh so 333/TTr-
VP ngày 08 tháng 11 näm 2017, 

QUYET IMNH: 

Diêu 1. Nay ban hành kern theo Quyt djnh nay Bang thai hn bào quàn 
ho so, tài 1iu hInh thành trong qua trInh hoat dng cüa S& Xây drng. 

Dieu 2.Quyëtdinhnãycóhiuhrckêti'sngàyk2. 

\t; 
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Trãn Tr9ng Tuãn 

Diêu 3. Chánh Van phông Sâ, Chánh Thanh tra Si, Thu truâng các phOng 
chuyên môn, don vi sir nghip trircthuc Sâ My drng và các cá nhân có lien 
quan chju trách nhim thi hành Quyêt djnh này.I- 

Ncri nhn:• 
- Nhis Diu 3; 
- SâNi vi; 
- Giámcl6cS&XD; 
- Các PGD Sâ XD; 
- ChicucVT — LT.TP; 
- Liru: VT, DT: X. 



UY BAN NHAN DAN 
THANH PHO HO CHI MINI-I 

SOXAYDUNG 

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
Dc 1p- Tir do- Hanh phác 

   

      

BANG THOI HAN BAO QUAN HO SO, TA! LIEU 
HINH THANH TRONG QUA TR!NH HOJT BONG CUA SO XAY DVNG 

(Ban hành kern theo Quyt dinh so 1768 /QD-SXD-QLNGDXD ngày 10 rháng 11 nãm 2017 
cia Giám dc Sô'Xáy ditng). 

STT Ten, nhóm h 	so', Wlieu. 
Thoi han 
bão quan 

Gh i chá 

1. Tài lieu tong hçrp 

Tp van ban gcri chung dn các ccr quan 
- Chü trlxang, dtxing 105 i cüa Dáng và pháp 1ut cüa 
Nhà nuâc (ho so nguyen tãc) 
- Giri de bit (di ten co quan, dôi tri sâ, dôi dâu, 
thongbáochük...) 

Den khi van ban 
hêt hiêu krc 

5 näm 

2 
H so 

hoat 

xây dmg/ ban hành ch d,quy djnh, quy chê 
dng cüa Sr Xây dmg 

VTnh vin 

3 Ho so k nim các ngày le^ iOn do SXD chü trj to chtic Vinh viên 

4 
Ho so Hi nghj tong kêt, so kêt cong tác cüa SXD 
- Tong kt nãm 
- So két, 6 tháng, qu 

Vinh viên 
5 näm 

Kê hotch, báo cáo cOng tác hang nãm 
- Cüa Co quan cp trên 
- Cüa SO Xây dmg 
- Cüa các don vi truc thuôc 

10 näm 
Vinh vin 
Wnh viên 

6 

Ke hoch, báo cáo cOng tác qu, 6 tháng, 9 tháng 
- Cüa Co quan cap trên (BXD, UBNDTP) 
- Cüa SO Xây drng 
- Cüa các don vi trrc thuc 

S näm 
20 näm 
20 nàm 

Kê hoch báo cáo tháng, tuân. 
- Co quan cap trén (BXD, UBNDTP) 
- CüaSOXâydrng 
- CUa các don vi truc thuôc 

5 nàm 
10nàm 
10 näm 

8 Ké hoach, báo cáo cOng tác dt xut 10 nãm 

HO so tô  chOc thuc hin, chü tnrang thrOng lôi chung 
cüa Dáng và pháp Iut cüa Nhà nuOc 

Vinh vin 

XA 

1 



STT A 	 A 	 •A Ten, nhom ho so, tai lieu. 
Thoihan 
bao quan 

Ghi chü 

10 
Ho so to^ chirc thrc hin che^ d/ quy djnh/ hixâng dn 
nhthig vn dé chung các chü tnrong, dithng lôi ye 
boat dng ngành xây dirng 

Vinh vin 

11 H6 so rng ding ISO t?i  Si My drng VTnh viên 

12 

Tài 1iu ve^ cong tác thông tin tuyên truyn cüa Co 

quan 
- Van bàn chi dao, chiiong trInh ke^ hoach, báo cáo 
nãm. 
- Ké hoach, báo cáo tháng, qu, cong van trao di 

VTnh vin 

10 näm 

13 
Tài 1iu ve^ hoat dng cüa Lãnh dao  (báo cáo, bàn 
thuyt trInh trã l&i chp vn tai  HOi dng nhân dan 
thành ph 02 , bài phát biu tai các sir kin lan) 

VTnh vién 

14 Tp Thông báo 	kin, kt 1un cuc hçp 10 näm 

15 
S6 ghi biên bàn các cuc hop giao ban, s6 tay cong 
tác cüa lânh dao  Sâ 

10 nãm 

16 
Tp cong van trao dM ve^ nhüng vn d8 chung cüa Sâ 
My dmg 

10 nãm 

17 
Ho so ve Hi thão, Hi nghj thuc ngành, linh vrc 
khi duc Uy ban nhân dan Thành ph6 và Bô xây 
drng cho phép hoc üy quyn t6 chüc 

VTnh vin 

18 
Quyt dinh giao nhim vu hang nãm cho các phông 
chuyên mon và don vi thirc thuc Su 

10 näm 

• A 	A 	 A 2. Tai hçu ye quy ho4ch, ke hoich, thong ke 

19 

Kê hoach báo cáo cong tác quy hoach, ke hoach, 
thng kê 
- Dài han,  hang nãm 
- 6 tháng, 9 tháng 
- Qu, tháng 

VTnh viên 
20 nãm 
5 nãm 

2.1. Tài lieu quy hoach 

20 
Td  van bàn ye quy hoach giri chung dn CáC co quan 
(h 	so nguyen aC) 

Dn khi van bàn hét 
hiu hjc thi hành 

21 
Ho so xây drng quy hoach phát triên ngành X' 

dung, Sà My drng 
VTnh vin 

22 
Ho so ye xây dung & an, du an, chuong trInh muc 

,. 
tieu boat  d9ng cua So My drng duqc phe duyçt 

Vinhvien 



STT Ten, nhóm ho so, tài lieu. 
Thoihan 

•, 
baoquan 

Ghi chu 

23 
Ho so quân 1, to chirc thu'c hiên các dê an, du an, 

My dung chuong trinh miic tieu hot d9ng cua So 	y dung 

24 

Ho so thm dinh, phê duyt dé an chiên 1uc, dê an 
quy hoach phát triên chucing trinh, muc tiêu hoat 
d9ng cua cac doi tuçlng thu9c phm vi quan ly cua So 
My dirng 

Vinh vien 

25 

Báo cáo dánh giá thirc hin các dé an chin huçyc, dê 
an quy hoch phát trin, & an, di,r an, chirong trinh, 
miic tiêu hott dng cüa các di tuçrng thuc phm vi 
quàn 1,2 cüa Si My drng 
- Tong kt 
-Sokét 

Vinh vin 
10näm 

26 Cong van trao dôi ye cong tác quy hoach. 10 nãm 

2.2. Tài lieu keig  hoach 

27 
Tp 
(ho so 

van bàn v ke^ hoch gui chung dn CáC co quan 
nguyen tC) 

Dn khi van bàn ht 
hiu hrc thi hành 

28 

Chi tiêu ke^ hoach phát trin kinh t - xã hi hang nàm 
- S& 

iquan 
S My dung ban hành 

thuc hien 
- Co quan de biet 

- 
Vinhvien 

T i 

 

Vinh vien 
5 nam 

29 

Ho so xây drng kê hoach và báo CáO thrc hin k 
hoach Cua Sà My dirng 
- Dài han, hang nàm 
- 6 tháng, 9 tháng 
- Qu, tháng 

Vinh viên 
20 näm 
5 nam 

30 

Kê hoach và báo Cáo thirc hiên ke^ hoaCh cua các don 
vi trlrC thuôC 
- Dài htn, hang näm 
- 6 tháng, 9 tháng 
- Qu, tháng 

Vi'nh vién 
20 näm 
5 näm 

31 
Ho so chi dao, kiêm tra viêc thirc hiên kê hoach cüa 
So My dirng. 

20nam 

32 
tirçmg 
- Hang 
- Qu, 

Kê hoach,  báo Cáo thirc hin k8 hoach cua cac dôi 
thuc phm vi quàn 1 	v& k8 hoach 
nãm 
6 tháng, 9 tháng 

VTnh vin 
5 nãm 

S 



STT Ten, nhom ho so, tai lieu. 
Thoihan 
baoquan 

Ghi chu 

33 Cong van trao dôi ve^ cong tác ke^ hoach, tng hçip 10 näm 

2.3. Tài lieu Thong kê 

34 
Tp van bàn ve^ thng ké gi:ri chung den các co quan 

1 

(ho so nguyen täc) 
Den khi van ban ht 

hiu hrc thi hành 

35 
Ho so xây drng, ban hành các van bàn chê d/ quy 
djnh, huOng dn v8 thng kê ngành xây drng trên dja 
bàn thành ph 

VTnh vin 

36 

Báo cáo thng kê tng hop, thng ké chuyên de^ quân 
1 	v xây dimg trên dja bàn thành ph Ho Chi Minh 
- Dài han, hang näm 
- Quy, 6 thang, 9 thang 

Vi 
- 
nh vien 

20 näm 

37 
Báo cáo diu tra co bàn ngành xây dirng 
- Báo cáo tong hçip 
- Báo cáo co sâ, phiêu diêu tra 

Vinh vin 
10 näm 

38 
Báo cáo phân tIch và du báo trong linh vixc xây dung 
ti thanh pho Ho Chi Minh 

Vinhvien 

39 Ho so thng kê chi s 0^ giá xây drng hang näm Vinh viên 

40 
Cong van trao dôi ye cOng tác thng kê, diu tra v 
xay drng 

lOnam 

3. Tài lieu v 	cong tic tti chfrc, can b 

41 
Tp Van bàn v8 cOng tác t6 chirc, can b6 gcri chung 
den Si Xây dimg (HO^ so nguyen täc) 

Den khi van bàn ht 
hiu lirc 

42 
Ho so xây dtjng ban hành diu 18 to^ chirc, quy chê 

1am vic, ch8 d6/quy djnh, huâng dn v8 t6 chüc, can 
b 

Vinh vin 

43 

Ké hoach  báo cáo cong tác tO^ chirc, can bô 
- Báo cáo dài han,  hng nãm 
- Báo cáo 6 tháng, 9 tháng 
- Báo cáo qu, tháng 

Vinh vin 
20 näm 
5 nãm 

3.1. Tài 1iu v 	t!i chtrc b6 may 

44 H so xây drng d an t chüc ngành, Sâ xây dmg Vinh vién 

45 
Ho so ve vic thành lap,  di ten, thay dM chirc näng, 
nhim vi quyn han cüa Sâ xây drng và các don vi 
truc thuôc 

Vinh vin 



STT Ten, nhóm ho so, tài lieu. ., 
Thol han 

Ghi 66
baoquan 

46 
Ho 
Sâ 

so ye viêc hop nhât, sap nhp, chia tách, giái the 
My dirng, thanh tra và các don vj trirc thuc 

Vinh vin 

47 
Ho 
(hang 

so ye diêu chinh, bô sung De- i an v trI viéc lam 
, 	 . 

näm) cua So My drng va don v! trirc thu9c 
20nam 

3.2. Tài lieu ye to chác can bô 

47 
Ho so xây dung, ban hành tiêu chun chirc danh cong 
chixc, vien chuc So My dirng 

Vinhvien 

48 
H6 so v8 xãy dung và thuc hiên chi tiêu biên che^ cüa 
So My  

Vinhvien 

49 
Báo 
bQ 

cáo thng kê danh sách, so luong, chit krong can 
Vinh vien 

50 Ho so v8 Quy hoach  can bô cüa So My drng 20 näm 

51 
Ho so ve viêc b6 nhiém, d 	bat, diu dông, luân 
chuyen can 

70nam 

52 

Ho so v6 vic thi tuyén, thi nâng ngch, kiém tra 
chuyn ngch hang näm 
- Báo cáo kt qua, Danh sách triing tuyên 
- Ho so dr thi, bài thi, tãi 1iu to chüc thi 

20 näm 
5 nãm 

53 Hsok'luâtcánbô 70näm 

Ho so giái quyt ch8 Q (huu trI, tir tuât, tai nan lao
54 	 1 

dng, bnh nghê nghip, bào him xã hi.....) 
70 näm 

55 
Ho so gc, can bô, cong chüc, viên chirc S& Xây 

. 
dung va don vi trirc thuQc 

Vinhvien 

56 
So, phiêu quán l' ho so, can b, cong chrc, Vfl 

chirc, ngui lao dng cüa Sâ My dmg 
70 nàm 

57 
Ke hoach, báo cáo cong tác dào tao, bôi duOng can 
b9 cua So My dirng 

Vinhvien 

58 

Tài 
- Van 
näm 
- Ké 
lieu 

lieu quán l 	các co s& dáo tao, day nghê trrc thuc 
bàn chi dao, chuong trInh, U hoach, báo cáo 

hoach báo cáo tháng, qu, cOng van trao dôi, tu 
tham kháo 

Vinhvin 

10 näm 

59 HO so to^ chirc các l&p bi duong can b6 10 nãm 
60 Ho so ve cOng tác bâo v& chInh trj nii b6 20 nãm 

61 Ho so ye hoat dng cCia Ban vi sir tiên b6 cüa Phu nü 10 näm 

5 



STT Ten, nhóm ho sop, tài (iu. 
Thoi han 
bão quan 

Ghi chá 

62 Ho so ye cong tác kiém tra ni vii tai Si My dirng 20 nãm 

63 
Ho so ye chuyên ngch, nâng ngach  luong cho cong 
chirc, viên chrc 

20 nãm 

64 Cong van trao dôi ye cOng tác tO chüc, can b6 10 näm 

4.Tãi lieu ye lao dng, tiên krong 

65 

Kê hoach,  báo cáo cong tác lao dng, tién luong 
- Dài han,  hang näm 
- 6 tháng, 9 tháng 
- Qu, tháng 

Vinh vin 
20 näm 

5 näm 

4.1. Tài lieu lao dng 

66 
Tp van ban ve^ lao dông gOi chung dn CáC co quan 
(ho so nguyen täC) 

Den khi van ban ht 
hiu hrC thi hành 

67 
HO so xây drng, ban hành djnh mrc lao dng cua 
ngành và báo cáo thirc hin 

Vinh vin 

68 
Ho so xây drng Chê do bão h, an toàn, v 	sinh lao 
dng Cua ngành 

Vinhvin 

69 
Báo cáo tng hcip tInh hInh tai nan  lao dng hang 
nãm cüa ngành, Co quan 

Vinh viên 

70 
Ho so CáC vu tai nan  lao dng 
- Vi vic nghiêm tr9ng 
- Không nghiêm trçng 

Vinh viên 
20 näm 

71 Hpdônglaodngviivic 
5 näm sau khi chm 

düt Hçip dông 

72 Cong van trao dôi ye Cong táC lao dng 10 nàm 

4.2. Tãi lieu tin lirong 

73 
Tp van ban ve^ tiên lucrng giri chung dn CáC co quan 
(ho so nguyen thC) 

Dn khi van ban hêt 
hiu hrC thi hành 

Ho so xây drng, ban hành thang bang krang Cua So
74 

My dirng và báo Cáo thirC hin 
 Vinh vin 

Ho so xây dung, ban hành ché d6 phii Cap cua SO My
75 

dirng và báo cáo thirc hién 
 VTnh vin 

76 
Ho so nâng hxong cua Can b, Cong ChoC, viên chuc 
SOXâydrng 

20 nãm 

77 Cong van trao dôi ye tin luong 10 nãm 

6 



STT Ten, 	nhóm ho so, tài lieu. 
Tho'i han 
baoquan 

Ghi chu 

5. Tài lieu tài chInh, kê toán 

78 
Up van bàn ve^ tài chInh, ke toán gui chung dn các 

Co quan (M so nguyen tic) 

Den khi van bàn 
ht hiu hjc 

Ho so xây dirng, ban hành ch 	d 	quy djnh v 	tài 

chInh ke^ toán cüa Si My drng 
20 

80 

Kê hoach 

- Báo 
- Báo 

- Báocáodâihn,hngnãm 
báo cáo cong tác tài chInh, ké toán 

cáo 6 tháng, 9 tháng 
cáo qu, tháng 

lOnãm 
5 näm 
5 näm 

81 
Ho so 
drng 

ye ngân sách nhà nu 	 Myuc hang näm cüa Si 	y 
va cac dcm vi trrc thuçc 

2Onam 

82 
Ke hoch, báo cáo tài chInh và quyêt toán 
- Hàngnäm 
- Tháng, qu, 6 tháng, 9 tháng 

lOnäm 

83 
H 	so xây dirng ch 	d, quy djnh ye giá, chi so giá 
xaydrngcoban 

20 nam 

84 
Báo 
toan 

cáo kim kê, dánh giá lai tài san c 	dinh, thanh 
cong nçi 

lOnam 

85 

Ho so, tài 1iu ye vic chuyên nhuçmg, bàn giao thanh 
1 	tài san c6 djnh 
- Nhà dt 
- Tài san khác 

Vinh viên 
10 nãm 

86 

Ho so 
don 
- Vu 
- Vu 

kiêm tra, thanh tra tãi chInh tai  co quan vã các 
vi true thuôc 
vic nghiêm trQng 
viêc khác 

VTnh viên 
10 nàm 

87 
Ho so 
- Vu 

• Vu - V • 

kim toán tai Co quan và các don vi trurc thuc 
viéc nghiêm trong 
,Vinh 

viec khac 
vien 

lOnam 

88 
So sách 

- So 
- SOtônghçp 

kê toán 

chi tit 
10nàm 

89 
Chimg tü ke^ toán su ding trurc tiêp & ghi so ké toán 
và lap báo cáo tài chInh 

10 näm 

7 



STT Ten, nhóm ho so', tài 1iu. 
Th(ri han 
bão quan 

Ghi chü 

90 
Chirng tir ke^ toán không sü' ding trirc tiêp dé ghi so 
kê toán và lp báo cáo tài chInh 

5 flI 

91 Cong van trao dôi ye cong tác tài chInh, ke toán 5 nãm 

6. Tài 1iu xây dirng co ban 

92 
T.p van bàn ve^ xây drng co bàn gi:ri chung dn các 
co quan (ho^ so nguyen täc) 

Den khi van bàn ht 
hiu hrc thi hành 

Ho so xây drng van bàn che^ d/ quy djnh, huOng dn 
ye xây drng Co bàn cüa ngành, co quan 

Vinh vin 

94 

K A 

e hoach, báo cáo cong tác du tu xây dirng co bàn 
-Dài han, hang nãm 
- 6 tháng, 9 tháng 
- Qu, tháng 

VTnh viên 
20 näm 
5 näm 

95 

Ho so xây drng co bàn và sra chtra nhO cong trmnh: 
- COng trInh nhóm A, cong trInh áp dung các giái 
pháp mi ve kin trüc, kt cu, cong ngh, thi& bj, 
vt 1iu; cong trInh xây dirng trong diu kin dja cht, 
dja hInh dc bia cong trInh dugc xp hang di tIch 
1jchsrvänhóa 
- Cong trInh nhóm B, C và sra chta Rn 

- 
Vinh viên 

Theo tuôi tho 
cOng trInh 

96 Ho so sira chuia nhO các cong trInh 15 näm 

97 Cong van trao di ve^ cong tác xây dmg co bàn 10 näm 

7. Tài 1iu khoa hoc cong ngh 

98 

 

Td p van bàn ye hoat  dng khoa hoc cong ngh 	gui 
chung dn CáC co quan (hO so nguyen tic) 

Dn khi van bàn h& 
hiu hrc thi hành 

Ho so ye vic xây dirng quy che hot dng khoa hoc
99 

cOng ngh8 cüa Sâ xây drng 
 Vinh vin 

[00 too  
Ho so hi nghj, hi tháo khoa h9c do So xay dung to 
chOc 

vin 

8 



STT Ten, nhom ho so', tat lieu. 
Thôrihan 
baoquan 

Ghi chu 

101 

Kê hoach, báo cáo cong tác khoa hoc, cong ngh 
- Dài h?n,  hang näm 
- 9 tháng, 6 tháng 
- Qu, tháng 

Vinh viên 
20 näm 
5 nãm 

102 Ho so hot dng cüa Hi dng khoa hçc Si xây drng. Vinh viên 

103 
H6 so 
SoXaydung 

chuong trInh, d 	tài nghiên ciru khoa hoc tai 
. Vinhvien 

104 
H6 so sang kin, cái tin k 	thut, quy trmnh cOng 
nghê hoäc giãi pháp hQu Ich duçic cOng nhn tai  So 
Xâydrng - 

Vinh viên 

105 Hi so xây dirng các tiêu chun ngành ngành xây drng Vinh viên 

106 
H6 so xây dmg, trin khai Ong dung khoa hoc cong 
ngh6 cOa SO xây dimg 

Vinh vin 

Các báo 
thrc hiçn 

107 20nam 
cáo khoa hoc chuyên de^ do SO Xây dung 
de tham gia cac hi thao khoa h9c 

108 
Ho so xây drng và quán 1' CáC co s& dü 1iu ngành 
xây drng cUa SO Xây dung 

Vinh vin 

109 
H6 so 
quán 1 

v6 xây drng h 	thng cng thông tin din tU' 
xây drng trên dja bàn thành ph o^ H Chi Minh 

20 näm 

110 
Ho so ye nâng Cap ha tang cong ngh thông tin tai  SO 
Xây dirng 

20 näm 

iii Cong van trao dM ye cong tác khoa hoc, Cong ngh8 10 näm 

8. Tài lieu ye hqp tic qu 6c tê 

Td van 
quan (ho^ 

112 

 

bàn v hap tác quOc th giri chung dn CC CO 

so nguyen tc) 

Dn khi van bàn ht 
hiu hrc thi hành 

113 
Ho so 
tri 

hOi nghi, hôi tháo quôc t do SO xây dung chü 
Vinhvien 

114 

Kê hoach,  báo Cáo CÔflg tác hap tác quc tê 
- Dài han,  hang näm 
- 6 tháng, 9 tháng 
- Qu, tháng 

Vinh vién 
20 näm 
5 nàm 

115 
Ho so xây dung chucxng trInh, dir an hop tác quoc tê 
ngành xay dirng, SO Xây dirng 

VTnh vin 

9 



STT 
AThoihan 

Ten, nhom ho so, tai lieu. •, 
baoquan 

Ghi chu 

116 
Ho so v 	vic thit l.p quan h 	hop tác vói các co 
quan, ti chirc nuc ngoài 

Vinh vin 

117 
Ho so gia nhâp thành viên các hiêp hôi, t 	chirc quc 
te nganh xay drng 

Vinhvien 

118 
Ho so ve vic tham gia các hoat dng cüa hip hi, t 
chirc quôc tê (hi nghj, hi thâo, diu tra, khâo sat, 
thong U... 

Vinh vin 

119 
Ho so niên 1im, dóng gop cho các hiêp hôi, to chüc 
quoc te 

Vinhvien 

120 
HO so doàn ra 
- K két hop tác 
- Hi thão, trin lam, hoc tip, khào sat 

Vinh vin 
20 nãm 

121 
Ho so doàn vào 
- Kkthoptác 
- Hi tháo, trin lam, h9c tap, kháo sat 

Vinhvin 
20 närn 

122 

Thu, din, chüc mirng cüa CáC co quan, tO chirc nithc 
ngoài 
- Quan trçng 
- Thông ththng 

Vinh vien 
20 näm 

123 
Ho so ve Chuang trInh thóa thu.n hop tác giüa Si 
Xây drng Thành ph6 Ho Chi Minh vâi cac S& Xây 
drng các tinh, Thành min Tây, mien Dông Nam b 

10 näm 

124 Cong van trao dôi ye cOng táC hop tác quOc tê 10 näm 
, 9. Tai hçu yeA  thanh tra, khieu nai, to cao 

125 
Tgtp van bàn ve^ thanh tra và giái quyt khiu nai,  th 
cáo giri chung den các Co quan (hoA so nguyen t&c) 

Dn khi van bàn ht 
hiu hrc thi hành 

126 
Ho so Xây dirng, ban hành quy ch& quy djnh, hithng 
dn v& thanh tra và giái quyt khiu nai,  th cáo 

VTnh vin 

127 

Kê hoch, báo cáo Cong tác thanh tra và giài quyêt 
khiu nai, t6 CáO 
- Dàihn,hàngnãm 
- 6 tháng, 9 tháng 
- Qu, tháng 

Vinhvin 
20 närn 
5 nàrn 

128 
Báo cáo cong táC phOng chng tham nhüng 
- Hàngnäm 
- Tháng, qu, 6 tháng 

20näm 
5 näm - 	- 

10 



STT Ten, nhom ho sr, tai lieu. 
Thai han 
baoquan 

Ghi chu 

129 
Ho so thanh tra các vu viêc 
- Vi vic quan tr9ng 
- Vu viêc khác 

Vinh viôn 
15 nãm 

130 
Ho so giài quyêt các vii vic khiu nti, to cáo 
- Vii vic nghiêm tr9ng 
- Vu viéc khác 

Vinh viên 
15 nãm 

131 
Tài 
- Báo 
- Vu 

1iu ve^ hoat  dng cüa to^ chirc Thanh tra nhân dan 

cáo näm 
viec khac 

Vinh vien 
5nam 

132 
Cong van trao dôi v 	cong tác thanh tra, giãi quyêt 
khiêu nai, to^ cáo 

10 näm 

10. Tài lieu ve^ thi dua khen thu'orng 

133 
Tp van bàn ve^ thi dua khen thu&ng gri chung dn 
S& My drng (h6 so nguyen täc) 

Dn khi van bàn hét 
hiu hrc 

134 
H 	so xây dirng, ban hành quy chê/quy djnh, hi.thng 
dn ye thi dua khen thuâng 

Vinh viên 

135 Ho so hi nghj thi dua do Sâ xây dirng chü trI to chirc Vinh viên 

136 

Ké hoch, báo cáo cong tác thi dua khen thithng 
- Dáihin,nãm 
- 6 tháng, 9 tháng 
- Qu, tháng 

VTnhvin 
20 näm 
5 nàm 

137 Ho so to^ chirc phong trào thi dua nhân các ngày lé iOn 10 näm 

138 

Ho 
- Các 
Thu 
- Các 
trithng 
Chu 
- CáC 
quan, 

so khen thithng cho tp th, cá nhân 
hInh thOc khen thuOng cüa chü tjch nt.rOc vA 

trOng ChInh phü 
hInh thirc khen thuOng cüa Bô truOng, thu 
co quan ngang b, co quan thuc ChInh Phü, 

tjch UBND cap tinh và tuong duong 
hInh thüc khen thixOng cüa nguOi dOng dAu Co 

tochuc 

Vinh vien 

20 nam 

10 nam 

139 Ho so khen thithng di vOi ngithi fluOC ngoãi VTnh vin 

140 
Ho so khen thithng cho tap th& Ca nhân có thành tIch 

, 
xuat sac trong cong tac theo quy, nam 

lOnam 

141 Cong van trao dôi ye cOng tác thi dua, khen thtxOng 10 näm 
----I 

11 



- 
STT 

,. 
Ten, nhom ho so, tai lieu. 

TWA han 
•. 

baoquan 
Ghi chu 

11. Tài lieu pháp ch 

142 
Ttp van bàn v6 cong tác pháp ch6 gi:ri chung dn cc 
quan (h6 so nguyen tc) 

Dn khi van bàn 
ht hiu 1irc 

143 
Ho so ban hành quy dinh, huàng dn ye cong tác 
phap che do So My drng chu tn 

-. 
Vinhvien 

144 

Kê hoch báo cáo cong tác pháp chê 
- Báocáodàihan 
- Báo cáo 9 tháng, 6 tháng 
- Báo cáo qu 

Vinhviên 
20 nãrn 
5 näm 

145 Ho so thm djnh van bàn quy pham pháp 1ut Vinh vin 

146 
Ho so ve vic gop y xây dixng van bàn quy phm 
pháp lut 

10 näm 

147 Cong van trao dôi ve^ cong tác pháp che^ 10 näm 

11.1.Công tic xãydirngpháplut 

148 
Ho so ve däng k 	chuong trInh lp quy hang näm; 
Theo döi, dOn dc vic thçrc hin và tOng hçip báo cáo 
kêt qua thirc hin 

Vinh viên 

149 
Ho so ye dir thão các van bàn quy phm pháp 1ut, dé 
nghj Co quan t6 chirc, cá nhân tham gia gop 	; giri Si 
Tu pháp th.m djnh, trInh Üy ban nhân dan Thành ph 

Vinh vin 

150 
H 	so v 	cOng 	tác chü trI hoc phi ho 	vâi các 
phông chuyên mon soin thào hoc gop ' dir thào van 
bàn quy phm pháp 1ut theo phân cOng cüa cp trên 

05 nãm 

151 
Ho so tham gia gop 2 di v&i dr thâo van bàn quy 
phm pháp 1ut do các co quan, don vi khác so?n 
thâo, giri 1y 	kin 

05 nãm 

11.2. Tài lieu v 	cong tic rà soát, h6 thong hóa van 
bin quy phm pháp lut 

152 

Ho so ve rà soát, djnh kS'  h6 thông hóa van bàn quy 
phm pháp 1ut; rd soát các huOng dn nghip vij 
chuyên mOn trong ni b6 Sâ lien quan dn cOng tác 
quán l 	nhà nuâc ngành xây dirng 

153 

Up báo cáo gcri S& Tix pháp de tong hp trInh Uy 
ban nhân dan thành pho^ ve^ kt qua rd soát van bàn 
quy phm pháp 1ut, d6 xut xü 1' nhüng van bàn 
mâu thun, chng chéo, trái pháp 1ut, khOng cOn phCi 
hop 

20 näm 

12 



STT Ten, nhóm ho so, tà lieu. 
Thàihan 
baoquan 

Ghi chu 

11.3. Tài 1iu ve cong tic kiêm tra, xii l 	van ban 
quy phm pháp Iut 

154 

Ho so 
kim 
ban 
quán 

ve cong tác chü trI, phôi hçp vri Sâ Tu pháp 
tra và xir 1 	van bàn quy phim pháp 1ut do Uy 

nhân dan Thành ph o^ ban hành thuc 1mb virc 
1 	cüa S& My dirng theo quy djnh 

20 näm 

155 

Báo 
pháp 
nhân 

cáo kêt qua kiêm tra và xir 1)2 van bàn quy phm 
1uQt giri Si Tu pháp tng hçip, báo cáo Uy ban 
dan Thành ph 

20 nãm 

11.4. 
luãt 

Ho sy ve cong tic phô bin, giáo dye pháp 

156 

Tái lieu v8 chü trI, phôi h9p tham muu cong tác ph 
bin, giáo duc pháp luât; h9c tp Nghj quyêt, sinh 
hot chInh trj tai Si hang nãm 

10 näm 

157 

Ho so 
quan 
cüa 

pho^ bin van bàn quy phm pháp !ut có lien 
trong !inh v1rc xãy dirng và nhà a theo yêu cãu 

qun, huyn vã các don vi khác chuyên den 
10 nãm 

158 

Ho so ve cong tác xây dirng, quán 1)2 Va khai thác Tü 
sách pháp 1ut co quan. Cp nht, bô sung và giai 
thiu các tài 1iu mOi cho can bô, cong chirc nghiên 
cim 

Vinh vin 

159 

Ho so ve kim tra, tng kt tInh hInh thirc hin cOng 
tác ph o^ bin, giáo diic pháp 1ut tai co qaun Sâ Va CaC 
don vi trrc thuc; tham muu tng ho p, gi:ri Si Tt.r 
pháp tng hop chung 

20 näm 

11.5. Ho savecong tic theo döi tInh hInh thi hành 
pháp lut 

160 

H6 

kS' 6 
trong 
Uy ban 

so v6 báo cáo tInh hInh thi hánh pháp 1ut (djnh 
tháng, näm); tng hgp các khó khän, visang mac 
vic thirc hin pháp 1ut, báo cáo Bô Xây dmg, 

nhân dan Thành phô 

10 nãm 

11.6. Cong tic bôi thurông nhà ntr&c 

161 Ho so ve cong tác bM thiiang Nhà nuâc theo quy djnh 20 näm 

162 
H so 

ntloc 
v thuc hiên ch do báo cáo ye bôi thixäng Nhà 

theo quy dnh 
20 n5 

13 



STT A 	 A Ten, nhom ho so', tai lieu. 
Thoihan 
baoquan 

Ghi chu 

11.7. Ho so'vê cong tic kiêm soát thu tyc hãnh 
chInh 

163 

Ho so ye cong b6 thu tiic hành chInh thuc thAm 
quyên giái quyêt cüa Sà; UBND cap huyn và UBND 
cp xã; trmnh UBND Thành pM cong M chun hóa 
dôi vri các thu tiic hành chInh dã dii diêu kin cOng 
bô. 

20 näm 

164 

Ho so rd soát, kin nghj bãi bO thu tiic hành chInh 
không phü hçrp, không hçip pháp trong phim vi chü'c 
nãng, nhiêm vu dugc giao cüa S&. Phôi hqp râ soát, 
kim soát khâu du vào cüa các thu tue hành chInh 
thuc thm quyn cüa S&. 

20 nãm 

165 
Ho so ye thirc hin cong tác kiêm soát thu tiic hành 
chInh hang nàm tai  các phông chuyên môn, don vi 
truc thuôc 

20 nãm 

166 

Ho so triên khai Nghj quyêt 43/NQ-CP cüa ChInh 
phü ngày 06/6/2014 v6 câi each thu tIc hânh chInh 
trong môt so^ nhim v11 trong tam cái each thu tiic 
hành chInh trong hInh thành và thirc hin du an dâu 
tu có sCr ding dtt de^ cãi thin môi tnthng kinh doanh 

20 nãm 

167 
Tp báo cáo B6 Tr pháp, S& Ttr pháp ve^ tInh hInh kêt 
qua kim soát thu tue hành chInh 6 tháng, näm và báo 
cáo theo chuyên d, theo yêu cu 

20 nãm 

11.8. Ho so' v cong tic tham mtru ye các van dê 
pháp 1 và tham gia to tyng 

162 

Ho so v 	tham gia 	kin ve^ m.t pháp 1 	di vii vic 
xi:r 1 	các van de^ trong pham vi ngánh quán 1 	xây 
dung; có 	' kiên ve^ mt pháp 1 	dôi vi các quyêt 
djnh, van ban chi do, diu hành quan trong cüa Sâ 
My dirng. 

05 nãm 

163 
Ho so tham mtru ve cáe vn d8 pháp 1 	khi tharn gia 
to tung de^ bâo v 	!oi Ich cüa co quan theo quy djnh 
cña pháp 1ut. 

05 näm 

14 



STT Ten, nhóm ho so', tài lieu. 
Thoihan 

•. Ghi 66
baoquan 

11.9. Cong tác h06  try pháp l 	cho doanh nghip 

168 

Ho so' ye rà soát, cp nht các van ban quy phm 
pháp luât, các van ban mi ban hành, b 	sung, süa 

• 
doi hoac  thay the hen quan den hoat  d9ng cua nganh 
dang tâi len trang thông tin din ti:r cüa Sà 

05nam 

169 
Ho so' ve giái dáp pháp luQ.i cho doanh nghip trén 
trang thông tin diên ti:r cüa S& hoc thông qua hInh 
thirc tric tiêp, din thoai, van ban 

05 näm 

170 

Ho so' ve to chüc Hi nghj, hi thão, t9a dam nhäm 
tip nhân kin nghi khó khãn, vi.râng mAc cüa doanh 

, 
nghiçp ye de hixong dan, ho trçY tao  thuan 1i cho 
doanh nghip boat dng 

thnam 

171 
Ho so' 	kiên v 	cap giAy thOa thun trü dóng Van 
phông dai  din tai  thành pho^ Ho Chi Minh 

5 nãm 

172 
Ho so' ye tham gia phôi hap vâi Trung tam xác tiên 
thro'ng mai và Dâu tu ve^ di thoai doanh nghip 
ChInh quyên - Thánh ph6 

5 näm 

173 
Ho so' thçrc hin giái dáp pháp lut cho doanh nghip 
trên Trang thông tin din tü cüa H8 thng di thoai 
doanh nghip ChInh quyn - Thành ph 

5 nAm 

174 
Tap báo cáo dinh kS'6  tháng, näm vâ dot xuât cho 

Trung tam xuc tien thuo'ng mal  va Dau tu' 
lOnam 

11.10. Cong tãc quãn I 	Hi, Hip hi ngãnh xãy 
d cm g 

175 

Ho so v 	kin bang van ban ve^ vic thánh l.p, chia 
tách, sap nhâp, hop nhAt, 	giâi the, to chirc Di hi 
nhim kSi  và phê duyt Diu 16 cüa các hi; Hithng 
dn các t6 chüc hi xây dirng, süa dôi Diêu 1 

05 nãm 

15 



STT Ten, nhom ho scr, tai lieu. 
Thôihan 
baoquan 

Ghi chu 

176 

Ho scr ye Cung cp các thông tin cn thiét ve^ chInh 
sách, pháp 1ut, ke hoch, chucrng trInh cong tác và 
phuong huâng phát triên cüa ngânh dn t6 chirc Hi; 
Lay ' kin cüa các hi dé hoàn thin các quy djnh 
quân 1 	nhà niróc và to diéu kin thun lqi dé các tO^ 
chtrc hi tham gia dóng gop 	kin vOi vai trô phãn 
bin xã hi di vâi các chü trixng, chInh sách, k 
hoach, quy hoach, phtxang hiiâng, chuing trInh cOng 
tác sap tâi cüa thành ph 05 , 

cüa ngânh xây drng 

5 nãm 

177 

Ho sa ye 	kin bng van ban vâi các co quan chrc 
näng v 	vic tip nhn tài trg cüa các to chirc, cá 
nhân trong, ngoài nt.rórc theo quy djnh cOa pháp 1ut 
và nhung v.n d 	có lien quan dn t 	chirc và hot 
dng cOa các to^ chirc hi; Phi hqp vyi các co quan 
chtrc nãng có lien quan kim tra vic str dung và quán 
1 	tài chInh cüa các to^ chirc hôi 

5 nam 

178 

Tp báo cáo djnh kS'  6 tháng, näm vã dt xuât (khi 
cn thit) v 	tInh hInh t 	irc, ch 	hott dng và quân l 

các th chirc hi cho Uy ban nhân dan Thành ph 
(thông qua Sä Ni vii) 

10 näm 

179 
Ho so ve cOng khai thông tin nãng 1irc hot dng xây 
dirng cüa tO^ chirc, Ca nhân tham gia hot dng xây 
drng cong trInh 

20 nãm 

180 
Ho so ve cong bo thông tin näng lirc hot dng xây 
dirng cüa t6 chüc, cá nhân tham gia hot dng xây 
dung cong trInh 

20 näm 

181 
Ho so cong b6 thông tin nãng lirc hot dng xây dung 
cüa các cOng ty trên trang thông tin din tü cüa S& 
My drng 

20 näm 

182 
Tp báo cáo djnh kS'  hang tháng ve tInh hinh cong bô 
thông tin näng lçrc hoat  dng xây drng 

5 näm 

12. TM lieu hãnh chInh, quãn trl  cong s& 
12.1. Tài lieu hành chInh, van thr- Itru tr& 

183 
Tp van ban ve^ cong tác hânh chInh, van thu, Iuu trcr 
giri chung dn các co quan (ha so nguyen täc) 

Den khi van ban hét 
hiu 4rc thi hành 

184 
Ho so xây dung, ban hành quy djnh, hithng dn cong 
tác hành chInh, van thtx, lt.ru  trü 

Vinh vin 

1€ 



STT Ten, nhóm hi) so', tài 1iu. 
Thôi han 

quan 
Ghi 66

bão 

185 
Ho so hi nghj cong tác hành chInh van phOng, tp 
huân cong tác van thu, lim trtr do Sâ My drng to 

chirc 

10 näm 

186 

Ke hoach, báo cáo cong tác hành chInh, van thu, hxu 
trU' 
- Näm, nhiu näm 
-Qu,tháng 

Vinh vin 
10nãm 

187 Ho so thuc hiên cái cách hành chInh 20 nàm 

188 
Ho so 
cüaSâXâydirng 

v8 lap, ban hành Danh muc bI mat nba nuâc 
Vinh vién 

189 
Ho so kiêm tra, huing dn nghip v11 hành chInh, van 
this, lu'u trQ' tai S& Xây drng 

20 nãm 

190 
Báo cáo 
km trü 

thông ké cong tác van this, km trr và tài 1iu 

Tai  Sâ My drng 
20 näm 

191 
Hi) so ti) chirc thuc hiên các boat dông nghip vi Iisu 
trt (thu thp, bào quàn, chinh !, khai thác sr dung...) 

20 nãm 

192 
Hi) so 
dmg 

ve quan 1 	và sir ding con dâu cüa Sà My 
20 näm 

193 Hi) so thtrc hiên co che^ hành chInh 1 ci.ra Vinh vin 

194 

Tp kru, sO däng k van bàn di c6a Co quan 
- Van bàn quy phm pháp Iu.t 
- Chi thj, Quyt djnh, quy djnh, quy ch& huâng dn 
- Van bàn khác 

- 
Vinh viên 
Vinh viên 

5 näm 

195 Tip liru, so dang k cOng van dn 20 näm 
196 So dang k' COng van di Vinh vin 

197 
Tp cong van trao dOi nhü'ng vn de^ chung ve^ cong 
tác hành chính, van this, kru trü 

10 näm 

12.2. Tài Jiu quãn trj cong sir 

198 
Tap van 
den cac 

bàn ye Cong tác quán trj cong s& giri Chung 
Co quan (hi) so nguyen täc) 

Dn khi van bàn 
ht hiu 4rc thi hành 

199 
Ho so xây dirng, ban hành cáC quy djnh, quy che ye 
Cong tác quán trj COng 5& 

Vinh vin 

200 Hi) so hi nghj can b, COng chLrc 20 nãm 
201 HO so ye thirc hin nép song van hóa Cong 5Ô 10 näm 

202 
Hi) so 
thiên tai.. 

v6 thijc hin cong tác phông chông cháy 
ti SO' My dirng 

10 nãm 

203 HO so ye cOng tác bào v6 tri.i sO' SO' My dirng 10 näm 

—i7 



STT Ten, nhom ho so, tai lieu. 
Thoihan 
baoquan 

Ghi chu 

204 
Ho so v8 sO dung vn hành ô to, may móc, thit bj 
phuc vii cho cong tác tai SO My dirng 

theo tui th9 may 
móc, thiêt bj 

205 S 	sách cp phát van phông phm ti SO My dirng 5 nãm 

206 Cong van trao dOi ve^ cOng tác quàn trj cong sO 10 nãm 

13. TM 1iu trong linh viyc chuyên mon nghip vu 

207 
Up van bàn ve^ xay drng và quàn 1' ngành xây dung 
gOi chung dn các co quan (M so nguyen täc) 

Den khi van bàn ht 
hiu 1irc thi hành 

208 
Ho so xây dung, ban hành van bàn quán 1 	nghip vu 
ngành xây drng 

Vinh vin 

209 
Ho so hôi nghi v8 kt qua thi.rc hiên kt qua hoat 
d9ng nganh xay dirng do So My dicing to chuc 

Vinh vien 

210 

K8 hoch, báo cáo ye kt qua thirc hin nhiêm vii 
trong hoat dông ngành xây dirng cüa SO My dirng và 
các don vi trrc thuc 
-Hàngnam 
- Tháng, qu, sáu tháng 

Vinh vin 
20 nãm 

211 

Ké hoach, báo cáo ve^ chuyên mon nghip vi ngành 
xây drng cüa các di tuçlng thuc phim vi do So Xây 
dirng quán 1 
- Hang näm 
- Tháng, qu, sáu tháng 

Vinh vin 
10 näm 

212 

Ho so quãn 1, to^ chOc thirc hin các hoat dng 
chuyên mOn nghip vi ngành xây dirng 
- Van bàn chi do, chixong trInh, kê hoach, báo cáo 
näm. 
- Kê hoach, báo cáo tháng, qu, cOng van trao dôi. 

Vinh viên 

10 näm 

213 
Ho so xây dung, quân 1 	và t 	chOc thuc hiên các 

., 
chuong trinh mic tieu, dir an nganh xay dirng 

Vinhvien 

214 
H 	so chi dao  dim v 	quan 1, thijc hin ngành X' 

drng 
Wnh vin 

215 Ho so kim tra, hithng dn nghip vii xây drng Vinh vin 

216 

Ho so giài quyt các vu vic trong hoat dng quán 1 
ngành xây dmg trên dja bàn thành ph 
- Vi vic quan trong 
- Vu viêc khác 

VTnh vin 
20 näm 

18 



STT Ten, nhóm h6 so', tài lieu. 
Tho'i han 
bão quãn 

Ghi chü 

217 
Báo cáo phân tIch, thông Uchuyên dê ngành xây 
dng 

Vinh vin 

218 
So sách quàn 1 	ve^ chuyên mon nghip vii trong linh 
vrc xây drng 

20 näm 

219 
Cong van trao dôi ye chuyên mon nghip vuv 
ngánh xây dung 

10 nãm 

13.1. Tài lieu 	ye phát trién do th 

220 
HO so Chucing trinh hành dng "Chinh trang và Phát 
triên dO thj Thành phô", giai doan  2015 - 2020' 

20 näm 

221 
Ho so kim tra giám sat và tong hp báo cáo Kê 

hoach  thirc hiên Chuong trInh dt phá ye Chinh trang 
và Phát trién do thj 

20 nãm 

222 
H 	so v 	tang cithng cong tác QLDT trong 1mb vrc 
xây dirng trên dja bàn Thành phô giai don 2015-2020 

20 nãm 

223 

Ho 	so ve 	trin 	khai 	thrc 	hin Nghj 	djnh 	so 
I 1/2003/ND-CP cüa Chinh phü, Thông tu lien tjch so 
20/2013/TTLT-BXD-BNV cüa Bô My dung và B6 
Ni vi; Thông ttx 12/2014/TT-BXD cña Bô Xãy 
dirng trên dja bàn Thành ph 

20 näm 

224 

Ho so ve thrc hin quy trInh, thu tiic chuyn quyén 
sir dung dt dã duçic du tu xây dmg ht thng cho 
ngu?i dan (h6 gia dinh) tlr xây drng nhà & trên dja 
bàn thành ph 

Vinh vin 

225 

H 	so v 	ban hành và thrc hiên Ke^ hoach kiêm tra 
vic DTXD h thông ha tang k9 thu.t và h tang xa 
hi các dr an DTXD khu Mthj trén dja bàn Thành 
phô 

Vinh vin 

226 

Ho so ye to chrc triên khai các cong tác cua Hip hi 
v dO thj Viêt Nam, Cum Mthj min dOng Nam b 	à 

cong tác tO chirc, tham du các bui hi tháo, tp huân 
lien quan dn cong tác phát trin do thj 

10 nàm 

227 
Ho so 
trng 
giai 

trin khai "Kê hoach chucing trInh hành dng 
phó vài bin dôi khI htu trong 1mb vrc xây dimg 
don 2016-2020" 

20 näm 

S 

•0 

9 



STT Ten, nhom ho s, tat lieu. 
Tho'ihan 
baoquan 

Ghi chu 

228 

Ho so ye tong hçi 	các chi tiêu vhin trang môi    
trithng ngành xây drng cüa thành ph 	nhii cay xanh, 
cap, thoát nithc, xt:r 1 	nithc thai, thu gom và xü l' rae 
thai sinh hot do thi 

20 nam  

229 

Ho so ye kiên nghj UBND/TP các Co ch, chinh 
sách, giâi pháp thu hut, huy dng các ngun hrc d 
du ttr xây drng và phát trin các dO thi dng b, các 
khu do thi mOi kiu mu, các chinh sách, giái pháp 
phát trin do thi; t6 chüc các hoat dng xüc tién dâu 
tu phát trin do thi 

20 nam 

230 
Ho so gop 	di vâi các de^ an phát trin h6 thng ha 
tang giao thông, dc bit la' các dir an tàu din ngâm 
(Metro) và dung st trên cao (Monorail) 

5 näm 

231 
Ho so ye to cht:rc thirc hin các chi.rang trinh bão ton 
cânh quan kin trüc do thi, chinh trang do thi, cái 
thin môi tnthng do thi trên dja bàn thành ph 

70 nãm 

232 
Ho so ve chip thu.n chñ truong du tu, hra ch9n chü 
dâu tu và chap thun du tu các dir an phát triên do 
thi trên dja bàn Thành ph 0^ 

VTnh vién 

233 
Ho so cong bô thông tin lien quan mi gi dâu t1..r các 
di,r an chinh trang do thi, dang tài trên Trang thông tin 
diên td cüa Sâ 

20 nãm 

234 
Ho so ye xây drng Quy trInh giái quyêt thu tijc hành 
chinh thirc hin dir an du Ui xây dimg nba & trên dja 
bàn Thành ph 

Vinh viên 

13.2. Tài lieu phát triên nhà và thi trtrong bat 
dng san 

a) Ho so' ve phát trién nhã ô 

235 
 H 	so v Chixong trInh phát trin nhà a thành ph 	Ho- 

Chi Minh den nãm 2020 và tm nhIn den näm 2025 
20 nam 

236 
H so v K hoach phát trin nhà 	thành ph H Chi 
Minh 5 näm, giai doan 2016-2020 và nãm 2017 

10 nam  

20 



STT Ten, nhóm ho so', tãi lieu. 
Thoihan 

•., Ghi 66
baoquan 

237 

Ho so ve don dc qun, huyn phân dâu phát triên 8 

triu m2  san 	xây drng nhã a và nâng din tIch nhà a 
bInh quân du nguai 1&17,85 m2lnguai vào cuôi 
näm 2016 

20 nãm 

238 
Ho so ve KeA hoch thirc hin Nghj dinh so^ cüa ChInh 
phu ve^ quy dinh chi tit và huâng dn thi hành mt so 
diêu cña Ludt Nhà a 

10 nàm 

239 

Ho so thirc hin Nghj dinh cüa ChInh phü ye phát 
trin vâ quán 1 	nhã & xã hi; Ldp k 	hoch phát triên 
nhã & xâ hôi näm 2016 báo cáo, trInh Uy ban nhân 
dan Thành ph 

20 näm 

240 

Ho so 
và xây 
khai 
thay 
2016 

thirc hin Nghj dinh cüa ChInh phü ve^ cái tao 
dung li nba chung cr; Up k6 hoach triên 

thuc hiên viêc cãi tai,  tháo di vâ xây drng mâi, 
th6 các chung cix ca bj hi.r hOng, xuông cap näm 
báo cáo, trInh Uy ban nhân dan Thãnh ph 

20 näm 

241 
Ho so t6 chrc Hi nghj trin khai xây dirng De^ clIong 
Chuang trinh phát triên nhá & thành phô Ho Chi 
Minh dn nãm 2020 và tam nhIn den nãm 2025 

10 näm 

242 
H6 so v6 t6 ch&c Hi nghj gop ' du thão Chixong 
trInh phát trin nhà & thành ph6 Ho Chi Minh den 
nãm 2020 và tam nhIn den näm 2025 

5 nãm 

243 

Ho so ye tong hçp báo cáo ye miic tiêu và phi.rang an 
khai thác, quãn l 	sCr diing, nguôn von thanh toán cho 
Chuang trInh DTXD 12.500 can phuc vu tái dinh cix 

,. 	 , 
Khu do thi mm Thu Thiem; theo doi va don doe cac 
di,r an thuc Chuang trInh du tix xây dmg 12.500 
can phuc vv tái dinh cix 

30nam 

244 

H6 so v6 tng hop can di nhu cu và phát trin nhà 
& phuc vu tái dinh cix cho các dix an cOng Ich, du an 

. 
phat trien kinh t&-xã h i trong näm 2016, giai doan 
2017-2020 

Vinh vien 

21 



STT 
A 	 . 

Ten, nhom ho so', tai lieu. 
Thôrihan 
baoquan 

Ghi chü 

245 
Ho so ye tOng hqp, theo dOi và tham muu ye cOng tác 
tái dinh cu, tam cur trên dja bàn Thành ph 

20 	- a nm 

b) Di dOi, tháo dö, cãi t,o và xây dirng mói chung 
cir di 

246 
Ho so tO chirc th.m dinh hO^ so lira chçn chO dâu ti.r, 
don dOc chü du tur các dir an xây dirng mâi, thay the 
các chung cur cü bj his hOng, xung c.p 

30 nãm 

247 
Ho so ye theo döi vá giâi quyêt các vithng mac lien 
quan các dg an: chung cur trén dia bàn Thành ph6 Ho 
Chi Minh 

20 näm 

c) Phãt triên nhà liru trü cong nhãn 

248 

Ho so phôi hcip don vi, to chüc khác tham muu, trinh 
Uy ban nhân dan Thành ph6 diu chinh Quyt dinh 
s6 75/2006/QD-UBND ngày 17/5/2006 cüa Uy ban 
nhân dan thành ph 

20 näm 

249 
Ho so ye to^ chirc thm dinh bra chon chO dâu tur, don 

, 
doc chu dau tur cac di,r an nha kru tru cong nhan 

20 nam 

250 
Ho so ye theo dOi và giái quyêt các vuràng mac lien 
quan các dr an nba hxu trü cong nhân ti Khu cOng 
nghip Dông Nam và tai  Ciim cOng nghip qun 2 

30 nãm 

251 
Ho so ye theo dôi, don dôc vá giái quyêt các vurng 
mac lien quan các dg an k' tue xá cüa các Tru&ig 
Dai hoc 

30 näm 

d) Phãt trin nhà & xã hi 

252 2Onam 
Báo cáo so kt Chuong trInh phát trin nhà O xã hôi 
thanh ph 0^ Ho Chi Minh  

253 
A H 	t6A chirc thm dinh lisa chon chO du tu các so v 

.' 	 ' 
dir an phat trien nha o xa h91 

20nam 

254 
Ho so theo dOi, don dc, giãi quyt các vuóng mac và 
thuc dy tin Q ti các dr an trên dja bàn thành phô 
Ho Chi Minh 

20 näm 

255 
Ho so to chirc cuOc thi thit kê kiêu hInh mu nhà i 
xa hoi 

30 nam 

22 



STT Ten, nhóm ho so', tài lieu. 
Tho'ihan 

•, 
baoquan 

Ghi chu 

256 

Ho so 

vâi 

ngun 

quán 

trng 

tO chirc toa dam hoãc Hi thão ve^ nba & xã hi, 

nti dung "Co chê, chInh sách huy dng các 

lirc xa hi tham gia dy mnh phát triên và 

1 	nhà & xã hi trên dja bàn Thành ph 	- Thirc 

và giái pháp" 

10 nãm 

d) HO so' ve^ th1 trirong bat dng sin 

257 

Ho so 

BDS 

- Báo 
- Báo 

ye cOng tác kiêm tra, báo cáo ye thj tru&ng 

cáo 6 tháng, 9 tháng 

cáo qu, tháng 

10 näm 

5 näm 

258 Ho so ve quán 1 	thj tru&ng bt dng san Vinh viên 

259 
H 	so v 	cong tác tham muu, phi hçip ye nhà & Va 

thj tri.r&ng bat dng san 
20 näm 

260 
HO so ye thirc hin các giài pháp tháo gä khó khàn, 

vixOng mac cho thj tru&ng bt dng san 
20 näm 

261, 
Ho so 

an phat 

ve cOng tác thm dinh chuyn nhiong các du 

trien do th, nha o 
2Onam 

262 
H so 

san 

thng h, báo cáo tInh hInh giao djch bt dng 
10 näm 

13.3. TM lieu quãn l 	kinh tê xây dirng 

a) 

trI n h 

Cong tic quãn l 	chi phi du hr xây dyng cong 

263 

Huâng 

cOng 

trong 

du tu 

don 

dn cOng tác quán 1 	chi phi dâu tu xãy drng 

trInh cho các chü du tu dir an có sü diing von 

và ngoài ngân sách theo quy djnh pháp 1u.t ye 

cOng, ve^ xây dmg. Quán ! 	áp ding djnh m&c, 

giá xây dimg co bàn 

20 näm 

264 

Ho so 

tnthng 
du 
toán, 

dja bàn 

theo döi, nm bat tInh hInh bin dng cüa thj 

de^ kip thai hu&ng dn vic diu chinh chi phi 
nr xay dmg, cp nht chi s6 giá xây drng; TInh 
xác djnh và cOng b6 Chi s6 giá xây dimg trên 

thành pho^ djnh kS'  hang tháng, qu 

20 nãm 

C., 



STT A 	 • 
Ten, nhom ho so, tai lieu. 

Thoihan 
•, 

baoquan 
Ghi chu 

265 

Ho so thirc hin cOng tác thm djnh giá nhà, xithng 
thuc si hthi nhà rnxâc và tu nhân phic vu cong tác 
xét xi:r, thi hành an cüa Tôa an nhân dan thành ph& 
Thi hanh an Thanh pho; phic viii cho vice ban nha 
theo giá thj triRing va ban du giá nhâ theo quyt 
djnh cüa Üy ban nhân dan Thành ph. 

Vinh vien 

266 

Ho so xác djnh giá các 1oi nba a nhu: giá cho thuê, 
thuê mua nhà a xã hi thrçic du tu' xây dimg b.ng 
ngun von ngân sách nhà nithc; thm djnh giá ban, 
giá cho thuê, giá cho thuê mua nba a xã hi thrçic dâu 
tu' xay dmg bang ngun vn không phái ti.'r ngân sách 
nba nuóc; giá cho thuê nhá & cong vij.. .,giá nba tái 
dinh cix 

30 näm 

b) Cong tic quãn 1 	dãu thu 

267 

Ho so ve thrc hin cOng tác thm djnh phê duyt k 
hoach lua chon nhâ thAu thuOc dix an du tii xây dung 
cong trinh dan dung six dung nguon von ngan sach 
thành ph6 nhóm B,C theo quy trinh quãn ! 	chat 
lixçing ISO 9001:2008 

Theo tuoi tho cong 
trinh 

268 

Ho so hixâng dn, h 	tra, kim tra chü dâu tix thrc 
hiên viêc phê duyêt h6 so mai th.u, kt qua lua chon 
nha thau doi vai cac cong trinh di:r an thu

,
c nguon 

von ngân sách Dâng b6 thành ph 

20nam 

269 

Ho so ve phi hçp vâi các phOng, ban chuyên mon 
to chirc kim tra cOng tác trong h9at dng xay drng 
cüa qun - huyn, trong do chju trách nhim kiêm tra 
linh virc thAm djnh, phê duyt k6 hoach du thAu; 
thm djnh, phé duyt thit ké - dr toán 

10 näm 

c) Cong tic quãn 1 	hoit dng xãy diyng cüa nhà 
thãu nu-&c ngoãi 

24 



STT Ten, nhóm hÔ  soS, tài lieu. Ghi 
Tho'i han 
bão quãn 

chü 

270 

Ho so 
t6 chic 
B,C; 
cá nhân 

cp giây phép thâu cho nhà thu rnróc ngoài là 
nhân thu các gói thu thuc dr an nhóm 

Cp giy phép thu cho nhà thu nu1c ngoài là 
nhn thâu các gói thu thuc dir an nhóm B, C 

Theo tui thç cong 
trInh 

271 
Ho so thm dinh thit ké - du toán xây dmg cong 

trInhtheoquydjnh 
VTnh vin 

 

272 
Ho so 
lien 

ye tham gia các hi dông, Nhóm, To cOng tác 
ngành, các Doàn kim tra cüa So, Thành phô 

10 nàm 

13.4. 
ttr xây 

Tài lieu vê  thâm dlnh,  phê duyt dçr an dãu 

dirng 

273 

Ho so thm djnh và phê duyt báo cáo kinh té k 
thut xây drng cong trInh dan diving, cong trInh cong 
nghip nhç, cOng nghip san xuât vt lieu xây dung 
sO dung vn ngân sách, vn tInh diing, von trái phiêu, 
von tO ngun thu dê li cho du tu 

Vinh viên 

274 

Ho so thâm djnh và phê duyt dir an du Ui xây dirng 

cOng trInh dan diing, cong trInh cong nghip nbc, 
cong nghip san xut vt lieu xây dlng sO dicing von 
ngân sách, vn tInh diing, vn trái phiêu, vn tO 
nguôn thu de^ 'ai  cho dAu tu thuc nhóm B, C 

Theo tuOi tho 
cOng trInh 

275 

Ho so thâm djnh báo cáo kinh te^ k 	thut cOng trInh 
xây dung cong trInh cOng nghip nhç, cOng nghip 
san xut vt lieu xây dirng si:r ding vn nhà nixOc 
ngoài ngân sách, qu 	dâu tu phát trin hott dng sir 
nghip 

Vinh viên 

276 
Ho so thâm djnh và phé duyt di,r an nhà 0 nhóm du 
an d.0 Ui xãy dirng cOng trInh nhà 0 sir dung VÔfl 

khác tO cp II trO xuông 

Theo tuOi th9 cOng 
trInh 

277 

Ho so 	kin ni dung thit ké co so cOng trInh dan 
dung, cOng cOng nghip nhc, cOng gnhip san xut 
vt lieu xay dirng sO dung von nhà nuOc ngoài ngân 
sách thuc nhóm B,C 

Theo tuOi th9 cong 
trInh 

278 
H 	so phê duyt diu chinh di vOi các dr an phát 
triên nhâ 0 cIa dixçc phê duyt 

Vinh vin 

5 



STT Ten, nhom ho so', tat lieu. 
Thifihan 

baoquan 
Ghi chu 

279 Ho so ye cong tác giám sat, dánh giá dâu tu 20 nãm 

13.5. Tài lieu ve^ Cap phép xây drng cong trinh 

280 Cong trInh di tIch tir cp II tth len VTnh vin 

281 281  
Ho so cap phép xây dirng cong trInh dan dung tr cap 

I tr1 len 
eA vin 

282 

- Ho so cap phép xây dimg các cOng trInh ton giáo, 
tInh nguOng (chüa, nhâ th ... ), cong trInh trong khu 
virc báo v 	di tIch ljch si:r - van boa, cOng trinh tuqng 
dâi, tranh hoành tráng 

VTnh vin 

283 

Ho so 	kiên thiêt k& Co SI cOa du an du tu xây dung 
(sir dung vn khác) cOng trInh cong cong, cOng trInh 
co anh huong Ion den canh quart, moi truong va an 
toàn cüa cOng dng dot vri cong trInh tü cp II tth 
xuông 

Theo tuol tho cong 
trInh 

284 
Ho so ye diêu chinh thit k 	(thay dôi thit k 	cong 
trInh) 

Theo tuôi tho cong 
trInh 

285 
- Ho so xây dirng van bàn quy djnh, huO'ng dn v 
cap phép xây drng: lien thông mt ci:ra, cp phép xây 
dirng qua mng 

VTnh vin 

286 Cong van trao di ve^ cong tác cp phép xây dirng 10 näm 

13.6. Tài Lieu trong linh vtjc quãn 12 vt lieu xây 
dçi'ng 

a) To chu'c thirc hin Quy hoich 

287 
H 	so t chüc thirc hin Quy hoch phát triên VLXD 
Thành ph H Chi Minh dn nàm 2020 

20 nam 

288 
H

A 
0 so ve to chüc lp và thm djnh Quy hoach phát 

triên VLXD Thành phô HO^ Chi Minh dn nãm 2020, 
djnh hithng den näm 2030 

VTnh vin 

289 
H

A 

0 so V8 thirc hin quãn 1 	hot dng khoáng san và 
bâo v khoáng san chua khai thác trên dja bàn Thành 
ph 

30 nàm 

2 



STT Ten, nhóm ho so, tài lieu. 
Thôi han 

•, 
baoquan 

Ghi chu 

290 

Ho so ye thirc hin Bàn thôa thun hçp tác trong cong 
tác quàn 1', phát trin VLXD trên dia bàn Thành phô 
Ho Chi Minh va 07 tinh trong Vung kinh te trong 
diem phIa Nam (giai don 2015 —2020) 

Vinhvien 

b) Cong tic kiêm tra lien quan linh vyc VLXD 

291 

Hso v 	to^ chirc kim tra djnh kS'  hoc dt xuât chat 
ltxcing san phm, hang hóa VLXD luu thông trên thj 
tnthng và sCr ding trong cong trInh xây dtrng; tInh 
hInh hott Ong san xut và kinh doanh VLXD trên 
dja bàn Thành ph 

20 näm 

292 

Ho so ve to chtrc kim tra djnh kS'  hoc dt xut v 
tinh hInh hot dng cüa các t6 chüc chirng nhn hçip 
quy san phâm, hang hóa VLXD và phông thI nghim 
chuyên ngành xây drng trên dja bàn Thành ph 

20 näm 

c) Cong tic thirc hin thu tyc hành chInh 

293 
Ho so v 	thirc hin thu tiic tiêp nhn ho so Cong bô 
hçrp quy san phâm, hang hóa VLXD theo h 	thong 
quàn 1 	chit lu'çing ISO 9001:2008 

20 nàm 

294 

Ho so ve cong tác th chirc quán ! 	nhà nithc ve chat 
hxçing, chñng nhân hqp quy, tinh hInh san xut, kinh 
doanh và cong b6 giá VLXD; tinh hjnh hot dng 
phông thI nghim chuyên ngành xây dirng; phát triên 
vat lieu mOi 

50 nàm 

295 

Ho so tham gia thm dinh các du an du tu, khai thác, 
chê biên khoáng san lam VLXD, nguyen lieu san xuât 

, 
xi mang, cong nghç san xuat VLXD, chat hrçrng san 
phâm, hang hóa VLXD 

Vinhvien 

296 
Ho so ye to chirc quán l' tInh hInh hot dng các 
phông thI nghiêm chuyên ngành xây dirng trên dja 
bàn Thành ph6 H6 Chi Minh 

50 nàm 

297 
HO so' hiiâng dn thuc hiên Chuong trmnh phát triên 
vt liçu xay khong nung den näm 2020 

20 nam 

27 



STT Ten, nhom ho so', tai lieu. ', 
Thôihan 
baoquan 

Ghi chu 

298 30 

Ho so to chtrc quàn 1 	chat krçng VLXD trên dja bàn 
TPHCM vâi Cuc Hãi quan Thành ph và các t6 chirc 
chtrng nhan ho p quy san pham, hang hoa VLXD tren 
dja bàn Thành pM duoc B6 Xây dirng chi djnh. 

n5 

299 

Ho so ve to chüc tp huAn, pM bin huâng dn các 
quy djnh pháp 1ut lien quan 1mb virc VLXD cho các 
t6 chüc, cá nhân san xut, nhâp kh.u, kinh doanh 
VLXD; cac chu dau tix, don vi tu van, thi cong xay 
drng cong trInh; phông thI nghim chuyên ngành xây 
dirng 

lOnam 

d) Cong tic tiing hçrp, báo cáo 

300 
Danh sách các to^ chrc, cá nhân hoat dông trong lTnh 
vrc VLXD tren d

.
a ban Thanh pho 

lOnam 

301 

Ho so ve Báo cáo danh sách to chrc, cá nhãn dãng k 
h so cong M hqp quy san phârn, hang hóa VLXD và 
báo cáo djnh k' theo Chi thj cüa liJy ban nhân dan 
Thành pM 

10 nàrn 

302 

Ho so ye tong hçrp tInh hInh chi:rng nhn hçip quy, 
danh muc các san phm, hang hóa VLXD dã diroc 
cong bo hçip quy tren da ban Thanh pho, bao cao 
djnh kS'  theo quy djnh cüa Bô Xây dtrng 

lOnam 

303 * 

Ho so ve Báo cáo ye tInh hInh phôi ho 	trong cong 
tác quân 1 	Nhà nithc ve^ VLXD trên dia bàn Thành 
pho theo Quy che phoi hçip ban hanh kern theo Quyet 
djnh so cüa Uy ban nhân dan Thành pM 

30nam 

304 

Ho so ye tOng hçp, báo cáo Uy ban nhân dan Thành 
ph& B 	Xây dirng v 	tInh hInh thçrc hin Quy hoach 
phát trin VLXD thành pM H6 Chi Minh dn näm 
2020 

30 närn 

305 

Ho so ye báo cáo san h.rçing san xu.t, tiêu thy rnt so 
VLXD chü yêu theo quy djnh 	cüa Bô Xây dimg Ve 
quy djnh ch 	d 	báo cáo tMng 	kê tong hop ngành 
xây dirng 

30 nãm 

13.7. Tài Iiu v 	quãn 1 	chat Iuqng cong trInh xây 
d iyn g 

28 



STT Ten, nhóm ho so', tài lieu. 
Thoiban 

•, 
baoquan 

Ghi chu 

a) Cong tic tham mu'u son thão van ban quy 
phm pháp Lut 

306 

Ho 
ban 
khi 
bàn 

so tham miiu trinh Uy ban nhân dan Thành phô 
hành Quyt djnh ye Quy djnh dam bão an toàn 
thi cong phn ngm cong trinh xây dirng trên dja 
Thành phô 

50 näm 

b) Cong tic to chác kiêm tra dlnh  k5' 

307 
Ho so kiêm tra cong tác quân 1 	chat luçng, an toàn 
thi cOng xây drng ti các cOng trinh xay drng trén 
dja bàn Thành ph 

20 näm 

308 

Ho so kim tra vic tuân thu các quy djnh pháp 1ut 
trong hot dng xây drng di v&i các tO chüc, cá 
nhân tham gia xây drng cOng trinh trên dja bàn 
Thành ph 

20 näm 

309 
H 	so v 	phi hçTp kim tra cong tác quân i 	chat 
krçmg cong trinh xây drng trên dja bàn Thành ph 

20 näm 

c) Cong tic kiêm tra nghim thu cong trinh 

310 
Ho so to^ chirc kim tra cOng tác nghim thu trong qua 
trinh thi cong xây drng di vói các cOng trinh phân 
câpchoS&thirchin 

50 nàm 

311 

HSCY 	
o  tO chüc kim tra cOng tác nghim thu hoàn 

thành thi cong xây dung cOng trinh hoc hang 	miic 
cOng trinh di vâi các cOng trinh phân cp cho Sà 
thuc hiên 

Theo tuOi th9 Cong 
trinh 

312 

Ho so kim tra cong tác nghim thu hoàn thành thi 
cong xây drng cong trinh hoc hang mtic cong trinh 
dôi vói các cOng trinh thuc thãm quyn cüa B6 My 
dmg 

Theo tuôi th9 COng 
trinh 

313 
H 
cong 
dôi 

so kim tra cOng tác nghiêm thu hoàn thành thi 
xay drng cong trinh hoc hang mi1c cong trinh 

vi các cOng trinh xây dirng chuyên ngành 

Theo tuol tho cong 
in 

 
r 

.1 

29 



STT Ten, nhom ho so', tai lieu. . 
Th&ihan 
baoquan 

Ghi chü 

314 

Ho so' v8 kim tra cong tác nghim thu hoàn thành thi 
cong xây thing cong trInh hotc hang mic cOng trmnh 
di vci các cong trInh thrçic phân cp cho TIJy 	ban 
nhân dan các qun - huyn 

Theo tuOi th9 cong 
trInh 

315 

Ho so' kim tra cong tác nghim thu hoàn thành thi 
cong xây dung cong trInh hoc hang mi1c cOng trInh 
di vâi các cOng trInh du(yc phân cp cho Ban Quán 
1 	Khu Nam, Ban Quãn 1 	du tu xây dimg Khu do 
thi mâi Thu Thiêm, Ban Quân 1 	các khu chê xuât và 
khu cOng nghip, Ban Quán 1 	d.0 tu xây dimg Khu 
do thi mâi Tây Bc Cu Chi 

Theo tuoi th9 cong 
trinh 

316 
Ho so tham mi.ru k& luân kim dinh chat krcing cOng 
trinh nha chung cu 

50nam 

317 
Ho so ph 0^i hçip tham muu hi.râng dn giái quyt sir cc 
cong trInh xây dçrng (néu có) hoc trirc tip giái quyt 
theo phân cong cüa Uy ban nhân dan Thành ph 

20 nãm 

d) Cong tác phông, chông lyt bão 

318 
Ho so v Phi hop kiêm tra cong tác phOng, chông hit 
bâo trên dja bàn Thành ph 

20 näm 

319 
Báo cáo djnh kS'  v& phOng chng ht bâo theo nhim 
vi ducrc phân cong 

20 nãm 

13.8. Tài lieu quãn l 	nhà thuc s.r hfru nhà nu'crc 

a) Cong tác quail l 	sir dting nhà chung cu 

320 
Ho so ye tham miru trInh Uy ban nhân dan thành ph 
ban hanh Quy che quan ly six diving nha chung cix 

20nam 

321 

Ho so giãi quyêt các ni dung theo két 1un ve^ kim 
tra tinh hInh quân 1, sü dung, cong tác báo trI phn 
so hCru chung, an toàn din, an toàn phOng cháy chUa 
cháy, hot dng cüa Ban Quán trj nhà chung cu vã 
nghia vii cüa chü d.0 tu trong qua trInh bàn giao, vn 
hành nhà chung cu trên dja bàn thành pho^ HO Chi 
Minh trongnam 2015 

Vinh vin 

30 



STT Ten, nhóm ho so', tài lieu. 
Tho'ihan 
baoquan 

Ghi ch(i 

322 

Ho so to^ chüc kim tra tInh hInh quân 1)2, sir dung, 
cong tác bào tri phAn sâ hcru chung, an toàn din, an 
toàn phông cháy chüa cháy, hoat  dng cüa Ban Quãn 

ii trj nhà chung cu và nghia v cüa 66 dâu tu trong qua 
trInh bàn giao, vn hành nhà chung cu trén dja bàn 
thành phô H6 Chi Minh 

20 näm 

323 
Ho so ye xir 1)2 các vtxóng mac, khiéu nai ye quàn 1)2 
six diing nba chung cix tren da ban thanh pho 

Vinhvien 

b) Cong tic Quin 1)2 nhà thuc s& hüu nhà nuc 

324 
Ho so trin khai, huàng dn thirc hin Nghj djnh cüa 
ChInh phü và Thông Ui cüa B6 Xây dirng 

Den khi van bàn hét 
hiu lirc 

325 

Ho so tham mixu giãi quyêt h6 so ye giá có lien quan 
den nhà thuôc SI-INN, gm: giá thuê nhà a cü, nhá 

' 
san xuat, kinh doanh; khung gia d1ch vii nha chung 
Cu; giá bàn bão toàn vn 

Vinhvien 

326 
xay 	K hoach süa chCa nhà a thuôc sâ Ho so v 	dung  

hixu nba nuoc 
50nam 

327 
Ho so ye xü 1)2 qu 	nba a thuôc si hüu nba nixac 
chtxa bo tri six ding 

Vinh vien 

328 
Ho so thng kê s 0^ 1iu ve^ nhà a thuc sâ hthi nhà 
nirOc trên dia bàn thành ph& d8 theo dOi, ctp nht 
dy dü các biên dng 

30 näm 

329 
Ho so ve to^ chirc kim tra cong tác quàn 1)2, sü dung 
nhà & thuôc sa hüu nba nixóc 

50 näm 

330 

HO so tip nhn, chuyn giao qu 	nhà a do các co 
quan, don vi tir quãn dã bo^ trI lam nba a cho can b, 
cong nhân viên; giài quy& h6 so hçp thüc hóa quyén 
thuê nhà ô thuôc sà h&u Nba nuOc; xa 1)2 các truang 

, 
hçip duqc bo tn six diing nha thuc so hu'u nha nuoc 
vào thai diem sau ngày 19 tháng 01 näm 2007; xa 1)2 
cac ho so su vi, ho so khiu nai,  khiêu kin có lien 
quan dn nhà a thuc so hihi Nhà nuOc 

Vinhvien 

c) Cong tic ban nhà & thuc s& hü'u nhà ntro'c 

1 



STT Ten, nhom ho so', tai lieu. 
Thôihan 
baoquan 

Ghi chu 

331 
Ho so tham muu Kê hoch xü I' và tham muu giãi 
quyt các ni dung lien quan dn 62 bit thr thutc sà 
h&u nba nuâc theo chi dao  cüa Thu tuóng Chinh pht 

Vinh vin 

332 ., 

Ho so ye kin toàn Hi dng Xác djnh giá ban nba & 

thuôc sâ hUu nhà nithc và xây dung Quy ch6 lam viêc 
, 

cua Hçi dong Xac dnh gia ban nha o thu9c so hun 
nhà nthc 

Vinhvien 

333 
Ho so ve to chirc kim tra cong tác quán l, sir dung 
và bàn nhà & thuc sâ hthi nba nithc trên dja bàn 
Thành ph 

50 näm 

Ho so kim tra, trInh ho^ so ban nhà a cho Hi dông 
Xác djnh giá ban nhà a thuc s& hthi nhà nuOc có 
kin truâc khi trInh Uy ban nhân dan thành ph6 phé 
duyt giá ban nhâ & theo quy djnh; xir l 	cac khó

334 
khan, vuàng mac có lien quan den cOng tác ban nhà ó 
thuc sâ hthi nhà nuâc; xtr 1 	M so khiu ni, khiu 
kin có lien quan cong tác ban nhà a thuc sâ hüu 
nba nithc 

 Vinh vin 

d) Cong tic quãn ly nhà & xã hi 

335 

Ho so v Tham muu th chirc trin khai và hixâng dn 
thrc hin vic tip nhn, kim tra, xét duyt h6 so 
däng k 	thuê, thué mua nhà a xa hi theo Nghj djnh 
cüa ChInh phü và các Thông tu huang dn cüa Bô 
My dirng 

Vinh vin 

336 .. 

Ho so ye kin toàn Hi dông Xét duyt cho thuê, thuê 
mua nhà a xa hôi thuôc sâ hiru nba nuâc và xây dung 
Quy che lam vlçc cua Hçi dong Xet duyçt cho thue, 
thuê mua nba a xã hi thuôc sa hüu nhà nt.rac 

Vmhvien 

337 
H 	so v 	t 	chüc kim tra tInh hInh quán 12, sCr dung 

. 
nha o xa hçi tren d!a  ban thanh pho 

50nam 

32 



STT Ten, nhóm ho so', Wlieu. 	
T ho'i hin 

baoquan 
Ghi chü 

338 

Ho so' 
mua 
trInh 
hi thuc 
thuê, 
kiêm 
hi duçic 
xO 1 
hin 

ve tip nhn, xCr 1 	h6 so däng k 	thuê, thuê 
nhà a xa hi thuc sâ hCru nhà nuOc; Tong hqp, 
Hi dng Xét duyt cho thuê, thuê mua nhà & xã 

so hfru nhâ nithc xét duyt ho so dãng k 
thuê mua nhà 0 xã hi thu6 sO hthi nba nithc; 
tra danh sách däng ki thuê, thuê mua nhà 0 xã 

du tu xây dung bang von ngoài ngân sách; 
các vuOng mc, khó khän trong qua trInh thrc 

cOng tác quân 1, sO dicing nhà 0 xã hi 

Vinh viên 

339 

H6 

pháp 
thânh 

quânlngu'Oi 
so v6 tham mru Quy djnh din tIch 0 bInh 

d 	däng k 	thuô'ng tri vào ch 	0 hcip 
do thuê, muçm, 0 nhOr cüa to^ chOc, cá nhân tai 
pho^ HO Chi Minh 

Vinh viên 

ci) Cong tic quail l 	nhà & cong vçi 

340 

Ho so tham mu'u to chOc triên khai và huOng dan 
thirc hin vic tip nhân, giâi quyt h6 so d 	nghj 
thuê nhà 0 cOng vii theo Nghj djnh cüa ChInh phü vã 
Thông tu huOng dn cüa Bo Xây dirng 

Vinh Vin 

341 
Ho so 
sO diing 
quãn 

to^ chOc kim tra djnh kS' ye tInh hInh quãn 1, 
nhà 0 cong vii do Uy ban nhân dan thành phô 

ly 

Vinh viên 

342 
Ho so tiép nhn và & xut giãi quyt cho thuê nba 0 
cong vi do Uy ban nhân dan thành pho^ quãn 1 	theo 
quy djnh 

Vinh viên 

e) Cong 
nhà 

tic ho try ngtrôl có cong 	v&i  cách 	mng ye 
& theo quy djnh hin hành 

343 

Ho so 
phô 
nhà 
Lao 
huOng 
quyt 
vu nêu 

ye kiêm tra, dê xuât Üy ban nhân dan thành 
giâi quyt h o^ trg nguOi có cong vâi cách mng ye 
0 theo quy djnh hin hành và phôi hçip v0i SO 
dng - Thuong binh và Xã hi, SO Tài chInh 

dn Uy ban nhân dan qu.n, huyn ye giái 
các khó khãn, vu'o'ng mtc lien quan den nhim 
trên 

Vinh viên 

S( 
4 

33 



STT Ten, nhom ho so, tai lieu. 
Thôihan 
baoquan 

Ghi chu 

344 
Ho so ve to chirc kim tra tmnh hInh thiic hiên h6 tra 
ngui có cong vâi each mng v6 nba a theo quy djnh 
hiên hành 

Vinh vin 

Tong h
345 	

ap, báo cáo djnh k)2 theo quy djnh 	cho B 	Xây 
dirng và Uy ban 	nhân dan thành ph 

in 	vien h 

g) Nhim vu khác 

346 

Ho so ve Quy djnh din tIch & bInh quân/nguai dê 
dang k)2 thi.thng trü vào ch 	a hçip pháp do thuê, 
mt.rçln, a nba cüa t6 ch(rc, cá nhân ti thành ph6 Ho 
Chi Minh 

50 nãm 

347 

Ho so ve to chirc kim tra cong tác quân 1)2 so nba ti 
các qun, huyn, phn du hoàn thành co bàn cOng 
tác cp s6 nba, & dua cOng tác s6 nhà di vào ne nép; 
to chirc Hi nghj giao ban ve^ cong tác cp s o^ nhà trên 
dja bàn Thành ph 

Vinh vién 

348 
Ho so ve trinh k)2 ban hành Quyt djnh veA quy trinh 
giái quyét h6 so nghip vi..i cüa Phông Quán 1)2 nhà và 
cong sa 

Vinh vin 

Ho so giâi quyt các 1oti h0A so theo Nghj quyêt cüa 

Uy ban Thiräng viiiQuc hi quy djnh vic giâi quyêt 
di vâi mt so truang hop cu th8v6 nhà dtt trong qua 
trinh thrc hin các chInh sách quán 1)2 nba dat Va 
chInh sách cãi to xã hi chü nghia trithc ngày

349 
01/7/1991; Tip tic xir 	h6 so phn vng; Tip tiic 
tham mini giâi quyêt ho tra cho ngtthi có cong cài 
thin nhà a theo Quy& djnh cüa Thu tithng ChInh 
phü; Kin toàn tô  chüc, sp xp phân cOng cOng vic 
cho can b6 cOng chac hçrp 1)2 

 \T in h vien  

350 
Ho so ve Phôi hop vai PhOng To chüc can bô dê xuât 

A 
De an Trung tam quan ly nba thu9c so huu nha nuoc 

20 n5 

34 



STT Ten, nhóm ho so', tài lieu. 
Tho'i han 

'., 
baoquan 

Ghi chu 

351 

Ho so ye phôi hop vâi Trung tam Thông tin và Djch 
vu xây dirng, Van phông Sà cung cap các thông tin 
dd 1iu, tiêu chi, yêu câu lien quan den vic xây drng 
phân mm quân l 	nhà cao tAng thuc sâ hru nhà 
nuâc và de^ an quân 12 thông tin ngành xây drng 

50 näm 

13.19. Tài lieu ve^ linh vrc Thanh tra xãy dirng 

352 Ho so giãi quyt khiu nii to^ cáo ve^ nhà VTnh viên 

Ho so giài quyt khiu ni to^ cáo trong hot dng xây
353 

dung 
 Vinh vin 

354 Ho so xir 1 	vi phtm ve^ xây dirng VTnh vin 

355 Ho so cüa Doàn Thanh tra chuyên ngânh xây drng Vinh viên 

356 
Ho so tng hçip báo cáo tInh hInh thrc hin cong tác 
kim tra thanh tra chuyên ngành, thanh tra hành chInh 
cho Giám dc Si 

20 nãm 

357 
Ho so 
trong 
ding 

thanh tra vic chAp hành quy djnh pháp 1ut 
hoat dng dAu ti.r xây dirng và quán 12 dir an sr 
vn ngân sách nba rnthc 

20 näm 

358 Cong van trao di trong cong tác thanh tra xây drng 10 näm 

13.10. 
Giám 

Tãi lieu clia Trung tam Quin l 	nhà và 
d!nh xãy drng 

a) Cong tác thông tin - Ltru tr& 

Ho so ve tip nhn, quán 1, khai thác h 	so, tài 1iu 
lixu trCr chuyên ngành xây drng 

nam 

360 
Ho so v 	hu&ng dAn, tp huAn nghip v11 kru trir tai 
SäXâydirng 

10 nä m 

361 

Ho so thirc hin giai dotn khào sat vâ xây dirng Co s& 
du 1iu cOng trInh dan dung cao tang Va cOng trinh 
cOng cong tp trung dông ngithi trén dja bàn thành 
phô 

50na -m  

IN 
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STT Ten, nhom ho so', tai lieu. 
Th4yihan 
baoquan 

Ghi chui 

362 

Ho so ve trin k.hai thirc hin "Chuang trInh xây 
drng h& thng thông tin quân 1 	xây dirng thành ph 
Ho Chi Minh giai doan 2014-2020 nhAm thirc hin 
Quyt dinh cüa Uy ban nhân dan thành ph6 Ho Chi 

1 

Minh ye phe duyçt chixcing trinh xay dirng hç thong 
thông tin quán I 	xãy drng Thành ph6 H6 Chi Minh 
giai doan  2014 - 2020" theo Ke^ hoch cüa So Xây 
drng 

Vinhvien 

363 
Ho so ve cong tác cp Chüng chi hành nghê hot 
dng xây drng cho cá nhân và chirng chi nãng hrc 
hoit dng xây drng cüa to^ chOc 

20 nàm 

364 

Ho so tip nhn, thii 1, giài quyt ho^ so xin cap 
chOng chi hành ngh6 hot dng xây drng cho cá 
nhân. Nghiên ciru xây dung phuong an tO^ chüc thi sat 
hch d 	cp Chirng chi hành ngh 	hoat dng xây 
dirng sau khi có huOng dn cOa Bô Xây dung 

35 näm 

365 

Ho so ye nghiên ciru tham muu thirc hin cong tác 
cap Chüng chi nãng hrc hot dng xây drng cüa t 
chüc theo qui dinh ti Nghj dinh cüa ChInh phU v 
quàn 1 	dr an du tu xây dung sau khi có huOng dn 
cüa Bô Xây dirng 

50 näm 

366 Vinhvien 

H 	so v 	Cong tác Giám dinh tu pháp ngành xây 
dii'ng 
- H 	so tham muu SO xây dirng kin nghj bô sung 
them giám dinh viên tu pháp d6 có dü nhân su thu'c 
hien nhiem vu 
- Ho so v8 tham muu h6 trg Nhâ nuOc trong vic 
giám dinh tu pháp ve^ xây dung và xO ! 	sr cô cOng 
trInh khi dugc trung câu 

367 
HO so ve tham muu trInh Uy ban nhân dan thành ph OA 

ban hành Dé an báo tri cong trInh xây dirng Xây drng 
trén dja bàn thành ph 

VTnh viên 

b) Triên khai thijc hin dr an tang ctrô'ng nãng ly'c 
kiêm dinh 

36 



STT Ten, nhóm h 	so', tai hêu. 
Thoi hin 
baoquan 

Ghi chit 

368 

Ho so ye triên khai Quyt djnh cüa Sâ My dirng 

nhãm trin khai Quyet djnh cüa Thu tixâng ChInh phü 
ye vic phê duyt diêu chinh dê an tang ctthng nãng 
1irc kim djnh chit luqng Cong trInh xây dirng ô Vit 
Nam 

30 näm 

369 Ho so v hoat dng djch vu, Ui van xây drng 20 näm 

c) Xây diyng kho liru trü ho so', tài Iiu 

370 
Ho so v t 	chirc lira chn nhà thu thi cong xây dmg 
cong trInh kho hru tr& tài 1iu chuyên ngành xây dirng 

Theo tuôi th9 cong 
trInh 

d) Xin tru s& lam viêc vã sfra ch&a kho kru trü 

371 
Ho so ye xin tru s 	lam viêc và sira chüa, nâng cap 
cac kho hin htsu de dap ung m9t phan ye dieu kiçn 
hru trt'r ho^ so, tái 1iu cña Si My drng 

Theo tuoi th9 cong 
trInh 

d) Nâng cap Trang thông tin din fir ella Trung 
tam 

372 

Ho so nâng cap trang thông tin din ti:r www.cosic.vn, 
thiêt U giao din mOi, them mt s6 chirc nãng, nhim 
vu và cp nht hoàn chinh các trthng thông tin, Va 
quán 1 	sir ding phn mm ecosic trong hoat  dng 
cüa Trung tam 

20 näm 

14. Tài lieu cüa to chu'c Bang và các Boàn the 
chinh tri-xã hôi 

14.1. Tài lieu dlla to chtrc Bang 

373 
Tp van ban chi dao,  hithng dn dita T6 chüc Dãng 

1 

cp trên gcri chung dn Dãng b6 Sà 
Den khi van ban ht 

hiu hrc 

374 Ho so Di hi Dáng VTnh viên 

375 
Chuung trInh, k hoach và báo cáo cOng tác 
- Tôngktnam,nhiémk' 
- Tháng, qu, 6 tháng 

Vinhviên 
10 nãm 

376 
Ho so to^ chrc thuc hiên các cuôc van dông krn, chi 

,. 
thy, ngh

. 
 quyet cua Trung tiong va cac cap uy Dang 

Vinhvien 

377 Ho so ve thánh lp/sáp nhp, cOng nhn t 	chirc Dãng Vinh viên 

37 



STT A 	 A 	,. 	A Ten, nhom ho so, tai Lieu. 
Thôrihan 
baoquan 

Ghi chu 

378 Ho so ye tiêp nhn, bàn giao cong tác Dáng 10 näm 

379 Ho so ve^ hoat dng kiém tra, giám sat 20 näm 

380 
Ho so dánh giá, xêp I*to chirc co s& Dâng, Dâng 
vien 

70 näm 

381 Hôsodãngviên 70nãm 

382 SO sách (dang k Dâng viên, Dâng phi, ghi biên bàn) 20 näm 

383 Cong van trao dôi ye cong tác Dáng 10 näm 

14.2. Tài 1iu to chirc CA 	doàn 

384 384  
Tap van bàn chi dao, hrOng dn cüa t 	chrc Cong 

A doan cap tren 
 

gin 	den cac co quan (ho so 
nguyen taC) 

Den khi van ban het 
,. 

hieu luc thi hanh 

385 Ho so Dai hôi VTnh vin 

386 

Chucing trInh, ke^ hoach và báo cáo cOng tác 

- Tong két näm, nhim kS' 

- Tháng, qu, 6 tháng 

Vinh vin 

10 nãm 

387 
Ho so to chüc thuc hiên các cuôc van dông 1rn, thuc 

. 	. 
hiçn nghi quyet cua to chuc Cong doan 

Vinhvien 

388 
Tài lieu ye th chi:rc, nhân su và các hoat dOng cüa to 

, 
chu'c Cong doan 

Vinhvien 

389 
Ho so hôi nghi can bô, cOng chüc, viên chüc hang 
nam cua Co quan 

20nam 

390 So sách 20 näm 

391 Cong van trao dM veA Cong tác Cong doàn 10 näm 

14.3. Tài 1iu ti chtrc Doàn TNCS HO Chi Minh 

392 

 

Td p van bàn chi dao,  hithng dn cüa t 	chüc Doàn 
cap trên gcri chung dn CáC co quan (h 0^ so nguyen täc) 

Dn khi van bàn ht 
hiu hrc thi hành 

393 Ho so Dai hôi Vinh vin 

394 

Chuong trInh, keA hoach và báo cáo cOng tác 

- Tong kt nãm, nhim kS' Vinh vin 
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STT Ten, nhom ho so, tai lieu. 
Thôihan . 
baoquan 

Ghi chu 

- Tháng, qu, 6 tháng 10 näm 

395 
Ho scx to chirc thirc hin các cuc vn dng Ian, thirc 
hin nghj quyt cüa Dáng, Nhà nuâc, Doàn Thanh 
nien 

Vinh vin 

396 
Tài lieu v 	t 	chüc, nhân sirvà các hoat dông cüa 

. 	 . 
Doan Thanh men cci quan 

20nam 

397 SOsách 20nàm 

398 Cong van trao di ve^ cong tác Doàn 10 nãm 

Trân TrQng Tuãn 
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