
SO NOl VU TP. HO CHf MINH CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
CHI CIJC VAN THIX- LUAU TRU' 	Dc lp - Tiy do - Hnh phüc 

S6:  09  /KH-CCVTLT 	Thànhphó'H Chi Minh, ngày, tháng nám 2017 

KE HOACH 
AA 	 A A 	 - - To chtrc hoc tp kinh nghiçm ye cong tac van thir, lu'u trir nam 2017 

Thrc hin Ke^ hoach  so^ 372/KH-CCVTLT ngày 26 tháng 12 nãm 2016 
cüa Chi ciic Van thu - Luu trü ye cong tác van thu, luu trCr näm 2017; 

Duycsi.r cho phép cüa Giám dc Sâ Ni vu, Chi cçlc Van thu - Luu trü 
xay dung kê hoich to chirc hoc t.p kinh nghim ye cong tác van thu, luu trü 
2017 nhu sau: 

I. MUC DICH, YEU CAU 

1. Giüp cong chüc, viên chirc lam cOng tác quán 1 và boat dng van thu, 
luu trü (VTLT) thuc các Ca quan, to chtrc cüa Thành phô có diêu kin hoc tp 
kinh nghim, nâng cao trInh Q chuyên môn, nghip v11. 

2. Nhm tto mi quan h, gn bó giüa Cong chüc, viên chirc ngânh VTLT 
trong và ngoài Thành phô. 

3. Cong chtrc, viên chirc tham gia chuang trInh së duçc trao di nghip 
vii, chia sê kinh nghim gift các co quan, to chüc cüa Thành phô và tham quan 
thuc té tai  Chi cuc Van thu - Luu trü tinh Khánh Hôa. 

II. NQI DUNG, DOI TU'qNG VA DIA  DIEM 

1. Ni dung 

a) Nghe báo cáo và trao cti kinh nghim ve Cong tác quán l tâi Hu, tài 
1iu din tü; cong tác chinh 1 tài 1iu ton dçng; thu thp ho so, tài Hu vào Luu 
tra co quan và Luu trit ljch sir; chia se' các mô hInh hay cüa các co quan, to chirc 
thuc Thành ph 0^ và tinh ban. 

b) Tham quan kho và tài 1iu luu trü; cOng tác t chi:'rc quán l kho luu trU 
tinh ban. 

2. S ltrQ'ng và di ttrqng tham gia 

a) S6 lucing: Dr kin khoãng 40 ngithi. 

b) Di tuçmg: 

- Dai din Lânh dao  Van phàng hoc Phông Hành chInh, cOng chirc, vien 
chrc và nhân viên trrc tiêp lam cOng tác van thu, lu'u trir cüa cáC Co quan, tO 
chüc cüa Thành phO. 

- Lânh dao  vá cOng chüc lam cOng tác quãn 1 nhà nuc ve^ van thu, hru 
trü thuc PhOng Ni vii qun, huyn. 



- Cong chirc, viên cht'rc Chi civic Van thu - Luu trtr và Trung tam Luu trü 
ljch sir Thành ph 0^. 

3. Dia dim, ni dung chirong trInh, thô'i gian và kinh phi 

a) Dia dim: t6 chtrc hoc tp kinh nghim cong tác van thu, luu trü tai tinh 
Khánh Hôa. 

b) Ni dung chuong trInh 

- Ngày thu nht: trao di, chia se' kinh nghim gia các cci quan, tô  chüc tham 
gia Doàn h9c tp cüa Thãnh phô 

+ Nghe các mô hInh tiêu biu, din hInh, ni bt trong hoat dng vn thu, km 
trü cüa các Co quan, to chüc trong Thành phô nhu: ye bô trI, dâu tu xây dung Kho 
Luu trtt; cong tác chinh 1 ho so, tài 1iu ton dQng; cong tác lp và giao np ho so' 
vào Luu trcr co quan; tham mu'u xây dçrng và ban hành van bàn quãn 1, chi dao 
hrnfing dan cong tác van thu, lu'u trct ti co quan, tO chirc. 

+ Trao di, thâo 1un v8 thirc trng, khó kh5.n và & xut các giâi pháp d8' thrc 
hin tot cong tác van thu, li.ru tnt trong thai gian ti. 

- Ngày thu hai: hoc tip, trao di kinh nghim vói Chi civic Van thu - Luu tnt 
tinh Khánh Hôa 

+ Kinh nghim ve^ Cong tac quàn 1 tài 1iu, tài 1iu din td; cong tác chinh 
1 tài 1iu ton d9ng; thu thp ho so, tài 1iu vào Lu'u tnt co quan và Luu tnt ljch 
sir cüa Chi cuc Van thu - Luu trU' tinh Khánh Hôa. 

+ Tham quan thirc te^ tài 1iu lu'u tnt tai  Trung tam Luu ti-it ljch sü thuc 
Chi ciic Van thu - Luu tnt tinh Khánh Hôa. 

c) ThYi gian hoc tap: 

- Thi gian t6 chirc chuyn di: tiir ngày 05 dn ngày 08 thong 7 nam 2017. 

- Thai gian dang k: Tt ngày 29/5/2017 dn ngày 09/6/2017: các co quan ciir 
cong chüc, viên chuc tham du V8 Chi ciic Van thu - Liru tnt. 

d)Kinhphi: 

- Chi phi chuyn di: 3.580.000 dng/nguñ (Chuong tnmnh hçc tp dInh kern). 

- Dôi vci CáC co quan, t6 chüc: Thu truO'ng co quan quan tam cü cOng chuc, 
viên chüc tham gia h9c tp Va chi tü nguOn kinh phi cüa co quan mInh. 

- D6i vOi thành viên Ban To chuc chuyên di thuc Chi ciic Van thu - Lu'u 
tnt: chi trong nguOn kinh phi hoat dng cüa co quan Chi ciic. 

- Di vi Trung tam Luu ti-it ljch su: cir viên chüc tham gia hçc tp và chi tt 
ngun kinh phi hoat dng cüa Trung tam. 

d) Dan vi tchuc: Chi civic Van thu - Lixu tnt phi ho và hop dng vci 
Cong ty Du ljch tO chuc chuyên hoc tp kinh nghim, hóa don thanh toán chuyên di 
së do Cong ty Du ljch cung cap. 
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III. TO CH  THVC HIEN 

1. Thành lap Ban To chfrc 

a) Thành phân Ban To chirc: 

- Ong HuS'nh  VAn Phüng, Chi cic truông Chi cic VTLT, Truâng ban. 

- BA Nguyn Thj Thanh Nhàn, Phó Chi ciic tru&ng Chi ciic VTLT, Phó 
Trueing ban. 

- Ong Hu'nh Anh DUng, Trithng phông QuAn 1 VTLT, Thành viên. 

- Ong Nguyn Thanh San, Phó Trithng phông HC-TH, ThAnh viên. 

- Ong Nguyn NgQc HAi, Chuyên viên Phông QuAn 1 VTLT, Thành viên. 

- Ba Ngô Thj M' Giang, Chuyên viên Phông QuAn 1 VTLT, ThAnh viên. 

- Ong Pham Thanh Tan, Chuyên viên Phông QuAn 1 VTLT, Thành viên. 

b) Nhiêm vu Ban T0^ chc: 

- Thi& k chi.rang trinh và to chüc doàn cong chic, viên chc, nhân viên 
giao luu, hoc tp kinh nghim. 

- My dçrng ni dung báo cáo cUa DoAn ThAnh ph6 trao dôi kinh nghim 
vi tinh ban. 

- DAm bAo cong tác h.0 c.n, phuang tin di 1i vA du trü kinh phi cho 
chuyên h9c tp kinh nghim. 
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2. Tin do^ thôi gian thiyc hin 

a) Tr ngAy 10/4/2017 - 14/4/2017: trInh xin kin LAnh dto Si Ni viii ye 
to chirc kê hoch hoc tp kinh nghim. 

b) Tr ngAy 23/5/2017 - 26/5/2017: phát hãnh Ke^ hoch dn co quan, to^ chtrc. 

c) Tiir ngAy 29/5/2017 - 09/6/2017: 

- Tip nhn dAng k danh sách tham di,r chuyn di tir các ca quan giri v 
de tong hap. 

- Cong vAn trao di vi Chi cllc VAn thu - Lu'u trü tinh Khánh Hôa ve^ t 
chirc DoAn den hoc tp kinh nghim. 

d) Thông báo thai gian và chuang trInh t6 chirc chuyn tham quan hoc tp 
kinh nghim den co quan, to chirc có dAng k' (së có thông báo cu the thai gian 
vA ljch trInh sau khi có chuang trInh cu the cUa Cong ty Du ljch). 

3. To chü'c thiyc hin 

Ban To^ chüc tham mini trin khai, thvc hin: 

a) My dirng tin d, thai gian các buâc cu the^ và thông báo dn CaC ca 
quan, to chüc phôi hç'p thvc hin. 

b) Phân cong nhim vi cu the^ cho trng thành viên thvc hin các nhim vv 
cüa Ké hoach. 
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c) Báo cáo k& qua sau chuyn hoc tp kinh nghim cho lãnh do Chi cuc 
Van thtr - Lixu tri, Si Ni vii. 

Trên day là K hoach t chüc hoc t 4 kinh nghim v cong tác van thu, 
1uu trU 2017./t 

N.ii nhIn: 
- Các Sâ, ban, ngành; 
- Các Tng Cong ty, Cong ty thuc TP; 
- Các To' chirc, Hi qu5' tai  TP; 
- Uy ban nhân dan qun, huyn; 
- PhOng Ni vii qun, huyn; 
- SNV: 0mm doe, Pho Giam doc phii trach (de b/c); 
- LAnh dao  Chi cijc VTLT; 
- Li.ru: VT, P. QLVTLT. . 
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