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Ltru ho so' s6: v 

	

	duyt D an chinh 1 tài lieu Itru trü' ton dçng cüa Co. quan, 
to chirc trén dja bàn Thành ph Ho' Chi Minh giai don 1975 - 2015 

Thirc hin Quy& djnh s 5663/QD-UBND ngày 24 tháng 10 näm 2017 
cUa Uy ban nhân dan Thành phô ye vic phê duyt Dê an chinh 1 tài 1iu km tri 
ton dQng cüa cci quan, to chüc trên dja bàn Thành phô Ho Chi Minh giai don 
1975 - 2015, Si Ni vi xây dung kê hoach  to chirc thirc hin nhir sau: 

I. Muc DicH, YEU CAU 

1. T6 chrrc thrc hin các quy dnh cüa Ludt Luu tri; Chi thj s 3 5/CT-
TTg ngày 07 tháng 9 näm 2017 cüa Thu tl.r&ng ChInh phü ye tang cithng cong 
tác lap ho so và giao nQp ho so vào Lixu trfr co quan, Lru trCr ljch sir; Chi thj so 
1 1/CT-UBND ngày 11 tháng 9 näm 2017 cüa Uy ban nhân clan Thãnh phô ye 
vic tang cung cong tác quàn 1tài 1iu km trr tai  các co quan, to chüc trên dja 
bàn Thành phô Ho Chi Minh; tiép tic thirc hin Chithj so 16/2013/CT-UBND 
ngày 09 tháng 9 näm 2013 cUa UBND Thành phô ye Mt so bin pháp dê giãi 
quyêt tài 1iu ton d9ng cüa các co quan, to chirc trên dija bàn Thành phô Ho Chi 
Minh; 

2. T chüc thuc hiên các nhim vu cüa De an 	chinh 1 tài lieu luu trEt ton 
dung cüa CáC co quan, to chüc trên dja bàn Thành ,phô Ho Chi Mirth giai doan 
1975 - 2015; nhäm tO chirc quan 1 và si:r dung tOt nguOn tài 1iu hInh thành 
trong qua trInh ho.t dng cüa các co quan, to chüc và 1%ra ch9n chuân bj nguOn 
tài 1iu np lixu vào Trung tam Lixu trfr ljch s'Cr Thành phô, lam co sâ cho vic so 
hóa tài 1iu luu tnt và áp dung quãn l tài 1iu luu trct din tir tai các Co quan, to 
chüc. 

II. NQI DUNG THI)C HL1N 

1. Nhim vu trong tam 

a) Thu trithng co quan, t6 chirc cn xác dnh trách nhim trong vic t 
churc thi.rc hin chinh l tài 1iu luu trü: 

- Xác dinh trách nhiêm và t6 chi'rc thuc hiên vic chinh 1 tài 1iu km trtr 
die to chüc quân l tot nguOn tài 1iu hInh thành trong qua trInh hoat  dng cüa co 
quan, 0 chirc mInh. 



- Thrc hin vic lira ch9n tài 1iu và giao np vào Trung tam Li.ru trr ljch 
sü theo quy djnh. 

- Chi d.o, hithng dn kim tra vic thirc hin chinh l, bão quân tài 1iu 
liru trCi tai  các Co quan, don Atrrc thuc (neu co). 

b) Xác dnh nhóm co quan, kinh phi, thai gian thc hi en chinh l 

Theo phân kr và l trInh cüa ni dung D an, các cc quan, t chirc thuc 4 
nhóm Co quan, to chüc chü dng xay dung kê hoach  xác djnh thai gian, nguôn 
kinh phi; to chüc thirc hin nhim vi theo ni dung cüa Be an và báo cáo tiên d 
V8 S& Ni vi. Cu the: 

- Nhóm các cc quan: Sâ, ban, ngành Thành ph6 duqc Uy ban nhân dan 
Thành phô xem xét phê duyt theo thai gian và cap kinh phi to chrc thrc hin 
vic chinh l tài 1iu ton d9ng. 

- Nhórn các ccx quan, t chüc ngành d9c: Can cü vào D an nay các ccx 
quan du(ic to chüc, hot dng theo ngành d9c & cap tinh, cap huyn cüa Thành 
phô xây dmg kê hoach báo cáo ccx quan cap trên trirc tiêp dê duçxc phê duyt và 
cap kinh phi thirc hin. 

- Nhóm các th chirc doanh nghip, hi, qu5 và don vi sir nghip thuc 
Thành phô: Xây dçrng kê hoch va can dôi  kinh phi cüa to chüc mInh dê thrc 
hin chinh l tài 1iu ton dçng. 

- Nhóm cc quan, to chirc cap huyn: UBND qu.n, huyn chi do xây 
dung kê hoach, can dôi nguôn kinh phi cüa qi4n, huyn de phê duyt và to chirc 
thuc hin. 

c) Các cc quan, t6 ch(rc cn dixçxc chinh l 

Tng s 707 cu quan thuc nguèrn np kru, duçxc Chia thành 04 nhóm ccx 
quan, to chrc: 

Nhóm 1: S&, ban, ngành Thành ph6. 

Nhóm 2: Cc quan, to chirc ngành d9c. 

Nhóm 3: T6 chirc doanh nghip, hi, quy và don vi sir nghip thuc 
Thành phô. 

Nhóm 4: Các ccx quan, don vi cp huyn. 

d) Phuong an la ch9n dAu tr các nhóm ccx quan thuc ngun no luu 

- Nhóm các cc quan: S6, ban, ngành Thânh ph ducc Uy ban nhân dan 
Thành phô xem xét phé duyt theo thai gian và cap kinh phi tO chirc thc hin 
vic chinh 1 tài 1iu ton d9ng. 

Nhóm các ccx quan, to' chüc ngành d9c: Can cu' vào Be an  các cc quan 
dixçxc to chirc, hot dng theo ngành dc & cap tinh, cap huyn cita Thành phô 
xây dung ke hoch báo cáo ccx quan cap trén trrc tiêp dé dUQC phê duyt Va cap 
kinh phi thirc hin. 
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- Nhóm các t6 chüc doanh nghip, hi, qu5' và dcm vi sir nghip thuc 
Thành phô: My drng kê hoach và can dôi kinh phi cüa to chirc mInh dé thirc 
hin chinh 1 tài 1iu ton dçng. 

-Nhóm Co quan, to chirc cap huyn: UBND qun, huyn chi do xay 
drng kê hoach,  can dôi nguôn kinh phi cUa qun, huyn dê phê duyt và to chirc 
thirc hiên. 

2. Nhim viii ciii thex  di vói s&, ban, ngành Thành ph (Nhóm 1) 

Nhim vii cu the^ cüa cong tác chinh 1 tài 1iu itru tri cüa Nhóm 1 dugc 
chia theo lo^ trinh và so hrcing Ca quan (hr 05 - 07 co quan) dé cap kinh phi chinh

Y.  

a) L6 trInh thrc hin chinh 1 ti các Ca quan, to^ chCrc (ti'r nàm 2018 - 
2022): 

- Näm 2018: 

+ To^ chüc chinh 1 ti 07 s&, ngành: Van phông Uy ban nhân dan Thành 
phô, Sâ Tài chinh, So Ni vii, SO Tu pháp, SO Lao dng - Thuang binh và Xã 
hi, SO Kê hoach  và Dâu tu, Thanh tra Thành phô. 

+ Kinh phi du tri: 22.3 50.0?L 188 dng (Hai muai hai t ba tram näm 
muai triu không tram bay muai môt nghIn mt tram tam mi.rai tam dong). 

- Nàm 2019: 

+ To^ chirc chinh i' ti 07 sO, ban, ngành: SO Van hóa và Thê thao, SO Tài 
nguyen và Môi truOng, SO Quy hoach - Kiên trüc, Ban Thi dna - Khen thuOng 
thuc SO Ni vi, Chi cllc Kiêm lam true thuc SO Nông nghip và Phát triên 
nông thôn, Chi cue Phông chông te^ nan  xà hi true thuc SO Lao dng - Thuang 
binh và Xã hi, Thanh tra xay dung thuc SO My dung. 

+ Kinh phi dr trü: 28.638.700.629 dng (Hai rnuoi tam t' sáu tram ba 
much tam triu bay tram nghIn sáu tram hai muai chin dong). 

- Näm 2020: 

+ TÔ chirc chinh 1 ti 07 sO, ban: SO Thông tin và Truyn thông, SO 
Nông nghip và Phát triên nông thôn, SO Giáo due và Dào tao,  SO Cong 
Thuang, SO Khoa h9c và Cong ngh, Ban Doi mOi quãn 1 doanh nghip Thành 
phô và Ban Ton giáo thuc SO Ni vii. 

+ Kinh phi du tra: 28.583. 124.706 dàng (Hai mi.rcyi tarn t nàm tram tarn 
muai ba triu mOt  tram hai muai bon nghIn bay tram lé sáu dOng). 

-Näm 2021: 

+ TO^ chi.'rc chinh l tai 07 sO, ban, ngành: SO My dung, SO Du ljch, Ban 
Quãn l Dâu ti.r - My drng Khu Do thj mOi Thu Thiêm, Ban Quân 1 Khu Cong 
ngh8 cao Thành phô, Ban Quán 1 các Khu chê xuât và Cong nghip Thành phô, 
Chi cue Quãn l thj truOng true thuc SO Cong Thuang, Lrc lugng Thanh niên 
xung phong. 
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+ Kinh phi du trCi: 19.673.876.742 dng (Mir( chin t sáu tram bay mi.rai 
ba triu tam tram bay mirth sáu nghin bay tram bon mi.r(yi hai dong). 

- Näm 2022: 

+ To chüc chinh 1 t.i 06 sâ, ban, ngânh: Sâ Giao thông 4n tái, S& Y th, 
Uy ban ye nguii Vit Nam & nithc ngoài, Chi ciic Bâo v thirc 4t trirc thuc Sâ 
Nông nghip và Phát triên nông thôn, Ban Quán 1 Dâu tu và Xây dimg Khu do 
thj mâi Nam Thành phô, Ban Quãn 1 Du?mg sat do thj. 

+ Kinh phi du trü: 13.979.482.170 dông (Mithi ba tSr chin tram bay mixcii 
chin triu bôn tram tam muai hai nghmn mt tram bay mi.rai dong). 

b) Hithng dk các s&, ban, ngãnh Thânh ph6 xây dçmg Ke^ hoach và lp du 
toán kinh phi chinh 1 tai Iiu; tong hap trInh phê duyt dci toán kinh phi chinh 
1) tài 1iu 

- Ca quan chü tn: S& Ni vu. 

- Phân cong thrc hin: Chi cic Van thu - Liru trtt true thuc S& Ni vi. 

- Thôi gian hoàn thành: Tháng 11 và 12 näm 2017. 

c) Xây dung ke^ hoach và phi harp thc hin cong tac khâo sat, thm dinh 
1ira chon nha thâu de thirc hin chinh I tài 1iu lixu trilt ton dçng tai các s&, ban, 
ngành 

- Ca quan chü trI: S& Ni vi. 

Phân cOng thrc hin: Chi cic Van thu - Liru trtr true thuc S& NOi  vii. 

- Thèi gian hoàn thành: Theo thi gian chinh 1 tài 1iu hang nam cüa cáo 
sO, ban, ngành. 

d) Kim tra tin do^ thçrc hin, nghim thu và quyt toán kinh phi chinh I 
tài 1iu liru trir ton dng ti các s&, ban, ngành 

-C(yquanchütrI: SàNiv. 

- Phân cong thirc hin: Chi cue Van thu - Liru trr trçrc thuOc SO' Ni V11. 

- Thèi gian hoàn thành: Theo thOi gian chinh 1 tài 1iu hang nãm cüa cáo 
sO', ban, ngành. 

d) T cht'rc sa kt, tang k&,  khen thu&ng k& qua chinh 1 tài 1iu luu ti-Of  
ton dçng cüa ca quan, to chirc trên dja bàn Thànli phô Ho Chi Minh giai don 
1975-2015 

- Ca quan chü trI: SO' Ni viii. 

- Phân cOng thirc hin: Chi ci,ic VAn thu - Liru trii tnirc thuc SO' Ni vii. 

- ThO'i gian hoàn thânh: 

+ Hang nArn tin hânh h9p sa kt rut kinh nghim v cong tao chinh 1' tai 
1iu liru trtt ton d9ng. 
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+ Tháng 12 nàm 2022 hop tng kt rit kinh nghim D an chinh 1 tài 
1iu li.ru trU ton dçng cüa ca quan, to chirc trén dja bàn Thành ph6 H05  Chi Minh 
giai don 1975 - 2015. 

Ill. TOCH15C THU'C HIN 

1. Trách nhim cüa các s&, ban, ngành thrçrc cp kinh phi theo D an 
Nhóm 1) 

Theo ni dung cüa De an, hang näm, ThU tru&ng các s&, ban, ngành 
Thành phô thuc dôi tucing thirc hin nhim vi chinh 1, can thrc hin cong tác 
chuân bj: 

a) My dirng Ke^ hoch và lp du toán kinh phi chinh 1 tài 1iu tn dgng 
dê xuât den S& Ni vu. 

b) ChU trI và phi hçip các co quan lien quan tô  chirc thçrc hin lra ch9n, 
thâm djnh don vi có näng lirc chinh 1 tài 1iu theo quy trInh quy dnh cUa Dê an 
và the quy djnh cUa cUa Lut Dâu thâu. 

c) Phan công, xác djnh trách nhim cUa cong chUc, viên chüc trong cong 
tác thirc hin, kiêm tra nãng cao chat hxçrng chinh 1 tài 1iu luii trü cUa don vi 
chinh 1 tài lieu trong suôt qua trInh chinh I tài 1iu; to chUc quàn 1 và chuân 
bj tot cong tác giao np tài 1iu vào Trung tam Li.ru trü ljch sU Thành phô khi có 
yeu cau. 

d) Báo cáo và gUi h6 so dn Chi cçic Van thu - Liru tra true thuc S& Ni 
vi dê rà soát, thâm djnh, giám sat qua trInh to chUc thirc hin chinh l. 

d) T6 chUc thanh, quy& toán kinh phi chinh l tài lieu theo quy djnh va 
báo cáo ket qua thirc hin ye Chi cue Van thu - Liru trü true thuc Sâ Ni v11; 

khOng sU dung kinh phi chinh 1 tài 1iu ton dçng vào miic dIch khác khi chua 
có kiên cUa ca quan có thâm quyên. Dông thai, to chUc Cho cong chUc, vien 
chirc thc hin vic lp và giao np ho so vào Luu trü co quan dê châm dirt tInh 
trng ho so không duçrc lap dn den ho so, tài lieu  ton dung. 

2. Trách nhim cUa các co quan, to chfrc khác (Nhóm 2, 3 Va 4) 

a) ChU dng xây dirng D8 an, k6 ho.ch, de^ xut kinh phi trInh co quan có 
thâm quyên xem xét thâm djnh, hoc phê duyt và to chUc thirc hin chinh 1 tài 
lieu Iuu trfr ton dl9ng trong phm vi quán 1. 

b) Chju trách nhim quàn 1, theo dOi, kim tra d cong tác chinh 1 tâi 
lieu dam bâo chat lugng, hiu qua. 

c) Thrc hin che^ d6 thông tin báo cáo tin Q và kt qua chinh l tài 1iu 
theo huóng dan cUa SU Ni vu. 

d) To^ chirc nghim thu dua vào sir ding có hiu qua, tip thu kê thira 
thành qua chinh 1 dê tiêp tiic thirc hi en tot chirc näng, nhim vii và vai trô Lixu 
trtr co quan. To chirc Cho cOng chirc, viên chIrc thirc hin vic 1p và giao np ho 
scr vào Luu trCr co quan dê châm dIrt tInh trng ho so không dugc lp và dan den 
ho so, tài lieu ton dçng. 
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d) Thrc hin các nhim vi khác ti ni dung, quy trInh cüa De^ an và ni 
dung lien quan tai  Khoân 1 Mic III cüa Kê hoch nay. 

3. Trách nhim cüa S& Tài chinh 

a) Phi hap thm djnh kinh phi chinh l tài lieu  tn dçng cüa các ccx quan, 
to chirc trInh Uy ban nhân dan Thãnh phô phé duyt. 

b) Huóng d.n các ccx quan, t6 chixc cong tác thanh, quy& toán kinh phi 
theo quy dinh. 

4. Trách nhim cüa S& Ni vu 

Qiao Chi cuc Vn thu - Lrru trü true thuc Si Ni vi.1 to chirc thirc hin 
các nhim vu sau: 

a) Tham miru Si Ni v11 xây dung Ke^ hoch to^ ch'Crc thçrc hin Quy& djnh 
S6 5663/QD-UBND ngày 24 tháng 10 nàm 2017 cña Uy ban nhân dan Thành 
phô. 

b) Tham mini de^ xut S& Ni vii phi ho 	S& Tà chinh, Ban ch dtio  
Dê an chinh l tài 1iu ton d9ng thâm djnh ké hoch và tong ha du toán kinh 
phi chinh l tài lieu  ton dçng trinh Uy ban nhãn an 	Thành phô phê duyt; kiêm 
tra, giám sat viêc thirc hin chinh l tài lieu, nghirn thu san phâm và thanh l 
hcrp dông chinh 1 tài lieu ton dçng. 

c) Thixc hiên nhim vu tham muir cho Ban chi dio D8 an, t chirc tlwc 
hin các nhim vii cüa T Chuyên  viên giüp vic Ban chi dao;  Chü tri khào sat, 
thâm djnh, kiêm tra các nhim vu cu  cOng tác tài lieu  lixu trcr to  dong tai  các 
ca quan, t chirc. 

d) Tng hçrp, tham mini báo cáo tin d djnh ks', sa k&, thng k& kt qua 
thirc hin chinh l tài lieu hru trCr ton dçng cüa ccx quan, to chirc trên da bàn 
Thành phô Ho Chi Mirth giai doan  1975 - 2015. 

Trên day là Ke hoch to^ chirc thirc hin Quy& djnh sô 5663/QD-UBND 
ngay 24 tháng 10 nAm 2017 cüa Uy ban nhân dan Thành phô ye%  vic phO duyt 
Dean chinh l tài lieu  liru trü ton dung cUa ccx quan, tO chirc trên da bàn Thành 
phô Ho Chi Mirth giai don 1975 -  2015.I.t 

Noi n/ian: 
- Các sex, ban, ngành TP; 
- UBND qun, huyn; 
UBND TP (deA  We); 
Thành vién BCD Be an; 

- Thành viên To' CV giüp vic; 
- Sâ Tài chInh; 
- Sâ NOi  vi: GD, các PGD, VP SNV; 
- Chi ciicTLT (3b); 
- Lru: VT1 

KT. GUM DOC 
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