
SO NOl VU TP. HO CHI MTNH CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
CHI CVC  VAN THU' - LIfU TRU 	Dc lp - Tiy do - Hnh phüc 

S: 1 i'0I7BC-CCVTLT 	Thtinh pho" M Chi Minh, ngày3oth6ng 7 nám 2018 

BAO CÁO - 
Ket qua kiem tra cong

A 
 tic van thir, Itru trir nam 2018 

Di.rçic sir dng cüa Giám dc Sâ Ni vu, Chi civic Van this - Ltru trü xay 
dung và ban hành Kê hoach  so 22/KH-CCVTLT ngày 02 tháng 02 näm 2018 ye 
kiêm tra cong tic van this, lixu trU (VTLT) näm 2018, Chi civic Van this - Lixu tiff 
to chirc kiêm tra và báo cáo két qua nhix sau: 

ii  I. TINH HNH TRIEN KHAI CONG TÁC IUEM TRA 

1. So^ lisqng Co quan, th chiic disçc kim tra l 14/17, bao gm: Sâ Cong 
Thiwng, Ban Quãn 1 Khu cong ngh cao Thành phô, Ban Quãn 1 An toàn thrc 
phâm Thành phô, Cong ty Dâu tis Tài chInh nhà nisâc Thành phô, Cong ty 
TNBH MTV Môi tru&ng Do thj Thành phô, Trising Cao dàng Kinh tê - Ky 
thut Thành phô, Trix?mg Cao dàng L Tir Trong, Bnh vin Nguyen Tn 
Phiscng, Doàn Ludt six Thành phô, Hi Nhà báo Thành phô, Uy ban nhân dan 
Qun 12, Uy ban nhân dan xã Binh Lçii, Uy ban nhân dan xA Thai M, Chi 
nhánh Van phông Dãng k Dat dai Qun Thu Düc. Co 03 Co quan, to chüc dê 
nghj khOn kiêrn tra do trçt sâ dang sàa chüa và báo cáo két qua t%r kiêm tra ye 
Chi ciic, gôm: Uy ban nhân dan Qun 6, Cong ty TNHH MTV Djch v11 Cong Ich 
Qun 1 và Phông Quân 1 do thj huyn Can Giâ. 

2. Thyi gian thrc hin kim tra cong tác VTLT näm 2018 tai  các co quan, 
to chirc trên dja bàn Thành phô: ti'r ngày 03 thing 4 nam 2018 den ngày 13 thing 
6 nAm 2018. 

3. Sau khi kim tra, Chi ciic Van this - Lixu trü có lp biên bàn, thông báo 
kêt qua kiêrn tra và &nghj ThU trithng co quan, to chüc to 	tam, chi dao  khãc 
phiic han  chê, thiêu sot trong cOng tác VTLT tai  co quan. 

II. KET QUA JUEM TRA 

1. Quãn 1, chi dio cong tác VTLT 

a) To chüc tuyên truyn, ph6 bin Ludt Lint trft và các vin bàn quy djnh, 
huâng dn 

ThU trix&ng các cor quan, t6 chirc có quan tam tuyên truyn, ph6 bin và 
triên khai cac van ban quy phm pháp 1u.t, các quy djnh ye cong tác VTLT den 
cOng chUc, viên chi'rc và nhân viên; xây dung chisang trInh, kê hoach cong tic 
VTLT, hurng dn các cor quan trirc thuc xây dung Quy chê cOng tic VTLT, 
Bang thii han  bão quãn ho so, tài 1iu và Danh m11c ho so ca quan. 

b) Xây drng và ban hành van ban quân 1 cong tác VTLT 



Can cu' van bàn quy djnh v cong tác VTLT, các co quan, t6 chüc dâ ban 
hành van bàn quàn l nhu sau: 

- Co 14/17 Ca quan, th chi.'rc ban hành Quy cheA Cong tác VTLT. 

- Co 8/17 ca quan, t chlrc ban hãnh Bang th?ii h?n  bâo quãn h so, tài lieu. 

- Co 8/17 co quan, t chlrc ban hành Danh m%lc h so co quan. 

- Co 13/17 ca quan, t chlrc xây 	drng chuang trInh, k hoach  cong tác 
VTLT hang näm. 

c) Thirc hin ch do thông tin, báo cáo djnh k' và dt xut theo yêu  ca u:
sO các co quan, tO chlrc thrc hin tOt chê d thong tin, báo cáo. 

d) V cong tác t chüc nhân sir lam cOng tác VTLT 

- Qua kirn tra, CáC co quan, t chüc có quan tam b trI, nhân sir 	lam cong 
tác VTLT, C11 the co phân cOng lânh do phu trách quàn l cOng tác VTLT và bô 
trI cOng chlrc, viên chi'rc, nhân viên chuyên trách ho.c kiêm nhim lam cOng táC 
VTLT. 

- Co 8/17 co quan, t ch1r thirC hin chê d phi Cap dc hi cong Chlrc, 
viên chüc, 	nhân viên lam cong tác lu'u tra. 

d) V Cong tác bi duông nghip vi và 1mg 	dicing cong ngM. thông tin vào 
cOng tác VTLT 

- Da so CáC co quan, t chlrc có quan tam dr 	CO chlrc, viên chlrc, nhân 
viên tham gia các khóa bôi duOng, hi nghj, tp huân chuyên mon nghip vi ye 
cong tác VTLT do Sâ Ni vi và Chi cic Van thu - Li.ru trir to chüc. 

- Vic 1mg ding cong ngh thông tin vào cong tác VTLT: 

+ Co 10/17 Co quan, t chlrc sIr dung ph.n mm cüa Sâ Thông tin và 
Truyên thông de quàn 1 van bàn. 

+ Co 7/17 ca quan, t chlrc sIr diing phn m&m Excel d quân l van bàn. 

2. Hot dng nghip vi VTLT 

a) Cong tác van thu 

- V thethlrc và k thut trInh bay van bàn hành chInh: Vic son thào 
van bàn hành chInh cüa e co quan, to chlrc co bàn duqc thirc hi th 	 n theo quy 
djnh tai Thong ti.r so 01/2011 /TT-BNV ngày 19 tháng 01 näm 2011 cüa Bt Ni 
vii ye huàng dan the thlrc va k thu.t trInh bay van ban hành ChInh; tuy nhiên, 
con sal sot Mt  so the thlrc và k5' thutt trInh bay. 

- V quan 1 van bàn, có 15/17 CO quan, t chlrc mIr s quàn l van bàn di, 
den và sO quàn l van bàn mt theo hucng dan tai Thông tu sO 07/201 2ITT-
BNV ngày 22 tháng 11 näm 2012 cüa B Ni vv  ye quàn 1 van bàn, l.p ho so 
và giao np ho so vào luu trü co quan. 

- V 	AA cong tác lp h so cOng vic: qua kim tra, co' 12/17 co quan, t6 chIrc 
triên khai thrc hin. 
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- Ve^ vic quãn 1 và sü dun g con du: các co quan, t6 chüc th%rc hin t 
vic quãn 1 và sü ding con dâu theo diing quy djnh. 

b) Cong tác itru trfr  

- Bo trI Kho L.ru trCt co quan: có 16/17 Co quan, to chirc bo^ tri Kho Lru 
trü Co quan dé báo quãn ho so, tài 1iu. 

- Du tu trang thit bj de^ bão quân ho^ so, tài 1iu: Qua kim tra, da s6 các 
co quan, to chirc có quan tam mua sam trang thiêt bj dé báo quân ho so, tài 1iu; 
tuy nhiên vic trang bj giá, k, hop, M thông báo cháy, chüa cháy chua day dü. 

III. TON TAI, THIEU SOT 

Ben c.nh nhtrng mt dat  duçic con mt s6 Co quan, t6 chüc chua th%rc hin 
tOt cOng tác quãn 1 và hoat dng VTLT nhu: 

1. V quãn 1, chi do cong tic VTLT 

a) Các co quan, t6 chrc chua xây dimg Quy ch6 cOng tác VTLT gm: Ban 
Quân 1 An toàn thrc phâm và Chi nhánh Van phOng Dang k) Dat dai Qun 
ThüDirc. 

b) Các Co quan, to chirc chua ban hành Bang thii han  bâo quãn ho so, tài 
1iu gOm: Ban Quân 1 An toân thrc phâm, Cong ty TNHH MTV MOi trueing do 
thj, Bnh vin Nguyn Tri Phtrong, Hi Nba báo, Chi nhánh VPDK Dat dai 
Qun ThU Dire, PhOng Quân 1 do thj huyn Can Gi, Cong ty TNHH MTV 
Djch vv cOng ICh Qun 1, Uy ban nhân dan xA Thai M5 và Uy ban nhân dan xã 
BInhLçii. 

c) Nhiêu co quan, tO chirc chixa ban hânh Danh mic ho SO CO quan gOm: 
Ban Quãri 1 An toàn thirc phâm, Cong ty TNT-JR MTV Môi trueing dO thj, 
Trueing Cao dãng Kinh tê - K thut Thành phô, Bnh vin Nguyen Tri Phuong, 
Doàn Ludt su Thành phô, Hi Nhà báo, Chi nhánh VPDK Dat dai Qun ThU 
Düc, Cong ty TNHH MTV DjCh vi COng Ich Qun 1, Uy ban nhân dan xA Binh 
Lçii. 

d) Mt SO CO quan, to Chüc chua xay dirng chi.rong trInh, kê hoach cOng 
tác VTLT hang nam gOm: Cong ty TNHH MTV Môi tnumg do thj, Hi Nhà 
báo, Chi nhánh VPDK Dat dai Qun ThU Di'rc, COng ty TNHH MTV Djch vi 
cOngIchQuni. 

d) Mt sO co quan chua thirc hin giái quyêt chê d^ php cap dc hai  theo 
quy djnh gOm: Sâ Cong Thuong, Cong ty Dâu ti.r Tài chInh nhà nuOc, COng ty 
TNHH MTV Môi tru?rng do thj, Tnthng Cao dang L Tr Tnçng, Hti Nhà báo, 
PhOng Quãn 1 do thj huyn Can Gi, Cong ty TNHH MTV DjCh vi cOng Ich 
Quân 1, Uy ban nhân dan xA Thai M5' và Uy ban nhân dan xã Binh Led. 

2. Hot dng nghip vy VTLT 

a) COng tác van thu 

- Ve the^ thrc vâ k5 thut trInh bay van ban hành chInh theo ThOng tu s 
0 1/2011/TT-BNV: da sO các co quan, to chüc cOn sal sot ye cCy chü, phông chü, 
in dim,  in nghiêng, tnIch yêu ni dung cUa van bàn; sO, k hiu van bàn, noi 
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nhn; k3 nháy cüa ngthi chju trách nhim v8 kim tra ni dung và th8 thirc van 
bàn. 

- Ve^ quàn l van bàn 

+ Da so các Co quan, t chIrc ma Cl  s quân 1 van bàn di, dn chua 
dung mâu so quy djnh tai  Thong ti..r so 07/2012/TT-BNV. 

- Da s các Co quan, t chüc chua thirc hi en 1p ho^ so và giao np h6 so 
vào Lixu trU co quan. 

b) Cong tác luu trü 

- Mt s cci quan, t chüc chua quan tam b6 trI Kho Lixu tr-Cr d8 báo quân 
tài lieu. 

- Da s các cci quan, t chüc chua quan tam thu th.p dy dü ho^ so vào 
Luu trü co quan. 

- H so, tài 1iu cüa các co quan, to^ chirc con tn dong lan, chua th chirc 
chinh l, sap xêp khoa hçc nén vic to chüc sr dung cOn han  chê. Cong tác 
chinh l tài 1iu và xác djnh giá trj tài lieu  chua duçic các Co quan, tO chirc quan 
tam cOn trông ch, chi dao  và kinh phi cUa cap trên. 

- Các co quan, to chüc chua quan tam bâo quàn tài lieu luu trIt nhi.r: v 
sinh Kho và tài 1iu km trQ, chua trang bj day dü giá k, hp bão quân tài lieu 
dung quy chuân; h thong, ding cu phOng cháy chüa cháy, qut hut không khI, 
ni quy phOng cháy, chtta cháy; phun thuôc tth môi, mot djnh ks'. 

IV. NHiN XET, DANH GIA 

1. Các co quan, t6 chrc noi Doàn dn kim tra du có sir chu.n bj ni 
dung,phôi hqp cht chè, hçip táC và tao  diêu kiin thun 1i dê Doàn kiêm tra 
thrc tê tai  b phn van this và Kho Lixu tnt co quan. Tuy nhiên, lath dao Mt so 
co quan con chua quan tam den cong táC VTLT, giao cap di.rói tiêp Doàn kiêm 
tra. 

2. Qua k& qua kim tra Cho thy da s cáC co quan, t cht'rc có quan tam 
chi dao  xây dmg và ban hành nhiêu  van bàn chi dao,  hisâng dan  triên khai thirc 
hin cOng tác VTLT; có phân cOng, bô trI cOng chüc, viên chüc, nhân viên lam 
cOng tác VTLT. Mt SO CO quan, tO chüc xay drng và thirc hi en dung quy trInh 
quàn l van bàn di, van bàn den, Phiêu trIth 	k ho so cüng this vic Id và giao 
np ho so vào Lixu trü CO quan theo quy djth tai Thông tis so 07/2012/TT-BNV; 
the thuc và ky thut trInh bay van bàn hành chinh co bàn dixcic thrc hin theo 
quy djnh tai  Thông tu sO O1/2011/TT-BNV; vic quân 1 và sr dung COfl dâu 
duc thirc hin tot và dam bâo an toàn theo quy djth. 

3. Ben canh  nhUng k& qua dat  disc trong cOng tác VTLT, cOn mt s6A han 
chê this sau: Mt sO co quan, to chüc ducic kiêm tra chisa bô trI Kho Lisu trU co 
quan, con dung phOng lam vic lam noi bào quân hO so, chua quân 1 tp trung 
thông that tài 1iu km trtt; Kho Lisu tnü ho so, tài lieu cOn dê các 4t ding kháC; 
chua trang bi he^ thOng báo, chita cháy tir dng; cong chüc, viên chüc, than viên 
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chua di.rqc huàng dn k5' näng l.p h6' so cong vic và giao np ho^ so, tài 1iu 
vâo Lixu trU Co quan theo quy djnh; ho so, tai 1iu con tr bâo quân tai  noi lam 
vic dan den nguy co lam that thoát; ho so, tài 1iu cOn chat dông, bó gói khá 
nhiêu. Vê the thüc và k5' thu.t trInh bay van bàn cOn mt sO sai sot. 

V. DE XUAT, MEN NGH 

1. Kin nghi cüa các cor quan, to ch(rc 

Qua kim tra, các co quan, th chirc kin nghj các ni dung nhu sau: 

a) De^ nglij tO^ chüc các lap dào tao,  bM dizông, tp hun, hu('Yng dn 
chuyên môn, nghip vi ye cong tác VTLT. 

b) Ho^ trçl kinh phi d8 thrc hin chinh 1 tài lieu  tn d9ng tai  các co quail, 
to chirc. 

* 	c) Ban hành các van bàn quy phm pháp lut quy djnh, huàng dn cu the  
ye mt so ni dung cüa cong tác van thu, luu trü nhu. 

2. Giãi quyt kin nghj cüa các co' quail, to chü'c 

a) Ve de nghj tO^ chirc các iap dào tao,  bi dirô'ng, tp hun, huàng dn 
chuyên mOn, nghip vii ye cong tác VTLT: 

- Cong tác dào tao,  bM dung: 

+ Di v(Y'i cOng chüc lam cong tác VTLT, hang nàm, Sâ Ni vi phi hqp 
vâi Hoc vin Can bO^ Thành phô, Tru?mg Dai  hoc Ni vii mô iap dào tao, bOi 
duô'ng chuyên mOn, nghip vi ye cOng tác VTLT. Dê nghj CáC co quan, to chirc 
quan tam theo dôi Va CU c6ng chUc, vien chUc và nhân viên tham dr. 

+ Di vài CaC lrp dành cho viên chUc và nhân vien lam cong tác VTLT tai 
các don vi sr nghip, các cOng ty, tong cong ty thuc Uy ban nhân dan Thành 
phô, can cU vào nhu câu cüa các co quan, to chUc, Chi C%1C Van thu - Lixu trü sê 
tong ho p và trInh Sâ Ni vi tham mi.ru Uy ban nhân dan Thành phô to chi'rc lap. 

- Cong tác tp hun nghip vi cOng tác VTLT cüa các CO quan, to chUc: 
Chi C1C Van thu - Luu trü thông nhât phôi hqp và ho trcr dOi vâi CáC Co quan, to 
chUc có nhu câu. 

b) Ve ho^ trçl kinh phi thirc hin chinh l tài lieu  tn dçng: Uy ban nhân 
dan Thành phô dã ban hành Quyêt djnh sO 56631QD-UBND ngày 24 tháng 10 
nàm 2017 ye vic phê duyt Dê an ye chinh 1 tài lieu luu trü tOn d9ng cüa các 
co quan, to chUc trên dja bàn Thành phô Ho Chi Minh giai don 1975 - 2015 
trong do dâ neu rO ye nguOn kinh phi thrc hin chinh l cüa CáC Co quan, to 
chUc. 

c) V8 ban hành các van bàn quy pham pháp lut quy djnh, huang dn cu 
the ye mt sO ni dung cüa cOng tác van thix, luu trü: Chi ciic Van thu - Luu trU 
thung xuyên tham mini cho Sâ Ni vii và Uy ban nhân dan Thành phO ban 
hành các van bàn chi dao,  huàng dan các quy djnh, hu&ng dn mài cüa nhà nuâc 
ye cOng tác van thu, km trC. 
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3. Ve nhfrng hin ch, thiu sot cüa các cor quail, to chfrc 

a) Các Ca quan, to chüc con han ch& sai sot các ni dung theo Miic III cüa 
Báo cáo nay can khàc phiic nhUng han  ché, thiêu sot. 

b) Kt qua khc phiic nhCng sai sot cn báo cáo bang van bàn ve So Ni 
v11 (Chi ciic Van thu - Luu trt) theo thOi hn ghi tron Thông báo kêt qua 	Cong 
tác VTLT näm 2018 dã gri ye các ca quan, to chüc dông thOi gui kern theo báo 
cáo các van bàn dâ ban hành khäc phiic han  chê, thiêu sot dê tong hcip, theo dôi. 

Trên day là báo cáo kt qua kirn tra cong tác VTLT näm 2018 cüa Chi 
cue Van thu - Lu'u trU./.  1 ç • - 
Noinhân: 	 .  TR1J'€NG 
- Sâ Ni vii: GD, PGD phi trách (del b/c); 
- Các ca quail, to chfrc thrçic kim tra 
Va CC ca quan quân 1 cap trên trijc tip; 
- LAnh dao  Chi cic; 
- Lim VT, P.QL. 

Huynh Van Phüng 
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