
UY BAN NHAN DAN 
QUJLN BINH TAN 

CONG HOA XA HQI CHU NGHA VIT NAM 
Dc Op - Tir do - Hanh phüc  

Binh Tan, ngayog tháng 12 nám 2017 S& II3/UBND 
Ve the^ thirc và ky thuât 

trInh bay van ban hành chInh 

So: 	 4G 	 
DEN 

Ngãy: 

KInh gi:ri: 

- Phông Giáo dic và Dào t?o  qutn; 
- Các tnr?Yng hoc cong lp. 

Chuyên: 	  

Lu'u ho so s6: 	Can ctr Thông tu so 0 1/2011 /TT-BNV ngày 19 tháng 01 näm 2011 cüa 
viàng d.n the thrc và kV thut trInh bay van bàn hành chInh; 

Thrc hin Hithng dn s 65  1001/HD-SNV ngày 16 tháng 3 nãm 2017 cüa 
S& Ni vu Thành phô Ho Chi Minh huóng dn ye the thirc và k thut trInh 
bay ten Ca quan, dja danh ghi trên van bàn cüa các tr11mg hçc cong lp thuc 
Thânh phô Ho Chi Minh, 

Qua rà soát, rnt s 0^ tru1ng hoc ban hành van bàn con sai th e^ thirc va k 
thut trInh bay. Nhãm chân chinh cong tác nghip vu di vào né nêp, Uy ban 
nhân dan qun dê nghj Hiu trithng các tnrng hoc cong lp triên khai thrc 
hin nghiCm the thc và k thut trmnh bay van bàn hành chInh, cu the: 

i. CAC VAN BAN TRIEN KHAI, HIXING DAN 

- Thông tu s 05  01/2011/TT-BNV ngày 19 tháng 01 näm 2011 cüa B 
Ni v11 ye hithng dan the thüc và k thu.t trInh bay van bàn hành chInh. 

- Cong van so 707/UBND ngày 09 tháng 3 näm 2017 cUa Uy ban nhân 
dan qun ye triên khai Cong van so 636/SNV-CCVTLT ngày 22 tháng 02 
näm 2017 cüa SâNôi vu. 

- Hithng dn si 1152/HD-UBND ngáy 12 tháng 4 nãm 2017 cüa Uy 
ban nhân dan qun ye the thüc và k thut trInh bay ten cci quan, dja danh ghi 
trên van bàn cüa các trung h9c thuc qun Binh Tan. 

II. TO CHU'C THIIC HIN 

1. Giao PhOng Giáo dye và Dào tio qun 

- Trin khai, huàng dn các tru?ing hoc cOng ip thirc hin thng nht 
các quy djnh ye cong tác van thu, km trCr nói chung, the thirc và k5 thut trInh 
bay van bàn nói riêng. 

- Dinh kS'  hang nãm kim tra cong tác van thu, kru trCr dôi v1i các 
trrnmg hoc cOng lp thuc phm vi quan 1 và báo cáo Uy ban nhân qun 
(thông qua Phông N5i vy qun) theo quy djnh. 

- Lp danh sách các tru&ng hoc cong lp (theo mu dInh kern) giri v 
PhOng Ni vi qutn triro'c ngày 15 tháng 12 näm 2017. 



2. Giao các trucrng hoc cong Ip 

- Các trumg hoc cong lp thuc phm vi quàn 12 cüa Uy ban nhân dan 
qu.n Binh Tan thirc hin nghiêm, darn bào dñng Thông tu so 01/2011/fl -BNV 
ngày 19 tháng 01 näm 2011 cüa B6 Nii vii ye huàng dan the thüc và k thut 
trInh bay van bàn hành chinh và các van bàn lien quan. 

- Hiu truing phân cong van thu rà soát the thirc van bàn truc khi ban 
hành và chju trách nhim trthc Uy ban nhân dan qun. 

3. Giao Phông Ni vy quan 

Trin khai, hwrng dn th thirc và k5 thu.t trInh bay van bàn hành 
chInh qua dja chi mail cOa các tru&ng hoc cong lp thuc qun. 

Trong qua trInh thirc hin nu Co vuâng mac can trao di, de nghj các 
cci quan, don vi báo cáo Uy ban nhân dan qu.n (thông qua Phông N5i viii 
quçn - dja chi so 521 Kinh Duvng Vzro'ng, phiràng An Lac, qun Binh Tan, 
din thogi 38.750.451) dê kip thôi huâng dân./. V- 

No'i nhân: 
-Nhixtrên; 
- Chi cuc Van thu - Liu tr (dê b/b); 
- UBND quân: CT, các PCT; 
- P. Ni vu qun; 
- Van phông I-IDND vá UBND qun; 
- Lixu: VT, NV.H. 
4 C 3 OLi 



Phu lye 

MAU LAP DANH SAd 
(Ban hành kern theo Cong vOn s f-I & /UBND ngày C'tháng12'nam 2017 

cia Uy ban nhOn dOn qun) 

DANH SACH CAC TRUNG HOC CONG LP 

STT TEN TRIJ'NG D!A CHI MAIL DIN THOAI 
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