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~ Phat trién nganh Vin thu, Luu triv
cua Uy ban nhan dan quan Tha Dic dén nam 2025

Thuc hién Céng van s6 1340/SNV- CCVTLT ngay 17 thang 4 nam
2018 ctia SO Noi vu vé thuc hién Ké hoach phat trién nganh Van thu, Luu tr@
dén nam 2025. Uy ban nhén dén quan Thu Puc dé ra Ké hoach phat trién
nganh Van thu, Luu trit cia Uy ban nhan dan Quén nhu sau:

~ L THUC TRANG CONG TAC VAN THU, LUU TRU TREN DIA
BAN QUAN

1. Nhirng mat lam duge

- Trong thdi gian qua Uy ban nhan dan Quén da thyuc hién tot cong tac
véan thu, luu trlt. Cong churc, vién chice tai cac co quan don vi da ting budc
phat huy tinh cht déng trong cong tac, to chuc thyuc hién tét chirc nang tham
muu cho lanh dao cac quy dinh cua nha nudc vé cong tac van thu, luu trir
cua co quan.

- Co s6 vat chét va kinh phi cho cac hoat dong van thu, luu trir da duoc
quan tam dau tu, tap trung vao cac cong viéc trong tam nhu: Dao tao, boi
dudng chuyén mon nghiép vu van thu, luu trir cho déi ngli cdng chuc vién
chtre, td chtie chinh 1y tai lidu bude dau thuc hién ma s6 hoa tai liéu.

- Hoat dong quan ly nha nudc vé Céng tac van thu, luu trir da duoc
day manh, tang cuong cong tac tap huén, kiém tra, huéng dan nghiép vu gop
phan thiic ddy céng tac van thu, luu trit ngay cang di vao nén nép.

2. Nhirng mat han ché

- Cong tac quan ly tai li€u luu trl tai cac co quan, t6 chuc con nhiéu
han ché nhat la viéc 1ap ho so, giao nop tai liéu vao luu trit co quan.

- Khéi luong ho so, tai lidu ton dong tai cac co quan, t6 chic chua
dugc chinh ly, xéc dinh gia tri tai liéu con nhiéu, dn dén viéc tra ctu, khai
thac su dung tai liéu chua dat hiéu qua cao.

- Da s6 céac co quan, to chuc déu bo tri kho luu trlt ho so, tai li¢u
nhung chua dam bao dién tich va cac phuong tién, trang thiét bi bao quan ho
S0, tai liéu con tho so.



II. NOI DUNG CHU YEU PHAT TRIEN NGANH VAN THU,
LUU TRU DEN NAM 2025

1. Xay dyng van ban quy pham phap luit va van ban huéng dan
nghiép vu ky thuat vé cong tac van thw, luu triv

Tt ca cac co quan, to chire ban hanh day du céc van ban vé van thu, luu
trér nhu: Quy ché cong tac van thu, luu trir; danh muc ho so; bang thoi han
bao quan.

2. Du bao cac chi tiéu nganh Vin thu, Luu triv

2.1 Cong tac van thu

- 100% co quan, t6 chirc thudc Quan thuc hién viée quan ly vin ban di,
van ban dén theo quy dinh va can bo, cong chie, vién chuc lap ho so cong
viée dbi voi tai liéu gidy.

- 100% cac co quan, to chire thude Quan trién khai va duy tri hé thong
mang noi bo, hé thong thu dién tr phuc vu cho viée trao doi, chia sé thong tin
noi bd bao dam nhanh chong, thuan tién va hiéu qua va trén 90% van ban, tai
liéu dugc giao dich dién tu gitra céc co quan, to chire.

- 100% can bd, cong chirc va trén 90% vién chic tai cac co quan, to
chure trén dia ban su dung thu dién tu phuc vu cong viéc.

2.2 Cong tac luu triv

- Tai liéu dugc thu thap vao luu trlr co quan theo ding cac quy dinh
ciia Luat Luu trit va cac van ban hudéng dan thi hanh Luat. Duy tri, ndng cap
va hoan thién hé thong cong cu tra ctru tai liéu truyén théng theo hudng hién
dai hoa phuc vu quan ly, khai thac sur dung tai liéu.

- 100% tai li¢u thu thap Ve dugc chinh ly hoan chinh, xac dinh gia tri
tai liéu.

- Pam bao tai liéu dua ra phuc vu khai thac su dung dap ung duoc yéu
cau cua doc gia.

3. T6 chirc bd may va nhan su

- Xay dung hé théng t6 chie bd may du diéu kién thuc hién chuc nang
quan ly nha nudc vé linh vuc van thu, luu trir trong pham vi Quan, nang cao
nang luc quan ly va to chirc khai thac, st dung cé hi¢u qua tai liéu luu trir
cua Quan.

- Xay dung do6i ngii cong chuc, vién chirc nganh Vin thu, Luu trir
chuyén nghiép, co dao dirc, pham chat tot, du s6 lugng, dam bao chat luong,
co cau hop ly, ¢o trinh do chuyén moén, nghiép vu va trinh d¢ ly luan chinh
tri dap ung yeu cau phat trién.



- Kién toan bg phan van thu, luu trlr va nguoi phu trach van thu, luu
trir pht hop theo ding tiéu chuan nghiép vu quy dinh, thuc hién day du chirc
nang, nhiém vu cong tac van thu, luu trir cua co quan.
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4. He¢ thong co so vat chat

Ngén sach nha nudc dam bao kinh phi cho cong tac quan ly va hoat
dong van thu, [uu trlr theo hudng hién dai hoa, bao gom céc ndi dung:

4.1 Pau tu xay dung cai tao, nang cap hé thong kho

- Xay dung hé thong kho luu trit co quan, dap img yéu cau ky thuét
phuc vu bao quan an toan va phat huy gia tri cua tai liéu luu trir.

- Cai tao nang cap hé thong kho luu trir tai céc co quan, to chie thudc
Quan.

4.2 Chinh ly tai liéu ton dong tai cac co quan, td chtre: T6 chue thuc
hién cong tac chinh ly ho so, tai liéu ton dong tai cac co quan, to chutc trén
dia ban Quan.

4.3 Cong tac to chire st dung tai liéu luu trir: T chirc cap ban sao va
chung thuc luu trir.

4.4 Ung dung cong nghé thong tin va cac hoat dong phuc vu hién dai
hoa cong tac van thu, luu tri.

I11. GIAI PHAP THUC HIEN:

1. P6i méi quan ly nha nwée ve linh vue van thu, luu triv

- Trién khai cac van ban quy pham phap luat va chi dao quan ly, to
chire hudng dan thuc hién cac ché do chinh sach, tiéu chuan nghiép vu, quy
trinh, quy pham va dinh muc kinh té ky thuat vé van thu, luu trit; chie danh,
tiéu chuan cua cong chure, vién chie van thu, luu tra.

- P61 méi1 phuong phap quan ly, nang cao nang luc, hiéu luc va hiéu
qua hoat dong quan ly vé van thu, luu tri.

2. Poi maéi va nang cao nhan thire vé vai tro ciia nganh Van thu,
Luu trir

Tuyén truyén, phé bién dén can bg, cong chuec, vién chuec, vé vai tro, vi
tri cua cong tac van thu, luu trir, nhat la gia tri cua tai liéu luu trir. Tu do,
tang cuong trach nhiém doi voi cong tac vén thu, luu trlr trong moi co quan,
to chirc.

Pao tao, boi dudng ddi ngti cdng chire, vién chic van thu, luu trit béng
cac hinh thuc phu hop.

3. Ung dung khoa hoc ¢ong nghé vao cong tac van thu, luu triv

Pay manh cong tac ung dung khoa hoc cong nghé vao linh vue van
thu, luu trir st dung céc phan mém tng dung, to chirc s6 hoa tai liéu luu tri,
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xdy dung cong cu tra ciru phue vu tot viéc bao quan, quan ly luu trir thong tin
s0, tai lieu dién tu trén moi truong mang theo quy dinh, phu hop véi dleu
kién kinh té - xa hoi cua Quan. Pdng thoi, ting cuong cong tac bao mat phan
mém trong cong tac van thu, luu tri.

4. Pam bao co s& vt chat cho phat trién nganh Vin thw, Luu triv

Can ct vao nhu cau quan ly nha nudc vé van thu, luu tr@r, nhu cau
quan ly tai lieu luu trl; cac ndi dung quy hoach vé co s vat chat cac co
quan, t6 chure ¢o lién quan trinh cap c6 tham quyen phé duyét cac Ké hoach,
bé tri kinh phi hang nam dam bao nhu cau phat trién nganh Vian thu, Luu trir.

IV. TO CHUC THU'C HIEN
1. Phong Noi vu

- Phong Noi vu tham muu Uy ban nhan dan Quan chi dao viéc thuc
hién cac ndi dung phat trién nganh Van thu - Luu trir tir nay den nam 2025;
huéng dan thuc hién cong tac van thu, luu trir tai cac co quan, t6 chiic trong
pham vi quan ly; ddy manh viéc tng dung cong nghé thong tin vao cong tac
van thu, luu trir; quan tdim ndi dung lap ho so cong viée; xdy dung duy toan,
bo tri kinh phi cho hoat dong van thu, Iuu trir hang nam; bé tri, cai tao, nang
cap mo rong kho (phong) dé bao quan, bao vé an toan tai liéu luu triy, thu
thap hé so, tai liéu vao luu trit co quan; chinh ly, xac dinh gia tri tai liéu, dam
bao thuc hién tot cac chi tiéu ké hoach dé ra vé van thu, luu trdr o dia
phuong.

- Huéng dan, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién Ké hoach phat trién
nganh Van thu, Luu trir da dugce phé duyét. Tong hop bao cao két qua thuc
hién vé Chi cuc Van thu, Luu trlt Thanh pho.

2. Phong Tai chinh - Ké hoach

Phong Tai chinh - K& hoach tham muu Uy ban nhan dan Quén bo tri
kinh phi cho cong tac van thu, luu trir cua cac co quan, to chtrc theo ké hoach
dugce Uy ban nhan dan Quan phé duyét; huéng dan cac co quan, to chirc su
dung kinh phi phuc vu cong tac van thu, luu trir theo dung chirc niang, nhiém
vu va trong pham vi quan ly.

3. Cac co quan, don vi thugc Quén

- Trién khai thuc hién cdc noi dung phat trién nganh phu hop vai diéu
kién va tinh hinh thyuc té cong tac van thu, luu trlr cua co quan, to6 chirc minh:
Xay dung va td chiic thue hién ké hoach cong tac van thu, luu trtr hang nam
trén co so chi dao cua Uy ban nhan dan Quén, huéng dan cua phong Noi vu.

- Thuc hién cong tac van thu, luu trit cua co quan, don vi truc thude; day
manh viéc ung dung cong nghe thong tin vao céng tac van thu, luu trlr; chu
dong de xuat cap c6 tham quyén phé duyét kinh phi dau tu xay dung, cai tao,
nang cap mo rong phong, kho du dién tich va mua sam céc trang thiét bi dé

4



bao v¢, bao quan an toan tai liéu, phuc vu cho viéc khai thac, stir dung c6 hiéu
qua tai liéu luu tri.

- BO tri, bo sung nhén su lam céng tac vén thu, luu trr, dam bao dung
chuyén mon nghiép vu, hoan thanh tot cac nhiém vu cong tac vin thu, luu triy
cua co quan, don vi.

- Thuc hién lap ho so cong viéc, giao nop hd so, tai liéu dén han nép
[uu vao luu trir co quan dung quy dinh; to chirc chinh ly, xac dinh gia tri tai
liéu; thyuc hién viéc giao ndp ho so, thuc hién cong tac bao vé, bao quan an
toan tai liéu luu trir va to chic khai thac st dung hiéu qua tai liéu luu tri.

Trén day la Ké hoach phat trién nganh Van thu, Luu trit cia Uy ban
nhan dan quan Thu Puc dén nam 2025'/'I
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