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THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: a453 /QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngdy os2thdng 5 ndm 2013
CHI CUC VAN THU-LUU TRU
T2 ’
')EN So: .»’.Z....g. .............. QUYET DINH
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L0000 DO SO SO cvreeeeeveeescsssccssase

Thanh-phé|Ho Chi Minh (Chi cuc Vin thw - Luu trir thude Sé Noi vu)

%“yg;)rhfnh Danh muc ngudn tai liéu ndp lwu vao Luu trit lich sir

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can ct Luét T chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan ngay 26
thang 11 ndm 2003;

Can cur Luat Luu trlr ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can ctr Thong tu sO 09/2011/TT-BNV ngay 03 thang 6 ndm 2011 cua
Bo No6i vu Quy dinh veé thoi han l?éo quan ho so, tai liéu hinh thanh phd bién
trong hoat dong cua cac co quan, to churc;

Cén ctr Cong vén s6 316/LTNN-NVDP ngay 24 thang 6 ndm 1999 cua
Cuc Luu trit Nha nudce vé viéc ban hanh Danh muc mau thanh phan tai liéu ndp
luu vao Trung tam luu trit tinh;

Can ctr Quyét dinh sb 4033/Qb-UBND ngay 24 thang 8 nam 2011 cua
Uy ban nhan déan thanh phé vé ban hanh Danh muc sé 1 cdc co quan thudc
ngudn ndp luu tai lidu vao Luu trir lich st thanh phé H6 Chi Minh (Chi cuc
Van thu - Luu trt thudoc S& Noi vu);

Can cir Quyét dinh sb 341/Qb-UBND ngay 21 thang 01 ndm 2013 cua
Uy ban nhén dén thanh phd vé ban hanh Danh muc s6 2 cac co quan thudc
ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trix lich st thanh phd Ho Chi Minh;

Xét dé nghi ctia Giam dbc S& Noi vu tai To trinh s6 258/TTr-SNV ngay
16 thang 4 nam 2013,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Danh muc ngudn tai liéu nop
luu vao Luu trit lich st Thanh phé Ho Chi Minh (Chi cuc Van thu - Luu trit
thudc S& Noi vu).

Piéu 2. Thu trudng céc co quan, td chire thude ngudn nop luu tai lidu
vao Luu trir lich su thanh phé can cir vao Danh muc nay va chirc nang, nhiém
vu cu thé caa co quan, to chiic dé xdy dung Bang thoi han bao quan tai liéu cua
don vi; chinh ly sip xép tai liéu ton dong va chon loc nhitng tai liéu cé gia tri
lich st dé nop luu vao Kho Luu trit lich st thanh phé.




Giam dbc S& Noi vu chi dao Chi cuc Van thu - Luu trit hudng dan,
don doc, kiém tra céc co quan, t6 chire thude ngudn nop luu tai liéu xay dung
Danh muc tai liéu nop luu vao Luu trit lich sir thanh pho.

Diéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhéan dan thanh phd, Giam dbc So Noi
vy, Thii trudng céc co quan, 6 chire thude ngudn ndp luu tai liéu vao Kho Luu
trit lich sir thanh phd, Chi cuc truéng Chi cuc Van thu - Luu trit thanh phé co
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; CHU TICH
- BO Noi vu; ;
- Cuc VT&LTNN;

- Thuong truc Thanh ay;
- Thuong truc HDND TP;
- TTUB: CT, céc PCT;

- Chicuc VTLT (3b)/

- VPUB: Céc PVP;

- Cac Phong CV, TTCB;

- Luu VT (VX/Nh) D. 153

Hira Ngoc Thuan
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(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 2453 /QOD-UBND

PHO HO CHi MINH (CHI CUC VAN THU - LUU TRU

ngay o2 thdang5 nam 2013 cua Chu tich Uy ban nhdn déan thanh pho)

STT TEN NHOM HO SO, TAI LIEU THBQ
(1) 2 3)
1. Tai liéu téng hop
1. H6 so x4y dung, ban hanh ché dd/quy dinh/huéng dan nhimng van dé chung Vinh Vi
. . inh vién
cuia nganh, co quan
2. Hb so ky niém céc ngay 1& 16n, ngay thanh 1ap nganh, su kién quan trong do Vinh vid
5 o8 X 7 inh vién
co quan chu tri to chirc
3. Hd so hdi nghi téng két dai han, hang nim cong téc ctia nganh, co quan Vinh vién
- Keé hoacAh, bdo cdo cdng tac dai han, hang nam cta co quan va cac don vi Vinh vidn
truc thudc
5. Ho‘sor tf) chtrc thuc hién chu truong, duong 161 ctia Pang va phap luat cta Vinh vidn
Nha nude
6. | Ho so td chuc thuc hién ché d6/quy dinh/huéng dan nhiing vén dé chung | ., .x
" . Vinh vién
cua nganh, co quan
7. | Hb so ing dung ISO cua nganh, co quan B Vinh vién
8. Tai liéu chi dao, chuong trinh, ké hoach, béo cdo dai han, hang nam vé cong Vinh vidn
tac thong tin, tuyén truyén cla co quan
9. Tai liéu vé hoat dong cua Lanh dao (bao cdo, ban thuyét trinh/giai trinh, tra Vinh vidn
101 chat van tai Quoc hoi, bai phat biéu tai cac su kién 16n...)
10. | Hd so vé viéc lanh dao cép trén dén kiém tra tinh hinh, chi dao cong tac cua o X
. Vinh vién
nganh, co quan
11. | Tai liéu vé lich sir co quan (néu co) Vinh vién
12. | S6 ghi bién ban cac cudc hop giao ban, sb tay cong tac cua lanh dao Uy ban
nhéan dan thanh pho, thu ky 1anh dao UBND thanh pho Vinh vién
2. Tai liéu quy hoach, ké hoach, thong ké
13. | Ké hoach, bdo cao cOng tac quy hoach, ké hoach, théng ké dai han, hang nam Vinh vién
2.1. Tai liéu quy hoach
14. | Hd so xay dung quy hoach phat trién nganh, co quan Vinh vién
15. | Hb so vé xay dung d& an, du an, chwong trinh muc tiéu ctia nganh, co quan | Vinh vién
duogc phé duyét
16. | Ho so quan ly, to chirc thuc hién cac @ 4n, du 4n, chuong trinh muc tiéu . .
; . Vinh vién
cua nganh, co quan
17. | Ho so tham dinh, phé duyét dé 4n chién lugc, dé an quy hoach phat trién, dé
an, du an, chuong trinh muc tiéu cta cdc doi twong thudc pham vi quan ly | Vinh vién
cua nganh, co quan
18. | Béo cao téng két danh gi4 thuc hién cac dé an chién luoc, dé an quy hoach
phat trién, dé an, du 4n, chuong trinh, muc tiéu cta cac doi tuong thudc | Vinh vién

pham vi quan ly nha nudc




)

(1) (2)
2.2. Tai ligu ké hoach
19. | Chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - xa hoi hang nam do co quan ban hanh | Vinh vién
20. | Chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - xa hoi hang ndm cho co quan thuc | . x
oA Vinh vién
hién
21. | Ho so xdy dung ké hoach dai han, hang nam va bao céo thuc hién ké hoach Vinh vidn
cua nganh, co quan
22. | K& hoach dai han, hang nim va bao cdo thuc hién ké hoach cua cac don vi | .. %
. Vinh vién
truc thudc
23. | Ho so vé kiém tra thuc hién ké hoach cong tdc ndm & céac don vi truc thude | Vinh vién
24. | Ké hoach hang nam, bao céo thuc hién ké hoach cua cac ddi tuong thudce - .x
s s w Ak Vinh vien
pham vi quan ly vé ké hoach
2.3. Tai liéu thong ké
25. | Ho so xay dung, ban hanh céc van ban ché do/quy dinh, huéng dan vé théng | . x
N \ Vinh vien
ké ctia nganh
26. | Bao céo thong ké tong hop, théng ké chuyén dé dai han, hang nam Vinh vién
27. | Béo cao tong hop diéu tra co ban Vinh vién
28. | Bdo cdo phan tich va du béo. Vinh vién
3. Tai liéu t6 chirc, cin bd
29. | Hd so xay dung, ban hanh Diéu 18 t6 chuc, Quy ché lam viée, ché do/quy —
. , X N2 . inh vién
dinh, hudng dan vé to chire, can bo
30. | K& hoach, bdo cdo cong tac to chirc, can bd dai han, hang nam Vinh vién
31 Ho6 SO xdy dung dé an t6 chirc bo may nganh, co quan va cac don vi truc Vinh vién
thudc
32. | Ho so vé viéc thanh lap, dbi tén, thay ddi chuc nang, nhiém vu, quyén han Vinh vién
cua co quan va céc don vi truc thude
33. | Hb so vé viéc hop nhat, sap nhap, chia tach, giai thé co quan va cac don vi | ., .x
. Vinh vién
truc thude
34. | Ho so hoi nghi vé cong tac t chirc clia nganh, co quan Vinh vién
35. | HO so vé bd nhiém, mién nhiém, diéu dong can bd 1anh dao trong co quan | . .x
g .x . N Vinh vién
va cac don vi truc thudc
36. | HO so xay dung, ban hanh tiéu chuén chirc danh cong chirc, vién chirc Vinh vién
37. | Ho so vé xay dung va thuc hién chi tiéu bién ché Vinh vién
38. | Baocéo théng ké danh séach, sd luong, chét luong cén bo Vinh vién
39. | Ho so gbe can bd, cong chire, vién chire Vinh vién
40. | K& hoach, bao cdo cong tac dao tao, bdi dudng can bd clia nganh, co quan | Vinh vién
va cac don vi truc thudc
41. | Van ban chi dao, chuong trinh, ké hoach, bao cdo nam vé viéc quan ly cac
co s¢ dao tao, day nghé truc thudc Vinh vién
42. | Tai liéu vé thuc hién cong tac quéc phong, an ninh, bao vé ndi by co quan Vinh vién




(1) 2) 3)
4. Tai liéu lao dong, tién lwong
43. | Ké hoach, béo céo cong tac lao dong, tién luong dai han, hang nam Vinh vién
4.1. Tai liéu lao dong
44. | Hb so xdy dung, ban hanh dinh mtrc lao dong ctia nganh va bao cao thuc .
o Vinh vién
hién
45. | Hb so xay dung ché dd bao ho, an toan, vé sinh lao dong cua nganh Vinh vién
46. | Béo céo tong hop tinh hinh tai nan lao dong hang nam ctia nganh, co quan Vinh vién
47. | Hd so cac vu tai nan lao dong nghiém trong Vinh vién
4.2. Tai liéu tién lwong
48. H? so xday dung, ban hanh thang bang luong cta nganh va bao céo thuc Vinh vién
hién
49. | Ho so xay dung, ban hanh ché do phu cép cta nganh va bao cdo thuc hién Vinh vién
5. Tai liéu tai chinh, ké toan
50. | Ho so xay dung, ban hanh ché do/quy dinh vé tai chinh, ké toan Vinh vién
51. | Ké hoach, bao cdo cOng tac tai chinh, ké toan dai han, hang nam
Vinh vién
52. | Ho S0 V€ ngén sach nha nudc hang ndm cia co quan va cac don vi truc Vinh vidn
thudc
53. | Ké hoach, béo céo tai chinh va quyét toan hang nim Vinh vién
54. | Ho so xay dung ché do/quy dinh vé gia Vinh vién
55. | Ho so, tai lidu vé viée chuyén nhugng, ban giao, thanh ly nha dat
Vinh vién
56. | Ho so kiém tra, thanh tra tai chinh céc vu viéc nghiém trong tai co quan va
cac don vi truc thudce Vinh vién
57. | H so kiém toan cac vu viée nghiém trong tai co quan va cac don vi true thude
Vinh vién
6. Tai liéu xay dung co ban
58. | Ho so xay dung vin ban ché do/quy dinh, huéng din vé xdy dung co ban Vinh vidn
ctia nganh, co quan
59. | Ké hoach, bao cdo cong téc dau tu xdy dung co ban dai han, hang nam Vinh vién
60. | Ho so cong trinh xdy dung cac cong trinh nhém A, cong trinh 4p dung cac
giai phap mai vé kién tric, két cau, cdng nghé, thiét bi, vat liéu méi; cong
trinh x4y dung trong diéu kién dia chat, dia hinh dic biét cong trinh duoc | Vinh vidn
xép hang di tich lich sir van hoa
.| Hb so thanh tra, kiém tra cong tac xay dung co ban ci A S . %
61 : g tac xay dung an cua co quan cap trén | ., x
tal1 co quan
62. | Ho so thanh tra, kiém tra cong tac xdy dung co ban cta co quan ¢ don vi
truc thudc Vinh vién




()

(1) 2)
7. Tai liéu khoa hoc cong nghé
63. | Hd so vé viéc xay dung quy ché hoat dong khoa hoc cong nghé cua nganh, | (. . .x
Vinh vien
cO quan
64. | HO sohdi nghi, hdi thao khoa hoc do co quan t chirc Vinh vién
65. | Ké hoach, bao cdo cong tac khoa hoc, cong nghé dai han, hang ndm Vinh vién
66. | Ho so hoat dong ctia Hoi ddng khoa hoc nganh, co quan Vinh vién
67. | Ho so chuong tri é tai ién c\ 5 A nude va cip bo - i i
; g trinh, dé tai nghién ctru khoa hoc cap nha nudc va cap bo, Vinh vién
nganh
68. | HO so sang kién, cai tién ky thuét, quy trinh cong nghé hodc giai phap | .. . .=
Vinh vién
hiru ich dugc cong nhan cdp nha nudc va cip bd, nganh
69. | Ho so vé viéc chuyén giao cong ngh¢ cua céc co quan, t6 chuc trong nude Vinh vidn
hoac nudc ngoai cho co quan va céc don vi truc thudc
70. | Ho so xay dung cac tiéu chudn nganh Vinh vién
71. | H so x4 ié i 0 ¢ ct % - .
y dung, trién khai ing dung khoa hoc cong nghé cua nganh, co Vinh vidn
quan
72. | Ho so xay dung va quan 1y céc co sd di liéu cta nganh, co quan Vinh vién
8. Tai liéu hop tic quoc té
73. | Ho so hoi nghi, hoi thao quéc té do co quan chu tri Vinh vién
74. | Ké hoach, bao cdo cong tac hop tac qubc té dai han, hang nam Vinh vién
75. | Hd so xay dung chuong trinh, du an hop tac qudc té ctia nganh, co quan | Vinh vién
76. | Hd so vé viéc thiét lap quan hé hop tac véi cac co quan, to chirc nude ngoai | Vinh vién
77. | Ho so gia nhép thanh vién cac hiép hdi, tb chirc qubc té Vinh vién
78. | Ho so vé viéc tham gia cac hoat dong cua hiép hoi, t6 chuc quéc t& (hoi nghi, hoi | ., .x
5 R Vinh vién
thao, diéu tra, khao sat, thong ké. . .)
79. | Hé so nién liém, déng gop cho cac hiép héi, t chirc quéc té Vinh vién
80. | Ho so doan ra muc dich ky két hop tac Vinh vién
81. | Hd so doan vao muc dich ky két hop tac Vinh vién
82. | Thu, dién, thiép chuc mimg quan trong ctia cc co quan, t6 chirc nude ngoai | Vinh vién
9. Tai liéu thanh tra va gidi quyét khiéu nai, t6 co
83. | Ho so xdy dung, ban hanh quy ché/quy dinh, huéng dan vé thanh tra va giai Vinh vidn
quyét khiéu nai, t6 céo
84. | Ké hoach, bao cdo cong téac thanh tra va giai quyét khiéu nai, t6 céo dai han, N .x
. < Vinh vién
hang nam
85. | Ho so thanh tra cc vu viée nghiém trong Vinh vién
86. | Hdso giai quyét cac vu viée khiéu nai, t6 cao nghiém trong Vinh vién
87. | Béo céo nam hoat dong ctia td chirc Thanh tra nhan dan . g
Vinh vién




an chuyén mon

(1) (2) (3)
10. Tai liéu thi dua, khen thudéng
88. | Ho so xay dung, ban hanh quy ché/quy dinh, hudng dan vé thi dua, khen Vinh vién
thudng
89. | Ho so hdi nghi thi dua do co quan chi tri to chirc Vinh vién
90. | K& hoach, béo cdo cong tac thi dua, khen thuéng dai han, hang nim Vinh vién
91. | Ho so khen thudng cho tap thé, ca nhan —
: ) e o . . Vinh vién
C4c hinh thirc khen thuong ctia Chu tich nude va Thu tudng Chinh phu
92. | Hé so khen thuong dbi véi ngudi nude ngoai Vinh vién
11. Tai liéu phap ché
93. | Hd so xay dung, ban hanh quy dinh, huéng din vé cong tac phép ché do co | Vinh vién
quan chu tri
94. | Ké hoach, bao céo cong tac phap ché dai han, hang nam Vinh vién
95. | Ho so tham dinh van ban quy pham phap luat Vinh vién
12. Tai liéu vé hanh chinh, quan tri cong s&
12.1. Tai liéu vé hanh chinh, vin thuw, lwu triv
96. | Ho so xay dung, ban hanh quy dinh, huéng dan cong tac hanh chinh, van Vinh vidn
thu, luu trit
97. | Ké hoach, bao cao cong tac hanh chinh, van thu, luu trit hing nam, nhiéu | (. . .x
. Vinh vién
nam
98. | Ho so vé lap, ban hanh Danh muc bi mat nha nuéc ctia nganh, co quan Vinh vién
99. | Tap luu, sd dang ky van ban di ctia co quan
- Van ban quy pham phép luét Vinh vién
- Chi thi, quyét dinh, quy dinh, quy ché, huéng dan
- 12.2. Tai liéu quan tri cong so
100. H6 so xdy dung, ban hanh cac quy dinh, quy ché vé cong tac quan tri cong | _ _ . .
<& Vinh vién
13. Tai liéu cac linh vue chuyén mon nghiép vu
101. | Ho so xay dung, ban hanh van ban quan ly chuyén mén nghiép vu Vinh vién
102. | Ho so hdi nghi vé chuyén mén nghiép vu do co quan t6 chire Vinh vién
103. | K& hoach, béo céo dai han, hang nam vé chuyén mén nghiép vu cta co . X
< : A Vinh vién
quan va cac don vi truc thudc
104. | Van ban chi dao, chuong trinh, ké hoach, bao céo nim vé cong tac quan ly, . %
2.4 e . N o Vinh vién
t6 chirc thuc hién céc hoat dong chuyén mon nghiép vu
105. HA A 3 7 R gk 7 " y 3 i N
5 0 so xdy dung, quan ly va to chirc thue hién cac chuong trinh muc tiéu, du Vinh vidn




(1) (2) 3)
106. | Hb so chi dao diém vé chuyén mén nghiép vu Vinh vién
107. | Ho so kiém tra, huéng din chuyén mén nghiép vu Vinh vién
108. ignﬁgiiiégpqviyé’t cac vu viéc quan trong trong hoat dong quan ly chuyén Vinh vidn
109. | Bao céo phan tich, théng ké chuyén dé Vinh vién

14. Tai liéu ciia to6 chirc Pang va cic Poan thé co quan
14.1. Tai ligu ciia té chivc Ping
110. | HO so Dai héi Vinh vién
111. | Chuong trinh, ké hoach va bao cdo cong tac Tong két nam, nhiém ky Vinh vién
112. | Hb so to chtr? tbucAhiér} ca’tc cudc van dong 16m, chi thi, nghi quyét cua Vinh vidn
Trung wong va cac cap uy Dang
113. | Ho so vé thanh lap/sap nhap, cong nhan td chic Pang Vinh vién
14.2. Tai liéu té chirc Cong doan
114. | Hb so Dai hoi Vinh vién
115. | Chuong trinh, ké hoach va bdo cdo cong tac Tong két nam, nhiém ky Vinh vién
116. HET)’ SO t?) Chl:l’c‘thl_l‘c hién cac cudc van dong 16n, thuc hién nghi quyét cla tb Vinh vidn
chirc Céng doan
117. | Tai liéu vé td chirc, nhan sw va céc hoat dong ctia td chirc Cong doan Vinh vién
14.3. Tai liéu t6 chivc Poan Thanh nién
118. | HO so Pai hoi Vinh viEn
119. | Chuong trinh, ké hoach va béo cdo cong tac nam, nhiém ky Vinh vién
120. | Ho so td chuc thuc hién cac cude van dong 16n, thuc hién nghi quyét cua Vinh vidn

bang, Nha nudc, Doan Thanh nién

UY BAN NHAN DAN THANH PHO




