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QUYET DNH 
........'Vêiirnti inh Danh m1ic nguôn tài 1iu np liru vào Luru trü ljch sü' 
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CHU T!CH  UY BAN NH AN DAN THANH PHO HO CHI MINH 

Can cü Ludt TO^ chüc Hi dng nhân dan và Uy ban nhân dan ngày 26 
tháng 11 näm 2003; 

Can cirLut Luu trüngày 11 tháng 11 näm 2011; 

Can cü Thông tu s6 09/20 1 1/TT-BNV ngày 03 tháng 6 näm 2011 cüa 
Bô Ni v11 Quy djnh ye thii han  bão quân ho so, tâi 1iu hInh thành phô biên 
trong hoat dng cüa các Co quan, to chirc; 

Can cir Cong van s6 31 6/LTNN-NVDP ngày 24 tháng 6 nãm 1999 cüa 
Cc Luu trü Nhà nurc ye vic ban hành Danh miic mâu thành phân tài 1iu np 
luu vào Trung tam luu trü tinh; 

Can cir Quyt djnh so^ 4033/QD-UBND ngày 24 tháng 8 näm 2011 cüa 
Uy ban nhân dan thành phô ye ban hành Danh miic so 1 các co quan thuc 
nguôn np luu tài 1iu vào Li.ru trü ljch sir thành phô Ho Chi Minh (Chi ciic 
Van thu - Luu trU thuôc Sâ Nôi vu); 

Can cir Quyêt djnh s6 341/QD-UBND ngày 21 tháng 01 näm 2013 cüa 
Uy ban nhân dan thành phô ye ban hành Danh miic so 2 CáC co quan thuc 
nguôn np luu tài 1iu vào Luu trit ljch sr thành phô Ho Chi Minh; 

Xét d8 nghj cua Giám dC Sà Ni v11 tai Ti trInh so 258/TTr-SNV ngày 
16 tháng 4 nàm 2013, 

QUYET DNH: 

Diu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay Danh mpc nguôn tài 1iu np 
luu vâo Luu trfr ljch sü Thành phô Ho Chi Minh (Chi C11C Van thu - Lixu trtr 
thuôc Si Nôi vu). 

Dieu 2. Thu tru&ng CáC Co quan, to Chlrc thuc nguOn np 1uu tài 1iu 
vào Luu trü ljch sir thành phô Cfl Cu vao Danh miic nay và ChlrC näng, nhim 
viii cu the cua Co quail, to Chlrc dê xây dirng Bang thai han  bâo quàn tài 1iu Cua 
don vi; Chinh 1 sap xêp tài 1iu ton d9ng Va ch9n icc nhUng tài 1iu co giá trj 
1!Ch sà dê np luu vào Kho Luu trü ljch sü thành phô. 



Giárn d,c Si Ni vu chi dao  Chi ciic Van thu - Luu trü huóng din, 
don dôc, kiêm tra các ca quan, to chtirc thuc nguôn np luu tài 1iu xây dmg 
Danh miic tài 1iu np lixu vào Lint tnt ljch sir thành phO. 

Diu 3. Quyt djnh nay có hiu hrc thi hành ke^ ttir ngày k. 

Dieu 4. Chánh Van phông Uy ban nhân dan thânh ph& Giám dc So N,i 
vi, Thu truOng các CG quail, to chüc thuc nguOn np luu tài 1iu vào Kho Lint 
trtt lich sO thành phô, Chi ciic truOng Chi cuc Van thu - Luu trO thành phô có 
trách nhim thi hành Quyêt djnh nay.!. 

Noinhân: 
- Nhu Dieu 4; 
- BôNôivu; 
- Cue VT&LThN; 
- Thixô'ng tric Thành üy; 
- ThirOng trirc HDND TP; 
- TTUB: CT, các PCT- 
- Chi ccVTLT(3b)/ 
- VPUB: Các PVP; 
- Các PhOng CV, TTCB; 
- Luu VT (VXINh) D. i4-) 
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DANH M1JC 
ON TA! LIEU NQP LIIU VAO LUU TRU' L!CH  SU' 
PHO HO CHI MINH (CH! CIJC VAN THU' - LIJ'U TRt}' 

THUOC S6 NQI VU) 

(Ban hành kern theo Quyé't djnh so': M53 /QD-UBND 
ngày q, tháng 6 nàrn 2013 cia Chi tjch Uy ban nhán dan thành pho) 

STT AN NHOM HO S, TA! L!U THBQ 

(1) (2) (3) 

1. TM Qu Ong ho 
1.  H0^ so xây dung, ban hãnh ch8 d6/quy dinh/huàng dn nhftng van dê chung Vinh 

cüanganh,coquan 
2.  Ho so k nim cac ngày 18 lan, ngày thành lp ngành, sr kin quan tr9ng do Vinh vien 

ca quan  

3.  H so hi nghj tng kt dài han, hang näm cong tác cUa ngãnh, co quan VTnh vin 

4.  Ke hoach, báo CO Cong tác dài han, hang näm cüa co quan Va các don vi 
VTIth V 

trrc thuôc 

5.  H6 so t6 chüc thirc hin chü trtrong, duông li cUa Dáng và pháp 1ut cUa \'± 
Nhà nuOc 

6.  H 	so t 	chirc thrc hin chê dt/quy djnhlhi.ràng dn nhftng vn d 	chung 
nh vin 

cüa ngành, co quan 
7.  H so ing ding ISO cüa ngành, cci quan VTnh vin 

8.  Tài 1iu chi do, chi.rong trinh, k8 hoach, báo cáo dài han, hang näm v e^ cong 
W± 

tác thông tin, tuyên truyên cüa co quan 
9.  Tài 1iu v hot dng cüa Länh dao (báo cáo, bàn thuyt trmnh!giãi trinh, trã 

VTnh vin 
16i chat van ti Quoc hi, bài phát biêu tai các sr kiin lan...) 

10.  Ho so v6 viêc lãnh dao cp trên dn kim tra tinh hinh, chi dao cong tác cüa Vrnhvien 
nganh, CO quan 

11.  Tài lieu v ljch 5Ü co quan (nu co) VTnh vin 
12.  Si ghi biên bàn các CUC h9p giao ban, so tay cong tác cUa lAnh do liJy ban 

nhân dan thành phô, thu k länh do UBND thành ph ô Vinh vin 

2. TM Wu quy hoach, k hoach, thng kê 
13.  K8 hotch, báo cáo cong tác quy hoach, U hoach, thng kê dài han, hang näm Vinh vin 

2.1. Tài 1iu quy hoach 
14.  Ho so xây dung quy hoach phát trin ngành, co quan V-inh vin 
15.  Hèi so Vé xây dirng de^ an, dir an, chuong trinh mic tiêu cüa ngành, co quan Vinh vin 

duçc phê duyt 	 _____ 

16.  Ho^ so quán 1, t6 chrc th%rc hin các d8 an, di,r an, chi.rong trinh miic tiêu 
Vinh vien  cüa nganh,_co quan 

17.  H 	so thAm djnh, phé duyt dd an chin hxcic, d8 an quy hoch phát trin, d 
an, dir an, chuong trinh miic tiêu cüa các dôi tucmg thuc phm vi quãn 1' Vinh vin 
cüa ngành, co quan 

18.  Báo cáo tng kt dánh giá thrc hin các & an chin luçic, & an quy hoach 
phát triên, dê an, du an, chuong trinh, mitc tiêu cüa các dOi tuçmg thuc Vinh vin 
phm vi quán l' nha nuac 
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(1,) (2) ('3,) 

2.2. Tài lieu kI hoach 

19 Chi tiêu kê hoach phat triên krnh tê - x hôi hang nãm do co quan ban hanh Vinh vin 

20.  Chi tiêu k hoach phát trin kinh t 	- xA hôi hang näm cho co quan thuc 
hien Vinh vien 

21.  HO so xây dung ke^ hoach dài han, hang näm va báo cáo thuc hiên ke^ hoach 
cua nganh, Co quan 	 ____ 

Vinh vien 

22.  Ke^ hoach dài han, hang näm và báo cáo thuc hiên ke^ hoach cüa các don vi 
Vinh vien tnrc thuoc 

23.  Ho so ye kim tra thi,rc hin k hoach Cong tác näm a các don vi trrc thuc VTnh vin 

24.  Ké hoach hang nãm, báo cáo thuc hiên U hoach cüa các di tuxmg thuôc 
Vinh vien 

phm vi quan ly ye ke hoch 

2.3. Tài liçu thing kê 

25.  Ho so xây drng, ban hành các van bàn ch8 d/quy djnh, hi.râng dn v thng 
in 	vien Vinh U cüa ngành 

26.  Báo cáo thng kê tng hçxp, tMng kê chuyên d dài han, hang näm Vinh vin 

27.  Báo cáo tng hçip diu tra co bàn Vinh vin 

28.  Báo cáo phân tIch và dir báo• Vinh vin 

3. TM 1iu to^ chfrc, can b 

29.  H 	so xay dung, ban hành Diu 1 t 	chic, Quy che^ lam vic, ch8 dIquy 
Tnh 	en  

djnh, huàng dn ye to chic, can b  

30.  K8 hoach, báo cáo cOng táC tô chc, can b6 dài han, hang näm Vinh vin 

31. 

 

Ho^ so xây dirng de^ an th chrc b6 may ngành, co quan và các don vi tric VTnh vin 
thuôc 

32.  Ho so ve vic thãnh lip, di ten, thay di chüc näng, nhim vi, quy&n hn 
Vinh 

cüa Co quan và các don vi trrc thuc 

33.  Ho so ye vic hop nht, sap nhp, chia tách, giãi the co quan và CáC don vi 
Vinh 

truC thuôc 

34.  H 	so hi nghj v cong tác th chüC CUa nganh, co quan Vinh vin 

35.  HO so ve^ b6̂  nhiêm, min nhim, Mu dng can bO lành do trong Co quan 
Vinh vi~n 

va cac don vi trirc thuôc 

36.  H 0^ soxay drng, ban hành tiêu chu.n chi'rc danh cOng chc, vien chüc VTnh vin 

37.  H6 so ye xây dung và thrc hin chi tiêu biên ch e^ V-inh vin 

38.  Báo CáO théing kê danh sách, s hxcmg, chit hxçmg can b Vinh vin 

39.  H6 so g6c can b, cong chirc, viên chüc Vinh vin 

40.  K8 hoach, báo cáo cong tác dào tao, bi duO'ng can b6 cüa nganh, ca quan Vinh vin 
vâ các don vi trirc thuc 

41.  Van ban chi do, chuong trinh, U hoch, báo cáo näm v8 vic quãn 1 	các 
Co sâ dào tao, dy nghe tr%rc thuc VTnh vin 

42.  Tài lieu vê thirc hin cOng tác quc phOng, an ninh, bão v nti b 	co quan Vinh vin 



(1) (2) (3) 

4. Tài 1iu lao dng, tin hro'ng 

43. K6 hoach, báo cáo cong tác lao dng, tin luong dài han, hang näm VTnIi vin 

4.1. Tài 1iu lao et3ng 

44. Ho so xây d%rng, ban hành djnh mirc lao dng cüa ngành và báo cáo thirc 
Vinh vin 

hin _____ 

45. H6 so xây drng ch6 d6 báo h, an toàn, v sinh lao dung cUa ngành VTnh vin 

46. Báo cáo ting hçip tInh hInh tai nan  lao dng hang näm cüa ngành, co quan Vinh vin 

47. Ho so các vi tai nan  lao dng nghiêm trong Vinh vin 

4.2. Tài llu tiin Iwong 

48. Ho so xây dirng, ban hành thang bang luong cUa ngành va báo cáo thirc 
Vinh A& 

hin 

49. Ho so xây drng, ban hành ch e^ M phii cp cüa ngành va báo cáo thrc hin Vinh vin 

5. TM lieu tài chInh, k toán 

50. H6 so xây drng, ban hành che^ dIquy djnh v6 tài chInh, ke^ toán V-inh vin 

51. KE hoach,  báo cáo cong tác tài chinh, ke toán dài han,  hang näm 
VTnh vin 

52. H ô  so ve ngân sách nhà nuàc hang näm cña co quan và các don vi tnrc 
Vrnh vien 

thuoc 

53. Ke hoach, Mo cáo tài chInh và quyt toan hang nãm Vinh vin 

54. H6 so xây d%rng che^ d/quy djnh ye giá Vinh vin 

55. H6 so, tài lieu v8 vic chuyn nhuçmg, bàn giao, thanh I' nha dt 
Vinh vin 

56. HO so kim tra, thanh tra tài chmnh cac vi vic nghiêm trong tai  Co quan Va 
các don vi trrc thuôc Vinh vin 

57. Ho so kim toán các vii vic nghiêm trong tai Co quan Va cC don vi trirc thuOc 
Vinh vin 

6. Tài lieu xây dung co ban 

58. H6 so xây d%rng van bàn ch dIquy djnh, huàng dn v xây dung Co bàn 
Vinh vien cüa ngành, co quan 

59. Ke^ hoach, báo cáo cong tác du tu xây drng co bàn dài han,  hang nAm Vinh vin 

60. H6 so cOng trinh xây dmg cac cOng trinh nhóm A, cOng trinh áp ding các 
giài pháp mi ye kiên trUc, kêt câu, cong ngh, thiêt bj, 4t 1iu mOi; cOng 
trinh xây drng trong diêu kin dja chat, dja hInh dc bit cOng trinh dugc Vinh vin 
xêp hang di tIch ljch sir van hóa 

61. Ho so thanh tra, kim tra cong tác xây drng co bàn cüa co quan Cp trên 
Vinh vien 

tai Co quan 

62. HO so thanh tra, kim tra cOng tic xây d%rng co bàn cüa co quan a don vi 
truc thuôc Vinh vin 



(1) (2) 	 _____ (3) 

7. Tài Iiu khoa hQc cong ngh 

63. H 	so ve vic xây dirng quy ch6 hoat dng khoa h9c cong ngh cüa ngành, 
Vinh vin 

Co quan 

64 H6 so hôi nghi, hôi thao khoa hoc doco quan to chtrc VTnh vin 

65.  K8 hoach,  báo cáo cong tác khoa hoc, cong ngh dài han,  hang nàm VTnh vin 

66.  Hô so hoat  dng cüa Hi dng khoa hoc ngành, Co quan VTnh vin 

67.  Ho so chucing trInh, de^ tài nghien ciru khoa hoc cap nhà ni.rOc và cap b, 
VIIth 	11 

ngành _______ 	______ 	 _____ 

68.  H6 so sang kin, cãi tin k 	thuât, quy trInh cong ngh 	ho.c giái pháp 
en  

hüu Ich dirçc cong nhn cap nhà nuOc và cap b, ngành 

69.  H6 so v vic chuyn giao cong ngh8 cUa CáC co quan, t chi'rc trong nuâc 
\ih vien 

hoc nixâc ngoài cho co quan và CáC don vi trirc thuc 

70.  H so xây drng các tiêu chuAn nganh VTnh vin 

71.  H6 so xây drng, trin khai irng dung  khoa hQc cong ngh8 cüa ngành, co 
VTnh vien 

quan  

72.  Ho so xây dmg va quãn 1 CC CO SO dii 1iu cUa ngành, co quan Vinh vin 

8. TM 1iu hçp tic qu6c t 

73.  Ho so hi nghj, hi thão quc te^ do co quan chü trI Vinh vin 

74.  Ke^ hoach, báo cáo cOng tác hop táC quc t8 dài han,  hang nm VTnh vin 

75.  H6 soxây drng chi.rcing trinh, du an hop tác qu6c te^ cUa ngành, co quan VTnh vin 

76.  H6 so v& vic thiét lp quan h hop tác vài CC ca quan, to chirc nuOc ngoài VTnh vin 

77.  H6 so gia nhp thãnh viên các hip hi, t chirc qu6c t8' VTnh vin 

78.  Ho so ve^ vic tham gia các hoat dng cCia hip hi, t6 chüt qu6c t (hi nghj, hi 
VTth vien 

tháo, dieu tim, kháo sat; thông kê...)  

79.   omdóng gop cho cá hp hOi, tchirc qu 	t H 	 , n  

80.  H6 so doàn ra mu c dIch k kt hop tác Vinh vin 

81.  H so doàn vào muic  dIch k kt hop tác VTnh vin 

82.  Thu, din, thip chüc mmg quan trong cUa cac co quan, t chirc nuàc ngoài VTnh vin 

9. TM lieu thanh tra vi giãi quy& khi&i nii, t6 cáo 

83.  H6 so xây dmg, ban hãnh quy ch/quy djnh, hrcng dn ve^ thanh tra và giãi 
VTnh vien 

quyêt khiêu nai,  to cáo 

84.  K8 hoach,  báo CáO Cong tác thanh tra và giái quyt khiu nai, t6 cáo dài han, 
hang nam 

85.  Hô so thanh tra các vi;i vic nghiem tr9ng Vinh vin 

86.  Ho so giái quyt các vu vic khiu n?i, t cáo nghiem trong VTnh viên 

87.  Báo cáo närn hoat Ong cüa 0 chi'rc Thanh tra nhân dan 
Vinhvien 



(2)  (3) 

10. Tài 1iu thi dua, khen thLrông 

88.  Ho so xây dung, ban hành quy ch/quy djnh, hr&ng dn ve^ thi dua, khen VTnh vien 
thuOng 

89.  Hi sci hi nghj thi dua do co quan chü tn t6chirc Vinh vin 

90 Kê hoach, bao cao cong tac thi dua, khen thucmg dat han, hang näm Vinh vin 

91.  H6 so khen thurng cho tp th, cá nhán 
Vinh vien 

Các hInh thtrc khen thixâng cüa Chü tch ntroc va Thu tuong Chrnh phu 

92.  Ho so khen thixâng di vOi nguii nuâc ngoài Vinh vin 

11. TM lieu pháp ch 

93.  Ho so xây d%rng, ban hành quy djnh, hróng d.n ve^ cong tác pháp che^ do co Vinh vien 
quan chü tn 

94.  K8 hoach, báo cáo cong tác pháp ch6 dài hn, hang näm Vinh vin 

95.  Ho so thm djnh van bàn quy phm pháp 1ut Vinh vin 

12. Tài 1iu ve^ hmnh chInh, quãn trj cong s 

12.1. Tài Iiu v hành chInh, On thu, Iwu trfr 

96.  Ho so xây dung, ban hành quy djnh, hi.ràng dn cOng tác hành chInh, van 
thu, liru trtt 

Vinh vien 

97.  Ke^ hoach, báo cáo cong tác hành chInh, van thi.r, Ii.ru tra hang nãm, nhiu Vinh vien 
nam 

98.  Ho so ve^ lap, ban hành Danh muc bi mt nhà nixâc cüa ngành, Co quan Vinh vin 

99.  Tp hru, so^ dang k van bàn di cüa Co quan 

- van bàn quy pham pháp 1ut Vinh vin 

- Chi thi, quyt djnh, quy djnh, quy ch& huàng d.n 

12.2. Tài 1iu quán trj cong so 

100.  Ho so xây dung, ban hành các quy djnh, quy chi& cong táC quán trj cOng 
vith 

13. TM lieu các linh we chuyên mon nghip vii 

VTnh vin 101.  H so xây dmg, ban hãnh van Wm quãn 1 chuyên mon nghip v11 

102.  Ho so hi nghj ve^ chuyên mon nghip vi do co quan t6 chirc Vinh vin 

103.  Ke^ hoach, báo cáo dài han, hang näm v 	chuyên mon nghiêp vu cUa Co Vinh vien 
quan va cac dcm vi tnirc thu9c 

104.  Vdn bàn Chi do, chucng trInh, k hoach, báo cáo näm v cOng tác quân 1', 
vni 1 	vien 

to chrc thirc hin các hoat dng chuyên mon nghip yi1 

105.  Hè so xây dmg, quán 1 và th chUc thrc hin các chuong trInh miic tiêu, dir 
Vinh vien an chuyên mon 



(2) (3) 

106.  Ho so chi dao  dim v8 chuyên mon nghip vi VTnh vin 

107.  H so kim tra, hi.rng dn chuyên mon nghip vii Vinh vin 

108.  Ho so giái quyt các vii vic quan tr9ng trong hot dng quãn 1 	chuyên 
VIITh  vien 

mOn nghip vi 

109.  Báo cáo phân tIch, thng kê chuyên d VTnh vin 

14. TM Iiu cüa to^ chfrc Bang vã các Boàn thei cor quan  

14.1. Tài 1iu cüa Iii ch&c Bang 

110.  HsoDihi Vinh vin 

111.  Chuang trInh, k hoach và báo cáo cOng tác Tng kt näm, nhim kS' Vinh vin 

112.  H6 so ti chrc thirc hin các cuc vn dng lan, chi thj, nghj quyt cUa 
VIIII-I \'êfl 

Trung i.rong và các cap u' Dàng  

113. 

 

H6 so VeA thành lp/sáp nhp, cong nhn th chrc Dãng VTnh vin 

14.2. Tài 14u tEi c/thy Cong doàn 

114.  Ho so Dai  hi Vinh vie-̂n 

115.  Chuang trInh, k hoach và báo cáo cOng tác Tng kt nAm, nhim kS' Vinh vin 

116.  H6 so t6 chüc thirc hin các cuc 4n dng ion, thirc hin nghj quyt cüa tô 
VTnh vin 

chrc_COngdoàn 

11T.Ai 1iu ve^ tô chüc, nhân sir và các hoat  dng cUa t6 chic Cong doan Vinh vin 

14.3. Tài 14u td c/uk Boàn Than/i niên 

118.  H so Dai hOi Vinh vin 

119.  Chiicmg trinh, k hoch và báo cáo cong tác nàm, nhim k' V-inh vin 

120.  H6 so th chirc thrc hin cac cuOc  vn dng iOn, thirc hin nghj quyêt cüa 
VThh  

Ring, Nhà nuOc, Doàn Thanh niên  

UY BAN NH AN DAN THANH PHO 


