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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
SGNOI VU
S6:olH0L /KH-SNV Thénh phé Hé Chi Minh, ngayLbthdng 6 nim 2019
KE HOACH

Kiém tra tién do thue hién, t6 chire Hoi nghl so két giai doan 1
ctia K& hoach ting cuwdng cong tac quan ly va hoat dong van thlr, lwu triv
tai UBND phuwong, xa, thi tran trén dia ban Thanh phd Hd Chi Minh

Thue hién Quyét dinh s6 3731/QD-UBND ngdy 31 thang 8 niim 2018 cia
Uy ban nhén dén Thanh phd H5 Chi Minh v& viéc phe duyét Ké hoach ting
cuong cong tac quan ly va hoat dong vén thu, luu trir tai Uy ban nhén dan phuong,
x&, thi trin trén dia ban Thanh ph6é H) Chi Minh; K& hoach sb 3609/KH-SNV
ngay 25 thang 9 nam 2018 cta S6 Noi vy vé t6 chirc thuc hién Quyét dinh sb
3731/Qb-UBND va Ké hoach s6 1067/KH-SNV ngay 26 thang 3 ndm 2019 cua
S& Noi vu vé Ké hoach t6 chire thye hién céc nhiém vu giai doan 1 - Nam 2019
ctia Ké hoach ting cuong cong tac quan ly va hoat dng van thu, luu trit tai Uy ban
nhén dan phuodng, x4, thi trén trén dia ban Thanh phé, S& Nbi vu xdy dung Ké
hoach kiém tra tién do thyc hién va t6 chirc Hoi nghi so két giai doan 1 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

T4 chirc thyc hién cac néi dung, nhiém vu tai Quyét dinh sé 3731/QD-
UBND; Céng vin s6 4262/SNV-CCVLT ngay 08 thang 11 ndm 2018 cla S¢
N6i vu vé viée thuc hién K& hoach ting cudng cong tic quan ly va hoat dong
van thu, luu trir tai Uy ban nhén dan (UBND) phuong, X, thi trAn; K& hoach sé
3609/KH-SNV va K& hoach $6 1067/KH-SNV.,

IL. KIEM TRA TIEN BDQ THUC HIEN GIAI POAN 1
1. B6i twong kiém tra

a) UBND phuong, x4, thi trdn d& dugc UBND quén, huyén chon dé 6
chtre thuc hién giai doan 1 theo Quyet dinh s6 3731/QD-UBND.

b) UBND quin, huyén chua c6 ké hoach thuc hién Quyét dinh sb
3731/Qb-UBND.

2. Ndi dung va thoi gian kiém tra

a) Noi dung kiém tra

- Cong tac quan ly, chi dao: Chi dao x4y dung ké hoach, phén cong, trién
khai va t chire thye hién.

- Tién d, két qué thuc hién cong viée:

+ B& tri, sira chita, nang cip, dau tu xdy dung phong, kho luu tr{t ¢ dién
tich phtt hop dé quan ly tai liéu luu trlt hinh thanh trong qua trinh hoat dong ctia
UBND phudng, x4, thi trén (phong, kho cé dién tich ti thidu Ia 20m?),



+ B trf nhén su c6 trinh d6 nghiép vu chuyén mén dé lam tét cdng tac
van thu, luu tri,

+ Ban hanh céc van ban: Quy ché, Quy dinh, chi dao thuc hi¢n cong téc
van thu, luu trit tai UBND phudng, x3, thi trn.

+ Té chire tuyén truyén, trién khai, quan triét, tap huén nghiép vu lién
quan dén cong tac van thu, luu trt cho toan the can bd, cong chirc tai UBND
phudng, x4, thi trin: V& quan 1y, xt ly van ban; vé the thire va k¥ thuft trinh bay
van ban hanh chinh; soan théo, ban hanh vén ban; v& lap hd so va giao ndp hd so
vao Luu trit co quan; vé st dung tai lidu luu trit,.

+ Xay dung ké hoach va thuc hién chinh ly tai lidu luu trfY, xac dinh gia
tri, tb chiic bao quén tai liéu luu trlt theo quy dinh. Mua sém trang thiét bi phuc
vu cong tdc vin thu, luu trit, bao quan tai liéu luu tri.

7+ Ung dung cong nghé thong tin vao cdng téc van thu, luu trit: Trang bi
phan mém quan 1y vin ban, quan ly tai liéu luu trit.

+: Nghlep vu van thu: Cong tac quan ly van ban di, d&n; ra soat, kidm tra
thé thirc va k§ thuét trinh bay vin ban; 14p va giao nop hd so, tai liéu vio Luu
tr{t co quan; quan 1y va str dung con déu trong linh vyuc vin thur.

+ Nghiép vy luu trii: Cong tdc thu thap hd so, tai lidu va quan ly tap trung
tai bd phén luu trlt co quan; chinh ly tai liéu luu trit; xac dinh gid tri tai lidu luu
trit; bdo quan tai liéu luu trit; thong ké van thu, luu et va tai lidu luu trit; t6
chure st dung tai liéu luu trit.

b) Thoi gian kiém tra

- Thoi gian: T thang 9 nim 2019 dén théang 10 nim 2019 (thoi gian cu
thé s& c6 Thong bdo cia Chi cuc van thu - Luu trit).

- Dia diém co quan duogc kiém tra (theo Phu luc dinh kém):

+ Tai UBND phuong, x3, thi trdn (601 véi UBND quén, huyén d3 ban
hanh K& hoach chon UBND phudng, xa, thi trin thuc hién giai doan 1).

+ Tai UBND quén, huyén (d01 véi UBND quan huyén chua ban hanh Ké
hoach chon UBND phuong, x4, thi trn thyre hién giai doan 1).

c) Thanh phin tham dy kiém tra

- Poan kiém tra:

Gom céc thanh vién Té cong tac theo Quyét dinh s6 4122/QD-UBND
ngdy 24 thang 9 nim 2018 ctia Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Thanh phan co quan duoc kiém tra:

+ Pbi v6i UBND quén, huyén d3 ban hanh K& hoach chon UBND
phuong, x&, thi trdn thyc hién giai doan 1, gom: Pai dién ldnh dao UBND
phuong, x4, thi tran; can ’bcf), cong chirc lam cong tdc van thu, luu trit cla
UBND phuong, x4, thi trén; Dai di¢n lanh dao Phong No6i vu va cong chirc
quan ly nha nudce vé cong tac van thu, luu trit cia Phong Noi vu.



Truong hop quan, huyén c6 02 UBND phuong, x4, thi trdn thi diém
trd 18n, moi dai dién ldnh dao UBND phudng, x3, thi trdn va cén b, cong
chirc 1am c6ng tic van thu, luu trir dén UBND phudng, x4, thi trdn ¢6 Poan
kidm tra dén cung tham du kiém tra.

+ Pbi v6i UBND quan, huyén chua ban hanh K& hoach thyc hién Quyét
dinh s6 3731/QD-UBND, gém: Pai dién 1anh dao Phong Néi vu va cong chirc
quéan ly nha nude vé cong tac van thw, luu trlr cia Phong Noi vy; dai dién
lanh dao Vian phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan dan va dai dién 1anh
dao Phong Tai chinh - K& hoach quan, huyén.

d) Trinh tu va c4ch thtrc kiém tra
Doan kiém tra thuc hién kiém tra theo trinh ty nhu sau:

- Nghe UBND phuong, x4, thi tran bdo cdo tién do tb chirc thuc hién;
nhiing khé khan, viedng mac va a8 xuét kién nghi; ¥ kién ctia Phong Noi vu.

- Kiém tra thuc té viéc td chic thuc hién.

- Hop trao ddi, gop ¥, huéng dan cdc ndi dung con vudng mac.
- Két luan cta Trudng Poan kidm tra va lap bién ban kiém tra.
d) Béo céo phuc vu kiém tra

- Phong Noi vu quén, huyén t(’?ng hop, béo cdo tién d6 UBND phudng, x4,
thi tran thyc hién giai doan 1 gui v€ Chi cyc Vén thu - Luu trfr truée ngay 31
thang 7 ndm 2019 de phuc vu cong tac kiem tra.

- B tri dia diém, phan céng can b, céng chirc lién hé, hop téc, phéi hop
dé Poan kiém tra hoan thanh nhiém vu.

I1I. TO CHUC HQI NGHI SO KET GIAT POAN 1

1. Noi dung Hoi nghi

a) Bao cao tong hop. t1er1 do thuc hién giai doan 1 ctia quén, huyén; nhitng
khé khin, vudng méc va dé xudt, kién nghi.

b) Béo cdo tham ludn ctia quan, huyén thuc hién tét giai doan 1.

¢) Quén, huyén; UBND phuong, x4, thi trdn bdo céo nhitng khé khan,
vudng méc va dé xudt kién nghi.

2. Thanh phan tham dw va khach moi: du kién khoang 80 ngudi.

a) Lanh dao S& Noi vu.

b) Pai dién Lanh dao S& Tai chinh.

¢) Pai dién lanh dao Phong N1 vu, PhQng Tai chinh - Ké hoach quén,
huyén va cén bo phu trach quan ly nha nuéde vé van thu, luu trlit Phong Noi vu
quén, huyén.

3. Tai liéu Hoi nghi

a) K& hoach sb 3609/KH-SNV ngay 25 thang 9 nam 2018 cta S& Noi vu
vé t& chire thuce hién Quyét dinh s6 3731/QD-UBND va Ké hoach s6 1067/KH-
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SNV ngay 26 thang 3 ndm 2019 cua S& Noi vu vé K& hoach td chuc thuc hién
cdac nhiém vu giai doan 1 - Ném 2019 ctia K& hoach tdng cuong cong tic quan Iy

va hoat dong vén thu, lvu trit tai Uy ban nhén dén phuong, x4, thi tran trén dia ban
Thanh phé.

b) Béo céo tong hUp tlen do thyc hién giai doan 1 ctia quan, huyén; nhiing
kho khén, vuéng méc va dé xuét, kién nghi; bdo céo tham luén.

4. Thoi gian va dia diém

a) Thoi gian: Thang 11 nim 20109.

b) Pia diém: Hdi trudng UBND Quén 10.

¢) Chu tri Hoi nghi: Gidm déc S& Noi vu.

5. Kinh phi t6 chtre H§i nghj

Trong kinh phi hoat dong K& hoach tang cuong cong tac quan 1y va hoat

dong van thu, luu trit tai Uy ban nhén dén phuong, x4, thi trAn trén dia ban Thanh
phdé H6 Chi Minh nim 2019 cdp cho Chi cyc Van thu - Luu trit.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Van Phong S& Noi vu

Phéi hop vé6i Chi cuc Van thu - Luu trlt tham muu vin ban moi quén,
huyén tham dy Hoi nghi, t& chirc Hoi nghi so két.

2. Chi cuc Vin thw - Luu triv

a) Lién hé UBND phuong, x4, thi trdn va Phong N6i vu quén, huyén
chuin bi cong tac kiém tra. Lap hd so kiém tra, ghi Bién ban va tham muu
théng bao két qua kiém tra cho UBND phudng, x4, thi tran va UBND quén,
huyén. Bdo cdo tdng hop két qua kiém tra va dé xuét, kién nghi trinh Lanh dao
S& Noi vu.

b) Lién h¢ véi cic co quan lién quan dé thud Hoéi trudng, phong Hoi nghi,
nudc udng...

¢) Chuén bj ndi dung, in 4n tai lidu phuc vu Hoi nghi.

d) Bdo céo lanh dao S& Ngi vu vé két qua té chirc Hoi nghi.

Trén day la Ké hoach kiém tra viéc thyc hién va td chirc Hoi nghi so két

giai doan 1 K& hoach tang cuo’ng cong tac quan ly va hoat ddng van thu, luu teit tai
UBND phuong, x4, thi trdn ciia S& Noi vu./. H%/

Noi nhin: K GIAM DOC
- UBND quén, huyén;
- UBND TP (dé ble);

- Giam dbc SNV(dé b/c)

- VP Sé va Chi cuc VT-LT - SNV;
- Luu: VT, f}-,f\:/

Do Vin Pao



(Kem theo Ké hoach 56

&:yefé thang 6 ndm 2019 ciia Sé Néi vy)

Quén,

O AN
L B ey
Dofiviva dia diém

LT huyén kiém tra Ghi chu,
| Quian1 | UBND phuong Tan DPinh
. A Chua xay dung Ké
2 Quan2 | UBND quén hoash
A A Chua xay dung K&
UBND :
3 Quan 3 quan | hoach
4 Quian4 | UBND Phuodng 3
. A Chua x4y dyng Ké
5 Quin5 | UBND quan Hoagh
A g Moi UBND Phuong
UBND Phuong 4
° Qudn 6 - 14 cung tham dy
. Quin 7 U]?ND phuong Tan Thuin
Doéng
8 Quin8 | UBND Phudng 3
9 Quan9 | UBND phuong Hiép Pha
5 ; Moi UBND Phuong
UBND Phuong 14 :
- “an 10 oS 2, 6 cung tham dy
11 Quin 11 | UBND Phuong 1
12 | Quan12 |UBND quin {Hsa iy dyrug Kee
hoach
13 | Binh Tan | UBND phuong An Lac
14 Tan Phu | UBND phuong Tan Quy
15 | TanBinh | UBND quén Chua xdy dung Ké
hoach
16 | GoVap |UBND Phuong 10
Binh . Chua x4y dung Ké
17 Thanh UBND quan hoach
18 | Héc Mé6n | UBND x&@ Théi Tam Thon
19 | Pht Nhuan | UBND quén Chua xdy dung Keé

hoach




Chua x4y dung Ké

20 | Thi btc | UBND quén
. hoach
Binh 2 . Moi UBND x3 Vinh
UBND Phu T
211 Chanh &a. bt Tay Loc B cling tham dy
Moi UBND x3 An
‘ o Théi Dong, Binh
22 Can Gio | UBND thi tran Can Thanh Khanh, Thanh An,
‘ Long Hoa cung
tham du
73 CiChi | UBND huyén Chua x4y dung Ké
hoach
24 Nha Bé | UBND x4 Phude Kién
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