'Y BAN NHAN DAN QUANS8  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
T Pic lip — Tu do — Hanh phiic

sé: 240 j)KH-UBND Oudn 8, ngay 0 thang & naim 2018

KE HOACH
V& phit trién nganh Vin thw, Lwu trir Quin 8 dén nim 2025

Can cir Quyét dinh s6 5484/QD-UBND ngay 17 thang 10 ndm 2017 cua Uy
ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh ban hanh Ké hoach phat trién nganh Vin
thu, Liru trir Thanh phé H& Chi Minh dén nam 2025;

Thyc hién Céng vén s6 1340/SNV-CCVTLT ngay 17 thang 4 nim 2018 cua
S Noi vy vé viée thuc hién Ké hoach phat trién nganh vin thu, luu trir dén
nim 2015, Uy ban nhén din Quén 8 xéy dung Ké hoach phat trién nganh Vin thu,
Luru trir Quén 8 dén nam 2025 nhu sau:

I. MUC TIEU PHAT TRIEN NGANH VAN THU, LUU TRU QUAN 8
PEN NAM 2025

1. Muc dich

=Quan ly théng nhat cong tac van thu, huu trf trén dia ban quan; bao vé, bao
quan an toan va phat huy gid tri tai li¢u luu tr phuc vu c6 hiéu qua su nghigp xay
dung va bao v§ to quoc.

- DPinh hudng sy phat trién cha céng tac van thu, luu trit tai quan dén
nam 2025, nhdm gop phan cung cap théng tin lam can cir dé cic co quan, t6 chirc
xay dung ké hoach, can doi, phan b6 cae nguon luc cho qua trinh dau tu phat trién
dtng dinh hudng cta quén, qua dé gop phén thyuc hién hiéu qua myc tiéu chién
luge phat trién kinh té - x@ hdi ctia Quén 8.

_Tao co s phép 1y ddy dit, hoan chinh dé quan Iy nha nuéc vé cong tic vin
thu, luru trit tai quén; lam cén cr cho cdc co quan, to chirc xay dung ké hoach hang
nim, xdy dung va phé duyét cac dy an dau tir phat trién vé linh vuc vin thu, luu
trit, dong thoi chu dong trong vige huy dong va sir dung hiéu quéa cdc nguon lic;
tap trung trién khai thyc hién cac hoat dong nghiép vu vin thu, hru tri, nhat la
cOng tac quan ly tai ligu tai cac co quan, td chire dam bao ding quy dinh.

2. Muc tiéu

- Hoan thién hé théng vin ban quy pham phap luat va van ban huéng déin
nghiép vu dé quén 1y cong tac van thu, luu trit dap img yéu chu phét trién cua
quéan; td chirc bé may véan thu, luu trit tir quan dén phudng du diéu kién thuc hién
chitc ning quan ly va hoat dong thong nhét vé cong tac van thu, luu trir.

- Xéy dung ddi ngl cong chie, vién chitc lam cOng tac van thu, luu
trit chuén muye, duge dao tao ding chuyén mén nghiép vu, dam bao yéu cau thye
hién céc nhiém vu dat ra cho nganh trong thoi ky cong nghiép hoa, hién dai hoa va
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hoi nhip; hé théng co sd vat chat dap tmg yéu cau quan 1y nha nudc ve vin thu,
luu trfY, bao vé, bao quén an toan va to chirc sir dyung hi¢u qua tai li¢u luu trir.

- Nghién ciru va (mg dung khoa hoc coéng nghg, (mg dung cong ngh¢ thong
tin ddp tng yéu cau hién dai hoa cong tac véan thu, huu tra.

1. NQI DUNG CHU YEU PHAT TRIEN NGANH VAN THU, LUU
TRU DPEN NAM 2025

1. Xay dlrng van ban quy pham phap luat va van bén hm:mg din nghiép
vu k¥ thuat vé cong tac viin thw, lwu trir nhim diéu chinh cong tic quan Iy
thong nhit hoat ddng vin thu, luu trir trong tinh hinh méi.

100% co quan, t6 chirc ban hanh ddy d0 cac vin ban vé vin thu, luu triy
nhu: Quy ché cong tac vin thu, luu trit, Danh muc hd so, Bang thoi han bao quan.

2. D bdo céc chi tiéu nganh viin thw, lvu triv
a) Cong tac van thir s& bao dam cac chi tiéu co ban:

- 100% co quan, t6 chirc thude quén thye hién viée quan ly vin ban di, van
ban dén theo quy dinh va can bj, cong chite, vién chire 1ap hd so cong viéc dbi voi
tai liéu truyén thong (tai liéu gidy).

- 100% céc co quan, tb chirc thudc quén trién khai va duy tri hé thong mang
noi bd, hé thong Thur dién tir (Email) phuc vu cho viéc trao doi, chia sé thong tin
ndi bo béo dam nhanh chéng, thuén tién va hiéu qué; co6 trén 70% co quan, don vj
tmg dung phan mém chi ky dién tir va trén 90% vin ban, tai liéu duge giao dich
dién tir giita cac co quan, to chire.

- 100% can bd, cong chirc va 50% vién chirc tai cac co quan, td chirc trén dia
ban quén sir dung Thu dién ttr phuc vy cong viéc.

- 100% céc co quan, don vi, phong ban chuyén mén, Uy ban nhan dén phuong
trién khai str dung phan mém quan 1y, xir Iy vén ban di, dén va diéu hanh 1ap hd so
-::nng viéc trong moi truong mang, nhém ning cao hiéu qué quan 1y, dleu hanh va giai
quyét cong viéc, cai cach hanh chinh va 1& 161 1am viéc ctia co quan, to chirc.

b) Vé cong tac luu trir: Tai liéu dugc thu thip vao Luu trit co quan, giao njp
vao Luru trit lich sir quan va thanh pho theo ding cac quy dinh cia Ludt Luu trit va
cac vin ban hudng dan thi hanh Luat,

3. V& tb chire by may va nhin sy

- Xdy dung hé théng t6 chitc bd may du diéu kién thyc hién chirc niing quan
Iy nha nude veé linh vyc vin thu, luu trir trong pham vi quan quan ly thong nhét tai
liéu luu trir lich stir quan va thye hién dich vu cong vé luu trir theo quy dinh cua
phép ludt; xdy dung nganh Vian thu, Liru trir hién dai, img dung céng nghé tién tién

vao cung tic vin thu, luu trii, ndng cao ning luc quén ly va t6 chuc khai théc, sit
dung c6 hiéu qua tai lidu luu trit cua quén.

- Xd}’ dung ddi ngli cong chirc, vién chirc nganh Vin thu, Luu trir chuyén
nghiép, c6 dao dirc, pham chiit t6t, du s6 lwgng, dam bao chit lvong co cu hop 1y,
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¢ trinh d6 chuyén mén, nghiép vu va trinh do Iy ludn chinh tri d4p ing yéu cau
phat trién va qué trinh héi nhap quéc té cla nganh.

- Ty theo quy md hoat dong céc co quan, don vj sip xép b tri ngudi phu
trach van thu, luu trir phit hop va theo ding tiéu chuan nghiép vu quy dinh, thue
hién day du chitc nang, nhiém vy cong tac van thu, luu trir cia co quan, don vi.

- Tai Uy ban nhén din 16 phudng; b6 tri nguoi phu trch cong tac vin thu,
luru trir pht hop, dam bao hoat dong vén thu, luu trit cta co quan, don vi.

4. Hé thbng co s&r vt chit

Ngéan sach Nha nudc dam béao kinh phi cho céng tic quan 1y va hoat dong
véan thu, luu trit theo hudng hién dai hoa, bao gom cac ngi dung:

a) PAu tr xay dung cai tao, ning cap hé théng kho ting

- Sira chifa, cii tao, nang cp kho hru trir clia quén dép (mg yéu céu k¥ thuat
phuc vu quan ly, t0 chirc sir dung t6t ho so, tai liéu luu trir; bao quan an toan va
phat huy gia tri cua tai Li¢u luu trit.

- B6 tri, xdy dyng, cai tao ning cép kho luu trit tai Uy ban nhén dén 16 phuong,

- Mua sém trang thiét bi, phyuc vu céng tac luu trit nham bao quan, bao vé hd
so, tai liéu phuc vu trong cong tac khai théc sir dung ho so, tai liéu vé sau.

b) Chinh Iy tai lidu tén dong tai céc co quan, don vj

- Hoan thanh D& 4n chinh 1y ti liéu tén dong giai doan 1975 - 2015 tai céc
co quan, don vi sy nghigp thude quén.

- Tiép tuc xay dung D& 4n va td chirc thyc hién cong tac chinh ly ho so, tai
liéu tdn dong tai Uy ban nhén dan 16 phuong trén dia ban quan.

¢) Cong tac t6 chirc sir dung tai liéu luu trif: T chirc s:?'l:p xép, bao quan hd
so tai liéu phue vu cho viée khai thac sir dung hi@u qua, cung cap ban sao va chimg
thuce tai liéu luu trit cho c4 nhén, don vi ¢6 nhu cau khai thac, st dung tai liéu.

d) Ung dung cong nghé thong tin vao cac hoat dgng phuc vu hién dai hoa
cong tac vin thu, lwu trit. Dong thoi, dam bao kinh phi cho cdc co quan, don vi
thuc hién va phét huy hét tiém ning ciia phan mém tng dung cong nghg thong tin
vao cong tac van thu, luu trit ding chung cho cdc co quan, don vi, Uy ban nhén
dén 16 phudmg trén dia ban quén.

ITI. GIAI PHAP PHAT TRIEN
1. P6i méi quéan 1y nha nuée vé linh vue viin thuw, luu triv

- Trién khai cdc viin ban quy pham phap ludt va chi dao quén ly, td chuc
huéng din thuc hién céc ché d§ chinh sach, tiéu chuén nghiép vy, quy trinh, quy
pham va dinh mirc kinh té k§ thudt vé vin thu, luu trlr; chirc danh, tiéu chuan cta
cbng chire, vién chitc vin thu, luu tri.

- Hoan thién t6 chirc bd mdy quéan Iy nha nudc vé vin thu, luu trit tai quén,
d6i mdi phuong phap quan 1y, ning cao néng lue, hi¢u lyc va hiéu qua hoat dong
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quan ly ve van thu, luu trit,

- Tang cudng phéri hgp giira cic co quan, don vi, to chirc trong va ngoai
nudc trong hoat dong véan thu, luu trir.

- Pbi méi chinh sach, co ché dé phat trién linh vire vin thu, luu trir, dic biét
chi ¥ cdc chinh séch vé tuyén dung, sir dung va dai ng doi voi nhén hre thue hién
nhiém vu van thu, luu trit.

2. Pbi méi va ning cao nhén thirc vé vai tré cia nganh Vin thwr, Luu triv

a) Tuyén truyen phd bién rong rii dén can bd, coéng chirc, vién chire, céc
tang 16p nhén dan veé vai tro, vi tri cia cong tac vin thu, luu trir, nhit 1a gia tri cua
tai liéu Iuu trir. Tir do, ting cuong trach nhiém déi véi cong tac van thu, luu trit
trong mdi co quan, don vi,

- Thong qua hinh thitc thong tin, tuyén truyén viéc bao quan an toan va to
chirc su dung tai liéu ll.Iu trir 1a nhiém vu cla toan xa@ hgi, mang tinh xa héi; dat
“Phuong hudng phat trién nganh Vin thu, Luu tri” 12 mét trong nhimg ndi dung
co ban ciia phat trién bén viing.

b) Viéc 11ang cap nhén thirc vé gla tri cua tai liéu luu trir tmng su nghiép xay
dyng va béo vé T6 quoc, gop pha:n nng cao y thirc trong vigc gilr gin, bao vé tai
lidu, tao diéu kién thudn lgi cho céng tac thu thap tai liéu; tich cuc tuyén truyén,
van djng cac ca nhan, gia dinh, dong ho hién ting hodic ky gui tai liéu co gia tri,
quy hiém tai Trung tam Luu trif quén.

¢) Pio tao, bdi duding ddi ngii cong chirc, vién chirc van thu, lwu trir bang
cac hinh thirc phi hgp, dua ndi dung cbng téc van thu, luu trir vao chuong trinh
dao tao, bdi dudng trong hé thong cdc trudng chuyén nghiép va cic co sor dao tao,
bdi dudng.

3. Ung dung khoa hgc cﬁng nghé vio cbng tac vin thw, luu trir: Pay
manh cong tac tng dung khoa hoc cong nghé vao linh vue van thu, luu trir thong

qua xdy dyng cac phin mém ting dung, phuc vu cho cong téc vin thu, luu trit trén
dia ban quén.

4. Pam bao co s& vit chat cho phat trién nganh Van thw, Luu tri:
Ciin cir vao nhu cAu quéan Iy nha nuoe vé van thu, luu trir; nhu cdu qudn ly tai liéu
luu trir, cac 11{;-1 dung quy hoach vé co sé& vit chét, cac co quan, don vi o lién quan
trinh cép ¢ tham quyen phe duyét cac D& an, Ké hoach, b6 tri kinh phi hang nam
dam bao nhu ciu phat trién nganh Vin thu, Luu trit,

IV. TO CHUC THU'C HIEN
1. Giao Truwdng Phong N§i vu Quéin 8
Tham muru l:Iy ban nhan din quén thuc hién cac ngi dung sau:

- T chtre thuc hién céc ndi dung ké hoach niy gén vdi tinh hinh thuc té trén
dia ban quan;

- Tham muu Uy ban nhan dén Quéin 8 cdc vin bin hudng din thire hién
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cong tac van thu, luvu trir tai céc phung, ban, don vi sy nghiép, Uy ban nhan dén
16 phu'cmg, chi trong ndi dung lap ho so cong viéc; chinh ly, xdc dinh gid tri tai
ligu, giao ndp hd so, tai lidu vao Luu trir co quan;

- Chinh ly, xac dinh gi4 tri tai liéu, thu thip, giao np hé so, tai liéu vio Luu
trit lich sir thanh phé theo Quyét dinh sé 5663/QD-UBND nga}f 24 thang 10
nam 2017 ctia Uy ban nhan dan Thanh phd Ho Chi Minh vé viéc phé duyét Dé an
chinh Iy tai liéu hwu tri ton dong cua co quan, tu chire trén dia ban Thanh phé Hb
Chi Minh giai doan 1975 - 2015; Quyét dinh ao 359/QD-UBND ngay 06 thang 02
nam 2018 cia Uy ban nhan dén Thanh pho H6 Chi Minh ve viéc phé duyet Dé an
thu thdp hé so, tai ligu ctia cac co quan, t6 chire thude ngudn ndp luu vio Trung
tdm Lich sir Thanh ph H6 Chi Minh giai doan 2018 - 2022.

- Phéi hi;rp vai Vin phnng Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhéan dan Quén 8
diy manh viéc ung dung cong ngh¢ thong tin vao cong téc van thu, luu tri; tiép
tl,m bb tri kho luu trir co quan; cai tao, ning cip md rong Trung tdm luu trit Quén
dé bao quan, béo vé an toan tai lidu luw tri¥, thu thap hé so vao lwu trir quan,

- Phéi hop vé6i Phong Tai chinh - Ké hge_lch Quén 8 xay dung du toan, kinh
phi cho hoat déng vin thu, luru trit, chinh ly ho so, tai liéu hang nam.

2. Giao Truémg Phong Tai chinh - Ké hoach Quén 8

- Chu tri va phéi hop voi Phong Noi vy Quén 8 xdy dyng dy toan, kinh phi
cho hoat dong vin thu, luwu trit, chinh 1y ho so, tai liéu hang nam.

- Tham dinh, tong hop, dé xuét Uy ban nhan dan quén bé tri kinh phi cho
cong tac vin thu, lvu trit cua cac co quan, don vi, U}' ban nhén dan 16 phudng
theo ké hoach, d an dugc Uy ban nhén dén quan phé duyét.

- Hudng dan cac co quan, don vi sir dung kinh phi phyc vu céng tac vin thu,
luu trit theo chire néng, nhiém vy va trong pham vi quan ly.

3. Giao Chdnh Vin phong Hi dbng nhin din va Uy ban nhin din
Quin 8:

- Phéi hcrp vai Phong Néi vu Quan 8 dhy manh vige tmg dung cong nghé
théng tin vao cong tic van thu, luu trir; phat huy hét tiém nang ctia phan mém tng
dung cong nghé théng tin vao cbng tac vin thu, luu tr ding chung cho céc co
quan, don vi, Uy ban nhan dan 16 phudng trén dja ban quén.

- Cai tao, ning cdp Trung tAm lwu trit Quén 8 theo ding quy dinh dé bao
quan, bao vé an toan tai ligu luu trix, thu thap hé so véo luu trit quan va luu trit lich
sir Thanh phd; tiép tuc bd tri kho luu tri co quan tai co quan, don vi,

4. Poi voi Thii trwdng cde co quan, don vi va Chi tich Uy ban nhin dén
16 phwong Quiin 8.

- Tb chuec trién khai thire hién ké hoach nay dén toan b can bg, cong chire
ctia don vi; dam béo thue hién tt cac chi tiéu ké hoach dé ra vé viin thu, luu trir.

- Trién khai thyre hign cac ngi dung phat trién nganh phu hop véi diéu kién va
tinh hinh thuc té céng tac van thu, luu trit cia co quan, don vi minh; xay dumg va to
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chirc thuc hién phuong hudng nhiém vy cong tac van thu, Juu trit hang nam trén co
s chi dao ctia Uy ban nhan dén quén va huéng dan ctia Phong N6i vu Quén 8.

- Chi dao thuc hién céng tac vin thu, luu trir cia don vi; ddy manh vige Ung
dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu, luu trir; chi dong dé xuat hodc bo
trf kinh phi mua sém trang thiét bj dé phuc v cho viéc luu trir tai ligu, bao vé, bao
quan an toan ho so, tai lidu, phuc vu cho viéc khai thac, stir dung co6 higu qua ho so,
tai liéu hou trit.

- Bb tri, bd sung nhan sy lam cong tac van thu, lwu tri, dam bao ding
chuyén mdn nghiép vy, hoan thanh t6t nhiém vu cong tac vén thu, luu trir cua co
quan, don vi.

- Thyc hién lap hd so cong viée, giao ndp h so, tai liéu dén han nop luu vao
Luu trif co quan ding quy dinh; td chire chinh 1y, xac dinh gia tri tai liéu; thye hién
viéc giao ndp hd so, tai lidu luu trir ¢6 thoi gian bao quan vinh vién vao Luu trit
lich str; thyc hién cong tac bao vé, bao quan an toan tai li¢u luu trir va td chire khai
thac sir dung hiéu qua tai lig¢u luu trir.

- Xay dyng du toan va b trf kinh phi cho hoat dong vén thu, luu trit co
quan, don vi hang nam.

Trén day la Ké& hoach phat trién nganh Van thu, Luu trit cia Quén 8 dén
nam 2025./.

Noinhin:

- 5& Noi vy Tp. HCM,

- Chi enc Vin thw — L trir,

- TT. HBND quéin;

- TT. UBND quén;

- Céc co quan, don vi,

- UBND 16 phuomg;

- Trudmg: Mém non, Tiéu hoc,
Trung hoc co sd;

- Lwu: VT, PNV; Tran Quang Thio
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