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Can cir Quyt djnh s6 6532/QD-UBND ngày 21 tháng 12 näm 2017 cüa Uy 
ban nhân dan Thành ph6 v phê duyt Danh mc vi trI vic lam cUa Trung tam Lixu 
trU ljch sü Thành pho^ H05  Chi Minh thuc Chi c1ic Van thu - Luu trgr, Sâ Nôi vi; 

Can cü Quyt djnh s 05  224 1/QD-SNV ngày 11 tháng 5 näm 2018 cUa Giám 
dc Sâ Ni vi,i v giao bién cM hành chInh, s6 lucmg ngui lam vic tai Chi ciic 
Van thu - Lixu trü; 

Can eir Quyt djnh s6 08/QD-CCVTLT ngày 02 tháng 4 11am 2019 6a Chi 
ciic truâng Chi ciic Van thu - Luu trü v phé duyt Dê an vi trI vic lam tai Trung 
tam Luu trü ljch sü trirc thuc Chi clic Van thu - Luu trü; 

Chi cijc Van thu - Luu trü thông báo v vic tip nhan cong chirc, vien chirc 
cong tác ti Chi ciic Van thu - Luu trft và Trung tam Lixu trü ljch sir nhu sau: 

I. sO LUNG, DIEU KIN VA VI TRI TIEP NHN 
1. S lu'çrng: 05 nguñ 

- Chi citc Van thu - Luu trü: 03 cong chüc. 

- Trung tam Lixu trü ljch sir: 02 viên chirc. 

2. Vi trI và diu kin tip nhn 

a) Vi trI và diu kin tip nhn cOng chüc Chi ciic Van thu - Luu trU: 

- 01 Ke toán truâng: là cOng chüc dang lam K6 toán truàng (truYng ho p Phu 
trách Ké toán, cOng churc lam Kê toán can dü diêu kin dê bô nhim Kê toán truOng) 
dang giü ngch Kê toán viên cong tác tai  các Co quan nhà nuâc. 

- 01 Chuyên viên Phông Hành chInh - Tong hap: là cOng chüc dang giü ngtch 
Chuyên viên tri len và dang cOng tác tai các co quan nhà nuâc. Yêu câu nang dng, 
nhit huyêt, lam vic trong môi tru&ng ap lirc và lam vic ngoài gi; Co khã nàng 
tham muu xây dung van bàn, tO chirc sr kin, quãn l dé an, kê hoch. 

- 01 Chuyên viên Phông Quãn l Van thu - Lixu trü: là cong chirc dang gicy  
ngtch Chuyên viên trâ len, có qua trInh, kinh nghim cOng tác quãn l và hot dng 
van thu, kru trCr tai các ca quan nhà nuâc nhu: Tham muu xây dimg van bàn hung 
dn nghip vi, tO chirc kiêm tra, quãn l diêu hành dê an, kê hoch. Yêu câu näng 
dng, nhit huyêt, lam vic trong môi trumg áp lirc và lam vic ngoài gi. 

b) Vi trI vá diu kiin tip nhn viên chirc Trung tam Luu trü ljch sü: 

- 01 Viên chirc Quãn l tài lieu din tir, tài lieu so^ hOa, h thng mung: dang 
giU ngtch cOng chi'rc, viên chi'xc và cOng tác tai  cac co quan hành chInh, don vi sir 
nghip nhà nuOc; cO trinh d Cir nhân Cong ngh thông tin hoc có chirng chi bOi 
duOng kiên thirc, k5' nang nghip vii chuyên ngành Cong ngh thông tin (doi vâi 
cac irng viên tot nghip Dai  hoc chuyén ngành khác); cO chirng chi ngoii ngü dat 
trInh d6^ bc 2 (hoc tuong duong) khung nang 1rc ngoti ngü Wt Nam theo quy 



djnh tai  Thông tu s 01/2014/TT-BGDDT và chüng chi tin hoc trInh d6 dat  chun 
k5i näng sü dung cong nghe^ thông tin co bàn theo quy djnh tai  Thông tu so 
03/201 4/TT-BTTTT. 

- 01 Viên chüc Djch vii chinh 1, s0^ hóa, bin&n tài 1iu: dang gift ngch 
cong chirc, viên chüc va cong tác tai  các cci quail, to chüc, don vi sir nghip nhà 
nuâc; có trInh d6 Dai  h9c chuyên ngành Van thu, Urn trft ho.c có chirng chi kiên 
thftc, k nàng nghip vii chuyên ngành Van thu, Luu trft (dôi vth các img viên tot 't

Dai hoc chuyên ngành khác); có chrng chi ngoi ngft dat  trmnh d6 b.c 2 
(hoc tucmg duong) khung nàng içrc ngoi ngft Vit Nam theo quy djnh tai  Thông 
tu so 01/201 4/TT-BGDDT và chftng chi tin hçc trInh d6 dat  chuân k5 nàng sft dung 
cong ngh thông tin co bàn theo quy djnh tai  Thông tu sO 03/201 4/TT-BTTTT. 

Yêu cu các irng viên nm vftng chuyên môn, nghip vi, cn thtn, bão met, 
siêng nang, nhit huyêt và chju khó. 

II. HO SO VA PHIYONG TH1YC TIEP NH4N 

Chi cuc Van thu - Urn trft sê xem xét h6 so, t6 chüc phOng van, sat hach, 
thông báo kêt qua xét tuyên và trInh Sâ Ni v11 tiên hành thu t%lc tiêp nhn. 

Thành phn h6 so bao gm: 

- Don xin chuyn cong tác; 

- So yu 1 ljch theo mu 2C-BNV/2008 cüa B 0̂  Ni vu; 

- Bàn sao van bang, chirng chi phü hop vOi yêu cu cong vic; 

- Bàn sao quyt djnh bo^ nhim ngch cOng chüc, viên chirc; 

- Bâo sao quyt djnh lixong hin hung; 

- Phiu dánh giá cong chirc, viên chirc 02 nàm gn nht; 

- Bàn sao Can cithc cOng dan ho.c Chirng minh nhân dan; 

- Bàn sao ho^ khu thixng trü. 

III. THI GIAN, D!A  DIEM NQP HO so 
1. Thai gian nhtn h6 so: tft ngày có thông báo dn 17g00 ngày 14 tháng 12 

näm 2018 (trong gi& hành chInh). 

2. Thông báo kt qua: cui tháng 12 nàm 2018. 

3. Dja dim np h6 so va lien h 	chi tit: Chi citc Van thu - Li.ru trft Thành ph H 
CM Minh; Tang 6 Cao oc IPC, sO 1489 Nguyen Van Linh, phung Tan Phong, Qun 7, 
Thành phO HO CM Minh, din thoai: (028) 3776 0691, Email: ccvtlt.snvtphcm.gov.vn  
hoc tham khào tai website: http://ccvtlt.sonoivu.hochiminhcity.gov.vn  và Fanpage: 
facebook.com/ccvtlttphcm./. ç 

No'i nhn: 	 C   •  CIJC TRUONG 
- Website, Fanpage Chi cic (dê thra tin); 
- S& Ni vi: GD, PGDphi trách (de b/c); 
- Lãnh dao  Chi  cvc  VT-LT; 
- Lixu: VT, P.HC-TH. 
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