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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: A5 /2021/QP-UBND Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 20 thdang 7 nim 2021

QUYET PINH
Ban hanh tiéu chuan, dinh mirc sir dung may moc, thlet bi
chuyén ding d6i véi linh vue lwu trir tai cac co quan, to chirc
trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH
Cén cik Ludt T6 chike chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Can cur Ludt sua doz b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phii va
Ludt Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phap lugt ngay 22 thang 6
nam 2015 va Ludt sita doi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Ban hanh vin bdn
quy pham phdp ludt ngay 18 thdng 6 ndm 2020,

Can cir Ludt Quan ly, swr dung tai san cong ngay 21 thdng 6 ndm 2017,

Can cu Nghi dinh so 34/2016/ND-CP ngay 14 thing 5 ndm 2016 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh
van ban quy pham phdp ludt va Nghi dinh 56 1 54/2020/ND-CP ngay 31 thdng

12 ndm 2020 cia Chinh phii sia déi, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh so
34/2016/ND-CP;

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu cua Ludt Qudn ly, s dung tai san
cong;

Cén cik Quyét dinh sé 50/201 7/0D-TTg ngay 31 thang 12 nam 2017
cua Thii tudng Chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mitc sir dung mdy méc,
thiét bi;

Can cir Cong van 56 33/HPND-KTNS ngay 15 thang 01 nam 2021 cua
Thuong truc Hoi dong nhan dan Thanh pho ¥ kién vé tiéu chudn, dinh mitc sir

dung mady mdc, thiét bi chuyén dung doi voi linh vuee leu trik tai cdc co quan,
t6 chitc trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

Theo dé nghi cia S6¢ N6i vu tai To trinh 56 840/TTr-SNV ngay 15
thang 3 ndm 2021 va Céng vian sé6 1659/SNV-CCVTLT ngay 11 thang 5
nam 2021.
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QUYET PINH:
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quyét dinh nay quy dinh vé tiéu chudn, dinh
murc st dung may moc, thi€t bi chuyén dung d6i véi 1inh vuce luu trit gom Luu
trir lich st va Luu trit co quan trén dia ban Thanh pho.

2 D(A)iv tuong ap dung: cac co quan nha nudc, co quan Dang Cong san
Viét Nam, t0 chirc chinh tri - X3 hdi dugc ngan sach nha nudc dam bao kinh
phi hoat dng, don vi su nghiép cong 18p (trir don vi su nghiép cong lép tu
dam bao chi thu'ong xuyén va chi d4u tu), ban quan 1y du 4n st dung von nha
nudce (sau day goi 1a co quan, t6 chirc).

Piéu 2. Quy dinh vé tiu chuin, dinh mic sit dung may moc,
thiét bi chuyén ding d6i véi linh vie luu trir trén dia ban Thanh pho

1. V& tiéu chuén, d;ph muc st dung méay mdc, thiét bi chuyén dung d6i
v61 linh vuce luu trit: chi tiét theo Phu luc dinh kém.

2. Tiéu chudn, dinh muc st dung may moc, thiét bi chuyén dung d6i
v6i linh vue luu trlt quy dinh tai Quyet dinh nay duoc 4p dung d6i véi may
méc, thiét bi du tidu chuan tai san co dinh theo quy dinh cta ché d6 quan ly,
tinh hao mon tai san ¢b dinh tai co quan, td chure.

Piéu 3. Nguyén tic trang bi, quan ly, stt dung may moc, thiét bi
chuyén dung quy dinh tai Quyet dinh nay

1. Tiéu chuén, dinh muc st dung méy méc, thiét bi chuyén dung quy
dinh tai Quyet dinh nay dugc sur dung lam can ct dé lap ké hoach va du todn
ngan sach; giao, dau tu, mua sam, thué, khodn kinh phi sir dung tai san,
méy moéc, thiét bi chuyén dung.

2. ,Sé luong may moc, thiét bi chuyén ding quy dinh tai Quyét dinh nay
la muc t6i da.

3. Viéc quan ly, st dung may moc, thiét bi chuyén dung phai dugc thuc
hién cong khai, minh bach, dam bao thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi.

4. Viéc mua sim may moc, thiét bi chuyén dung tai Quyét dinh nay
phai dam bao dung ché @, tiéu chudn dinh mirc, quy dinh cua phép luat ve
mua sim tai san cong va cic vin ban phép luét khéc ¢6 lién quan.

Piéu 4. Trach nhiém cia co quan, t6 chire

1. Tuén thu ding quy dinh vé tiéu chuén, dinh mirc, nguyén tac trang
bi, quan ly, st dung méy moc, thiét bi chuyén dung quy dinh tai Quyét dinh
nay va cac quy dinh phap luat khéc cé lién quan.

2. Thuc hién mua sdm tai san 1a my méc, thiét bi chuyén dung dm véi
linh vuc luu trit theo ding tiéu chuan, dinh mic dwuoc ban hanh tai Piéu 2
Quyet dinh nay.



3

3. Pbi véi cac loai may khu ax1t may khir trung, may boi nén: trudce
khi ddu tu mua sim; céc co quan, td chiic phai ddo tao cén bd c6 trinh do
chuyén mon, tay nghé phi hop d sir dung c6 hiéu qua méy méc, thiét bi.

Piéu 5. Trich nhiém ctia Sé Ngi vu

1. K1em tra, gidm sat viéc thuc hién quy dinh vé tiéu chudn, dinh muec,
nguyeén | tic trang bi, quan 1y, st dung méy méc, thiét bi chuyén ding quy dinh
tai Quyét dinh nay va céc quy dinh phép luat khac cé lién quan.

2 Tong hop @& xuat cua cac co quan, td chitc bao cao Uy ban nhén dan
Thanh ph6 xem xét, quyet dinh viéc diéu chinh, ban hanh bd sung tiéu chudn,
dinh mutrc may moéc, thiét bi chuyén ding d6i véi linh vue luu trit phi hop
quy dinh cua phap luét.

Pidu 6. Trach nhiém ciia Kho bac Nha nwéc Thanh pho

Kho bac Nha nuéc Thanh phé cin ctt tidu chudn, dinh mic may méc,
thiét bi chuyén dung dugc ban hanh kém theo Quyét dinh nay, thuc hién kiém
soat chi dbi véi céc co quan, t6 chic.

Dicu 7. Hiéu lye thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 théang 8 nim 2021.
Diéu 8. Trach nhiém thi hanh

Chénh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc S& Nbi vu,
Giam ddc S& Tai chinh, Gidm déc Kho bac Nha nudc Thanh phd, Thu truéng
cac s&, nganh Thanh phd; Chu tich Uy ban nhén dén cac quén, huyén, thanh

phé Thi Ptc va Thi trudng cic co quan, td chirc ¢ lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 8; =l CHU TICH

- B Tai chinh;

- Cuc Kiém tra van ban - B4 Tu phép;
- Poan Pai biéu Quéc hdi TP;

- Thuong truc HDND.TP;

- Uy ban MTTQVN.TP;

- TTUB: CT, cac PCT;

-Ban KT - NS HDND.TP;

- VPUB: PCVP/KT, VX;

- Phong KT, VX, TTCB; ~ \7rx ~
- Luu: VT, (KT/Cg) MH. 45 V6 Van Hoan




Phu luc

PCHUAN, PINH MUC SU DUNG MAY MOC, THIET BI
UNG POI VOI LINH VU'C LUU TRU TAI CAC CO QUAN,

~ 2@ HUC TREN DIA BAN THANH PHO HO CHI MINH

/ (Kem theo Quyét dinh sé ;25 /2021/QD-UBND ]
ngay 20 thdang 7 nam 2021 cua Uy ban nhén dén Thanh phé)

STT

Tén
may moc, thiet bi

Théng s6 k§ thuit/cong dung

bVT

S6
lrong
toi da

1. POI VOI MAY MOC, THIET BI AP DUNG CHO LUU TRU LICH SU

1.1. May moéc, thiét bj

May Scan tai liéu
gidy A4

- Kiéu quét: CCD.

- D9 phén giai: 300 dpi tro 1én.

- X1t 1y hinh 4anh db hoa: 16-bit.

- C6 ddy du chirc nang xtr 1y hinh &nh.

- Téc @6 quét (A4 Gidy doc): mot mit:
60 trang/phut trd 1én, hai mat: 120
anh/phiit (200 dpi) tré 1én.

Cai

20

May Scan tai liéu
gidy A3

Dung dé scan tai liéu c6 khé gidy A3 va
khd gidy nho hon.

Cai

20

May Scan book

- Ché d6 quét: mau, thang do xam, don
séc, tu dong.

- D6 phén giai: 300 dpi trd 1én.

- Téc @6 quét: tir 3 gidy/trang trg 1én.

- Kich thuéc tai liéu: ty d6ng nhan dang
kich thudec tai liéu.

- D6 day tai liéu: 30 mm (1,18 inch.)
tré 1€n.

- Giao dién: USB 2.0/USBI1.1.

- C6 diy du chirc nang xt ly hinh anh.

Cai

Maéy photocopy A0
da ndng (photo, in,
scan)

- Téc d6 copy/in: 3.8 ppm Al/phit
(B&W), 2.1 ppm Al/phit (color).

- Tbe do scan: 80 mm/s.

- Mau sic va do twong phan cao, do
phén giai tir: 300 dpi trd 1én.

Cai

May in thé doc gia

Dung dé in thé nhua cho doc gia dén
doc tai liéu.

Cai

M4y huy gidy

- Cong suit hiy: 20-22 t& (70gsm/A4)
trg 1én.

- Kich ¢& huy: 4x40 (mm) tré 1én.

- Chéng ket gidy.

- Khé néng hiy: hay gidy, kim kep, thé
Credit, CD.

Cai
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STT

Tén
may méc, thiet bi

Thong s6 ky thuit/cong dung

DVT

S6
lwgng
toi da

- Thoi gian ép noéng tai liéu tir 18 gidy
trg 1én.
- Piéu chinh dwoc nhiét do ép.

12

May ép Filmoplast

- May dung @ thuc hién chuyén dung
viéc dan, va va ép phing tai liéu bing
Filmoplast R. Pam bao tiét kiém thoi
gian va chi phi.

- Giap tai liéu cing viing, tai liéu sau
khi ép c6 thé mang di luu trit ngay.

Cai

13

May ép néng phim
dan Polyester

- M4y ding dé han cic mép cac tim
phim d4n Polyester tao thanh 16p tai dé
bao quan tai liéu, tranh anh, ban dd.

- Giup bdo quan tai liéu khong bi hu
héng, rach nat.

Cai

14

May v€ sinh tai liéu

Mady c6 chic ndng lam sachtai liéu
hoan chinh ty ddng. May str dung bing
tai v6i ban chai quay két hop véi may
hut bui bén ngoai dé loai bo hoan toan
cac 16p bui bén va cdc méanh vun khéac
trén tai liéu dong cudn, tép; tai liéu ci,
dé hu héng...

Cai

15

May boi nén tai liéu

My ding dé gia cb tai liéu c6 tinh
trang vét Iy kém (bi min, gion, dé giy
nat, dinh bét, rach) bang loai gidy va hd
dan chuyén dung dé ting d6 bén cua tai
li€u, khong phai lam thu cong.

Cai

16

May huat 4m

M4y dung dé hut 4m, tao ra moi trudng
khéng khi khé rdo va cuc ky thoang
dang, qua d6 han ché c4c vi khuén gay
4m méc, hu hai tai liéu.

Cai

30

17

May hut bui cho tai
liéu Iuu trir

May dung dé hat bui, v€ sinh sach bui
trén bé mit tai liéu, han ché tai liéu bi
rach, phai m¢ nhitng thdng tin trén tai
liéu.

Cai

18

May hut bui c6ng
nghiép

M4y ding dé hut bui san Kho Luu tri,
c6 cong suét 16n.

Cai

19

Ban ui giay

Thiét bi chuyén dung lam phing mat
giéy bi nhin, nhim phuc vu dé €p tai
ligu, s6 hoa tai liéu, bdi nén tai lidu. ..

Cai




STT

Tén
may moc, thiét bi

Thong sb ky thuit/cong dung

bVT

S6
lwong
toi da

1.2. Lwu trit lich st dwge trang bi thém cidc may méc, thiét bi ap dung cho Luu tri
co quan tai Muc IL

IL POI VOI MAY MOC, THIET BI AP DUNG CHO LUU TRU CO QUAN

May Scan tai liéu
gidy A4

- Kiéu quét: CCD. _

- Do phén giai: 300 dpi trd 1én.

- Xir Iy hinh 4nh dd hoa: 16-bit.

- C6 dly du chirc nang xit Iy hinh anh.

- Téc @b quét (A4 Giéy doc): mot mat:
60 trang/phut tré 1én, hai mat: 120
anh/phut (200 dpi) tré l1én.

Cai

May Scan tai liéu
gidy A3

Ding dé scan tai liéu c6 kho gidy A3 va
khd gidy nho hon.

Cai

May photocopy A0
da ning (photo, in,
scan)

- Téc dd copy/in: 3.8 ppm Al/phut
(B&W), 2.1 ppm Al/phit (color).

- Tbc dd scan: 80 mm/s.

- Mau séc va do tuong phéan cao tbc do
phan giai tir: 600 dpi x 600dpi trd 1€n.

Cai

May hut bui cho tai
liéu luu trix

May dung dé hut bui, vé sinh sach bui
trén bé mit tai liéu, han ché tai liéu bi
rach, phai m& nhiing thong tin trén tai
liéu.

Ca

May huy giby (néu
thém 01 diém Kho
Luu trit thi b sung
thém mdi diém Kho
t6i da 01 may)

- Cong suat huy: 20-22 to (70gsm/A4)
trd 1én.

- Kich ¢& huy: 4x40 (mm) tré 1€n.

- Chéng ket gidy.

- Kha ning huy: huy gidy, kim kep, thé
Credit, CD.

Cai

May hut bui cong
nghiép (néu thém
01 diém Kho Luu
trir thi bd sung thém
mbi diém Kho tbi
da 01 may)

May dung d& hut bui san Kho Luu tri,
¢6 cong sudt 16n.

Cai

May hut dm (néu
thém 01 diém Kho
Luu trit thi bd sung
thém mdi diém Kho
t6i da 02 may)

May ding dé hut 4m, tao ra moi trudng
khong khi khd réo va cuc ky thoang
dang, qua d6 han ché céac vi khudn gay
4m mdc, hu hai tai lidu.

Cai

UY BAN NHAN DAN THANH PHO
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