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BAO CÁO 
Kt qua thyc hin cong tác van thir, liru trfr nám 2017 

và phiro'ng htróng, nhim viii tr9ng tam nám 2018 

Thirc hin Cong van so^ 4121/SNV-VP ngày 13 tháng 10 näm 2017 cüa 
cüa Sâ Ni vi ye vic thirc hin báo cáo kinh tê - van hóa - xã hi phc viii kS' 
hpp Hi dông nhân dan Thành phô và báo cáo tong kêt näm 2017 cüa Sâ Ni 
v11; Kê hotch so 476/KH-SNV ngày 14 tháng 02 näm 2017 cüa Si Ni vii ye 
triên khai thirc hin nhim vii chucmg trInh cong tác nàm 2017 cüa Uy ban nhân 
dan Thành phô ti S& Ni vu; Kê hoach so 372/KH-CCVTLT ngày 26 tháng 12 
11am 2017 cüa Chi ci1c VAn thu - Urn trü ye ké hoch cong tác van thu, luu trü 
nAm 2017; 

Chi ciic VAn thu - Luu tra Thành ph o^ H0^ Chi Minh báo cáo kt qua trin 
khai th%rc hin cong tác vAn thu, luu trü nAm 2017 và phucing huàng, nhim v11 

trçng tam näm 2018 nhu sau: 

I. KET QUA THçC HIN NHIM VU NAM 2017 

1. Cong tác quãn 1 nhà ntthc ve^ vin thir, lu'u trü 

a) Tham muu Si Ni vi trInh Uy ban nhân dan Thành ph6 ban hành 

- Cong vAn v8 vic xây dung phuong huóng, nhim vu cong tác vAn thu, 
luu trr näm 2017. 

- Cong vAn gop dir tháo Chi thj cüa Thu tithng Chinh phü ve^ tang cuô'ng 
cong tác lp ho so và giao np ho so, tài 1iu vào Luu trCr co quan, Luu trü ljch 
sir các cap; gop di.r thào Thông tu quy djnh quán 1 vAn bàn và ho so din td. 

- Quyt dnh v8 kin toàn Ban Chi dto và Quyt djnh v thay dM thành 
viên Ban chi do triên khai thrc hin Dê an chinh 1 ton d9ng cüa Co quan hânh 
chinh nba nuc Thành ph 05  giai don 2013 - 2020. 

- Quy& djnh v6 vic thay dôi thành viên To cOng tác chi do thxc hin Kê 
hoach so boa ho so, tài 1iu ti Kho Li.ru trü chuyên dung cUa Chi ciic VAn thu -  
Luu trtr ThAnh phô Ho Chi Minh giai doan 1(2014 - 2015). 

- Quy& djnh v8 vic bãi bó vAn bàn (Chi thj s 0^ 23 và 19). 

- Chi thj v6 vic tang cuè'ng cOng tác quán 1 tài 1iu lu'u trü ti cac Co 
quan, tO chirc trén dja bàn Thành phô Ho Chi Minh. 

Quyt djnh ban hành K8 hoach phát trin ngânh VAn thu, Luu trcl' Thành 
phô Ho Chi Minh den nAm 2025. 

- Quyt djnh ve^ vic phe duyt De^ an chinh 1 tài 1iu luu trü' ton d9ng cüa 
co quan, tO chirc tren dja bàn Thành phO Ho Chi Minh giai don 1975 - 2015. 



- Cong van so^ 4517IUBND-VX ngày 21 tháng 7 näm 2017 cüa Uy ban 
nhân dan Thành phô ye vic tiêp tVc  thçrc hin Quyêt djnh sO 02/2014/QD-
UBND ngày 13 tháng 01 näm 2014 cüa Uy ban nhân dan Thành phô Ho Chi 
Minh. 

- CA ng van s6 6084/UBND-VX ngày 04 tháng 10 näm 2017 cüa Uy ban 
nhân dan Thành phô v vic triên khai thrc hin Chi thj so 35/CT-TTg ngày 07 
tháng 9 näm 2017 cüa Thu tuOng ChInh phü. 

b) Tham mru So Nôi vi ban hành 88 van bàn v nghip vi VTLT (Phu 
1iic dInh kern), trong do có các van bàn hithng dan nhix: Tang cisOng trách 
nhim, day nhanh tiên d phân phôi, xir 1 van bàn; the thüc, k thi4t trInh bay 
thành phân "Noi nhn" trong van bàn hành chinh; Htthng dan ye the thüc và k5' 
thut trInh bay ten co quan, dja danh ghi trên van bàn cüa các trisOng hoc Cong 
lp thuc Thành phô; the thirc và k5 thut trInh bay VBHC; Hithng dan to chüc 
quan 1 Kho Lixu tr và tài 1iu km trü cüa cac Co quan cap huyn 	tai  Thành phô 
Ho Chi Minh; dóng dâu giáp lai van bàn hành chinh (tài 1iu giây); diêu chinh 
chê dc bôi dlso!ng  bang hin vt dôi vOi cong chüc, viên chüc lam CA  tác km 
trü,... 

c) Cong tác nghip vi 

- Cong van v vic gop dr thào Thông  tu ban hành H thng chi ti 
thông kê ngành Ni vi ye vic rà soát van bàn do Hi dông nhãn dan và Uy ban 
nhan dan Thành phô ban hành thuc lTnh vrc van this, kru trCr. 

- Thm djnh Danh mic tài 1iu ht giá trj và trInh SO Ni vii dng hüy 
tài 1iu hêt giá trj cüa 08 co quan, vOi sO luçmg 1. 103,5 met giá: UBND Qun 1, 
Qun Thu Düc; BHXH Qun 6, qun Tan Binh; Cc Thuê Thành phô, Chi ciic 
Thuê Qun Thu Düc; Kho Bac  nhà nuOc QUA QUA  7, Qun 10. 

- Tap hun nghip vi cOng tác van this, km tnt tai  21 co quan, t chüc 
gOm: Tong Cong ty Cap nu Sài GOn TNHH MTV, Cong ty Co phân Cap 
nuOc Ben Thành, SO Tu pháp, Qun 1, 2, 3, 4, 6, 8, 9, 11, 12, Qi4n Thu Di.rc, 
qi4n Tan Phü, Binh Tan, Binh Thanh, huyn Cu Chi, Trung tam Y t Dir phOng 
qun Tan Phü, Hçc vin Can b Thành phô....; tham gia giâng day lOp so cap 
VTLT cüa TruOng Dai  h9c Ni vi. 

- Phuc dáp nghip vii Cho 13 co quan và cá nhân gm: th&i han  bào quan 
tài lieu nghe nhIn cUa Dài Tieng nói nhân dan Thành phO; Phông Ni vu qun 
Binh Tan ye vic chirc nAng và thâm quyên quàn 1 tài 1iu km trfr cüa Co quan 
CA huyn;  CA  ty Co phân CA  trInh Giao thông Sài GOn ye kiem tra CA 
tác van this, lixu trü và quàn 1 tai  1iu lisu trtr; PhOng Ni vuQun 7 ye ho so 
näng 1rc chuyen mon và quân 1 chat krng cua to chrc thirc hin djch vi chinh 
1 tài 1i u; huOng dn lp Miic liic ho so, tài lieu cho Cc Thuê Thành phô; ha 
ch9n tO chü 	 vii chinh thc hin djch v chinh l ti 1iu Cho PhOng Ni vi Qun 3; tiêu 
chuân hop,  giá bào quan tài 1iu luu trtt Cho Phông Ni vii Qun 12; gOp xây 
dirng vâ ban hành Danh mic hO so co quan cüa SO Khoa h9c và COng ngh; dâu 
tis xây drng Kho Luu trir dé quàn 1 tài 1iu cüa các co quan tnrc thuc UBND 
QUA n 3 cua SO Kê hoach và Dâu tu. 
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d) Cong tác xây drng ngành 

- Báo cáo thng ké cong tác An this, hru trü và tài 1iu liru trt nAm 2016; 
dAng 4 xác djnh thôi gian, cong vic phôi hp lira ch9n, thâm djnh Miic 1ic và 
giao nhn ho sa, tài 1iu vao Trung tam Lixu trü ljch sü (173 co quan); tong ha p 
S6 1iu tInh hInh tài 1iu ton dçng tai  các Co quail, to chirc thuc nguôn np li.ru. 

- Giâi thiu Thông ti.r quy djnh th?ii hin báo quán tài 1iu chuyên ngành 
Giáo diic. 

- Kim tra cong tác vAn this lisu trt nAm 2017 ti 20 co quan, t6 chirc theo 
Kê hotch. 

- Ti chüc thành cong chuyn tham quail, hoc tp kinh nghim cong tác 
van this, kru tra nAm 2017 tai  tinh Khánh HOa, vâi 45 can b, cong chüc, viên 
chirc cüa 25 Co quail, to chirc trén dja bàn Thành phô tham dir. 

- Si Ni vi hoàn thin h so xét tang K nim chisong "VI sir nghip VAn 
this, Lisu tr" näm 2017 cho 262 cá nhân dü diêu kin vá gui ye Ciic VAn this và 
Lixu trü nhà ni.râc. 

- V8 quán 1 djch vuluu trü: cp 22 Chirng chi hành ngh km trü cho các 
Ca nhân; dAng k kiêm tra nghip v11 chinh 1 và so hóa tài 1iu hiu trU nAm 2017 
theo Thông tis so 09/201 4/TT-BNV; to chüc Hi nghj triên khai quán 1 hot 
dng djch vii lu'u trt. 

- 1iJng ding cong ngh8. thông tin vào cong tác vAn this, liru trir: My dirng 
và cung cap phân mêm quân l vAn ban min phi den nay có 90 co quan dAng k 
sir diing và dã chuyên giao hisâng dan si:r diing cho 60 co quan, don vi. 

2. Kt qua trin khai thiyc hin Dex  an, Dir an 

a) V8 Di,r an xây dirng Trung tam Lisu trü Thành ph 

- K8 hoch v8 t6 chirc thirc hin di,r an xây dirng Trung tam Lixu tr& nAm 
2017. 

- Tip tilc  thirc hin lira chçn nhà thu gói thu s6 22: My 1p "Không 
bao gôm phân h8 thông diéu boa không khi, thông gió; H thông M&E; PCCC, 
chông set và phân din nhç"; chuân bj ho so dê to chüc 1ira ch9n nhà thâu 10 gói 
thiêt bj và dâu thâu 1 a gói xây lAp. 

- Tham muu Sâ Nii vii  Quy che^ phii ho trong thirc hin dir an xây drng 
Trung tam Lisu tra Thành phô; phê binh Tis van Quãn 1 di,r an và nhà thâu Delta 
trong cong tác bâo v6 dat Dr an; Báo cáo giám sat dâu ti.r Qu I nAm 2017 cüa 
Dr an; Cong vAn ye diêu chinh thiêt kê và Dir an; ye xà l các chi phi tam  rng 
qua 6 tháng nhisng chisa có khOi hrqng dôi vii Dr an xây dirng Trung tam Lisu 
trU Thành ph 0^ (giai doan 1); thanh 1hçip dOng gói thâu so 11. 

- DA kim tra hoàn chinh hO^ so quyt toán, hin dang lam thu tic thanh 
toán cOng vic thi cong và thu tâi ccc. 

- Tip tiic giám sat và kim tra cong vic cüa 05 nhà thAu: Tii vn quãn 1 
di,r an, Tis van 1ira chn nhà thâu, Tis van thâm djnh kêt qua 1ira chn nhà thâu, 
Tis van giám sat thi công, Nhà thâu thi cong ccc và thu tái cc. 
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- Thi cong cçc và thir cc dt 100% kh& luçmg, hin dang thirc hin 
nghim thu và hoàn chinh ho so' thanh quyêt toán. 

- Tip tic phi hccp vri UBND qun Binh Tan ye giâi quy& trung hop 
lan chiêm dat du an cüa gia dInh ông Luong Van So. 

b) V6 K6 hoach  s6 hóa tâi 1iu ti Kho Luu trfT chuyên diing cüa Chi cic 
Van thu - Luu trfr giai doan 1 (2014 - 2015) 

- Báo cáo giám sat, dánh giá tong the^ du tu (nàm 2016); 

- Cong van gi:ri Sâ Thông tin vá Truyn thông ve^ de^ nghi quyt toán kinh 
phi tam lrng dçxt 1 vá cap kinh phi dot 2 theo Hp dông so 63/HD-STTTT ngày 
16/11/2015; hithng dan thu tiic bô sung, thanh toán chi phi thuê mt bang nãm 
2017 trong kinh phi dg an so hóa. 

- D6 nghj UBND Thánh ph6 cp kinh phi thuê nhà lam dja dim thrc hin 
Kê hoach  so hóa tái 1iu lu'u trU nAm 2017 vâ duçc dông tai  Cong van so 
1495/UBND-KT ngày 23 thing 3 nàm 2017. 

- Hop To Chuyên viên giiip vic To^ Cong tic chi dao  thrc hin Ke^ hoach 
so hóa ho so, tài lieu tai  Kho Luu trU chuyên dung cüa Chi ciic Van thu - Lixu 
trCr giai doan 1(2014 - 2015). 

- T6 chirc hoàn thành vic tao lp co s& dfr lieu, dñng tin d6 thai gian. 

- LP h6 so nghim thu, quy& toán du An. 

- Du tháo ke hoach s0A hóa ho^ so', tâi lieu tai Trung tarn Luu trt ljch sir 
giai doan 2 (2018 -2023), xin kiên gop các thành viên To cOng tic chi dao. 

c) D6 an nâng cao nàng lirc dOingü can b, cOng chirc, viên chüc lam 
cOng tic van thu, lu'u trU cüa Thânh phô Ho Chi Minh giai doan (2014 - 2020) 

- Báo cáo so k& 03 nãm (2014 - 2016) thirc hin Quy& djnh s 
02/2014/QD-UBND ngày 13 thing 01 närn 2014 cüa UBND Thành phô ye phé 
duyt Dê an nâng cao näng 1irc di ngü can b, cong chirc, viên chüc lam cong 
tác van thu, lu'u trIr cüa Thành phô Ho Chi Minh giai doan (2014 - 2020). 

- TrInh UBND Thành pho^ chi dao  tip tijc thirc hin De^ an 02 và tang 
Bang khen cho 11 tp the có thành tich xuât sac trong cOng tic dào tao,  bOi 
duô'ng và tp huân nghip vi ye cOng tic van thu, hru trfr giai doan  2014 - 2016; 
dir trü kinh phi tO chic Doàn h9c tp nghip vii van thu, liru trr nãm 2017 và tO 
chuc hoc tp nghip vii tai  Dá Nàng. 

- Theo dOi tInh hInh to^ chuc các lop Sa cp van thu, liru trü và các lOp tp 
huân chuyên dê cac van ban ye nghip vii van thu, luu trü' cho cOng chüc, viên 
chirc lam cOng tic VTLT tai  các co quan, to chirc; cac phung, xã, thj trân tai 
Hoc vin Can bO và Trurng Dai  h9c Ni vii co sr tai  Thành ph o^ Ho Chi Minh. 

d) V6 D8 an chinh 1 tài 1iu tn dung 

- H9p To Chuyên viên giup vic Ban chi dao  trin khai thirc hin Dê an 
chinh l tài lieu tOn d9ng cOa các co quan hành chinh nba nuc Thành phO giai 
doan 2013 - 2020. 
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- Tham muu Soy Ni vu Cong van gui thanh vien Ban chi ciao De^ an ve 
viec xin y kien dir than He an chinh ly tai lieu luu trtr ton dong cua coy quan, to 
chuc tren dia ban Thanh pho Ho Chi Minh giai doan 1975 - 2015; dong thai 

1 	 / 	 1 

tong hop cac y kien gop y cua thanh vien Ban chi dao va thanh vien To Chuyen 
vien giup viec. 

- Trinh UBND Thanh ph o ban hanh Quyet dinh ve viec phe duyet De^ an 
chinh ly tai lieu km tru ton dong cua ca quan, to chuc tren dia ban Thanh pho 
Ho Chi Minh giai doan 1975 - 2015; huong dan kinh phi thuc hien De an chinh 
ly tai lieu ton dong cho sa, ban Thanh pho. 

d) Cong tac trao tra h so can b di B 

- Ban giao 09 ho so,  Can bo di B cho Phong Noi vu Quan 1; tip then  01 
ho soy Can bo di B tir Chi cuc Van thu - Luu trir tinh Hu Giang hien dang sinh 
song tai Thanh pho Ho Chi Minh. 

- Cung cap thong tin va bao cao ket qua ve viec trao tra ho so' ky vat can 
bo di B cho Trung tam Luu tru quoc gia III. 

3. Hoat dong Trung tam Liru trir lich sir 

a) Phuc vu sir dung tai lieu: 164 luqt khach, cap 217 ban sao, chimg thuc 
1 	 , 

tai lieu luu tra cac to chuc, ca nhan co nhu cau va cac doi tugng chinh sach; tra 
lo'i 08 van ban cho cac co quan, ca nhan de nghi cung cap ban sao tai lieu luu 
trir. 

b) Hoan thanh cong tac chinh 1y 120 met gia tai lieu ton dong cua Uy ban 
nhan dan Thanh pho nam 2017. 

c) Hoan thanh nhap muc luc ho soy Quyet dinh dua cac di tugng to nan xã 
hi vao Co soy giao duc, tong cong 7.991 ho so. 

d) Trien khai thuc hien 05 Hop dong chinh 1y tai lieu (hoan thien, ban 
giao va nghiem thu thank ly Hop dong chinh ly cua 03 don vi voi tong so 136 
met gia); khao sat khoi tai lieu cua mot so coy quan, don vi, lap du town, bao gia 
dich vu chinh 1, so hoa tai lieu va cung ung vat tu, van phong pham theo yeu 
cau. 

d) Thuong xuyen kiem tra kho tang, he thong camera quan sat, de xuat 
cac bin phap bao quan an town doi voi tai lieu luu tru, kiem tra he thong phong 
chay, chua chay, phong chong nam moc; thuc hien ve sinh Kho Luu tru, phun 
thuoc trix moi mot bao ve tai lieu lan thin 01 nam 2017 theo Ke hoach. 

4. Ve cong tac xay dung va quan ly Chi cuc 

a) Cong tac hanh chinh - quan tri 

- Trong nam, tip then 1.517 van ban, phat hanh 304 van ban (trong do co 
18 Quyet dinh). 

- Bao cao ket qua thuc hien hoat dong nam 2016, nhiem vu trong tam nam 
2017; bao cao thang, quy, 6 thang, 9 thang va nam kip than theo quy dinh; bao 
cao viec thuc hien cong tac CCHC Quy I, 6 thang, 9 thang va nam; bao cao ket 
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qua thirc hin cong talc phông, cMng tham nhüng, lAng phi Quy' I, 6 tháng và 
näm; báo cáo kêt qua thirc hin Quy chê dan chü trong hoat  dng cüa Chi ciic 
Van thu - Luu trTy 6 tháng và näm 2017. 

- Cong van v vic rà soát, báo cáo k& qua thirc hin nhim viii chi.rcing 
trInh cong tác nám 2017; Cong van ye tInh hInh giâi  quyêt ho so 6 tháng và nàm 
2017; báo cáo cong tác kiêm tra van bàn, theo dôi thi hành pháp lut thuc lTnh 
virc Ni vii. 

-CA Cong van ve^ gop dr thâo Quyt djnh ban hành Quy che^ He^ thng quãn 
1 chat krçing theo TCVN ISO 0001:2008 cüa SNV; gop dr tháo Kê hoach dào 
tao, bôi duong cong chüc, viên chüc tai So Ni vi nAm 2017; dang V nhu câu 
tuyên dung nAm 2018; rà soát, dánh giá ye chê do^ báo cáo tai  SNV... 

- Trin khai thrc hi en Phiu kim soát qua trInh luân chuyn h so tai  Chi 
cvc; thirc hin Phiêu theo dôi cong tác tháng cüa nAm 2017; triên khai Kê hoach 
cong tác 11Am 2017 và chê d thông tin báo cáo; triên khai cong tác lp h so, 
thu tiic hành chInh và 	vu v cong  trrc tuyên den toán the cong chüc, viên chüc 
Chi c1c; chuyên Trung tam Luu trU ljch sir giâi quyêt 25 vAn bàn den thuc chüc 
näng, nhim vii; phüc dap Ban tiêp Cong dan Thành phô ye kêt qua trá lOi cong 
dan và giâi quyêt các de' xuât cüa Trung tam Luu trü ljch sü. 

- Quyt djnh ban hành Chinh sách chat lucing và Miic tiêu cht krqng tai 
Chi cvc;  dtr toán kinh phi xây drng H thông quãn 1 chat hrqng theo tiêu chuãn 
quôc gia TCVN ISO 9001:2008 nAm 2017, duqc SO Khoa h9c và Cong ngh 
dông duyt theo kê hoach  thirc hin; dAng V thirc hin 04/05 TTHC qua djch 
vi buu chInh viên thong. 

- CO cong chOc, Vi  en chOc tham d day dü các bui hoc t.p chuyén d và 
tuyên truyên pháp 1ut do SO Ni vi to chOc. 

- Dam bâo an toàn co quan trong th&i gian nghi 1, tt nAm 2017 (tat 
Ducing ljch và Nguyen dan, Gi To Hung Vuong, 30/4, 1/5 và 02/9). 

b) Cong tác t6 chOc, can b và dào tao,  bi dung 

- ThuOng xuyen rá sat chOc näng, nhim vi, quyn han,  xác djnh rô 
nguyen tAc lam vic và co ché phôi hp gifla các phông chuyén môn, don vi tr%rc 
thuc; có kiên ye dr thao Dê an vi trI vic lam cüa Trung tam Luu trü ljch sO. 

- Quy& djnh v vic cong nhn quy hoach ngun can bo^ lAth dao,  quãn l 
các Phông và Trung tam Luu trrx ljch sO thuOc Chi cic VAn thu - Lixu trü den 
nAm 2025 vá nhftng nAm tiep theo. 

- Thông báo v phân cong trách nhim, pham vi giâi quyêt cOng vic cüa 
Chi ciic truOng và cac PhO Chi cic tnthng; dieu dng 02 nhân sir tO Ph Ong Hành 
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chInh - Tong hçip ye PhOng Quàn l VAn thu - Luu trr và 01 nhân srtü Phàng 
QLVTLT ye Phông HCTH; phân cOng Phó TruOng phOng Hành chInh - Tong 
hap phii trách Phông. 

- Tuyn dung 01 cong chOc ti 	tuyn nAm 2016 tai Chi ciic và 02 Vi 

chOc lam vic tai  Trung tam Urn trü ljch sir; tiep t%lc phân cOng Kê toán truOng 
Chi ciic phi trách vá hi.rOng dan tp sir dôi vOi Kê toán mOi tuyen dung cüa 
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Trung tam Lixu trCr ljch sü theo quy djnh; chun bj thu tiic giái quyt ch6 Q nghi 
huu và bô trI nhân sir Kê toán Chi cic Van this - Lixu tr. 

- V cong tác dào tao,  bi disO'ng: cir 02 cong chirc tham dir lap Qu& 
phOng - An ninh; 01 cong chirc tharn dr lap Bôi di.rOng chuyên viên; 03 cong 
chüc, viên chüc tham dir lap Trung cap chInh trj; 06 cong chirc, viên chüc tham 
dir lap Scr cap Van this - Lixu trCi. 

c) Cong tác thi dua - khen thu&ng; tài chInh và che^ Q chInh sách 

- Báo cáo ve thrc hin quy djnh che^ do^ tr chü, tir chju trách nhim ve^ six 
ding biên chê và kinh phi quãn l hành chInh cüa Chi cic Van this -  Lixu trir 
näm 2016; tInh hlnh chäm lo Têt cho can b, cong chüc, viên chüc Chi cJlc Van 
this - Lixu trü; cong tác thirc hành tiêt kim, chông lang phi näm 2016. 

- Quy& djnh v vic sàa di, b6 sung Quy ch6 so^ 16/QC-CCVTLT ngày 
22 tháng 12 näm 2016 cüa Chi civic truàng Chi ciic Van this - Luu trU ye chi tiêu 
no i b cüa Chi cic; Quyêt djnh ye giao bô sung dir toán thu - chi ngân sách nhà 
nuâc näm 2017 cho Trung tam Liju trr ljch si:r Thành phô Ho Chi Minh. 

- Binh xét thi dua, khen thisâng va de^ nghi cong nhn kát qua dánh giá 
cong chüc, bInh xét thi dua, khen thisàng näm 2016, Q4 I, II, III näm 2017. 

- D8 xut Sâ Ni vi quyt djnh nâng phi cp thâm niên vuVt khung dOi 
vâi 01 nhân viên và nâng bc liscmg dôi vâi 01 chuyên viên; bô thim và xêp 
hrcmg ngch chuyên viên chInh dôi vâi 01 tris&ng hçip. 

- Thirc hin chi lrnmg, thu nhp tháng và các ch8 d, chInh sách cho cong 
chüc, viên chüc dung quy djnh; phôi hop vâi Cong doàn CSTV Chi civic to chüc 
nghi mat cho cong chuc, viên chuc và nhân viên tai  Vüng Tàu. 

d) V8 tInh hInh urng dung cong ngM. thông tin 

- Cong van rà soát nhu cu du tis và trin khai t'rng dung cong ngh8. thông 
tin gui Sâ Thông tin và Truyên thông; dê nghi cap chüng this so cho Chi cic và 
Chi clic tris&ng; gi('Yi thiu chü k) sO và phát hành van bàn din tü cüa Chi cic. 

- V8 su diving This din tü (E-mail): dy manh sü ding E-mail trong ni b 
nham chuyên tái nhanh ni dung van bàn, trao dôi thông tin vá phát huy tInh chü 
dng cüa tirng cOng chüc, vién chuc trong thijc hin nhim vii disc giao. 

- Phan mrn quàn l van bàn disçic 4n hành o^n djnh; van bàn di, dn disc 
xu l trên phan mêm; chuyên dung truyên tü Internet sang Metronet nên có the 
lien thông nhung van bàn vâi Sâ Ni vi và các co quan, don vi khác. 

- Cng thông tin diên tü cüa Chi ciic: tang s6' lung và ch.t lisqng bài vi& 
tiêp tic, chuyên tãi nhiêu thông tin ye hoat dng cUa Chi c%lc duçic trén Website. 
Chi tiên nh4n  but cho cong chuc, viên chüc viêt bài Qu I, II näm 2017. 

d) V8 cOng tác giao kru, h9c tp kinh nghim 

- Trong nám, tip 15 doàn cong tác dn tham quan và trao di kinh 
nghim lien quan den hoat dng van this, luu tru tai Chi cvc:  Cic Van this và 
Lisu trü nhà nisOc; Trung tam Khoa hoc và Cong ngh8 thuc Cic Van this và 
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Lisu trti nhà ni.râc; Khoa Van this - Lisu trtr Trueing Dti bce Ni vi Ha Ni; Dal 
hoc Ni vi Ha Ni tai  Thành phô Ho Chi Minh; Dai  hoc Ni vi Ha Ni tai 
Quáng Nam; Chi ciic Van this - Lisu trft tinh An Giang, Ninh Thun, Long An, 
Binh Dt.rang, Ha TTnh, TP. Can Tha, Ben Tre; S& Ni v11 tinh Dông Tháp; Cong 
ty TN}IH MTV Thoát nithc do thj Thành phô và Phông Ni vi qun Binh 
Thanh. 

- To chüc Doàn tham quan, hoc t 4  kinh nghim nghip vu van this, 1uu 
tril tai  tinh Khánh HOa. 

- Cu Lânh dao  Trung tam Li.ru trü ljch sü di cüng Lânh dao  Sà Ni vi 
tham dir trién lam tai 1iu hru trr tai  tinh DOng Tháp; tham dir Ta dam "So hóa 
tài 1iu, lisu trft" tai  Chi cllc Van this - Lisu trit tinh Long An. 

- Tham du các Hi thào nghip vi v "Hoat dng chinh 1 và t chirc sü 
dung tài 1iu lixu lift tai các tinh, thành phô trirc thuc Trung isang khu virc phIa 
Nam" do Cic Van this và Lisu trft nhà nisâc to chirc tai  Trung tam Lixu trft quôc 
gia II và "Phi.rcing an xr l khoi tài 1iu có thji han bâo quàn lâu dài tai  Luu trCr 
ljch sir" do Ciic Van this và Liru trft nhà rnsOc to chirc tai  Ha Ni. 

II. NHiN XET - DANH GIA 

1. Thun lçi 

Trong nàm 2017, tap th Chi cilc doàn  kit, Lãnh dao  Chi civic dâ tp trung 
chi dao  các phông chuyên mOn và Trung tam Urn lift ljch sü barn sat thrc hin 
nhUng nhim vi trong tam, hoàn thành kip tiên d nhis: cOng talc so hóa, xây 
dung nhiêu dê an: chinh l, thu thp, chi thj, phát triên ngành, tang ciRmg üng 
dicing cOng ngh thong tin vào cOng tác VTLT,... 

Tham mi.ru  kip thyi các van bàn his&ng dan, gop và trâ Ryi v8' chuyên 
mon nghip viii van this, lisu trCr; to chuc thành cOng Hi nghj cong tác vAn this, 
lisu trft nAm 2017; thisc hién K hoach kim tra cong tác vAn this, kru lift nAm 
2017 qua do huóng dan, chân chinh nhftng han  ché tai  các co quan; to chuc 
thành cong chuyên tham quan, hçc tp kinh nghim tai  tinh Khánh HOa. 

Thrc hin t6t cong tác cái each hành chinh (cap chüng chi hànhngh Cho 
các cá nhân theo quy djnh, trInh Giárn do S& ban hành Quyêt djnh ye CA  bO 
01 TTHC thuOc tham quyên giâi quyêt cüa Sà Ni vi các TTHC ducuc thirc hi en 
sam horn th?i gian quy djnh (khOng có ho so tré hen), phát hành vAn bàn din tü 
bAng chft k sO gop phân giâm chi phi hành chinh gân 85%, day manh  trao do 
van bàn qua thu din tü, phát buy hiu qua Cong thOng tin din ti'r thOng qua 
hoat dng tuyên truyên). 

2. Han cheK  

Tuy nhiên, tinh hInh hoat  dng cüa Chi ciic van cOn Mt  s han  cM nhix: 
khôi krçung cOng vic dê ra dâu nAm Run, mt sO vic phát sinh và sir vii nhiêu 
nen tiên d giài quyêt cong vic trong ké hoach cOn chm; trong khi than sir tai 
Chi c1ic It, nang lirc cüa cOng chüc, vién chüc không dêu nên ành htthng Chung 
dn tin Q và hiu qua hoat dng cüa co quan. 
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3. Thành tIch nôi bat 

a) Uy ban nhân dan Thành pho^ ban hành Chi thj tang ci.thng cong tác quãn 
1 tài 1iu luu trtr tai  các co quan, to chirc trén dja bàn Thành phô Ho Chi Minh 
và Quyêt djnh ye vic phê duyt Kê hoach  phát triên ngành Van thu, Lu'u trr 
Thành phô Ho Chi Minh den näm 2025; phé duyt Dé an chinh 1 tài 1iu luu trü 
ton d9ng cüa co quan, tO chüc trên dja bàn Thành phô Ho Chi Minh giai doan 
1975 -2015. 

b) Quyt djnh v8 cong b6 TTHC thm djnh Danh mçlc tài 1iu ht giá trj 
cüa co quan, to chirc thuc thâm quyên giãi quyêt cüa Si Ni v11 Thành phô. 

c) Trong hott dng irng dung CNTT vào cOng tác VTLT và hoat dng co 
quan dã tp trung hoàn thành: Ké hotch so hóa tài 1iu; chü dng xây dirng phân 
mêm quân 1 van bàn cung irng min phi cho các ccr quan có nhu câu; xây drng 
hoàn thin và cp nht thông tin kip th?i trang Thông tin din tir. 

4. Nhü'ng cong vic chu'a hoàn thành: Chi cIvic Van thu - Lixu trü hoàn 
thành các cOng vic die ra. 

III. PHIfONG HUNG, NHIM VU TRQNG TAM NAM 2018 

1. Cong tic quãn 1 nhà ntr&c ve^ van thir, itru trfr 

a) Tham mini S& Ni vu trInh Uy ban nhân dan Thành ph6 ban hành 

- De an nâng cao hiu qua hoat dng van thu, luu trtr tai  liJy ban nhân dan 
phuè'ng, xâ, thj trail trén dja bàn Thành phô; Dê an to chirc sO dung tài 1iu luu 
trü. 

- Quyt djnh ban hành Bang thai han  bào quàn tài 1iu (mu) cüa cac co 
quan cap huyn; Quyêt djnh phê duyt Kê hoach  triên khai thirc hin quàn 12 luu 
tra thông tin tài 1iu sO. 

- Cong van ve^ vic xây drng phuang hithng, nhim vi cong tác van thu, 
luu trü nãm 2018. 

b) Tham mini trInh S& Ni vu xây dirng và ban hành các van bàn quy 
dnh, hithng dan, tmg bithc hoàn thin h8 thông van bàn quãn 1 nhà nuc ye 
van thu, lu'u trü. 

c) Cong tác nghip v11 và xây drng ngành: Triên khai các van bàn mOi; to 
chuc hi nghi cOng tác VTT nam 2018; châm diem thi dua cong tác quãn 1 và 
hoat dng VTLT; quàn 1 các chuyên die và báo cáo viên ye chuyên mOn nghip 
vu VTLT. 

2. Thirc hin các Be an, Dtr an: Tip tiic Du an xây dirng Trung tam Liiu 
trü Thành phO; Kê hoach  sO hóa tài 1iu tai  Kho Luu trü chuyên diing; De^ an 
chinh 1 tài 1iu tOn d9ng tai  các co quan, to chüc trên dja bàn Thành phO; D6 an 
nâng cao chat luqng nguOn nhân !irc van thu, luu trQ'. 

3. Hoit dng Trung tam Liru trfr ljch sfr: Tip tiic thirc hin cOng tác thu 
thp tài 1iu; COng tác phân loai, chinh 1 tài 1iu; hoat  dng xác djnh giá trj tài 1iu; 
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cong tác thng ké tài lieu; cong tác báo quãn, bâo v6 tài 1iu luu tr; cong tác to 
chüc sir ding tài lieu luu trit; hoat  dng djch vii lu'u trtr 

4. Thirc hin tt cong tác tox  chüc quãn I và xãy drng Chi cic: Cong 
tác hành chInh, tOng hap; cOng tác quân trj, chàm lo di sOng; cOng tác to chüc, 
can b; cOng tác bào v8 an ninh, trt tir. 

Trên day là báo cáo kt qua thirc hin cOng tác van thu, luu trü näm 2017 
và phu'ang hithng, nhim vii tr9ng tam näm 2018 cüa Chi ciic Van thu - Lixu 
tr./. 

No'i nhân: 
- Cuc Van thix và Luu trlt nhà nuóc; 
- So' Ni vu: GD, PGD phii trách; 
- Van phOng SO' Ni vu; 
- Lãnh dao  Chi cuc; 
- Trung tam Lu'u tra Ijch sir; 
- TnrOng cac phOng thuc Chi cic; 
- Luu: VT, P.HCTH. 

CHI CJC TRUONG 

10 



TP. HO Clii MThSH CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
AN THU - LU1J TRU' 	Dc lp - Ty do - Hinh phüc 

PHU LUC 

ii ban Chi ctjc Vãnthir - Liru trü' tham miru S& Ni viii phát hành 

(Kern theo Báo cáo so 21,Y.SIBC-CCVTLTngiyo6thcingllndm2Ol7 
cüa Chi cyc Van thir - Lu'u trü' 

STT K hiu van ban 
thãng BH 

Ngày,
u TrIch y 	ni dung 

Ghi 
chü 

1 4764/SNV-QLCT 30/12/2016 
Báo cáo giám sat, dánh giá tng the d.0 tu 
(Näm 2016) Du an Trung tam Lini trtt Thành 
phô HÔ Chi Minh (giai don 1) 

2 42/BC-SNV 05/01/2017 
Báo cáo kt qua TC Hi nghj trin khai, hiiâng 
dn th%rc hin Quyt djnh s6 7109/QD-UBND 

3 50/SN V-CCVTLT 05101 
V/v thm djnh Danh m%ic tài 1iu ht giá trj 
(Chi cuc Thu8 Quân ThU Dilic) 

4 99/SN V-CC VTLT 10/01 
V/v thm djnh Danh miic tài 1iu ht giá trj 
(UBND Quân ThU DUe) 

5 156/SNV-CCVTLT 13/01 
V/v báo cáo kt qua dào tao, bi duong v cong 
tác van thu, 	hru trü theo Quyt djnh so 
02/201 4/QD-UBND 

6 21 7/TB-SNV 19/01 
Thông báo ve^ vic trá k& qua cAp Chi'rng chi 
hành nghe^ luu trü 

7 232/TTr-SNV 19/01 

T6 trinh ve^ vic gop 	dir thão Chi thj cUa ThU 
tuóng ChInh phU ye tang ciiông cOng tác lp h 
so và 	giao np ho so, tài 1iu vào Lixu trd co 
quan, Lixu trü ljch si'r các cAp 

8 237/SN V-CC VTLT 20/01 
V/v quán 1 	tài 1iu Iuu trtr có thai hn bão 
quãn vinh vin cUa B6 Ti.r 1nh Thành phô 

23 8/SN V-CC VTLT 20/0 1 
V/v cAp chirng chi hành ngh 	hiu trü và báo 
cáo hot dng djch vii Itru trtr 

10 249/SN V-CC VTLT 20/01 
V/v t 	chUc sU dicing djch vuchinh 1 	tài 1iu 
liru trü 

11 250/KH-SNV 20/01 
K 	hoach t 	chUc Hi nghj cong tác van thii, 
lirutrCrnàm 2017 

12 251/SNV-CCVTLT 20/01 
V/v h 	tro Hôi tnrông M chirc Hi nghj cong 
tác van thu, luu trir näm 2017 

13 252/GM-SNV 20/01 GM dr Hi nghj cong tác VTLT näm 2017 

14 213/TTr-SNV 24/01 

T& trinh v 	vic thay di thành viên To cong 
tác chi dao thuc hin Kê hoach s 	hóa h 	so, tài 
1iu tai Kho Lixu trIr chuyên dicing cUa Chi ciic 
VTLT Thành pho^ giai don 1(2014 - 2015) 

15 298/TTr-SNV 24/01 

Rr trinh v 	vic thay dôi thành viên T6̂ cOng 
tác chi dao thuc hiên K hoach s 	hóa h 	so, tài 
1iu ti Kho Luu trU chuyên diing cUa Chi ciic 
VTLT Thànhph giai don 1(2014-2015) 

16 359/SN V-CC VTLT 06/02 
V/v gOp 	dr thão Chi thj cUa ThU tuàng ChInh 
phU ye tang cu&ng cong tác lp hO^ so và giao 
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np ho^ sa, tài 1iu vào kru trü Ca quan và Liru 
trfr lich sir các cap 

17 360/BC-SNV 06/02 
Báo cáo tInh hInh cp, quán 1 	Chrng chi hành 
nghe^ hxu trd và hot dng djch vii  liru trir (tir 
ngày0l/01 den ngay31/12/2016 

18 409/SNV-CCVTLT 09/02 
V/v báo cáo tInh hInh xir 1 	tài 1iu tn dQng, 
tIch dng 

19 41 0/SN V-CC VTLT 09/02 
V/v tang cirOng trách nhim, dy nhanh tin d  
phân phôi, xr 1 	van bàn 

20 450/SNV-CCVTLT 10/02 
V/v tang cirng cong tác phông cháy, cha 
cháy, báo quàn an toàn tài 1iu 

21 454/TTr-SNV 13/02 

Ti trInh ye viêc kiin toàn Ban Chi dao trin 
khai thuc hiên D8 an chinh 1 	tài 1iu tn dong 

, 
cua Co quan hành chinh Nhà niràc Thành phô 
giai don 2013 - 2020 

22 512/BC-SNV 15/02 BC thng kê tng ho  cong tác VT nãm 2016 

23 513/BC-SNV 15/02 
Báo cáo thng kê tng hçp cong tác liru tra và 
tài lieu luu trü näm 2016 

24 590/SNV-CCVTLT 21/02 
V/v th.m djnh Danh miie  tài 1iu ht giá trj 
(BHXH Quân 6) 

25 591/SNV-CCVTLT 21/02 
V/v Quyêt djnh giái the Cong ty Thirc ph.m 
dông 1nh xuât khâu Sài Gôn 

26 636/SNV-CCVTLT 22/02 
V/v the thic, k 	thut trInh bay thành phn 
"Noi nhân" tron$ van bàn hành chinh 

27 767/BC-SNV 02/3 
Báo cáo ting kêt cong tác van thu, lu'u trU näm 
2016 và phuong huong, nhim vii  näm 2017 

28 828/TB-SNV 07/3 
Thông báo kt qua Hi nghj cong tác van thu, 
hxu trr nam 2017 

29 100 1/HD-SNV 16/3 
Huóng dn v th thi'rc và k thut trInh bay ten 
ca quan, dja danh ghi trên van bàn cUa các 
truô'ng hoc cOng lp thuc Thành ph 

30 3297/QD-SNV 16/3 
Quyêt djnh ve vic thay di, bo^ sung thành viên 
BST Dé an nâng cao hiu qua cOng tác VTLT 
ti UBND P.X.TT trên dja bàn Thành ph 

31 11 54/SNV-CCVTLT 27/3 
V/v cr nhân sir  tham gia To^ chuyên viên giüp 
viêc TCT chi dao thçrc hin D8 an s6 hóa tài 
lieu 

32 3730/QD-SNV 27/3 
Quyt djnh ve^ cong b ô  thu tic hành chinh thm 
djnh DM tài lieu hêt giá trj 

33 1 196/SNV-CCVTLT 29/3 
V/v thông tin ve can b6 và ciru  hoc sinh 
Trithng Can b6 Dan tc Mien Nam 

34 1228/BC-SNV 30/3 Báo cáo so kt 03 nam thc hiên De^ an 02 

35 1270/SNV-CCVTLT 03/4 
V/v dang k 	kim tra nghip vu chinh l 	và s 
hóa tài lieu hru trCr nam 2017 

36 1365/SN V-CCVTLT 11/4 V/v the thirc và k5 thut trinh bay VBHC 

37 1366/BC-SNV 11/4 Tinh hInh xü 1 	tài 1iu tcn dQng, tIch dong 

38 5771/QD-SNV 13/4 

Ve vic kin toàn T 	Chuyên viên giUp vic 
Ban Chi dao trin khai thirc hiên D8 an chinh l 
tài 1iu tin dung cUa Co quan hành chinh Nhà 
nuâc Thành ph o^ giai doan  2013 - 2020 
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39 1522/SNV-CCVTLT 19/4 
V/v thm dinh Danh mitc tài 1iu h& giá trj 
(UBND Quân 1) 

40 1522/SNV-CCVTLT 21/4 V/v thm dinh Danh miic tài 1iu ht giá trj 

41 1 600/SNV-CCVTLT 25/4 
V/v thông tin lien quan den Phông Kin trlc và 
Quàn 1 nhà dt huyn Binh Chánh 

42 2440/TTr-SNV 26/5 
T& trinh ve vic tang cu&ng Cong tác quãn 1 
tài 1iu luu trü ti các Co quan, to chüc trên dja 
bàn Thành ph6 H6 Chi Minh 

43 2156/SNV-CCVTLT 01/6 
V/v thm dinh Danh miic tài 1iu ht giá trj 
(Ciic Thue Thành ph) 

44 2157/TTr-SNV 01/6 
Th trinh v8 vic gop 	Dr thào Thông tu quy 
dinh quãn 1 	van bàn và ho so din ti'r 

45 2246/SNV-BQLCT 07/6 
Báo cáo giám sat, dánh giá thirc hin du tu 
(QUY 1/20 17) 

46 2298 /SNV-CCVTLT 09/6 
V/v thm dinh và hüy tài lieu chi'rng thirc bàn 
sao tir bàn chinh (UBND qun Binh Thnh) 

47 233 1/SNV-VP 13/6 
V/v chi dinh don vi thixc hiên chinh 1 	tai 1iu 
luu trü nãrn 2017 

48 241 1/SNV-CCVTLT 15/6 
V/v gop ' dir thào Thông tu quy dinh quãn 1 
van bàn và ho so diên tir 

49 244 0/TTr-SNV 16/6 
Vé vic tang cung cong tác quàn 1 	tài 1iu 
lixu trü ti CáC co quan, to chi.irc trên dja bàn 
Thành phô H6 Chi Minh 

50 2520/SNV-CCVTLT 21/6 
V/v du tu xây drng Kho Luu trü de quán 1 
TL cüa CáC Co quan, trirc thuc UBND Qun 3 

51 2538/SN V-CC VTLT 22/6 
V/v de nghj tng Bang khen Cüa UBND Thành 
ph6 trong cOng tác dào tao, bi duOng, t.p hun 
nghip vii VTLT 

52 125 1/SNV-CCVTLT 23/6 
V/v h9c tp kinh nghim trin khai thirc hin s6 
hóa tài lieu luu trü 

53 2552/TTr-SNV 23/6 
T& trinh ve vic báo CáO kt qua thçrc hin 
Quyt dinh s6 02/2014/QD-UBND ngày 13 
tháng 01 nam 2014 cUa UBND Thành ph 

54 2636/SNV-CCVTLT 29/6 
V/v dAu tu xây drng Kho Luu trü dê quàn 1 
TL CUa Các Co quan tr1rC thuc UBND Qun 3 

55 2754/SNV-CCVTLT 06/7 V/v de^ nghj thm dinh bai bô van bàn 

56 275 5/SNV-CCVTLT 06/7 
V/v xin 	kin du thào D6 an chinh l 	tài lieu 
lu'u trü ton d9ng cUa Co quan, to ChÜC trên dja 
bàn Thành phô giai doan 1975 - 2015 

57 2891/SNV-CCVTLT 14/7 
V/v th.m dinh Danh miic tài 1iu ht giá trj 
(KBNN Quân 10) 

58 2997/BC-SNV 24/7 

TInh hInh thrc hin sr ding phn m&m quan l' 
CáC van bàn chi do cua Uy ban nhân dan 
Thành ph& Chü tjCh Uy ban nhân dan Thành 
phô giao Sâ Ni vii 

59 2999/SNV-CCVTLT 24/7 
V/v giao k 	thra lnh, k 	thra üy quyn di 
vài Di truing Dcii Quàn l TTDT qun, huyn 

60 31 16/SNV-CCVTLT 31/7 
V/v xin 	kiên Dr thào Quyt dinh ban hânh 
Ke hoch phát trin ngành Van this, Lisu trir 
Thành ph6 H6 Chi MInh den näm 2025 

61 3140/SNV-CCVTLT 01/8 
V/v cap b6^ sung phôi Chrng Chi hành nghe^ km 
trü 
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62 3180/SNV-CCVTLT 04/8 
V/v cr nbân sir tham gia T 	quãn 1 	và thirc 
hin Quyt djnh s6 02/2014/QD-UBND ngày 
13 tháng 01 nãm 2014 cüa UBND Thành ph o^ 

63 31 90/TTr-SNV 07/8 Ve viêc bãi bó van bàn 

64 3280/TTr-SNV 14/8 
Chi thj v 	vic tang cung cong tác quãn 1 	tài 
lieu lu'u trü tai  các Co quan, t 	chirc trên dja bàn 
Thành ph6 Ho Chi Minh 

65 3356/SNV-CCVTLT 18/8 
Ve dir trü kinh phi tip tiic thirc hin Quyt 
(ljnh s6 02/2014/QD-UBND ngày 13/01/2014 
cUa UBND Thành phoA  

66 3358/SNV-CCVTLT 21/8 
V/v thm djnh Danh miic tài lieu ht giá trj 
(BHXH qun Tan Binh) 

67 3376/SNV-CCVTLT 21/8 

V/v thay (li thành viên Ban chi do trin khai 
thuc hiên D 	an chinh 1 	tâi lieu ton (lQng cüa 
Co quan hành chinh nhà niicc Thành phô giai 
(loan 2013 - 2020 (SKHDT) 

68 3377/SNV-CCVTLT 21/8 

V/v thay dôi thành viên Ban chi (lao trin khai 
thuc hiên De^ an chinh l 	tài lieu tn (long cUa 
Co quan hành chInh nhà nixOc Thành phô giai 
(loan 2013 - 2020 (STC) 

69 3457/HD-SNV 25/8 
HuOng dn W vic t6 chirc quán 1 	Kho Luu 
trfr và tài 	u lu'u trr cüa các co quan cap p 
huyn tai  Thành ph H Chi Minh 

70 354 1/BC-SNV 05/9 
TInh hInh cp, quán l 	Chrng chi hành ngh 
1uu trU và hoat  (long djch vii liiu trü 

71 3570/SN V-CC VTLT 08/9 V/v thm (ljnh Danh mic tài 1iu ht giá trj 

72 3674/KH-SNV 13/9 
T6 chi'rc quán l 	boat  (long djch vi luu trü trên 
(lja bàn Thành ph o^ H05  Chi Minh 

73 3711/SNV-CCVTLT 18/9 
V/v (lông du giáp lai van bàn hành chinh (tài 
1iu gi.y) 

74 3712/SN V-CC VTLT 18/9 
V/v (lieu chinh ch8 Q bi duong bang hin vt 
(li vi cong chirc, viên chirc lam cOng tác km 
trü 

75 3760/SN V-CC VTLT 20/9 
V/v cir nhân sij thay the^ thành viên TO^ cOng tác 
chi (lao thrc hin Ke^ hoach  so^ hóa h0A so, tài 
1iu 

76 3759/SN V-CC VTLT 21/9 
V/v lam vic ve^ quãn l 	Kho Luu trü và tài 1iu 
iuu trti co quan cp huyn 

77 3768/TTr-SNV 21/9 

Ve vic thay (li thành viên Ban chi (lao trin 
khai thuc hin D8 an chinh 1 	tài lieu ton (long 
cua co quan hành chinh nhà ntthc Thành phô 
giai (loan 2013 - 2020 

78 3769/TTr-SNV 21/9 
V/v t6 chtrc trin khai thuc hiên Chi thi sS 
35/CT-TTg ngày 07 thang 9 nam 2017 cüa Thu 
tuóng Chinb phü 

79 27/9 
V/v phê duyt DeA an chinh 1 	tài 1iu km trü 
ton d9ng cüa co quan, to chirc trên (lja bàn 
Thành pho^ giai (loan 1975 - 2015 

3870/TTr-SNV 

80 3871/TTr-SNV 27/9 
ve vic ban hành Ke^ hoach phát trin ngành 
Van thu, Luu trft Thành phOA Ho Chi Minh (ln 
näm 2025 
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81 16484/SNV 28/9 
V 	vic giâi quyt dcm thu cüa Cong dan 
(HuS'nh Nguyen Chánh Trung) 

82 3956/SNV-CCVTLT 03/10 
V/v kinh phi thrc hin D 	an chinh 1 	tài 1iu 
tn dçng 

83 3957/SNV-CCVTLT 03/10 
V/v trã lôi Dan kin nghj süa di nOi  dung 
Huâng dn s6 1001/HD-SNV 

84 3993/SNV-CCVTLT 04/10 
V/v quán 1y djch vii  luu trü (Cong ty TNHH 
Chuyên DQn Toàn Câu AGS) 

85 3985/TTr-SNV 05/10 

V/v thay diii thành viên To cong tác chi do 
thuc hin Ke^ hoach  sÔ hóa hoA so, tài 1iu tai 
Kho Luu trü chuyên dung cUa Chi cue  Van thu 
- Luu trfr Thãnh ph6 HO^ Chi Minh giai don 1 
(2014 -2015) 

86 413 1/SNV-CCVTLT 17/10 

V/v xin ' kin dir thão Cong van huàng dn 
quán i 	hO so, W1iu liru tr 	cüa Van phOng 
Dangk dt dai và Thanh tra Sâ Xây dmg khi 
sap xêp t6 chirc bo may 

87 4132/SNV-CCVTLT 17/10 
V/v báo cáo thng kê cong tác van thu, liru trü 
và tài 1iu luu trfy nàm 2017 theo Thông tu s 
09/201 3/TT-BNV 

88 4169/SNV-VP 18/10 

V/v gop ' dr thão De^ an thu thp hO^ so, tài 1iu 
cüa CC co quan, t6 chirc thuOc ngun np Iuu 
vào Trung tam LTLS Thãnh phO giai don 
2017-2022 
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