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Thye hién chirc néng quan ly nha nudc vé cong téc van thu, luu trir, Bo
Néi vu huéng dan cic B, nganh, UBND céc tinh, thanh pho trye thuge Trung
vong x4y dung ké hoach cong tac van thu, hru trir ndm 2019 nhu sauw:

I. QUAN LY, CHI PAO NHIEM VU THUONG XUYEN

1. Quén Iy, chi dao, hwéng din ebng tic vin thir, luu triv

a) Tuyén truyén, phé bién phép luat vé céng tac van thu, lwu trix

Tang cudmg td chire tuyén truyén, phd bién trén cic phirong tién théng tin
dai ching, cong thcmg tin dign tir cdc quy dmh cta phap luat va vin ban hlr-:mg

dan nghiép vu clia nganh, co quan, 16 chirc vé cong tac viin thu, hwu trir d6i véi
cac co quan, don vi thuge pham vi quan ly.

b) Xéy dung ban hanh vin ban quan 1y, van ban hudéng dan nghiép vu vé
cong tac vin thur, luu trir

Xay dung, sira d6i, bd sung va ban hanh méi céc vin ban nghiép vu vé
vin thw, luu trit cho phit hop véi quy dinh cia phap ludt va thyc té cia Bg,
nganh, UBND tinh, dé thye hién chire ning quan 1y nha nuée vé linh vue van
thur, lwu trit thude pham vi quan 1y, trong dé tap trung vao mdt s6 vin ban sau:

- Quy ché cong tac van thu, luu tri;
- Bang thoi han bao quan tai liéu;

- Huémg dan lya chon tai lidu luu trix dé s6 hoa.



¢) Céng tac t chirc c4n bd, tip hudn, boi dudng nghiép vu

- Tiép tuc kién toan to chirc b méy theo hm:mg tinh gon, bb tri bién ché
chu}ren trach, bao dam tiéu chuin ngach cung chirc, vién chirc van thu, luu triv
tai cic co quan, to chirc theo diing quy dinh cua phap lujt.

- Té chirc tép hudn, bdi dudng nghiép vy vé vin thu, luu trit phi hop véi
ting d6i tugng cdng chiic, vién chirc, trong d6 tap trung vao cac ndi dung: Lap
ho so Vi glaﬂ nnE hé so, tai liéu vao Luu trit co quan; quan 1y van ban di, vin
ban dén va lap ho so trong mdi trudng mang; chinh Iy, xdc dinh gié trj tai liéu,
bdo quan tai ligu hru trir.

- Thue hién cdc ché dé phu cp trach nhiém, phu cap dc hai, bao hé lao
ddng va cac che d§ khéac cho cong chire, vién chirc lam cong tac vin thu, luru trix
theo diing quy dinh cta phap luat.

d) Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cdc quy dinh cla phap luét vé vin
thar, luu trit

- Péi véi cac Bo, nganh: Ting cudng I-:mm tra, hudng dan nghiép vu cho
céc co quan, don vi thuge pham vi quan Iy vé viée trién khai thuc hién céc quy
dinh cua phap ludt vé vin thu, luu trif, trong dé tap trung vao cac ndi dung sau:

+ Cong tac soan thao va ban hanh vin ban (thé thirc, k¥ thut trinh bay
van ban); 1dp hé so va ndp luu ho so vao Luu trir co quan va Luu trir lich si;
quan ly van ban, tai liéu dién tir;

+ 86 hoa tai liéu lueu trir: Lua chen tai lidu dua ra s6 hoa, dam bao chét
luemg, quan ly co s dir ligu va phuc vu khai théc sir dung tai liéu s0 héa;

+ Thyre hién viéc giam sat, kiém tra chit hrong hé so, tai liéu sau khi dugc
chinh Iy theo diing quy djnh ciia phap luat;

+ Céng tac bao vé bi mat nha nude trong cong téc van thu, hru trir.

_ :SE':- lwgng cac don vi duoc kiém tra trong ndm 2019 phén diu dat 50 - 70%
téng sb cac don vi thude dbi tuong quan 1y.
- Péi véi cac tinh, thanh phé trie thude Trung wong: Xay dung ké hoach
vé td chirc thanh tra, kiém tra céng tic vin thu, luu trir cta céc co quan, t6 chirc
thude pham vi quan ly theo cde néi dung sau:

+ Tinh hinh thye hién cc quy dinh cta phap luat vé tiéu chudn chirc danh
cong chire, vién chite lam cdng tac vin thr, heu tri;

+ Céng téc van thu: Soan thao va ban hanh vin ban; quan 1y vin ban di,
vin ban dén; 13p ho so, giao ndp ho so vao Luu trif co quan; quan 1y va sir dung
con dau;

+ Thye hién hoat dong nghiép vu luu trir: Thu thép, chinh Iy, xac dinh gia
tri tai liéu hru tri¥; béo v¢, bao quén an toan ti li¢u luu trir (tinh hinh kho tang,
trang thiét bj va céc bién phép khéc dé bao quan an toan tai liéu luu trir); t6 chire
khai théc, sir dung tai liéu luu trir va s6 hoa tai liéu;



+ Té chire stru tim tai lidu quy, hiém & dia phrong;

+ Thue hién ché dd bao cdo théng ké céng tac vin thu, luu trir va tai lidu
luru tri.

2. Hién dai héa cong tic van thw, luu trir

a) Tiép tuc diy manh tmg dung cong nghé thong tin trong céng téc vin
thu, lvru trif cia co quan, t6 chirc. Xy dung co s& dir lidu dé quén Iy tai lidu luu
tri¥ va phuc vu khai théc tai liéu. O dia phuong, can cé sy phm hep chiit ché gma
Sé Noi vy, Vin phong UBND tinh, S& Thong tin va Tm}'en théng vé huéng dan

nghiép vu vin thu, luu trir trong quan Iy tai lidu dién tr, (mg dung phdn mém
quén Iy vin ban di, dén va diéu hanh cong viéc.

b) Nghién ctru, dé xuét va trién khai thue hién cdc dé én, dé tai nghién ciru
khoa hoc vé van thur, luu trir.

3. Quén Iy tai lidu tai Luwu trir co quan, Luru trir lich sir ¢Ap tinh

a) Tiép tuc xdy dumng ké& hoach thu tai liéu va huéng din co quan, t6 chire
thudc dién nép luru chudn bi hé so, tai liéu dé giao ndp vao Luu trir co quan, Luu
trir lich sir.

b) Phﬂll Imp voi Cuc Vian thur va Luu trir nha nude thye hién viée cong bé,
gidi thiéu vé tai ligu luu trir tai Luu trir lich sir cip tinh véi cac hinh thire nhur
trung bay, trién 1dm, viét bai, xuit ban sach gml thiéu tai li¢u luu trit... trén béo,
tap chi, trang théng tin dién tir, cic phuong tién truyén théng xa hoi.

4. B6 tri kinh phi dé thye hién céng téc viin thw, hoat djng lwu triv

Céc co quan, té chire ting cudng bb tri kinh phi cho hoat déng vén thu,
lrru trir theo quy dinh tai Ehéu 39 cta Ludt Liu trir. O dia huong, cin ting
cudng chi dao cac co quan, t6 chire thude pham vi quan 1y déu tu kinh phi cho
viéc cai tao, ndng cdp mé& réng kho leu trir di dién tich va cac diéu kién bao
quan an toin tai liéu theo quy dinh tai Khoan 3, Muc II cia Théng tu sé
0912{;!0?!' I'T-BNV ngay 26 thang 11 ndm 2007 ctia B0 trudong Bo NGi vu va Chi
thj s6 35/CT-TTg ngay 07 thang 9 ndm 2017 cua Thu tuéng Chinh phu.

II. CHI PAO THU'C HIEN NHIEM VU TRONG TAM

Nim 2019, cac B, nganh, UBND cdc tinh, thanh phé truc thude trung
uong can tap trung quan ly, chi dao thyuc hién cac nhiém vu trong tim sau diy:

1. Tiép tuc quén triét, t& chirc trién khai thuc hién Chi thi sb 35/CT-TTg
ngay 07 thang 9 nam 2017 ciia Thu tuéng Chinh phi va Cﬁng van so
5709/BNV-VTLTNN ngay 30 thang 10 ndm 2017 ciia Bo Ngi vu vé viéc hudng
dan trién khai thue hién Chi thi sé 35/CT-TTg.

2, Téng cudng phat huy gia trj tai lifu luu trit véi cac hinh thirc nhu tnmg
bay, trién lam, viét bai, xudt ban sach gidi ﬂw;u tai liéu luu trir... rén bao, tap
chi, trang théng tin ﬂ;en tir, cde phuong tién truyén théng x4 hoi.



3. Thuc hién nghiém céng tic bao vé bi mat nha nudc trong linh vire vin
thar, Juu trir.

4. Tang cudmg thanh tra, kiém tra gidm sat hoat déng dich vu chinh ly, so
hoa tai liéu luu trir tai cdc co quan, to chire.

5. Péi véi cic dia phuong chua ¢6 kho luu trir chuyén dung cép tinh theo
quy dinh cia Luat Luu trir, Théng tur s6 09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11
ndm 2007 cua Bé truéng Bo Noi vu va chua dua dy dn xdy dung kho luu trir
chuyén dung vao k& hoach dau tu cong trung han giai doan 2016 - 2020 thi s
nghi bd sung vao ké hoach dau tur cdng trung han hing nim theo quy dinh tai
Nghj dinh s6 77/2015/ND-CP ngav 10 thang 9 ndm 2015 cua Chinh pha vé ke
hoach dau tr cong trung han va hang ndm, dé 1dm ciin cir thuc hién theo Quyét
dinh s0 40/2015/QD-TTg ngay 14 I.'hang 9 nim 2015 cia Tha tudng Chinh phi
vé ké hoach diu tu cong trung han va hing nim.

Pé nghj cic Bg, ngénh UBND céc tinh, thanh phn truc thude trung wong
cdn cir vin ban hudng dan nay va tinh hinh thuc té dé xiy dung ké hoach va
trién khai the hién céng tic vin thu, luu trir ndm 2019 cho phu hup:f-é_“
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