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S6: 	O 5/BC-CCVTLT 	Tha" nh pho^ H6 ChIMinh, ngày  O?  tháng 11 nám 2019 

BAO CAO 
Kt qua thc hin cong tác van thu', luru trfr nãm 2019 

và phtro'ng htró'ng, nhim vu tryng tam nám 2020 

I. KET QUA THC HIIN NHIM VU NAM 2019 

1. Cong tác quan 1 nhà ntró'c v van thir, itru trü 

a) Tham mixu Sc"f Ni vii trInh UBND Thành ph 

- Quye^t dinh ban ha"nh Danh mic thành ph h so, tài liân u co quan cap 
huye^n np Itru vào Trung tam Luu trülichir  s Thành pho. 

If 

- Báo cáo tong ke 15 näm thirc hie^n Nghj dinh so^ 11 0/20041ND-CP ngày 
08 tháng 4 näm 2004 cUa Chinh phü ye cong tác  van thu. 

If 

- Co^ng van ve^ vic duye^t Cap bo^ sung kinh phi vào ke^ hoach chinh ly' tài 
41 

lie^u ton do^ng cüa Thành phô näm 2019. 

- Cong van chi dao xây dtrng phuo'ng htro'ngii  nhim v c  ong tác van thu, 
luu trü näm 2019; Cong van gop Dr tháo De an "Quân lyf tài lie^u luu trü din 
tü trong CáC co quan nhà nuOc"; Cong van ye vic ti tic sü dung con dâu cüa 

If 

Van phông Hi do^ng nhân dan Thánh pho^ den bet ngày 15 tháng 4 nàm 2019. 

- Cong van Chi dao v trin khai thrc hie^n Thông tu si 01/2019/TT-BNV 
ngày 24 tháng 01 näm 2019 và Thong tu sO 02/2019/TT-BNV ngày 24 tháng 01 
nàm 2019 cüa B tru&ng BOA Ni vii. 

- Co
A 
ng van gop dir thâo süa d^i Nghj dinh s 1 10/2004/ND-CP ngày 08 

tháng 4 näm 2004 cüa Chl'nh phü ye cOng tác van thu. 

- Kin toàn Ban chi dao trin khai thrc hi en D an chinh lyr tài lie^u ton 
dong cüa cci quan ha"nh chinh nhà nuâc tai Thành ph o^ giai doan 2013 - 2020. 

- Thay do^i thành viên To^ cong tác chi dao thrc hie^n Ke^ hoach tang cuô'ng 
cong tar quan ly' vàhoat u ng van th, Itru trü ti Uy ban nhân d ân phuô'ng, xâ, 
thj tran tren dia ban Thành phO. 
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- Thay d o^i ten, kin to "an T cOng tác chi dao thirc hie^n cOng tác s hóa ho^ 
so, tài lie^u ti Trung tam Li.ru trtt lich sir true thuc Chi cue Van thu - Lu'u trü. 

b) Tham mru S C"Y Ni vii 

- Tip nhn ho^ so, tài lie^u trin lam vi chü de^ "Du n kin trüc Pháp 6'r 
Sa"i Go"n - Thành phO HO ChiMinh" vào Trung tam Lint trü lich sü. 

- T chirc Hi nghj trin khai K hoach tans cuông cOng tác quãn lyr và hot 
do^ng van thu, Itru trr ti UBND phuô'ng, xã, thj tran trên dia bàn Thành phO. 

- Rà soát, bo^ sung ho^ soxét tang K5' nim chuong và de^ nghj Cue Van thu 
và Lint trü nhà nuâc ye "VI sir nghip Van thu, Lint trU". 



Trinh S & N 
f 

ai vi ban It ành: Quye" t d j nh üy quyn cho Chi ciic truâng 
A 	A thirc It
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in Mt  s  o nhim vii quân ly" nhâ nixóc ye linh vc uu trU thuc 0  thm 

q UY A 	 A 	? 	A 	 A 	 A 	At gi  I en cüa Giám dOc Sâ Ni vii; quy trInh "Thm djnh Danh miic tâi 1iu h  
trj" cüa ca quan, t  o chüc thuc nguôn np luu vào Trung tam Luu trt lich sü 
Tha"nh phô; Quy trInh phe d  uyt Miic luc h  o so np luu vâo Trung tam Ltru trtt 
lich sir; Quy êt dinh ban ha"nh quy trmnh giao, nhn hoSO!, tà i 

 
liu vào Trung t am 

Luu trü Lich sr trrc thuc Chi ciic Van thu - Lu'u trü. 

- Báo cáo tng hop théng kê co sâ cOng tác JUU  trü vá tài liu luu trir näm 
2018 theo Thong tu sO 03/2018/TT-BNV; Báo cáo tong keft CA  tác quan 1   nhà 
nuOc ye van thu, Itru trtt và hoat do^ng Itru trit lich sü näm 2018; Báo cáo tInh 

N 	 A hinh cap, quan ly' Chi'Tng chi hành nghê Itruu 	tr  ct và hoat dong dich vii luu trtr näm 
2018; Báo cáo da"nh giá 5 näm thrc hie^n Thông tu sO 09/2014/TT-BNV ngáy 01 
tháng 10 näm 2014 cüa B Ni vu hung dan y e quân 1 Chüng chi hành nghê 
luu trü yà hoat do^ng dich vu Itru trft. 

- Tham, mini Sc"r Noi  yu các K hoach yà htr'ng dan các co quan, dcrnyj 
thirc hie^ n cong tác yän thu, luu trü nhu: 

+ Ke^ hoach  cOng tác quan lyr nhà nuàc ve^ yawn thu, Itru trU yà quan lyr tài 
lie^u luu trü näm 2019; Ke hoach yà Thông bao ve^ keft qua to chüc Hi nghj Cong 
tác yawn thu, I-Lru trU nám 2019; Ke^ hoach tO chüc thirc hie^n các nhim vu trçng 
tam näm 2019 cüa D  an thu thp ho  so, tà  i liu cüa các co quan,  tO chüc thuc 
nguOn nôp luu yào Trung tam Lint trU ljch sir Thành phO HO Chi Mirth giai doan 
2018 - 2022; Ke hoCah to chüc các nhi m vu giai doan 1 - närn 2019 Ke hoach 
tang cu&ng cOng tác qua"n ly" yà hoat dong v 

 A 	 A 	
an thu, lmrtr t tai  Uy ban nhan dân,  

phuing xã, thj tran tren dja bàn Thành phO HO Chi" Minh; Ke^ hoach thirc hie^n 
Dan chinh ly" tài lie^u luu trü tOn dong cüa co quan, tO chüc tren dia ba"n Thành 
phO HO ChiMinh (giai doan 1975 - 2015). 

+ Htra"ng dân thirc hie^n cOng tác bao quan tài lie^u ILru tnr tai CáC Co quan, tO 
chüc; Huing dan xác dinh nguOn tài lie^u thuc pho^ng Uy ban th  an dan, co quan 
chuyen mOn qun, huyen yà lira ch9n thàth phan ho^ so, tài lie^u giao np yào 
Trung tam Lint trtt lich sü; Hucng dân tiêp  nhn yà hoan chinh ho so, tài 1iu giay 
tai Lint trCt co quan; Huàng d ân ye the thüc yàn b An k) thüa 'up quy en doi yàj 
Tru&ng phông chuyen mOn duac Chu" tjch Uy ban than  dan qun, huye^n üy 
quyen thirc hi n thim vu; Huâng dân ye trách thim kiem tra chat Itrang chinh 
1 hO so, tài liu lUU trtt cüa các co quan, tO chüc. 

- COAng van y  yiêc xác dinh, phan phOng luu trtt co quan trong qua trInh 
phân loai, chinh ly' tài lieu luu trü; Cong van y  yiêc xác dinh kinh phi chinh I 17 
tai lie^u bo sung nam 2019. 

- Cong yän y  yiêc tang cung cOng tác bao y,  bao quan an to "an tài lieu; 
COng van ye hinh thüc Chuk) sO cüa ngithi co tham quyen yà cüa co quan, tO 
chüc ban hAnh yan ban din tir theo quy dinh tai Thong tu sO 01/2019/TT-BNV; 
Cong van denghi thay do^i thàth yien Ban chi dao De an 	chinh1 tài lie^u ton 
dong yà TO cOng tác chi dao  thirc hien D an sO ho"a tài lieu. 
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- Cong van ve vic gop y xây dung Nghi dinh thay the Nghj dinh s 
11 0/2004/ND-CP ng ây 08 tháng 4 näm 20 10 cüa Chinh phu" ye c ong tác van thu; 
Cong van ye gop cong van chi 

 
dao cUa UBND Thành phô ye triên khai thirc hin 

Thông tu sO 0 1/2019/TT-BNV v   Thông tir sO 02/2019/TT-BNV cüa B 0^ No^ vi. 

- Cong van de^ nghj các cci quan, t chüc bao cáo ket qua thrc hie^n chinh 1 
tài lieu luu trQ näm 2018; C ong van ye vic phOi hçip tO chirc các l&p b  ôi dung, 
tp huan nghip vi van thu, luu trtr näm 2019; Cong van chi dao Trung tam Lu'u 
trQ lich sir tang cu "Ong cong tác ba"o ve^ bi mt nhà nrn9c do^ i vOi t ài lieu Itru trtl 

Ve thm dinh Danh mtc t ài lieu heft gia" trj: Trong näm, Chi cic da'v t ô chirc 
thâm dinh, do^ng cho phép tiêu hu"y 3.254 met tâi lieu cUa 10 co quan; phu"c da"p 

17 

cho S& Du lich trâ ho^ so de nghj thâm dinh Danh miic tài lieu he^t giá trj (Ian 2); 
C O^ng van trá kri keft qua" th âm dinh Danh miic t ài lieu he^t giá trj cüa Civic Ha"i quan, 
Chi ciic Thuê qun Tan Binh, Phông Tu pháp qun Tan Binh Kho Bic nhà nu(yc 
qun BInh Tan. 

Tham miiu SC"f Ni viii ban hành các van ba"n v quãn ly" van thu, kmu trü: 
Co^ng van ye phoi ho p, ho^ trcr trao trà ho^ so can b o^ di B tai  chuong trInh C au truyen 
hinh QuOc hi; CO^ng van de nghj Sc"r Tài chInh htra"ng dan kinh phi thirc hie^n Ke^  
hoach tang cuèng cong tác quãn ly" và hot dong v  an thu, Itru trU tai UBND 
phuô'ng, xã, thj trân tren dia bàn Thành ph  Cong van quan ly" ho^ so, t ái lieu cu" 

1% 

S& Giao thOng 4n tài khi kin toàn tO chüc bô may; Co^ng van de^ nghj ba"o cáo 
nhanh tInh hinh cháy kho Itru trU tài lieu tti Trung tam QuAn ly' giao thong cong 
cong; CO^ng van phüc dap Si Quy hoach - Kien trüc ye vic cOng tác giám sat và 
thâm dinh ho^ so nang Itrc don vi cung cap dich vi kmu trü; CO^ng van ye vic the 
tIme van ba"n k thi'.ra üy quyên giri Uy ban nhân dan Quan Thu Dtrc; Cong van ye 
vie^ kinh phi chinh ly" tai lieu tOn dong cüa Si Tài nguyen v   MOi tnthng. 

- C â p Chu"ng chi h Anh nghe^ luu trü cho 02 truè'ng hcrp. 

c) COng tác nghip vii 

- Báo cáo ke^t qua cOng tác suu tam, thu thp tài lieu Itru trü chuyen de^ Uy 
ban Quan quan Thành phO " S ài Gôn - Gia Dinh". 

- Xây dtrng và bao cáo kt qua kim tra cOng tác van thu, kru trü am 
2019 ti 12 co quan, tO chüc, gOm: Ban Qua"n ly' Khu NOng nghip cong nghe^  
cao, Sc"r Ke hoach và Dâu tu, Vin Nghien cim phát trien Thành phO, Trung 
Cao da'ng K thut Nguyen Trueing T; Vin Y dtrcrc hoc dan tc Thành phO; 

0 

UBND Qu a^n 10; UBND Qu ân 3, UBND Qu ân Thu" Düc. 0 

- Trao trâ ho^ so can bo^ di B: Ph& hop v9i Ph "Ong Ni vii qu n, huyn tim 
kie^m can bo^, than nhân can bo^ di B; ho^ trq tinh Ninh Binh, DOng Tháp tim dia 0 

chi, can b 6, th an nh ân can b di B. 

- Ban h Anh mo^ so^ 	ba"n quàn ly" c

0 

ong tar c van thu, Itru trü: Cong van de  0 
17 	 If 

nghj  các tO chüc ba"o cáo k^ et qua hoat d 0 ng dich vu kmkmtrCrnàm 2018; Cong van don 
doc ca,  co quan, tO chüc ye vic bao cáo thong ke^ cOng tác van thu, Itru tr và tài 
lieu Itru trü narn 2018; CO^ng van ye vic giOi thiu Thông tu sO 01/2019/TT-BNV 
và Thông tu s O 02/201 9/TT-BNV cUa B o^ truâng B o^ No^ vii; C O^ng van xin kie^n 
Giam do^c S& Ni vu ye phOi hp tO chüc lap bOi dung, tp huân nghip vu van0  
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thu, luu trCt; C ong van gop Quye"t dinh ban hAnh Danh mic thành phan ho^ so', tài 
lieu

0 	
1% 

 cc quan c
1% 

ap hUy
~n thue,c nguôn np luu vào Trung tam Luu trü lich sü; Cong 

van ye  vic th âm dinh tài li Au het giá trj ti Uy ban nhân dan 	phinng. 

- Phüc da'p vic tham dinh näng JUC t0 chüc hot do^ng dich vi luu trtt cho 
Trung tam Lixu trü quo^c gia II, Phông Ni vii huye^n Can Gia" , PhOng Ni vii 
huye^n Binh Cha'nh, Sc"r Van ho'a và The thao, Ban Quan ly' dtr an dau tix xây dung 
khu virc qun Binh Tan. 

- Th ông ba"o k& qua" kim tra chit Itrorng chinh ly' do^i vôi các co quan, dcrn 
vi nhu: Chi cic An toàn v sinh thirc pham, Ban Thi dua khen ththng - Sc"f No^ i vu, 
Lien hip Horp tác xã Thirorng mai Thành phô Iân 2, Chi ciic Thuê QUn 1, Câng 
vii Du&ig thüy no^ dia, Uy ban nh ân d an huye^n CU" Chi. 

- Tr "a Ic"ricác co quan don vi v nghip vv 	thu , kmtrfr: Cong va phUc 
da'p ye cOng tác giâi mt hoso, tài lieu luu trir tai Ban quan 1 Dung sat do thj; 
Cong van ye vic keft qua tham dinh Danh mic tài lieu hetiá trj cUa Lien hip 
H?p tác xã Thuong mi Th ành phô, Ph "0 Tu pháp qu ̂an B Inh Thnh; Co^ng van 
ye vic b O sung kinh phi chinh ly' tài Ji AU c Ua B an D an tc; CAng van phuc da'p ye 
dang k thong tin hoat do^ng dich vii Itru trct C Ông ty TNHITI Khoa hoc C o^ng ngh 
Luu trU S a"i Go"n. 

- T 	chirc ho^ i nghj và thong ba'o ket   qua Ho^ nghj trin khai thrc hie^n De^  
A 	A an thu thp ho s, tài lieu cUa các coquan, tochüc thuc nguOo n np luu vào 0 

Trung tam Luu tnr lich sir; ki^m   tra tiên do thirc hie^n giai don 1 cUa Kê hoach 
tang cuO'ng cOng tác quan ly" và hot dong van thu, Itru trir ti Uy ban nhan dân 
phtro"*ng, xã, thj tran tren dja bàn Thành phO. 

1% 

d) V cOng tác xay dung ngành 

'P

? 

- Kim tra cOng tác yan thu luu trü nam 2019 tai 12 co quan, to^ chüc theo 
Ke hoach. 

- Tng hop và chm dim thi dua cOng tác n thu, km trü nam 2018 kh& 
quan, huye^n. 

- Ph& hop hoc tp giao luu iâi Chi cic Van thu - Luu trü tinh Binh PhuOc. 

- CAng van v   ke^ hoach d ào tao, b i dtr O'ng và tp hun nghip vii van thu, 
Itru trü nam 2020. 

- Lãnh do, cOng chüc cUa Chi ciic tham dtr Hi nghj tap huan cOng tác 
cài each hdnh chinh cUa Thành phO yà trà Icri các vuó'ng mac, kie^n nghj lien 
quan den cong tác câi cá 	 u ch hành chinh trong 1mb yc yän thu, km trü ti H)i 
nghj nay; tham du H9 i nghj trirc tuyen so ket cOng tác câi cách hanh chinh 06 
tháng dâ u nam 2019 cUa S Ni vii. 

1? 	 17 

- T chüc t chüc hoc t4 p kinh nghim nam 2019 tai thành pM Da" Lt, 
tinh L am d Ong Cho 40 can bo, cOng chüc, vien chüc phii trách c Ong tác van thu - 
luu trü tren dia bàn thành phO tham dir. 

- Trin khai kha"" c phiic các ni dung chua thirc hie^n t& trong cãi cách 
ha"nh chinh tai Chi ciic theo Thong bao ket JU 

an cUa Giam doc Sc"r No^ vu ye keft 
^: qua  kie^m tra cOng tác cài cách ha"nh chinh ti 03 don yj trrc thuc S& Ni VU. 
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To chirc tap huan, dao tao htro"ng dan áp dung, cai tin, danh gia va he 
thong quan Iy chat luting phu hop voi tieu chuan quoc gia TCNV ISO 
9001:2015 áp dung vao hoat gong hank chink cong tai Chi cue Van thu - Luu 
tru cho can bo, cong chirc. 

2. Ket qua trien khai thtrc hien De an, Du' an 

a) Ve^ Du an xay dung Trung tam Luu tru Thank ph 0^ 

- Tien coo xay dung (giai doan 1): Tien hank thi Gong goi thau so 19, 20, 
22, 24. 

- Trien khai va thuc hie^n chon thu cho cac goi thu so 18, 23, 25, 26, 27, 
28, 29, 30, 31, 32); dtr town va tham tra thiet ke^ - dtr town die^u chinh cong nang 
kien true tang 4, 5, 6 tix phut vu Gong Chung thank kho Itru tru tai lieu; chinh sixa 
thang may tir 17 diem dung thank 18 diem dung theo yeu tau cua Sc"r Xay dung. 

- Tie^p tut lam viec v6i Tu van thiet ke^ (Nagecco): 

+ Ve die^u chinh, bo^ sung thiet ke^ thi tong cho giai loan 1. 

• Lap du an giai doan 2. 

-Lam viec Wri Tu van tham tra (SCQC) ve tham tra die^u chinh thiet ke^ 
tang 4, 5 va 6 cue tra lai chitc nang kho. 

b) Ve De an chinh ly' tai lieu ton gong 

To chirc H0^i nghi Huomg dân thuc hie^n tong tat chinh lyr WE lieu Itru trot 
ton gong. 

c) Ve^ De an thu thap ho^ sa, tai lieu vao Trung tam Luu tru lick sir 

- Xây dung 
If 

hoach thuc hin cat nhiem vu trong tam nam 2019 cua De 
an thu thap h 0^ so, tai lieu cua cat co quan, to chirc thuoc nguon nop luu vao 
Trung tam Lou tru lick sir Thank pho Ho Chi Minh giai doan 2018 - 2022. 

Trinh Sâ N0^i vu ban hank Ke hoach kie^m tra tien do thuc hien va to 
chirc Hi nghi so ket giai doan 1. 

d) Ve^ Ke hoach tang toting tong tat quan ly" va hoat dong van thu, luu trir tai 
Uy ban nhan dan phuong, xa, thi tran tren dia ban Thank pho: Xay dung Ke 
hoach to chirc cac nhiem vu giai doan 1 - nam 2019; tong hop bo sung cat quan, 
huy~n vao ke^ hoach thuc hie^n De an. 

d) Thuc hie^n De an nang cao chat Luang nguon nhan Luc theo Quyeft Binh 
so 02/2014/QD-UBNID (g9i tat De an 02): Xay dung Ke hoach ciao tao bo^ i 
dua"-ng nghiep vu van thu, Itru tru nam 2019. 

e) Trinh Si Ni vu ban hank Ke hoach xay dung De an Boi nn WE lieu 
Itru trir. 

3. Hoat ding Trung tam Liru trir Lich sir 

a) Phuc vu six dung tai lieu: 

- Tip 151 Itrort khach yeu tau chimg thirc tai lieu. 
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- Câp 347 van ba'n theo yêu cu cüa các Co quan, to^ chüc và cá nhân 
(trong do' co' 313 van ban yêu câu chi'rng thirc tài lieu và 34 van ba"n thuc do^i 
tuçmg chinh sách) và 82 van bàn yêu câu sao tài 1iu. 

b) Hoat do^ng ba'o qua"n, chinh ly' tài lieu tai  Kho Luu tra  

- Th%rc hie^n nhp miic luc chinh 1 120 met giá tài lieu cüa UBND Thành 
ph 0^ theo ke^ hoach 2019: 2.5 00 van bàn và chinh ly" hoAn chinh 07 met giá tài lie^u. 

- Thirc bin nhp mic luc hÔ so, tài lieu thuc ph6ng Ban Qua"n 1 NguOi ty nn 
theo ke^ hoach   dé ra, da.t 4.500 vn ban. 

- Hoàn tAt ve^ sinh kho (qu" 1, II, 111/2019) và phun thuc tth mi mot ba"o 
ve tai lieu I ân thu 1 theo Kê hoach näm 2019. 

- Hoàn thành nhâp Danh mic tài lieu CO chi dâu các müc do^ "mit" dat 
5.460 tài lieu vth tong so 67 hop. 

- Chinh l 120 met giá tài lieu cüa Uy ban nhân dân Thành pM theo Ke^  
hoach nam 2019, ke^t qua: NhV 10.000 van ban và chinh ly' hoAn chinh 40 met 
giá tài lie^u. 

- Thirc hie^n nhp miic luc Quyet dinh cüa Chu" tjch Uy ban nhân dân 
Thành phô ye vic dua ngui VO co 5Y chüa be^nh theo ke^ hoach 1a'% 831 van ban 
(den nay nhp dtrcrc 6.790/10.000 tài lie^u). 

- Hoàn tAt thay hop tai  Kho Luu trU theo Ke^ hoach nam 2019: 500 hop. 

-  TrInh xin kin to^ chüc trin lam gii thiu den cong chCing hO^ so khen 
thu&ng kha"ng chiên. 

- Kim tra dinh k-S'  kho, he^ thong camera quan sat, de xut các bin pháp ba"o 
dam an toàn doi vâi tài lieu  luu tnt, kiem tra he^ thong phOng cháy, chi*" a cháy. 

U du toán, bao gia' dich viii chinh ly', s ho'a tài lieu và cung üng vat tr, 
van phOng 	p h am theo yêu cau cüa các co quan, don vi trên dia bàn Th Anh pho. 

c) Hoat dO^ng dich vu luu trü 

- Thirc hie^n hoa"n thin các hô  so, tài lieu  cüa Lien hip HçTp tá c xã 
17 

Thuong mai  Thành phô tai  Thu Düc, PhOng Ni vi Quân 4; Uy ban Kiém tra 
Th ành üy. 

- Kh ào sat khoi tai lieu cüa mot so^ co quan, don vi trên dia bàn Thành 
phô: Ban Dan tc, Ban Thi dua - Khen thuOng, CO^ng ty Phát triên Co^ng nghip 
Tan Thuâ n (IPQ; Van phOng Däng k ddt dai Quân 1 vâ quan Tan Phu"; Van 
ph "Ong HDND - UBND và Ph "Ong No^ vii qu n T an B Inh. 

	

- L^ 	dutoan,baog*l'adichvuch'l'nhly"ŝh'at"ailie^   u và cung üng 4t tu, 
van ph "Ong ph am theo yêu câu. 

d) Thuông xuyên kim tra kho tang, he^ tMng camera quan sat, deA xut 
các bin phàp ba"o quan an toàn dol   vi 

 1" tài  1iu  luu tn, kiem tra he^ thong phOng 
chày, chita chay, ph "Ong chOng n âm mOc. 

4. V cong tác xâydiyng Va quan 1 Chi ciic 

a) C Ông tac h Anh chinh - quàn trj 
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- Trong näm 2019 tip nhtn 1.348 van ban, trong do": 

+ Da' xü ly' 1.335 van ban dung han. 

+ To^ trong thñ han xü ly" 13 van ba"n. 

- Phát hAnh 23 7 van bàn di. 
r 	 I? 

- STTHC dang thirc hin Tiêu chun ISO TCVN ISO 9001:2015 tai Chi 
cic la" 03 (trong do" co' 02 thu tiic ducrc Uy ban nhân dân Thành phô ban ha'nh); 
các thu tiic dtrcrc niêm yet theo quy dinh, ti vi trI phu hop, dê tiêp cn và dang 
trên Cong thong tin din tü. 

0 

STT Ten thu ttic So hrçrng TInh tring Ghi chü 

1 Cap Cht'rng chi hành nghe^ luu trü 02 Dung hen Không có 
h o^ s o tre^  
hen, nên 

kho^ng 
thiic hiqn 
"Thu xin 

IM59
0  
'% 

2 Câp lai  Chu"ng chi hành nghe^ luu 
tiii 

0

PW 

3 Thm dinh Danh mic tài lieu  heft 
giá trj 

10 Dung hen 

If 	 1? 	 17 

- Tip t%lc trin khai thirc hie^n cong tác cài cách ha"nh chInh; kie^m soát thU 
tiic ha"nh chInh; áp dung quàn ly H thông chat ltrcrng theo Tiêu chuân ISO 
TCVN ISO 9001:2015 cUa Chi cic Van thu - Luu trCt bao gôm 20 quy trInh (06 quy 
trInh khung, 09 quy trInh nghip vii, 05 quy trInh ha'nh chInh); xây dung và vn 
ha"nh he^ th 0  ông ISO din tü, to chüc nâng cap quy trInh, thU tiic ha"nh chInh ti 

1) 

Chi cic, tiêp tic triên khai thrc hie^n 1 thu tiic ha"nh chInh ISO din tü müc do^ 3. 

- To chüc th ành cong H0^ nghj can bo^, c ong chüc näm 2019. 

- S u"a di, bo sung Quy che^ chi tiêu ni bo^. 

- Báo cáo v ket qua th%rc hie^n Quy ch dân chU trong hoat' dng cUa Chi 
cic VTLT näm 2018. 

- To chüc hop mit nhân k5r nim 73 näm ngày truyn thong ngành Luu trü 
Viêt Nam (03/01/1946 - 03/01/2019) 
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- Thông ba'o ve^ thñ gian nghi v à to^ chüc ba"o qua"n, b a"o ve^ an to "an t ài lieu 
luu trü trong k' nghi Têt KS'  Hçi 2019. 

- Thông bao nghi và ba"o quàn, ba"o v an toàn tài lieu  Itru trir trong k5' nghi 
Gi o^ tO Ming Vuoig m Ung 10/3, Lê 3 0/4 và 0 1/5; Le Quoc khdnh ng ày 02/9. 

- Tp trung chi trà Itrung, thu nhp tang them cho cong chüc, viên chuc 
'% du"ng thii gian quy di.nh.. 

- Báo cáo thirc hie^n cong tác cài cách ha"nh chInh 9 tháng dâu näm 2019 
cUa Chi cic Van thu - Luu trü. 

- To ch üc nâng cap quy trInh, thU tiic hAnh chInh ti Chi ciic. 

- Tip tiic trin khai thirc hie^n 1 thU tic ha"nh chInh ISO din tU müc do^ 3.0  
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b) C O^ng tác t 6 chirc, can bo^, thi dua - khen thuO'ng vâ che^ do^ chinh sách 

- To chüc chäm lo T& K' Hqi 2019 cho cong chüc, viên chirc. 

- Diu do^ng 01 cOng chüc tü Phông Hành chinh - Tong hcrp de^n PhOng 
Qua"n ly' Van thu - Luu trit. 

- Tip nhn 02 cong chüc tü qun, huye^n ve^ Pho"ng Ha"nh chinh - Tng 
hap, Chi ciic. 

- Chi cic Van thu - Luu trü dirac Si Ni vi cong nhn các danh hie^u thi 
dua: 02 Otp the lao dong tiên tiên; 01 tp the lao dong xuât sac; 02 bang khen 
UBND Thành phô; 19 Ca nhân lao do^ng tiên tiên và 03 chiên si thi dua co sà. 

- Nâng lucrng truóc niên han cho 02 cong chüc, nâng phii c p thâm then vixçit 
khung cho 01 nhân viên và nâng luang cho 1 viên chüc. 

- UV ho so bo^ nhim lai, k6o da'i thñ gian gitt chüc vu ldnh dao di vi 02 
Idnh daO Chi cue. 

c) Ve^ finh hinhu"ng dung cOng ngh thông tin 

- Phn mrn quan ly' van bàn ducrc 4n h Anh o^ n dinh; van ba"n di, den dtrcyc 
xir l trên phân mém; sü dung chct k sO trong phàt hanh van ban qua ming. 

- Co^ng thông tin din tir cüa Chi ciic: so^ Itrcrn g và cht Itrcrng ba'i vi& ducrc 
nâng le^n, nhiêu thông tin ye hoat dong cüa Chi ciic duac chuyên tài trên 
Website, niêm yet triên khai thirc hie^n quy trInh ISO 9001: 2015. 

- V A tInh hinh sü ding Thu din tir (E-mail): CO 100% cOng chüc, viên 
chüc sü dung thumg xuyên E-mail trong trao do^i cOng vic. 

- Cung üng và chuyn giao phn mm quan ly v  an ban cho 01 co quan, 
nâng tOng so 214 co quan sü ding. 

- Chi CiIC phàt ha"nh van ban din tr theo quy dinh d  ti kim chi phi. 

d) Ve^ cOng tac giao luu, hoc t kinh nghim và cOng tác kha'c: giài quy&p  
cOng tác xü ly' van bàn kip thai, kh O^ng de trê han. 

II. NHiN XET - DANH GI  A 

1. Thuin hyi 

Dugc sir quan tam, I a""'nh dao  chi dao cüa Uy ban nhân d ân Thành pho^ và 
Sc'7r Ni vii, trong nam 2019, Länh dao Chi cic dã tp 	trung Chi dao cac phOng 
Chuyên mOn và Trung tam Lixu tr lich sr ba"m sat thirc hie^n nhQ'ng nhim vi 
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trong tam, tp the Chi ciic doàn kêt, hoàn thành kip tiên d nhu: cOng tác so hóa, 
xây dung nhieu ke hoach,de an phdt trien ngành, nhu: De an chinh ly" , de an thu 
thp ho sotà i  li eu  np km vào Trung tam Liru trit lich s ü Th ành phO, Ke hoach 
nâng cao cOng tác van thu, luu trU ti phuè'ng, xâ, thi trân; tang cuO'ng t'-Mg dung 
cOng nghq^ thông tin vào cOng tàc VTLT... Tham muu kipj  thai các van bàn 
huc'rng dân, g 6 và trà l6rim ye chuyen mOn nghip vi van thu, lLru tri. 

2. Hin ch 

Ben cnh nhüng keft qua" dat dirac, Chi civic vn con mt s han  ch nhu: 
Mt sO vic phát sinh và sr vii nhieu nen tien do^ mt so de an con chm; do 
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