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S& 	44/BC-CCVTLT 	Thànhphó'H ChIMinh, ngày 45th6ng 12 nám 2017 

BAO CÁO 
TInh hlnh hoit dng thing 12 nàm 2017 

và chtwng trInh cong tic thing 01 näm 2018 

I. KET QUA THTIC HItN NHIM VU THANG 12 

1. Cong tic quãn 1 nhà nithc ve^ van thir, liru trfr 

Tham mi.ru S& Ni vi ban hành 

- Thông báo th chüc hçc tp nghip vi v cong tác van thu, luu trü näm 
2017. 

- COng van v& vic huOng dan, trin khai thiic hin Chi thj s6 35/CT-TTg 
cüa Thu tu&ng ChInh phü 

- Cong van ve^ vic xây dim g k8 ho.ch, dir toán kinh phi chinh 1 tài 1iu 
hru trU ton d9ng nàm 2018 

- To^ chirc thrc hin Quyt djnh s8 56631QD-UBND ngày 24 tháng 10 
näm 2017 cüa UBND Thành phô ye vic phê duyt Dê an chinh 1' tài 1iu hru 
trü ton d9ng cüa ca quan, to chirc trên dja bàn Thành phô giai do.n 1975 - 2015; 
Kê hoach thrc hin "De an chinh 1 tài 1iu lixu trü ton d9ng cUa Ca quan, tO 
chi'rc trên dja bàn Thành phô giai don 1975 - 2015" nàm 2018. 

- Cong van ve^ vic xin kin du thào D8 an nãng cao hiu qua cong tác 
van thu, hru trQ tai Uy ban nhãri dan phu&ng, xà, thj trân. 

- C. 	van ve vic thrn djnh Danh miic tài 1iu ht giá trj tai  UBND 
huyn Hoc Môn, Cic thuê thành phô (49 met giá tài 1iu). 

2. Kt qua trin khai thiyc hin Del  an, Dtr an 

a) Ve^ Du an xây drng Trung tam Luu trCr Thành phô 

-Thammi.ruSaNiviCôngvanthanh 1hqp dng gói th&u so ii. 

: Tip tuc chun bj ho^ so d t6 chüc lra ch9n nhà th.0 10 gói thiêt bj Va 
dâu thâu 1i gói xây lap. 

b) W K6 hoach s6 boa tài 1iu ti Kho Luu trU chuyên d%ing: Trong tháng 
dã tam drng hot dQng sO hóa. 

c) V D8 an chinh 1 tài 1iu On dçng: Tham mixu Sâ Ni vi Kê hoach 
thrc hin "De an chinh 1 tài lieu  hru trC ton dçng cUa co quan, to chirc trên dja 
bàn Thành phô giai do?n 1975 -2015" näm 2018. 



d) V D an nâng cao chit liiçng ngun nhân 1irc theo Quyt dnh s 
0212014/QD-UBND (gçi tat Dê an 02): To chcrc Doàn hoc tap nghip vu van 
thu, liru trr nàm 2017 tai  Dà Nàng. 

3. Hot dng Trung tam Liru trfr ljch sir 

a) Phc v sir dung tài 1iu i 	 : 23 luçit khách, cp bàn sao 43 van bàn Cho cac 
to chüc, cá nhân có nhu câu và các dôi tuçlng chinh sách; trà Rn 03 van bàn cho 
các cc quan, cá nhân de ngh cung cap bàn sao tài 1iu luu tra. 

b) Thrc hin 02 hcip dng chinh 1 tài 1iu dã k k&, cung irng v.t tu, vn 
phông phâm Cho các co quan, dan vi có nhu câu. 

c) Thung xuyên kim tra kho tang, h thng camera quan sat, d xu.t 
các bin pháp bão quan antoàn doi vi tài 1iu luu trtt, kiêm tra h thông phông 
cháy, chta cháy, phông chông nâm môc. 

4. Ve cong tác xây dtyng và quan lyf Chi ctic 

a) Cong tác hành chinh - quàn tr 

- Trong tháng tip nhn 157 van bàn, phát hành 53 vn bàn di. 

- Báo cáo v8 kt qua thrc hin cong tác cài each hãnh chinh gn vâi kim 
tra cong vi, thrc hành tiêt kim, chông lang phi và trách nhim ngithi dirng dâu 
tai Chi cuc VTLT näm 2017. 

- Cong van v vic d nghj thanh toán, quyt toán H.ng mlic "Trin khai 
Cong thông tin din tir và djch vii Cong tai  Chi ciic Van thu - Luu trw'; báo cáo 
vic thanh quy& toán kinh phi chinh 1 120 met giá tài lieu cüa UBND TP näm 
2017; xây dmg H thông quàn 1 chat lucmg theo TCVN ISO 9001:2008 tai  Chi 
cic Van thu - Liru trü. 

- Chuyn Trung tam Li.ru trft ljch sr x 1 01 van ban lien quan den trIch 
ljc, trâ Ru to chirc ye ho so, 	tài lieu  km trCr. 

b) COng tác th chirc, can b, thi dua - khen thu&ng và ch d chinh sách: 
To cht'rc dánh giá phân loai cOng chtrc, viên chüc và bInh xét thi dua - khen 
thithng näm 2017; qua do, dê xuât nâng luong truàc niên han  Cho 03 cOng chüc, 
viên chirc. 

c) W tInh hInh irng ding cOng ngh8 thông tin 

- Ph-an mm quán l) van ban duçuc 4n hãnh o5n djnh; vn ban di, dn duqc 
xCr l trên phân mém; sü dung ch k sO trong phát hành van ban qua mng. 

- Cng thong tin din t*cUa Chi cic: s6 luçxng và cht luçmg bài vi& tip 
tic ducuc nâng len, nhiêu thông tin ye hoat dng cüa Chi cic duçuc chuyên tài 
trên Website. 

2 



- V& tInh hInh sà dung Thu din tiir (E-mail): thumg xuyên nhc nh& cong 
chüc, viên chirc luu sir dçing E-mail trong trao dôi cong vic. 

d) V8 cong tác giao luu, hoc tp kinh nghim và cong tác khác: giâi quyt 
cong tác xü l van bàn kip thai, không dê trê han. 

II. NHJN XET, DANH GIA 

Trong tháng, Chi cic tp trung thirc hin hoàn thành tot nhttng nhim vii 
trQng tam, kip tiên dO thai gian vi mOt  so hoat dng noi bt nhu: tham muu S& 
NOi vii ban hành van bàn huâng dan nghip vv; to ch'Crc Doàn h9c tap nghip vii 
vn this, luu trir näm 2017 tai  Dà Nng. 

M. CHU'NG TRINH CONG TAC THANG 01 

1. Cong tác quãn 1 nhà ntró'c ve^ van thir, itru trü 

a) Tham misu trInh Sâ Nôi vu ban hành 

- Hucng dn ve^ quàn 1 tài 1iu lu'u trU chia, tách, sap nhp di vOi linh 
vrc thanh tra xây drng và dàng k dat dai. 

- Báo cáo kt qua cong tác van this, luu trü näm 2017. 

- Th.m djnh tai 1iu ht giá trj cüa các co quan, th chüc (nu co). 

b) Cong tác nghip vi và xây drng ngành 

- Cong van ve^ vic trin khai các vn ban mâi v& cong tác van this, km 
trü. 

- My drng báo cáo và to^ chüc HOi  nghi so kt giai doan 1 K8 hoach  sO 
hóa ho so, tài 1iu tai  Kho Lisu trü chuyên dung cüa Chi cic Van thu - Lisu tri. 

- Tong hçip kin gop dir thào D an nãng cao hiu qua hoat dng van 
this, km ti-u tai Uy ban nhân dan phuing, xâ, thi trân trên da bàn Thành phô. 

2. Thtyc hiçnfl  cac DcA  an, Dir an 

a) V8 Dir an xây dung Trung tam Lisu trtt Thành ph6 

- Tip tiic thrc hin các cong viOc chub bj M so du th.0 11 gói thâu. 

- Tip tçlc giám sat tin dO thi công, dam bào ch.t Iuçing cong trInh thi cong 
Du an Trung tam Lisu trr ljch sir. 

- Tiêp tic phi hçip vâi S& Tài nguyen và Môi tnthng, IJBND qun BInh 
Tan giao them khoãng 219 m2  dat dê xay drng Trung tam Liiu trtr lch sir. 

b) Ve^ K8 hoach s6 hóa tài lieu tai  Kho Lisu trü chuyên diing: TrInh Kê 
hoach so hóa giai doan 2 nàm 2018 -2023. 

c) D an nâng cao chit luçmg ngun nhân hrc van this, luu trir: K8 hoach 
dào tao,  bôi disOng chuyên ngành van this, km trü nAm 2018. 

3. Hoyt dng Trung tam Liru tr& ljch sir 

a) T6 chirc phiic vi sü ding tài lieu luu trtt: c.p bàn sao, chüng thrc tài 
1iu luu trü theo yêu câu cüa các co quan, to chrc và cá nhân. 
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b) Tra ciru tài 1iu dang bào quãn tai  Kho Lxu trct phic vi dc giâ theo yêu 
cau. 

c) Tip tgic thçrc hin Ke^ hoach kim kê tài 1iu và quàn 1, bào v, bào 
quàn tot tài 1iu tai  Kho Urn trCt chuyên dung. 

d) Hoàn thiên, bàn giao tài 1iu sau chinh 1 cho 01 dcm vi, tip tic thirc 
hin chinh l tài lieu  vci 01 dcm vi, triên khai thrc hin chinh 1 tài lieu vri 01 
don vi mri theo ho p dông. 

d) Trin khai các cong vic boat  dng djch vii chinh l' tài 1iu luu trr, 
cung irng vat  tu van phông theo yêu câu cüa các ca quan, don vi có thu câu. 

4. Cong tic xây drng và quãn 1 Chi ciic 

a) Cong tác hành chinh, tong hqp 

- Thc hin che^ do^ báo cáo djnh k' và dt xut theo quy djrflh, dam bào 
thyi gian quy dnh. 

- Th\rc hin ch8 Q hop djnh kr và dt xu.t; don dc kim tra ni bo^ k& 
qua thirc hin nhim v11 cüa các Phèng và Trung tam Urn trü ljch sir trong thrc 
hin chc näng, thim vu dugc giao và chi dye cüa Lãnh dye Chi ciic. 

- Bak quàn và van  hành t& M thng cong nghe^ thông tin cüa Chi cic. 
b) Cong tác quàn trj, chäm lo d?ii sng 

- Thrc hin các chê d, chinh sách tin luong, bào him xa hi, bào him 
y tê, nghi phép cho cOng chrc, viên chrc Chi cic dung theo quy djnh. 

- To chüc Hi nghj can b, cong chrc nm 2018. 

- Chu.n bj cong tác chäm lo t& Nguyen Dan 2018. 

c) Cong tác bào v8 an ninh, trat  tçr 

Tip tiic thrc hin phuang an bào v, phèng cháy cha cháy dam bâo an 
toàn, an ninh Chi cic; cong tác bào v bI mat  nhà nuc, chê d quãn l, sir ding 
thông tin, tài lieu  hO so và h8 thong mng thông tin cüa Chi ciic. 

Trên day là Báo cáo tInh hinh hot dng thing 12 nàm 2018 và Chi.rmg 
trInh cong tác tháng 01 nàm 2018 cUa Chi civic Van thu - Luu trtt./. 

Noi nhIn: 
- S& N,i vi: GD, PGD phi trách; 
- Van phong Si Ni vi; 
- LAnh dao  Chi cic; 
- Trung tam Lim trU ljch si'r; 
- Tnr&ng các phông thuc Chi cic; 
- Lixu: VT, P,HCTH. 

CHI CVC  TRTfONG 
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