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flY BAN N}IAN DAN 
THANH PHO HO CHI MINH 

SONQIVJ 

S :3O /QD-SNV 

CQNG HOA xA HOl CHU NGHIA VIT NAM 
Dc Ip - Tir do - Hnh phüc 

Thànhphô'H Chi Minh, ngày.2tháng3 näm 2017 

• .•.• 	 QUYET D!NH 
Ve^ cong bob thu tic hành chInh 

thâm djnh Danh mile tài 1iu ht giá trj cüa co' quan, to chfrc 
thuc thâm quyn giãi quyt cüa S& Ni vi Thành phô 

GIAM DOC sO NQI VU THANH PHO HO dHf MINH 

CAn cix Quyêt drnh so 11/2015/QD-UBND ngay 26 thang 02 nAm 2015 cua 
Uy ban nhân dan Thành phô ban hành Quy chê to chirc và hott dng cüa So Ni 
vi Thành phô HO Chi Minh; 

Can eü Ludt Lixu trQ s6 01/2011/QH13 ngày lltháng 11 näm 2011; 

CAn cir Cong vAn so^ 879/VTLTNN-NVDP ngày 19 tháng 12 nAm 2006 ciia 
Cue VAn thu va Lixu trrx nha nuc ye viêc hucing dn tO chuc tiêu huy tai lieu bet 
giátrj; 

Xét d nghj cüa Chi cic trithng Chi cue VAn thu - Lu'u trü và Chánh VAn 
phong SO Ni v, 

QUYET IMNH: 

Diu 1. Nay ban hành vic cong b0^ thu tiic hành chInh v& th.m djnh Danh 
miic tài 1iU bet gia trj cüa ca quail, to chüc thuOc  thâm quyên giãi quyôt cüa SO 
Ni vii Thành phô Ho Chi Minh. 

Diu 2. Quyt djnh nay có hiu lirc ke^ tr ngày k. 

Diu 3. Chánh VAn phông SO Ni vi, Chi C11C truOng Chi ciic VAn thu - Lixu 
trC, Thu truOng các ca quan, to chüc có lien quail, chju trách nhim thi hành Quyet 
djnh 

Nc'inhmn: 
- Nhu Diê4:3; 
- Phó Giám dc. SNV phki trách; 
- Chi cic VTLT (03 b); 
- Luu: VT. 



THU TVC  THAM 
(Kern theo Quylt djnh s 

PHAN I. DANH MVC 

VC TAI LIEU HET GIA Tifi 
ngày2f thángj nárn 2017 

àNç5ivy) 

ANH CHINTI 

STT Ten thu tue hành chInh 

Thu tc thm djnh Danh miic tài 1iu ht giá tn, 

PHAN II. THU TUC THAM D!NH  DANH M1JC TAI LIEU HET GIA 
TRI 

1. TrInh tiy th.rc hiên: 

- Bucic 1 Tiêp nhân ho so tu% cac Co quan, to chuc chuyên den, 

- BuOc 2: Kim tra thành phn hi) so d8 nghj cüa Co quan, to chic; truong 
ha ho so day dü thI thirc hin tiêp burc 3, tri.thng hgp thành phân ho so chua day 
du thi :tham nwu van bàn tra' ho sa huàng dn Ca quan, tO chc hoàn thin li ho 
so; 

- Buóc 3: Nghiên ci'ru, rà soát, di)i chiu và d8 xut thm tra thirc ti) tai 
Kho Lu'u trQ per quan, to chüc; l.p biên bàn kêt qua thâm djnh tài lieu; 

Buác 4: TrInhkt qua thm djnh kern theo dir thâo cong van tra' li k& 
quàthâm djnh và tra'két qua thâm djnh cho co quan, to chirc. 

2. Cách thfrc thirc hin 

- Ho so gi'ri dn hoc np tai S& Ni vu, Si Ni vii chuyn Chi ciic Van thu 
- Luu tr; 

- Hi) sogiri dn ho.c np true tip tai  Chi cue Van thu - Lixu trCi. 

3. Thành phân hi) so 

' H so de^ nghj hüy tài lieu ht giá trj gi)m có: 

-Cong vAn dnghj thtm djnh Danh mc tài lieu  ht giá trj; 

- Dành m1c tài lieu  ht giá trj (gui file sau khi gui bàn giy); 

- Bàn thuyt minh tài lieu  ht giá trj; 

- Biên bàn hop Hi di)ng xác djnh giá tri tài lieu; 

Qüyt djnh thành l.p Hi di)ngxác djnh giá trj tài1iu. 

Mt ca' du là bàn chit-111-1) 

* Si) luçinghi) so: 02(b) 



4. Thôi 1in giãi quyt 

Chm nht là 20 ngày lam vic U tü ngày nhn ho sc. 

5. Di tu'qng thirc hin thu ttic hành chinh: Ca quan, to chirc 

6. Cor quan thi'c hi  thu tic hành chinh: 

a) Ca quan có thm quyn quyt djnh: Sâ Ni viii 

b) Ca quan trirc tip thirc hin thU t'iic hành chinh: Chi cue,  Van thur - Lixu 

7. I(t qua thirc hi en thU tçic hành chinh 

Cong van th.m djnh Danh rnlic tài lieu  h& giá trj 

8. L phi: Không có 

9. Ten mu do'n, to' khai 

- Cong van d nghj thm djnh Danh mic tài lieu h& giá trj (Phii l%ic I); 

- Danh mic tài 1iu h& giá trj (Phi liic II); 

- Bàn thuy& minh tài lieu h& giá trj (Phu hic III); 

- Biên bàn hop Hi dng xác ctjnh giá trj tài lieu (Phi liic IV); 

- Quy& djnh thành J 4 Hi dng xác djnh giá trj tài lieu  (PhiliicV). 
A 	A 	• A 	A 	 A 	. 10. Yeu cau, theu kien thiyc hiçn thu tiic hanli chinh 

Danh mic tài lieu  ht giá trj d8 nghj hUy phâi ap ding thôi han  bào quan 
theo Bang thi han  bào quán quy djnh tai  Thông tu so 09/2011/TT-BNV ho.c 
Bang thji han  bào quân tài lieu  chuyên ngành. 

11. Can cii' pháp içi cila thu ttjc hành chinh 

- Ludt Lu'utrungày11tháng11narn2011; 

- Thông tu sé 09/2011/TT-BNV ngày 03 tháng 6 nárn 2011 cUa B NOi  viii 
Quy djnh v thii han bào quàn h so, tài lieu  hInh thành phô biên trong hot dng 
cUa cáo ca quan, to chcrc; 

- Cáo van bàn quy djnh ve^ thai han  bào quàn cUa các ngành çó lien quan; 

- Quy& djnh s 11/2015/QD-UBND ngày 26 tháng 02 närn 2015 cUa Uy 
ban nhân dn Thành ph ban hành Quy ch t chUc và hoat dng cUa S Ni v 
Thành pM Ho^ Chi Minh; 

- Cong van s6 879/VTLTNN-NVDP ngày 19 thng 12 nàrn 2Q06 cUa Ciic 
van thu va Luu trü Nha nuoc - Bô Nôi vu ye viêc hucrng dan to chixc tiêu huy tai 
lieu heft giá trj./. 

2 



u htc I 
H MVC  TAT LIEU HET GL4k TR! 
Vngày tháng nám 2017 
Y) 

CONG VAN BE NGH! TH 
(Kern' theo Quylt djn 

TEN CQ, IC CAP TREN '. 	XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
TEN W QUAN, TO CH1C 

S: 	.1 	 .., ngày 	tháng 	nárn 

V/v de^ nghj th.m djnh Danh 
mic tâi 1iu hêt giá trj 

KInh giri: Si Ni vii Thành ph6 H6 Chi Minh 

Danh mic tài 1iu bet giá trj cüa Phông (khoi). . .duqc 1p ra trong qua 
trInh phân 1oi, chinh 1 tài 1iu (hoc trong qua trInh xác djnh giá trj tài 1iu). 
Danh rnic dã duqcHi dông xác djnh giá trj tài 1iu cüa (cc quan, to chtc) xem 
xét, kiêm tra và nhât trI dê cho phép buy. 

D A e vic hüy tài 1iu duçc thrc hin dung theo quy djnh pháp 1ut, (ca 
quan, 16 chz.'rc) gi'ri ho so xét hUy tài 1iu he giá trj cüa Phông (khoi) 	dê 
nghj S Ni vi thâ im djnh và cho' kiên bang van bàn dê (co,  quan, tO chic) Co 
co so ra quyêt di' hüy so tai lieu hêt gia tn trén I 

Ncr! nhin: 
- Nhu trên; 
- Luu VT, 

QUYEN ILN VA CHUC VJ CUA NGII KY 
(Chfr k, du) 

119 Va ten 

Bc lp - Tr do - Hnh phñc 



Phu hicII 
DANH MVC  TA! LIEU HET GIA TRI 

(Kern theo Quyêt djnh s6: 	/QD-SNV ngày tháng nám 2017 
czaSd'N5ivy) 

DANH MUC TA! LIEU HET GIA TRJ 

Pho'S ng (khoi) 	 

so p tãi lieu Tiêu d 	hil so' hoc tso L do hiiy Ghi cliii 

(1) (2) (3) (4) (5) 

Hu*ng dn each ghi: 

Phông (kMi): Ghi ten phông hoc khi tài 1iu 

(1): Ghi thir ti,r các bó (cip) tài 1iu. So thir tir duçic ghi lion tiic cho rnt 
phông (hoc khôi) tài lieu. 

A 	 ' 	 - 
(2): Ghi so thur tir ho so hoac  t Ap  taiS.  liçuA  het gia tq trong rnng bo (cap). 

(3): Ghi tiêu de^ ciia ho^ so hotc tài lieu  ht giá trj. Tiêu de tài lieu  ht giá 
trj phâi phán ánh hêt ni dung tài lieu  ben trong. 

(4): Ghi l do hiiy tài 1iu ihi.r: h& thai han  bào quãn; bj bao ham (di vâi 
kê hoach, báo cáo tháng, qu ma dã gift báo cáo 6 tháng hoc nam); tring; tài 
1iu bj rách nat không con khà näng phic hi; bàn nháp; tu lieu  tham khâo; bàn 
chiip ... Doi v6i nhing ho sa hoc tp tài 1iu bj bao ham, trüng thüa phái ghi rö 
bj bao ham ho.c trüng vâi ho so nào trong m%lc hic ho so giCr iai. 

(5): Ghi kin cüa Hi dng xác djnh giá trj tài 1iu hoc các ghi chii 
khác. 



II 
BAN THUY V MINH T ,. 1W HET GIA Tifi 

(Kern theo Quyet din 	tJ 	ngay thang narn 2017 
ciaScr /u) 

BAN THUYET MIMI TAI LIEU HET GIA TRI 
Phông (khi) 	  

Th?yi gian cUa Phông (khoi) tài lieu 	  

1. TOM TAT TINH HIMI KHOI TAI LIEU HET GIA TRI 

1. Sr hInh thành khi tài lieu ht giá trj: Tài lieu  duqc loi ra khi nào? 
(Trong qua trInh chinh l hay khi tiên hành dánh giá dc lp phông (khôi) tài 
lieu lu-u trft?) 

2.- S6 luçing: TOng sO tai 1iu khi dua ra chinh l là 	met; hO sa, tài lieu 
git lti bào quãn là 	 met; so hrcing tài lieu  loii ra ... met (bó, goi); t' l 1oi 
ra so.vâi:tài lieu gifr li là . . .%. 

3; Thôi gian: Thii gian bt du và thôi gian kOt thñc cüa khOi tài lieu ht 
giátrj. 

II. TOM TAT THANIII PHAN VA NQI DUNG CHU YEU CUA TAI 
LIEU HET GIA TRI 

Tài, 1iu hêt giá trj bao gOm các nhóm: Tài lieu hét th?i htn bão quàn, tài 
lieu bi bao ham, tai lieu trung, tai lieu bi rach nat không khôi phuc dxac, tu lieu 
tham khâo, bàn chiip 

1. Nhóm tài lieu hk th&i hn bào quãn: GOm nhtrng tài 1iu gI ? Ni dung 
ye van dê gi9  Tac gia9  Thoi gian? Ly do huy ) 

•2. Nhóm tài lieu  bj bao ham: GOm nhtthg tài lieu  gI? VO vn dO gI? L do 
hüy... 

• 3. Nhórntài lieu trüng: Gôm nhtng tài lieu gI? 

4. Nhórn tix lieu: GOm nhng loti nào? Ni dung vO vn dO gI? 

 	ngày ... tháng .... nám... 

NGIRII VIET THUYET MINI 

(HQ và ten, chi'è k)) 
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Phu inc IV 
BIEN BAN HOP 119! BONG XAC BINH GIA Tifi TAI LIEU 
(Kern theo Quyê't djnhsá. 	/QD-SNV ngày tháng nám 2017 

czaSàNc5ivy) 

TEN CO QUAN, TO CH1C CONG HOA xA HQI CHU NGH1A VIT NAM 
HQI BONG XAc DINT! 	 Dc lp -  Ttr do - Hnh phüc 

GM. TRI TAI LIEU 
ngày .... tháng .... nám 

BIEN BAN 
Hop Hi ding xác ctnh giá trj  tài Iiu 

Can cir Ludt Luu trfr so^ 01/2011 /QH1 3 ngày 11 tháng 11 nãm 2011; 

Can cu'Quy& djnh s6... ngày.......tháng 	. nàm......cüa.... ye vic 
thành l.p FIi dông xác djnh giá trj tài 1i u; 

Horn nay, vào hi. . . .gii ngày ... tháng. . .nàm... Tti 	  

Hi dng xác djnh giá trj cüa.....(cc quan, td chzc) gin có: 	 

(ghi r6 ho ten các thành viên trong Hçi dng) ... ...... ... ... ... 	 

Chütça 	  

Thirk 	  

Ni dung hop: Xét hüy tài 1iu h& giá trj Phông (lch&) tài 1iu 	 

Sau khi nghiên cu'-u, xern xét Danh mlic tài 1iu h& giá trj cüa Phông 
(khoi) 	  và kiêm tra thc tê, các thành viên trong Hi 
dông có kiên nhu sau: 

1 	  

2 	  

3 	  

Chü toa cuc hop théng nMt k& 1un: 

1. D nghj gitt 1.i nhttng t 4 (h so) tài 1iu s& 	, nêu 1 do 
(nêu co). 

2. D ngh (ngzthi có thdm quyn).....xem xét, quyt:djnh cho phép hüy 
tài lieu theo Danh rnic dInh kern. 

Hi dng thông qua biên bàn cuc hop, vói kin nht trI ... 1... (ghi rö sá 
luctng) 

Cuo c hpp k& thüc vào hi.....gRi cüng ngày... J. 

THU' KY 
	

CHU TICH 119! BONG 
(hQ, ten, chi V) 
	

(hQ, ten, chti k3;) 
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cIV 
QUYETB!NH yE VI1C T ii' 	QI BONG xAc B!NH  GIA TR! 

	

11U HE 	:TPJ 

	

(Kern theo Quye'tdjnh #  o  jJDj 	ngày tháng nárn 2017 

TEN CQ,TC CAP TREN CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
TEN CO QUAN, TO CH!C 	Bc Ip  - T do - Hnh phüc  

Se,: 	/QD 	 ngày .... tháng .... nám 

QUYET BJNH 	.... 
Ye vice thanh 1 Ap  1191 dong xac d!nh  gia tri tai hç

A
u 

THAM QUYEN BAN HANH 	 

Can cir ... (van ban quy dfnh chc nàng, nhirn vy, quyn hgn ci'a cc 
quan, to chic 	); 

Can cir Ludt Luu tra se, 01/2011/QH13 ngày 11 tháng 11 nàm 2011; 

.Càncü .. (van ban quy djnh thai hgn báo qui ha sop, tài lieu  hlnh thành 
phô biên trong hogt d6ng cia ngành hogc ngành có lien quan); 

• Theo d nghj cüa 

	

	  

QUYETB!NH: 

Dieu 1. Thành lp Hi dng xác djnh giá trj tài lieu  cüa (c(y quan, t 
chrc) 	.., gôm các thành viên sau day: 

a) Chü tjch Hi dng; 

.b,) Ngithi lam luu tra co quan, t8' chüc là thu k Hi dng; 
11 1 c) Dai diên lânh dao don Vi CO tai lieu la uy viên, 

d)Ngui am hiu ye lTnh virc Co tài 1iu can xác dnh giá trj là üy viên. 

Dieu 2. Hi dng xác djnh giá trj có trách nhim xem xét, de,i chiuDanh 
muc tai lieu hêt gai tri vcn muc luc ho so, tai lieu gifr lai, kiêm tra thuc tê (nêu 
can). Hoàn chinh Danh miic tài lieu bet gái trj và trInh ho so dê nghj co quan có 
thâm quyên thâm djnh tài lieu het giá trj tnrâc khi tiêu hüy. 

Dieu 3. Quy& djnh nay cO hiu hrc thi hành k tir ngày k. Cal C Ong (bà) 
có ten tai  Diêu 1.....có trách nhim thi hânh Quyêt djnh nay.!. 

Nui nhjin:.. 
-NhtrDiêu3; 
- Lru: VT, VP (HC). 

QUYEN HhN VA CHUC VU CUA NGIRI KY 
(Chü k, du) 

119 Va ten 
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