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Vé vi€c trien khai nhi€ém vu cong tic vin thw, luu trir nim 2022

Kinh giri: Uy ban nhan dan Thanh phé

Thyc hién Nghi dinh s& 30/2020/ND-CP 'ngay 05 thang 3 nidm 2020 cda
Chinh pht vé cong tac vin thu; Quyét dinh s6 458/QD-TTg ngay 03 thang 4
ndm 2020 ctia Thi tuéng Chinh phii phé duyét Pé an Luu trir tai liéu dién tr cua
cac co quan nha nudc giai doan 2020 - 2025; Chi thi s6 35/CT- TTg ngay 07
thang 9 nim 2017 cia Thu tuéng Chinh phu vé viée tdng cuong cong tac lap ho
so va giao ndp hd so, tai liéu vio Luu trit co quan, Laru trit lich sir; cac Bé 4n
chinh 1y tai lidu; Dé an thu thép hé so, tai liéu; K& hoach sb héa hd so tai liéu
Luru tri¥ lich st va Ké hoach tang cudng cong tac quan ly va hoat dong vian thu,
Iwu trit tai Uy ban nhén dan phudng, x4, thi trin trén dja ban Thanh phd.

S& Noi vu kinh trinh Uy ban nhan dan Thanh phd chi dao trién khai
nhiém vy cdng tic vin thu, luu trit nim 2022 nhu sau:

1. Thi trudng cic co quan, tb chike

a) Ra soat x4y dung, ban hanh, sira d6i, bd sung cc vin ban quan ly va
vin ban hudéng din nghiép vu vé vin thu, luu trit bao dam phu hop véi quy dinh
cua phap luét hién hanh.

b) Té chirc trién khai, pho bién, tap hudn céc vin ban quy pham phap luat,
vin ban huéng din nghiép vu vé cong tdc van thu, luu trit cho cong chirc, vién
chirc, dac biét 1a cong tac lap ho 50, giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit co quan,
Luu trit lich st theo Chi thj sb 35/CT-TTg ngay 07 thang 9 nam 2017 cta Thu
tudng Chinh phi.

c) Céc co quan, t6 chic chua cé6 Kho Luu trit, cin ra soat bb tri, céi tao,
xdy dung, nang cap Kho Luu trit c6 dién tich phi hop dé dam bao du dién tich
bao quan hb so, tai lidu luu trix.

d) Tuyén dung, b tri cong chirc, vién chirc 1am c6ng tac van thu, luu trit
c6 trinh d9 phi hop d4ap tng duogc yéu ciu cong téc.

d) X4y dung ké hoach t6 chirc thuc hién ung dung cong ngh¢ thong tin
vao cong tac van thu, luu trlt, quan ly tai liéu dién tir theo K& hoach sé
4292/KH-UBND ngay 16 thang 11 ndm 2020 cua Uy ban nhan dan Thanh phé
vé td chitc thyc hién Quyét dinh sb 45 8/QD-TTg ngay 03 thing 4 nam 2020 cia
Thu tuéng Chinh pht phé duyét P& 4n Luu trix tai liéu dién tir cia céc co quan
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nha nuéc giai doan 2020 - 2025 (sb hoa tai liéu luu trir gidy, tao 1ap co s& dit
liéu dbi véi tai liéu hinh thanh méi); phéi hop véi Chi cyc Van thu - Luu trix xac
dinh gi4 tri tai liéu va 1ap Muc luc hd so, tai liéu thude dién s6 hoéa tai cic co
quan, t chic.

e) T chirc thuc hién hoc phdi hop thuc hién tbt cac d& an, ké hoach
chinh 1y va thu thap tai lidu da duge Uy ban nhén dan Thanh phd phé duyét; t6
chire kidm tra, gidm s4t dam béo chét luong cong tac chinh ly tai liéu luu trix
theo quy dinh; phéi hop véi Chi cuc Vin thur - Luu trit xac dinh gia tri tai liéu,
thidm dinh Muc luc hd so, tai liéu va giao ndp vao Luru trff lich str Thanh phd sau
khi chinh ly.

2. S& Noi vu

Chi dao Chi cuc Vén thu - Luu trir td chirc thyc hién cdc nhiém vy theo
chirc ning nhiém vu dugc giao. Trong d6, tép trung cac nhiém vu:

a) Tridn khai thuc hién cdc vin ban quy dinh méi ban hanh vé& linh vuc
vin thu, luu trir.

b) Quan ly, d4y nhanh tién d¢ thyc hién cdc dy 4n, dé an: cong trinh x4y
dyng Trung tdm Luru trir giai doan 2; Pé an chinh 1y tai liéu; P2 4n thu thap hd
so, tai liéu; K& hoach sb6 hoa hé so tai liéu Luu trit lich su; K& hoach sb
4292/KH-UBND va Ké hoach ting cudng cong tac quan ly va hoat dong vin
thwr, luru trit tai Uy ban nhan dan phudng, x4, thi trén trén dia ban Thanh pho.

¢) Chu tri, phéi hop v6i S6 Thong tin va Truyén thong va céc co quan, tb
chirc thuc hién Ké hoach so6 4292/KH-UBND.

d) Tiép tuc trién khai thyc hién s& héa hd so, tai liép tai Trung’tém Luu
trir lich st truc thudc Chi cyc Vin thu - Luu trir Thanh pho theo Quyét dinp sO
4015/QD-UBND ngy 14 thang 9 nam 2018 cua Uy ban nhan dan Thanh pho.

d) Td chirc thu thap hé so, tai lidu clia cic co quan, td chirc ndp luu vao
Luru trit lich sit Thanh pho.

e) Téng hop bao cao tbng két tinh hinh thyc hién Chi thi s& 35/CT-TTg
ngdy 07 thang 9 nam 2017 cta Thi tuéng Chinh phil vé viéc ting cudng cong
tac lap hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich sir tai
cic co quan, td chirc tir ndm 2017 dén nay.

g) Xay dung va t§ chitc thuc hién céc ké hoach hoc tap kinh nghiém, khao
sat thyc t€ vé nghiép vu luu trilt, quan ly :[éi liéu dién tir tai Cuc Vén thu va Luu
trit nha nudc, cac Trung tAm Luu trit quoc gia va céc tinh, to chirc phat huy gia
tri tai liu.

3. S Thong tin va Truyén thong

P,héi hop voi 86 N&i vy, S& Tai chinh, cac co quan lién quan t6 chirc thuc
hién Ké hoach s6 4292/KH-UBND.



4. S6 Tai chinh

Phéi hop véi S& No6i vu, S& Thong tin va Truyen théng, cac co quan lién
quan tham dinh, trinh Uy ban nhan dan Thanh pho phé duyét kinh phi thuc hién
Ké hoach sé 4292/KH-UBND va céc d& 4n, ké hoach ctia Uy ban nhan dén
Thanh phd.

S& Noi vu kinh trinh Uy ban nhén dan Thanh phd xem xét, quyét dinh
(kém theo du thao Cong vén)./. W
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Ty do - Hanh phiic

S6:  /UBND-VX Thanh phé H6 Chi Minh, ngay — thdng  nédm 2022

V/v trién khai nhiém vu cdng tac
vén thu, lvu trit ndm 2022
Kinh gtri:
- Céc S¢, ban, nganh Thanh phd;
- Tong Cong ty, Cong ty thudc Thanh phb;
- T4 chirc x4 hoi va T chirc x& hoi nghé
nghiép Thanh phé;
- Uy ban nhén dan quén, huyén, thanh phé
Thu Prrc.

Xeét dé nghi cia S& Néi vu tai Td trinh s6AL/TT-SNV ngawbthang 01 nim
2022 vé viéc trién khai nhiém vu cong tac vin thu, Iuu trit nam 2022.

Uy ban nhin dan Thanh pho chi dao trién khai nhiém vu cOng tac vin thu, luu
trit ndm 2022 nhu sau:

1. Thii truéng cic co quan, td chirc

a) Ra soat xay dyng, ban hanh, sira d6i, bd sung céc van ban quan ly va vin
ban huéng dan nghiép vy vé vin thu, hru trit bao dam phi hop véi quy dinh ctia phap
luét hién hanh.

b) T4 chirc trién khai, pho bién, tap hudn céc van ban quy pham phap luét, vian
ban huéng dan nghi€p vy vé cong tac vin thu, hru trir cho cdng chiic, vién chire, déc
biét 1a cong tac lap hd so, giao ndp hé so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich
sir theo Chi thj s0 35/CT-TTg ngay 07 thang 9 nim 2017 cia Thu tuéng Chinh phu.

¢) Céc co quan, t6 chirc chua c6 Kho Luu trit, can ra sodt bd tri, cai tao, x4y
dung, nang cip Kho Luu trit ¢6 dién tich phi hop dé déam bao du dién tich bao quan
hd so, tai lidu huu trix.

d) Tuyén dung, b6 tri cong chirc, vién chirc 1am cong téc vin thu, luu trit ¢6
trinh d6 phi hgp dap timg dugc yéu clu cng tac.

d) Xay dyng ké hoach t§ chirc thuc hién tmg dung cong nghé théng tin vao
cdng tac vin thu, luu trit, quan Iy tai 1iéu dién tir theo K& hoach 50 4292/KH-UBND
ngay 16 thang 11 ndm 2020 cta Uy ban nhén dan Thanh phé vé t8 chirc thyuc hién
Quyét dinh s0 458/QD-TTg ngay 03 thang 4 nim 2020 ciia Thu tuong Chinh phi
phé duyét Dé 4n Luu trix tai liéu dién tir ciia céc co quan nha nudc giai doan 2020 -
2025 (so héa tai lidu luu trit gidy, tao 14p co s& dit liéu dbi véi tai li€u hinh thanh
méi); phdi hop véi Chi cuc Van thu - Luu trif x4c dinh gid tri tai liéu va 1ap Muc luc
hd so, tai liéu thudc dién sb héa tai cac co quan, td chirc.

e) T4 chirc thure hién hosic phdi hop thyc hién tét cac d 4n, ke hoach chinh ly
va thu thap tai liéu d3 duge Uy ban nhan dan Thanh phé phé duyét; t6 chirc kiém tra,
gidm sat dim bao chét lugng céng tac chinh Iy tai liéu luu trit theo quy dinh; ph01
hop véi Chi cuc Vin thur - Luu trir xdc dinh gia tri tai liéu, thdm dinh Muc luc hé so,
tai liéu va giao ndp vao Luru trit lich sir Thanh phd sau khi chinh ly.

ot



2. S6 Noi vu

Chi dao Chi cuc Van thur - Luu trit t6 chire thyc hién cac nhiém vy theo chirc
néng nhiém vu dugc giao. Trong do, tép trung cac nhiém vu:

a) Trién khai thyc hién céc van ban quy dinh méi ban hanh vé linh vyc vin
thu, luu trit.

b) Quén ly, day nhanh tién do thuc hién céc du 4n, dé 4n: cong trinh xdy dyng
Trung tdm Laru trit giai doan 2; D& 4n chinh Iy tai lidu; Dé an thu thap hd so, tai lidu;
K& hoach s hoa hé so tai liéu Luu trit lich st; K& hoach s6 4292/KH-UBND va Ké

hoach téng cudng c6ng tac quan Iy va hoat dong van thu, lwu trit tai Uy ban nhéan dan
phuong, x4, thi trén trén dia ban Thanh phd.

¢) Chu tri, ph01 hgp v6i S¢ Thong tin va Truyén thong va c4c co quan, tb chirc
thuc hién K& hoach s6 4292/KH-UBND.

d) Tiép tuc trién khai thyc hién s6 héa hd so, tai licu tai ‘Trung tdm Luu trit
lich sir truc thudc Chi cuc Vian thu - Luu trit Thanh phd theo Quyét dinh s6 4015/QP-
UBND ngay 14 thang 9 nam 2018 cia Uy ban nhan din Thanh ph.

d) Tb chirc thu thap hd so, tai liéu cia céc co quan, t6 chirc ndp luu vao Luu
trit lich st Thanh phd.

e) Tong hop bao céo tbng két tinh hinh thyc hién Chi thi s6 35/CT—TTg ngay
07 thang 9 nim 2017 cia Thi twéng Chinh phi vé viéc ting cudng cdng tac 1ap ho
s0 va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich sir tai cac co quan, t6
chizc tir ndm 2017 dén nay.

g) Xéy dung va t4 chire thuc hién céc ké hoach hoc tép kinh nghiém, khao sat
thue t€ v& nghiép vu luu trir, quan ly tai ligu dién tir tai Cuc Van thu va Luu trit nha
nudc, cac Trung tAm Luru trit quoc gia va cic tinh, td chirc phét huy gia tri tai liéu.

3. S& Thong tin va Truyén thong

~ Phdi hop v6i S& Nbi vy, S Tai chinh, cic co quan lién quan t6 chirc thuc hién
Keé hoach s6 4292/KH-UBND.
4. S& Tai chinh
Phéi hop v6i S& Noi vy, S& Thong tin va Truyén thdng, cic co quan lién quan

tham dinh, trinh Uy ban nhén dan Thanh phd phé duyét kinh phi thuc hién K& hoach
s& 4292/KH-UBND va céc d& 4n, ké hoach ctia Uy ban nhan dén Thanh phd.

Uy ban nhan d4n Thanh phd yéu ciu Thi truéng cac co quan, t6 chirc thuc Lu/{/
hién céc ndi dung néu trén./.

Noi nhin: CHU TICH

- Nhu trén;

- BO Noi vy;

- Cuc Vin thu va Luu trir nha nuéec;

- TTUB: CT, céc PCT;

- So'NGi vy

- Viin phong UBND Thanh phé;

- Chi cuc Vin thu - Luu triY;

- Eu'u: VT\./ Phan Vin Mii
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