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THANHPHOHOCHIMINH 	Dc1p-Trdo-Hnh phñc 

SONQIVV 

Thirc hin Chi thj so^ 35/CT-TTg ngày 07 tháng 9 näm 2017 cüa Thu 
trnng ChInh phü v8 tang cirông cong tác lp ho sa và giao np ho so', ti 1iu 
vào Liru trQ co' quan, Lu'u trü lch sfr; Chi thj sO 1 1/CT-UBND ngây 11 tháng 9 
näm 2017 cüa Chu' tich  Uy ban nhân dan Thành phô ye vic thng cithrg cOng talc 
quãn 1 tài lieu hru trCt tai  các co' quan, to chtrc -L-r,--^n da bàn Thành phO HO Chi 
Minh; Cong van s6 6084/UBNID ngày 04 tháng 10 nàm 2017 cüa Uy bar-;-Ian 
dan Thành phO H6 Chi Minh ye vic triên khai tliirc hin Chi tM sO 3 5/CT-TT; 

S& Ni vii xây dirng Ke^ hotch to^ chtrc thrc hin nhir sau: 

I. MVC DfCH, YEU CAU 

1. Nhm t6 chüc quân l t& n-un tài lieu limnh thành trong qua trInlì liott 
dng cüa các Ca quail, tO chirc. 

2. Tang cuô'ng cOng tác quân l ho so', tài lieu 1uu trct, nht là cOng 4L-.dc lap 
ho so' và giao n(p ho so', tãi 1iu vào L'ru trü ca quail, Lu'u trlr ljch sir tai  cc co' 
quan, tO chi.'rc; châm dirt tInh trng ho so' tài 1iu hinh thành trong qua trmnh hot 
dông khOng duçrc lp và không ciao np vào Lu'u trU' ca quan dan dn hO so', tài 
1iu tOn d9ilg. 

II. NQI DUNG THT'C HIN 

Vic trin khai và t6 cht'rc th;rc hin Chi thj 	3 5/CT-TTg Va Chi 4 i1 s 
11/CT4JBNDnhusau: 

1. Tng cu'ô'ng cong tác bo^ trI Kho Luu trü' 

a) Tham miru, de^ xut, xây dirrg k hotch khào sat, lm vic vó'i cac ca 
quan, to chirc và UBND phthng, xà, th trân chua bô trI Kho Luu tr dê giái 
quyOt các khó khàn, vuó'ng mAc trong vic bO trI Kho Luu tra dê quan l tài liçu 
km tr. 

b) Phân cOng thçrc hin: Chi cic VAn tLu - Lixu trt 

c) Thai gian thirc hin: Qu 1 nàm 2018 

2. Bo trI, bob sung ngu'ôi lam cOng tác liru tril' có trmnh do^ phil hop 

a) Tham rnixu vAn bàn de nghj các co quan, t6 chrc và UBND phuà'ng, xâ, 



thj trân bô trI, bo^ sung ngt('Yi lam cong tác luu trCt có trInh Q phü hap de quan 1 
tot tài lieu cüa Kho Lint trtt. 

b) Phân cong thirc hin: Chi ciic Van thu - Lu'u trü 

c) Thai gian thirc hin: Qu 1 närn 2018 

3. lJào to, bi dtrô'ng chuyên mOn, nghip vii VTLT 

a) Tip tiic xây dimg ke^ hoch t6' chic các lop dào tao,  bM duO'ng chuyên 
mOn, nghip ç van thu, lr tr theo Quyê j so 02/2014/QD- 	ngàyN  
13 tháng 01 nàm 2014 cUa Uy ban nhân dan Thành phô ye vic phê duyt Dê an 
nâng cao nàng lirc cti ngU can b, cOng chirc, viên chirc lam cOng tác VTLT cu* a 
Thành phô Ho Chi Mirth giai doan 2014 - 2020. 

b) Phân cOng thirc hin: Chi cue VAn thu - Lint tr 

c) ThO'i gian thirc hin: NArn 2018 - 2020 

4. Xy dung ban hành vn ban quy djnb, hu'O'ng dan 

a) Tham mint, d6 xut, xây c1rng ,In bàn quy Ljflh, hLróng d[n quán I tài 
.'Liu hru trU tai  các Ca quail, to clu'rc: 

- Quyt djnh ban hânh Bang thà'i han  báo quán (mu) tài lieu cüa ca quan, 
tO chi.rc cap huyn. 

- Quyt dlnh  ban hành Danh miic thAnh phn tài lieu cl.1a co' quan, to^ ch:c 
cap huyn thutc nguOn np hni vào Trung tam Li.ru tr Ich str. 

- Quyt djnh ban hành Quy dnii v vic quán 1 tài iiu ti UIJJND 
phu?ng, xâ, thj trân trén dja bàn Thành p.'-, Ô. 

b) Phân cong thirc hin: Chi cue Van this - Liru tr& 

c) Thô'i gian thrc hin: Qu 2 nAm 2018 

5. Tp hun cOng tác Ip h6' so' và n(p b s(y, tài lieu vào Lu'u tr c(I' 

quan, Liru trIi' Ijch sfr 

a) Xây drng vAn bàn h'thng dn các co' quail, t6 chirc lip ké hoch tp 
huân cong táC lp hO so' và giao np ho so', t?'d 1iu vào Lint trU' Ca quail, Lisu trt 
ljch sfr cho can b, cong chi.rc, vien chirc tai các co' quan, tO c1iirc. 

b) Phân cong thirc hin: Chi circ Van thu - Lint trCr  

c) Thai gian thçrc hin: Qu 2 nAm 2018 

6. T clifrc Ip h so cIng vic và giao np h so' ''ào Lau trfr ti các 
co' quan, to ch(rc 

a) Tham rnuu van bàn huO'ng dn các ca quail, t chirc trin khai cho 
100% cOng chüc, viên chi'rc khi xir l, giâi quyét cOng vic phãi thrc hin l.p ho 
so' và giao np ho so' vào Lint trü co' quan theo quy djnh. 

b) Phân cOng thçrc hin: Chi ci.rc VAn thu - Lint trfr  

c) Thà'i gian thrc hin: Tháng 01 nAm 2018 
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7. To chüc thu thp hi sop, tãi lieu vào Trung tam Lu'u trfr Ijch sfr 
Thành phô 

a) Phi ho ^i 	vó'i các ca quan, t chirc xác djnh, lira ch9n ho sa, tài lieu có 
th('Yi hn báo quãn vinh vin, lp Mic liic ho sa np hru, thâm djnh và trInh 
Giám dc Sà Ni vi phê duyt dé giao np vào Trung tam Luu trü ljch si.r 
Thành phô. 

b) Phân cong thirc hin: Chi civic Van thu - Luu trct và Trung tam Luu tra 
ljch sir Thành ph 

c) Thai gian thçrc hin: Tü nãm 2018 - 2020 

S. Kiêm tra thirc hin Chi thj so 35/CT-TTg vã Chi thj so 11/CT-
UBND 

a) Vic kim tra thirc hin Chi thj s6 35/CT-TTg và Chi thj s6 11/CT-
UBND duçic lông ghép vào Ké hoach kiêm tra cOng tác van thu, luii trCT hang 
näm cüa Chi cue Van thu - Lim trct. 

b) Phân cong thirc hin: Chi citc Van thu - Luu trQ 

c) Thôi gian thirc hin: Hang nàm (vao gifla nàm 2018 tr& di) 

III. TO CHI5C TIIVC iIIN 

1. Các co' quan, ti .ch(rc 

a) Trin khai, të chrc thirc hin Chi thj s 35'CT-TTg Va Chi thj s 
1 1/CT-UBND ti ccr quan, to chirc rnInh vâ co quan trrc thuc (nêu co). 

b) Báo cáo kt qua t chirc thirc hin Chi thj s6 3 5/CT-TTg và Chi thj s 
1 1/CT-UBND duc lông ghép trong báo cáo két qua t1c hi--^n  cOng tdc v.n thu, 
lu'u trtr hang nàm cüa ca quan, to chic gài ye S& Ni vii. 

2. Chi eye Van thir - Lu-u trü 

Tham muu, phi ha p thirc hin các nhim vu: 

a) My drng ke^ hoach  cu th8 thirc hin các n1iim vi cüa Ke^ hoach  nay. 

b) Tng hcip, tham muu báo cáo dnh kST hang nàm, 	sci k& 03 nàm, tng 
kêt 05 näm thçrc hin Chi thj so 35/CT-TTg và Chi thj sO 1 1/CT-UBND. 

Trên day là ni dung Ke^ hoach cüa S& Ni vu v8 vic trin khai và t 
chirc thrc hin Chi thi sO 35/CT-TTg và Chi thj so i 1/CT-LBND./. 

Nc! nhân: 
- Các So, ban, ngành TP; 
- UBND qun, huyn; 
- Cic Van thu và Luu trEi NN (dé b/c); 
- Uy ban nhân dan Thành phô (d b/c); 
- Giám dôc SNV (de b/c); 
- Chi cuc YT-LT (2b); 
- Luu: 
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