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V/v giâi thiu Nghj djnh 
so 30/2020/ND-CP ngày 05/3/2020 
cUa ChInh phU ye  c ong tác van thu 

Thành pM H6 ChI Minh, ngay  43  tháng 3 nám 2020 

KInh giri: 
- Cak Sc"r, ban, ngành Thành ph 0^; 

9
r 

- Tong C6ng ty, Co^ng ty thuc Thành phô; 
- Cak To chüc chinh trj; To chüc chinh trj - xã 
hi; To chirc xã hi; To chüc xã ho^i - nghê 
nghip tai Thành phô; 
-  Uy ban nhân dan quan, huyC^n. 

Chi cic Van thu - Luu trü xin giOi thiu de '̂Fn các cci quan, t chüc quy dinh 
mOi V Cong tác van thu dtrcrc ChIh phü ban hdnh tai Nghj dinh so 30/2020/ND-
CP  và có hiu lirc tü' ngày 05 tháng 3 näm 2020. 

K A 

e tr ngày Nghj djnh s6 30/2020/ND-CP có hiu lirc; Nghj djnh s 
1 1O/2004/ND-CP ngày 08 tháng 4 näm 2004 cüa ChInh phü ye cong tác van thu và 
Nghj djnh sO 09/2010/ND-CP ngày 08 tháng 02 näm 2010 cüa ChInh phü ye süa 
dôi, bo sung mt sO diêu cüa Nghj dinh sO 11 O/2004/ND-CP heft hiu 1irc. 

Nghj djnh so^ 30/2020/ND-CP Co 7 chuo'ng, 38 dj eu, kern theo 6 phii luc và 
có mot so ni dung chü yêu nhu sau: 

1. Phtm vi và d 0^i tuçmg áp ding 

a) Nghj dinh nay quy dinh v cong tác van thu và quan 1 nhà nuOc v cong 
tác van thu. Cong tác van thu duçc quy djnh tti Nghj djnh nay bao gôrn: So an thào, 
k ban hành van bàn; quàn 1 van bàn; lp ho so và np lu'u ho so, tài 1iu vào Luu 
trü co quan; quan 1 và sü dung con dau, thiet bi km kho"a bi mt trong cong tác van 
thu. 

b) Nghj di-nh nay áp dung do' vOi co quan, t chüc nhà nuOc và doanh 
inghp nh nuc; To chüc chinh trj, T chrc chinh trj - xà hi, To chrc xA hi, To 

h 	 nchirc xã hi - nghe 	 quy djnh cüa Nghj d 	y 
 

và các quy djnh cüa 
Dàng, cUa pháp lut Co lien quan d áp dung cho phU hcp. 

2. Nghj dinh có b ciic và ni dung chinh 

a) Chuong I - Quy djnh chung (Dieu 1 - Phim vi diu chinh, Diu 2 - DM 
tuçing áp dung. Dieu 3 - Giài thIch tir ngü, Dieu 4 - Nguyen tac, yeu câu quàn lyr  
cOng tãc van thu, Dieu 5 - Giá trj phãp l cUa van bàn din tir, Dieu 6 - Trách 
nhim cüa co quan, tO chirc, cá nhân doi vâ  cOng tác 	van thu). 

b) Chuong II - Son thào, k ban hành van bàn hành chinh, co" 	ii 2 rnc, 7 
Die 	The' Miic 1 - The thirc, k thut trInh bay van bàn hành chinh (Diêu 7 - Các loi 
van bàn hành chInh, Diêu 8 - The thüc van ba"n, Dieu 9 - K thut trinh bay van 
bàn); Muc 2 - Soan thào và k ban hành van bàn hành chinh (Dieu 10 - Sotn thào 
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van bàn, Diu 11 - Duyt ban thào van bàn, Diu 12 - Kim tra van ba'n truâc khi 
k ban hành, Dieu 13 - K ban hành van ba"n). 

c) Chrnmg III - Qua"n ly van ban, Co 3 miic, 14 diu: Miic 1 - Qua"n 1 van 
ba"n di (Diêu 14 - TrInh tr quàn 1 van bàn di, Diêu 15 - Cap so, th?ñ gian ban hành 
van ba"n, Diêu 16- Däng k van an di, Diêu 17 - Nhân bàn, do"ng dâu, k sO cUa co 
quan, to chüc và dau chid  mat, müc do^ khân, Dieu 18 - Phát hành và theo do,4"i vic 
chuyên phát van bàn di, Diêu 19 - Uru van bàn di); Miic 2 - Quan 1 van ban den 
(Dieu 20 - TrInh tir quàn 1 van ban den, Diêu 21 - 	Tiêp nhn van bàn den, Diêu 	22 
- Dang k van bàn den, Diêu 23 - TrInh, chuyên giao van bàn den, Dieu 24 - Giài 
quyêt và theo dôi, don doe vic giài quyêt van an den); Mic 3 - Sao van an (Dieu 
25 - Các hInh thüc bàn sao, Diêu 26 - Giá trj pháp 1 cüa bàn sao, Dieu 27 - Thâm 
quyên sao van bàn). 

d) Chucing IV - Lp ho^ so và np Itru ho^ so, tài lie^u vào Itru trU co quan, c6- 4 
dieu (Dieu 28 - LpDah mic ho so, Dieu 29 - Lp ho s Diêu 30 - Np hTu ho,  

lk 

so, tài 1iu vào Lixu trü co quan, Diêu 31 - Trách nhim 1p ho so và np luu hO^ so, 
tai 1iu vào Lixu trü co quan). 

d) Chuong V - Qua"n 1, sir dung con du và thit bi kru kho"a bI mt trong 
cong tác van thu, cO 2 diêu (Dieu 32 - Qua?n 1 con dâu, thiêt bi luu khOa bi mat, 

IV 

Diêu 33 - Sir dung con dâu, thiêt bi km khOa bi met). 

e) Chuong VI - Qua?n 1 nhà nrnic ve^ cOng tác van thu, CO 3 diu (Dieu 34 - 
Ni dung quàn 1 nba nuc ye cOng tác van thu, Diêu 35 	- Trách nhim quan 1 
cOng the van thu, Diêu  36 - Kinh phi Cho cOng tác van thu). 

g) Chuo'ng VII- Diu khoa?n thi hành, co" 2 dieu (Dieu 37- Hiu hrc thi hành, 
Dieu 38 - Trách nhiêm thi hành). 

h) Ban hành kern theo Nghj djnh co' 6 phii liic quy djnh chi tit các mt hot 
dng cüa cOng tác van thu: Phuhic I - The thüc, k' thut trInh bay van bàn hành 
chinh và ban sao van bàn; Phuliic II - Viet hoa trong van bàn hành chInh; Phi hic 
III - Bang chft viet tat ten loai, mâu trInh bay van ban hdnh chInh và ba"n sao van 
ba?n; Phu luc IV - Mu ye quàn 1 van bàn; Phi litc V - Lp ho^ so và giao np ho^ 
SO' tài 1iu vào kmtrul*-  coquan; Phu1iic VI - H thông quàn 1 tà i 1iu din tüo . 

Nghj djnh v cong tác van thu mâi ban hành, dã quy 	djnh chi tit, cu the cüa 
các mt hoat dng trong cOng tác van thu và co" nhiêu no i dung rnii di ^u chinh, bO 
sung so vOi 02 Nghj djnh dà ban hành truâc do ye Co tàc nay. 

If 	 If 

Chi cic Van thu - Lixu trü xin giOi thiu Nghj dinh si 30/2020/ND-CP dn ?? 
các co quan, to chüc nghien cihi, trien khai thrc hie^n. Ni dung Nghj dinh sO 
30/2020/ND-CP dtrcrc da- ng tãi ti Website Chi ciic Van thu - Luu tn, dja chi: 
http://www.ccvtlt.sonolvu.hochiminhcity.gov.vn./. 

No'i nhmn: 
- Nhii trên; 
- Giám doe SNV (de b/c); 
- Luu: VT, QL. 
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