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 SO NØI  VU TP. HO CHI" 	CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VHT NAM 
CHI CUC VAN THU'- LU'UTRtJ' 	Dc Up - Tu' do - Hanh phuc 

S6:  4 /KH-CCVTLT 	7Wnh pho^" H6 ChIMinh, ng4yJ9 tháng  Ooe-  nãm 2019 

KE HOACH 
F 	 A 	 A 	A A 	F 

To chtrc hoc tp kinh nghiçm ye cong tac van thu', itru trw nam 2019 

Thuc hie^n Ke^ hoach so 182/KH-SNV ngày 14 tháng 01 näm 2019 cUa Sc"f 
No^ i vi ye c ong tác quan ly" nhâ nuOc ye van thu, luu trft và quãn lyf tài lieu Itru 

0 

trü näm 2019; 

Duçic sir cho phép cUa Gia'm do^c Si Ni vii, Chi ciic Van thu - Luu trü 
xây dtrng ke^ hoach to chirc hoc tp kinh nghim ye Cong tác van thtr, 11ru trU 
näm 2019 nhu sau: 

F 	 A 

I. MUC DCH, YEU CAU 

- Giufp cOng chüc, viên chüc vâ nhân viên lam cong tác quan ly và ho
0
tt 

dong van thu, km trü thuc CáC co quan, to chüc cüa Thành pho có die^u kin 
hoc tp nâng cao trInh do^ chuyên mOn, nghip vi. 

- Co^ng chüc, vién chüc vâ nhân vien tham dtr lap s dtrcrc kha'o sat thrc te"  
mO hinh tieu bieu cüa các co quan, to chirc ngoài Thành phô. 

II. DOI TU'NG THAM DI)' 

Co^ng chüc, viên chirc và nhân vien lam cong tác van thu, Itru trü ti các 
cci quan, t o chirc c üa Th ành pho^. 

III.IMA DIEM, THO1 GIAN, NO I DUNG CHIfONG TRI'%NH 

1. Da die^ Trung t am Lixu trü quo^ c gia IV và Chi ciic Van thu - Luu tr ü 
tinh L am DOng. 

2. Thà'i gian: 04 ngày, dtr kin vào ngày 24 den 27 tháng 4 näm 2019. 

3. So ltryng.* du kin khoa"ng 40 ngutii. 

4. Ni dung chtro'ng trInh 

a) Nghien c üu ve^ cOng tác quan 1, nghip vii luu trtr và kha" o sat thirc t& 

- Nghe ba"o cáo và trao do^i kinh nghim v cong tác quân ly' tài lieu, tài 
lieu din ttr; cOng tác chInh ly' tài lieu  tOn dong; thu thp ho^ so, tài lieu vào Lu.m 
trü co quan và Luu trtt ljch sü. 

- Tham quan kho, trang thit bi ba"o quãn và tài lieu  Itru trü. 

b) HOM nghj trao do, chia se" kinh nghim giüa các co quan, to^ churc tham gia 
Doãn hoc tp cüa Thành phO. 

- Trao dMo kinh nghim ve^ cOng tác 14̂p ho^ so cong vic và chinh ly' tài lieu 
Itru trü; giao np ho^ so vào Luu trU co quan. 



- Thao lu ân, dexua" các giâi pháp trong cong  tak quân ly' và hoat do^ ng van 
thu, ItTu trü. 

5. Kinh phi 

Di v  c i ác co quan, t chüc: Cong chüc, viên chirc và nhãn viên tham d-Lr 
1% 

chi tr nguôn kinh phi cüa ccr quan mInh. 

r'P - Do^ vâi thành viên Ban To^ chüc thuc Chi ciic Van thu - Luu trU: chi 
trong ngu ôn kinh phi' hoat dong cüa Co quan Chi ciic. 

6. Don A ph0i hçrp t chfrc 

Chi ciic Van thu - Ltru tr U ph f̂ hop và hop dng vii Cong ty Du lich t chüc 
chuyên hoc tp kinh nghim, ho'a don thanh toán chuyén di se"" do Cong ty Du lich 
cung  cap. 

Cac co quan cu cong chüc, viên chüc và nhân viên tham du gfri danh sách 
theo ye Chi ciic Van thu - Lixu trcr tru'ó'c ng ày 05 tháng 4 nãm 2019. 

IV. TO CHf~C THt)t HIIN 

1. Thành lp Ban T chfrc 

a) Thành phn Ban T chüc: 

- Ong HuSTnh Van Phüng, Chi ciic tru&ng Chi ciic VTLT, Tru&ng ban. 

- Ba Nguyn Thj Thanh Nhàn, Phó Chi ciic tru&ng Chi ciic VTLT, Phó 
Truâng ban. 

-  Ong Mai Thanh Hung, Phó Chi ciic truO'ng Chi cic VTLT, Thânh viên. 

-  Ong Hu'nh Anh Dung, Tru&ng phOng Quân ly' VTLT, Th ành viên. 

- Ong Nguyen Thanh Son, Phó Tnthng phOng Qua"n ly' VTLT, Thành viên. 

- Ba Phm Huy Thm, Phó Trithng phOng HCTH, Thânh viên. 

- Ba NgO Thj M Giang, Chuy^n vien Ph "Ong Qua"n ly' VTLT, Th ânh viên. 

- Ong Pham Thanh Tan, Chuy^n vi ên PhOng Quãn 1 VTLT, Thành viên. 

-  Ong Nguyn Ngc Hâi, Chuye^n viên Ph "Ong HCTH, Thânh viên. 

- Ong Nguyn NgQc Thai Long, Chuye^n viên Ph "Ong HCTH, Thành 
Vi en. 

b) Nhim vii Ban To chüc: 

- Thi& ke^ chuong trInh và tô chirc doàn cong chirc, viên chüc, nhan vién 
giao luu, hoc tp kinh nghim. 

- xay dtmg ni dung ba'o cáo cu" a Doán Thành pho^ trao do^i kinh nghim 
vth finh ban. 

- Dam ba"o cOng tác hâu can, phuong ti n di !i và dtr trü kinh phi Cho 
chuyên hoc tp kinh nghim. 
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c) De^ xut Cu CCVC Chi ciic và Trung tam Ltru trü lich s ü tham gia Doàn 
hoc tp kinh nghim và dtr HOM nghj chia se" kinh nghim de^ nâng cao hie^u qua 
hoat dĝng nghip vu. 

2.T0^chfrcthtrchiên 

Ban To chüc tham miiu trin khai, thrc hie^n: 

a) Xây dung tin do^, thii gian các buck cu the^ và thông ba'o de^n các Co 
quan, to chüc phôi hop thirc hin. 

b) Phan Cong nhim vi cu the cho tmg thành viên thirc hie^n các nhim vii 
cüa Kê hoach. 

f

Ir 

c) Báo cáo ke^t qua t chüc chuyn di cho S& Ni vi. 

Trên day la' Ke^ hoach hoc tp kinh nghim ve^ c Ong tác van thu, luu trU 
näm 2019J. 

Noi nhçin: 
- Các S, ban, ngânh; 
- Các Tong Cong ty, Cong ty thuc TP; 
- Các To chüc, Hi qu ti TP; 
- Uy ban nhân dan qun, huyn; 
- SNV: Giám dôc, Phó Giám doe phui trách (de b/c); 
- Lãnh dto Chi ciic VTLT; 
- Lim- VT, P. QLVTLT3 
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