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KE HOACH 
CO

A 	9. 	 A ' ng tác quil 1 nhà nu'&c v vn thtr, itru trir 
vã quan 1 tai 1iu itru trir nám 2020 

Can Cu dawc dim tInh h'I'nh cong tác van thu, hru trr tai các co quan, to chirc 
trén dia ba"n Thành pho, Si No^i  vi xây dung ke^ hoach cOng tác cOng tác qua"n ly'  

nba nuic ye van thu, Itru trCt và quanuâ 	ly' tài lî u luu trCr näm 2020 nhu sau: 

I. MJC IMCH, YEU CAU 

1. Tuyên truyn, ph 6 bin các quy dinh c üa phap luc@tt ve cOng tác van thu, 
luu trU (VTLT) den can bo^, cOng chüc, viên chirc nhäm nâng cao nhn thtrc ye 
vi trI, vai trO, tam quan tr9ng cüa Cong tác VTLT, giá trj tài lieu luu trü. 

2. Tp trung thirc hi~^n các giài pha'p cüa De an, ke^ hoach nhm tang 
cUèTlg hie^u qua" cOng tác qua"n ly' nba nuOc ye VTLT và qua"n ly' tài lieu ltru trtr 
cüa các ccr quan, to chuc trén dia ba"n Thành phô tmg bum On dinh, khoa hoc, 
hie^u qua và dung quy di.nh cüa pháp luak 

3. Nâng cao trách nbim cüa ngui dung da^u ca quan, to chirc trong vic 
quan ly', chi dao cOng tác VTLT tai các co quan, tO chirc dat hie^u qua cao; trách 
thim cüa can b o^, cOng chuc, viên chuc trong vic 14̂p ho^ s cOng   vic và np 
luu ho^ sci, tài lieu vào Lixu trU co quan. 0 

II. NQI DUNG NHIM VIV  

1. Qua'n ly, htro'ng dan cOng tác VTLT 

a) Tuyên truyn, ph bin pháp JUt v cOng tác VTLT 

Tip tic tuyen truyn, pho^ bin các van ba"n quy phm pháp lu4t, huong 
dan nghip vi ye cOng tac VTLT do^i vth các co quan, do-n vi thuc pham vi quân 
ly' vi nhieu hinh thüc nbu: giâi thiu van ba"n, tO ch uc h0^ i nghj và viêt tin ba'i trên 
cOng th ông tin din tu Chi cic Van thu - Lu'u trr. TO chuc trien khai thirc hie^n các 
van ba"n quy phm pháp luat ye Ihih vrc VTLT mi ban h a"nh (ne^u có). 

b) X ây dung van ba"n quán ly', htrc'rng d ân ve^ c Ong tác VTLT 

- Tham mi.ru Uy ban nh ân d â n Thành ph: 

+ COng van chi dao xây dungphuong hu&ig thim vi cOng tác VTLT 
0 

nam 2020. 

+ Báo cáo tng ke^t và de^ xut sua do^i, bo^ sung Lut Ltru trü nam 2011. 

m+ Quyeti 	 su dung tai  u   
Trung tam Luu trtr lich sü. 



+ Quyet dinh phe^ duyet D an bbo^ i nn tai liu  JUU 
trü lich sir ti Trung 

tam Lixu trtt lich sir. 

- SC"f N 0^i vi,i ban h Anh van ban qua"n ly" và htre'rng d â n nghip vii: 

+ Hrnfing dân Cong tác VTLT tai  Uy ban nhân dâ n phuông, xã, thj trn. 

+ Hurng dân to^ chüc sr dung tai lieu Itru trtr tai  Lint trCt Ca quan. 

+ Quyet dinh ban ha'nh Quy che^ ba"o ve^ bi mt nhà nixâc tai  Trung tam 
Lru tri lich sir. 

+ Báo cáo tong ket ke^t qua thirc hie^n D an   nâng cao näng luc di ngU can 
0 

bo 

	

, Cong chirc viên chirc lam Cong tác VTLT cüa Thánh phô Ho 	Chi" Minh giai 
0 doan 2014 - 2020. 

c) Co^ng, tác to^ chüc can bo^, tp huân, bo^i duc'rng nghip vi 

- 	ni dung vi trI vic lam cong chüc, viên chirc lam cong  tác Hithng dan  
van thu và Itru trii tai các Ca quan, to chirc. 

- To^ chüc các lop  d a"o tao,  b 0^i duc'rng chuyên ngành VTLT theo Ke^ hoach 
'%

If 

d a"o tao,  bo^ i duO'ng can bo^, c ong chüc, viên chirc cüa Th ành phô nãm 2020 ducrc 
ban hAnh theo quyet dinh so 4940/QD-UBND ngày 19 tháng 11 näm 2019 cüa 
Chu' tjch Uy ban nhân dân Thành phô. 

- Thirc hie^n ch do^ phii ca dc hai  cho cong chüc, viên cht'rc lam Cong 
tác luu tnt theo quy dinh h en h a"nh. 

- T chüc các doàn nghién ciru, hoc tip, trao doi kinh nghim v cong tác 
VTLT tai  các tinh, 

d) Kim tra vic chip ha"nh các ch do^,1% 	 0 
quy dinh cüa pháp ludt và các van 

ban cüa Uy ban nh
1 

ân d an Th ành phô ye VTLT tai  các Ca quan, to ch  üc. 

d) Trin khai thirc hie^n qu án ly" t ai lieu Itru tnü then tir. 

e) Tip titc thirc hi en cOng tác quánl hoit d^ng,9  dich vii lint trfl trên dia 
b aAn Th ành phô theo quy dinh cUa pháp lu 4̂t: 

f 	
IN 

- Thirc hi en cp Cht'rng chi hàmh ngh dich vi luu trQ' theo quy dinh (nu cO). 

- Kim tra, giám sat chit luomg hoat dO^ng dich vii Itru tnü nht la" chdt 
lug chinh ly" tài lieu  lint trü theo dung quy di.nh. 

g) T chüc thirc hin các nhi m vii tr9ng tam nàm   2020 cüa de an, ke 
hoach dä duçic phé duyt: 

fA 

- Ke^ hoach dinh hua'ng phát trin ngành VTLT den näm 2025. 

- D an thu thp ho^ so, tài lieu   cüa các Ca quan, t chirc thuc ngun np lint 
vào Trung tam Lint tn) lich sü Thành phO HO ChiMinh giai doan 2018 - 2022: xay 
dtrng kê hoach tO chüc thirc hiq̂ n các nhim vii tr9ng tam näm 2020 ye cOng 	tác thu 
thp h so, 

	9 
tài lieu; t chüc khào sat, hung dn các Ca quan, tO chüc 14̂p Mc luc 

ho so, 'N tâi lieu  np luu yào Trung tam Lint tnü lich sü theo dung Danh mvc  thânh 
phân nguOn tai lieu np lint.0  

2 



- DAan ch. nh ly tài lieu tn dong tai  các co quan, th chirc trén dia ban 
Th ành pho^ giai don 1975 - 2015: theo d*i, tong hop tiên d thirc hin con    tác 
chinh ly" tài lieu ton do^ng tai các co' quan, t 0 o chirc, kie^M tra chat luçing. 

- K 	hoach nâng cao hieu qua hoat do^ ng VTLT ti Uy ban nhân dân 
phubng, xã, thj trân trên dia ba"n Thành pho^: kie^m tra, don doc huo'ng dan các 
phubng, xã, thj  trân thirc hie^n theo tién d). 

- Ke^ hoach so^ boa hO^ so', tài lieu tai  Trung tam luu trü lich sCr näm 2020: 
thirc hie^n các ni dung cong vic khi ducrc Scr Thông tin và Truyen thong phé 
dUyet kinh phi. 

2. Qua"n ly' tài lieu luu trü din tir 

Phôi hop Van phOng Uy ban nh ân dan Th ành ph& Sâ Thông tin và 
7 

Truyên thong xây dung quy dinh qua"n ly' thong tin, tài lieu then tir và pha't triên 
A.  

c ác ph
0 

'% ân mé m d ung chung quân ly' van b a*n, luu trr t ài I i e^ u di n tü. 

3. Qua"n ly" t ài lieu Luu trü lich s ir Th a"nh ph 0^ 

a) Kim tra, thâm dinh Mc luc hO^ so, tài lieu np luu vào Trung tam Luu 
trt lich s Cr Thành phô. 

b) To^ chüc thirc hie^n thu thp hO^ so, tâi lieu cüa các co quan, to^ chrc thuc 
nguOn np luu vào Trung tam Li.ru tr€t lich 

 A 

s ir Thành phO. 

c) Thirc hin to cOng tác bao v, bao quan, tMng ke^ tà  i li^u luu trü. 

d) Thtrc hie^n thong ke^ tài lie^u; ba'o cáo thong ke^ dinh ky cOng tác ILru trU 
và tài lieu luu trU lich sCr cüa Th ành phO. 

d) ThiiOng xuyên kl*e^m tra kho luu trü, he^ tMng camera quan sat, bao trI 
he^ thông ph "Ong cháy, chüa cháy nh àm bao quan an to "an t ài lieu; tO chüc phiic vi 
khai thác, sü dung tài lieu luu trit tai Trung tam Luu trQ lich sir. 

4. Co^ng tác kha"c 

a) Dy nhanh tin do^ xây dung cOng trInh Trung tam Luu trr Tha"nh pM 
hoa'n thành theo dung tiên do. 

b) Tip nhn và dua v ào sir dung t ôa nhà Trung tam Luu trt Th ành pM. 

c) T chüc di dc'% ri ho^ so, tài lieu ve^ trii s mâi dam b a"o an to "an. 

d) B 0^ trI kinh phi de^ thirc hie^n cOng tác van thu, hot do^ ng liru trü co quan. 

III. TO CHfrC THIJt HIIN 

I. Cac co quan, to chirc 

Theo chi dao cüa Uy ban nhân dan Thành pM và tInh hInh thirc th, co 
quan, to chüc xây dung ke^ hoach c Og tác VTLT näm 2020 phü hong p và gfri báo 
cáo ke^t qua thrc hin ye Sc"r Ni vi (Chi cic Van thu - Luu trü). 

2. Chi cc Van thu - Luu trü: Xây dung ke hoch chi ti&, k hoach 
chuyên de^ to chu 	rc c th h  i n CáC nhi m vii quan ly" nhà nuâc y  e cOng tác VTLT;0 
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 htro'ng dân, kiem tra cong tác quàn 1 tài 1iu cüa các co quan, t chüc; thng h9'p 
ba'o cáo ke^t qua thirc hie^n cho Gia'm do^c Sc"r Ni vii. 

Trên day Ia" Ke^ hoach cong tác quan ly' nhà nuâc ve^ VTLT và quan 1y tài 
li

9  
u Iixu tri näm 2020.!. '" 

No'inhçin: 
- Các Sâ, ban, ngành Thành ph6; 
- UBND qun, huyn; 
- UBND Thành ph (delb/c); 
- B Ni viii; Cic VTLTNN (d b/c); 
- Luu: VT, CCVTLT.I, 

Trtrong Van Lam 
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