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Can cuTluyet djnh sO^ 5484/QD-UBND ngày 17 tháng 10nãrn 2017 cüa Uy 
ban nhân dan thành ph6 H6 Chi Mirth ye vic Ban hành ké hoch phát triên 
ngành Van thu, luu trU Thành phO^ Ho^ Chi Minh den nãm 2025; 

Can cLr Cong van s6 1340/SNV-CCVTLT ngày 17 tháng 4 näm 2018 ci:ia 
Sâ Ni vu thành phô Ho Chi Minh ye vic thrc hin Kê hoach  phát triên ngành 
van thu, luu tr& dn näm 2025, 

Uy ban nhân dan qun 6 xây drng Ke^ hoach thirc hin phát trin ngành 
Van thu - Luu trü tr nay dn näm 2025 trên dja bàn qun 6 nhu sau: 

I. MLJC TIEU PHAN DAU DEN NAM 2025: 

1.Xây dirng van ban hiro'ng dn nghip viii k55 thut ve^ cong tic van 
thir, liru trü: 

Các co,  quan, don vi trrc thuc UBND qun và TJBND 14 Phung b 
hành day dü các van bàn v8 van thu, Iuu trü nhu: Quy chê cong tác van thu, 1 
trü, Danh miic hO^ sa, Bang thai han  bão quàn. 

2. Cong tic van thir: 

- 100% co,  quail, th chirc thuc qun 6 thrc hin vic quãn 1 van bàn di, 
v.n bàn den theo quy djnh và can b, cong chüc, viên chirc, lp ho sa cong vic 
dôi vOi tai 1iu truyên thong (tài lieu giay). 

- 100% các co quan, to cht'rc thuc qun triên khai và duy trI h6 thng mng 
ni b, h6 thông Thu din tü (Email) phc viii cho vic trao dôi, chia sé thông tin 
ni b6 bào dam nhanh chóng, thun tin và hiu qua; có trén 70% ca quan, to 
chirc trên dja bàn qun üng ding phn mm cha k din ti:r và trén 90% van bàn, 
tài 1u duçyc giao djch din tCr giUa các ca quail, to chirc. 

- 100% can b6 cong chrc và 50% viên chirc tai  các cci quail, to chirc trên 
dja bàn qun sir diving Thu din ti:r ph%ic vi cong vic. 

- 100% các co quan chuyên mon trrc thuc UBND qu.n triên khai sir diing 
phân mêm quail 1, xü 1 van bàn di, den và diêu hành lp ho sa cOng vic trong 
môi trithng mang, nhàm nâng cao hiu qua quàn 1, diêu hành và giái quyêt 
cOng vic, cài cách hành chInh và 16 1i lam vic cüa UBND qun. 



3. Cong tic lwu trü: 

- Chinh 1 tài lieu  ton d9ng cüa các Co quan, to^ chrc thuc nguôn np luu 
vào kho km tra UBND qun Tài 1iu du'qc thu thp vào Li.ru trCt co quan, Lru 
trQ ljch sir thành phô theo diing các quy djnh cüa Ludt luu trU và các van bàn 
huâng dn thi hành Lut. 

- So boa tài lieu,  xây dmg phn mm tra ciru tài lieu phi7ic vi quàn l, khai 
thác sü ditng tài lieu. 

4. Ve nhn sly: 

My dimg di ngQ can b, cong chüc, viên chüc phii trách van thu, luu trü 
có dao düc, phâm chit t6t, dü s6 luçmg, dam bâo chat luçmg, co câu hcrp l, có 
trInh d6 chuyên môn, nghip vu và trjnh Q l lun chInh trj dáp img yêu cu 
phát trin cüa ngành. 

5. He^ thong cor s& vt chat: 

- Ngân sách Nhà nrnfc dam bâo kinh phi cho cong tác quân I và hoat  dng 
van thu, luu trfr theo huthig hin dai  bao gm các ni dung: 

- H8 thong kho ducc b 0^ tn, du tu cài tao,  nâng cp, xây dung dam bâo 
theo quy dnh. 

- IIJ'ng ding cong ngh8. thông tin và các hot dng phiic vi hin dai  hóa 
cong tác van thu, km tr. 

- Trang thi& bj darn bâo cho cong tác van thu, km trir và bão quàn tài lieu 
kru tra. 

II. GIAI PHAP THIIC HIN: 

- Tuyên truyn, phô bin rng rãi dn các can b, Cong chirc, viên chüc v 
vai trô, vi trI cüa cong tác van thu, luu tr, nht là giá trj cUa tài 1iu luu trü. Tir 
do, tang cung trách nhim di vth cong tác van thu, luu trtt trong mi co quan, 
&m vi. 

- Dào tao,  bi duong nâng cao trInh d6 chuyên môn, nghip vii, l 1un 
chInh trj cho di ngü can b, cOng chirc, viên chüc phii trách cong tác van thu 
km trr. 

- Day manh  cong tác rng dung khoa hoc cOng nghe^ vào lTnh vrc vn thu, 
luu trü thông qua trin khai, thirc hin các phân mêm irng ding, to chüc so hóa 
tài 1iu lu'u trü, xây dirng cOng cu 	ciru trên môi tru&ng mng theo quy djnh, 
phü ho vth di u kin kinh t - xã hi cüa qu.n. f)ng thii, tang cuthig cOng tác 
bào mt phn mm trong cOng tác van thu, km trü. 

- Dam bão co sâ vt cht cho vic nâng cao chit luqng hoat dng quãn l 
nhà nuâc ve van thu luu tra: Can cir vào nhu câu quàn l nhà nuâc ye van thu, 
km trU, nhu CU quán l tài 1iu km tra; các ni dung quy hoch Vê CO s& vt 
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chit, các Ca quan, to^ chirc có lien quan trInh UBND qun các De^ an, Ke hoach, 
bô trI kinh phi hang nãrn dam bào nhu cAu phát triên ngành Van thu, Lixu trU. 

III. TO CHITC THIIC HIN 

1. Thu trtro'ng các co quan, don vi thuc UBND qun: 

Tuyên truyn, ph6 bin, quán trit các van ban quy phm pháp lut ye cong 
tác van thu, luu trU nhãm nâng cao nhn thirc ye vai trô, vi trI tam quan trong 
cüa cong tác van thu, hru trr nht là giá trj tài 1iu lixu trü trong cong chirc, viên 
chirc. 

Tang cuô'ng chi dao,  quân l các hoat  dng nghip vi.i cUa cong tác van thu, 
luu trCr tai  Ca quan, dan vi, áp dung các bin pháp nhàm nâng cao hiu qua trong 
cong tác van thu và vic quàn 1 và sir dung tài lieu li.ru  trü, chü trong trao dôi 
cong vic qua h8 thông mang ni b, h8 thông thu din tlr, thirc hin vic l.p ho 
so cong vic, giao np M so, tài 1iu cüa ca quan, don vi den hn np luu vào 
Lixu trü ca quan dung quy djnh. 

Sp xp bo^ trI cong chüc, viên chirc phii trách van thi.r, km trfr phü hçrp và 
theo dung tiêu chuân nghip vii quy djnh, tao  diêu  kiin  bOi duOng, nãng cao 1 
lun chInh trj và chuyên mon nghip vii ve^ cong tác van thu, km trü. 

Dam bâo co si vat chAt cho vic nâng cao chAt lucmg hoat dng quân l 
nhà nuOc ve^ van thu luu trtr. 

2. Phông Ni vy quan: 

- Tham muu UBND qun: 

+ Chi dao  vic thrc hin các ni dung phát trién ngành Van thu - Li.ru tru 
tü nay den näm 2025 phü hçip vài tInh hInh thrc te^ ti dja phuong. 

+ Phi hap các don vi chirc nang tham mru de^ xuAt xây drng Kho km tr\ 
qu.n dê bâo quãn, bâo ve^ an toàn tài lieu luu trU, thu th.p ho so, tài 1iu vào Luu 
trCr trung tam. 

+ T0^ chirc thu th.p tài 1iu vào kho luu trfr UBND qun, quãn l và kh 
thác, sr dung tài 1iu luu trü tai  kho luu trCr theo quy dlnh. 

+ Th?c hin giao np h 05  so, tài 1iu vào Lixu trU ljch sü thành ph 0^. 

+ Báo cáo kt qua thrc hin hang näm ve^ Chi ciic Van thu - Lru trü thành 
phô. 

AI 

- Huâng d.n thrc hin cong tác van thu, km trCr tai các ca quan, t6 chüc 
trong phm vi quãn l cüa UBND qun 6. 

- My dimg du toán, bo trf kinh phi cho hoat dng van thu, luu tr-Cr hang 
näm. 
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3. Van phông HOND vã UBND qun: 

- Tharn muu UBND qun thirc hin vic irng dicing cong ngh6. thông tin vào 
cOng tác van thu, lixu trü. 

- Trin khai sü ding chü k din tü, hp thu din tr thành ph& phn rnm 
quân 1 van ban và chi dao  diéu hành dat mic tiêu theo U hoach. 

4. Phông TAM ChInh - keA  hoich qun: 

Th.m djnh, tong hçip, & xut UBND qun bO^ tri kinh phi cho cong tác van 
thu, h.ru trft cüa UBND qun. 

5. Uy ban nhân dan 14 phu*ng: 

- T chirc thirc hin tea các quy djnh ve^ quãn 1 ho so, tài 1iu hInh thânh 
trong hoat dng cUa Hi dông nhân dan và Uy ban nhân dan phithng. 

- Bo tn, xây dung, câi tao  nâng cp kho km trQ dam bâo theo quy djnh d 
bâo quán tài 1iu; tài 1iu hInh thành trong hoat dng cUa Hi dng nhân dan và 
Uy ban nhãn dan phuông phâi duqc quail 1 tp trung tai  Kho Luu trü Uy ban 
nhân dan phithng. 

- Tang cithng chi dao,  quãn 1, áp diving các bin pháp nhm nâng cao hiu 
qua trong các hoat  dng nghip v11 cüa cOng tác van this, luu trU và quàn 1 h 
so, tài 1iu tai  Luu trü Uy ban nhân dan phithng: Ve^ quân 1 v.n ban di, dn; lp 
ho so, giao np M so, tài 1iu vào Lisu tn) Uy ban nhân dan phuông; thu thp, 
chinh 1, xác djnh giá trj tài 1iu; bâo quail và to chirc sir dung tài 1iu hInh thành 
trong hoat  dng cüa Hi dng nhân dan và Uy ban nhãn dan phu&ng. 

- Bo trI, tuyn dung nhân sr có trInh Q phü hçip lam cOng tác van this, km 
trU, tao  diu kin bi duông, nâng cao 1 1un chinh trj và chuyên mon nghip 
vi v cOng tác van this, km tril 

Trên day là KI hogch thrc hin phát trién ngành Van tint - Lwu trCr tit nay 
den nàm 2025 trên dja bàn qun 6.1. 4 

Noinhmn: 
- Chi cue Van thu - Luu trtr TPHCM; 
- Thumg trrc UBND Q6; 
- Các Co quan, don vi thuc UBND Q6; 
- UBND 14 phuàng; 
- Li.ru: VT, PNV; 
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