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I iria hi cn 

 Quyt dinh s6 5484/QD-UBND ngày 17 thing 10 nàm 2017 cüa Uy 
ban nhân dan Thành phô ye Ban hành Kê hoach phát triên ngành Van this, Lixu trir 
Thành phô Ho Chi Minh den näm 2025; 

D tip tic dy manh  thrc hin cong tác van this, lisu trir trên dja bàn 
Huyn, Uy ban nhân dan huyn Binh Chánh ban hành Kê hoach phát triên ngành 
Van this, Liru trü trên dja bàn huyn Binh Chánh den näm 2025, nhi..r sau: 

I. MC TIEU, YE TJ 	 U CAU 

1. Mitc tiêu 

- Quãn 1 thng nht cong tic van this, liru trtr trên dja bàn Huyn; bào v, 
báo quàn an toàn vá phát huy giá trj tài 1iu liru trü phic vi có hiu qua sir nghip 
xây drng và phãt triên kinh t - van boa, xA hi trên dja bàn Huyn. 

- Xây dimg di ngü cong chüc, viên chirc lam cong tic van this, luu trCr  
chuân mvc,  dixçic dào tao  dung chuyên mon nghip vii, dam bão yêu câu thirc hin 
các nhim vu dt ra cho ngành trong thñ kS'  cong nghip boa, hin dai  hóa và hi 
nhp; he thông co sâ v.t chat dáp lmg yêu câu quân l nhà nuâc ye van this, luu 
trU, bâo v, bão quãn an toàn và to chirc sr diing hiu qua tãi lieu luu trü. 

A 2. Yeu cau 

- Tp trung trin khai thiic hin các hoat dng nghip vi van this, luu trCi, 
nhât là cong tác quán l tài lieu tai  các co quan, don vi dam bão dung quy djnh. 

- Tang cix?mg nghiên ci'ru và img diing khoa h9c cong ngh, üng diing cong 
ngh8 thông tin dáp lmg yêu câu hin dai  hóa cong tic van this, km trü. 

- Bo trI, sp xp và tuyn dung can b, cong chi'rc, viên chirc phii trách cong 
tác van this, li.ru  trU tai  các co quan, don vi có trInh Q chuyên môn, nghip v11. 

II. NQI DUNG PHAT TRIEN NGANH VAN THU', LJXU TRIY DEN 
NAM 2025 

1. Xây dijng van bin trin Ithai thiyc hin cong tic van thir, itru trü: 
100% cci quan, don vi ban hành Quy chê cong tic van this, km trU, Danh mic ho 
so, Bng th&i ban  bão quán. 



2. Dir kin các chi tiêu ngành van thu', itru trü 

a) Cong tic van thir 

- 100% ca quan chuyên môn, don vi si.r nghip, Uy ban nhân dan các xa, thi 
trn trên dja bàn Huyn thirc hin vic quan 11 van bàn di, van bàn den theo quy 
djnh và can b, cong chirc, viên chic thirc hin ltp ho socong vic dôi vói ho sa, 
tài 1iu giây. 

- 100% ca quan chuyên môn, don vi sir nghip (trü sr nghip giáo due), Uy 
ban nhân dan các xâ, thi tr.n trên dja bàn Huyn triên khai và duy trI he^ thng 
mng ni b, he^ thông Thu din tir (Email) do Thành phô cap phic vii cho vic 
trao dôi, chia sé thông tin ni b^ bão dam nhanh chóng, thun tin va hiéu qua; có 
100% Ca quan chuyên môn, don vi sir nghip (trü sir nghip giao due), Uy ban 
nhân dan các xa, thi trân trên dja bàn Huyn i'rng dung phân mêm ch k1 diên tü 
và trên 90% van bàn, 

tai  lieu duçic giao djch din ti:r giüa các ca quan, don vi. 

- 100% can b, cong chüc, viên chirc quân 12 tai các ca quan, don vi, Uy 
ban nhân dan xã, thi trân trên dja bàn Huyn sü dung Thu din tü ph%ic vu Cong 
vice. 

- 100% các ca quan, don vi (tth sir nghip giáo diic), Uy ban nhandan xâ, 
thitrail triên khai sir dung phân mêm quàn 11,  xir 1 van ban di, den và diêu hành 
l.p h so cong vic trong mOi tnthng mng, nhàm nâng cao hiu qua quàn 12,  diu 
hành và giãi quyt cOng vic, cãi each hành chInh, lé lôi lam vic cüa ca quan, 
chirc. 

b) V cong tic itru trfr 

- Tài lieu  duçic thu thp vào Luu trQ ca quan, Liru trCt ljch sir Thành ph 
theo dung các quy djnh cüa Ludt Liru trtt và các van bàn hizOng dan thi hành Ludt. 
Duy trI, nâng cap và hoàn thin h thông cOng cutra ciru tai lieu truyên thng 
theo hithng hin dii hóa phiic vi quan 12,  khai thác sü diving tài lieu trong ngành. 

- Co 20 - 30% ho^ so, tài lieu liru trü ducic khai thác sr ding; bInh quân 
hang näm, phiic vii cho khoâng 5.000 1ut ngithi/näm den khai thác sir ding tài lieu 
lu'u trU. 

3. V to chfrc ho may vi nhân sr 

a) My dirng h thông to chc b6 may dü diu kin thirc hin chuc näng 
quán 12 nhà nuOc ye linh virc van thu, hru trr trong phm vi Huyên; xay dung 
ngành Van thu, Luu trü hin dai,  irng dung cong nghe^ tiên tiên vào cong tác van 
thu, luu trü, nâng cao näng 1irc quãn 11 và to chüc khai thác, str diving có hiu qua 
tài 1iu lLru trü cüa Huyn. 

b) My drng dti ngQ cong chrc, viên chirc ngành Van thu, Luu trfj chuyên 
nghip, có dao dirc, phâm chat tot, dü sO lixqng, dam bâo chat luqng, 
co câu ho p 12,  có trInh Q chuyên môn, nghip vii Va trInh Q 11 lun chInh tri dáp 
ing yêu câu phát triên và qua trInh hi nhp quôc té cüa ngãnh. 
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c) Tai  các Co quan chuyên môn, don vi sr nghip, Uy ban nhân dan xâ, thj 
trân: Sap xêp, bô trI, tuyên dung ngiii ph trách vAn thu, km trü 
phü hop va theo diing tiêu chuân nghip viii quy djnh, thc hin day dü chirc nAng, 
nhim vu cong tic vAn thu, km trCr cüa co quan. 

4. He^ thong co' s& vt chit 

Ngân sách Nba rnrâc dam báo kinh phi cho cong tác quân 1 vâ hot dng 
vAn thu, luu trü theo huâng hin di hóa, bao gôm các ni dung: 

a) Du tir xáy dung cal to, nâng cap he^ thng kho tang 

- My drng kho Lixu trfr co quan tai Uy ban than dan Huyn dáp img yêu 
câu k5' thut phiic vi bão quãn an toàn và phát huy giá trj cüa tài 1iu liru trtr. 

- Bo trI, xây dçrng, câi t?o  nâng cp kho Luu trt ti các don vi sr nghip 
thuc Uy ban nhân dan Huyn Va Uy ban nhân dan các xA, thj trail. 

b) Chinh 1 tài 1iu tmn d9ng ti c' ac co' quail, don vi 

- Hoán thành Ke hoch cong tác chinh 1 tài 1iu tn d9ng truâc ngày 30 
tháng 4 nAm 1975 ti các Co quail, don vi trén dja bàn Huyn. 

- My dung K8 ho?ch và th chirc thirc hin cOng tác chinh 1 hso, tài 1iu 
ton d9ng ti các co quan, don vi trén dja bàn Huyn giai doan 1975 - 2015. 

c) Thu thp, stru tm tài 1iu: Trin khai thirc hin thu thp, si.ru  tm tài 
1iu vào Luu tr ljch sr Thânh phô theo Be an và Kê hoch cüa Uy ban nhân dan 
Thành phô; thumg xuyên thu thp, cp that,  bô sung ho so, tài 1iu vào Luu trü 
co quan. 

d) Dy mnh trin khai thrc hin s6 boa tài 1iu kru trt theo quy dnh. 

d) Cong tic tÔ ch(c sfr diing tài Iiu itru trfr 

- Tai kho liru trfr Huyn: My d%rng, b6 trI phOng dcc tài 1iu, trang bj may 
tInh ti kho luu trü cüa Huyn, t?o  diêu kin cho các cci quan, don vi, cá nhân lien 
h8 và khai thác sü dung ho so, tài lieu  lixu trtt. 

- Ti các co quail, don vi, Uy ban nhân dan xã, thi trn: Thirc hin vic 
lixu trühô so, tài lieu khoa hoc, theo quy djnh, phiic vu cong tác khai thác, sCr 
dicing ho so, tài lieu km trU kip thñ và CO hiu qua. 

III. GIAI PHAP PHAT TRIEN 

1. Doi m&i quãn 1 nhà ntr&c ve Iinh vlyc vAn thir, liru trfr 

a) Trin khai các vAn bàn quy phtm pháp lutvà chi dao  quAn 1, to chirc 
hung dn thc hiên các ché Q chinh sách, tiêu chuân nghip vu, quy trInh, quy 
phim Va djnh mirc kinh té ky thut ye vAn thu, km trü; chirc danh, tiêu chuân cüa 
cOng chüc, viên chirc vAn thu, lint trU. 
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b) Hoàn thin t6 chirc b o^ may quân ly nba ni.róc v8 van th.r, hru trü tai 
Huyn, tang cuing dôi mcci phuong pháp quân l2, nâng cao näng lirc, hiêu luc và 
hiu qua hoat dng quân 1 ye van thu, km ti-Cr. 

c) Tang curng phi hqp giüa các ca quan, don vi thirc hin t& hot dng 
van thu, km trC. 

2. Doi mcri và nâng cao nhn thtrc v vai trô ella ngành Van thir, 
Liru trfr 

a) Tuyên truyn, ph6 bin rng rãi den can b, cong chCrc, viên chi'rc, cac 
tang lp nhân dan ye vai trô, vi trI cüa cong tic van thu, km tr, nhât là giá trj cüa 
tài lieu hxu tril Tü do, tang cumg trách nhim dôi vâi cong tác van thu, 
luu trQ trong môi co quan, don vi. 

Thông qua hInh thirc thông tin, tuyên truyén vic bâo quân an toàn va t 
chirc sir ding tài lieu  luu trct là nhim vi dlla toàn xã hOi,  mang tInh xa hôi; dat 
"Phuang hithng phát triên ngành Van thu, Luu trü" là mt trong nhng ni dung 
co bàn dUa phát triên ben vfrng. 

b) Vic nâng cao nhn thüc ye giá trj cüa tài lieu km trfr trong sir nghip 
xay dirng và bâo ve^ To quôc, gop phân nâng cao thirc trong vic giti gin, bão v& 
tài lieu, tao diêu kin thun lqi cho Cong tác thu,  thp tài lieu; tIch cue tuyên 
truyên, 4n dng các cá nhân, gia dInh, dOng ho hiên tang hoc k gui tài lieu có 
giá trj, qu hiêm tai  Trung tam Lini trCr ljch sü thành phô. 

c) ChQn, ci:r can b, cOng chüc, viên chüc phii trách van thu, km trü tham 
gia các lap dào tao,  bôi duong cüa Thành phô, so ngành; thuang xuyên to chüc 
các lOp huOng din, bôi duong nghip vV van thu, km tnt tai  Huyn. 

3. Ung ding khoa h9c cOng ngh^ vào cong tic van thir, lint trii 

Day manh  cOng tác irng dung khoa hçc cong ngh8 vào 1Thh vrc van thu, km 
trr thông qua xây dimg các phân mém Ong ding, to chrc so hóa tài lieu hru tru, 
xây dung cong cii tra cüu phic vu tot vic bào quàn, quân l km tru thong tin s, 
tài lieu  din t*trên môi truOng mng theo quy ctjnh, phii hqp vói diêu kiên kinh t 
- xã hi dlla Huyn. Dng th?ii, tang cumg cong tác bão m.t phân mêm trong 
cong tác van thu, luu trü. 

4. Day mnh cong tic phi hap, lien kt và hp tic ve^ hot dng 
van thir, itru trIi' 

Tang cuOng cong tác phi hp, lien kêt và hp tác vOi CáC co quan, don vi 
có trInh d dào tao, Cong ngh8 hin dai,  tiên tiên dê nmg buOc tiêp thu kinh 
nghim, chuyn giao cong ngh8 van thu, km trll dáp ung nhu câu trong cOng tác 
quân 1 nhà nuOc và hoat dng van thu, km trr trong thOi k' cong nghiêp hóa yà 
hin dai  hóa, nht là tao  diéu kin cho vic xây dung duaTrung tam Luu trr lich 
su di vào boat dng yà trO thành co quan Liru tru ljch sO cap tinh phát triên mnh. 
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KT.CHU TICH 
0 CHU T!CH 

Th1 Cam Nhung 

IV. TO CHU'C TH1J'C HIN 

1. Giao Thu trtrô'ng các co quan chuyên môn, don vi sr nghip, Uy ban 
nhãn dan xã, thl trn 

- Trin khai thirc hién nôi dung Ke^ hoich, chi do can b, cong chtrc, viên 
chirc phôi ho p thirc hin tot cac ni dung có lien quan den ca quan, don vi mInh. 

- Can cu' ni dung K6 hoach nay xây dung K6 hoach thirc hin cüa ca quan, 
don vi hang 11am. 

- Báo cáo kt qua thirc hin ni dung K6 hoach nay djnh k' näm, giri ye Uy 
ban nhân dan Huyn (thông qua Phông Ni vi) truâc ngày 05 tháng 11 hang näm. 

2. Giao Phông Ni vi 

- Huàng dan, kim tra vic thirc hin K6 hoach phát triên ngành Van thu, 
Lisu trü trên dja bàn Huyn. 

- Tng hop, tham mi.ru Uy ban nhân dan Huyn báo cáo kt qua thirc hin 
theo quy djnh. 

A 	 S 

3. Giao Van phongS  H91 dong nhanA  danA  va Uy ban nhanA  danA  HuyçA n 

- ChU trI, ph& hop vâi các co quan, don vi có lien quan tham muu Uy ban 
nhân dan Huyn to chüc thirc hin vic irng dung khoa hoe Cong ngh vào cong 
tác van thu, lu'u trü trên dja bàn Huyn. 

- Huàng dn các cer quan, don vi to^ chirc thrc hin vic áp dung cOng ngh 
thông tin vào thirc hin cong tác van thu, lu'u ti ü tai  các co quan, dan vi. 

4. Giao Phông TAM chmnh - Ke^ hoach: Phi hop, kim tra, tham muu 
xuât Uy ban nhân dan Huyn can dôi, bô trI nguôn kinh phi thrc hin cOng tác 
van thu, luu trü cUa các co quan, don vi theo quy djnh./. 

Noi nhitin: 
- CQCM, DVSN thuc UBND Huyn; 
- UBND XL thj trân; 
- UBND TP; 
- SàNivu; 
- TTHU, TFHDND, flUB; 
- CVP, PCVP; 
- Lru: VT-TH(BT), PNV. E. 
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