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SNQIVc 

S& 	/BC-SNV 	Thành pho' H6 Chi Minh, ngàyo2th6ng 3 nám 2017 

BAO CÁO 
Tong kêt cong tác van thir, hru trfr nàm 2016 

và Phirong htr&ng, nhim vu nàm 2017 

Can Cu Ke^ hoach chi dao,  diu hành kinht - xâ hi nàm 2016 cüa Uy ban 
nhân dan Thãnh ph; Chucing trinh cong tác to chirc nhà nithc cüa B6 Ni vi; 
Cong van so 1302IVTLTNN-NVDP ngày 18 tháng 12 nàm 2015 cüa Cc Van 
thu và Luu trfr nba nuic vevic huâng dn phucing hurng, nhirn vi cong tác 
van thu, hiu trfx nàm 2016 dôi v&i các tinh, thành phô tr%rc thuOc Trung uang, Si 
Ni vii dã triên khai và to chüc thc hin dat  két qua nhu sau: 

I. KET QUA CONG TAC VAN THTI, LUEJ TRtT NAM 2016 

1. Cong tác quãn 1 nhà ntró'c v van thir, itru trfr 

a) Cong tác tuyên truyn, ph6 bin trin khai các van bàn quy pham pháp 
1ut, van ban hu&ng dan ye cong tác van thu, km tr{r 

Näm 2016, cOng tác tuyên truyn, ph6 bin Lust  Luu trfr và giri thiu các 
van bàn quy djnh ye cong tác van thu, luu trfr duçc tiêp tiic thçic hin. To ch(rc 
triên khai, gi&i thiu các van bàn m&i quy djnh ye cong tác van thu, luu trit và 
däng trên trang Thông tin din tCx cüa Chi cic Van thu - Luu trfr, Sâ Ni vii 
gôm: Nghj djnh so 99/2016/ND-CP ngày 01 tháng 7 nAm 2016 cüa ChInh phü; 
Quyêt djnh so 161, 162, 163/2016/QD-BNV ngày 26 tháng 02 näm 2016 cüaB 
Ni vi; các van bàn quy djnh, chi dao  cüa Uy ban nhân dan (UBND) Thành phô 
và hu&ng dan chuyên mon nghip vi cüa S& Ni vi. 

b) Tham muu xây dirng, ban hành và trin khai thrc hin van bàn 

- Tham mi.ru trInh UBND Thành pho^ ban hành 05 van bàn chi dao  chuyên 
môn, nghip vi ye van thu, luu trU (Phu 1iic I). 

- S& Ni vii xây dirng, ban hành 29 van bàn hithng dn ve^ chuyên mOn, 
nghip vi tai  các car quan, tO chirc. Ngoài ra, gop du thào cüa car quan Trung 
uo1g, BÔ Ni vi, Thành phô và phuc dáp nhiêu van bàn cho các car quan, tO 
chuc (Phu l'çic I). 

- Chi ciic Van thu - Luu trfr xây drng, ban hành 18 vAn bàn trin khai 
thc hin cong tác vAn thu, luu trfr; phic dáp ye chuyên mon nghip vi cho các 
car quan, to chüc và UBND qun, huyn (Phi 1c I). 

c) Cong tác kim tra vic thiic hin v8 vAn thu, luu trfr 

Thc hin chuc nAng quãn 1 nhà nuâc v6 vAn thu, luu trfr trên da ban, 
trong nAm 2016, S& Ni vi giao CM cvc  VAn thu - Luu trfr to chüc thc hin Kê 



hoach kim tra cong tác van thu, urn trtt tai  14 ca quail, t chüc gôm: S& Khoa 
hpc và CA  ngh; Sâ Quy hoach - Kiên trüc; Chi c1c Bào v thrc 4t thuc Si 
Nông nghip và Phát triên nông thôn; Cong ty TNHH MTV Chiêu sang cong 
cong Thành phô; Cong ty TNHH MTV Dugc Sài Gôn; Cong ty TNHH MTV 
Dt may Gia Djnh; Cong ty TNHH MTV Djch vii Cong Ich Thanh niên xung 
phong; UBND Qun 3, 8 và huyn Hoc Môn, UBNDPhung 13 - Qun 6; 
UBND phung Dông Hung Thi4n - Qu.n 12; UBND phi.thng Hip Binh Chánh 
- Qun Thu Due; UBND xã Thanh An - huyn Can Gi. 
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A Ni dung kim tra, tp trung vào vic quail i vn bàn, th thüc và k 
thut trInh bay van bàn; cOng talc lp ho sci và giao np ho so, tài 1iu vào Luu 
trft ca quan; cong tác chinh 1 tài 1iu; bô trI kho km tr tài lieu; cong tác phOng 
cháy chcta cháy tai  kho h.ru trtr; thu thp ho so', tài 1iu vào Luu trü Ca quail; vic 
chap hânh trinh tir thu tiic hüy ho so', tài 1iu bet giá tn; cOng tác baa cáo thng 
ké djnh kS' và dt xuât theo quy djnh. Trong kiêm tra dã kêt hcip huâng dan 
nghip v ciing nhtt châ .1 n chinh kip thi cong tác van thu, lixu trfr t.i các Ca 
quan, dan vi nhäm tfrng buâc dua cong tác van thu, luu trd di vào nên nêp, on 
djnh. 

K& qua kim tra Cho thy, cong tác van thu, luu trU a các ca quail, t 
chüc Thành phô dã có nhieu  chuyên  biên, dáp ung các yêu câu nhim vi ca bàn 
cüa cong tác vn thu, km trü. Tuy nhien, vic quan tam chi dao,  dâu tu ye cong 
tác van thu, luu trU cüa Thu tru&ng Mt sO Ca quan, to chirc cOn nhiêu h?n  chê. 

Sau kim tra, dâ kjp thôi xay dung, ban hành van bàn và tham muu 
UBND Thành phô ban hãnh các van bàn chi do,hu('Yng dk giup cac ca quan, 
to chüc thirc hin tOt các quy djnh cüa Nhà nuâc ye van thu, km trCt. 

d) Cong tác dào tao,  bi duong vâ tp hu.n nghip vii van thu, km trü 

Näm 2016, nam thu 3 thrc hin D an nâng cao nang lirc di ngü can b, 
cOng chüc, viên chüc lam cOng tác van thu, luu trtr cüa Thàith phô Ho Chi Minh 
giai doan 2014 - 2020 theo Quyêt djnh so 02/2014/QD-UBND ngày 13 tháng 01 
nàm 2014 cüa UBND Thành phô. Két qua: 

- Dào tao,  bi duo'ng 

+ Ph& hp v&i Tru&ng Dai  hoc Khoa hoc Xã hi và Nhãn van Thành ph 
HO  Chi Minh to chüc lap Ca nhân van bang 2, he^ vra lam vira hoc (VLVH) 
ngành Luu trü hçc và Quàn trj van phOng Cho 22 cOng chuc, viên chüc lam cOng 
tác van thu, km trrx tai  Chi cue Van thu - Li.ru tra, PhOng Ni v11 qun, huyn và 
can b phii trách van thu, km trEr tai  các sa, ngành. 

+ T chuc 01 lop Trung cp VLVH van thu, km trtt cho cong chüc, Vi 

chüc lam cOng tác van thu, km trü cüa các co' quail, dan vi thuc Thàrjh phô, 
quan, huyen, phu&ng, xã, thj trân tai  TruOng Trung cap Van thu Luu trir Trung 
uang. 

+ Phi hcip vOi Van phOng Dai  din Tru'ng Da hoc Ni v" tai  Thành ph 
HO Chi Minh to chüc 02 lOp So' cap nghip vu van thu, km trtr Cho cOng chüc, 



viên chrc lam cong tác van thu, luu trr ti các ca quan, to^ chüc thuc Thành 
phô, qun, huyn, phixàng, xä, thi trân. 

- Cong tác tap hun: Phi hçip v1i Hoc vin Can b Thành pho^ to^ chirc 18 
16p (8 chuyên dê chuyên ngành van thu, lini trQ) t.p huân van bàn quy phm 
pháp lust  và các van bàn hithng dan chuyên môn, nghip vi,i ye van thi.r, urn trfx  
den can bo^ lanh dao  và can bQ, cong chrc, viên chrc lam Cong tác van thu, luu 
trCi trén dja bn Thành phô (han 2.3 00 1uçt ngithi tham dy). 

d) Ve^ cong tác thm djnh Danh miic tài 1iu ht giá trj tai  Lu'u tr(i ca quan 

To chüc thm djnh Danh mvc  tài 1iu ht giá trj Va cho phép hUy 6.634,10 
met giá tài lieu  theo dê nghj cüa 35 ca quan, to chirc gOm: Cue HE quan; Ciic 
Thuê Thành phô; S& Giao thông Vn tài; Bào hiêm xã hi (BHXH) Thành phô; 
Kho Bac  nhà nuàc (KBNN) Thành phô; Nba khách Huang Sen; Càng vi Du&ng 
thüy Ni dja; Chi cc Thuê Qun 8, qun Go Vâp; Phông Tu pháp Quan  1, 4, 
qun Go Yap, Bmnh Th?nh; BHXIH Qun 9; KBNN Qi4n 1, 2, 3, 4, 5, 6, 8, 9, 10, 
11, 12, Thuirc D, quan GO Yap, Phu Nhun, Binh Thanh, Tan Binh, Tan Phil, 
huyn Hoc Môn, Cu Chi, Binh Chánh, Nhà Be. 

e) Hin dai  hóa cong tác van thu, lu'u trrj  

Tr in khai thc hin Quyt djnh s 461 1/QD-UBND ngày 15 tháng 9 nàm 
2014 cüa UBND Thành phô ye phê duyt Kê hoach  so hóa ho sa, tài lieu tai 
Kho Liiu tr-Cx chuyén dung cüa Chi c1c Van thu - Luu trfT giai doan 1 (2014 - 
2015); Quyêt djnh so 275/QD-STTTT ngày 30 tháng 10 nàrn 2015 cia Sâ 
Thông tin và Truyên thong ye vic phê duyt du an "Kê hoach so hóa ho sa, tai 
1iu tai  Kho Lixu trti chuyên ding cUa Chi cue Van thu - Li.ru trfr giai don 1 
(2014-2015)": 

- Trong nàm, dã trin khai thrc hin và hoàn chinh các gói thu, to^ chrc 
van hành h thông so hóa (ti tháng 10 näm 2016), to chirc thirc hin vic tao  lp 
ca s& dit lieu tr tài lieu luu trfr dugc 10 met giá, phân loai lam sach  duçic 50 met 
gla. 

- DAu tu xay ding website Chi cic Vn thu - Lim trtt phitc vi cong tác 
tuyen truyên, phO biên nâng cao nhan th(rc ye vai trO, vi trI cong tác van thu, hxu 
tifr nhât là giá trj tài 1iu km tr, gop phân phic viii cong tác trao dOi thông tin, 
huàng dan chuyên môn, nghip vçi chuyên ngành van thu, luu trCr. 

- Du tu, nghiên ciru hoàn thinphn mm quân l h0^ so' cong vic, trong 
do phic vi dung yêu câu quy djnh ye cong tác quãn 15' van bàn theo quy djnh 
cüa Thông tu so 07/2012/TT-BNV ngày 22 tháng 11 nàm 2012 cüa B 0^ Ni vi 
huóng dan quán 15' van bàn, lp ho so' và np luu ho so', tài lieu  vào Lixu trr cci 
quan. 

• - Vic img ding 'cong nghe^ thông tin vào cOng tac van thu, luu ti-a tai  Kho 
Luii trfr chuyên dung ducxc thuc hiên, phuc vu tot cong tac khai thac, tra tim 
nhanh chóng ho so', tai lieu cho các ca quan, to chuc và cá nhân khi cO yêu câu. 
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g) Cong tác cài each thu ttic hành chinh trong lTnh vire van thu, luu tr 

S& Ni vi và Chi cue Van thu - Luu tra dã th chrc cong khai, hem y& 
thfi tuc hành chinh lnh vuc luu ti-Cr: 

- Thu tiic hành chinh v cap Chüng chi hành nghe^ luu trtt; thm djnh 
Danh mllc tài 1iu heft giá trj cüa các cci quail, to chrc thuc nguôn np luu vào 
TTLTLS; dua vào quàn 1, kiêm soát ch.t chê vic xü l van bàn trà 1ii ca quan, 
to chcrc; vic xây dg ban hành van bàn theo th?yi gian quy dnh. 

- VA e thrc hin vic ep Chirng chi hành nghe^ luu tr, hoàn thành truâc 
thai han  quy djnh trên 03 ngày, nàm 2016 dã cap 04 chüng chi. 

h) Du an xây ding Trung tarn Luu trit Thành ph 

- Du an xay drng Trung tarn Luu trü Thnh ph dirge khai cong vào cuôi 
tháng 8, các thu tic duçic thirc hin theo liing quy djnh, dam bào chat lucmg. 

- Tip tçic thirc hin giám sat và kirn tra cong vic cüa các nhà th.0 tu 
van giám sat thi công, bào hiêm cOng trInh, nba thâu ccc và thir tâi c9c trong qua 
trInh thi cong. 

1) Hoat  dng khác 

N. 2016, Chi cçlc Van thu -  Luu trü dã t6' ch'irc Cho 53 can b, co mng 
chüc, viên chüc lam CA  tác van thu, luu trü tai  các sô, ban, ngành, qun, 
huyn tham quan hoc tap, kinh nghim cong tác van thu, luu trü tai  tinh Dông 
Tháp và Trà Vinh. Ben  canh  do, Chi cue Van thu - Luu tr Thành phô to' chüc 
Doân cong tác den thäm, trao dôi kinh nghirn ye cong tác so hóa tài 1iu liru trfr  
và quan l tài lieu luu trcr diên ti:r tai  Chi c%lc Van thu - Lixu trCr tinh Quãng Ngãi 
và tinh Binh Dinh. 

T churc tip các Doàn cOng tác Chi ciic Van thu - Luu trti tinh ban  dn 
thäm, giao luu và chia se' kinh nghim cong tác vn thu, luu trir vai Chi CiC Van 
thu -  Luu trü Thành phô nhu: Binh Dinh, Binh Thun, Ninh Thun, Dông Tháp, 
An Giang, Soc Tràng, Däk Läk. 

2. Hot dng Lim trfr ljcli sir 

Nàm 2016, trin khai thrc hin nhim vi Liru tr& ljch sir nhu: 

a) Cong tác thu th.p, chinh 1 

- T chüc 04 Hi nghj dành Cho 707 cc quan, th chirc thuc ngun np 
km & tri^n lthai thirc hi en Quyêt djnh so 7109/Q- 	ngày 30 tháng 12 
näm 2015 cüa UBND Thành phO v vic ban hành Danh m1ic các ca quan, to 
chüc thuc nguôn np luu tài 1iu vao Trung tam Luu trct ljch sir (TTLTLS) 
Thành phô Ho Chi Minh, vâi 1.028 nguai tham dlrt. 

- Do diu kin h.n ch din tIch Kho Luu tr nén chua to chüc thu th.p 
ho sci, tài lieu  thuc nguOn np luu vào TTLTLS. 

- D chun bj thirc hin cOng tác thu thp h s, tài 1iu vào TTLTLS, S& 
Ni vii dã chi dao Chi cc Van thu - Luu trft xây dirng du thào Dé an thu th.p 
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ho so, tài 1iu vào TTLTLS giai doan 2017 - 2020. Dông thai, xây dung và ban 
hành nhiêu vAn bàn huó'ng dan cong tác chuân bj lira chçn, xác djnh giá trj ho 
so, tài 1iu và giao np ho so, tài 1iu vào TTLTLS. 

- TO^ chüc chinh 19 120 met giá tài 1iu thuc Phông UBND Thành ph6 tr 
nAm 2001 - 2002 ti Kho Liru tri. Nhp mic hic Quyêt djnh t.p trung cái t?.o  (tr 
nàm 1988 den näm 2004) theo Kê hoach näm 2016 la' 12.860/15.000 ho so. 
Thrc hin Kê hoch thay hp ho so, tai lieu  dang bão quân ti Kho Luu trt (640 
hop). 

- Thng kê Danh mic tài 1iu mat, Miic içic sách dang bào quan và s 
hxçmg ho so thr(c bô trI tai  Kho Luu trü dê l.p So do chi dan Kho Liru trth 

- V8 hot dng Ban chi do và T6 chuyên viên giüp vic D6 an chinh 19: 

+ T chüc khào sat tinh hlnh luu trt tài lieu ti các co quan, th chirc; khào 
sat thrc tê ho so, tài 1iu ton dçng tai  12 co quan, to chirc. 

± Trên co sâ tng hap báo cáo khào sat, thng kê tinh hinh h6 so, tài 1iu 
ton dong, chua chinh 19 tai  các co quan, to chirc, tham mi.ru xây dimg Kê ho?ch 
chinh 19 tài 1iu ton d9ng (giai doan 1975 - 2015) cüa Co quan hành chinh N1ià 
nithc. 

b) Cong tác báo quàn, t6 churc sir diing tài 1iu luu trti 

- Cong tác bào quãn, thu&ng xuyên kim tra dj.nh k' h6 thong phông cháy 
chta cháy, v sinh kho, trr môi rn9t djnh kS' dê báo quãn an toàn tài 1iu luu trir 
tai Kho Lixu tr chuyên dung dông th&i huóng dan và dê nghj các co quail, to 
chi'rc triên khai thc hin cong tác bão quãn, bào v8 tài 1iu luu tra theo quy 
djnh. 

- Cong tác to^ chrc sir ding tài 1iu liru trc, trong nAm dA phic vi khai 
thác sir dung tài 1iu 199 luqt kháchl278 vAn bàn. Trã Ryi 11 trumg ha p tim 
kiêm tài 1iu. 

- Lira ch9n, lp danh miic và photo tài 1iu cung c.p phic vucho vic 
nghiên ciru biên soan Biên niên Uch sü Dáng b Thành phô Ho Chi Mirth 1975 - 
2015 

c) Cong talc trao trã tài 1iu, h so can b di B 

Trong näm 2016, tip tçc thrc hin chi dao  cüa UBND Thành ph6 v 
cong tác trao trâ ho so can b6 di B. Theo do, Sâ Ni vu thirc hin: 

Báo cáo kt qua thirc hi en cong tác trao trá h so can b di B cüa Thành 
phô Ho Chi Minh nAm 2015. 

- T chüc trao trã 11 h so can b di B gm 05 h so cho UBND qun GO 
Yap, 04 ho so cho UBND Qun 5, 01 ho so tai  Qun 1 và 01 ho so tai Qun 5. 

- Phi hçxp vâi Chi ciic Van thu - Luu tri tinh Soc Träng t chirc trao trâ 
03 ho sor Can b6 di B có quê quán tinh Soc TrAng, hin dang sinh song tai  Thành  

A ph Ho Chi Minh. 
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3. Hoit dng van thu', luu trfr ti các co' quan, to chfrc 

Trong nàm 2016, Sô NOM vi da trMn khai hithng dan Va theo dôi tong ho 
kêt qua thrc hin cong tác van thu, luu tra tai  các ca quan, tO chrc (Phirl lic II). 

a) Cong tác quàn l nhà nu'ót v van thu, lu'u trtt 6' cp huyn và cong tác 
quân l van thu, kru trü tai  sâ, ban, ngành và Tong Cong ty, Cong ty thuc 
Thành phô: Các Co quan, to chüc dã xay dirng kê hoch to chüc chuyên dê hoc 
lông ghép vâi chi'rc näng khác trong vic tuyên truyôn, phô biên và t.p huân các 
van bàn quy dinh ye cong tác van thu, luu tri. Qua báo cáo, có 24/24 pan, 
huyn; 24/62 s6', ban, ngành; 04/36 Tong Cong ty, Cong ty xây ding kê hoach 
va triên khai thirc hin tuyên truyên, pM bin, tp huân các van bàn quy djnh ye 
cong tác van thu, liru tr (Phu lic III). 

b) Xây dirng,  ban. hành vn bàn và thc hin quãn l van bàn den, di 

- Xây drng, ban hành van bàn: Mm 2016, các Ca quan, t chic dâ rà soát, 
sira dôi, bO sung vã ban hành cac vn bàn quàn 1, chi dao  triên khai thirc hi en 
cOng tác van thu, km tr (Phi hc 1.1). 

Ve^ xay dirng phuo'ng huàng, nhiêm vu cOng tác van thu, luu trfr nám 
2016: có 22/24 qun, huyn, 24/62 s&, ban, ngành và 04/36 Tong Cong ty, Cong 
ty thc hin (Phu hic III). 

- Thirc hin quàn 1 van bàn dn, di 

+ Cong tác quãn 1 van bàn din, di ducc các Co quan, tô  chrc thirc hin 
theo Thông tu so 07/2012/TT-BNV ngày 22 tháng 11 11am 2012 cüa B^ Ni vi; 
ma so quail 1, theo dôi vAn bàn rnt theo dung quy djnh cüa Pháp 1nh Bào v 
bI mat nhà nuOc. 

+ Nhiu co quan, t6' chi.rc cia xây dimg, ban hành Quy cM cong tic vAn 
thu, luu tra ca quan. 

c) V cM do^ thông tin báo cáo djnh kr 

Trong nAm, có 23/24 qun, huyn; 06/62 sâ, ban, ngành thirc hin vic 
báo cáo dnh ks'; báo cáo thông kê cOng tác vAn thu, luia trO và tài 1iu km tr& 
giri ye Chi cic VAn thu - Luu trCi (Phi 1iic III). 

Cành sat Phông cháy và Chüa cháy Thành pM báo cáo dy dü theo tháng, 
quy, nam; Ban Quãn 1 Khu Cong ngh cao và S& Ni vii báo cáo theo quy, 
nAm. 

d) COng tác kim tra, huàng dn vic thirc hin các quy djnh v8 vAn thu, 
km trr 

Các ca quan, t chác chü dng trin khai thc hin cOng tác kim tra, 
huâng dan nghip vi ye vAn thu, km trtt tai  the co quan, don vi tnrc thuc bang 
hInh thi'rc long ghép vào cong tác kiêm tra hang närn cüa don vi. 

Trong nAm 2016, Co 13/62 s6', ban, ngành thrc hi en kim tra cong tác vAn 
thu, km trt tai VAn phOng và các don vi trirc thuc; 15/24 qun, huyn phOi hqp 
cong tác kiêm tra ni VU, cài each hành chInh vâi cong tác van thu, luu trü. 
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d) Cong tác ch d, chinh sách cho ngithi lam cong tác lixu tr€ 

Dn nay, hu ht các ccy quail, t6 churc dâ trin khai thc hin che^ M phii 
cap dc hi, bôi duông bang hin vat  dôi vâi cong chüc, viên chrc lam cong tác 
hru ti-Cl theo Thông tii so 07/2005/TT-BNV ngày 05 tháng 01 näm 2005 cüa B 
Ni vi; Cong van so 1416/SNV-QLVTLT ngày 10 tháng 11 näm 2009 cüa Sâ 
Ni vi ye chê d ph cap dc hi, bôi dung bang hin vat  dOi vi can b cong 
chrc, viên chüc lam cong tác km tr; Cong van so 3 04 8/SNV-CCVTLT ngày 30 
tháng 8 nãm 2016 cüaS& Ni vi ye vic thirc hin chê do^ phi cap dc hi, bôi 
diiOng bang hin vat  dôi vi can b, cong chüc, viên chüc lam cong tác km tr. 

e) Hin d.i hóa cong tar c vAn thu, km trfx  

- Cr  cci quan, t chüc dã thc hin lmg ding cong ngh thông tin vào 
cong talc van thu, luu tr nhu rng diing phân mêm Quàn 1 vAn bà n và ho so 
cong viêc do So Thong tinva Truyên thông triên khai dê tiêp nhân, quan ly vAn 
ban den, di, tra. tim, khai thác t.i lieu trên Ca so dft lieu hoäc six dung hop thu 
then tu dêgui, nhãn vAn ban, trao dôi cong viêc VAn ban den, di duac quet 
(scan) km dê quãn l tra ciru trong hq^ thong quãn l vAn ban nOi  b. 

- Trong nAm 2016, mt s6 Co quan thrc hin thI dim sir dicing chtr k s6 
trong cong tác tham mmi vAn ban quãn l hành chinh nEar: Phông Tong hcrp và 
Phông Hành chinh - To churc thuc VAn phông UBND Thành phô, Ban Quân 1 
Khu Cong ngh8 cao... 

g) Hoat dng nghip vi vAn thu, km trt 

- Cong tác thu thp, chinh l 

Trong 116m, mt s ca quan, t6 chrc thc hin t& cong tác thu thp hO^ so, 
tài lieu  vào Lixu trU co quan: 

+ UBND qun Binh Tan dã du tu xây dçmg Kho Lixu trfx tp trung vOi 
din tIch 530 m2, trong nAm dA to chüc thu thp 493,95 met giá ho so, tài lieu 
gOm: Hi dông nhãn dan (0,2 met giá), UBND (101,375 met giá), PhOng Quàn 
l do thj (279,375 met gia), PhOng Ni vi (03 met giá), PhOng Tài chinh - Kê 
ho.ch  (18 met giá), Ban Quàn l Dâu tu xây dun cong trInh QUA  (92 met 
giá). 

+ Ban Quãn l Khu Cong nghe^ cao t6 chirc thu thp 35 met giá ho so, tài 
1iu tir các phOng, ban vào Lim trCt Ca quan ducxc thc hin ch.t ch và theo quy 
djnh. 

+ Quan Binh Thanh: Trên co s& hu&ng dn cüa PhOng Ni vi ve^ t6 chüc 
thirc hin chinh 1 tài lieu  ton d9ng; näm 2016, cO 15/20 phu&ng dâ xây dmg Kê 
hoach (PhuOrng 1, 7, 11, 14, 15, 17, 19, 21, 25, 26, 27) trong do, 05 phu&ñg dâ 
triên khai thirc hin chinh l la' 117 met giá nhu Phuông 2 (10 met gia); Phu&ng 
3 (10 met giá); Phu&ng 12 (10 met giá); Phuing 13 (50 met giá); Phung 22 (37 
met gia). 

+ Quan Thu Di.rc dA t6 chi'ic chinh l khi tài lieu  tn d9ng cüa VAn phOng 
UBND. 
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+ Quan Phü Nhun ban hành De^ an chinh 1 tài 1iu tn dçng giai don 
2016 - 2020, vói tong s tài 1iu can chinh 1 trên 1.827,4 met giá, tong kinh phi 
trên 8.936.523.331 dông. 

+ Huyn Hoc Mon dä thrc hin chinh 1 hoàn chinh tài 1iu tn dçng tai 
các phOng, ban và UBND 12 xä thuc huyn. 

+ Quan 1 to^ chat chinh 1 tài 1iu tn dçng cüa PhOng Ni viii vOi s 
li.rqng 60 met giá; nhàkhách Hucing Sen thuc Van phông UBND chinh 1 16 
M& 

giá tài 1iu; Dài Tiêng nói nhân dan (70 met gia); Cong ty TNHH MTV Môi 
truOng do thj (45 met gia); Cong ty Phát triên  COng nghip an Thuan  TNHH 
MTV (58 met gia); Lien hip Hgp tác xa Thucmg mai  Thành phô dang chinh 1 
(2.290 met giá). 

Da so các cci quan cOn nhiu ho' sci, tài 1iu tn d9ng hin dang báo quan 
tai các &ln vi, b phn, chua to chüc thirc hin chinh 1 tài 1iu nén chiia thu 
thp hO scr, tài 1iu vào iuu tit Ca quan theo quy din-1. 

- Cong tác chinh 1 tài 1iu tn d9ng tnrâc ngày 30 tháng 4 nàm 1975 

Theo K hoach UBND Thành ph phê duyt, tài 1iu tn d9ng truckngày 
30 tháng 4 nàm 1975, näm 2016 dã to chrc chinh 1 635,67 met giá tài 1iu, các 
Ca quan dã tiên hành chinh 1 hoàn chinh và dang triên khai thxc hin chinh 1 
gôm: 

II 

+ Van phOng Dàng k dt dai Thành ph; các qun, huyn dã chinh 1 
hoàn tat cong tác chinh 1 nhu: UBND Qun 6, qu.n Binh Thanh, Qun Thu 
Düc, huyn Binh Chánh to chirc bàn giao, nghim thu hcip dông chinh 1 108 
met giá tài 1iu h tjch gOc (tri.râc ngày 30 tháng 4 nàm 1975) dang li.ru trEk tai 
PhOng Tij pháp. 

+ Huyn CU Chi clang tin hành trin khai thirc hin chinh lyr tài 1iu; qun 
Binh Tan clang tiên hành 1ira ch9n dcm vj cO nàng hrc chinh 1 dê k) hçip dông 
chinh 1 tài 1iu; qu.n Phi Nbu.n, huyn Hoc Mon chua thc hin, do chua 
ducic phân bO ldnh phi näm 2016, dir kiôn trong 11am 2017 tiên hành chinh 1 
khôi tài 1iu theo Kê hoach UBND Thành ph 05  phê duyt. 

- VA e bo^ tri xây dirng Kho Lixu trtt và bào quán tài 1iu 

+ Thirc hi en kin chi dao  cüa UBND Thành ph 65, dn nay hu ht Ca ca 
quan, t chrc dä rà soát và báo cáo cong tác b trI no Luu trtt; có kê hoach bô 
trI, xây dung, cài tao,  nâng cap Kho Luu trQ ca quan. UBND qi4n, huyn tp 
trung chi dao  UBND phung, xã, thj trân bô tn kho luu trü de bào quãn ho sa, 
tài 1iu tai  phumg, xã, thj trân. 

+ Da s các cci quan, t chüc du b trI kho ii.ru trtt và trang thit bj cn 
thiet phic vi cong tác bào quàn tài 1iu nhi.r: giá, hop,  cap, may hut biii, may 
diu hOa, may hut am. Các ca quan, to chuc 	lam tOt cOng tác bào quàn tài 1iu 
nhii: Ban Quàn 1 Khu Cong ngh cao Thành phô, Cânh sat PhOng cháy và 
Chia cháy... D.c bit, nam 2016 UBND Qun 8 dã có Quyet djnh phe duyt 
thiêt kê bàn v thi cOng và d toán cong trmnh xây du 	'ho chuyen ding 
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UBND Qu.n, quy mô du tu 35,4 m, tong müc du tu 7 tr 500 triu dng 
(nguon von ngân sách Thành ph phân cap). Các phithng cüa Qun 11 dêu bô trI 

A 	v 	 2 	 • A 	 A 	9 	* 

Kho Liiu tra vol diçn tich tu 20m tro9  lenA  va*  co' trang thiet b day du (den, qut, 
k). 

+ Ngoài ra, Co 24/24 qun, huyên; 04/62 s&, ban, ngành trin khai thrc 
hin tot ché d v sinh kho tang và tài lieu,  phông chông mOi mgt, phông chông 
cháy nO, thiên tai ti các Co quail, to chirc và xay dirng kê hoch, huóng dan các 
don vi true thuc thrc hin theo hu&ng dn cUa S Ni vi tai  Cong van so 
950/SNV-CCVTLT ngày 23 tháng 3 nàm 2016 cüa SOr Ni vii ye vic tang 
ci.thng cong tác plOng cháy chüa cháy và phông chông iit bão, bâo v8 an toàn 
ho so, tài lieu. 

- T65  chüc sà dicing tài lieu: Các co quail, to^ chüc dã phiic v11 kip thai, có 
hiu qua cho cong tác cap ban sao tài Iiu luu tr; ngoài ra con cung cap tài 1iu 
km tr[r phic vi cho cong tác thanh tra, kiêm tra. Trong näm, các cci quail, to 
chüc dã phiic vi 59.366 luçit ngi.thi nghiên c(ru, sir dung 116.133 ho so, tai lieu. 

4. Nhn xét, dánh giá, de^ xut, kin nghj 

a) Mt lam duçic 

Thic hin các quy djnh cüa pháp lut, sr quan tam cüa B6 Ni vii, Ciic 
Van thu và Luu tra nhà rnrâc, dc bit la' sv chi dao  ciia UBND Thành phô, linh 

f

I 

viIc van thu, luu tracüa Thành phô dat  duqc nhQng két qua: 

- Cong tác van thu, km trCr luôn dugc Thành üy và UBND Thành ph 
quan tam, tao  diêu kin phát triên nhir: Quyêt djnh dau tu, xây dirng TTLTLS 
Thành phô; chi dao  vic quail l tài lieu lu'u tra trong tru&ng hqp doanh nghip 
nba nuâc chia, tách, sap nh.p, giài the, chuyên dôi hmnh thüc sâ hihi hoc phá 
san. 

- Sâ Ni v và Chi cue Van thu - Luu tra dà tp trung du tu nghiên ciru 
tham mi.ru xây drng trInh UBND Thành phô ban hành và triên khai thçrc hin 
nhiêu do an, kê hoach phát triên ngành; xay dçng và ban hành nhieu van ban 
hixóng dan chuyên sâu ye nghip vi van thu, km tri, tmg buóc bO sung, hoàn 
thin h8 thong vn bàn quàn l, hithng dn nghip viii tao  thun lçii cho các co 
quail, to chüc tren dja bàn thcrc hin thông nhât. 

- Thu tnr&ng CáC co quan, t chüc dã Co nhan thirc ding han v6 vi trI, vai 
trO, tam quan trong cüa cong talc van thu, km tr và vic quail l tài 1iu km tr[. 
Tir do, dã quan tam dâu tu ca s& 4t chat, kinh phi, bien chO nhân sv và tao  diêu 
kin cho cong tác nay phát trien. 

- COng chirc, yiên chCrc lam cong tác van thu, km tra tai  cáC Co quan, to 
chüc tu tin, an tam và phát huy tInh chü dng trong cong tác; trInh d, nghip vii 
và náng lc tham miru cho lnh dao  trong vic to chirc thc hin Cong tác vn 
thu, hru trU cUa co quan dirqc nang len, dat  hiu qua, có nhiêu sang kiOn, mO 
hInh sang tao;  sr phôi hqp trong ngành buác dâu duqc quan tam. 
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- Vic hin dai  hóa, irng dung cong ngh8. thông tin vào cOng tác van thu, 
liru tra tai các Cu quan, tO chI,rc duoc chü trong, dáp üng nhu câu tra tim, khai 
thác van bàn di, den. 

b) Han  ch, tn tai 

Ben canh nhng k& qua dat  duc cong tác van thu, itru trCT vn con 
nhthig ton tai, han chê: 

- Mt s6 van bàn quy pham pháp Iut khi ban hành chua dng b, chua cu 
the, chi tiêt, nén thi hành cOn nhiu bat c.p, lung tiing, chua phü hçip vói tmnh 
hInh thuc té. 

- Cong chirc, viên chüc lam cong tác van thu. lu'u trct tai Mt s cci quail, 
to chüc cOn hem nhiêm cong tác khác, chua ducc dào tao,  bôi duo?ng nghip vçi 
nCn chat Iucrng, hiu qua cOng tác cOn hn chC. 

- Ca s& vt cht và kinh phi du tu cho cOng tác van thu, luu tri v.n chua 
dáp ung yCu câu, nhât là Klio Un tra O mt SO" cu quan, tO chic cOn thiêu hoc 
chua duc xay dung dáng quy djnh; trang thiêt bj cOn thiêu; kinh phi cho boat 
dng nghip vi luu trI cOn hn chê. 

- Vic lp M sa hin hành, giao np h6 sa, tài 1iu vào Luu trr Ca quan 
chua dirge thirc hi en nghiêm tác. Dc bit, kh& hrçing h sa, tài 1iu ton d9ng 
chua chinh l cOn nhiêu. 

- Mot s ca quan, t chüc chua quan tam du tu cho ch do^ thông tin, báo 
cáo, chat lucmg báo cáo, thông kê kern, nên khó khàn trong vic tong hop, cong 
nhi.r nàm tInh hInh thçrc tê ye cong tác van thu, liru tra. 

c) Nguyen nhân chü yu cüa nhtmg tn tai,  hn ch 

- Lãnh dao mOt so^ ca quail, to' chüc chua quan tarn diing müc dn cong 
tác li.ru  trct, quãn l tài 1iu luu tra, do do chua chi dao,  idém tra, dOn doe thithng 
xuyên và kip thôi trong vic thi hành pháp lut ye luu trlr; vic chap hãnh các 
quy djnh cüa Nba nuâc và Thành phô ye van thu, km trU chua cluçic thirc hin 
nghiêm tai Mt s cc' quan, t chic cling nhir can b, cOng chuc, viên chirc M.t 
khác, h thong van bàn cüa Nhà nuc trong quail l cong tare van thu, hru trfT  
chua day dU, thiêu dOng b; nhiêu van dé ye quàn l và nghip vi cOng tác van 
thu, km trlr ma thu te dang dOi hOi cap bach vn chua dirge giài quyêt ho.c giâi 
quyêt chua day dü và cu the; nhât là quy djnh cu the ye trách thim cüa ngithi 
dimg dâu cci quan, to chüc ye vic quân l tài lieu  km trtt. 

- Ch d, chInh sách d& vói cong chuc, Vi  en chuc lam cong tác van thu, 
hru trü chua dugc sira d6 i phu hgp vi thirc tê dan den tInh trang nhiêu cOng 
chüc, vien chuc chua that  sr an tam cong tác, mu on chuyên ra khOi ngành. 

- TrInh d näng lirc, chuyên mon nghip vi cüa cong chüc, viên chuc lam 
cOng tác van thu, hiu trfr chua dông dêu, ca s& vt chat, phirang tin, diêu kin 
lam vic chua dirqc trang bi day d, hin dal. 
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d) D6 xut, kin nghj 

- Di vOi BO Nôi vi và Cuc Van thu và Liru trü nba nuOc 

+ Sm ban hành các van bàn quy phrn pháp 1ut và hung dn cu the-, chi 
tiêt phü ho vOl Ludt Luu trfk ye các van dé nhu: Quy trInh, thU tiic, thOi gian 
thâm djnh Danh miic tài 1iu heft giá trj; thành phân tài 1iu giao np vào Li.ru trü 
ljch si:r và thOi han  bào quãn tài 1iu mâu ca quan cap huyn; quân 1 thông tin 
tai 1iu so; phuang pháp xác djnh giá trj tài 1iu, ban hành nhüng quy djnh ciii 
the, riêng ye cong tác lixu trt phU hçip v6i tInh hInh hoat  dng cUa doanh nghip 
và UBND phumg, xà, thj trân. 

+ Can sira di, bo^ sung v8 ch8 dc,,  chinh sách cho cOng chirc, viên chirc 
ngành van thu, luu trt de. nâng cao dri sOng, tao sv an tam, on djnh và phát triên 
cUa ngành,. nhu: SUa dôi mUc ph'ii c.p dc hai,  bôi di±ng bang hin vet, quy 
djnh phii cap ixu dãi ngành, trçi cap thu('Yng xuyên; chê Q chinh sách cho KS' 
nim chumg Ni sr nghip Van thu, Luu tri"... 

- Di vOi UBND Thành ph: Xem xét cp kinh phi chi không thithng 
xüyên tr ngân sách nba nithc dê to chOc chinh iS' tài 1iu ton dçng tü ngày 
30/4/1975 dên nay tai  các ccr quan, to chUc. 

II. PHING HUONG, NHIM \TJ  CONG TAC VAN TH!X, LUAU 
TRY NAM 2017 

Theo Cong van so^ 7804/UBND-VX ngày 30 tháng 12 näm 2016 cUa 
UBND Thành phô ye vic xây dirng phucng huOng, nbim vu. cOng tác van thu, 
lu'u trü näm 2017 tai  các cci quail, to chi'rc nhu sau: 

1. Cong tác quãn iS' nhà ntró'c ve van thir, hru trü tai Thành ph05  

a) Tham mini trInh UBND Thành pho^ ban hành van bàn 

: Quyt djnh ban hành K8 hoach phát trin ngành Van thir, Luu trü Thành 
phô Ho Chi Minh den näm 2025. 

- Quyt djnh ban hành Danh m11c miu thành phn tài 1iu thuc ngun 
np km vào TTLTLS dôi vOi các cr quan cap huyn. 

- Quyt djnh ban hành Bang thOi han  bâo quãn tài 1iu (mu) cUa các ca 
quan cap huyn. 

- Quyk djih phê duyt K6 hoach  trin khai thirc hin quán iS' lixu trt 
thông tin tâi 1iu so. 

- Chi thj tang cug  IcAng tác quãn tài 1iu luu trü tai  các ca quan, th chOc 
trên da bàn Thành phô. 

- D an náng cao hiu qua hoat dng van thu, liru tr' tai  UBND phuông, 
xà, thj trân trên dja bàn Thành phô. 

- K8 hoch chinh iS'  tài 1iu tn dQng cUa các ci quan hành chinh nhà 
nuOc Thành phO giai doan 1975 - 2015. 

11 



- D8 an thu thp ho^ so, tài 1iu cüa các Co quan, to^ chüc thuc ngun np 
luu vào TTLTLS giai doan 2017 - 2020. 

b) Sâ Ni vii va Chi ciic Van thu - Luu tnt to' cht'rc thrc hin các ni dung 
AA - Huóng dn các Co quan, to' chi.'rc vic xác djnh thành phn tài 1iu thuc 

nguôn np lixu vào TTLTLS. 

- Hithng dn quy trinh giao np tài lieu vâo TTLTLS; chun bj cong cu, 
phucing tin và thiêt bj bào quán tài 1iu de giao np vào TTLTLS. 

- Ke hoch t6 chüc thrc hin quân l luu tr[t thông tin tài lieu so. 

- Cp, cp lai  Chirng chi hành ngh kru trtt. 

- Xây dung và trin khai K hoach t chrc hoc tp kinh nghim v CA 

tác van thix, luu trtr ti các tinh, thãnh ph& 

- Xây dung và t circ t h1 	c hi 8n K oac hh kim tra cong tác van thu, luu 
tra tai CáC co quan, to chrc trên dja bàn Thành phO nAm 2017. 

2. Cong tic van thw, Iuu trü tai cc co' quail, t ell  c tIiuc Thành ph 

a) Nhim vu tr9ng tarn 

Tang cung kim tra, chi dao  vic t1irc hin các quy cljnh cüa pháp 1u.t ye 
cOng tác van thu, luu trir tp trung vào các cong vic nhix xây dung Danh miic 
ho so co quan, to chüc; cong tác lp ho so và giao np ho so, tài lieu  vào Luu 
tra co quan; xác dnh, 1ira chçn ho so, tài 1iu chuân bj giao np vào TTLTLS 
Thành phô. 

b) Nhim vi thuông xuyên 

To^ chüc thirc hin tat các rnit hoat dng cüa cong tác van thu, luu trü. 

Huóng dn vâ t ch'crc thrc hin nghip vi chinh 1 tài 1iu tn do cüa 
co quan, tO chirc; chârn dirt tInh trng ca s' ban ban, ngành, qun, huyn, phung, 
xa, thj trân không có kho bâo quàn tài 1iu luu trü. 

TrOn day là Báo cáo tang kt cong tác van thu, luu trü näm 2016 và 
Phucing hi.thng, nhim v11 nàm 2017 cüa SO' Ni vu Thành phô Ho ChI Minh./., 

Noi nhmn: 
- Cuc Van thu va Luu tr& nhà nuâc; 
- IJBND Thành ph; 
- Các Ca quan, to chüc thuOc  nguOn np liru tài 1iu 
vào TTLTLS Thành phó; 
- Giárn dé,c S& NOi  vt; 
- Các ca quan, don vj thuc SNV; 
- Luu: VT, CCVTLTd 

KT. GUM Doc 
PHO GL4LM DOC THTRNG TR!C 
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DANH MV 
\TELINEI 

(Kern theo Báo cáo so' . 	/BC-S 

ONG DAN 
LUAU TRTf 

áng 	nárn 2017 cia S6 N61 vy) 

I. VAN BAN CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO 

1. Quyt dnh so^ 7109/QD-UBND ngày 30 tháng 12 näm 2015 cüa Uy 
ban nhân dan Thành phô v ban hành Danh mTc các ca quan, to chüc thuc 
nguOn np luu tài 1iu vâo Trung tam Luu tri ljch sir Thành phô. 

2. Cong van s6 307/UBND-VX ngày 25 tháng 01 näm 2016 càa Uy ban 
nhan dan Thành phô ye xây drng phucmg huó'ng, nhim vii cOng tác van thu, 
1uu trti näm 2016. 

3. Cong van s 808/VP-VX ngày 30 tháng 01 nàrn 2016 cüa Van phèng 
Uy ban nhân dan Thành phô ye rà soát và de xuât si:ra dôi, bô sung djnh müc 
kinh tê k thi4t hot dng luu trt. 

4. Cong van so 1445/UBND-VX ngày 04 tháng 4 nãrn 2016 cüa Uy ban 
nhân dan Thành phô ye vic to chirc thc hin Quyêt djnh sO 7109/QD-UBND ' 
ngày 30 tháng 12 nàm 2015 cüa Uy ban nhân dan Thành phô. 	 so Nfl 

5. COng van so^ 4197/UBND-VX ngày 05 tháng 8 näm 2016 cüa Uy ban 
nhân dan Thành phô ye vic quân 1 tài 1iu 1uutrti trong truông hçip chia, tách, 
sap nhp ca quan, to chirc, don vi hành chInh; tO chrc 1i, chuyên dOi hInh thüc 
sr hftu hoc phá san ti các doanh nghip Nhà nuc trên dja bàn Thành phô. 

II. VAN BAN CUAsNQIVçJ 

1. Cong van soA 432/SNV-CCVTLT ngày 03 tháng 02 nàm 2016 clia S 
Ni vii ye vic xây dmg phrnng huóng, nhim v11 cong tác van thu, Km trü nàm 
2016. 

2. Ke^ hoach  626tK}1-SNV ngày 26 tháng 02 nàm 2016 cUa S& Ni viii v 
to chCrc thirc hin Quyêt djnh so 7109/QD-UBND ngày 30/12/2015 cüa Uy ban 
nhân dan Thành phô ye vic ban hành Danh mijc öác Ca quan, to chirc thuc 
nguôn np lixu tài 1iu vào Trung tam Lu'u trt 1ch si:r 'Thành ph o^ Ho Chi Minh. 

3. Cong vAn 5i 73 7/SNV-CCVTLT ngày 07 tháng 3 näm 2016 cüa S& 
Ni vii ye vic rd soát và de xuât sira di, bO sung djnh müc kinh t8 k thut 
hoat dng luu trt. 

4. K hoach s 770/KH-SNV ngày 08 tháng 3 nAm 2016 cüa S& Ni vu v 
to chirc Hi nghi cOng tác van thu, Km trt nAm 2016. 

5. Cong van s6 852/SNV-CCVTLT ngày 15 tháng 3 nAm 2016 cüa S 
Ni vi ye vic dAng k kiêm tra nghip viii chinh 1 tài 1iu luu trü. 

6. COng vAn s 853/SNV-CCVTLT ngày 15 tháng 3 näm 2016 cia S& 
NOi vii ye vic phucmg an xây dirng Kho Lu'u trt ciia Huyn üy, Uy ban nhân 
dan huyn Binh Chánh. 



7. Cong van so 950/SNV-CCVTLT ngày 23 tháng 3 näm 2016 cüa S 
Ni vi ye vic tang cung cong tác phông cháy cha cháy và phông chông 1t 
bão, bâo v8 an toàn ho si, tài 1iu. 

8. Cong van so5  1436/SNV-CCVTLT ngày 29 tháng 4 nam 2016 cüa Si 
Nôi vu ye viêc khâo sat tInh hInh luu trtr tài 1iu tai  các Co quan, to chüc. 

9. Cong van sO^ 1457/SNV-CCVTLT ngày 04 tháng 5 näm 2016 cUaSi 
Ni vi ye vic khào sat cong tác van thu, luu trr tai  UBNID phumg, xã, thj trân. 

10. Cong van s6 1498/SNV-CCVTLT ngày 06 tháng 5 nam 2016 cüa Sâ 
Ni vi ye vic tiêp tiic khàc phic các han  chO trong cong tác van thu, li.ru  trü. 

11. Cong van so^ 1499/SNV-CCVTLT ngày 06 tháng 5 närn 2016 cüa S& 
Ni vi ye vic bào quàn tài 1iu Cong báo. 

12. Cong van s6 183 1/SNV-CCVTLT ngày 31 tháng 5 nàm 2016 cüa S 
Nôi vu ye viêc to chirc thuc hin Quy täc frng xü, dlao  dc nghê nghip dôi vi 
viên chüc ngành Luii trü. 

13. Ke^ hoach so^ 24841KH-SNV ngày 19 tháng 7 nam 2016 cüa S& Ni vii 
ye xây dirng ngành van thu, km trtr Thành phô Ho Chi Minh den näm 2020, tarn 
nhIn den nàm 2030. 

14.Công van so^ 2674/SNV-CCVTLT ngày 02 tháng 8 näm 2016 cüa Sâ 
Ni vu ye vic giao k thi'ra 1nh va quàn 1 tài 1iu luu trü cüa Thanh tra Si 
Xây d%rng Thành phô Ho Chi Minh. 

15. Cong van sO^ 2794/SNV-CCVTLT ngây 10 tháng 8 näm 2016 cüa Sâ 
Ni vi ye vic dóng dâu mói vào ho so km trtt gui Sâ LDTBXH. 

16. Cong van so^ 3048/SNV-CCVTLT ngày 30 tháng 8 näm 2016 cüa S& 
Ni vi ye vic thirc hin chê Q phii cap dc hai,  bôi duong bang hin vt dOi 
vâi can b, cong chüc, viên chüc lam cOng tác km trü. 

17. Cong van s6 3068/SNV-CCVTLT ngày 30 tháng 8 nàm 2016 cüa Sà 
Ni vii ye vic khäc phic han  chê, thiêu sot trong cong tác van thu, km trü. 

18. Cong van sô 3067/SNV-CCVTLT ngày 30 tháng 8 näm 2016 cüa Sâ 
Ni vii ye vic quán 1 tâi 1iu km trü trong trueing hop doanh nghip nhà nuóc 
chia, tách, sap nhp, giài the, chuyên dOi hInh thüc s& hüu hoc phá san. 

19. COng van s6 3066/SNV-CCVTLT ngày 30 tháng 8 nam 2016 ciia Sâ 
Ni vu ye vic xây dirng, bô trI, cái tao,  nâng cap Kho Luu trer dê bào quán tài 
1iu tai  Uy ban nhân dan phuèng, xã, thj trân. 

20. COng van so^ 3443/SNV-CCVTLT ngày 29 tháng 9 nm 2016 cüa S& 
Ni vii ye vic báo cáo thông ke cOng tác van thu, km tru và tài 1iu nàm 2016 
theo Thông tu sO 09/2013/TT-BNV. 

21. Ke hoach  so^ 3598/KH-SNV ngày 11 tháng 10 narn 2016 cüa S& Ni 
viii ye to chüc Hi nghj trien khai, hung dn thirc hin Quyêt djnh sO 71 09/QD-
UBND ngày 30/12/2015 cüa Uy ban nhân dan Thánh phO ye vic ban hành 
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Danh mic các ca quan, to chüc thuc ngun np liiu tài 1iu vào Trung tam Luu 
trU ljch sir Thành phô Ho Chi Minh. 

22. Cong van s6 403 1/SNV-CCVTLT ngày 09 tháng 11 11am 2016 cUa S& 
Ni vu v8 vic xây dung, ban hành Bang thôi han  bão quân ho sci, tài 1iu cüa cci 
quan, to chüc. 

23. Hu&ng dâ n s6 232/HD-SNV ngày 20 tháng 01 nàm 2016 cüa S& Ni 
vu mt so ni dung ye xây dung, bô trI, cãi tao,  nâng cap Kho Luu trü tai  các co 
quan, to chüc. 

24. Hithng dn s6 600/HD-SNV ngày 25 tháng 02 näm 2016 cüa S& Ni 
vi ye rnt so ni dung lien quan den vic thirc hin bàn sao van bàn tai  các Co 

quan, to chirc. 

25. Hithng dn s6 867/HD-SNV ngày 16 tháng 3 näm 2016 cüa S& Ni vii 
rnt so ni dung lien quan den vic quàn l và sir d'çing con dâu tai  các co quan, 
to chirc trên dja bàn Thành phô. 

26. Hung dn so^ 991/HD-SNV ngày 25 tháng 3 näm 2016 cüa Si Ni vi 
môt so nôi dung ye cOng tác chuân bj thirc hin 1ira ch9n, xác djnh aid trj tài lieu 
và giao np tài 1iu vào Trung tam Luu trü ljch si:r Thành phô. 

27. Huérng dn s6 992/M-SNV ngày 25 tháng 3 nàm 2016 cüa Sâ Ni vi 
các mâu Phiêu trInh duyt, trInh k ho so dôi vth các co quan, to chüc. 

28. Huóng dn s6 2332M-SNV ngày 08 tháng 7 näm 2016 cüa Sâ Ni 
v11 ye cong tác lu'u trtr So ho^ tjch, ho so dàng k h6 tjch tai  Uy ban nhân dan 
quan, huyn, phu&ng, xã, thj trân trên dja bàn Thành phO. 

III. VAN BAN CUA CHI CVC  VAN THIS - LISU TRU' 

1. Ke hoach s 0^ 49/KH-CCVTLT ngày 24 tháng 02 näm 2016 cüa Chi cu.  
Van thu - Luu trü kiêm tra cOng tác van thu, hxu trtt nàm 2016. 

2. Ke^ hoach s6 63/KH-CCVTLT ngày 03 tháng 3 näm 2016 cUa Chi cic 
Van thu - Luu trtr to chi'rc khao sat cong tác liru trü so và ho so h6 tjch tai  Uy 
ban nhân dan phu&ng, xã, thj trân. 

3. Cong van s6 69/CCVTLT-QL ngày 10 tháng 3 nm 2016 cüa Chi cic 
Van thu - Lixu trCr ye vic ho so näng lirc chuyên mon cUa to chirc thirc hin 
chinh l tài lieu. 

4. K hoach 87/KH-CCVTLT ngày 28 tháng 3 näm 2016 cUa Chi ciic Van 
thu - Luu ti-Cr ye to chirc hoc tp kinh nghim ye cong tác van thu, luu trtr näm 
2016. 

5. Ke^ hoach s0A 94/KH-CCVTLT ngày 12 tháng 4 näm 2016 cüa Chi ciic 
Van thu - Luu trCr ye xây dirng Dê an nâng cao 	hiu qua cOng tác 	van this, luu 
trCr tai  Uy ban nhân dan phuxng, xa, thj trân trén dja bàn Thành phô Ho Chi 
Minh. 

vu 
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6. Cong van s6 95/CCVTLT-QL ngày 12 tháng 4näm 2016 cUa Chi citc 
Van thu -  Luu tr ye vic thâm quyên thâm djnh, có kiên dôi vi Danh mc tài 
1iu bet giá trj. 

7. Cong van so^ 133/CCVTLT-QL ngày 25 tháng 5 nàm 2016 cüa Chi ciic 
Van thu - Lixu tr ye vic gop du thào Kê hoach  1%ra chçn, xác djnh giá trj tài 
1iu vá giao np tài 1iu vào Trung tam Luu ti-Cr 1ch sir Thành ph 05'. 

8. Cong van s6 184/CCVTLT-QL ngày 30 tháng 6 näm 2016 cüa Chi cue 
Van thu - Luu tri ye vic gop Dr thào Hung dan các mâu Phiêu trInh duyt, 
trInh k ho sci dôi vOi các ca quan, dun vi trén dja bàn Qun. 

9. Cong van s6 1951BC-CCVTLT ngày 11 tháng 7 näm 2016 cüa Chi ciic 
Van thu - Lixu trü ye vic cókiên dôi vói Danh mlic tài 1iu hêt giá trj tai  các 
Beth vin tu nhân trên dja bàn Thành phô. 

10. Cong van s6 1 99/CCVTLT-QL ngày 12 tháng 7 näm 2016 cüa Chi 
cue Van thu - Luu trO ye viêc thâm quyên thâm djnh, có kien dôi vâi Danh 
mi1c tài 1iu hêt giá trj (Nba khách Hucmg Sen). 

11. Cong van s6 201/CCVTLT-QL ngày 13 tháng 7 näm 2016 cüa Chi 
ciic Van thu - Luu trr ye vic chê d6 phii cap dc hti dôi vói viên chirc lam 
cong tác hzu trü. 

12. Cong van so 221/CCVTLT-QL ngày 27 tháng 7 näm 2016 cüa Chi 
civic Van thu -  Luu tr ye vic dang k bô sung kiêm tra 	nghip v11 chinh 1 tài l  u luu trt. 

13. Cong van soA 286/CCVTLT-QL ngày 26 tháng 9 nàm 2016 cüa Chi 
cue Van thu - Lixu trtt ye vic cap chüng chi hành nghê km trü. 

14. Cong van so^ 292/CCVTLT-QL ngày 03 tháng 10 näm 2016 cüa Chi 
civic Van thu -  Lini trtt ye vic thm djnh, có kiên do vIi Danh miic tài 1iu hêt 
giá trj. 

15. Cong van s 301/CCVTLT-QL ngày 10 tháng 10 nàm 2016 cüa Chi 
cue Van thu -  Lixu trü ye vic dang k dào tao,  bôi duOiig và tp huân nghip v11 

van thu, km trfr näm 2017. 

16. Cong van s 335/CCVTLT-QL ngày 09 tháng 11 nàm 2016 cüa Chi 
cue Van thu - Luu trü ye viêc xác djnh thai gian, cong vic phôi hçTp lira ch9n, 
thâm djnh Mc lc và giao nhân ho sa, tài 1iu vào Trung tam Luu tra ljch sü. 

17. Cong van s 358/CCVTLT-QL ngày 16 tháng 12 näm 2016 cüa Chi 
NI 

cue Van thu - Luu trü ye vic xác djnh thai gian ho sa, tài 1iu giao np vào 
Trung tam Luu trU ljch sir.I. 
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CAC CCF QUAN, TO CH1i'C 
YE L1NH VEC VAN 

(Kern theo Báo cáo s6.7' /BC-SN 

N HANH VAN BAN 
NAM 2016 

3 nám 2017 ciaSàNôi vu) 

i. CAC C(Y QUAN, TO CH1J'C XAY DUNG, BAN HANH VAN BAN 

1. Sà Xây dim g, Sâ Cong Thuang, Ban Quàn 1 Khu Cong ngh cao, 
Cãnh sat Phông cháy và chtra cháy, Cong ty Dâu tu Tài chInh nhà nithc ban 
hành Danh miic ho so hang näm. 

2. Lrc luçmg Thanh niên xung phong ban hành Bang thôi han  bào quãn 
ho so, tài 1iu. 

3. Ban Quàn 1 Khu Cong ngh8 cao, COng ty TNHH MTV MOi tru&ng dO 
thi ban hành Danh muc tài lieu nôp luu vào Luu trr ljch sir. 

4. T:JT ban nhân dan Qun 2 ban hành quyt djnh v Bang thi han  bão 
quàn ho so, tài 1iu hInh thành trong hoat dng cüa Hi dông nhân dan và Uy 
ban nhân nhân 

5. Qun 3 huàng dn cOng tác chun bj thrc hin lira chçn, xac djnh giá 
trj tài 1iu và giao np tài lieu vào Trung tam Lixu trU ljch sir Thành phO. 

6. Qun 4 chi dao  các Co quan, don vi thuc qu.n và Uy ban nhân dan 
phithng xay dung, ban hành Quy ché cOng tác vAn thu, luu tril 

7. Qun 5 chi dao  thuc hin lp h6 so và np km ho^ so, tài 1iu vào Lru 
trier Co quan. 

8. Qun 6 ban hành van bàn chi dao  thirc hin Hu&ng dn cong tác lu'u tr-CT  
So N tjch, ho so dAng k hO tjch tai  Uy ban nhân dan qun, phung trên dja bàn 
Qun và vAn bàn chi dao  xay dimg, bô trI, cAi tao,  nâng cap kho liru trü. 

9. Qun 7 trin khai thic hin quy tc üng xi:r, dao  düc nghe^ nghip dôi 
vri viên chirc ngành Luu trU. 

10. Qun 8 chi dao CáC co quan, don vi tAng cu?mg Cong tác phông cháy 
chtra cháy, phông chông hit bAo và trü mOi mot, bào v8 an toàn ho so, tai 1iu 
luu tril 

11. Qun 9 xay drng 
'
ke^ hoach ve^ to^ chirc thu thp tài lieu luu trü tai  the 

Co quan, don vi thuOc nguôn np km tài 1iu vào Trung tam Lru trü ljth s* 
Thành phô Ho Chi Minh. 

12. Qun 10 htrng dn XáC djnh Phông luu trtr tai CC CO quan chuyên 
mon thuOc  quan. 

13. Qun 11 ban hành Quyt djnh ve^ Danh mic h6N  so, tài 1iu hInh thành 
trong hoat  Ong cüa Phông NOi  vi nAm 2016. 

14. Qu.n 12 chi dao thirc hin che^ dO phi d.p dOc hai di vâi can bO, 
cOng chirc, viên chüc lam cOng tác km trü. 



15. QuQn Binh Tan ve^ quàn 1 tài 1iu luu trtt trong truông hçp chia, tách, 
sap nh.p co quan, to chüc, don vi hành chinh trên dja bàn Qun. 

16. Qun Go Vp ban hành hithng dn the^ thrc, k5' thut trInh bay van 
bàn hânh chinh và thçrc hin mâu Phiêu trInh ThuOng trirc Uy ban nhân dan 
Qun. 

17. Qun Tan Phü ban hành cong van ve thng kê di tuçlng dü diu kin 
dçr thi thäng hang chirc danh nghê nghip Liru trü viên len Li.ru trC viên chinh. 

18. Qun Phu' Nhun ban hành quyt djnh ve DeA an chinh 1 tài Hu ton 
d9ng giai domn 2016 - 2020. 

19. Qun Tan Phü ban hành Báo cáo kt qua trin khai thrc hin Chi thi 
so 16/2013/CT-UBND ngày 09 tháng 9 narn 2013 cUa Uy ban nhân dan  Thành 
phô mt so bin pháp dê giái quyêt tài 1iu ton d9ng näm 2016. 

20. Huyn Hoc Mon ban hành k hoach chinh 1 ho so, tài lieu tai các co 
quan chuyên mon thuc qun. 

21. Huyên Nhà Be ban hành cong van  v vic thirc hin thng kê, giao 
np tài 1iu luu trü, lp ho np luu theo quy djnh, dông thñ xây dirng kê hoach 
và chi dao  thirc hin hoàn thành vic chinh l khôi tài lieu Hi dOng nhân dan 
Huyn tir nãm 2009 tth ye truâc. 

22. Huyn Cn Gi& ban hành cOng van chi dao Uy ban nhân dan các xã, 
thi trân xay drng, si:ra chüa phOng, kho luu trcr dam bão dat  chuân theo huóng 
dan cüa Sâ Nôi vu. 

H. CAC CCF QUAN, TO CHtC THTC HIN TUYEN TRUYEN, 
PHO BIEN VA TAP HUAN CAC VAN BAN QUY DJNH VE CONG TAC 
VAN THU', LIXU TRY 

1. Tai Uy ban nhân dan các quân, huyn nhu: Qun 1, 2, 3, 4, 6, 9, 10, 11, 
12, quân Binh Tan, Binh Thanh, Go Vp, Phu' Nhun, Tan Binh, Tan Phü, Thu 
Dirc, huyên Cu Chi, Hoc Môn, Binh Chánh, Nhà Be, Cn Gi và Uy ban nhân 
dan xä Binh Khanh, huyn Can Gi ma Hi nghj tp huân ye cong tác van thu, 
luu trü và mai báo cáo  viên la' lânh dao Chi clic Van thu - Lu'u tr. Riêng Qun 
5, 7, 8 PhOng Ni vi phOi hop vai PhOng Tu pháp to chic tuyên truyên, phO 
biên van bàn pháp 1ut trong do có ni dung ye cOng tác van thu, luu tri. 

2. Tai  các sâ, ngành và các doanh nghip cQng dA trin khai thrc hi en 
tuyên truyên, tp huân nghip vii van thu, lu'u trü nhu Cành sat Phông cháy và 
Chtra cháy, S& Ni vii, S Van thóa và The thao, Si Xây dung, Si Cong 
Thuong, Si NOng nghip và Phát triên nông thôn, Si Tài chinh, Si Tài nguyen 
và Môi trumg, Sr Quy hoach - Kiên trác, S& Lao dng - Thuong binh và XA 
hôi, S& Tu pháp, S& Giáo dic và Dào tao,  sa Y te, Sâ Du 1ch, TruOng Dai  hoc 
Y Khoa Pham NgQc Thch, Ban Quân 1 (BQL) Khu Cong ngh cao, BQL 
Duang sat do thi, BQL Dâu tu và Xây dirng khu do thi mâi Nam Thành phô, 
BQL Dâu tu và My dung khu do thi mâi Thu Thiem, Ban Doi mói Quán 1 
doanh nghip, BQL Rung phOng h Can GRi, Dài Tieng nói nhân dan, Vin 
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Nghiên ciiru phát trin, Cic HE quan Thành ph& Cc Thuê Thành ph, Tong 
Cong ty cap nuâc Sài Gôn, Tong COng ty Nong nghip Sài Gôn, Cong ty Dâu tu 
Tài chInh Nba nuâc. 

III. CAC C QUAN, TO cirrc A XAY DUNG, BAN 1JAN11 QUY 
CHE CONG TAC VAN Till, LIJU TRU CO' QUAN 

Si Giao thông v.n tái, Phèng Mnguyen và MOi tnthng Qun 4, Uy ban 
nhân dan Qu.n 11, Uy ban nhân dan Hoc Mon... 

IV. KIEM TRA CONG TAC VAN Till, LUEJ TR(f 

Cãnh sat PhOng cháy và Chüa cháy, SO' Tu pháp, SO' Lao dng - Thuang 
binh và Xâ hi, SO' Van hóa và The thao, SO' Quy hoach - Kiên trüc, SO' My 
dung, SO' Tài nguyen và MOM trumg, SO' Tài chInh, SO' Nông nghip và Phát 
triên nông thOn, SO' COng thuang, Ciic HE quan, Ban Quân 1 Dung sat do thj, 
Ban Quãn 1 Kim cOng ngh6 cao, Uy ban nhân dan Qun 3, qun Binh Tan...../. 
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