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SO  NQI VV 

S& 	4O  /KH-SNV 	Tha"nh pho^ H6 ChIMinh, ngày4l tháng\.5 nám 2019 

KE HOACH 
Thtyc hin các nhim vu trong tam nàm 2019 cüa Be an chinh 1 tài lieu 

Ar 

itru tril' ton d9ng cüa co' quan, to chfrc trên dja bàn Thành phô Ho ChiMinh 
(giai doin 1975 - 2015) 

Can Cu Kê hoach so 4612/KH-SNV ngày 20 tháng 11 näm 2017 cüa Si 
Ni vi ye to chüc thirc hien Quyet dinh so 5663/QD-UBND ngày 24 tháng 10 
näm 2017 cüa Uy ban nhân dân Thành phô, S "a Ni vi xây dung ke^ hoach thrc 
hie^n näm 2019 nhu sau: 

I. MuC  DI CH, YEU CAU 

Thixe hie^n các nhiêrn vu näm 2019 eüa De an chinh ly' tài 1iu luu trü ton 
dong cUa các cci quan, tO chirc trên dia bàn Thành phô Ho Chi Minh giai don 
1975 - 2015 kip thñ. 

II. NQI DUNG THIIC HIIN 

1. Nhim vii trong tam 

a) C a--  c Co quan thuc Nhóm 1 thrc hie^n chinh ly" nàm 2018: 

Cac co quan dd" thirc hie^n và chua thirc hie^n chinh ly" hoa'n thành trong 
näm 2018, tiêp tue thuc hie^n, ra soat chat lucrng, lap muc luc tai lieu thuôc di^n 
np luu vào Trung tam Lixu tnt lich sir Thành phô và day nhanh tiên do^ hoan 
thành sóm trong näm 2019: 

- Van phông Uy ban nhân dân Thành phô 

- Su" Tài chinh 

-SiNivi 

- Sc'?f Ttr pha"p 

- Sc"f Lao do^ ng - Thuong binh và Xa' ho^ i 

- Si Ke^ hoach và Du tu 

- Thanh tra Thành ph 

b) Cafc Co quan, th chüc thrc hie^n chinh ly" (Nhom 1) trong näm 2019 thrc 
hin theo dOi, quãn 1 tiên do^ và hoàn thành trong nam 2019, gOm 07 sâ, ban, 
ngành: 

- Sc"r Van ho"a và The^ thao 

- S& Tài nguyen và MOi tru&ng 

- Sc"f Quy hoich - Kin true 

- Ban Thi dua - Khen thumg 



- Chi cuc Kim l am 

- Chi ciic Ph "Ong chng t nn xã hi 

- Thanh tra xây dung thuc S"a Xây dung 

C) Cac co quan, to churc (Nho" rn 2, 3 và 4) 

Xây dung Ke^ hoach to^ chüc thrc hie^n vic chinh Itheo yêu cu cüa ni 
dung De an. 

- Nhóm 2: Co quan, to chüc ngành doc. 

- Nhóm 3: To chirc doanh nghip, hi, qu vâ don vi sr nghip thuc 
Th ành phô. 

- Nhóm 4: Cak Co quan, do-n vi cp huy~n. 

2. Ni dung và thri gian thirc hin cüa các co' quan 

a) Nhim vi cu the: Do^ vâi các co quan (Nho'm 1) 

- Thôi gian hoa'n thánh vic chinh ly' tai lie^u ton dong: tmâc ngày 10 
tháng 12 näm 2019. 
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- Di 	co quan, to^ chirc thuc nhóm 2, 3 và 4. Theo tin do^ thai gian 

cüa ke hoach và ba"o cáo kêt qua ye Chi cçic truoc ngày 18 tháng 12 näm 2019. 

b) T0 ng ho'p thm djnh và trInh phé duyt dr toán kinh phi' chinh ly' tài 
lieu luu tr& ton dong. 

- DM Wi co quan thuc nhóm 1, Chi ctc Van thu - Luu tri tng hop thm 
dinh và trInh phê duye^t du toán kinh phi chinh ly" t ài lie^u luu trü ton dong. 

- D& Vi co quan thuo^ nhóm 2, 3 và 4 tir t chüc tng hop thtm dinh, 
trInh co quan có thâm quyên phê duye^t dtr toán kinh phi chinh ly' tài 1iu lu-u trü 
ton dong. 

c) Xây du-ng ke^ hoach và phi hop vâi Chi ciic Van thu - Liru trU thrc 
hie^n cong tác kha?o sat, thâm dinh lira ch9n nhà thâu de^ thirc hie^n chinh lyr tài 
lieu lu-u trtt ton dong. 

d) C ác co quan, to^ chirc chü do^ ng kie^m tra tin do^ thirc hie^n, nghim thu
IF 	 IF 

 

quyêt toán kinh phi chinh ly" tái lie^u Itru trü ton dong và ba"o cáo ke^t qua thrc 
hiên ye Chi cue Van thu - Luu tr trixc thu 0^c Sc"r No^ vi. 

III. TO CHfYC THC HIIN 

1. Thu trtr&ng các co' quail, to chfrc có trách nhim 

a) Can cir váo thñ gian và no^ dung thçrc hin Thu truO'ng các co quan, to^  

chüc thuo^ các nhóm nêu trên to chi'rc thrc hie^n theo &ng tiên do. 

b) Chu' trI và pho^ hop cac co quan lien quan t chüc thirc hie^n lua ch9n, 
thâm djnh do-n vi Co näng hrc chinh l tài lieu theo quy trInh quy djnh cu" a De an 
và theo quy dinh cüa Lut Dâu thâu. 

c) Phân cOng, xác dinh trách nhim cüa cOng chuc, vien chuc trong cOng 
tác thirc hie^n, tiêp tiic rà soát, kie^m tra nâng cao chat luung chinh ly" tài lieu luu 
trü cüa don vi chinh ly" t ài lieu trong suOt qua trInh chinh ly" tài liu; tO chirc xác0 
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KT. GIAM DOC 
AM DOC 

* 

"'0' Do^ van Dao  

dinh giá trj tài lie^u và chun bi t& cong tác giao np tài lie^u vào Trung tam Luu 
trU ljch sü Thành phô khi có yêu câu. 

d) Báo cáo và gu9 i ho^ so ve^ Chi ciic Van thu - Luu trü de^ rà soát, thâm 
dinh, giám sat qua trInh to chirc thuc hie^n chinh N Y. 

d) T chüc thanh, quy& toán kinh phi chinh ly" tai lie^u theo quy dinh và 
báo cáo ke^t qua thuc hie^n ye Chi ciic Van thu - Liru trü trrc thuc Si Ni vi; 

kho^ng sfr dung kinh phi chinh ly" tai lie^u ton dong vào mvc  dich khac khi chua 
có 	k iên cüa co quan co thãm quyê  n. DOng thñ, to chü c cho cong chüc, viên 
chüc thirc hin vic lp và giao np ho so vào Luu trt co quan de^ châm dirt tInh 
trtng ho so t on dong ti CC co quan, to chirc. 

2. Trách nhiêm cila Sy' Tãi chinh 

a) Pho^ horp thm djnh kinh phi chinh 12  tài 1 iu tn dong cu CáC CO quan, 
to chuc trInh Uy ban nhân dân Thành phô phê duye^t. 

b) Hrning dn CC co quan, to^ chüc cOng tác thanh, quyt toán kinh phi 
theo quy dinh.j  

3. Trách nhiêm cüa Sy' Ni viii 

Giao Chi cuc Van thu - Liiu trtr th chüc thuc hie^n các nhim vii sau: 
a) Tham muu SC`f N i vi xay dung Ke^ hoach thuc hie^n car c nhim vi tr9ng 

tam näm 2019 c üa De an chinh ly" tài lie^u Itru trfx tOn dong cüa co quan, tO chüc 
trên dia ba'n Thành phO HO Chl"Minh giai don 1975 - 2015. 

'% b) Tham muu de xut Si Ni vi phi ho-p yOi S('Y' Tài chinh, Ban chi dao 
'% De an chinh ly" tài lie^u tOn dong thâm dinh ke^ hoach và tOng hop dir toán kinh 

phi chinh ly" tài 1iu tOn dong trInh Uy ban nhân dân Thành phO phê duye^t; kie^m 
tra, giám sat yiêc thuc hie^n chinh l tài lieu yà nghim thu san phâm chinh ly" tài 
lie^u tOn dong. 

c) Thrc hie^n nhim vi tham muu cho Ban chi dao De an, to^ chüc thirc 
hie^n các nhim vu cüa To Chuyen viên giip vic Ban chi dao; chü trI kha"o sat, 
thâm dinh, kie^m tra c ác nhim vii cüa cong tác chinh ly tai lie^u lu-u trü tOn dong 
ti CC Co quan, tO chüc. DOng thai, tong hap, tham muu bao cáo so ke^t yjéc 
thuc hie^n chinh ly" tài lie^u luu trir ton dong cüa co quan, to chüc trên dia ban 
Thành phO HO ChI Minh giai don 1975 - 2015. 

Trén day la' Ke^ hoach thuc hien c ác nhim vu trçrng tam näm 2019 cu?  a De 
an chinh ly" t ài lieu Itru trcr t On dong cüa co quan, to chüc trên dia bàn Thành phO 
Ho Chi Minh giai don 1975 - 2015./.1/ 

No'i nhçin: 
- Các sO, ban, ngành TP; 
- UBND qun, huyn; 
- UBND TP (d b/c); 
- Thành viêri BCD Dé an; 
- Thành viên TO CV giOp vic; 
- SO'Tài chinh; 
- SO Ni vi: GD, các PGD, VP SNV; 
- Chi ciic VTLT (3b); 
- Lu'u: VT.i, 
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