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{ CIH CUC VAN THU-LUU TRU

s |, KE HOACH
Leyveng o N s Vé'kiem tra cong tac van thw, luu trivt nam 2016
TEN g
T Ngay: 2 1= N
‘7‘“’»-"‘5’\“ +Camretr Chi-th s6 19/2010/CT-UBND ngay 24 thang 9 nam 2010 cta Uy
Luu bancivin-dan- Thanh|phé H6 Chi Minh vé tdng cudng cong tac quan ly nha nudce
vé van thu, luu trir trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh; Ke hoach s6 31/KH-
UBND ngay 03 thang 3 nam 2016 cua Uy ban nhéan dén quéan vé tb chirc thuc hién
cong tac quan ly nha nudc vé van thu, luu trir nam 2016;
- Uy ban nhén dan quan Binh Thanh x4y dung K& hoach kiém tra cong tac
van thu, luu tr ndm 2016 véi cac néi dung nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Nhim téng hop, danh gi4 tinh hinh trién khai thuc hién Luét Luu trit va
cac quy dinh cia Nha nudc vé cong tac van thu, luu trt tai cac phong, ban, don
vi thudc quéan va cac UBND phuong trén dia ban quén.

2. Qua cong tac kiém tra gitip phat hién va kip thoi chén chinh, huéng dén
bd sung cac diém con thiéu sét, chua phi hop véi quy dinh trong cong tac luu
trit tai cac don vi, nham ting budc ning cao nghiép vu cong tac van thu, luu trit
phuc vu cho céng tac quan ly hanh chinh.

3. Hoat déng kiém tra phai duoc tién hanh kip thoi, nghiém tic, bao dam
chinh x4c, khach quan, danh gi4 dung chét luong thuc té cong tac van thu, luu trit

tai cac phong, ban, don vi va cac UBND phuong. Trong qua trinh kiém tra khéng
lam cén tré hoat dong binh thudng cua co quan, don vi va dbi tuong kiém tra.

II. THOI GIAN - PIA PIEM
1. Thoi gian: Bét dau kiém tra tir ngay 29 thang 9 ndm 2016 (theo lich
kiém tra dinh kém).
2. bia diém: Tai cac don vi duoc kiém tra.
III. NOI DUNG KIEM TRA
1. P6i twong kiém tra:
- Céc phong chuyén mon truc thuéc UBND quén;

- Cac don vi su nghiép thudc quéan;

- Céc Uy ban nhan dén phudng.

2. Thanh phan tham du kiém tra:

a) Thanh lap T4 kiém tra, gdm 03 ddong chi:

- Truéng Phong No61 vu hodc Pho Trudng Phong Noi vu - T4 trudng;




- Chuyén vién Phong Noi vu - Thanh vién;

- Chuyén vién Vian phong HDND va UBND quén — Thanh vién.

b) Di véi cac don vi duoc kiém tra: Pai dién lanh dao, céng chirc lam
cdng tac van thu, luu trt va cdng chtre khéac cé lién quan.

3. No6i dung kiém tra:

a) Quan ly, chi dao cong tac van thu, luu trit:

- T4 chirc tuyén truyén, phd bién Luat Luu tri va cc van ban cé lién quan
vé cong tac van thu, luu tri; phan cong can b, cong chirc lam cdng tac van thu,

Iwu trit; cir cén bo, cong chirc tham du bdi dudng nghiép vu vé cong tac van thu,
luu trit.

- Ban hanh céc van ban quén 1y, chi dao vé cong tac van thu, luu trit nhur:
Quy ché cong tac van thu, lwu trit; Danh muc ho so co quan; ban hanh Ké hoach
cong tac van thu, luu trir hang nam; quy dinh vé khai thac va té chirc sir dung tai
liéu; thuc hién ché d6 phu cp doc hai dbi véi can bo cbng chue lam cong tac

luu trit...

- Thuc hién ché (46 thong tin, béo cdo dinh ky va dot Xuat vé cong tdc van
thu, luu trit theo yéu cau.

b) Hoat ddng nghiép vu cdng tac van thu:

- Soan thao va ban hanh vin ban hanh chinh;

- Quan ly van ban dén, van ban di;

- Lap ho so cong viée va giao ndp hd so vao luu trit co quan;

- Quén ly va st dung con d4u; thuc hién cong tac bao vé bi mat Nha nudc
trong linh vuc van thu, lvu tri;

- Ung dung cdng nghé théng tin vao céng tac van thur, luu tri.

c) Hoat dong nghiép vu cong tac luu trit:

- Thong ké tai liéu luu trit hién 6 tai don vi (s6 luong, tinh trang);

- X4y dung ké hoach chinh 1y tai liéu tdn dong va tién hanh chinh 1y tai
liéu tai don vi,

- Thuc hién x4c dinh gi4 tri tai liéu va tiéu hiy tai liéu hét gié tri;

- Bao quéan ho so, tai lidu luu trir (b tri kho, phong va trang thiét b1 phuc

vu bao quén tai liéu luu trr nhu: k€, gia, hop, bia hé so; cong tac phong chbng
mbi, mot, chay nd, thién tai, vé sinh kho...);

- T4 chirc khai thac va st dung tai liéu luwu trit (NGi quy khai théc, sé sach
quan ly viéc luu trit, khai thac va phuc vu ddc gia; cd céc cong cu tra cuu, noi
quy kho luu tri...).



4. Cach thire kiem tra:

a) Déi véi cac phong chuyén mon truc thuéc UBND quan: Té kiém tra s&
tién hanh kiém tra truc tiép két hop véi hudng dén nghiép vu van thu, luu tri.

b) Pbi véi cac don vi su nghiép va cac UBND phuong: Thgc hién tu klem
tra cong tac van thu, luu trit tai don vi theo cac néi dung tai Phan III.3 cua Ké
hoach nay.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Giao Phong Nbi vu can cir K& hoach nay dé td chic kié,m tra truc tiép
tai cac phong chuyén mén truc thudéc UBND quén va bdo cao két qua kiém tra
vé UBND quén. Thoi gian hoan thanh trude ngay 10/10/2016.

2. Thu truong cac phong chuyén mén dugc kiém tra thuc hién béo céo
theo cac n6i dung tai Phan II1.3 K¢é hoach nay va gui cho T6 Kiém tra (Phong

Nbi vu) trude ngay kiém tra 01 ngay. BS tri dia diém, phéan céng can bd, cong
chirc phéi hop, tao diéu kién thuan loi cho T4 kiém tra hoan thanh nhiém vu.

3. "1:hu truéng céc don \{1 su ngf\uep va cac Chu tich UBND phuong thuc
hién tu ki€ém tra va bdo cao két qua vé UBND quan (théng qua Phong N&i vu)
trudc ngay 05/10/2016.

Trén day la Ké hoach kiém tra cong tac van thu, luu trit nim 2016 cia

UBND quén, dé nghi cac don vi nghiém tic thug :- =
QU

Noi nhan:

- So Noi vu;

- Chi cuc Van thu — Luu tri;

- CT va cac PCT.UBND/Q;

- Céc phong, ban, don vi thudc quén;
- Cac UBND phuong;

- Thanh vién T4 kiém tra; x .
- Luu: VT, PNV. )ﬂ ong Ha




UY BAN NHAN DAN

QUAN BINH THANH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doclap - Tu do - Hanh phic

LICH KIEM TRA
CONG TAC VAN THU, LUU TRU NAM 2016
(Kém theo Ké hoach s6 53 /KH-UBND ngay 2\ thing § ndm 2016
cua UBND qudgn Binh Thanh)

Stt Don vi Thoi gian Ghi chu
01 |Phong Kinh té 8200, ngay 29/9/2016
02 | Phong Tu phap 9¢30, ngay 29/9/2016
03 |Phong Tai chinh — Kéhoach | 14g00, ngiy 29/9/2016
04 | Phong Quén 1y Db thi 15¢30, ngay 29/9/2016
05 | Phong TN va MT 8200, ngay 30/9/2016
06 | Phong Gido duc va Pao tao. 9¢30, ngay 30/9/2016
07 | Phong Y t | 14800, ngay 30/9/2016
08 | Phong Van hoa va Théﬁ;g tm? 115 230, ngay 30/9/2016
09 |Phong LDTBvaXH 14g00, ngy 03/10/2016
10 | Thanh tra quén 8200, ngay 04/10/2016
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