BO NOQI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHJA VIET NAM

CUC VAN THU VA LUU TRU DPoc ldp - Tw do - Hanh phiic
NHA NUGC
S6:4343 /VTLTNN-NVDP Ha Ngi, ngay 04 thdng AL ndm 2016

V/v phuong huéng, nhiém vu cong tac
van thu, luu trlt nam 2017 do1 vdi cac
tinh, thanh pho truc thudc Trung wong

i

Kinh gri: Uy ban nhén dan céc tinh, thanh phd truc thude Trung uong

Thue hién chirc nang gitp Bo truong B Noi vu quan Iy nha nuéce vé cong
tdc vin thu, lvu trit trong pham vi toan qudc; dé céc tinh, thanh pho true thude
Trung vong (sau day gol chung la cac tinh) ¢ can cir x4y dung Ké hoach va
huéng dan cac co quan, to chire trong tinh thuc hién ké hoach cOng tac van thu,
lvu trit ndm 2017, Cuc Vén thu va Luu trif nha nude hudng din phuong hudng,
nhiém vu céng tac van thu, luu trit ndm 2017 nhu sau:

I. NHIEM VU THUONG XUYEN
1. Quén ly, chi dao, hwéng dan cong tac vin thw, lwu triv
a) Tuyén truyén, phd bién phap ludt vé cong téc vin thu, luu trit

Ting cudng t6 chirc tuyén truyén, phd bién phap luat vé& cong tac van thu,
luu trlt trén cdc phwong tién thong tin dai chiing, cong thong tin dién ti.

b) Xay dung ban hanh vin ban huéng dén vé cong tac van thu, luu tri

- Tiép tuc xay dung, ban hanh cdc van ban hudéng dan nghiép vu vé cong
tac van thu, luu trit. D1 véi cdc co quan, t6 chic can tap trung x4y dung Danh
muc hd so, Danh muc thanh phan tai 1iéu ndp luu vao Luu trit lich str tinh (Phén
ddu 100% céc s6, ban, nganh déu cé Danh muc).

¢) Cong tac t6 chirc can b, tp hudn, bdi dudng nghiép vu

- Poi v6i cac tinh chua thanh 14p Trung tAm Luu trit lich sir cAn khdn
truong thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 15/2014/TT-BNV ngay 31 thing
10 ndm 2014 ctia B6 N&1 vu.

- Tuyén dung va bb trf dd bién ché bao dam tiéu chudn ngach cong chitc,
vién chie van thu, luu trif tai cac co quan, t6 chite trong tinh theo ding quy dinh
cua Nha nudc; ting cudng bién ché dé dam bao cho Trung tdm Luu tr{t lich st
thure hién t6t chirc nang truc tiép quan 1y tai liéu luu trit lich s cia tinh.

- Tb chirc tap huén, bdi dudng nghiép vu chuyén séu Ve van thu, luu tri
phil hop véi timg dbi tugng cong chire, vién chie tir cép tinh, cdp huyén dén cép
x4. Tp trung vao cac ndi dung: Lap ho so va giao ndp hd so, tai lidu vao Luu
trit co quan; Quan 1y van ban di, vin ban dén va lap ho so trong méi trudng
mang; Chinh ly, xac dinh gié trj tai liéu, bao quén, s6 hoa tai liéu luu trit.



- Thue hién céc ché d6 phu cép trach nhiém, doc hai cho coéng chic, vién
chire van thu, luu trlt theo quy dinh hién hanh.

d) Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh ctia phdp luat vé vén
thu, Iuu tri

Xay dung K& hoach va thyc hién thanh tra, kiém tra cong tac van thu, luu
trr d61 vo1 mot s co quan, t6 chic trén dia ban tinh (nhat 1a doi véi cac don vi
con dién ra tinh trang tai liéu ton dong, tich dong, b6 goi). Dong thoi tién hanh
thanh tra, kiém tra vé céc néi dung:

- Tinh hinh thuc hién céc quy dinh ctia phap ludt vé tiéu chudn chic danh
cong chie, vién chirc lam céng tac van thu, luu trit.

- Thuc hién hoat ddng nghiép vu vin thu

+ Soan thao va ban hanh van ban;

+ Quan ly van ban di, van ban dén;

+ Lép hd so, giao ndp hd so vao Luu trit co quan (theo Danh muc hd so,
tinh hinh x4y dung Danh muc ho so);

+ Quan ly va str dung con dau.

- Thuc hién hoat dong nghiép vu luu trix

+ Thu thép, chinh ly, xac dinh gia tri tai liéu luu tri;

+Bao vé, bao quan an toan tai liéu luu trit (tinh hinh kho tang, trang thiét
bi va céc bién phap khac dé bao quan tai liéu luu trir);

+ T4 chtic khai thac, st dung tai lidu luu tri.

- Thue hién ché d6 béo cdo théng ké cong tdc vin thu, luu trit va tai lidu
luu trir. .

e) Thuc hién cép chimg chi hanh nghé va quan ly hoat dong dich vu luu
trit theo quy dinh cua phap luat. .

2. Quan ly tai liéu tai Trung tam Lwu trir lich st tinh

- Xay dung ké hoach dé thu tai lidu va huéng dan céc co quan, to chic
thugc ngudn ndp luu chuan bi ho so, tai liéu dé giao ndp vao Luu trit lich
st tinh.

- Xéy dyng va thyuc hién cac ké hoach, dé 4n nang cip phéng, tu bd - phuc
ché tai liéu, s6 hoa tai liéu luu trit phit hop v6i diéu kién cia dia phuong.

- Céng bb, gidi thidu vé tai lidu luu trlt tai Luu trit lich st tinh v6i céce
hinh thie khac nhau: Trung bay, trién [dm, viét bai, Xuat ban sach gidi thiéu tai
liéu luu trit... trén bdo, tap chi, trang thdng tin dién t.

3. Hién dai héa cong tac van thuw, luu triv

- Tang cudng su phéi hop gitta S& N6i vu, Van phong UBND tinh, Sé
Théng tin va Truyén théng trong viéc hudéng dan nghiép vu vén thu, luu trit dbi
v6i quan ly tai liéu dién ti va tng dung cac phén mém quan ly vén ban va
didu hanh.



- Xéy dyng co s¢ dif liéu phuc vu quéan ly va khai thac sir dung tai liéu tai
Luu tri¥ lich st tinh.

- Nghién ctru, dé xuét va trién khai thuc hién céc d@ tai nghién ctru khoa
hoc vé van thu, luu tri.

4. B6 tri kinh phi dé thuwe hién cong tic vin thu, hoat dong lwu triv

- Céc co quan, t chirc ting cudmg bd tri kinh phi cho hoat déng vin thu,
luu trit theo quy dinh tai Diéu 39 ca Luét Luu trit.

- Chi dao c4c co quan, t6 chic trong tinh d4u tu kinh phi cho viéc cai tao,
néng cap mé rong kho luu triv dé du dién tich va c4c didu kién bao quén an toan
tai ligu theo quy dinh tai khoan 3, muyc III ctia Théng tu sé 09/2007/TT-BNV
ngay 26 thang 11 ndm 2007 cua Bo Noi vu.

II. NHIEM VU TRONG TAM NAM 2017

Trong nam 2017, UBND céc tinh tdp trung quan ly, chi dao thuc hién 02
nhiém vu trong tdm sau day:

1. Tang cudng thanh tra, kiém tra, kiém tra chéo, chi dao diém vé viéc
thue hién cac quy dinh cia phap luat vé cong tac van thu, luu trir tp trung vao
céc cong viée 1ap hd so va giao ndp hé so tai lidu vao Luu trit co quan, Luu trit
lich st tinh. Hudng dan va t6 chitc thuc hién nghiép vu chinh ly tai liéu luu triy
cla co quan, to chiic; chdm dit tinh trang cic sd, nganh, huyén thi khong cé kho
bao quén tai liéu luu trir.

2. Péi vol cac tinh chua ¢6 kho Luu trit lich sir thuc hién theo Luat Luu
trit; Thong tu sb 09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11 ndm 2007 cia B6 Noi vu
va chua dua du an xay dung Kho Luu trlr chuyén dung vao ké hoach diu tu
cong trung han giai doan 2016-2020, cén bd sung vao ké hoach diu tu cong
trung han hang ndm theo huéng dan tai Nghi dinh sb 77/2015/ND-CP ngay
10/9/2015 ctia Chinh phti dé lam can ci thuc hién theo Quyét dinh 40/2015/Qb-
TTg ngay 14/9/2015 cua Thu tudng Chinh phui.

Dé nghl UBND céc tinh, cin ctr vin ban hudng din nay va tinh hinh thuc
té ciia mdi dia phuong dé x8y dung ké hoach cong tac vén thu, huu trit nam 2017
cla tinh. Trong qué trinh t6 chire thuc hién néu cé khé khin, vudng mic, cic
tinh lién hé véi Cuc Vin thu va Luu trit nha nude theo dja chi: Cuc Vin thu va
Luu trit nha nude, sé 12 phd Pao Tén, Ba Dinh, Ha Noi hoic theo S6 dién thoai:
0437661072 - 0912041116, email: phamthanhha@archivesgov.yn dé cing phdi hop
giai quyét./. s/
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