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 flY BAN NHAN DAN 	CQNG HOA xA HO! CHIJ NGH1A VIT NAM 

THAN}J PHO HO CHI MINH 	Dc 1p - Ti do - Hnh phüc 
S(J 	 SNQIVJ 

S& AW /KH-SNV 	Thành pho' H6 ChI Minh, ngày 14 thángO nám 2019 

ICE HOACH 

DIN
S6:  	C

Ong tác quan 1 nh à nu*c v van thu, lwu trü 
Ngày:  .dLO//LQA 	và quail 1 tai lieu hru trü  am 2019 

Chuvên: 	  

Lim ho so so: 	 
	etr ddc diem finh hinh cu the cong tac Van thu, lim trCt tai cac co quan, to 

chüc trên d i a bàn Thành phô, S (?y N 6 i vi xây d~rn g k 6 h o a c h cong tác quãn 1 nhà nuóc 
ye van thu, Itu trQ Wa quan 1 tâi lieu km trCt nm 2019 nhu sau: 

IF 
I. MUC JJICH, YEU C  AU 

1. Dy mmnh cong tác tuyên truyn, ph bin Lust Luu trü và các van ban 

	

quy dinh,j 	hucing dân nghip vçi V Cong tác van thu, luu trtr den can bo^, cOng 
chüc, viên chüc nhäm Otp that kien thüc mdci và nâng cao nhn thüc ye vi trI, 
vai trô, tam quan trong cüa cong tar c van thu, luu trü, giá trj cüa tài lieu lixu trü. 

2. Tp trung nghién cru xây dung các giài pháp nhm an cuèng hiu 
qua c  ong tác quan ly' van thu, luu trü và quan ly" tai lieu ltru trü cUa các Co quan, 
tO chrc tren dia ba"n Thành phô; ti êp tic thrc hie^n các de^ an, ke^ hoach da4" duac 
phê duye^t, t'xng buc"rc dua cong tác van thu, luu trU di vào hoat do^ng chuyen 
nghip on dinh, khoa hoc, hieu qua. 

3. Tang cung trách nhim cüa ngui &rng dâu trong vic quan ly', chi 
dao cOng tác van thu, luu trü; trách nhim cüa can bo, cong chirc, vien chüc 
trong vic I q̂p h 0^ so cOng vic và np ltru h 0̂ so, tài lieu vào Li.ru trU co quan gop 
phân quan ly' tOt nguOn ho^ so, tài lieu hinh thành trong qua trInh hot do^ng cüa 
co quail, to chüc. 

II. NQI DUNG NHIEM VU 

I. Qua" n ly, chi da.o hucrng d ân cOng tác van thu, luu tr€ 

a) Tuyen truyn, pho^ bin pháp ludt ve^ cOng tác van thu, Itru trü 

Tip tiic tuyen truyn, pho^ bin Ludt Luu trtt và các van ba"n quy dinh, 
hiro'-ng dân nghip vi cOng tác van thu, luu trü do^i vâi các co quan, don vi thuc 
phtm vi quan ly" vii nhieu Minh thüc nhu: gi9i thiu van ba"n, tO chüc hoi nghj 
triên khal, viet tin ba"i tren Trang thông tin din tir Chi ciic Van thu - Ltru trü. 

b) Xây dung ban hdnh van ban quan ly, van ba"n huofng dan v cOng tac 
van thu, luu trr 

- Nghiên cüu, tham muuxây dung van ba"n trInh Uy ban nhân dan Thành 
phO ban hành: 

*' CIJC VAN THU-LUU TRU  



+ C O^ng van chi do xây dung phuong huó'ng thim vi cong tác van thu, 
luu trtr nàm 2019. 

+ Quyet dinh phê duye^t De an tu bo^ tài lieu luu trü lich sir ti Trung tam 
Luu trü lich sr và các co quan, to ch irc trên dia bàn Th ành ph O. 

+ Quye^t dinh phê duyet Ke^ hoach quàn ly' tai lieu luu trtr din tr tai Trung 
tam Luu trü lich sir và các Co quan, tO chirc thuc nguôn np luu vào Trung tam 
Luu trtt lich s ir. 

+ Quyet djnh ban hành Danh miic th ành phn t ài lieu c üa các co quan cap 
huye^n thutc nguôn np luu hÔ so, tài lieu vào Trung tam Luu tnr lich s ir. 

+ Quyet dinh ban ha'nh Danh miic tài lieu thuo^ din han. che^ s ir dung tai 
Trung tam Luu tri lich sr. 

- X ây dtmg b an h Anh các van ba"n: 

+ Quy trInh giao nhn h0^ so, tài lieu vào Trung tam Lu'u trU lich sir. 

+ Quy trInh thm djnh Mic 1ic ho^ so tài lie^u np luu vào Trung tam Luu 
trir lich sü. 

+ Hung dân ve^ cOng tác bao quan tai Il'e^u luu tnr ti CC co quan, to^ chrrc. 

+ Huó'ng dan ve cOng tác np luu h0̂  so tài lieu, hoa"n chinh hO^ so và la -P 
Mic luc ho so luu trtr tai Luu trü co quan. 

c) CO^ng the to^ chüc can bo^; tp hun, bôi duo"--ng nghip vi 

- Tuyn dung, bÔ trI nguôi lam cOng the van thu, luu trtr theo vi trI vic 
lam, dam b a"o tiêu chuan ngtch c Ong chüc, viên chüc theo quy dinh. 

- Tip tiic thrc hie^n De^ an nàng cao nang Itrc dôi ngü can bô, cOng chüc, viên 
chüc lam cOng tác van thu, luu trc cña Thành phO HO Chi Minh giai don 2014 - 

'% 2020. Trong do", chii tr9ng cOng tác bo^i duO'ng, tp hu an ca" no^ dung: Lp hO so và 
giao np ho so, tái lieu vào Luu trü' co quan; quán ly' van ban din tr; chinh ly'; ba"o 
quan tài liu lum trQ; quãn 1 tài liu luu trCr ti Luu trCi' co quan. 

- Quan tam thirc hin day du" che^ dô  phii cp &5c hi, ba'o hi) lao dng và 
các chê do^ khak cho cOng chüc, viên chirc lam cOng the km trCr theo quy djnh 
hie^n ha'nh. 

- To chüc các doàn nghiên c ru, hoc tap,  trao do^i kinh nghim ve^ cOng tác 
van thu, luu trfr tai  các Trung tam Luu trU quOc gia và Chi ciic Van thu - Luu trü 
các tinh. 

d) Thirc hie^n báo cáo tng h?p  cOng tác th0 ng ke^ van thu, km trü và tài 
lieu luu trü dinh k theo quy dinh. 

d) Tang cuOg thrc hin cOng tác bào ve^ bl' mt nhà nuOc trong cOng tác 
van thu, km trO ti CC co quan, to chüc và dOi vâi tai lieu tai Trung tam Luu trü 
lich sü. 

e) Kim tra vic thrc hin các quy djnh cüa pháp ludt ve^ van thu, luu trU 
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Xn^v dung k hoach và t chüc thrc hin kim tra mt s Co quan, t0 chüc. 
No^ i dung kie^m tra tc4 p trung v ào vic chap hdnhà 	ch  ê d  o quy 	dinh ye van thu, Itru 

A 	A 
trü, vic thirc hie^n chi dao cüa Uy ban nhân dan Thdnh phô và triên khai thirc 
hieAn các de an ke hoach c üa Uy ban nhân dan Thành phô thuc lTnh virc van thu, 

0 

luu trr. 

g) C O^ng tác quân 1 hoat d Ông dich vii luu trQ 

- Tang cuô'ng cong tác quan I y", kie^m tra hot do^ng dich vii luu trCt trên dia 
0 

ban Thành pho; kie^m tra, gia"m sat chat luo-ng hoat dong dich vi ltru trQ theo quy 
dinh cüa pháp ludt ye ltru trü. 

- Thrc hie^n c p chirng chi hAnh ngh dich vii luu trtTr dung trInh tir thu tyc, 
thai gian quy dinh. 

h) To chüc thirc hi en các ke^ hoach, de an da'%' ducrc phê duye^t 

- Ke hoach nâng cao hieu qua hoat do^ng van thu, ltru trü tti Uy ban nhân 
d an phu xng, xä, thj trân trén dia bàn Thành ph ô. 

- D  an thu thp h so, tài li~^u cUa CC co quan, t6 chüc thu)c ngun np luu 
v '% ào Trung tam Luu trü' lich sü Thành phô Ho Chi Minh giai doan 2018 - 2022. 

- D an chinh 1 tài li^u tn dong tai the co quan, t chüc trên dia bàn 
Thành phô giai doan 2018 - 2020. 

0 

If 

- K hoach s ho'a hÔ so, tài lieu ti Trung tam Luu trtr lich sü näm 2019. 
0 

2. Hién dai ho" a c ong tác van thu, luu trtt 

Pho^ hcrp xây dung ke^ hoach qua"n Iati li Ikmeu 	trCr din ttr; phdt trin các 
phân mêm dung chung qua"n ly van ba"n; giao np và quan ly tài lieu Itru trQ din 
tü tai Trung tam Li.ru trü lich sir, the co quan thuc nguOn n)p luu. 

3. Quàn ly' tài lieu tai Trung tam Luu trü lich s ü 

a) Phi hop th chüc thrc h
It 

in cOng tác xác dinh giá trj tài li^u, lua ch9n 
thâmMOo 	 mrfthü.v

0 

i 	 ic  
0 

b) Thuc hie^n t& cOng tác kiem tra, ba"o v kho luu trü, he^ thng camera 
quan sat, ba"o trI he^ thông phông cháy, chUa cháy nham bao v, bao qua'n an toàn 
tài lieu luu trü; duy trI các hot do^ng ba"o quàn tài lie^u; thong ke^ tài lieu kmtru'w 

0 

lich sü dinh k' theo quy dinh 
'r 

c) T chüc sir dung tài lieu Itru trU: Viet tin, bal gic thiu tai lieu tren 
Trang thong tin din tcr, pho^i hop trirng bay triên lam tài lieu luu trCr và phic vi 
khai thác, sü diving tài lieu luu trU. 

4. Day nhanh tin do^ xây dung cOng trInh Trung tam Luu trü Thành pM. 

III. TO CHI5'C THU'C HIIN 

I. Ca"c co quan, th chüc 
If If 

Tren co sâ ni dung cUa K hoach nay và tInh h1nh thirc t cOng tác van 
thu, luu trü, CC Co quan, to chüc, xây dung ke^ hoach cong tác van thu, luu trU 0 



näm 2019 ph' ho'p và gui ba'o cáo ket qua thirc hi e^ n v S Ni vii (Chi cic Van 
thu - Luu trü). 

2. Chi cuc Van thu - Luu tru 
If 	 ?I 

X ây dung k hotch chi tit, k hoich chuyên dê  to^ chüc thirc hin các 
nhim viii qu àn ly' nhà nuâc ye c ong t ác van thu, luu trU và hot do^ng luu trU lich 
su; hu6ng dân, kie^m tra cong tác quãn l tài 1iu cüa các Co quan, tO chüc; tong 

Ir 

hop bao cáo ket, qua thirc hien cho Giam doc S 0' Ni vii. 

Trên dây la" Ke^ hoach cong tác quân ly" nhà nuâc ve van thu, luu trU và 
quán ly' tài lieu luu trir näm 2019./.j 

Ncri nhçln: 
- Các Sâ, ban ngành Thành phô; 
- UBND qun, huyn; 
- UBND Thành phô (de^ b/c); 
- Bô Nôi vu; Cuc VTLTNN (de^ b/c); 
- Giám dôc SNV (de^ b/c); 
- Luu: VT, CCVTLT (3b).i 

KT. GIAM DOC 

 

Do Van Dao 
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