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LOI GIOI THIEU

Luat Luu trit dwgc Quéc hoi nudec Cong hoa xa hoi cha nghia Viét
Nam Khoa Xl thong qua tai Ky hop thir 2 ngay 11 thang 11 nam 2011
va 6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2012. Luat quy dinh vé
hoat dong luu trir; quyén va nghia vu cla cac co quan, to chirc trong hoat
dong luu trir; dao tao, boi dudng nghiép vu luu trir; hoat dong dich vu luu
trir va quan ly vé luu tri.

Pé dap ung nhu cau tim hiéu Luat Luu trit va cac van ban hudng
dan thi hanh Luat Luu trit, Cuc Vin thu va Luu trit nha nudc td chic bién
soan cudn sach “Hoi-dap Luit Luwu trir”.

Hy vong, cudn sach “Hoi-dap Luat Luu trit” s& gilp cho cén bo,
cdng chic, vién chic truc tiép 1am cong tac luu trit ciing nhu tham gia
nghién cau, giang day vé luu trir trong ca nudc hiéu rd hon nhitng quy
dinh cua Luat Luu trr.

DU ¢6 nhiéu c6 gang nhung cudn sach duoc bién soan chac chan
khong tranh khoi nhitng thiéu s6t. Cuc Vin thu va Luu trir nha nudc rat
mong nhan duoc y kién dong goép ciia doc gia gan xa. Moi y kién gop y
cho cuén sach xin giri vé dia chi: Cuc Vin thu va Luu trit nha nuéc, 12
Pao Tan, Ba Dinh, Ha Nbi, hoic dia chi email: pnvtw@achives.gov.vn,
s6 dién thoai: 043 7665864.

Xin chan thanh cam on./.

Ha Noi, thang 12 nam 2015
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Phan |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Cau 1. Ngay 11 thang 11 nam 2011, tai Ky hop thir hai Quadc hoi
khoa XIII da thong qua Luft Luu trir. Xin cho biet, Luit nay diéu
chinh nhikng van de gi ?

Tra loi:

_ Tai Khoan 1 biéu 1 Luat Luu trit ¢6 quy dinh pham vi dieu chinh la
vé hoat dong luu trir (hoat @ong thu thap, chjnh ly, xac dinh gia tri, bao
quan, thong ke, su dung tai liéu luu trir); quyen va nghia vu Cua co quan,
to chitrc, ca nhan trong hoat dong luu trir; dao tao, boi dudng nghiép vu
luu trir; hoat dong dich vu luu trir va quan ly vé luu trir.

Cau 2. Doanh nghiép tw nhan, Doanh nghiép 100% von nuéc
ngoai hoat dong trén Ianh tho Viét Nam c6 thudc doi twong 4p dung
cua Luat Lwu trir hay khong ?

Tra loi:

Tai Khoan 2 Piéu 1 Luat Luu trit c6 quy dinh ddi twong chiu su ap
dung caa Luat Luu trir 1a cac co quan nha nudc, t6 chirc chinh tri, té chuac
chinh tri - xa hoi, t6 chirc chinh tri- x& hoi - nghé nghiép, t6 chic xa hoi,
to chac xa hoi - nghé nghiép, to6 chac kinh te, don vi su nghiép, don vi vii
trang nhan dan (sau day goi chung la co quan, to chirc) va cd nhan.

Nhu vay, Doanh nghiép tu nhén, Doanh nghi¢p 100% vén nudc
ngoai hoat dong trén lanh tho Viét Nam la to chic kinh té nén thudc doi
tuong chiu su ap dung cua Luat Luu trir.

Céu 3. “Hoat dng lwu trit” va “Cong tac lwu trir” cé gi gidng
va khac nhau va tai sao trong Luat khong si dung khai niém “Cong
tac lwu trir” ma sw dung khai niém “Hoat dong lwu triv”?

Tra loi:

“Cong tac luu tri” 1a khai niém duoc giai thich trong nhiéu gido
trinh giang day chuyén nganh luu trit & cac bac trung cép, cao dang va dai
hoc. Cu thé nhu: tai Gido trinh “Luu tri” dung cho hoc sinh nganh dao
tao cao dang luu trir do Nha xuat ban Giao thdng van tai xuat ban tai Ha
NOi nam 2009 c6 giai thich “Cong tac luu trit 1a mot linh vuc hoat dong
quan 1y nha nuéc bao gdbm tat ca nhirng van dé ly luan, thyc tién va phap
ché lién quan t6i viéc to chic khoa hoc tai liéu, bao quan va to chuc khai
thac, st dung tai liéu luu trir phuc vu céng tac quan ly, céng tac nghién
ctru khoa hoc va céac nhu cau c& nhan hoic tai Giao trinh “Ly luan va
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thuc tién cong tac luu trir” do Nha xuat ban Pai hoc va Trung hoc chuyén
nghiép xuat ban nim 1990 hién dang duoc s dung dé giang day cho sinh
vién dai hoc chuyén nganh luu trit cO giai thich “Cong tac luu trir 1a mot
nganh hoat déng cua Nha nudc bao gom tit ca nhitng van dé ly luan,
phap ché va thuc tién c6 lién quan dén viéc bao quan va td chirc sir dung
tai liéu luu trir”. Nhu vay c6 thé thay, khai niém “Cong tac luu trii” vé co
ban duogc giai thich phu hop véi khai niém “Hoat dong luu trit” nhu da
quy dinh tai Diéu 2 cua Luat Luu trix 1a “hoat dong thu thap, chinh 1y, xac
dinh gia tri, bao quan, thong ké, st dung tai liéu luu trir”. Tuy nhién,
trong Luat Luu trir khéng dung khai niém “Cong tac luu trit” hay nodi
cach khéc 1a tac nghiép luu trit & cac co quan, to chic “tirc ving cong”
ma dung khai niém “Hoat dong luu trit” cho phu hop véi dbi twong &p
dung Luat Luu trir dwoc ma rong gom ca tac nghiép luu trir & ca nhan, gia
dinh, dong ho c6 tai liéu luu trix (tirc vung tu).

Cau 4. Tai liéu va tai liéu lwu trir ¢é diém gi giong va khac
nhau?

Tra loi:

Theo giai thich tai Diéu 2 Luat Luu trir thi “Tai liéu” va “Tai liéu
luu trir” gidng nhau & chd déu la vat mang tin dugc hinh thanh trong qué
trinh hoat déng cua co quan, to chirc, c4 nhan. 6 1a van ban, du an, ban
vé thiét ké, ban do, cong trinh nghién cau, s6 sach, biéu thong ké; am
ban, duong ban phim, anh, vi phim; bang, dia ghi am, ghi hinh; tai liéu
dién tir; ban thao tdc pham van hoc, nghé thuat; s6 cong tac, nhat ky, hoi
Ky, but tich, tai liéu viét tay; tranh v& hozc in; 4n pham...

Tuy nhién, “Tai liéu luu trit” khac véi “Tai liéu” & chd tai liéu luu
trit 1a nhirng tai liéu c6 gia tri ¢é phuc vu hoat dong thuc tién, nghién cuau
khoa hoc, lich str dugc lya chon dé luu trir va phai 1a ban géc, ban chinh
hoac ban sao hop phap.

Céu 5. “Luu trir co quan” va “Luwu trir hién hanh” ¢6 phai chi
khac nhau ve tén gei va hién nay nén sir dung khai niém nao cho
thong nhat?

Tra loi:

Khai niém “Luu trir hién hanh” dugc phap luat héa lan dau tai Phap
[énh luu trir quoc gia nam 2001, trong d6 tai Diéu 2 ¢ giai thich “Luu trir
hién hanh la b6 phan Iuu trir cua co quan, to6 chic c6 nhiém vu thu thap,
bao quan va phuc vu st dung tai liéu Iuu trir tir cac don vi thude co quan,
t6 chirc”.



Tai Luat Luu trir, khdng st dung khai niém “Luu trit hién hanh” ma
str dung khéi niém “Luu trit co quan” va tai Khoan 4 Biéu 2 c6 giai thich
“Luu trit co quan 1a to chic thuc hién hoat dong luu trik (ttc hoat dong
thu thap, chinh ly, xac dinh gia tri, bao quan, thdng k&, sir dung tai liéu
Iwru trir) d6i voi tai liéu luu trit cia co quan, to chuc.

Vi giai thich trén day cho thay, xét vé tinh chat va nhiém vu thi
“Luu trit hién hanh” va “Luu trlt co quan” chi khac nhau vé tén goi.

Hién nay nén su dung khai niém “Luu trlr co quan”. St dung khai
niém “Luu trlt co quan” vua dé hiéu va vira phu hop véi quy dinh cua
phap luat hién hanh néu trong trudng hop vé cing mot van dé ma cé quy
dinh khac nhau thi thuc hién theo quy dinh tai van ban co gia tri phap ly
cao hon, nghia 1a theo quy dinh tai Luat Luu trir. Hon nita, ké tir khi Luat
Luu trir dugc Qudc hoi thong qua ndm 2011 thi Phap lénh luu trit qudc
gia nam 2001 ciing da hét hiéu lyc thi hanh.

Cau 6. “Luwu trir lich si&” va “Luwu trit ¢6 dinh” ¢ diém gi giéng
va khac nhau?

Tra loi:

“Luu trit lich st” va “Luu trir ¢d dinh” déu 1a khai niém duoc st
dung dé chi to chuc truc tiep thuc hién hoat dong nghiép vu luu trit nhu
thu thap,chinh ly, xac dinh gia tri; bao quan, thong ké; phuc vu sir dung
tai liéu Iuu trir va déu 1a noi bao quan co dinh tai liéu hay néi cach khac,
tai liéu & Luu trix lich sir va Luu trir ¢0 dinh vé co ban khdng phai chuyeén
giao dén noi khac dé bao quan.

Tuy nhién, “Luu trit lich st va “Luu trit ¢6 dinh” c6 nhitng diém
khac nhau, cu thé la:

- Thém quyén quyét dinh thanh lap Luu trir lich su 14 co quan ¢6
tham quyén cua bang hodc Nha nudc ra quyét dinh thanh 1ap, trong khi
d6, Luu trir ¢o dinh do nguoi dimg dau co quan co tai liéu lap ra;

- Luu trir lich su vé nguyén tac chi tiép nhén tai liéu co gia tri bao
quéan vinh vién tir cac co quan, t6 chuc thuge ngudn nop luu cia Luu trir
lich sir dd duoc co quan co tham quyén xac dinh; trong khi d6 Luu trit ¢d
dinh chi tiép nhan ho so cta cac don vi trong co quan, bao gom ca ho so
c6 gia tri bao quan vinh vién va hd so bao quan cd thoi han;

- H0 so, tai liéu bao quan tai Luu trit lich str vé co ban khong bi hay
nhung ho so bao quan tai Luu trit ¢ dinh c6 thé bi hiy bo néu co quan xét
thay khong can thiét phai gitr lai d& phuc vu cho hoat dong thuc tién va
nghién cuu lich sir cta co quan.



Cau 7. Tai sao cap huyén Ia cap hanh chinh & dia phwong lai
khong dwoc to chire Lwu trir lich sir dé tap trung bao quan tai liéu co
gia tri lich six caa huyén?

Tra loi:

~ Theo quy dinh tai DBiéu 19 Luat Luu trif thi Luu trix lich sir chi dugc
to chirc ¢ trung wong va cap tinh dé Iuu trit tai liéu co gia tri bao quan
vinh vien. Tuy cap huyén la mot cap hanh chinh & dia phuong nhung lai
khong duogc to chirc Luu trit lich sir dé tap trung bao quan tai liéu co gia
tri lich sir caa huyén vi nhirng ly do sau:

Mgt 13, thuc té cho thay, tai liéu co gia tri bao quan vinh vién & cap
huyén khong nhiéu, chiem khoang trén 10% so véi tong so tai liéu dugc
san sinh ra trong hoat dong cua cac co quan, to chuc;

Hai 1a, hoat dong luu trit Ia mot hoat dong khong chi cé tinh nghiép
vu chuyén mon siu ma con doi hdi phai c6 su dau tu 16n vé co sé vat chat
va kinh phi. Do vay, viéc chuyén tai liéu co gia tri bao quan vinh vién tur
cap huyén 1én cap tinh bao quan khong chi han ché viéc dau tu dan trai
ma con nham tap trung cao do6 moi ngudn luc (nhan luc, tai luc, vat lyc)
dé thuc hién tot cac hoat dong luu trix, dac biét 1a dé bao vé, bao quan an
toan tai liéu luu trit c6 gia tri bao quan vinh vién cua tinh;

Ba la, viéc tap trung bao quan toan bo tai liéu c6 gia tri bao quan
vinh vién cua tinh sé& tao diéu kién thuan loi cho viéc khai thac, sir dung
tai liéu tai dia phuong.

Cau 8. Tiéu chuan thanh lap “Phéng hru trit” co quan?
Tra loi:
Theo Khoan 6 Diéu 2 Luat Luu trir giai thich: "Phéng Luwu triv 1a

toan bg tai lieu luu trik duoc hinh thanh trong qua trinh hoas dong cuia co
quan, to chuc hogc cua ca nhan™,

Phong luu trit co quan 1a khai niém dung dé chi toan bo tai ligu Tuu
trir dugc hinh thanh trong qué trinh hoat d@r]g cua mot co quan, to chuc
c6 tu cach phap nhan. Mat khac, can ctr biu 84 Bo Luat Déan su duoc
Quoc hoi thdng qua ngay 14 thang 06 nam 2005, mot t6 chire dugc cong
nhan la phap nhan khi c6 du cac dicu ki¢én sau day:

- Buoc thanh 1ap hop phap;

- Co co cau td chic chat ché;

- C6 tai san doc 1ap véi ca nhan, to chic khéc va tu chiu trach
nhiém bang tai san do;



- Nhan danh minh tham gia cac quan hé phap luat mot cach doc lap.

Cau 9. Phéong luu trir quéc gia Viét Nam dwoc thanh lap khi
niao va co quan nao dwec giao quan |y Phong lwu trir qudc gia Viét
Nam?

Tra loi:

Phong Luu trit qudc gia ciia nudc Cong hod x& hoi chi nghia Viét
Nam dugc thanh 1ap theo Quyét dinh s6 168/HPBT ngay 26/12/1981 cua
Hoi dong Bo truéng (nay 1a Chinh phi). Tai Diéu 2 Quyét dinh giai thich
“Phong luu trir quéc gia Viét Nam 1a khéi toan bo tai liéu co ¥ nghia
chinh tri, kinh té, vin hoa, khoa hoc, x& hoi, lich sir... cua nuéc Cong hoa
x& hoi chu nghia Viét Nam, khong ké thoi gian, van tu, ché do6 x& hoi,
XUat X, noi bao quan, phwong phap va ky thuat 1am ra. D6 1a tai san xa
hoi chii nghia hét sirc quan trong va quy gia, moi co quan Nha nuée, doan
thé nhan dan, t6 chac x& hoi va moi céng dan Viét Nam c6 nghia vu va
trach nhiém gitr gin, bao vé chu dao”.

Khéi niém “Phong Luu trir qudc gia Viét Nam” duoc tiép tuc giai
thich tai Diéu 2 Phap lénh lwu trit qudc gia nim 2001 va tai Diéu 2 Luat
Luu trir ndm 2011 gom “toan bo tai liéu luu trir cia nuwéc Cong hoa xa
hoi cha nghia Viét Nam, khong phu thudc vao thoi gian hinh thanh, noi
bao quan, ché do chinh tri - xa hoi, k§ thuat ghi tin va vat mang tin” va
“Phong luu trit quéc gia Viét Nam bao gom Phong luu trit Pang Cong
san Viét Nam va Phong Iuu trit Nha nudc Viét Nam”.

Hién nay, theo quy dinh tai Piéu 3 Luat Luu trir thi “Nha nudc
théng nhat quan ly tai liéu Phong Luu trit qudc gia Viét Nam”. Cuc Van
thu va Luu trir Nha nudce 1a co quan thuéc Bo Noi vu ¢ chirc nang giup
Nha nuéc thong nhat quan ly tai liéu Phong luu trit quéc gia Viet Nam.
Cong cu duoc sir dung dé thuc hién thong nhat quan Iy tai liéu Phong luu
trir quéc gia Viet Nam la ché do bao co théng ké vé luu trir hang nim do
Bo Noi vu ban hanh.

Cau 10. Phong lwu trir Pang cong san Viét Nam dwec thanh 1ap
khi nao va co quan nao dwoc giao quan ly Phong lwu trivr Pang cong
san Viét Nam?

Tra loi:

Phong luu trit Pang cong san Viét Nam duoc thanh 1ap theo Quyét
dinh s6 20-QD/TW ngay 23/9/1987 ciia Ban Bi thu Trung uong Pang
(Khoa VI). Tai Piéu 2 Quyét dinh quy dinh “Phong luu trit Pang cong
san Viét Nam la toan bd tai liéu luu trit cua Pang va Poan thanh nién cé
¥ nghia chinh tri, khoa hoc va thyc tién, bao gém ban chinh (hoic ban sao
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cO gia tri nhu ban chinh) cac loai tai li¢u sau day: chinh cuong, cuong
linh, diéu 1€, tuyén ngon, 1o trinh, dé an, bién ban, ké hoach, nghi quyét,
chi thi, quyét dinh, két luan, thong tu, thong bao, bao cio, cong van trao
ddi va dién céc loai, béo, sach va tap chi cua Dang, tai liéu cua Truong
Pang, truyén don, 101 kéu goi, hiéu triéu, nhat ky, hoi ky vé lich st Bang-
ké ca phim chup, phim quay, anh, tranh, micophim, dia ghi 4m, bang ghi
hinh va nhitng tai liéu khac hinh thanh trong hoat dong cua cac cap uy, co
quan, t6 chic Pang va Poan cac cép, toan bo tai liu vé than thé, su
nghiép va hoat dong cua Chu tich Ho Chi Minh va cac dong chi 1anh dao
chu chét ¢ céc cap ty Pang, Poan thanh nién Cong san H6 Chi Minh”.

Hién nay, theo Piéu 1 Quy dinh s6 210-Qb-TW ngay 06/3/2009
cia Ban Chap hanh Trung wong vé Phong Luu trit Pang cong san Viét
Nam thi thanh phan tai liéu Phong luu trir Pang cong san Viét Nam duoc
m& rong, bao gom ca tai liéu luu trir cia Mat tran T6 qudc Viét Nam,
Tong Lién doan lao dong Viét Nam, Hoi Lién hiép phu nit Viét Nam; Hoi
Nong dan Viét Nam; Hoi Cuu chién binh Viét Nam va caa cac nhan vat
lich str, tiéu biéu cua Pang, ddng thoi 1a can bo lanh dao chu chét cua
Nha nudc, cia cac to chic chinh tri-xa hoi.

Cuc Luu trlt Van phong Trung uong la co quan c6 churc nang gitp
Chéanh Van phong Trung vwong Pang tham muu cho Trung wong Pang
quan ly Phong luu trlt Dang cong san Viét Nam va tai liéu thuoc Phong
lru trir Pang cong san Viét Nam duoc bao quan trong hé théng Luu trix
lich str cua Bang ¢ Trung wong va dia phuong.

Cau 11. Phong lwu trir Nha nwéc Viét Nam dwec thanh lap khi
nao va co quan nao dwgc giao quan ly Phong lwu trir Nha nwoc Viét
Nam?

Tra loi:

Phong luu trit Nha nuoc Vigt Nam [a khai niém lan dau tién xuat
hién va dugc giai thich tai Biéu 2 Phap I¢énh luu trir quoc gia nam 2001
gom “toan b¢ tai liéu luu trkr duwoc hinh thanh trong qua trinh hoat dong
Cla cac co quan nha nudc, t6 chuc xa hoi, 16 chuc xa hoi - nghé nghlep,

t6 chuc kinh té, don vi Vi trang nhan dan, nhan vat lich su, tiéu biéu va
tai liu khac c6 gia tri vé cac linh vuc chinh tri, kinh té, vin hoa, x3 hoi”

Khai niém Phong luu trir Nha nudc Viét Nam tiép tuc duoc giai
thich tai khoan 9 Biéu 2 Luat Luu trir gom “toan bo tai liéu luu trir dugc
hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua cac co quan nha nudc, té chic
chinh tri x& hoi - nghé nghiép, t6 chic x& hoi, to chirc x& hoi - nghé
nghiép, t6 chtc kinh té, don vi sy nghiép, don vi vii trang nhan dan, nhan



vat lich su, tiéu biéu va tai liéu khac duoc hinh thanh qua céc thoi ky lich
st ciia dat nude”.

Hién nay, Phong luu trit Nha nudc Viét Nam do Cuc Van thu va
Luu trit Nha nudc thuoe Bo Noi vu théng nhat quan 1y va tai liéu thudc
Phong luu trit Nha nudce Viét Nam duoc bao quan trong hé théng Luu trix
lich str ciia Nha nuéc ¢ Trung wong va & cap tinh.

Cau 12. Nguyén tic quan ly luu trir la “tap trung, théng nhat”
Iwu trir nén dwogc hiéu nhw thé nao cho ding?

Tra loi:

Nguyén tic quan ly tap trung théng nhét luu trit duwoc phap luat hoa
lan dau tai Phéap 1énh bao vé tai liéu luu trir quéc gia do Hoi dong Nha
nude (nay la Uy ban thuong vu Quéc hoi) théng qua ngay 31/12/1982 va
tiép tuc duoc luat hoa tai Bidu 3 Luat Luu trir. Nguyén tic nay dugc hiéu
nhu sau:

Mot la, tai liu luu trit phai dugc Nha nudc quan ly tap trung. Tuy
nhién, quan ly tap trung tai li¢u khong c6 nghia Ia tai liéu phai dua vao
bao quan tap trung trong hé thdng cac kho luu trir cua Pang hoic Nha
nudc ma quan trong la cho du tai liéu luu trir dugc bao quan ¢ dau ciling
phai dugc Nha nudc thong nhat quan 1y va va duoc thong ké theo ché do
bao cao thong ké veé luu trir dinh ky hang nam.

Hai 1, nghiép vu luu trir tai liéu phai dugc thuc hién théng nhat.
Tat ca cac cong viéc tu thu thap, chinh ly, xac dinh gia tri tai liéu; thong
ké, bao quan dén sir dung tai liéu luu trir cho du & Luu trit co quan hay &
Luu trir lich sir déu phai duoc thuc hién thong nhat vé nghiép vu do co
quan nha nudc cé tham quyeén quy dinh hoac hudng dan.

Céau 13. Nha nwéc bao dam kinh phi cho cong tac lwu triv cia
nhirng co' quan, t6 chirc nao va kinh phi d6 dwoc si dung chi cho
nhirng cong viéc gi ?

Tra loi:

Tai Dicu 39 Luat Luu trit quy dinh Nha nuéc chi bao dam kinh phi
cho cong tac luu trit cia co quan nha nudc, to chuc chinh tri, t6 chuc
chinh tri - x hoi va kinh phi @6 dugc bo tri trong du toan ngéan sach nha
nudc hang nam va dugc sir dung vao cac cong viéc sau day:

a) Xay dung, cai tao kho Iuu tri;

b) Mua sam thiét bi, phuong tién bao quan va phuc vu viéc str dung
tai liéu luu trix;

¢) Suu tam, mua tai lidu luu trix quy, hiém;
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d) Chinh Iy tai liéu;

d) Thuc hién cac bién phap ky thuat bao quan tai liéu luu tri;

e) Tu bd, 1ap ban sao bao hiém tai liéu luu trit;

g) Cong bé, giGi thidu, trung by, tridn 1am tai lidu luu trix;

h) Nghién cau, ¢ng dung khoa hoc va chuyén giao cong nghé luu
trur;

1) Nhitng hoat dong khac phuc vu hién dai hoéa cong tac Iuu trir.

Céu 14. Ca nhan gia dinh, dong ho (sau day goi chung la ca
nhan) néu hién ting tai liéu c6 gia tri cho Nha nwdée thi dwge huong
quyen loi gi ?

Tra loi:

Tai li¢u do ca nhén dugc ké thira, do suu tam duoc va do ban than
tao ra trong qué trinh song va lam vi¢c thi thu¢c s¢ hwu riéng cua ca
nhan. Khéng chi chiém hitu, hay nam giir ma ca nhan con co quyén sir
dung va dinh doat tai liéu d6. C4 nhan c6 quyén hién tang tai liéu co gia
trj cho Nha nuéc va trong trudng hop nay, ca nhan dugc quyén uu tién st
dung tai liéu da hién ting va duoc Nha nudc khen thuong theo quy dinh
cua phap luat.

Céu 15. Khi tai liéu lwu trir dwec tra gia ngang nhau thi ca
nhan co6 bat bugc phai ban cho Nha nwéc hay khong?

Tra loi:

Ca nhan c6 quyén ban tai liéu thuoc so hitu riéng trén co sé thoa
thuan vai bén mua. Khi tai liéu luu trir duoc tra gid ngang nhau thi ca
nhan khong bat bugc phai ban tai liéu d6 cho Nha nudc trir trurong hop tai
liéu co lién quan dén an ninh quoc gia.

Cau 16. C4 nhan muén ky giri tai liéu thudc sé hiru riéng vao
Luwu trit lich sir ¢6 dwoc khong?

Tra loi:

Cé nhan cd thé lién hé voi Luu trit lich st dé ky gui tai lieu thuoc
SO hitu riéng vao Luu trir lich st d€ bao quan nhung phai tra phi bao quan
theo quy dinh caa phap luat, trir tai liéu da dugc ca nhan hoac nguoi dai
dién hop phép cua ca nhan dang ky véi Luu trit lich sir va dugc xac nhan
thudc thanh phan Phong luu trir quoc gia Viét Nam.

Cau 17. Néu to chirc, c& nhan vi pham vao cac hanh vi bi
nghiém cam ¢ Luat Luu trir thi sé bi xir Iy nhw the nao?
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Tra loi:
Tai Diéu 8 Luat Luu trit ¢6 quy dinh c&c hanh vi bi nghiém cam sau

a) Chiém doat, 1am hong, 1am mat tai liéu luu trir;
b) Lam gia, stra chira, lam sai Iéch n6i dung tai liéu luu trix;
¢) Mua ban, chuyén giao, huy trai phép tai liéu luu tri;

d) St dung tai liéu luu trir vao muc dich xam pham loi ich ciaa Nha
nudc, quyen va loi ich hop phéap cua co quan, to chic, ca nhan;

d) Mang tai liéu luu trit ra nudc ngoai trai phép.

Néu to chirc, c& nhan vi pham vao mét trong nhitng hanh vi bi
nghiém cam trén day thi tay theo tinh chat va mtrc d6 vi pham sé bi xu ly
nhu sau:

Mot 1a, bi xtr ly ky luat theo quy dinh tai Luat Can bg, Cong chac
nam 2008 va Luat Vién chirc nam 2010, cu thé:

- P6i véi can bo, cong chire ¢o thé bi xa ly véi cac hinh thic ky
luat nhu: khién trach, canh céo, ha bac luong, giang chirc, cach chuec,
budc thoi viéc;

- P6i véi vién chic cb thé bi xa ly véi cac hinh thic ky luat nhu:
khién trach, canh cao, cach chuc, budc thdi viéc.

Hai 1a, bi xir phat hanh chinh theo quy dinh tai Luat xtr ly vi pham
hanh chinh nam 2012 véi cac hinh thic xtr phat nhu: canh co; phat tién
dén 30 triéu dong; bi tudc quyén sir dung tai liéu, dinh chi hoat déng luu
trir ¢6 thoi han hoic bi truc xuat (néu 12 ngudi nude Ngoai);

Ba 1a, phai boi thuong thiét hai theo quy dinh tai Bo Luat Dan su;
Bon 13, bi truy tb trudc phap luat theo quy dinh tai Bo Luat hinh sur.

Phan II
THU THAP TAI LIEU
Muc 1
LAP HO SO VA QUAN LY HO SO, TAI LIEU
TAILUU TRU CO QUAN
Cau 18. Tai sao phii 1ap ho so? Ai la nguoi ¢6 trach nhi¢m doi
véi viéc [ap ho so va nop luu ho so tai liéu vao Luwu trir co quan?
Can phai 1ap ho so vi néu 1ap ho so tot & cd tac dung sau day:
12



Tha nhat, d6i véi ca nhan, viéc 1ap hé so s& gilp cho viéc tim kiém
tai liéu duoc de dang, giai quyet cong viéc dugc nhanh chong, chinh xac
va qua do gop phan nang cao chat lwong va hiéu qua cong Viéc. Bong
thoi, néu 1ap ho so tot s& giup ca nhén va co quan, t6 chuc cung cap day
du bang chitng khéach quan vé qua trinh giai quyét cong viée trude cac co
guan thi hanh phap luat khi can thiét.

Thir hai, d6i Vi co quan, t6 chic, viéc 1ap ho so s& gitip co quan, to
chirc quan ly tai lieu duoc chat ché, han ché that thoat, mat mat tai liéu.
bong thoi, 1ap ho so s€ tao diéu kién thuan lgi cho cong tac Iuu trir.

Trach nhiém ddi véi viéc 1ap ho so va ndp luu hd so tai lieu vao
Luu trlr co quan dugc quy dinh tai Bicu 9 Luat Luu trir, cu thé 1a:

- Nguoi ding dau co quan, té chirc ¢ trach nhiém chi dao viéc 1ap
ho so, va ndp luu ho so, tai liéu vao Luu trit co quan;

- Nguoi dimg dau don vi ¢6 trach nhiém t6 chire thuc hién viéc lap
ho so, bao quan ho so va nop luu ho so, tai liéu cta don vi vao Luu trir co
quan;

- Nguoi dugc giao giai quyét, theo ddi cong viéc cia co quan, to
chuc ¢o trach nhiém lap ho so cong viéc dugc giao va nop luu ho so, tai
liéu vao Luu trit co quan.

Cau 19. Nhitng ho so nao phai ndp vao Luu trir co quan?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 17 Thong tu s6 07/2012/TT-BNV
ngay 22/11/2012 cua Bo Noi vu vé hudng dan quan 1y van ban, lap ho so
va nop Iuu ho so, tai liéu vao Luu trir co quan thi ho so, tai liéu ndp luu
vao Luu trir co quan gom toan b ho so, tai liéu dugc xac dinh thoi han
bao quan tir 05 nam trd Ién, trir nhirng loai ho so, tai liéu liéu sau:

- Cac hd so nguyén tic duoc dung 1am cin cir dé theo dbi, giai
quyét cdng viéc thuoc trach nhiém cua moi ca nhan, dugc ca nhan giir va
6 thé tu loai huy khi van ban hét hiéu luc thi hanh.

- Ho so vé nhiing cdng viéc chua giai quyét xong.

- Hb so phéi hop giai quyét cong viéc (truong hop tring véi hod so
cua don vi chu tri).

Cau 20. C6 thé giao ndp tai liéu vae Lwu trit co quan sém hon
hoac mudn hon thai han ngp luu dwoc khong?

Tra loi:
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Theo quy dinh tai Piéu 11 Luat Luu tri, thoi han nop luu ho so, tai
liéu vao Luu trit co quan nhu sau:

- Trong thoi han 01 nim, ké tir ngay cong viéc két thic;

- Trong thoi han 03 thang, ké tir ngdy cong trinh dwgc quyét todn
doi vaéi ho so, tai liu xay dung co ban.

V61 quy dinh “trong thoi han 01 nam hodc 03 thang” c6 nghia la
viéc nop luu hod so, tai liéu vao Luu trit co quan c6 thé dugc thuc hién
trrdc 01 nam hodc 03 thang, nghia 1a khong phai cho du tron 01 nam
hoic chd dua tron 03 thang, ké tir khi cong viéc két thic mai duoc nop tai
liéu vao Luu trit co quan.

Ciling tai Dleu 11 Luat Luu trir ¢6 quy dinh trong truong hop don
vi, c& nhan cd nhu cau giit lai hd so, tai liéu dé phuc vu cong viec thi thoi
han giir lai khong duoc kéo dai qua 02 nam, ké tir ngay dén han nop luu.

Cau 21. Trinh ty va thi tuc giao ndp ho so;, tai liéu vao Luu trir
co’ quan dwec thuc hién nhw the nao?

Tra loi:

Trinh ty, th tuc giao nop ho so, tai lidu vao Luu trit co quan duoc

thuc hién theo quy dinh tai Diéu 12 Luat Luu trlr va Khoan 3, Bieu 17
Thong tu s6 07/2012/TT-BNV, cu thé nhu sau:

- Pon vi, ¢4 nhan giao hd so, tai liéu c6 trach nhiém hoan thién ho
so vé cong Vviéc da ket thac, thong ké thanh Muc luc ho so, tai liéu nop
luu va giao ndp vao Luu trit co quan.

- Luu trir co quan c6 trach nhiém tiép nhan ho so, tai liéu va lap
Bién ban giao nhan ho so, tai liéu.

- Muc lyc ho so, tai liéu ndp luu va Bién ban giao nhan ho so, tai
liéu duoc 1ap thanh 02 ban; don vi, ca nhan giao ho so, tai liéu gitr 01
ban, Luu trit co quan gitr 01 ban.

Céu 22. Tai liéu lwu trir dién tie la gi? Tai liéu lwu triv dién tie
phai dap wng cac yéu gi?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 13 Luat Luu trix thi tai liéu luu trix
dién tir la tai li¢u duoc tao 1ap ¢ dang thong di¢p dit lieu hinh thanh trong
qua trinh hoat dong cua co quan, t6 chirc, ca nhan duoc lya chon dé luu
trir hoic dugc s6 hda tir tai liéu luu trir trén cac vat mang tin khac.
"Thong digp dit li¢u" la thong tin dugc tao ra, duoc gui di, duwoc nhan va
duoc luu trlt bang phuong tién dién to (Khoan 12 biéu 4 Luat Giao dich
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dién tir). "Phuong tién dign tu” la phuong tién hoat dong dua trén cong
ngh¢ dién, dién tu, k§ thuat so, tur tinh, truyen dan khdng day, quang hoc,
dién tu hoac cong nghé tuong tu (Khoan 10 biéu 4 Luat Giao dich dién
t)

Tai liéu luu trir dién tir phai dap (g cac yéu cau sau:

- Bao dam d9 tin cay, tinh toan ven va xac thuc caa thong tin chia
trong tai liéu dién tir ké tir khi tai liéu dién tir dugc khai tao lan dau dudi
dang mot thong diép di liéu hoan chinh;

- Thong tin chira trong tai lidu luu trit dién ta ¢d thé truy cap, st
dung dugc dudi dang hoan chinh.

Cau 23. Ban goc tai liéu hru trir sau khi da s6 héa cé dwoc hiy
hay phai giir lai?

Tra loi:

Tai liéu duoc xac dinh gia tri & hai mc: bao quan vinh vién va bao
quan co thdi han dudi 70 nam. Theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 5 Nghi
dinh s6 01/2013/ND-CP thi co quan, to chirc, ca nhan khong dugc huy tai
liéu lvu trit ¢6 gia tri bao quan vinh vién sau khi tai liéu d6 duogc sb hoa.
Piéu d6 ciing c6 thé duoc hiéu rong ra 1a dbi véi tai lidu luu trir bao quan
c6 thoi han néu duogc s6 héa thi co thé hay dugc ban goc theo quy dinh
cua phéap luat sau khi da thuc hién xong viéc sb hoa.

- Cau 24. Ai c6 trach nhiém quan ly tai ligu caa HDND, UBND,
to chirc xa hoi, to chirc xa hoi nghé nghiép & cap xa?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 4 Thong tu s6 14/2011/TT-BNV
thi Chu tich UBND x4, phuong, thi tran (sau day viet tat la xa) c6 trach
nhiém quan ly tai liéu cia HDND, UBND, t6 chirc xa hoi, to chic xa hoi
nghé nghiép & xa.

Gilp Chu tich UBND xa tryc tiép quan Iy tai liéu luu trit 1a nguoi
lam luu trit tai Van phong UBND xa. Theo quy dinh tai Khoan 2 bicu 14
Luat Luu trir thi ngu:(“yi lam 1y:u trir tai‘ Van phong UBND xa cc} nhiém vu
hudng dan viéc l1ap ho so, tiép nhan ho so, tai liéu; chinh ly, thong ké, béq
quan va phuc vu str dung tai liéu luu trit theo quy dinh ctua phap luat ve
luu trir.
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Muc 2
CHINH LY, XAC PINH GIA TRI TAI LIEU
I. CHINH LY TAI LIEU

Cau 25. Tai sao phai chinh ly tai liéu?

Tra loi:

Chinh Iy tai liéu 1a viéc phan loai, xac dinh gi4 tri, sap xép, thong
ké, lap cong cu tra ciru tai liéu hinh thanh trong hoat dong cua co quan, to
chuc, ca nhan.

S¢ di phai thuc hién viéc chinh ly tai liéu vi tai liéu hinh thanh
trong qua trinh theo doi, giai quyet cong viéc chua dugc can bg, cong
chuc, vién chac 1p thanh ho so hoac néu c6 lap cling chua dép Gmg dugc
yéu cau nghiép vu. Tinh trang té[ liéu 1on Xon, chua dugc phan loai, lap
ho so, xac dinh gia tri, sap xep thong ke, lap cong cu tra cau chang nhiing
gdy kho khan cho viéc tiép can, khai thac, sir dung tai liéu ma con gay ap
lyc nang né trong viéc bao quan tai liéu tir viéc dau tu xay dung kho tang,

mua sam trang thiét bi bao quan dén viéc trién khai &p dung cac bién
phap k¥ thuat dé€ bao vé, bao quan an toan tai liéu luu trix .

Thuc hién chinh Iy tai liéu s& giai quyét dugc cac van dé sau:

- Tai liéu duoc phan loai, 1ap thanh ho so va xac dinh gia tri;

- Boi v6i ho so c6 gia tri bao quan vinh vién va ho so bao quan c6
thoi han tir 05 nam tré 1én dugc sap xép khoa hoc theo phuong an hé
thong hoa, duogc thong ké thanh Muc luc ho so hoac dugc lap co sé dir
liéu nham tao dieu kién thuan logi cho viéc quan ly, bao quan va khai thac,
su dung tai liéu khi co yéu cau;

- D6i véi tai licu loai ra dugc thong ké thanh Danh muc tai liéu hét gia
tri d¢ lam thu tuc tiéu huy va qua d6, goép phan nang cao hiéu qua sir dung
kho tang va trang thiét bi, phuong tién bao quan.

_ Cau 26. Khi chinh ly tai li¢u phai soan thao nhing vin ban huéng
dan nao? Vi sao phai soan thao nhitng van ban do?

Tra loi:
Khi chinh Iy tai liéu can phai soan thao cac vin ban sau day:
Thaz nhdt, ban Lich si¢ don vi hinh thanh phdng va Lich si phong

Lich siz don vi hinh thanh phéng 1a ban tom tit lich st vé to chic va
hoat dong cua don vi hinh ‘thanh phdng. Noi dung co ban caa ban Lich sir
don vi hinh thanh phéng gom: Hoan canh ra doi, ngay thang nam thanh 1ap
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va giai the co' quan (néu co quan di cham dut hoat dong); chirc nang, nhiém
vu, quyén han, t6 chiic b may ciia co quan va nhimg thay déi (néu co).

Lich stz phong 1a ban tom tit vé tinh hinh, dic diém caa phong tai liéu.
Noi dung co ban caa ban Lich sir phéng géom: Tén phéng; gisi han thoi gian
cua phong; thanh phan tai liéu caa phéng (cac loai hinh tai liéu, tai liéu cua
don vi t6 chirc ndo); tinh hinh tai liéu (mac d6 phan loai, xac dinh gia tri, sap
xép tai lieu va tinh trang vat Iy cua tai liéu); cdng cu tra ciru va tinh hinh giao
nop...

Muc dich bién soan ban Lich sir don vi hinh thanh phong va lich sir
phong 1a nham tao diéu kién thuan loi cho viéc bién soan cac vian ban
huéng dan nghiép vu nhu: hudng dan phan loai, 1ap hd so; huéng din xéac
dinh gia tri tai liéu va gilp nhimg nguoi tham gia chinh Iy ndm bat mot cach
khéi quét vé lich str va hoat dong ctia don vi hinh thanh phng va vé tinh hinh
cua phong hoac khéi tai liéu dua ra chinh 1y.

Ther hai, bdn hwéng ddn phan logi, 1gp hé so

Huéng dan phan loai, 1ap ho so 1a ban hudng dan phan chia tai liu
dua ra chinh ly thanh cac nhém (nhom lén, nhom vira, nhdm nho) theo
mot phuong an phan loai phi hop va huéng dan phuong phap 1ap ho so
nham bao ¢am cho viéc phan loai tai liéu, 1ap hd so va hé théng hoa ho so
toan phong duoc théng nhat. Ngoai ra, ban huéng dan phan loai con
duoc dung dé sap xép ho so da duoc lap. Dudi goc do nay, ban huéng dan
phan loai con duoc goi vai tén khac 13 phuong an hé thong hoa tai liéu.

Thae ba, bdn hwéng ddn xdc dinh gia trj tai ligu

Pay 1a ban ké& cac nhom hd so, tai liéu can giir lai bao quan hoic
loai ra khoi phong dugc ding lam cin cir dé ngudi tham gia chinh Iy thuc
hién viéc xac dinh gid tri va xac dinh thai han bao quan cho ting ho so
duoc théng nhat.

Thit tue, Ké hoach chinh ly

Pay la ban dy kién noi dung cong viéc, tién do thuc hién chinh Iy,
nhan luc va co sé vat chat phuc vu cho céng viéc chinh ly tai liéu

~ Céc van ban hudng dan chinh Iy va ké hoach chinh ly sau khi du thao

can dugc lay y kien gop y, hoan thién va trinh nguoi c6 tham quyen phé
duyét. Trong qqué trinh trién khai thyuc hién, néu xét thay can thiét, cac van
ban nay cé thé duoc stra doi, bo sung cho phu hop vai tinh hinh thuc te.

Cau 27. Khi chinh ly, tai ligu phai duwgc phan loai theo nguyén tic
nghiép vu luu tri? Vay nguyén tac do la gi?

Tra loi:
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Cac nguyén tac nghiép vu duoc van dung trong qué trinh chinh ly tai
liéu gom:

Mgt 1a, nguyén tic khong phan tan phong. Nguyén tic nay dugc
van dung khi thuc hién dé phan phéng néu khéi tai liéu dua ra chinh ly c6
nhiéu phong bi dé I1an v&i nhau. Khi phan phéng, tai liéu thusc phdng nao
phai dua ding vé phong do.

Hai la, trong ting phdng, tuy thudc vao lich s don vi hinh thanh
phong, lich st phong va thuc te tai liéu co thé lya chon mot trong nhitng
phuong an phan loai sau day:

- Phuong an “Co cau té chtc - Thoi gian” van dung dé phan chia tai
liéu cta don vi hinh thanh phong c6 co cau to chic 6n dinh va da ngiing hoat
dong.

- Phuong an “Thoi gian - Co cau t6 chic” van dung dé phan chia tai
liéu cta don vi hinh thanh phong ¢6 co cau to chirc 6n dinh va con dang hoat
dong.

- Phuong an “Mat hoat dong - Thoi gian” van dung déﬁ phan chia tai
liéu ctia don vi hinh thanh phong c6 co cau to6 chiac khong on dinh va da
ngung hoat dong.

- Phuong an “Thoi gian - Mit hoat dong” van dung dé phan chia tai
liéu ctia don vi hinh thanh phong cé co cau to chirc khong 6n dinh, khéng
0 rang va con dang hoat dong.

- Phuong 4n “Van dé - Thoi gian” hodc “Thoi gian - Véan d&” van
dung d¢ phan chia tai liéu cta don vi hinh thanh phong cd it tai liéu hoac doi
vai tai ligu thudc phong Iuu trit ca nhan va cac suu tap tai liu Iuu trit.

Cau 28. Nhiing loai hd so nao can phai dwge danh sb to, 1ap Muc
luc van ban va Chirng tir ket thac?

Tra loi:

Panh sb to, 1ap Muc lyc van ban va Ching tu két thic 1a nhiing noi
dung cua viéc bién muc ho so . Cong viée ndy dugc thyc hién doi véi nhiing
ho so ¢6 thoi han bao quan tir 20 nam trd 1€n va ho so ¢o gia tri bao quan
vinh vién.

Cau 29. Muc luc hd so c6 thé dung dé théng ké chung cho tit ca
cac ho so’ (bao gom ho so' ¢6 gia tri bao quan vinh vién va ho so' bao quan
c6 thoi han) dwoc lap ra trong qua trinh chinh ly tai liéu cia mot phong
hoiac mgt phan phdng hay khong?

Tra loi:
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Muc luc hd so 1a mét loai cong cu dung dé thong ké va tra tim cac ho
so cia mot phéng hay mét phan phéng va duoc 1ap trong qué trinh chinh ly
tai liéu cuia mot phdng hodc mot khéi tai liéu. Tuy nhién, khdng nén 1ap Muc
luc hd so dé théng ké chung tat ca hd so giit lai ma nén 1ap thanh 02 Muc
luc: Muc luc hé so bao quan vinh vién (dé thong ké cac hd so co gid tri vinh
vién) va Muc luc hd so bao quan cd thoi han (dé thong ké cac ho so bao quan
cd thoi han). Viéc thong ké riéng thanh 02 Muc luc ho so khéng chi tao diéu
kién thuan loi cho viéc nop luu ho so ¢o gia tri bao quan vinh vién vao Luu
tri lich sar (néu Muc luc hé so duoc 13p & Luu trit co quan) ma con tao diéu
kién thuan loi cho viéc xem xét tiéu huy hd so khi da hét thoi bao quan.

I1. XAC PINH GIA TRI TAI LIEU
VA TIEU HUY TAI LIEU HET GIA TRI

Cau 30. Tai sao phai xac dinh gia tri tai liéu? Viéc xac dinh gia tri
tai liéu dwoc tién hanh & nhimg giai doan nao?

Tra loi:

Trong qué trinh hoat dong cuia cac co quan, t6 chuc, tai liéu duoc
hinh thanh va déu c6 gi4 tri thuc tién, hay noi cach khac 1a co gia tri trong
viéc phuc vu hoat dong thuc tién. Trong s6 tai liéu dugc hinh thanh, c6
tai liéu chi c6 gia tri thuc tién nhat thoi trong mot thoi gian ngan va khi
hét gi tri thuc tién thi c6 thé huy bo nhu: thong béo chir ky, gidi thiéu dia
diém, thay doi dia chi, gidy moi hop...; co tai liéu c6 gia tri thyc tién lau
dai can giir lai dé tra cau trong mot kh0ang thoi gian nhat dinh (tir 05
nam dén dudgi 70) va co tai liéu, ngoai gia tri thuc tién con co gia tri lich
sir can duoc luu giir vinh vién dé phuc vu nhu cau nghién cau lich s, Vi
tai liéu c6 gia tri khac nhau nén can phai tién hanh xac dinh gia tri tai liéu,
phan chi can lya chon nhirng tai liéu cé gia tri giir lai bao quan (bao quan
c6 thoi han va bao quan vinh vién) dé phuc vu sir dung va phan dé loai ra
nhitng tai liéu hét gia tri dé tiéu hay nham giam thiéu chi phi trong viéc
bao quan tai liéu.

Viéc xac dinh gia tri tai liéu duoc thuc hién trong subt vong doi cua
tai liéu, tir giai doan van thu dén khi vao Luu trir co quan va Luu trit lich
su.

O giai doan van thu, viéc xac dinh gia tri tai liéu duoc thuc hién khi
xay dung Danh muc hé so; khi lya chon tai liéu dua vao 1ap ho so va khi
xéac dinh thoi han bao quan cho ho so.

O Luu trir co quan, viéc xac dinh gia tri tai liéu duoc thuc hién khi
xac dinh nguon nop luu, thanh phan tai liéu nop luu tir cac don vi; chinh
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ly tai liéu; khi xem xét lai thoi han bao quan hé so duoc tiép nhan tir cac
don vi hoac khi tién hanh cac tha tuc tiéu huy tai liéu hét gia tri.

O Luu trit lich s, viée xac dinh gia trj tai liéu dugc thuc hign khi
xay dung Danh muc nguon ndp luu tai liéu; khi xéac dinh thanh phan tai
liu ndp Iuu; khi tiép nhan tai liéu tur cac nguon nop luu; khi chinh ly tai
liéu (néu cd) hoac khi tien hanh cac thu tuc tiéu huay tai liéu hét gia tri.

Cau 31. Co s6 nao bao dam cho viéc thuc hién xac dinh gia tri tai
liéu dwgc thong nhat?

Tra loi:

Xéc dinh gi4 tri tai liéu 12 van d& quan trong quyét dinh su séng con
cua tai liéu. Bé viéc xac dinh gia tri tai liéu dugc thuc hién thong nhat va
thuan loi, can dua vao cac cong cu sau day:

Danh muc hé so 1a bang ké hé théng céc hd so du kién hinh thanh
trong qua trinh hoat dong cua co quan, t6 chac trong mot nam kém theo
ky hiéu, don vi (hodc nguoi) 1ap va thoi han bao quan ciia mdi ho so. Pay
la cong cu duoc xay dung trén co s¢ Bang thoi han bao quan va duoc st
dung dé xac dinh gia tri tai liéu ¢ giai doan van thu.

Bdng théi hagn bdo qudn tai liéu 1a bang ké cac nhom ho so, tai
licu co chi dan thoi han bao quan. Hién tai, Bo Noi vu d3 ban hanh
Thong tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03 thang 6 nam 2011 quy dinh thoi
han bao quan ho so, tai liéu hinh thanh phé bién trong hoat dong cua cac
co quan, t6 chirc v Théng tu sé 13 /2011/TT-BNV ngay 24 thang 10
nam 2011 quy dinh thoi han bao quan tai liéu hinh thanh trong hoat dong
cua Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phé truc thudc trung wong.

Can ctr vao Thong tu néu trén, mot s6 Bo/nganh da xay dung va
ban hanh Bang thoi han bao quan tai liéu chuyén nganh nhu: Quyét dinh
s6 252/NH, ngay 28 thang 12 nim 1993 cua Thong déc Ngan hang Viét
Nam ban hanh Bang thoi han bao quan hé so tai liéu trong nganh ngan
hang; Thong tu s6 155/2013/TT-BTC ngay 06 thang 11 nam 2013 cua B
Tai chinh quy dinh vé thoi han bao quan hd so, tai liéu hinh thanh pho
bién trong hoat dong cta nganh tai chinh; Théng tu s 11/2013/TT-
BTNMT ngay 25 thang 5 ndm 2013 cua B Tai nguyén va Mdi truong
ban hanh Quy dinh thoi han bao quan hé so, tai liéu chuy@n nganh tai
nguyén va moi truong. ...

Danh muc nguén nép lwu tai liéu vao Luwu triv lich si cac cdp l1a
Danh muc cac co quan, to chac thudc dién nop luu tai lidu vao Luu trit
lich sir cac cap c6 tham quyén. Danh muc nay do Luu trit lich st cac cap
xay dung va trinh co quan quan 1y nha nudc vé luu trix cac cap ban hanh.
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Danh muc thanh phan tai liéu nép lwu vao Luwu triv lich si 1a cic
cong cu dung lam can ctr d€ lua chon tai liéu dua vao bao quan trong cac
Luu trir lich su.

Cuc Van thu va Luu trit nha nude da ban hanh cac van ban huéng
dan ve thanh phan tai liéu nop luu vao Luu trir lich sir cac cap nhu sau:

- Cong van sd 262/LTNN-NVTW ngay 12/6/2001 cua Cuc Luu trix
Nha nuéc ban hanh ban Hudng dan thanh phan ho so, tai liéu cua cac co
quan hanh chinh nha nudc trung wong thugc dién nop luu vao Trung tam
Luu trir qudc gia;

- Cong van s6 316/LTNN-NVDP ngay 24/6/1999 ctia Cuc Luu trix
Nha nudc viv ban hanh Danh muc mau thanh phan tai liéu nop luu vao
Trung tam luu trir tinh;

- Cong van s6 102/VTLTNN-NVDP ngay 04/3/2004 ctiia Cuc Vin
thu va Luu trir nha nude ban hanh Danh muc mau thanh phan tai liéu tiéu
biéu thudc dién nop luu vao Luu trit huyén (nay theo Luat Luu trit 13 nop
Iru vao Luu trix lich sir cap tinh thuoc Chi cuc Van thu Luu trit S& Noi
vu).

Cau 32. “Thoi han bao quan” va “Thaoi han nép luu” tai liéu co
khac nhau khong? Co6 nhirng mikc thoi han bao quan nao?

Tra loi:

“Thoi han bao quan” va “Thoi han ndp Iuu” 1a hai khai niém khac
nhau trong cong tac luu trit, trong d6 “Thoi han bao quan” 1a khoang thoi
gian can thiet d¢ luu gilr ho so, tai liéu ké tir nam cong viéc ket thac; con
“Thoi han ndp luu” 1a khoang thoi gian ma Nha nudc quy dinh tai ligu
phai duoc nop luu vao Luu trit co quan va vao Luu trir lich sir dé tap
trung bao quan.

Theo quy dinh tai Diéu 17 Luat Luu trit ¢6 ¢6 hai muc thoi han bao
quan la: bao quan vinh vién va bao quan co thoi han tir 05 nam dén dudi
70 nam.

CAu 33. Tai liéu hét gia tri 1a nhiing tai liéu nao?

Tra loi:

Luat Luu trir Diéu 17 Khoan 3 quy dinh: “Tai liéu hét gia tri can
loai ra @€ hay la tai liéu co thdng tin trung lap hoac da hét thoi han bao
quan theo quy dinh va khéng con can thiét cho hoat dong thuc tien,
nghién ctru khoa hoc, lich si™.

Tai liu co thong tin trung lap la nhiing ban trung lap hoan toan
thong tin do dugc in, dugc sao hoac duoc chup thanh nhiéu ban tir ban
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gdc, ban chinh hoac nhitng ban bi tring lap mot phan thdng tin (thdng tin
bi bao ham) do duoc tong hop ¢ van ban khac.

Tai liéu da hét thoi han bao quan 1a nhitng tai liéu chi ¢ gia tri thuc
tién nhat thoi hodc duge xac dinh ¢d thoi han bao quan tir 05 nim dén
dudi 70 nim nhung thoi han d6 da hét . Sau khi hét thoi han bao quan
duoc xac dinh, tai liéu d6 duoc Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu caa co
quan va Hoi déng tham tra xac dinh gia tri tai liéu (d6i voi tai liéu bao
quan tai Luu trit lich str) xem xét, két luan 1a da hét gia tri, khong con can
thiét cho hoat dong thuc tién, nghién ctu khoa hoc, lich st.

Cau 34. Trinh tw va thi tuc tiéu hiy tai ligu hét gia tri dwoc thuc
hién nhw the nao?

Tra loi:
Trinh tu va thu tuc tiéu huy tai liéu hét gia tri duoc tién hanh nhu
sau.

Budgc 1: Lap Danh muc tai liéu hét gia tri va viét Ban thuyét minh
tai lieu hét gia tri.

Budc 2: Trinh Lanh dao co quan Danh muc tai liéu hét gia tri; Ban
thuyét minh tai liéu hét gia tri; To trinh xin hay tai liéu va dy thao Quyét
dinh thanh 1ap Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu (d6i véi co quan chua 1ap
Hoi dong).

Budéc 3: Hoi dbng xac dinh gia tri tai liu xem xeét hd so xin huy tai
lieu; kiém tra d6i chiéu véi thuc té tai liéu xin huy (néu can); thao luan
tap thé va I1ap bién ban két qua thao luan, biéu quyét.

Budc 4: Hoan thién ho so dé trinh co quan quan 1y luu tri tham tra.
Ho6 so gom: Danh muc tai liéu hét gia tri da dugc chinh sira, Ban thuyét
minh; Bién ban hop Hoi dong XDGTTL; Cong van d¢ nghi tham tra tai
liéu hét gia tri gui co quan quan 1y luu trir.

Budce 5: Co quan quan 1y luu trix tham tra ho so dé nghi hay tai liéu
va tra loi bang van ban.

Budc 6: Hoan thign ho so va trinh nguoi ¢6 tham quyen quyét dinh
huy tai Iié;u. Ho6 so gom: Danh muc tai ‘Iiéu hét gia tri da dugc chinh sua,
Ban thuyét minh; Bién ban hop Hoi dong XDGTTL; Cong van d¢ nghi
tham tra tai liéu hét gia tri gui co quan quan 1y luu trit va cong van tham
tra cua co quan quan ly luu trir; du thao Quyét dinh huy tai liéu.

Budc 7: Nguoi c6 tham quyén ky Quyét dinh huy tai liéu hét gia tri.

Budc 8: Thuc hién viéc huay tai liéu theo Danh muc da duoc phé
duyét, gom cac viéc: dong goi tai liéu; lap bién ban vé viéc ban giao tai
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ligu hét gié tri dua di tiéu hiy; van chuyén tai liéu dén noi tiéu huy; hiy
tai liéu va 1ap bién ban vé viéc huy.
Budgc 9: Lap hd so va luu trix hd so vé viéc hay tai liéu hét gia tri.
Cau 35. Tai sao ho so vé viéc hiy tai liéu lai phai lwu gitr 20 nim?
Tra loi:
Khoan 5 Piéu 28 Luat Luu trir quy dinh ho so vé viéc huy tai liu
hét gia tri phai duoc bao quan it nhat 20 nam, ke tir ngay huy tai li¢u.

Viéc Iuu gitr h6 so ndy it nhat 1a 20 nam 1a nham cung cap ching
cu trong trudng hop can phai xem xét lai viéc huy tai liéu. Theo quy dinh
tai Diéu 23 cua Bo Luat hinh sy thi toi dic biét nghiém trong sau 20 nam
s& khdng truy ctu trach nhiém va vi vay, moc thoi gian 20 nam duoc lay
lam thai han bao quan cho hd so nay.

Cau 36. Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu tai Luu trir lich va tai
cac co’ quan, to churc co giong va khac nhau khdng?

Tra loi:

Hoi dong xéac dinh gia tri tai liéu tai Luu tri lich va tai cac co quan, to
chtrc giong nhau 1a déu duoc nguoi dung dau co quan, to chic ra quyét
dinh thanh 1ap va c6 nhiém vu tham muu cho nguoi dimg dau trong viéc
lua chon tai liéu gitr lai va loai ra tai liéu hét gia tri dé tiéu huy.

Mac du, ca hai Hoi dong déu c6 Chu tich, Thu ky va uy vién nhu da
quy dinh tai Bicu 18 Luat Luu trir nhung viéc tham gia cac thanh phan
trén cua hai Hoi dong c6 khac nhau, cu thé:

Tai cdc co quan, t6 chic:

- Chu tich Hoi déng: Chanh Vin phong doi Vi co quan 16n nhu Bo
(co quan ngang B9), UBND tinh, Tép doan kinh t€...hoac cap pho cua
nguoi ding dau doi véi co quan, to chuc khac;

- Thu ky Hoi dong: Pai dién caa Luu trit co quan;
- Uy vién Hbi déng: Pai dién lanh dao cac don vi ¢6 tai liéu hay.
Tai Luu trir lich si:

- Chu tich Hoi dong: Cp phé ciia ngudi dimg dau Luu tri¥ lich sir
phu trach vé nghiép vu luu trit;

- Thu ky Hoi dong: Truéng phong Thu thap chinh Iy hoidc Truong
phong Chinh ly tai liéu;

- Uy vién Hoi dong Tru:ong cac phong/ban chuyen mon va cac
chuy@n gia am hiéu vé linh vuc c6 tai liéu can xac dinh gia tri.
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Muc 3
THU THAP TAI LIEU VAO LUU TRU LICH SU

Cau 37. Khai niém "Thu thap tai liéu" dwec giai thich tai Khoan
12 Pieu 2 Luat Luu trir cO gi khac véi cac khai niém nhw "Bo sung tai
liéu” dwoc sir dung trong gidao trinh chuyén nganh luu trir?

Tra loi:

Khoan 12 Diéu 2 Luat Luu trit giai thich “Thu thap tai liéu 1a quéa
trinh xac dinh nguon tai liéu, luva chon, giao nhan tai liéu cé gia tri de
chuyén vao Luu trit co quan, Luu trix lich st™.

Gi4o trinh "Ly luan va Thuec tién cong tac luu trir” do NXB Dai hoc
va Giao duc chuyén nghiép xudt ban tai Ha Noi nam 1990 c6 giai thich
"B sung tai liéu la h¢ théng céc bién phap c6 lién quan dén viéc xac dinh
ngudn tai liéu thudc thanh phan Phong luu trir Qudc gia Viét Nam, lua
chon, chuan bi va chuyén giao tai liéu vao cac phong, kho luu trir theo
quyén han va pham vi da dugc Nha nuée quy dinh.

Nhu vay, vé co ban khai niém “Thu thap tai liéu” va “B6 sung tai
liéu” duoc giai thich khong c6 gi khac nhau, déu bao gom cac cong viéc
sau:

- Xac dinh nguon ndp luu tai liéu (hay néi cach khac 1a xac dinh
cac co quan, to churc, ca nhan co tai liéu cé gia tri...can thu);

- X4c dinh thanh phan, ndi dung tai liéu can thu;

- Quy dinh trinh ty, thu tuc, thoi han giao nop tai liéu vao Luu trix
co quan va Luu trit lich su.

Cau 38. Khoan 2 Piéu 19 Luit Luu trir quy dinh "Luwru trir lich
str ¢O trach nhiém trinh co quan cé tham quyeén vé lwu trir cing cap
ban hanh Danh muec cic co quan, té6 chiec thugc ngudn nép hru va
phé duyét Danh muc tai liéu ngp lwu vao Lwu trir lich sa”. Vay “Co
quan c6 tham quyén vé lwu trir cung cap ¢ Trung wong va dia
phwong” 1a co quan nao?

Tra loi:

Theo quy dinh phap luat hién hanh thi co quan ¢6 trach nhiém quan
ly vé luu trit & Trung wong 1a Bo Noi vu va co quan truc tiép tham muu
gilp Bo truong Bo Noi vu quan Iy vé luu trir & Trung wong 1a Cuc Vin
thu va Luu trit Nha nude. Co quan ¢d trach nhiém quan ly vé luu trit ¢
dia phuong 12 UBND va co quan tham muu giap UBND tinh, thanh phd
truc thuoc Trung wong quan Iy vé luu trir 1a S& Noi vu va truc tiép 1a Chi
cuc Van thu, Luu trir tinh.
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Nhu vdy, co quan c6 tham quyén quan 1y vé luu trir ¢ Trung wong
la B6 Noi vy, Cuc Van thu va Luu trir Nha nudc va ¢ dia phuong la
UBND tinh, S6 Noi vu va Chi cuc Vian thu, Luu trix tinh.

Viéc ban hanh Danh muc céc co quan, té chirc thuoc nguén nop luu
va phé duyét Danh muc tai liéu nop luu vao Luu trix lich st do co quan
quan ly vé luu trr phan cbng tuy thudc vao tinh chat cong viéc.

Hién nay, vé tham quyén ban hanh Danh muc cac co quan, to chtc
thuoc nguon nop Iuu tai liéu vao Luu trit lich st dugc thuc hién nhu sau:

- O Trung wong, co quan co tham quyén ban hanh Danh muc nay
Bo Noi vu. Tham quyén nay duge quy dinh tai Diéu 19 Luat Luu trir va
tai Diéu 5-6 Thong tu s6 17/2014/TT-BNV ngay 20 thang 11 nim 2014
(sau ddy viét tat 1a Thong tu 17) huéng dan xac dinh co quan, to chuc
thudc ngudn nop luu tai liéu vao Luu trix lich sir cac cap. Theo do, Trung
tam Luu trir quoc gia xay dung Danh muc ngudn nop luu, trinh Cuc Vian
thu va Luu trir nha nuéc tham dinh dé trinh Bo truéng Bo Noi vu ban
hanh.

- O dia phuong, co quan c6 thim quyén ban hanh Danh muc nay la
UBND tinh, thanh phé truc thuéc Trung uwong. Tham quyén nay duoc
quy dinh tai Diéu 19 Luat Luu trit va tai Diéu 5- 6 Thong tu s6 17. Theo
d6, Trung tdm Luu trit lich st tinh (néu c6) gidp Chi cuc Van thu, Luu
trir tinh xay dung dé Chi cuc xem xét, trinh S¢ Noi vu tham dinh va trinh
Chu tich UBND tinh ban hanh.

Vé phé duyét Danh muc tai liéu ndp luu vao Luu trir lich st duoc
thuc hién nhu sau:

- O Trung uong, co quan phé duyét Danh muc nay la Cyc Vin thu
va Luu trir Nha nudc trén co sd dé nghi cta cac Trung tim Luu trit qubc

gia.

- O dia phuong, co quan phé duyét Danh muc nay la S& Noi vu trén
co so d¢ nghi caa Chi cuc Van thu, Luu trir tinh,

Céu 39. Luu trir lich sir cia Dang Cong san Viét Nam co tén goi
cu the 1a gi va c6 tham quyen thu thap tai liéu caa nhirng co’ quan, to
chirc, ca nhéan nao ?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Bieu 5 Quyét dinh s6 20-QD/TW ngay 23/9/1987
cua Ban Chap hanh Trung wong Pang vé Phong Luu trk Bang Cong san
Viét Nam thi hé thong cac co quan Iuu trit cia Bang cd tén goi nhu sau:

- Cuc Luu trir Trung wong Dang;
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- Kho luu trit tinh uy, thanh uy, dac khu uy dit trong van phong cap
uy;

- Kho luu trit Trung wong Doan;

- Kho luu trir huyén, quan, thi uay.

Ngay 06/3/2009, Ban Chéap hanh Trung wong Dang ban hanh Quy
dinh s6 210-QB/TW ngay 06/3/2009 vé Phong Luu trit Pang Cong san
Viét Nam thay thé Quyét dinh s6 20-QB/TW ngay 23/9/1987 cua Ban
Chap hanh Trung wong Pang vé Phong Luu trir Pang Cong san Viét
Nam. Theo Piéu 11 ctia Quy dinh nay thi tén goi va tham quyén thu thap
tai liéu ctia Luu trir lich st Pang nhu sau:

- Cyc Luu trit Van phong Trung wong Bang c6 tham quyen thu thap
va quan ly tai li¢u luu trir ciia cac co quan, t6 chirc dang, t6 chirc chinh tri
- x& hoi o cAp Trung uong; tai liéu cua cac dong chi Uy vién Bo Chinh tri,
Ban Bi thu, cac dang vién tiéu biéu cua Pang, tai liéu caa cac nhan vat
lich sir, tiéu biéu ctia Pang d6ng thoi 1a can bo 1anh dao cha chdt caa Nha
nudc, ca cac to chac chinh tri - x& hoi.

- Phong luu trir tinh uy c6 tham quyen thu thap va quan ly tai liéu
luu trlr cia cac co quan, to6 chuc dang, to chac chinh tri - x4 hoi ¢ cap
tinh; tai liéu cua cac dong chi 1anh dao chu chét va cac dang vién tiéu
biéu cua tinh.

- Kho luu trlr huyén uy co tham quyen thu thap va quan ly tai liéu

lru trir cia cac co quan, to chuc dang, to chic chinh tri - xa hoi trong
huyén, quan, thi, thanh.

Céu 40. Lwru trit lich sir ciia Nha nwéc ¢6 tén goi cu the la gi va
cé tham quyen thu thap tai liéu cia nhirng co quan, to6 chirc, ca nhan
nao?

Tra loi:

a) Luu trit lich st cia Nha nuédc 6 Trung wong

Hién nay, theo Piém a Khoan 2 Diéu 3 Quyét dinh sé 1121/QP-
BNV ngay 28 thang 10 nam 2014 cua Bo Noi vu quy dinh chic nang,
nhiém vu quyéen han va co cau t6 chirc cia Cuc Vian thu va Luu trir nha
nudc thi Luu trir lich sit & Trung wong co6 tén goi 1a Trung tdm Luu trir
quoc gia (I, I1, 111 va IV).

Can ct Piém a Khoan 2 Piéu 20 Luét Luu trir thi “Lwu trit lich st
¢ trung wong thu thép, tiep nhan tai li¢u luu trir hinh thanh trong qua trinh
hoat dong cua co quan, t6 chue trung wong ctiia Nha nudc Viét Nam dan
chu cong hoa va Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam; co quan, to chac
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cap bo, lién khu, khu, dic khu cua Nha nuéc Viét Nam dan cha cong hoa;
cac co quan, to chirc trung wong cua Chinh pha Cach mang 1am thoi
Cong hoa mién Nam Viét Nam va céc té chtc trung wong khac thudc
chinh quyén cach mang tir ndm 1975 vé trudc; cac doanh nghiép nha
nudc do Thu tudng Chinh phu quyét dinh thanh lap va cac t6 chirc kinh té
khac theo quy dinh cua phap luat; cac co quan, to chuc cua cac ché do x&
hoi ton tai trén 14nh tho Viét Nam tir nam 1975 vé trude”.

b) Luu trir lich sur ciia Nha nuéc ¢ dia phuong

Hién nay, theo quy dinh tai Piém a Khoan 1 Piéu 8 Théng tu sb
15/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 nam 2014 cta B6 Noi vu quy dinh to
chirc cac co quan truc thudc Sé NoOi vu thi “Chi cuc Van thu - Luu trit la
t6 chtc truc thudc Sé Noi vy, co chic ning gitip Giam doc Sé Noi vu
tham muu cho Uy ban nhan dan cap tinh quan 1y nha nuéc vé van thu,
lwu trix cua tinh; truc tiép quan 1y tai liéu luu trir lich st cua tinh va thuc
hién cac hoat @dong dich vu luu trir theo quy dinh cua phap luat”. Va tai
Khoan 8 Piéu 8 Thong tu nay quy dinh “Trung tam Luu trit lich sir thuoc
Chi cuc Van thu - Luu trir 1a don vi sy nghiép cong lap, co6 tu cach phap
nhan...”.

Nhu vay, Luu trit lich sir cia Nha nudc ¢ dia phuong c6 tén goi la
Trung tdm Luu trir lich st va c6 tham quyén thu thap, tiép nhan tai liéu
Iu trir lich sir hinh thanh trong quéa trinh hoat dong caa cac co quan, to
chtrc & cap tinh, cip huyén va don vi hanh chinh - kinh té dic biét khdng
thudc cac co quan, té chire quy dinh thudc dién ndp vao Luu trit lich st ¢
Trung vong.

Cac Luu trir lich sir, ngoai thu thap tai liéu theo tham quyén néu
trén con co nhiém vu suu tam tai liéu trong va ngoai nudc thudc pham vi
tham quyén duoc giao, nhat la tai liéu ctia ca nhan, gia dinh, dong ho tiéu
bieu.

Cau 41. Mot so6 Trung tim Luwu trir do cac Bé/nganh 14ap ra dé
bao quan tai liéu cia Bo/nganh doé cé phai la Lwu trir lich sie khéng ?

Tra loi:

Khoan 1 Diéu 19 Luat Luu trir quy dinh “Luu trit lich st dugc t6
chuc ¢ trung wong va cap tinh dé Iuu trir tai liéu co gia tri bao quan vinh
vién thuoc Danh muc tai liéu nép luu vao Luu trir lich st”. D6 1a cac
Trung tam Luu trir quoc gia, Trung tam Luu trit lich sir tinh va Kho Luu
trir cua Bang cong san Viét Nam.

Nhu vdy, Trung tdm Luu trit do cac Bo/nganh lap ra dé bao quan
lau dai tai liéu cua Bo/nganh khong phai 1a Luu trit lich su.
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. Cau 42. ""Tai ligu chuyén mon nghiép vu'" dwgc giai thich tai
bieu 15 Nghi dinh 01/2013/ND-CP ngay 03 thiang 01 nim 2013 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mgt so diéu caa Luét Luu triv
va "tai li¢u cia cac nganh" theo quy dinh tai Khoan 2 bieu 21 Luat
Luwu trir co gi giong va khac nhau?

Tra loi:

“Tai liu chuyén moén nghiép vu” va “Tai liéu cua nganh” giong
nhau la déu la tai liéu duoc hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua
nganh. Tuy nhién, gitra ching c6 diém khac nhau, cu thé Ia:

Theo quy dinh tai Khoan 4 Biéu 2 Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP
ngay 03 thang 01 nam 2013 caa Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh maot
s6 diéu cua Luat Luu trir (sau dy goi tat 1a Nghi dinh s6 01/2013/ND-
CP) thi “Tai liéu chuyén mon nghiép vu la tai li€u ky thuat, nghiép vu
hinh thanh trong qu4 trinh giai quyét cong viéc dé phuc vu cho hoat dong
chuyén mén, nghiép vu hang ngay cua co quan, to chuac”; “Tai liéu
chuyén mon nghi€p vu” con duoc goi 1a “Tai lie¢u chuyén nganh”.

“Tai liéu cia nganh” la tai liéu duogc hinh thanh trong qué trinh hoat
dong cua mdt nganh, bao gom tai liéu chuyén moén nghi¢p vu va tai li¢u
duoc hinh thanh pho bién trong hoat dong cia cac co quan, to6 chuc trong
nganh.

CAu 43. Thoi han np lwu tai liéu co gia tri bdo quan vinh vién
vao Luru trir lich sir dwec hiéu nhw thé nao?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Piéu 21 Luat Luu trix thi  thoi han nop luu tai
liu co gia tri bdo quan vinh vién vao Luu trit lich sir 1a trong thoi han 10
nam, ké tir nim cong viéc thuc va theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 15
Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat luu trit thi tai liéu cta cac nganh
cong an, quc phong, ngoai giao va tai liéu chuyén mén nghiép vu co gia
tri bao quan vinh vién cia cac nganh, linh vuc khac phai ndp luu vao Luu
trir lich sir trong thoi han 30 niam, ké tir nim cong viéc két thic, trir tai
liéu luu trir chua duoc giai mat va con can thiét cho hoat dong nghiép vu
hang ngay cua co quan, to chic.

Vi quy dinh “trong thoi han 10 nam hoac trong thoi han 30 nam”
thi viéc giao ndp tai liéu vao Luu trir lich st c6 thé duoc thuc hién trudc
thoi han 10 nam hodc trudc thoi han 30 nam ma khong nhét thiét phai
cho di 10 nam hodc da 30 nam. Riéng d6i vai tai liéu chua duoc giai mat
(cuia cac nganh quéc phong, ngoai giao, an ninh) hoac con can thiét cho
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hoat dong nghiép vu hang ngay cua co quan, té chic thi ¢ thé thuc hién
sau tho1 han 10 nam hoac 30 nam.

Cau 44. C6 phai tat ca tai liéu caa cac nganh coéng an, qudc
phong, ngoai giao va tai liéu chuyén mén nghiép vu caa nganh khéac
c6 gia tri bao quan vinh vién déu phai ndép lwu vao Luwu trir lich sir
trong thai han 30 nim ké nim cong viéc két thac?

Tra loi:

Tat ca tai liéu cia cac nganh cong an, quéc phong, ngoai giao va tai
licu chuyén mén nghiép vu cta nganh khac cé gia tri bao quan vinh vién
déu phai nop luu vao Luu trit lich st trong thoi han 30 nim ké tir nam
cong viéc két thac, trir tai liéu luu trir chwa dugc giai mat hoic tai lidu luu
trit can thiét cho hoat dong nghiép vu hang ngay cia cac co quan, to
chuec.

Cau 45. Tai liéu lwu trir ¢ gia tri bao quan vinh vién cia Ban
chi huy quan sy huyén/Cong an huyén dwgc nop luu vao dau?

Tra loi:

Tai liéu Iuu trir ¢6 gia tri bao quan vinh vién cua Ban chi huy quan
su huyén/Cong an huyén duogc giao nop vao Luu trir lich sur tinh, thanh
pho truc thudc trung wong trong thoi han 30 nam, k& tir nam cong viéc
ket thac trir tai liéu Iuu trir chua duoc giai mat hoac tai liéu luu trit can
thict cho hoat dong nghiép vu hang ngay cua co quan, to chic.

CAu 46. Cac co quan, to chirc ¢d phai té chic giai mat nhirng tai
liéu dwec thong ké trong «Danh muc tai liéu ¢6 dong dau chi mirc dd
mat» trwoc khi chuyén giao vao Lwu trir lich siw hay khong? Neéu
khong to chirc giai mat thi Lwu trir lich six co tiep nhan khong?

Tra loi:

Cac co quan, to chiac phai t6 chuc giai mat nhitng tai liéu duoc
thong ké trong «Danh muc tai liéu c6 dong dau chi miac d6 mat» trudc
khi chuyén giao vao Luu trit lich str.

Luu trit lich st chua tiép nhan tai liéu chua duoc giai mat vi theo
quy dinh tai Khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh sé6 01/2013/ND-CP ngay
03/01/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat
Luu trir thi “Tai liéu luu trit ¢ gia tri bao quan vinh vién cua cac nganh
cong an, quéc phong, ngoai giao phai nop luu vao Luu trir lich st trong
thoi han 30 nam, ké tir ndm cong viéc két thic, trir tai liéu luu trir chua
duoc giai mat ...”.
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Cau 47. Theo Khoén 1 Diéu 19 Luat Luu trit thi ¢ dia phwong
chi ¢6 Luu trir lich sir & cap tinh. Viy tai li¢u dang bdo quan tai Luu
trir lich sir huyén sé dwoc quan ly nhw the nao?

Tra loi:
Tai liéu dang bao quan tai Luu trir lich s huyén sé dugc quan ly
nhu sau:

- Phong Noi vu cap huyén phéi hop véi Luu trix lich sir cap tinh
xem xét, lra chon nhiing ho so, tai liéu cd gia tri bao quan vinh vién cua
tirng phéng tai liu, thong ké thanh Muc luc hé so tai liéu nop lru va 1am
c4c thu tuc ban giao cho Luu trir lich st cdp tinh quéan 1y theo quy dinh
cta Luat Luu trir va khoan 1 Biéu 6 Thong tu 16/2014/TT-BNV ngay 20
thang 11 nim 2014 cua Bo Noi vu huéng dan giao, nhan tai ligu luu trir
vao Luu trir lich s,

- Tai liéu bao quan c6 thoi han (tir 05 dén dudi 70 nam) tiép tuc do
Phong Noi vu quan 1y den khi hét thoi han bao quan;

- Doi voi tai ligu hét gia tri hodic da hét thoi han bao quan theo quy
dinh, Phong N6i vu tham muu, gitp UBND cap huyén xem xét, lam céc
tha tuc tiéu hay tai liéu theo quy dinh tai Biéu 28 Luat Luu trir.

Cau 48. Ho so, tai liéu co gia tri hinh thanh trong qua trinh
hoat dong cua chinh quyen va doan thé cap xa dwgc ngp vao dau?
Khi nao?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 14 Luat Luu tri¥ thi “Tai liéu hinh
thanh trong qua trinh hoat dong cua Ho6i dong nhan dan, Uy ban nhan
dan, cac to chuc xa hoi, to chuc xa hdi - nghé nghiép cua xa, phuong, thi
tran duoc Il_ra} chon va luu trir tai Van phong Uy ban nhan dan x&,
phuong, thi tran”.

Thot han nop luu vao Luu trk xa la trong thoi ban 01 nam, ké tur
nam cong viéc ket thlc va trong thoi han 03 thang, ke tur khi cong trinh
duogc quyét toan doi vai tai liéu xay dung co ban.

Cau 49. Tai ligu caa nhitng dw an, cong trinh xay dwng nao
phai dwgc ndp lwu vao Luu trir lich s&? Chi thé giao ngp? Thei han
Nop luu va thanh phan tai liéu can nép luu?

Tra loi:

a) Cac du an, cong trinh thuoc dién nop luu
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Can cir Piéu 3 Thong tu lién tich s6 01/2014/TTLT-BNV-BXD
ngay 21 thang 8 nim 2014 cua Bo Noi vu va Bo Xay dung huéng dan
thanh phan tai liéu du &n, cong trinh xay dung ndp luu vao Luu trix lich
sir (sau day goi tat 1a Thong tu lién tich s6 01) thi tai liéu caa nhitng du
an, cong trinh xay dung sau day thudc dién nop luu vao Luu trir lich su:

- Dy an, cong trinh quan trong qudc gia theo Nghi quyét cia Qudc
hoi.
- Cong trinh duoc xép hang Cji tich lich sir - van hoéa, danh lam
thang canh (goi chung la di tich) tur cap 11 tro 1én.

- Céc cong trinh theo quy dinh cta phap luat vé phan loai, phan cap
cdng trinh xay dung gdm: Cong trinh dan dung tur cép | tré 1€n; cong trinh
phuc vu tin ngudng; cong trinh try sé co quan cap tinh; céng trinh kho
I trir chuyén dung cap quéc gia va Cap tinh;Cong trinh cdng nghiép cap
dac biét; cac cong trinh céng nghiép dau khi, cong trinh nang luong, cong
trinh cdng nghiép hoa chat va hoa dau tir cap | tro 1én; Cong trinh ha tang
Ky thuat cap dac biét; cong trinh cap nudc, thoat nudc tir cap | try 1én;
Cong trinh giao théng tir cdp | tro 18n; Cong trinh ndng nghiép va phat
trién ndng thén tir cap | tro [én.

b) Chu thé c6 trach nhiém nop luu

Can ctr Piéu 12 Thong tu lién tich s6 01 néu trén thi chu thé giao
nop tai liéu dy 4n, cong trinh vao Luu trix lich st 1a Chu dau tu (hay Ban
quan ly dy an) hoac Chua quan ly sir dung cong trinh xay dung duoc xép
hang di tich lich sir - van hoa, danh lam thiang canh (goi chung la di tich)
tir cap 11 tro 1én.

¢) Thoi han nop luu va thanh phan tai liéu nop luu

Thoi han nop luu tai liéu xay dung cong trinh vao Luu trir lich sur la
trong thoi han 10 nam, ké tir nam cong trinh dugc quyet toan.

Thanh phan tai liéu ndp luu vao Luu trix lich sir bao gom toan bo ho
so hinh thanh trong qua trinh dau tu xay dung tir xac dinh chu truong dau
tu; 1ap du an, quyét dinh dau tu; nghién ctu, khao sat, 1ap thiét ké, du
toan: lya chon nha thau; thi cdng xay dung dén khi nghiém thu, ban giao,
dua cong trinh vao st dung va duogc thé hién ¢ dang tai lieu gidy; tai liéu
phim, anh, bang, dia ghi am, ghi hinh; tai liéu dién tir va cac loai hinh tai
liu khac (néu co).

Cau 50. Tai liéu cia nhirng co quan, té chirc khdng thudgc Danh
Muc co quan, to chirc thuéc nguon ndp lru tai liéu vao Luwu trix lich
sir va tai lieu khong thugc Danh muc tai liéu vao Luu triv lich sir
dwoc quan 1y nhw thé nao?
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Tra loi:

Theo quy dinh tai Biéu 23 Luat Luu trit thi tai liéu luu trit duoc
hinh thanh trong qué trinh hoat dong cua co quan, t6 chirc khéng thuoc
Danh muc co quan, t6 chirc thuéc ngudn ndp luu vao Luu trix lich sir hodc
tai liéu khong thuoc Danh muc tai liéu nop luu vao Luu trit lich st (tai
licu bao quan c6 thoi han) s& duoc quan Iy tai Luu trir co quan cho dén
khi co quan xét thay khong can thiét giir lai thi 1am tha tuc tiéu hay theo
quy dinh cua phap luat hién hanh.

Cau 51. Truong hep co quan, to chiec bi chia, tach, sap nhap,
giai thé; té6 chic kinh té nha nwéc 1a doanh nghiép nha nwéc chia,
tach, sap nhap, giai thé, chuyén doi hinh thirc sé hiru hodc pha san
thi viéc quan ly tai liéu dwoc thuc hién nhw thé nao ?

Tra loi:

Piéu 24 Luat Luu trir quy dinh co quan, to chic chia, tach, sap
nhap, giai thé; to chic kinh té 1a doanh nghiép nha nuéc chia, tach, sép
nhap, giai thé, chuyén d6i hinh thtc so hitu hodc pha san thi nguoi dang
dau co quan, t6 chac, doanh nghiép phai to chirc quan ly va giao nop tai
liéu theo quy dinh sau day:

- Tai liéu hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua co quan, to chuc
nhao phdi dugc chinh ly, thong ké va bao quan theo phong luu trix cla co
quan, t6 chue do;

- Khi co quan, to chtic c6 quyét dinh chia, tach, sap nhap, giai thé;
doanh nghiép c6 quyét dinh chia, tach, sap nhap, giai thé, chuyén doi hinh
thirc so hitu hodc pha san thi tat ca cac ho so, tai liéu da giai quyét xong
ctia cac don vi, ca nhan trong co quan, t6 chuc, doanh nghiép phai dugc
giao ndp vao Luu trit co quan dé tién hanh chinh ly tai liéu theo quy dinh.

- Tai liéu luu trir sau khi dugc chinh Iy dugc quan 1y nhu sau:

+ Tai liéu luu trir cta co quan, to chic, doanh nghiép thuéc nguon
nop luu tai liéu vao Luu trir lich sir dugc giao ndop vao Luu trit lich sir o
tham quyeén;

+ Tai liéu luu trit cia co quan, to chac khong thudc ngudn nop luu
vao Luu trit lich sir dugc quan Iy tai Luu trit co quan cta co quan, to chic
mai tiép nhan try so cii; truong hop co quan, to chuc giai the, doanh
nghiép giai thé, pha san hoic khong ¢6 co quan, t6 chic, doanh nghiép
tiép nhan tru sé cii hoic c6 nhiéu co quan, t6 chirc méi cling tiép nhan tru
so cti thi tai li¢u luu trik cua co quan, t6 chuc dugc giao nop vao Luu trix
co quan theo quyet dinh cua co quan, t6 chtrc cap trén truc tiép hoic co
quan, to chirc c6 tham quyen.
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Phan 111
BAO QUAN, THONG KE TAI LIEU LUU TRU
Muc 1
Bao quan

Cau 52. B4o quan tai liéu luu trir la gi? Ngi dung cong tac bao
quan tai liéu bao gom nhirng cong viéc gi ?

Tra loi:

Bao quan tai liéu luu triv la qua trinh t6 chirc va thuc hién céq bién
phap khoa hoc ky thuat dé bao vé, bao quan an toan va kéo dai tuoi tho
cua tai liéu luu trir.

~ No¢i dung cong tac bao quan tai liéu bao gém nhitng cdng viéc chu
yéu sau day:

- Nghién ctru cac nguyén nhan gy hai tai liéu luu tri ;

- Nghién ciu va to chirc thuc hién cac bién phap khoa hoc ky thuat
deé bao v¢, bao quan an toan tai liéu luu trit ;

- qNghién cau va to chuc thuc hién cac bién phap khoa hoc ki thuat
dé tu bo, phuc ché tai liéu luu tri bi hu hong ;

- Nghién ciru va to chl’rg thuc hién cac bién phap khoa hoc ky thuat
deé bao hiém tai liéu luu trir &€ phong rui ro.

~ Cau 53. Kho bio quan tai ligu Iru trir can dwgc xay dung hoic
bo tri nhw the nao dé bao vé, bao quan an toan tai liéu lwu trit?

Traloi :

Theo Thong tu 09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11 nam 2007 cua
Bo Noi vu huong dan ve kho luu trir chuyén dung thi kho bao quan tai
liéu Iuu trir can dugc xa@y dung hoac bo tri nhu sau:

- Vé dia diém

Doi vai kho luu trir chuyén dung: lya chon dia diém thuén tién giao
thong; c6 dia chat on dinh, xa cac chém~ dong nén; co dia trlé cao, tho@t
nugc nhanh; khong ¢ gan cac khu vuc dé gay chay, no, 6 nhiém va co dat
du phong d€ mo rong khi can thiét; bao dam ket cau bén ving; bao ve,
bao quan an toan tai liéu luu tr; thiét ké hop ly, lién hoan phu hop véi cac
loai hinh tai liéu va cac quy trinh nghiép vu luu trir va phai dép ung cac
y&u cau Vé my quan cua cong trinh vin hoa.

Déi voi kho luu trir dit trong tru sé 1am viéc cta cac co quan, to chic:
can chon phong kho bao quan dap ung dugc cac yéu cau vé bao vé, bao
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quan an toan tai liéu luu trir; khéng bd tri kho bao quan tai lidu luu trix ¢
tang ham hoic tang trén cling cua tru S& co quan; tranh cira huéng Tay,
tranh gan khu vuc am wét, 6 nhiém, dé gay chay, nd. Bé tri phong kho
bao quan gan thang may, cau thang thuan tién cho van chuyén tai liéu.

- V& dién tich phong kho: bao d¢am du dién tich dé bao quan tai liéu.
Péi va6i kho luu trir chuyén dung, ngoai dién tich kho bao quan phai b tri
da dién tich cho khu vuc xt ly nghiép vu luu trit, khu hanh chinh, khu
vuc lap dat thiét bi ki thuat va khu vuc phuc vu céng ching.

- V& méi trudng trong kho: phai bao dam yéu cau nhiét do, do am,
anh sang, khong khi.

- Hé thong dién chiéu sang trong kho va bao vé ngoai kho duoc lap
dit riéng; co6 phuong tién dong, ngat dién chung cho toan kho va riéng
cho mdi tang kho. Puong dién trong kho phai thuc hién theo yéu cau cua
tiéu chuan k¥ thuat an toan dién.

- Hé théng cap, thoat nudc duoc lap dat riéng va khong dit thiét bi
cap nudc & tang trén hoic mai kho luu trit; duong 6ng nuéc bao dam do
kin, khéng ro ri, khong di qua phong kho bao quan tai liéu va hé théng
thoat nudc bao dam tiéu thoat nhanh, ké ca trén mai va trén tuong.

- VVé phong, chita chay, no thi kho luu trir phai duoc trang bi day du
cac phuong tién, thiét bi phong, chira chay, no va chéng sét; co cau thang
thoat hiém; xung quanh kho luu trit phai c6 hé thong duong cho xe ciu
hoa va hé théng nuéc ctu hoa; dé chira chay va khdng 1am ton hai dén
tai liéu thi khu vuc bao quan tai liéu chi st dung loai binh khi hoac binh
bot .

- V& giao thong gitta cac khu vuc cua kho luu trit phai bao dam
thuan tién cho van chuyén tai liéu giira cac khu vuc; thuan tién di lai cua
cong chdng nghién cau tai liéu, dac biét doi véi ngudi tan tat; thuan tién
cho phong, chita chay; duong di lai ciia doc gia duoc bd tri riéng.

Cau 54. Nhirng thiét bi, phwong tién can thiét nao can dwoc
trang bi cho kho lwru trie?

Traloi :
Kho luu trit can duoc trang bi nhitng thiét bi, phuong tién sau:

- Thiét bi bao vé gom: camera quan sat; thiét bi bao dong; thiét bi
béo chay, chira chay tu dong; thiét bi chong dot nhap...

- Thiét bi bao quan tai ligu gom: gid, hop, ti dyng tai ligu duoc thyc
hién theo tiéu chuan do Cuc Van thu va Luu trir nha nude quy dinh;
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- Thict bi dé khong ché va duy tri nhiét do, do am toi wu: may dieu
hoa nhiét @6 va may hat am; dung cu do nhiét d6 va d6 am; thiét bi thong
gid; quat dién ...

- Thiét bi vé sinh tai liéu: may hat bui ;

- Thiét bi van chuyén tai li¢u theo chiéu doc (thang may), chicu
ngang (xe day)...

- May moc, thiét bi dé 1am viéc phd hop voi ting loai tai liéu va
tung loai cong Vviéc.

Cau 55. Moi trwong bao quén trong kho luu trir nhu thé nao
dwoc cho la toi wu dé bao quan an toan tai liéu luu trir?

Tra loi:

Moi truong bao quan dudi ddy duoc cho 14 téi wu dé bao quan an
toan tai liéu luu trir:

- Vé nhiét d6 va d6 am: doi vai tai ligu giay can khong ché va duy
tri & nhigt do 20°C (¥2°C) va do am 50% (+ 5 %); doi voi tai ligu phim,
anh, bang, dia thi nhiét do 12 16°C (+ 2°C) va do am 1a 45% (+ 5 %);

- Vé anh sang: d6 chiéu sang trong kho bao quan tai liéu tir 50-80
lux;

- Vé nong d6 khi doc trong phong kho: khi sunfuaro (SO,) khoang
dudi 0,15 mg/m?®; khi 6xit nito (NO,) khoang 0,1 mg/m*:khi CO, khoang
duéi 0,15 mg/m*

- Ché d6 thong gi6: khong khi trong kho phai duoc luu thong véi
toc do khoang 5m/giay.

CAu 56. Tai liéu luu trir trong kho can dwoc sip xép nhw thé
nao cho khoa hoc?

Traloi :

qBé tri gia dé tai liéu trong kho: gia tai liéu duoc dat vudng géc voi
ctra s0, cach mat twong tir 0,4 -0,6 m. Loi di gitra cac hang gia t 0,7 - 0,8
m. Li di giita hai ddu gia tr 1,2 - 1,4 m.

Tai liéu duoc xép Ién gia theo trat ty cua s6 luu trir ghi trén hop cua
mdi phong luu trir. Nguyén tic sap xép Ién gia tir trai qua phai, tir trén
xubng dudi, trong mdi khoang gia theo hudng cua nguoi ding xép quay
mat vao gia.

Trong toan kho, tai liéu duoc xép 1én cac mat gia theo nguyén tac
tur trai qua phai, tr ngoai vao trong, theo hudng cua nguoi di tir cura vao
kho.

35



Cau 57. Tai sao phai tu bé tai liéu lru trix?

Tra loi:

Trong qua trinh bao quan va st dung tai liéu luu trir, khong it tai
liéu luu trir bi hu hong & Cé}c muc do khac nhau nhu: nhau, nat; rach,
thung, bét dinh, kho gion...DE cd thé tiep tuc su dung dugc nhing tai liu
nay thi can phai tién hanh cac bi¢én phap tu bé tai liéu. Nhiing bién phap
duoc ap qung pho bién hién nay la boi nén tai licu (mot mat hoac hai mat;
va, dan bang may Leafcasting; bao goi; ép nhiét... tuy theo tinh trang vat
ly cua tirng tai liéu bi hu hong.

Cau 58. Khir axit la gi? Phuwong phap khir a xit cho tai li¢u luu
trir va phwong phap nao dwoc coi la toi wu hién nay?

Traloi :

Khtr axit 13 phuong phap khoa hoc dugc 4p dung dé 1am trung hoa
do axit chua trong tai liéu luu trit dwoc sinh ra trong qua trinh bao quan.
Khi kiém tra tai liéu c6 d6 PH dudi 5 thi tai liéu d6 duoc xéc dinh la co
d6 axit cao can phai tien hanh kh.

~Hién nay, c6 nhiéu phuong phap khir a xit cho tai liéu luu trit duoc
tién hanh nhu:

- Phuong phap khtr kho: dugc dung cho tai liéu co tinh trang vat ly
yéu, cé hién tuong mun va muc phai mau.

- Phuong phap khir uét: dugc dung cho tai liéu con d dai va khdng
phai muc

Nhu vay, 4p dung phuong phap khir nao con tuy thudc vao tinh
trang vat ly cua tai liéu va do vay, khong c6 phuong phap nao dugc cho la
to1 uu.

Cau 59. Tai sao phai bao hiém tai liéu luu trit? Nhing loai tai
liu lwu triv bat bugc phai l1ap ban sao bao hiem?

Tra loi:

Chu dong phong ngira rii ro ¢ thé hiy hoai tai ligu luu trir truée
cac hiém hoan cua qthién tai (bédo lut), chay no, dich hoa gay nén thi viéc
lap ban sao bao hiém tai li¢u luu trir va bao quan ¢ mot noi riéng biét,
cach xa noi bao quan ban goc tai liéu luu trir la vo cung can thiét.

Khong bat buoc phai 1ap ban sao bao hiém cho tat ca tai liéu luu trix
vi chi phi dau tu qua 16n ma chi bat budc phai 1ap ban sao bao hiém cho
la tai ligu luu trit dac bigt quy, hiem. D6 1a nhitng tg}li liéu gé gia tri dac
biét vé ndi dung, doc dao vé hinh thirc. Tuy nhién, d€ tao diéu kién thuan
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loi cho viéc bao quan va khai thac, sir dung tai liéu Iuu trir thi viéc 1ap
ban sao bao hiém thudng duoc tién hanh theo phdng/khdi tai liéu, vu tién
lap ban sao bao hiém cho nhitng phéng/khdi tai liéu co tan xuét s dung
cao, c0 tinh trang vat ly kém.

Cau 60. Tai sao khi 1ap ban sao bao hiém tai liéu lwu trir can
tién hanh dong thoi véi viéc 1ap ban sao six dung ?

Tra loi:

Khi Iap ban sao bao hiém tai liéu luu trix (dé dé phong rai ro) can tién hanh
dong thoi véi viéc lap ban sao st dung (d€ phuc vu khai thac stir dung) vi nhiing
ly do sau:

Mot 12, may méc thiét bi hién dai cho phép s6 hoa (d€ ghi sang phim Iap
ban sao péo hiém va dé phup vu khai théc su qung) hoac dong thoi vira chup sang
phim (d¢ 1ap ban sao bao hiém), vira s6 hoa dé phuc vu khai thac, sir dung:

Hai 13, néu tién hanh ddng thoi s& han ché tac hai dbi véi ban géc tai lieu
luu tri;

Ba I3, giam chi phi dau tu, nhét 1 nhan cong cho viéc 1ap ban sao bao hiém
va ban sao str dung.

Cau 61. C6 nhirng cong nghé nao dwoc lya chon dé 1ap ban sao
bao hiem ? Cong nghé nao dwgc cho la toi wu hién nay?

C6 nhiéu cong nghé dé 1ap ban sao bao hiém nhu:
- Cong nghé chup microfilm, microfiches

- Cong nghé sb hda tai liéu va ghi sang dia CD-ROM, bing tir, thiét
bi luu trir khéc
- Cong nghé s6 hda va chuyén dit liéu s6 héa sang microfilm bao
hiem.
bén thoi diém hién tai, cong nghé so héa bing may quét chuyén
dung, ghi dit liéu so6 hoa sang microfilm bao hiém dugc coi la giai phap
to1 uu.
Muc 2
Thong ke tai liéu luu trir

CAu 62. Tai sao phai thuc hién thong ké nha nwéc vé luu trir?
DPoi twong nao thugc dién thong ké? Co quan, to chirc nao phai thuc
hién thong ké luu trir?

Tra loi:
Phai thuc hién théng ké luu trir vi nhitng Iy do sau:
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- bé thuc hién thong nhat quan Iy tai liéu Phong luu trit quéc gia
Viét Nam theo quy dinh tai Piéu 3 va Piéu 27 Luat Luu trit “Tai liéu
phong luu trir quoc gia Viét Nam phai dugc théng ké tap trung trong hé
thdng so sach, co so dit lidu hd so quan 1y”.

- Pé cung cap céc s liéu can ,thlet cho cac co quan quan ly luu triv
trong viéc xdy dung quy hoach, ké hoach, chuong trinh muc tiéu phéat
trién cong tac luu trir.

Theo Pieu 3 Thong tw s6 09/2013/TT-BNV ngay 31/10/2013 cia
B6 Noi vu quy dinh che do bao céo thong ké cong tac van thu, luu trir va
tai liéu luu trir thi doi tuwong thudc dién thong ké luu trir gom:

- Vin ban chi dao va huéng dan nghiép vu cong tac luu trit;
- T6 chire luu trir;

- Nhén su lam cong tac luu trir;

- Tai liéu luu trir;

- Thu thap va loai huy tai liéu;

- T6 chuc sur dung tai liéu luu trit;

- Kho luu trit, trang thiét bi dung cho luu trit;

Co quan, t6 chirc phai thuc hién thong ké luu trir gém cac co quan
nha nudc, to chic chinh tri, té chac chinh tri - x4 hoi, to chic chinh tri x&
hoi - nghe nghiép, to chtc xa hoi, t6 chuc xa hdi - nghé nghiép, tap doan
kinh té nha nudc, tong cong ty nha nudc, doanh nghiép nha nudc, don vi
su nghiép va don vi vil trang nhan dan.

Cau 63. Trinh tw giri bao c&o thong ké luu trir dwgce quy dinh
nhw the nao trong Luit Luu triv ?

Traloi :

Tai Khoan 3 Biéu 27 Luat Luu trir quy dinh viéc thong ké luu trit
duoc thuc hién nhu sau:

- Co quan, to chuc & trung wong tong hop so liéu cua cac don vi
truc thudc va bao cao co quan quan ly nha nuéc vé luu trit ¢ trung wong;

- Co quan, t6 chtc & cap tinh tong hop sb liéu caa cac don vi truc
thudc va bao cao co quan quan ly nha nudc ve luu trir cap tinh.

- Co quan quan |y nha nuéc vé luu trix cap tinh tong hop sé liéu cua
cac co quan, to chuc cap tinh, co quan quan ly nha nudc ve luu trir cap
huyén va bao cao co quan quan ly nha nuéc ve luu trir ¢ trung wong;
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- Co quan, t6 chtic & cap huyén, cap xa tong hop sb liéu cua céc
don vi truc thugc va bao cao co quan quan ly nha nuédc vé luu trixr cap
huyén.

Co quan quan Iy nha nuéc vé luu trit cap huyén tong hop s6 ligu
Cla cac co quan, to chac cap huyén, cap x& va bao c4o co quan quan ly
nha nudc vé luu trit cap tinh.

Céu 64. Cac co quan, to chic (cong an, quan ddi, kho bac...)
dwoc to chirc theo nganh dec thi thuc hién giri bao c4o thong ké luu
trir nhw thé nao?

Traloi :

Theo quy dinh tai Piém d Khoan 1 Diéu 6 Thong tu 09/2013/TT-
BNV ngay 31/10/2013 cua Bo Noi vu thi “Vin phong Doan dai biéu
Qudc hoi va Hoi dong nhan dan, Van phong UBND tinh, thanh phé truc
thudc trung wong, cac sd, ban nganh thuoc UBND tinh, cic co quan, to
chtrc Trung wong dugc t6 chic theo nganh doc tai tinh, cac doanh nghiép
nha nuéc cap tinh thugc Danh muc nguon ndp luu tai liéu vao Luu trix
lich st b4o céo vé S& Noi vu”. Nhu vy, cac co quan, t6 chuc (cong an,
quan doi, kho bac...) dugc t6 chirc theo nganh doc thuc hién giri bao co
théng ké luu trir vé Phong Noi vu (néu & cap huyén) va vé Sé Noi vu (néu
& cap tinh).

CAu 65. So liéu thong ké hru trir hang nim dwoc tinh cé dén hét
ngay 31/12 hing nim hay chi la sé liéu thong ké phat sinh trong nim
bit dau tir ngay 01/01 dén 31/12?

Tra loi:

Theo Khoan 2 Biéu 27 cta Luat Luu trit 6 01/2011/QH13 ngay 11
thang 11 nam 2011 thi co quan, t6 chuc cd tai liéu luu trir phai dinh ky
thuc hién ché do théng ké luu trix. S6 liéu thong ké luu triv hang nam 13 s
licu phat sinh trong nam dugc tinh bat dau tir ngay 01/01 dén hét ngay
31/12 ctia nam bao cao.

Phan IV
SU DUNG TAI LIEU LUU TRU

Céu 66. “Sir dung tai liéu luu tri”, “Khai thac, sir dung tai liéu
lwu trit” va “To6 chuc khai théc, sir dung tai lidu hru trir” c6 gi giong
va khac nhau?

Tra loi:
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“Str dung tai liéu luu trit”, “Khai thac, st dung tai liéu luu trir” va
“T6 chure khai thac, st dung tai liéu luu trir” vé co ban giong nhau, déu la
khai niém dung dé chi hoat dong st dung va phuc vu str dung tai liéu Iuu
trir vao cdc muc dich khac nhau cua doi song chinh tri-kinh té-xa hoi va
chi khac nhau vé tén goi.

Cau 67. Co quan, to chic, cd nhan sir dung tai liéu hwu trir c6
nghia vu gi?

Tra loi:

Khoan 2 Diéu 29 quy dinh co quan, té chic, ca nhan khi st dung
tai liéu luu trir c6 cac nghia vu sau day:

a) Chi dan sd luu trir, d6 gbc cua tai lidu luu tri va co quan, to chic
quan ly tai liéu luu trir; tén trong tinh nguyén ban tai liéu khi céng bo,
gidi thiéu, trich dan tai liéu luu trix;

b) Khéng xam pham loi ich caa Nha nudc, quyén va loi ich hop
phap cia co quan, to chirc, ci nhéan;

c) Nop phi sur dung tai liéu luu trir theo quy dinh cta phép luat;

d) Thuc hién cac quy dinh cua Luat ndy, ndi quy, quy ché cia co
quan, t6 chac quan ly tai liéu luu trir va cac quy dinh khac cua phép luat
cé lién quan.

Céu 68. Co quan, td chic c6 tai liéu lwu trir co trach nhiém gi
trong viéc phuc vu sir dung tai liéu luwu trir?

Tra loi:

Khoan 3 Diéu 29 Luat Luu trit quy dinh co quan, t chic co tai liéu
luru trir €O trach nhiém sau day:

a) Chu dong gidi thiéu tai liéu luu trir va tao diéu kién thuan lgi cho
viéc sur dung tai liéu luu trir dang truc tiep quan ly;

b) Hang nam ra soat, thong bao tai liéu luu trit thuoc Danh muc tai
liéu co dong dau chi cac mure do mat da duoc giai mat.

CAau 69. Tai liéu lwu trir thudc dién han ché sir dung tai Luu
trir lich sir co dic diem gi?

Tra loi:

Khoan 2 Biéu 30 Luat Luu trit quy dinh, tai liéu luu trit & Luu triv
lich st thuoc dién han ché han ché s dung néu c6 mét trong cac dac
diém sau day:
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a) Tai liéu luu trir khong thuoc Danh muc tai liéu c6 dong dau chi
cac mirc do mat nhung c6 ndi dung thong tin néu su dung rong rai cé thé
anh hudong nghiém trong dén loi ich cua Nha nudc, quyen, loi ich hop
phap cta co quan, to chirc, ca nhéan;

b) Tai liéu Iuu trir bi hu hong nang hodc ¢6 nguy co bi hu hong
chura duoc tu bo, phuc che;

¢) Tai liéu luu trir dang trong qua trinh x ly vé nghiép vu luu trit.

Cau 70. Tai liéu c6 déng dau chi cac micc d9 mat nhung chua
dwgc giai mat thi co dwoc sir dung khong?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 30 Luat Luu trit thi tai ligu c6
dong dau chi cA&c mirc @6 mat nhung chua dugc giai mat duoc st dung
sau thoi han dudi day:

a) Sau 40 ndm, ké tir ndm cong viéc két thic doi voi tai lieu co
dong dau mat;

¢) Sau 60 nam, ké tir ndm cong viéc két thuc dbi voi tai lidu co
dong dau toi mat va tuyét mat.

Cau 71. Ngudi dén sir dung tai ligu tai Luu trir lich si can
mang theo nhirng giay tor gi?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Khoan 7 Diéu 30 Luat Luu trit thi nguoi dén st
dung tai liéu luu trir tai Luu trix lich st phai co cac giay to sau:

- Giay chizng minh nhan dan hozc Ho chiéu;

- Truong hop sir dung tai liéu luu trir ¢é phuc vu cong tac thi phai
c6 gidy gidi thiéu hoic van ban dé nghi cua co quan, to chic noi cong
tac.

Cau 72. Djc gia c6 dwoc phep mang tai lieu ra khéi Lwu trir co
quan hoac Luwu trir lich sir de thuc hién viéc sao chup hay khéng?

Tra loi:

boc gia khong duoc mang tai liéu ra khoi Luu trit co' quan hoac
Luu trir lich st @€ thuc hién viéc sao chup vi theo quy dinh tai Khoan 1
bicu 33 Luat Luu trir thi “Viéc sao tai liéu luu trit va ching thuc luu trit
do Luu trit co quan hodc Luu trit lich sir thuc hién”.
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Cau 73. “Ban sao tai liéu lwu triv” va “Ban chang thuce luu trie”
c6 gi khac nhau va cé gia tri nhw theé nao trong cac quan hg, giao
dich?

Tra loi:

“Ban sao tai liéu luu tri¥” 1a ban chup nguyén van tai li€u luu trix
goc hoac ban in tir ban so hoéa tai liéu luu trir goc do co quan, to chuc
hoac Luu trir lich s dang quan ly va dugc dong dau “Ban sao”.

Ban “Chtrng thuc luu trit” 1a ban chup nguyén van toan by hay mat
phan tai liéu luu trit gbc hoic ban in tir ban sb hoa tai liéu luu trix gbe do
co quan, to chic hodc Luu trit lich st dang quan 1y va dugc dong dau
“Chirng thue” vé noi bao quan tai liéu luu trit gbc nhu: Phong s, Muc
luc s6, H so sb, To s6 va Sb ching thuc cua co quan luu trit.

Theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 33 Luat Luu trir thi “Ban sao tai
liéu luu trir” va ban “Chang thuc luu trir” déu co gia tri nhu tai liéu luu
trir goc trong cac quan h¢, giao dich.

Cau 74. Ai c6 tham quyén cho phép sit dung tai liéu luu triv
riéng cia ca nhan hién dang bao quan tai Lwu trir lich st ?

Tra loi:
Nguoi ding dau Luu trit lich sir ¢6 tham quyén cho phép st dung
tai liéu luu trir cia ca nhan sau 40 nam, ké tir nam ca nhan do qua doi.

Truong hop st dung tai liéu Iuu trit c& nhan c6 thé 1am anh huong
den loi ich cua quoc gia, dan toc thi phai dugc Bo trudng Bo Noi vu cho
phép (doi véi tai liéu Ivu trir ca nhan bao quan tai Luu trir lich st ¢ Trung
uong) hoac Chu tich UBND tinh cho phép (doi véi tai liéu luu trir ca
nhan bao quan tai Luu trit lich sir ¢ dia phuwong) sau khi ¢6 y kién dong y
bang van ban cua cd nhan hoac nguoi dai dién hop phap cia ca nhan do.

Céu 75. Tai liéu riéng cia ca nhan nhuwng khong dang ky voi
Lwu trir lich sir co6 dwoc mang ra nwéc ngoai khong?

Tra loi: Tai liéu riéng cta ca nhan nhung khong dang ky vai Luu
trir lich sir ca nhan c6 thé mang ra nudc ngoai trir tai liéu lién quan dén an
ninh quoc gia.

Cau 76. Khoan 4 Piéu 34 Luat Lwu trir c6 quy dinh “...,tai
ligu ctia ca nhan di dwoc dang ky tai Luu trir lich si trwée khi dwa
ra nwoc ngoai phai lap ban sao bao hiem”. Vay ai l1a ngwai thuc hién
viéc 1ap ban sao bao hiem? Luwu trir lich sir hay ca nhan?

Tra loi:
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Tai liéu ctia ca nhan da dugc dang ky tai Luu trir lich st trude khi
dua ra nudc ngoai phai lap ban sao bao hiém. Viéc lap ban sao bao hiém
tai liéu ca nhan do Luu trir lich sir noi ca nhan dang ky thyc hién.

Phan V

PAO TAO, BOI DUONG NGHIEP VU LUU TRU, HOAT
PONG DICH VU LUU TRU
Muc 1
PAO TAO, BOI DUONG NGHIEP VU LUU TRU

Céu 77. Co nhirng co sé dao tao cong lap chuyén nganh lwu triv
nao? Trinh d§ dao tao va thoi gian dao tao?

Tra loi:

Céc co so dao tao cdng lap chuyén nganh luu trir gém co:

- Khoa Luu trtr hoc va Quan tri van phong thugc Truong Dai hoc
Khoa hoc x@ hdi va Nhéan van (bai hoc Quoc gia Ha Noi) dao tao cu nhan
(4 nam), thac sy (2,5 nam), tién sy (3 ndm);

- Khoa Luu trit hoc va Quan tri van phc‘)ng thudc ‘Tru’(‘)’ng bai hoc
Khoa hoc xa ho1 va Nhan van (Pai hoc Qu@c gia TP. H6 Chi Minh) dao
tao cur nhan (4 nam), thac sy (2,5 nam), tién sy (3 nam);

- Pai hoc Noi vu Ha Noi dao tao cao dang (3 niam), cir nhan (4
nam);

- Truong Trung hoc vén thu, luu trir Trung wong tai TP. HCM (co
phan hi¢u tai ba Lat-Ladm Dong) dao tao cao dang nghe (30 thang), trung
cap nghé (1nam) va trung cap chuyén nghiép (2 nam).

Cau 78. Nhikng to chirc nao dwgc phép mé cac lép dao tao, boi
dwdong nghi€p vu lwu triv? Noi dung va chwong trinh boi duwéng do co
quan nao quy dinh?

Tra loi:

Céc to chirc co du cac diéu Kién ( co sé vat chat, giang vién) theo
quy dinh cua phap luat va dugc co quan nha nudc €O tham quyén cap
phép dao tao, bdi dudng thi duoc mé céc 1op dao tao, bdi dudng nghiép
vu luu trt.

Chuong trinh, noi dung boi dudng nghiép vu vé luu trit do Bo Noi
vu quy dinh.
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~ Cau 79. Luu trir vién chinh (hang I1) cin dam bio nhiing tiéu
chuan nao ve trinh d¢ dao tao, boi duwong?

Traloi:

Dicu 4 Thong tu s6 13/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 nim 2014
cua Bo Noi vu quy dinh ma so va tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién
chire chuyén nganh Luu trir (sau déy vi€t tat 1a Thong tw 13) thi Luu trir
vién chinh phai bao dam tiéu chuan vé trinh 46 dao tao, boi dudng sau
day:

- Tét nghiép dai hoc chuyén nganh van thu, luu trix trg len; néu tét
nghiép dai hoc chuyén nganh khac thi phai c6 chung chi boi dudng kien
thac, k¥ nang nghe nghiép chuyén nganh luu trit;

- C6 chang chi ngoai ngtr trinh @6 bac 3 (hoac twong duong) khung
nang luc ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua B¢ Giao duc va Pao tao ban
hanh Khung nang Iyc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam;

- C6 chiing chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan Ky nang su dung cong
ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT
ngay 11 thang 3 nam 2014 cua B Thong tin va Truyén thong quy dinh
Chuan k¥ nang str dung céng nghé théng tin.

Céu 80. Luru trir vién (hang 111) can dam bao nhiing tiéu chuan
nao ve trinh do dao tao, boi duwdong?

Tra loi :

Theo quy dinh tai Djéu 5 Thong tu sb 13 néu trén thi Luu trir vién
phai bao dam tiéu chuan veé trinh d¢ dao tao, boi dudng sau day:

- Tt nghiép tir cao dang chuyén nganh vin thu, luu trix tro 1én; néu
tot nghi¢p dai hoc chuyén nganh khac thi phai co ching chi boi dudng
kien thirc, ky nang nghiép vu chuyén nganh luu trit;

- C6 chung chi ngoai ngir trinh d6 bac 2 (hodc twong duong) khung
nang luc ngoai ngt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua Bo Giao duc va Bao tao ban
hanh Khung nang Iuc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam;

- C6 chiing chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan k¥ nang st dung cong
ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT
ngay 11 thang 3 nam 2014 cua B§ Thong tin va Truyen thong quy dinh
Chuan k¥ nang str dung céng ngh¢ théng tin.

Cau 81. Luu tri¥ vién trung cap (hang IV) can dam bio nhiing
tiéu chuan nao ve trinh d¢ dao tao, boi duwong?
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Tra loi:

Theo quy dinh tai Piéu 6 Thong tu s6 13 néu trén thi Luu trir vien
trung cap phai bao dam tiéu chuan veé trinh d6 dao tao, boi dudng sau
day:

- T6t nghiép trung cap chuyén nganh van thu, luwu trit;

- Co chung chi ngoai ngit trinh d6 bac 1 (hodc twong duong) khung
nang luc ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu so 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua B¢ Giao duc va Pao tao ban
hanh Khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam;

- C6 ching chi tin hoc véi trinh do dat chuan ky nang st dung cong
ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT
ngay 11 thang 3 nam 2014 cua B¢ Thong tin va Truyén thong quy dinh
Chuan ky nang st dung cong nghé thong tin.

Cau 82. Nguoi 1am lwu triv dwoc nhirng ché dd gi theo quy dinh
cua phap luat?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Khoan 1 Bieu 7 Luat Luu trir thi nguoi 1am luu
trir & co quan nha nudc, to chac chinh tri, t6 chuc chinh tri - X8 hoi, don
Vi vii trang nhan dén, don vi su nghiép cong lap duoc hudng phu cap
nganh nghé dac thu va chinh sach wu dai khac theo quy dinh cua phap
luat. Theo do, ngoai luong, ngudi lam luu trit co theé:

- Puoc huéng phu cip trach nhiém (néu 1a can bo quan ly tir cap
phong tré 1én);

- Pugc ché do doc hai nguy hiém va ché do boi dudng bang hien

vat (néu truc tiep tiép xdc vai tai liéu luu trir).

Cau 83. Ché @9 doc hai nguy hiém va ché dé bdi dudng bang
hién vat ma ngwoi lam luwu triv dwoe hwéng dwge quy dinh tai van
ban nao?

Tra loi:

Ché d6 doc hai nguy hiém ma nguoi lam Iuu trir duwgce hudng duoc
quy dinh tai Cong van 2939/BNV-TL ngay 04/10/2005 cua Bo Noi vu
véi 02 muc sau day:

‘ - Mic 0,2: ¢6 tiép xdc tryc tiép vai tai liéu khi thuc hién cong viéc
vé thu thap, chinh ly, xac dinh gia tri tai liéu, bao quan va phuc vu sur dung
tai liéu luu tri¥;
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- Mic 0,3: khi thuc hién viéc khi tring, tu bo, phuc ché tai liéu luu
tror;
Cac muc trén dugce tinh theo luong tbi thiéu va duoc tra clng voi
tra lwvong hang thang.

Ché do bdi dudng bing hién vat ma nguoi lam Iuu trir dugc huong
dugc quy dinh tai Cong van so 758/VTLTNN-TCCB ngay 13/11/2006
cua Cyc Van thu va Luu trlr nha nuée voi 03 mac cho 1 ngay lam viéc
hoac trén 4 gid, cu thé nhu sau:

- Mirc 4.000,d/ngay twong duong 2/10 hop sira (tiép xUc tryuc tiép
véi tai liéu);

- Mirc 6.000, d/ngay twong dwong 3/10 hop sita (tu bd, vé sinh, in
trang phim anh..)

- Mtrc 8.000, d/ngay tuong duong 4/10 hop sira (kht trung).

~ Chi phi ndy dugc hach toan vao trong kinh phi chi thuong xuyén
(d6i don vi hanh chinh sy nghiép) va vao gia thanh hodc phi luu thong
(doi véi don vi san xuat kinh doanh).
Muc 2
HOAT PONG DICH VU LUU TRU
VA CHUNG CHI HANH NGHE LUU TRU

Cau 84. To chirc, ca nhan (bén nhén thau) khi thuc hién cac
hoat dng dich vu luu trir nhu: chinh ly, bao quan, khir trung, so hoa
tai ligu ... c6 phai lam ban cam ket bao vé bi mat mat nha nwéc va
bao dam an toan tuyét doi tai liéu véi bén khoan thau hay khong?

Tra loi:

Cin ctr Dieu 18 Phap Iénh Bao vé bi mat nha nudc ngay 28 thang 12
nam 2000 quy dinh "Nguoi duoc giao nhiém vu tiép xUc vai bi mat nhf‘;\
nudc phai cam két bao vé bi mat nha nudc"; Dieu 22 Nghi dinh so
22/2002/ND-CP ngay 28 thang 3 nam 2002 quy dinh chi tiét thi hanh
Phap 1énh bao vé bi mat nha nude, quy dinh:

1. Céan bo lam cdng tac lién quan tryc tiép dén bi mat nha nudc
(nguoi lam cong tac co yeu, giao li€n, nguoi ,duqc giao nhiém vu bao
quan, luu gitt bi mat nha nudc)... va phai cam ket bao vé bi mét nha nudce
bang van ban; van ban cam ket nop cho bo phan bao mat cua co quan, to
chire Iuvu git.
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2. Nhitng ngudi duoc giao nhiém vu tiép xdc véi bi mat nha nudc
duci moi hinh thie phai thuc hién nghiém tac cac quy dinh cua phap luét
vé bao vé bi mat nha nudc.

Nhu vay, khi thug hién cac hoat dong dich vu luu trir nhu: chinh I):/,
bao quan, khtr trung, s6 hoa tai li¢u....bén nhan thau phai lam ban cam ket
bao vé b‘l' mat nha nudc va bao dam an toan tuyét doi tai liéu véi bén
khoan thau.

Cau 85. To chirc, ¢4 nhan nao dwoc thuc hién hoat dong lwu
trie?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 36 Luat Luu tri¥ thi t6 chire dugc
hoat dong dich vu luu trir khi ¢6 du cac diéu Kién sau day:

- Co dang ky hoat dong diqh vu luu trir tai co quan thyc hién nhiém
vu quan 1y nha nudc veé luu trit cap tinh;

- Co co so vat chat, nhan luc phl hop dé thuc hién hoat dong dich
vu luu trir;

- Ca nhan thuc hign hoat dong dich vu luu trir cua to chuc phai c6
Chuang chi hanh nghé luu trir.

Theo quy dinh tai Khoan 2 Bieu 36 Ludt Luu tri thi c4 nhan duoc
hanh nghé doc lap ve dich vu luu trit khi ¢6 da cac diéu kién sau day:

- C6 Chiing chi hanh nghé luu trit;

- C6 co so vat chat phi hop dé thuc hién hoat dong dich vu luu tri;

- C6 dang ky hoat dong diqh vu luu trir tai co quan thyc hién nhiém
vu quan ly nha nudc ve luu trir cap tinh.

Cau 86. Truong hep ca nhan khong co bang tot nghiép chuyén

nganh lwu trir ma chi c6 chieng chi bdi dwdng vé lwu trir c6 dwoc cap
Chikng chi hanh nghé hru triv khdng?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03
thang 01 nam 2013 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu
cua Luat Luu trit thi trong ho so dé nghi cdp Chang chi hanh nghé luu trix
phai c6 Ban sao chang thuc Bang tét nghiép chuyén nganh phi hop ting
linh vuc hanh nghé, cu thé:

- B6i vai cac dich vu bao quan, tu bd, khir tring, khir axit, khir nAm
méc tai liéu luu trir phai c6 bang tét nghiép chuyén nganh vé luu trir hoac
ho4, sinh;
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- B6i véi dich vu chinh ly tai liéu phai c6 bang tét nghiép dai hoc
chuyén nganh vé van thu, luu tril; truong hop tot nghiép dai hoc chuyén
nganh khac phai c6 chang chi bdi dudng vé vin thu, luu trit do co quan
c6 tham quyén cap;

- Déi véi dich vu sé héa tai liéu luu trir phai ¢d bang tét nghiép
chuyén nganh vé luu trit hoic cong nghé thong tin. Truong hop tot
nghiép chuyén nganh luu trir phai co ching chi vé cong ngh¢ thong tin do
co quan c6 tham quyén cap; truong hop tot nghiép chuyén nganh cong
ngh¢ thdng tin phai c6 ching chi boi dudng vé vin thu, luu trit do co
quan c6 tham quyeén cap;

- Béi véi dich vu nghién ctru, tu van, tng dung khoa hoc va chuyén
giao cong nghé luu trir phai ¢4 bang tét nghiép dai hoc chuyén nganh vé
luu trix; truong hop t6t nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai co ching
chi bdi dudng vé van thu, luu trit do co quan ¢ tham quyén cap.

Nhu vay, theo quy dinh trén thi ca nhan khong co ‘bang tot nghiép
chuyén nganh luu trir ma chi c6 ching chi boi dudng ve luu trir van co
thé dugc cap Chung chi hanh nghé luu trix tuy thudc vao dich vu luu trit
ma ca nhan tham gia.

Cau 87. Chitng chi hanh ngheé lwu trir ¢ gia tri trong thei han
bao nhiéu nam?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 18 Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP
ngay 03/01/2013 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t mot s6 dieu cua Luét
Luu trir thi Ching chi hanh nghé Iuu trir c6 gia tri 05 nam ké tir ngay cap.

Céu 88. Pon vi sw nghiép cong lap luu trir néu mudn thuc hién
hoat dong dich vu lwu trit cO phai ding ky hoat dong dich vu lwu trir
tai S6 Noi vu khong?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Khoin 3 Diéu 5 Thong tu s6 09/2014/TT-BNV
ngay 01/10/2014 cua B Noi vu huong dan quan ly quan ly ching chi
hanh nghé va hoat dong dich vu luu trir thi don vi su nghiép cong lap luu
trir khong phai dang ky hoat dong dich vu luu trir tai So Noi vu.

Cau 89. Ca nhan dang lam viéc trong cac don vi s nghiép cong
1ap luu trir ma tham gia vao hoat dong dich vu luu trir do chinh don
vi dé thuc hién thi co can c6 Chieng chi hanh nghe lwu triv khong?

Tra loi:
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Ca nhan dang lam viéc trong cac don vi su nghiép cong lap Iuvu trix
ma tham gia vao hoat dong dich vu luu trit do chinh don vi d6 thyc hién
thi khdng can phai c6 Ching chi hanh nghé luu trir nhung néu tham gia
vao to chirc dugce co quan c6 tham quyén cap phép cho hoat dong dich vu
luu trir thi bat bugc phai ¢6 chung chi hanh ngh€ luu trlr nhu quy dinh tai
biéeu 36 Luat Luu trir:

Cau 90. Ca nhan yéu cau cap Ching chi hanh nghé lwu trir
phai giri ho dén S¢ NJi vu noi ca nhan dang ky h§ khau thwong tru
hay gii ho so' dén Sé Noi vu noi ca nhan dang lam viéc?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP:
ca nhan yéu cau cap Ching chi hanh nghe luu trir phai guri ho dén S Noi
vu noi ca nhan dang ky ho khau thuong tra.

Cau 91. Ho so' dé nghi cp Chitng chi hanh nghé lwu trir gom
nhirng gi? Thoi han giai quyet?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Biéu 20 Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP thi ho so dé
nghi cap Ching chi hanh nghé luu trir gom:

- Pon dé nghi cap Chang chi hanh nghé luu trit.

- Giay chung nhan két qua kiém tra nghiép vu luu trit.

- Gidy xac nhan thoi gian lam viéc tir 05 nam tr¢ [€n trong linh vuc
luu trit cia co quan, to chuce noi cd nhéan lam viéc. Nguoi xac nhan phai
chiu trach nhiém vé su chinh xac caa ndi dung xac nhan.

- Ban sao chimg thuc Bang tot nghiép chuyén nganh phi hop tung
linh vuc hanh nghé, cu thé:

~ + D0i vai cac dich vu bao quan, tu bo, khir triing, khir axit, khir nam
moc tai liéu luu trir phai ¢6 bang tot nghiép chuyén nganh vé luu trir hoac
hoa, sinh;

+ Pbi vai (J!jch vu chinh Iy tai ligu phai c6 bang tét nghiép dai hoc
chuyén nganh vé van thu, luu trlr; truong hop tot nghiép dai hoc chuyén

nganh khac phai co chung chi boi dudng vé vin thu, luu trit do co quan
c6 tham quyén cap;

+ Doi véi dich vy s0 hoa tai liéu luu trir phai c6 bang tot nghiép
chuyén nganh vé luu trit hoac cong ngh¢ thong tin. Truong hop tot

nghiép chuyén nganh luu trit phai cé ching chi vé cong nghé thdng tin do
co quan c6 tham quyén cép; truong hop tét nghiép chuyén nganh cong
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ngh¢ thdng tin phai c6 chung chi boi dudng vé van thu, luu trit do co
quan c6 tham quyén cap;

+ Ddi vai dich vu nghién ctu, tu van, tng dung khoa hoc va chuyén
giao cdng nghé luu trir phai ¢é bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh vé
luu triy; truong hop t6t nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai co chiing
chi bdi dudng vé van thu, luu trit do co quan c¢6 tham quyén cap.

~ -So yéu ly lich €O Xac nhan cua Uy ban nhéan dan xa, phuong, thi
tran noi dang ky ho khau thuong tra.

- Hai anh 2 x 3 cm (chup trong thoi han khéng qua 6 thang).

Thoi han giai quyét 1a trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du ho so ctia nguoi yéu cau cap Chang chi hanh nghé luu trir.

Cau 92. Ching chi hanh nghé Iru trir dwgc cap lai trong nhirng
trwdng hep nao? Ho so” dé nghi cap lai Chieng chi hanh nghé luu triv
gom nhirng gi? Thoi han giai quyet?

Tra loi:

a) Chang chi hanh nghé luu trit duoc ¢ap lai trong cac truong hop
sau (Khoan 1, biéu 22 Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP):

- Hét thoi han st dung Ching chi hanh nghé luu tri;

- B6 sung noi dung hanh nghé;

- Chtrng chi hanh nghé luu trit bi hong hoac bi mat.

_ b) HO so dé nghi cap lai Chung chi hanh nghé luu trit (Khodn 2,
Didu 22 Nghi dinh s 01/2013/ND-CP):

- Bon de nghj cp lai Chiing chi hanh nghé luu trit nop tai noi da cap
Chuang chi hanh nghé luu trir ci;

- Chtrng chi hanh nghé lwu trit cii (trir trudng hop Ching chi bi mat);

- Ban sao ching thuc van bang, ching chi va Giay xac nhan thoi
gian lam viéc trong linh vyc lién quan dén ndi dung xin bo sung hanh
nghé (doi véi truong hop xin bod sung nodi dung hanh nghé).

¢) Thoi han giai quyét (Khoan 3, Biéu 22 Nghi dinh s6 01/2013/ND-
CP):

Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so cua
nguoi yéu cau cap lai Chung chi hanh nghe luu trit, Giam doc S¢ Noi
vu cap lai Chirng chi hanh nghé luu tritr cho ca nhan cé du cac diéu kién
theo quy dinh.
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Céu 93. Ca nhan d@é nghi cap, cap lai Chirng chi hanh nghé c6
phai ngp phi tai Sé Noi vu hay khong?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Khoan 4, Biéu 21 Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP:
Viéc thu va stir dung Ié phi cap Chang chi hanh nghé luu trixr thuc hién
theo quy dinh cua Bo Tai chinh.

Cau 94. Chieng chi hanh nghé lwu trir bj thu hdi trong nhiing
troeong hop nao?
Tra loi:
~ Chiing chi hanh nghé luu trit bi thu hoi Ching chi hanh nghé luu trit
néu thuoc mot trong nhimg trudng hop sau (Khoan 1, Biéu 23 Nghi dinh
50 01/2013/ND-CP):

- Hanh nghé khéng ding vai ndi dung ghi trong Chang chi hanh
nghé luu trir;

- Tu y tay x04, stra chita Chung chi hanh nghé luu trit;

- Cho mugn, cho thué hoac cho nguoi khac st dung Chung chi hanh
nghe¢ luu trir;

- Ca nhan khai bao thong tin khang trung thuc trong ho so xin cap
Chuang chi hanh nghé luu trir;

- Vi pham céc quy dinh cta phép luat c6 lién quan dén hoat dong luu
trir.

Cau 9. Quyén, nghia vu ciia ngwoi dwoc cap Chieng chi hanh
nghe lwu trir?

Tra loi:

Quyén, nghia vu cua ngudi duoc cap Chang chi hanh nghé luu trix
duoc quy dinh tai Biéu 24 Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP:

- Puoc hanh nghé luu trir trong pham vi ca nudc theo quy dinh cua
phap luat.

- Hanh nghé trong pham vi Chiing chi hanh nghé Iuu trit dugc cap.

- Khoéng duoc tu y tay X04, sta chira; cho nguoi khac thué, muogn
Chuang chi hanh nghé luu tri.

- Xuét trinh Chang chi va chap hanh cac yéu cau vé thanh tra, kiém tra
khi co quan c6 tham quyén yéu cau.
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Phan VI
QUAN LY VE LUU TRU

Cau 96. Nhirng co quan nao c6 chirc ning quén ly nha nu’()'c‘vé
luu triv & Viét Nam? Noi dung quan ly nha nwoéc ve lwu trivr bao gom
nhirng cong viéc gi?

Tra loi:

1.Theo quy dinh cua phap ludt hi¢n hanh, nhimg co quan sau c6
churc nang quan Iy nha nudc ve Iuu trir:

a) O cip Trung uong

- Chinh pha théng nhét quan 1y nha nuée vé luu tri.

- B6 Noi vu la co quan cua thnh phu chiu trach nhiém trudc Chinh
phu thuc hién quan Iy nha nudc ve Iuu trir;

- Cuc Van thu va Luu trir Nha nuée 1a co quan thugc Bo Noi vu
thuc hién chirc ndng tham muu, giup B truong Bo Noi vu quan 1y nha
nudC Ve luu trir.

b) O cap tinh

- Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong (sau day
goi chung la tinh) trong pham vi nhiém vu, quyén han caa minh thuc hién
quan ly nha nudc ve luu trix ¢ tinh.

- S0 Noi vy 1a co quan chuyén mon thugc UBND tinh c6 chure néng
tham muu, giup UBND tinh quan Iy nha nuéc vé Iuvu trir trong pham vi
tinh.

- Chi cuc Vin thu, Luu trit 12 t6 chuac truc thuéc S& Noi vu ¢o chuc
nang giup giam doc S& Noi vu tham muu cho UBND tinh quan ly nha
nudc Ve luu trir trong pham vi tinh,

¢) O cap huyén

- Uy ban nhan dan huyén, quan,thi x4, thanh phé thuoc tinh, thanh
phd truc thudc _Trung uong (sau dy goi chung la huyén) trong pham vi
nhiém vu, quyén han cia minh thuc hién quan 1y nha nuéc vé luu trit &
huyén.

- Phong N¢i vu la co quan chuyén mén thugc UBND huyén co
chuc nang tham muu, gitp UBND huyén quan ly nha nudc vé luu triv
trong pham vi huyén.

d) O cap x&
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- Uy ban nhan dan xd, phuong, thi tran (sau day goi chung la x3)
trong pham vi nhiém vy, quyén han caa minh thuc hién quan 1y nha nudc
ve luu trir & Xa.

Chttc danh Van phbng-Théng ké xa cO chirc nang tham muu, giup
UBND x& quan ly nha nwéc vé luu trit trong pham vi xa..

2. Noi dung quan 1y nha nuéc vé luu trir gom:

a) Xay dyng, ban hanh cac ché do, quy dinh vé luu tri;

b) Tuyén truyén, pho bién, huéng dan va to chuc thuc hién cac ché
d6, quy dinh vé luu trit sau khi dwgc ban hanh;

‘ ¢) Thanh tra, kiém tra, danh gia viéc thuc hién cac ché do, quy dinh
ve luu trix;

d) T6 churc dao tao, bdi dudng nghiép vu vé luu trix;

d) To chirc nghién cau, tng dung khoa hoc cong nghé trong céng
tac luu trur;

e) Thuc hién ché d6 béo céo thong ké vé luu trix;
g) Thuc hién hop tac qudc té vé luu trir.

Cau 97. Viéc quén ly luu trir trong hé thong Péing va céc to
chwc chinh tri - x& hi dwgc thwc hién nhw the nao ?

Tra loi:

Theo Quyét dinh s6 210/QD-TW ngay 06/3/2009 cua Ban Chap
hanh Trung wong Dang thi viéc quan Iy luu trr trong hé thong Bang va
cac to chuc chinh tri-xa hoi duoc thuc hién nhu sau:

1. Cuc Luu trit Van phong Trung wong Bang cd chirc nang giup
Chéanh Van phong Trung wong Bang tham muu cho Trung wong Pang:

a) Quan ly Phong Iuu trir Bang cong san Viét Nam;

b) Nghién ctu, soan thao cic van ban cua Trung wong DPang vé
cong tac luu trir;

¢) Kiém tra viéc thuc hién cac van ban cua Trung uong va chi dao,
huéng dan théng nhat khoa hoc nghiép vu luu trit ddi véi cac co quan, to
chtrc Bang va cac to chuc chinh tri-xa hoi;

d) Truc tiép quan 1y Kho luu trir Trung wong Dang.

2. Phong Luu trit tinh uy, thanh ay (sau day viét tat 1a tinh ay) dat
trong Van phong tinh uy co6 chirc nang giup Chanh Van phong tinh uy:
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a) Chi dao, hudéng dan théng nhat khoa hoc nghiép vu luu trir doi
VGi céc co quan, t6 chire Pang va cac to chic chinh tri-xa hoi ¢ cap tinh
va cap huyén;

b) Truc tiép quan 1y Kho luu trix tinh ay.

3. Kho Luu trir quan uy, huyén uy, thi uy (sau day viét tat 13 huyén
uy) dat trong Van phong huyén uy co chirc nang giap Chanh Van phong
huyén uy:

a) Chi dao, hudéng dan thong nhat khoa hoc nghiép vu luu trir doi
Vi cac co quan, to chitc Pang va cac té chirc chinh tri-xa haitrong huyén;

b) Truc tiép quan 1y Kho luu trir huyén uy.

Cau 98. By, co' quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu thuc
hién quan ly vé lwu trir nhw the nao?

Tra loi:

Theo Thong tu sO 02/2010/TT-BNV ngay 28/4/2010 cua Bo Noi vu
huéng dan chire nang, nhiém vy, quyéen han va té chuc van thu, luu trit
bd, co quan ngang bg, co quan thuoc Chinh phu va Uy ban nhan dan cac
cap thi Phong Van thu - Luu trit thugc Van phong B9, co quan ngang B9,
co quan thugc Chinh pha c6 nhiém vy giap Chanh Van phong tham muu
cho Bo truong, Tha trudng co quan ngang Bo, Thu truong co quan thudc
Chinh phu quan ly cong tac luu trir tai co quan va cac don vi truc thugc,
cu thé nhu sau:

a) Xay dung trinh Bo ban hanh céc ché do, quy dinh vé luu trix;

b) Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cac ché do, quy dinh cia
Nha nuéc va cua Bo veé luu trir;

¢) Xay dung ké hoach dai han, hang nam vé luu trit trinh Bo phé
duyét va to chuic thyc hién;

d) Nghién ctru, itng dung khoa hoc va céng nghé vao cong tac luu
tri;

d) T6 chtc tap huan, bdi dudng, hudng dan nghiép vu luu trir cho
can bo cong chure, vién chuc cua Bo;

e) Phdi hop véi Thanh tra Bo giai quyét khiéu nai, to céo va xir ly
vi pham phap luat vé luu trix;

g) Thuc hién bao cao, thong ké vé luu tri;

d) Truc tiép quan ly tai liéu luu trir caa co quan Bo.
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Cau 99. Viéc quan ly cong tac luu trix trong mbi co quan, to
chirec dwoc quy dinh nhw theé nao trong Luat Luu trit?

Tra loi:

Theo quy dinh cua phap luat hién hanh, trach nhiém quan ly cong
tac Iuu trir @ mdi co quan, t6 chirc nhu sau:

1. Nguoi dimg dau co quan, to chic ¢6 trach nhiém quan Iy cong
tac luu trir va tai li¢u luu trlr cua co quan.

2. Chanh Van phong hodc Truong phong Hanh chinh c6 trach
nhiém tham muu, gitp ngudi ding dau quan 1y cong tac luu trir VA tai
liéu luu trit cua co quan.

3. Nguoi dung dau don vi trong co quan, to chac ¢6 trach nhiém to
chuc thuc hién viéc 1ap ho so, bao quan va nop luu ho so, tai liéu cua don
Vi vao Luu trit co quan.

4. Nguoi duoc giao gial quyet theo doi cong viéc cua co quan, to
chuc ¢ trach nhiém 1ap ho so vé cong viée dugc giao va ndp luu ho so,
tai liéu vao Luu trit co quan; trudc khi nghi huu, théi viéc hodc chuyén
cong tac khéc thi phai ban giao day du ho so, tai liéu cho ngudi ¢ trach
nhiém cua co quan, t6 chic.

5. Luu trtr co quan c6 trach nhiém:

a) Giup nguoi ding dau co quan, to chirc huéng dan viéc 1ap ho so
va nop luu ho so, tai liéu.

~ b) Thu thap, chinh 1y, xac dinh gia tri tai liéu, thng ké, bao quan va
to chirc sur dung tai liéu luu trit.

¢) Giao nop tai liéu luu trit cO gia tri bao quan vinh vién thuoc Danh
muc tai liéu nép luu vao Luu trit lich sir; t6 chac huy tai liéu hét gia tri
theo quyét dinh cia nguoi ding dau co quan, to chic.

Céu 100. Hién nay, Luu trit Viét Nam dang c6 quan hé véi
nhirng to chire Luru triv nao trén the gioi ?

Tra loi:

Hién nay, Luu trit Viét Nam dang c6 quan hé véi nhitng té chic
Luu trir sau day:

- La thanh vién Hoi dong Luu trir quéc té (ICA);

- Lathanh vién Chi nhanh Luu trit khu vec Dong Nam A cia Hoi
dong Luu trit quoc t€ (SARBICA);
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- L& thanh vién cta T6 chac Luu trit cac nudc ndi tiéng Phap
(ALAF).
Ngoai ra, Luu trit Viét Nam con c6 quan h¢ véi Luu trit cta nhicu
nudce trén the gisi nhu: Lao, Campuchia, Malaysia, Singapore, Thai Lan,
Trung Quoc, Nhat Ban, Lién bang Nga, Phap, buc, Hoa Ky...
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