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THANH PHO HO CHi MINH Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: 49 /2010/CT-UBND TP. H6 Chi Minh, ngay 8 thing 9 ndm 2010
CHI THI

Vé tiing cwomng cdng tic quan Iy Nha nuéc
vé viin thw, lwu trir trén dia ban thanh ph6 Hé Chi Minh

Thot gian qua cong tdc quan ly va hoat dong van thu, hvu trit tai cac co
quan, don vi trén dia ban thanh phé dat dugc mot sb két qua nhit dinh, timg
buéc di vao né nép va on dinh, bao dam cung cdp thong tin kip thdi phuc vu
cho sy lanh dao, chi dao va diéu hanh cia co quan, don vi, dia phurong; bao vé bi
mét ctia Pang va nha nudc; tao diéu kién cho viéc tra ciru, nghién ctru lich su,
phap luat phuc vu cho yéu clu so két, téng két kinh nghiém. Tuy nhién, cong tac
quan 1y va hoat d6ng van thu, luu trir tai mot sd co quan, don vi chua duge quan
tdm dung muc; tai liéu luu tri con phan tan chua duge thu thap day du; hd so, tai
liéu trong tinh trang tai liéu con tdn dong chua dugc chinh 1y, sip xép, c6 nguy
co hu hong nang; viéc tra tim, khai thac, sir dung tai liéu chua dap vmg kip thoi;
co s& vt chét, trang thiét bi, img dung cong nghé thong tin cho cong tac van thu,
Juru trit con han ché. Nguyén nhan chu yéu 1a do Tha truéng mét sd co quan, don
vi 3 budng léng cong tac quan ly va hoat dong luu trit; doi ngli can by lam cong
tac van thu, luu trir trén dia ban thiéu vé sO luong va chua dap ung yéu cau ve
trinh d6 chuyén moén; nhiéu huéng din vé chuyén mén, nghiép vu va ché d6
thong tin bao cdo chdm dugc thuc hién.

Dé cong tac Vin thu hru trix duoc thuc hién ding theo quy dinh phap luét,
ting budc hién dai héa, hoat dong 6n dinh va di vao né nép; Uy ban nhan dan
thanh phé yéu ciu Thu trudng céc co quan, don vi va dia phuong trién khai thuc
hién nghiém tic cdc cong viéc sau day:

1. Tha trwéng cac sé-nganh, don vi sw nghiép, Chi tich Hi ddng
Quan tri, Téng Giam déc cic Tong Cong ty, Cong ty trwc thude va Cha tich
Uy ban nhin din quén - huyén:

a) Tang cudng cong tic tuyén truyén, phd bién, trién khai cac vin ban quy
pham phép luit, vin ban hudng dan vé cong tac van thu, huu trit dé thi trudng co
quan, don vi trgc thudc va can bg, cdng chirc, vién chirc truc tiép soan thao van
ban va nhan vién van thu, luu trit nhan thirc ddy du vai tro, tim quan trong cia
cong tac van thu, Iuu trir dé thuc hién dung quy dinh cua Nha nudc; ddng thoi
quan triét va thye hién nghiém tic Thong tu s6 12/2002/TT-BCA (Al1) ngay 13
thang 9 niam 2002 cta B§ Coéng an hudng din thuc hién Nghi dinh so
233/2002/ND-CP ngay 28 thang 3 nim 2002 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
Phép 1€nh Bao vé bi méat Nha nude.
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b) Tiép tuc thuc hién Chi thj s6 05/2007/CT-TTg ngay 02 thing 3
nam 2007 cia Thu tuéng Chinh phil vé viéc ting cudng bao vé va phat huy gia
tri tai liéu huu trit va Chi thi s 23/2007/CT-UBND ngay 22 thiang 8 nim 2007
ctia Uy ban nhin dan thanh phé vé viéc ting cudng bao vé va phat huy gi tri tai
liéu hru trit:

- B tri kho Tuu trit tai liéu c6 dién tich phii hop tai céc co quan, don vi dé
bao quan va sir dung tot tai lidu luu trit, trang bj ddy da cac phuong tién dé phuc
vu cong tac luu trit theo quy dinh. Tang cudng cong tac phong chay, chu'a chay
tai cac kho luu trir hién cé.

- Pbi v6i Uy ban nhan dan quén - huyén khin truong xay dung kho hru
trir tap trung dé bao quan tai liéu thudc ngudn ndp luu vao luu trit quéan - huyén.
Hudng dan Uy ban nhan dan phuong - x4, thi trin thuc hién cong tic vin thu luu
trit tai dia phuong theo quy dinh phép luét.

- Tang cuong, bb sung can bd, cong chirc, vién chirc 1am cong tic quan ly
va hoat déng van thu, hvu trit ¢6 da ti€u chuan nghi€p vu dé dam bao thuc hién
tot nhiém vy van thu, Iuu trit cia co quan, don vi.

¢) Pdi v&i cong tac van thu, cin thuc hién chat ché trinh tu quan 1y van
ban di va vin ban dén ding theo Cong vin sb 425/VILTNN-NVTW ngay 18
thang 7 nam 2005 cua Cyc Vin thu va Luu trir Nha nudce vé viée huéng din
quan ly vin ban di, vin ban dén. Thuong xuyén kiém tra, huéng din thé thuc, ky
thuat trinh bay vin ban dung theo quy dinh tai Théng tu s6 55/2005/TTLT-
BNV-VPCP.

d) D01 v6i hoat dong luu trl, thuc hién nghi€m chinh ché d6 lap hd so va
giao nop hd so, tai liGu vao luu trir hién hanh; dén het quy /2011 céc co quan,
don vi giai quyét dut diém tinh trang tai liéu con tdn dong chua dugc chinh 1y
trong kho lwu trit cia cac don vi; thuc hién viéc sip xép, luu trit hd so khoa hoc,
bao quan tbt hd so tai cac co quan, don vi ding theo quy dinh.

d) Viéc quan ly va sir dung con diu thuc hién theo Nghi dinh sb
58/2001/ND-CP ngdy 24 thang 8 nim 2001 cia Chinh phu vé quan ly va sk
dung con dau; Thong tu lién tich sb 07/2002/TTLT- BCA-TCCP ngay 06 thang
5 nam 2002 cua Lién B Cong an va Ban T cchire Can b Chinh phu hudéng d':m
thuc hién mét sé quy dinh tai Nghi dinh s6 58/2001/ND- CP va Nghi dinh so
31/2009/ND-CP ngay ngay 01 thang 4 nam 2009 sira d6i, bd sung mét sb didu
ciia Nghi dinh s6 58/2001/ND-CP.

e) Thyc hién nghiém chinh viéc bao cao, théng ké vé cong tac van thu,
luu trir theo quy dinh tai Quyet dinh s6 13/2005/QD-BNV ngay 06 ngay 01
thang 2005 cua B6 Néi vu v€ viéc ban hanh ché d6 bao cao, thdng ké co so cong
tac van thu, lwu trir; Quyét dinh s6 14/2005/QD-BNV ngay 06 thang 01 nim
2005 ctia Bd Noi vu vé viéc ban hanh ché dd bao cio, théng ké téng hop cong
tac van thu, luu trir.

g) Thuc hién ché db tién luong, phu cép trach nhiém, doc hai cho cin bd,
cong chirc, vién chirc lam cong tac luu trit theo quy dinh.
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h) Tang cuong Umg dung cdng nghé théng tin vao céng tic van thu, luu
trir nham quan 1y chit ch& vin ban di, dén va phuc vu khai théac, tra tim tai liéu
luu trit ¢6 hiéu qua.

2. Sé Noi vu

a) Tham muu Uy ban nhéan dan thanh phd ké hoach t6 chirc trién khai Chi
thj nay, thudng xuyén hudng din, dinh ky t6 chirc so két, tong két tinh hinh trién
khai thuc hién, bao céo Uy ban nhén dan thanh phd.

b) Khan truong 1p du an xay dung kho luu trit chuyén dung trinh Uy ban
nhén dan thanh phd phé duyét @8 trién khai xay dung theo quy dinh tai Thong tu
s6 09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11 nim 2007 ctia B4 Noi vu huéng din vé
kho luu trlt chuyén dung, dé¢ dam bao thyc hién ding tinh thdn Chi thi sb
05/2007/CT-TTg.

¢) Tham muu trinh Uy ban nhén dan thanh phd quyét dinh ban hanh cac
vian ban: Quy ché (mau) cdng tac vin thu, luu tri¥ cha cdc co quan, don vi; Piéu
chinh Danh myc s6 1 cac co quan thuge ngudn ndp luu tai liéu vao Chi cuc Van
thu - Luru trit, ban hanh Danh muc s6 2 céc co quan thude nguon ndp luu tai liéu
vao Chi cuc Van thu - Luu trir; Ban hanh Danh muc thanh phan tai liéu nop vao
Chi cuc Vian thu - Lufu tru' Ban hanh Danh muc thanh phén tai liéu (mu) nép
vao Luu trit quén - ‘huyen quy trinh soan thao va ban hanh vin ban; Danh muc
hd so co quan; Bang thoi han bao quan tai liéu.

d) Chu tri ph01 hop Vi So Tai chinh va cac s& nganh hen quan khao sat,
trinh. Uy ban nhan’ dan thanh phd duyét cip kinh phi giai quyét dirt diém tinh
trang tai liéu con’ ton dong chwa dugc chinh ly trong kho Iuu trix tai céc so -
nganh, quan - huyen Trinh Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, cdp kinh phi
thuc hién.

d) Tang cudng cong tic kiém tra, huéng din cac quan - huyén thuc hién
vié€c chinh ly tai liéu hru trit theo quy dinh.

¢) Lap ké hoach hang ni#m huéng dan, kiém tra cong tac van thu, hru trit
tai cac co quan, don vi thugc quyéen quan ly cua thanh pho chap hanh cac che dg,
quy dinh phdp ludt vé van thu, luu triX; tép trung kiém tra vigc 18p ho so va giao
ndp ho so vao luu trit hién hanh theo tinh than Chi thi s6 05/2007/CT-TTg.

g) Tham tra “Danh muc tai liéu hét gia tri” cta Chi cyc Van thu - Luu trix
va cac co quan, don vi thuéc Danh muc ngudén ndp luu vao Chi cuc Van thu -
Luu trit va Luu trit quén - huyén.

h) Phéi hgp Truong Trung cip Vin thu Luu trit Trung uong, Truong Can
bd thanh phd thudng xuyén té chirc dio tao, bdi duorng cac 16p nghiép vu vé ky
nidng quan ly va hoat dong vian thu, luu trit cho can bd, céng chirc, vién chirc cac
s& - nganh, quan - huyén.

3. Sé& Tai chinh:

a) Phdi hop véi S N6i vu thdm dinh trinh Uy ban nhan dan thanh phé cép
kinh phi dé c4c s& - nganh thyc hién chinh 1y tai liéu con chét déng, b6 géi trong
nhiéu nim qua trén co so du toan cua don vi 14p theo dinh mirc nha nudéc quy
dinh va d& xuit v6i Uy ban nhan déan thanh phd cap kinh phi ngoai khoan dé thuc
hién cong tac luu trit cho cac s& - nganh thanh pho, nhu sau:



- Déi v6i h6 so, tai liéu tir ndm 1975 dén nam 2008, S Tai chinh thim
dinh kinh phi dyu toan cua mét s6 don vi lam diém, dé xu4t Uy ban nhan dén
thanh pho bd sung dinh muc kinh ph1 ngoai khoan dé thurc hién cho cac co quan,
don vi;

- D6i v6i hd so tai lidu tir nam 2009 trd di, S nganh, quan - huyén tu bd
tri kinh phi dé thuc hién.

~ b) Xem xet b tri kinh phi trong dy todn ngan sach hang nam cho céc co
quan, don vi @& 8 chirc thuc hién t8t céc quy dinh vé c6ng tac vin thu, luu triv.

Uy ban nhan dén thanh phé yéu ciu Thu truong cac s¢ - nganh, don vi su
nghiép, Chu tich Hoi dong Quan trj, Téng Gidm dbc cac Téng Cong ty, Cong ty
truc thude va Chu tich Uy ban nh4n dan quén - huyén, phuong - x3, thi trin chiu
trach nhiém thuc hién nghiém tic Chi thi nay.

Chi thi nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky./.

Noi nhin:

- BO Noi vy;

- Cuc Vin thu va Luu trit Nha nuéc;

- Cuc Kiém tra vin ban-B4 Tu phip;

- Thudng tryc Thanh 1ty;

- Thudmg truc HDND. TP;

- TTUB: CT, cac PCT;

- Uy ban MTTQ Viét Nam TP;

- Céc doan thé thanh phé;

- VP Thanh tiy va cic Ban Thanh ty;

- Cac sor nganh thanh phé;

- Cic Tong Céng ty, Cong ty thudc thanh phé;
- Uy ban nhan din quén - huyén;

- VPUB: CPVP; Cac Phong CV;

- Chi cuc Vin thir - Luu trit;

- VPUB: CPVP; Cac Phong CV; TTCB;
-Lwu:VT, (VX/Nh) H. 195




