UY BAN NHAN DANQUAN4  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

S6:0& /CT-UBND Qudn 4, ngay . thdng 40 nim 2017

CHI THI
Veé ting cwong cong tac quan ly tai ligu lwu triv
tai cac co quan, don vi thugc Quan 4

Thoi gian qua cdng tac quan ly va hoat dong van thu, luu trit tai cac co quan,
don vi trén dia ban Quén 4 di dat duge mét s6 két qua nhét dinh, timg budc di vao
né nép va én dinh, bao dam cung cép thong tin kip thoi phuc vu cho s lanh dao,
chi dao va d1eu hanh cta co quan, don vi, gop phan phuc vu yéu cau chi dao, didu
hanh phat trién kinh té - x4 hdi ctia Quan 4.

Tuy nhién, mot s6 co quan, don vi chura nhan thirc day du tdm quan trong
clia cong tac van thu, luu trlr va gid tri tai ligu luu trit; doi ngli cong chuc, vién
chure chuyen trach lam céng tac van thu, luu trit thiéu vé sb lugng va chua dap img
yéu cau vé chuyén mon, nghlep vy; co g vat chét, trang thiét bi va kinh phi dau tu
cho cbng tac van thu, luu trit con gap nhiéu khé khan; cong tac 14p hd so hién hanh
va giao nop ho so, tai liéu vao Luu trlt co quan chua duoc thuce hién day du; tai liéu
Iwru trit con phan tan, ton dong & dang rdi 18, tich ddng, chua dugc sAp x€p, chinh ly
hoan chinh; viéc tra tim, khai théc tai liéu luu trir chua dap ung yéu cau; viéc tng
dung cong nghé thong tin va dau tu trang thiét bi phuc vu cho cdng tac van thu, luu
trit chua dap ung duoc yéu cau theo quy dinh ctia doi héi thuc té.

Pé thuc hién tdt cac quy dinh cta phép luét vé van thu, luu trir, khic phuc
céc han ché, bat cap néu trén, timg budc dua cong tac van thu, luu trit di vao né
nép. Chi tich Uy ban nhan dén Quén 4 yéu cdu Thu trudng cac phong, ban, don vi
thudc quén va Chu tich Uy ban nhén dan 15 phuong thuc hién cac nhiém vu sau:

1. Thu truéng cac Phong, ban cac don vi thudc quan va Chu tich Uy ban
nhan dan 15 phudng (co quan, don vi) cé trach nhiém chi dao:

a) Tang cuong cong tac tuyen truyen pho bién, quan triét cic vin ban quy
pham phap luét, van ban chi dao, hudng dan vé cong tac van thu, luu tr, dong thoi
quén triét va thyc hién nghiém tic cac quy dinh cua Phap luat vé cong tac bao vé bi
mat Nha nudc; ban hanh Quy ché cong tac vin thu, luu trir; tng dung cdng nghé
thong tin vao cong tac van thu, luu trir; bb tri kinh phi cho hoat dong cdng tac van
thu, luu trir.

b) Chi dao thyc hién nghiép vu cong tac van thu, Iuu trit theo quy dinh. Tang
cuong cong tac kidm tra v& thé thirc va k¥ thuét trinh bay van ban trude khi phat
hanh; thuc hién nghiém chinh che do lap hd so va giao ndp hd so, tai lidu vao luu
trit hién hanh; thuc hién viéc sap xép, luu trit hd so khoa hoc va bao quan t6t hd so
tai cac co quan, don vi ding theo quy dinh.



c) Xay dung, cai tao, b6 tri phong, kho dé bao quan tai liéu luu trit va dam
bao co s& vét chat, trang thiét bi phtt hop d& quén 1y tai lidu; thuong xuyén kiém
tra, vé sinh kho tang dam bao an toan tai liéu.

d) Cac co quan, don vi xdy dung Ké hoach chinh 1y tai liéu t6n dong, b6 géi
dua vao Luru trit co quan, don vi. Cham nhét dén hét nam 2021 giai quyét dut diém
tinh trang tai liéu liéu phén tan, b6 géi, tdn dong chua dugc chinh ly. Pdi véi cac
Phong, ban thudc ngudn nép luu tai liéu vao Trung tim Luu trit Lich st Thanh phd
c6 trach nhiém lwa chon, 1ap danh muc tai liéu bao quan vinh vién giao ndp vao
Trung tdm Luu trit lich st Thanh phd theo Quyét dinh 7109/QD-UBND ngay
30/12/2015 ctia UBND Thanh phd vé viéc ban hanh Danh muc co quan, t6 chirc
thudc ngudn ndp luu tai lidu vao Trung tAm Luu trit Lich st Thanh phé HO Chi
Minh.

e) Uy ban nhan dan 15 phudng b tri kho luu trit ¢ dién dién tich theo quy
dinh dé bao quén tai liéu; tai lidu hinh thanh trong hoat dong cia Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan phuong phai duge quan ly tap trung tai Kho luu trit Uy
ban nhén dan phuong.

2. Giao Phong Nbi vu huéng din, theo ddi, don dbc cac don vi trién khai
cong viée trén dam bao ding tién do; to chirc kiém tra viéc chép hanh phép luat vé
1ap hd so va giao ndp hd so, tai lidu vao luu trit co quan.

3. Giao Phong Tai chinh - K& hoach phdi hop v6i Phong Noi vy thim dinh
trinh Uy ban nhan d4n Quén cip kinh phi dé cac phong, ban thuc hién chinh ly tai
lidu con chat dong, bé g01 trong nhidu nim qua trén co s¢ du toan cua don vi lap
theo dinh mirc Nha nuéc quy dinh va dé xuét véi Uy ban nhén dan Quén cép kinh
phi thuc hién céng tac chinh Iy tai liéu ton dgn§ﬁ;/
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