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QTJYET rpm 
Vê vic phê duyt KeA  hoch tang cirô'ng cong tic 

quail 1 và hott cIng van thu', liru trfr tai Uy ban nhân dan 
phtrô'ng, xã, thi trân trên Ija bàn thành phô HO CM Minh 

CHIJ TICH U BAN NIIAN DAN THANTI P110 HO CHI MIMI 

Can cir Ludt To chirc chmnh quyn dja phucmg ngày 19 tháng 6 nãm 2015; 

Can ciir Ludt Lira trngày 11 tháng 11 nam 2011; 

Can cir Chi thi s0^ 35/CT-TTg ngày 07 tháng 9 näm 2017 cüa ThU tuàng 
ChInh phU ye tang cuàng cong tãc lp ho^ so,  va giao np ho sa, tài 1iu vào Liiu trfx  
co,  quan, Luu trU' ljch sU; 

Can cü Thông tu s 0^ 14/201 1/Tf-BNV ngày 08 tháng 11 11am 2011 cUaB 
Ni vu quy dinh quân 1 ho sa, tài 1iu hinh thành trong hot dng cUa Hii dông 
nhân dan và Uy ban than dan phuông, xã, thi trân; 

Can Cu Chi thi s 05  11 /CT-UBND  ngày 11 tháng 9 nàm 2017 cUa Uy ban nhân 
dan thành phôHô Chi Minh ye vic tang cuô'ng cong tác quãn 1 tài 1iu hru trü ti 
cac co quan, tO chUc trên dja bàn thành ph 05  Ho Chi Minh; 

Can cU Quyt dinh s6 5484/QD-UBND ngày 17 tháng 10 11am 2017 cUa Uy 
ban nhân dan thành phô ye vic ban hành K8 hoach phát triên ngành Van thu, Lim 
trü thành ph 05  Ho CM Minh den nàrn 2025; 

Xét de^ nghi cUa Giám dc Si Ni vii ti Ti trinh so^ 2956/TTr-SNV ngày 07 
tháng 8 näm 2018, 

QUYET DINH: 

Diu 1. Nay phê duyt Ke hoch tang cumg cong tác quail 1 và hoat  dng 
van thu, km trct ti Uy ban nhân dan phung, xã, thi trân trên dja bàn thành phô Ho 
Chi Minh. 

Dieu 2. Quyt dinh nay có hiu lirc thi hành ke^ tir ngày k. 

Dieu 3. Chánh Van phông Uy ban nhân dan thành ph& Giám dc Si Ni v, 
Giám dOc Si Tài chInh, ChU tch Uy ban nhân dan qun, huyn, ChU tjch Uy ban 
nhân dan phung, xã, thi trân, Chi cic truO'ng Chi ciic Van thu - Liru trct và ThU 
truàng các co' quail, to chUc có lien quan chju trách nhim thi hành Quyêt dinh 
này./. 

Noi n/ian: 
-Nhu'Diêu3; 
-BôNivu; 
- Cue Van thu và Luu trCr NN; 
- TTTJB: CT, PCT/VX; 
-S&Nivi; / 
- Chi die VTyr; 
- VPUB: CVP, PVPIVX; 
- Phong VX (2b); 
- Li.ru: VT (VX-Tri).)J 



UY BAN NHAN DAN CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
THANH PHO HO CHi MIMI 	Dc 1p - Tir do - Hnh phtic 

KE HO3CH 
Tang ctrô'ng cong tác quãn 1 và hot dng van thu', lu'u trü' tai 

Uy ban nhân dan phtrrng, xã, thj trân trên dja bàn thành phô Ho Chi Minh 
(Ban hành kern theo Quyêt djnh so 	/QD- UBND 

ngày 4A tháng 2 nárn 2018 cia Uy ban nhân dan thànhphO Ho Chi Minh) 

Thirc hin các quy djnh cüa Lust  Luu trü ngày 11 tháng 11 nàm 2011; Chi 
thj so 35/CT-TTg ngày 07 tháng 9 näm 2017 cüa Thu tuóng ChInh phü ye tang 
cung cong tác l.p  ho so và giao np ho so vào Luu tr€t co quan, Luu trt ljch 
sCr; Thông tr so 1412011/TT-BNV ngày 08 tháng 11 näm 2011 cüa B6 Ni vu 
quy djnh quàn 1 ho so, tài lieu hmnh thành trong hoat  dng cüa Hi dông nhn 
dam và Uy ban nhân dan phu?mg, xã, thj trân; Chi thj so 1 1/CT-UBND ngày 11 
tháng 9 nám 2017 cüa Uy ban nhân dan thành phô ye vic tang cithng cong tác 
quail l tài lieu Mu tril tai  các Co quan, to chuc trên dja bàn thành phô Ho CM 
Minh; 

tJy ban nhân dan thành pho^ ban hành Ke^ hoach tang ci.r mg cOng tác quân 
1 van thu, Mu trU tai  Uy ban nhân dan phumg, xã, thi trân trên dja bàn thành 
phô nhu sau: 

I. MVC  IMCH YEU CAW 

1. T6 chüc quàn 1 và sir dçing t& ngun tài 1iu hInh thành trong qua 
trInh hoat dng cüa Uy ban nhân dan phuè'ng, xâ, thj trân và nâng cao hiu qua 
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cong tác van thu, lu'u trfr tai  Uy ban nhân dan phuàng, xA, thj trân trên dja bàn 
thành phô Ho Chi Minh. 

2. Thc hin các giài pháp nhrn tang cung du tir co s& 4t cht, trang 
thiêt bj và rng dung cOng ngh thông tin vào cOng tác van thu, Mu trfr tai  Uy 
ban nhân dan phuông, xa, thj, trân. 

3. Tao  sir chuyn bin trong nhn thirc cüa các cap lãnh dao  và di ngü 
can b, cong cImc ye vai trô vi trI cüa cong tác van thu, h.ru trü nhât là giá trj cüa 
tài lieu lu:u trQ. Tüng buâc dLra cong tác van thu, km trü tai  Uy ban nhân dan 
phuông, xA, thj trân di vào nên nép, on djnh và phát triên, hoat  dng mang tinh 
chuyên nghip. 

4. Quãn 1 thong nht nghip vir van thu, hru trQ tai  Uy ban nhàn dn phung, 
xã, thi trân trên dja bàn thành phô; dnh hurng sr phát trien hoat dng van thu, km 
trt tai Uy ban than dan phuèng, xä, thi tràn trong nhüng näm tiêp theo. 

5. Xây drng các giãi pháp ti rru de^ bâo v, bào quail an toàn và phát huy 
giá trj tài 1iu luu trr có hiu qua phiic vii cong trInh nghiên ciu yà hoat dng 
quàn l nba nuc tai  Uy ban nhân dan phumg, xã, thj trân. 



II. DAC DIEM T!NEI HINTI 

1. Dc diem, tlnh hInh 

a) Trong thi gian qua duçic sv quan tam lãnh dao,  chi  dao,  huóng dn 
cüa Uy ban nhân dan thành phô, Sà Ni vu, Uy ban nhân dan qun, huyn; hoat 
dng van thu, luu trU tai  Uy ban nhân dan phuô'ng, xã, thi trân dat  duce mt so 
két qua buOc dâu: Dà ban hành các vAn bàn quán 1 hot dng vAn thu, km tr, 
bô trI can bô, cong chirc phu trách cong tác vAn thu, hru trr; can b6 vAn thu, hru 
trü duçc bôi duOng, tp huân chuyên mOn, nghip vu... 

Tuy nhiên, tInh hInh quân l tài 1iu km trCr ti Thy ban nhân dan phithng, 
xã, thi trail con nhiêu han  chê ti'x vic nhn thüc ye vai trô, vi trI và tam quan 
trong cüa cong tác vAn thu, luu trft nhât là giá trj tài lieu luu trü; vic chi dao 
dâu tu xây dirng, bô trI phông, kho quail 1 tài 1iu km trfr, trang thiêt bj phiic vi 
cong tác vAn thu, luu trü, bô trI nhân sir lam cong tác vAn thu, luu trr; thirc hin 
nghip vuchuyên mon ye van thu, luu trct chua duqc quan tam thirc hin tOt. 
Dai da so tài 1iu lu'u trü hInh thành trong qua trInh boat dng a Uy ban nhân 
dan phuing, xA, thi trân chira dugc chinh 1, sAp xêp; nhiêu tài lieu  trong giai 
doan hu hOng, có nguy Co mat mat và không to chirc sir dung duçic tAi lieu  hin có. 

b) Thành phOA HO^ Chi Minh có 322 phi.r&ng, xA, thi trn thuc 24 qun, 
huyn, Uy ban nhân dan phu&ng, xA, thi trân là cap chinh quyên co s& ducic các 
cap chinh quyên thành phô và qun, huyn quan tam dâu tu ye co si ha tang, 
trang thiêt bj phiic viii ngày càng cao cong tác quàn 1 nhà nuâc và phiic vii dai 
song xã hi, nhât là cong tác phân cap, üy quyên cho chinh quyênUy ban nhân 
dan phuO'ng, xã, thi trân giài quyêt các van dê quan trong cüa dO'i sOng xA hi, th 
do Uy ban nhân dan phumg, xã, thi trân gop phân khOng nhO vào sir phát triên 
chung cüa thAnh ph 65  ye các mt kinh tê, vAn boa, xA hi, quOc phOng an ninh. 

c) Qua trInh hoat dng cüa 322 Uy ban nhân dan phuang, xA, thi trn 
thuc 24 qun, huyn có mt lucmg hO so', tài 1iu hru trü lan hInh thành can 
duçic bào quàn và tO chirc phtic vi,i cho Cong tác nghiên c'u, quàn l và di sOng 
xã hi cüa dja phuong. 

d) Qua k& qua khào sat thng kê thirc trang cOng tác van thu, luu trrT tai 
Uy ban nhân dan phuang, xA, thi trân cho thây yêu câu cap bach can phAi tO 
chi,rc lai  cong tac vAn thu, luu trcr; nhât là nghip vi quàn 1', bào quAn tài lieu 
luu trI. 

2. Thirc trang hot dIng vAn thir, lu'u trü' ti Uy ban nhãn dan 
phu*ng, xã, thi trãn 

Theo so lieu tng hçp tux Phiêu khào sat cOng tác vAn thu, luu trü nArn 
2016 tai  322 Uy ban nhân dan phumg, xä, thi trân tren da bàn thành phO cüa 
Chi cvc VAn thu - Lu'u trü; hoat  dng vAn thu, hru trtr tai  Uy ban nhân dan 
phuang, xA, thi trân ducic thông ke, tong hçip nhu sau: 

a) COng tác chi dao,  quàn 1 

Uy ban nhân dan phuang, xA, thi trn có quan tam ban hành các vAn bàn 
chi dao,  quàn l cOng tác vAn thu, luu trü. Tuy nhiên, t' 18 Uy ban nhân dan 
phithng, xA, thi trân ban hAnh vAn bàn chi dao  rat thâp: 
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- Ban hành Quy che^ cong tác van thu, luu trtr, có 119/322 Uy ban nhân 
dan phuông, xã, thj trân, dat tST  le^ 37%; 

- My dimg Chuang trInh, U hoach cong tác van thu, luu trfr có 159/322 
Uy ban nhân dan phu&ng, xã., thj trãn, dat t 1 49%; 

- Ban hành Bang thi han  bào quãn h6^ s, có 39/322 Uy ban nhân dan 
phuông, xà, thj trân, dat t 18 12%; 

- Ban hành Danh miic h so' ca quan, có 46/322 Uy ban nhân dan phiRing, 
xã, thj trân, dat t' 18 14%. 

b) Kt qua hoat dng van thu, km trü 

- V8 b6 trI nhân sir lam Cong tác van thu, lixu trft: Các Uy ban nhân dam 
phi.thng, xà, tM trn dêu bô trI It nhât 01 nguäi và cao nhât 03 nguà'i lam cong 
tác van thu, luu tr, da so ngthi lam cong tác van thu, km trü kiêm nhim cong 
táckhác. 

- Ve chirc danh lam cong tác van thu, urn trft: Các Uy ban nhân dan 
phu?mg, xã, thj tr.n da so bô trI 02 chirc danh lam cong tác van thu, liru trfr do 
IA: Cong chirc Van phông - Thông kê (83/392 ngu1i, dat t5r l 21%) và Can b 
không chuyên trách Thu qu - Van thu - Lu'u trr (309/392 ngithi, dat t 18 79%). 

- ve gió'i tinh: Các Uy ban nhân dan phumg, xã, thj trn da s6 b6 trI 
ngi.thi lam cOng tác van thu, luu trü là nü (306/392 nguài, dat t 1 78%) và nam 
(86/392 ngui, dat t 18 22%). 

- W trInh Q chuyên ngành van thu, luu trr: Can b, cOng chüc lam cOng 
tác van thu, liru trr có trInh Q chuyên ngành van thu, km trir thâp, có 132/392 
ngui, dat t 16 34%. Trong 132 ngui có trmnh d6 chuyên ngành van thu, liru 
trQ, chi có 29 ngt.thi có trInh d6 dai  hoc, 68 nguè'i có trInh d6 trung cap và 35 
ngithi có trInh Q so' cap. 

- W Q tu&: Các Uy ban nhân dn phuèng, xà, thj trn da s b tn ngui 
duri 40 tuôi lam cOng tác vAn thu, km trtt: D6 tuOi duéd 30 là 169/392 nguèi, 
dat t 18 43%; d6 tuôi tü 30 - 40 là 179/392 nguè'i, dat t) 18 46%; d6 tuOi ttr 41 - 
50 là 31/392 ngithi, dat tT le 8%; d6 tuôi hr 51 - 60 là 13/392 nguè'i, dat t 16 3%. 

- Cong tác lp h6 so cOng vic: DA thirc hin, có 190/322 lily  ban nhan 
dan phumg, xA, thj trân, dat  t le^ 59%; chua thirc hin có 132/322 Uy ban nhân 
dan phuô'ng, xA, thj trân, dat t 18 41%. 

- Giao np h6 so vào Liru trCt co quail: DA thirc hin, Co 193/322 Uy ban 
nhân dan phuông, xA, thj tran, dat t 16 60%; chua thrc hin, có 129/322 
phu?mg, xA, thj trân dat t 18 40%. 

- Mt sôUy ban nhân dan phung, xA, thj trn chua quan tam M tri Kho 
Luu trU hoac bO tri Kho Li.ru tnt chua dam bão din tich theo quy djnh: 

+ Chua b trI Kho Lu'u trü: Co 38/322 Uy ban nhân dan phuO'ng, xA, thj 
tran, dat t 18 12%; 

+ B6 tri Kho Liru tr-Cr có diên tIch hr 3 m2  den 19 m2: Co 107/322 Uy ban 
nhan dan phung, xA, thj tran, dat t)r 18 33%; 
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+ B6 trI Kho Lu'u trtr có diên tIch tr 20 m2  den 180 m2: Co 177/322 Uy 
ban nhân dan phu&ng, xà, thj trân, dat tST  16 55%. 

Nihu 4y, có 145 liJy ban nhan dan phu&ng, xã, thj trn cn du tu' xây 
dung no Luii trCt có din tIch tôi thiêu 20 m2. 

- V& trang bj bIa, hop, k6 bão quân h6 sa: 

+ Chua bo^ trI: Co 32/322 Uy ban nhân 6n phu?mg, xã, thi trn, dat t) 16 10%; 

+ B 0^ trI chua dy dü: Co 241/322 phumg, xâ, thj trn, dat t 16 75%; 

+ B o^ trI d.y dü: Co 49/322 Uy ban nhân dan phu?mg, x, thj trn, dat t)r 16 15%. 

Nihu vy, có 273 Uy ban nhân dan phu&ng, xã, thj trn cn du tu mua 
sAm trang thiêt bj nhu: Giá, k, bIa, hop, cp dê bAo quAn ho sa. 

- Cong tác thu thp tài lieu: Da so^ Uy ban nhân dan phuô'ng, xã, thj trn 
chua thu thp day dü tài lieu  vao luu trQ ca quan (273/322 phuO'ng, xA, thj trân, 
dat t 18 85%), chi có 49/322 Uy ban nhân dan phumg, xã, thj trân thu thp day 
dci, dat tSil 15%. 

- Tng s6 met giá tài 1iu hin dang bào quàn tai  322 Uy ban nhân dan 
phumg, xà, thi trân tir nAm 1975 diên nAm 2015 là horn 19.040 met giá. Trong 
dió, chi có 4.181 met giá duoc chinh l hoàn chinh, dat t' l 22%; con han 
14.859 met giá chua chinh 1, chiêm 78%; chua to chiirc xác djnh giá trj tài 1iu 
và hüy tài lieu hêt giá trj theo quy dnh. 

- Da sé cac Uy ban nhân dan phung, xã, thj trn chua chinh 1 tài 1iu 
ton dçng; chi có 33/322 phumg, xA, thj trân chinh 1 hoàn chinh ducic 90% tài 
lieu dang bào quàn. 

- Ve irng dung cong ngh& thông tin trong cong tác vAn thu, lu'u trtt: Thàrih 
phô chua có phân mém dung chung trong cong tác vAn thu, imi trtt nén da so các 
phuOng, xA, thj trân irng dung chuong trInh Excel vào quail l vAn bàn, mt s 
Uy ban nhân dan phithng, xã, thj trân si:r dung phân mêm quail 1 vAn bàn cüa S 
Thông tin và Truyên thông. Da so các Uy ban nhân dan phung, xA, thj trân 
chua chinh l tài lieu ton dçng nên chua quàn l tài lieu  luu trU' trên phân mêm 
quAn l tài lieu  lini trü. 

- V tài lieu hu hông: Co 32/322 Uy ban nhan dan phuOng, xA, thj trn có 
tài 1iu hu hông. Uy ban nhân dan phithng, xã, thj trân có so tâi Iiu hu hông It 
nhât là 0,5 met giá và nhiêu nhât là 70 met giá. So lugng tài lieu bj hu hông là 
322 met giá. Thrí gian tài lieu tr nAm 1975 den nAm 2009. Nguyen nhan hu 
hông là bin pháp bAo quân kern, do di di trçT s, am mOc, môi mot... 

c) Nhn xét, dánh giá 

- Thuân lai 

+ Uy ban nhân dan phung, xA, thj trn có phân cong nhân sr lam cong 
tác vAn thu, luu trU, dôi ngü can bô, cOng chirc vAn thu, lu'u trü duqc tAng cumg 
ye so luang, ye chuyên môn, nghiêp vii buâc dâu chi dáp irng duqc yêu câu 
cong vic. 

+ Cong tác vAn thu, luu trd tai Uy ban nhân dan phung, xA, thj trn dugc 
lãnli do Uy ban nhân dan thành phô, S& Ni vii, Uy ban nhan dan qun, huyn 
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quan tam trin khai thirc hin; cong tác chi dao,  kim tra, hthng dn chuyên 
môn, nghip v11 cong tác van thu, luu trC dugc tang cumg dã t.o du(ic sir 
chuyên biên trong nhn thiirc cüa di ngü can b, cong chi'rc, viên chrc ye vi tn, 
vai trô, tam quan tr9ng ciia cong td van thu, luu trü và tai 1iu luu trü. 

+ Diii sng vat cht tinh th&n cüa can b, cong chirc lam cOng tác van thu, 
liru trü tai  Uy ban nhân dan phithng, xA, thj trân buóc dâu duc quan tam. 

- Khó khän, han  ch 

+ Lãnh dao  mt s6 Uy ban nhân dan phu&ng, xã, thj trn nhan thirc chi.ra 
day dü ye vai trô, vi trI cong tác van thu, luu trü. 

+ Da so^ cac Uy ban nhân dan phuông, xã, thi trn chua ban hành dy dñ 
các van bàn chi do, quãn 1 thrc hin cOng tác van thu, luu ti-Cr. 

+ Mt so^ Thy ban nhân dan phuàng, xä, thj trn chua bo^ trI Kho Liru trtt 
hoc có bô trI nhung chua dam bão các yêu cau cüa Kho Luu trtt, chua dau tu 
day dü trang thiêt bj bâo quân tài lieu, chua to chüc thirc hin tot nghip vu luu 
tr, tài 1iu luu trü chua dugc thu thp day dü và quãn 1 tot, dan den tài lieu ciia 
mt sO Uy ban nhân dan phumg, xa, thj trân bj hu hOng, mat mat. 

+ Da s can b, cong chüc phii trách cOng tác van thu, luu trü tai  Thy ban 
nhân dan phumg, xã, thj, trân là kiêm nhim, không on djnh, thurng xuyên biOn 
dng, trinh dO,  chuyên môn, nghip vy, kinh nghim van thu, luu trd chua dáp 
i'rng yêu càu. Can bO,  cong chIrc lam cong tác van thu, luu tra tai Uy ban nhân 
dan phumg, xã, thj trân thu&ng duçic bô trI can bO tré, chua có kinh nghim, nên 
hiu qua vic thirc hin nghip vii chua cao; da sO can bO,  cOng chirc chua thuc 
hin cOng tác lap ho so, np ho so vào km tri3 Co quan; cOng tác chinh 1, bào 
quan và phát huy giá trj tài 1iu kru trü chua duçrc thirc hin theo quy djnh. 

+ Diu kin lam vic, vi trI viêc lam, chInh sách ch dO,  thu nhp chua 
phü hop; di sOng cüa can bO,  cOng chirc, lam cOng tác van thu, luu tr-d con 
nhiêu khó khAn nên da sO chua an tam cOng tác. 

-I- Cdn bô, cOng chüc lam cOng tác van thu, km tifr duc dào tao  chuyên 
ngành chiêm t 18 thâp, da so có nghip vi chuyên mOn trái ngành hoc chi qua 
cac hrp bOi duthg ngán han.  Trong khi d, yêu câu can bO lam cOng tác van thu, 
km tra phâi có trinh dO tr so cap van thu, hru tra trâ len. 

III. NQI DUNG KE HOACH 
1. Vê  ni dung tang cir&ng cong tác quãn I và hoit ding van thir, hru 

trfr tai Uy ban nhân dan phu'O'ng, xã, thj trân trên dja bàn thành phô Ho 
Chi Minh 

a) Xác djnh trách nhim và thrc hin vic quân 1, chi dao  cOng tác van 
tim, liru trCr tai  Uy ban than dan phuing, xà, thj trân 

Chü tjch Uy ban than dan phuOng, xã, thj trn có trách nhim chi dao 
thrc hin cOng tác van thu, luu tra theo quy djnh tai  Diêu 6 và Diêu 14 cüa Ludt 
Urn trU nhu: 
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- B6 trI, sira chUa, nâng cp, du tu xây dirng phông, kho lu'u trü có din 
tIch phü hçp dé quàn l tài lieu lu'u trtr hInh thành trong qua trInh hot dng cüa 
Uy ban nhân dan phumg, xã, thj trân (phông, kho có din tIch tôi thiêu la' 20m). 

- Bo trI than sir có trInh Q nghip vii chuyên mon dé lam tot Cong tác van 
thu, luu tra. 

- Ban hành các van ban: Quy ch, Quy djnh, chi do thirc hin Cong tác 
van thu, luu trü tai  Uy ban nhân dan phuèng, xã, tM trân. 

- T6 chirc tuyên truyn, trin khai, quán trit, tp hun nghip vii lien 
quan den Cong tác van thu, luu trtt cho toàn the can b, cong chic tai Uy ban 
nhân dan phumg, xã, thj trân: Vê quàn 1, xir l van bàn; ye the thic và k5 thut 
trInh bay van bàn hành chinh; son thào, ban bath van bàn; ye lap ho so và giao 
np ho so vào Lisu tra co quan; ye sir ding tài 1iu luu trtt,... 

- Xây drng ke hoach  va thgrc hin chinh l tai 1iu km trü', xác djnh giá trj, 
to chi.'rc bào quàn tài 1iu luu trr theo quy djnh. Mua sam trang thiêt bj phiic vu 
cong tác van thu, hxu trtt, bào quàn tài lieu luu trü. 

- Ong dung co O 	ng nghê thông tin vào cong tác van thu, luu tr: Trang bj 
phân mêm quàn l van bàn, quàn 1 tài 1iu luu trü. 

b) To^ chüc thirc hin nghip vi van thu, km trU 

To chiirc phân cOng, xác djnh trách nhim; theo döi và kim tra boat dng 
nghip vii van thu, luu trü trong pham vi quàn 1): 

- Nghip vi van thu: Cong tác quàn l van bàn di, den; rd soát, hem tra 
the thüc và Icy thut trInh bay vAn bàn; lap và giao np ho so, tài 1iu vào Luu 
trCt co quan; quàn 1 và sr ding con dâu trong 11th virc vAn thu, km trü. 

- Nghip vu luu tra: Cong tác thu thp ho^ so, tài 1iu và quail l tap trung 
tai b6 phn luu trtr co quan; chinh 1 tài 1iu lu'u trü; xác dnh giá trj tài 1iu luu 
tnt; bào quail tài lieu itru trtt; thông kê vAn thu, luu tnt và tài 1iu hiu trU; to 
chüc sir dung tài lieu luu tra. 

2. Phiro'ng pháp thiyc hin Ong cu*ng cong tác quãn 1 và hot ctng 
vAn thir, liru trü' ti Uy ban nhân dan phithng, xA, thj trân 

Uy ban nhân dan qun, huyn can cu' vào ni dung cüa K8 hoach  nay, 
xay dimg Kê hoach cu the phü hp vâi dc diem tInh hInh cüa qun, huyn; 
trong do: Xàc djnh sO hung Uy ban nhân dan phithng, xA, thj trân thc hin 
tixng giai doan; thai gian tr thang 11 nam 2018 den nam 2022 và duc phân k: 

a) K6 hoach  ducc phân kS'  thành 3 giai doan: 

- Giai doan 1 (tr tháng 11/2018 den tháng 10/2019): Môi qun, huyn 
chon mt Uy ban nhân dan phung, xã, thi trân de thirc hin thI diem. 

Giai doan  nay, CáC Uy ban than dan phuèng, xà, thj trn con lai  (du kin 
thrc hin giai doan 2, 3) can lam cong tác chuân bj nhu bO trI, cài tao,  nâng cap 
hoc dâu tu xay dung phông, kho km tr& và bô trI nhân sr có trInh W nghip vii 
phü hçip hoc cir bOi duông nghip vi van thu, km tra. 

6 



+ Ni dung cong vic thc hin: 

Uy ban nhãn dan qun, huyn chçn mt liJy ban nhân dan phuông, xà, thj 
trãn có Kho Luu trfr và can b5 lam cong tác van thu, luu trü có nghip vi van 
thu, luu trCr dé thrc hin Kê hoach tang cuô'ng cong tác quân 1 và ho.t dng 
van thu, luu tr. Cu the, thçrc hin các ni dung cOng vic tai  K.hoàn 1, Mçic III 
cüa Kê hoach nay. 

+ Thai gian thirc hin: Tir tháng 11/2018 dn tháng 10/2019. 

- Giai don2 (tü tháng 11/2019 den tháng 6/2021): 50% Uy ban nhãn dan 
phuông, xã, thi trân cüa qun, huyn thirc hin hoàn thành Ké hoach. 

+ Ni dung cOng vic thrc hin: 

Sau khi k& thüc giai doan 1, TiJy ban nhân dan qun, huyn th chüc cho 
phumg, xã, thj trân h9c tp kinh nghim ti Uy ban nhân dan phuxng, xã, thj 
trân dã thirc hin ô giai don 1. 

Tiêp theo, 50% phuông, xã, thj trn cüa qun, huyn th'çrc hin mi rng 
giai doan 2 cüa Kê hoach thng cumg cOng tác quàn l van this, luu trü. Cu the 
thçrc hin các ni dung cOng vic ti Khoãn 1, Mic III cüa Kê hoach nay. 

+ Thñ gian thirc hin: Tir tháng 11/2019 dn tháng 6/2021. 

- Giai doan  3 (tir tháng 7/2021 dn näm 2022): 50% Uy ban nhân dan 
phu&ng, xã, thj trân con 1i cüa qun, huyn thçrc hin hoàn thành Kê hoch. 

+ Ni dung cong vic 

Sau khi kt thüc giai don 2, Uy ban nhân dan qun, huyn t6 chirc so kt 
và tiêp tiic triên khai dai  trà cho 50% Uy ban nhan dan phuäng, xa, thi trân cOn 
1i cüa q4n, huyn thrc hin giai don 3 cüa Kê hoch. Cu the, thirc hin các 
ni dung cOng vic tai  Khoán 1, Miic III cüa Ké hoach nay. 

+ Thai gian thirc hin: Tir tháng 7/2021 den tháng 12/2022. 

b) Tang so^ luçmg Uy ban nhân dan phumg, xã, thj trn và d.y nhanh tin 
Q thirc hin các giai don cüa K8 hoach 

Can ci.'r d.c dim tInh hInh cu th8 v8 phông, kho, Co SY 4t chit, kinh phi, 
nhân sçr, trInh d6 nàng lirc cüa can b, cOng chüc lam cOng tác van this, km trtt 
tai Uy ban nhân dan phumg, xa, thj tran, Chü tjch Uy ban nhân dan qun, huyn 
quyêt djnh sO luçmg Uy ban nhân dan phuOng, xã, thj trân thrc hin các giai 
doan nhàm day nhanh tiên d6 và thirc hin hoàn thành sOm kê hoch. 

3. Chi tiêu, kt qua thiyc hiên Ke hoach 
a) Hoàn thin to^ chi.irc can b6 lam cOng tac van this, luu tr 

Xãy drng di ngü can bO,  cong chi.rc lam cong tác van this, luu ti-Ii Co do 
düc phâm chat tot, dü sO lucing, dam bao chat luqng, dáp üng yeu câu cOng vic 
cüa ngnh; có tieu chuân ye trmnh Q chuyên mOn diiing theo quy djnh cüa Nhà nu6c. 

b) Hoan thin h8 thng co sa 4t chit 

- 100% Uy ban nhân dan phung, xã, thj trn b6 tri Kho Luu tra có din 
tIch tôi thieu 20m2  dê bao quãn tài Iiu hInh thành trong qua trinh hoat dng cüa 
Hi dOng nhân dan và Uy ban nhân dan phuO'ng, xä, tM trân. 
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- 100% Uy ban nhân dan phung, xâ, thj trn mua sm trang thi& bj, 
phucrng tin k5 thut can thiêt dam bão th%rc hin cong tác van thu và bào quàn 
an toàn, phát huy giá trj tài 1iu liru tril 

c) Hoàn thin cong tác van thu 

- 100% Uy ban nhân dan phuèng, xä, thj ti4n thirc hin vic quàn 1 van 
bàn di, van bàn den dam bâo dung quy dnh. 

- 100% can b, cOng chi'rc lp phiu trInh h6 so giai quy& cong vic. 

- 100% can b, cong chüc lap ho so Cong vic dOi vri tài 1iu giây. 

- 100% Uy ban nhân dan phumg, xã, thj trn img diing cOng ngh6 thông 
tin vào cOng tác van thu. 

d) Hoàn thin cong tác lu'u trr 

- 100% Uy ban nhân dan phung, xa, thj trn thu thp tài 1iu vào Luu trü 
Co quan. 

- 100% Uy ban nhân dan phu&ng, xã, thj trn chinh 1 hoàn chinh, xác 
djnh giá trj tài 1iu, thông ké, bão quàn và khai thác sà dung tài 1iu luu trct theo 
quy djnh. 

- 100% Uy ban nhân dan phumg, xã, thj trn üng dung cOng ngh6 thông 
tin vào cong tác lixu trü. 

IV. KINH PHI THC HIN 

Kinh phi thirc hin K8 hoach, Chü tjch Uy ban nhân dan qun, huyn xem 
xét can doi kinh phi tr ngân sách Uy ban nhân dan phuô'ng, xã, thj trân và qun, 
huyn dê thirc hin tüng giai don theo Diêu 39 Ludt Luii trtt. Tnrxng ho p thiêu 
kinh phi, Uy ban nhân dan qun, huyn trinh Uy ban nhân dan thành phô xem 
xét, quyêt djnh. 

V. PHAN CONG THUC HIIN 

1. Giám dc Sr NOM viii 

Chi do Chi cuc Van thu - Lu'u trCr thuc hiên: 

- Tham mini thành lp To cong tác; trin khai thrc hin Kê hoach nay. 

- Phi hp vOi S& Tài chinh, Uy ban nhân dan qun, huyn xây dirng K 
hoch thxc hin cho tiirng giai doan; dê xuât kinh phi hot dng cüa To cOng tác 
và tru&ng hçip ho trq kinh phi thrc hin Kê hoach cua các qun, huyn, phuông, 
xa, thi trân không dü can Mi. 

- Theo döi, kim tra, tng hp báo cáo tin d, djnh kS'  thirc hin các 
nhim vu, chi tiêu cüa Kê hoach nay cho Uy ban nhân dan thành phô; to chüc so' 
két, tong kêt giai doin và dê xuât khen thuing các Ca nhân, don vi thirc hin tot 
Ké hoach. 

- To chuc các lp  bi duO'ng nghip vi dành cho can b, cOng chuc lam 
cong tác van thu, 1uu trU ti Uy ban nhân dan phumg, xä, thj trân. Phôi hap, hO 
tra Uy ban nhân dan qun, huyn trong vic bOi duO'ng, tp huân, huóng dan 
nghip vi van thu, hru trd cho can b, cOng chuc phung, xã, thj trân. 
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2. Giám dôc S& Tài chInh 

Hrnfng dn Uy ban nhân dan qun, huyn; liJy ban nhân dan phuông, xA, 
thj trân sr dçing kinh phi trong vic thirc hin Kê hooch nay và thâm djnh trInh 
Uy ban nhân dan thành phô ho trçY kinh phi thc hin Kê hoach cüa các qun, 
huyn, phuôiig, xã, thj trân không dü can dôi. 

3. CHI tjch Uy ban nhân dan qun, huyn 

- Can cir ni dung Ke^ hoach nay và tInE hmnh cu the^ tai  phithng, xã, thj 
trâncüa qun, huyn minE chi dao  Phông Ni vu phôi hap vci Phông Tài chInh 
- Kê hooch xây dung Kê hoach tang crô'ng cong tác quãn l và hoat  dng van 
thu, hru trü tai  Uy ban nhân dan phung, xã, thj trân trong pharn vi mInh quàn 
1. Trong do, lira ch9n Uy ban nhân dan phuàng, xã, thj tràn dâu t'i trng giai 
doan cu the và xern xét, quyêt djnh can dôi, bô trI kinh phi cho Uy ban nhân dan 
phuOng, xã, thj trân thirc hin Kê hoach. 

- Chi dao Uy ban nhân dan phuOng, xã, thj trn xây dimg ke^ hoach và t 
chirc thuc hiên các nhiêm vu chi tiêu theo Kê hoach. 

4. Chü tjch Uy ban nhân dan phu*ng, xã, thj trn 

- Can cr ni dung Ke^ hoach nay và chi dao  cüa Ch-6tjch Uy ban nhân dan 
qun, huyn, Chü tjch Uy ban nhân dan phithng, xã, thj trân xây dmg Kê hoach, 
dir trü kinh phi thuc hin vic tAng cung cong tác quãn 1 và hoat dng van thu, 
kru trü tai  Uy ban nhân dan phu&ng, xA, thj trân và to chirc thirc hin sau khi 
thrçc phê duyt cüa Chü tjch Uy ban nhân dthi qun, huyn. 

- Chi dao và to^ chüc thuc hin các nhim vu, chi tiêu theo Ke^ hoach ducc 
phê duyt; phân cong, xác djnh trách nhim cüa can b, cOng chirc trong vic 
thuc hin Kê hoach; theo dOi, kiêm tra tiên Q dê vic thuc hin Kê hoach dat 
kêt qua tOt. 

Trên day là Ké hoach tang cuOng cOng tác quail l và hoat  dng van thu, 
iu'u trü tai  Uy ban nhân dan phithng, xã, thj trân trên dja bàn thành phô Ho Chi 
Minh./. 

Nguyn Thj Thu 
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