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CHU TICH  UY BAN NH AN DAN THANH PHO HO CHI MINH 

Can cir Ludt TO^ chüc chinh quyn da phuong ngày 19 tháng 6 näm 2015; 

Cäncir Ludt Lixutrüngày 11 tháng 11 näm 2011; 

Can cir Chi thi so^ 35/CT-TTg ngày 07 tháng 9 nàm 2017 cüa Thu tuâng 
ChInh phü ye tang cung Cong the lp ho so và giao np ho so, tài 1iu vào Luu 
ti € Co quan, Luu trü ljch sir; 

Can cir Quyt dnh sO^ 7109/QD-LTBND ngày 30 tháng 12 näm 2015 cUa 
Uy ban nhân dan thành phô Ho Chi Minh ye vic ban hành Danh mc các co 
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27 tháng 9 näm 2017, 
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quan, tO chirc trên dja bàn thành phô Ho Chi Minh giai doan 1975 - 2015. 

Dieu 2. Quyt dinh nay Co hiu 1irc thi hành k8 tr ngày ks'. 
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vi, Giám doe Sâ Tài chinh, Thu truO'ng các sâ, ban, ngành thãnh phô, Chü tjch 
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UY BAN NHAN DAN CONG hOA xA HQI CHU NGH1A VIT NAM 
THANH PHO HO CHI MINH 	£c 1p - Tr do - Hnh phtic 

DEAN 
Chinh 1 tài lieu ku trü' tn dQng cüa co quan, to chfrc 

trên dja bàn Thành ph 66  Ho Chi Minh giai don 1975 - 2015 
(Kern theo Quyêt djnh so 5/QD- UBND ngày tháng 4o nàrn 2017 

cia Uy ban nhán dan thành phO HO Chi Minh) 

I. DAC DIEM T!NH H!NH: 

Trong thai gian qua, Uy ban nhân dan thành ph6 dà có nhiu quan tarn, 
chi do triên khai thrc hin các bin pháp tang cung quân l tài lieu luu trfT  
hmnh thành trong qua trInh hot dng ti các co quan, to chirc trên dja bàn Thành 
phô. Nhung do din tIch kho hru trU tai Trung tam Luu trCr flch  sir thuc Chi cçtc 
Van thu - Luu trü có hn nên chua the thu thp tài 1iu cüa Các co quan, to chiic 
thuc nguôn np luu. Do do, Uy ban nhân dan thànhphô dä chi dao  dâu tu xây 
dmg cong trInh Trung tam Luu trit ljch si:r thành phô dông thai ban hành danh 
mi1c xac djnh CC Co quan, to chüc thuc nguôn np ku tài lieu và danh mitc 
thành phân ho so, tài lieu  np lu'u vào Trung tam Luu trü Lich sir thành phô. 

Qua thng kê, s6 lucing tài 1iu cOn ton d9ng chua chinh 1', s&p xp & các 
Co quan, to chirc la' trên 240.000 met giá. Trang thiêt bi bào quãn tài 1iu cOn 
thiêu và chua dung tiêu chuân quy djiih,.. Tuy nhiên, vic triên khai thrc hin 
các bin pháp nhäm giâi quyêt dirt diem tInh trng tài lieu  tOn dçng chua duçic 
thu tru&ng các co quan, to chüc quan tam dung mirc. Tr do, dan den tInh trng 
khi cOng trInh xây dçmg Trung tam Luu tr€t ljch si:r hoàn thành không the thu 
thp tài lieu ye de^ t6 chirc bão quân và sir ding dugc. 

Nhm chun bi ngun tài 1iu cüa các cci quan, t6 chirc dü tiêu chun và 
diêu kin dê thu th.p vao Trung tam Luu trU ljch sr thành phô khi dua vào sf1 
ding, yêu câu dt ra can có giài pháp xf1 1 tInh trng ho so, tài 1iu ton dpng tai 
các co quan, th chfrc trén dia bàn thành phô, gop phân tang cithng quán 1 tài 
1iu ti ku trü co quan và Trung tam Luu trü ljch si:r thành phô. 

II. HuN TRANG TAI LIEU, KIlO LU1J TR11 VA NHAN STJ' LAM 
CONG TAC LIfU TRIY TLI CAC Co QUAN, TO CHtC TREN DjA BAN 
THANH PHO: 

1. Hin trng cong tác hru trfr, tài lieu ku trfr cüa các sO', ban, ngành 
trên da  bàn thành phô: 

a) Tài lieu  tai Trung tam Luu trü ljch sf1 thành phO: 

Hin nay, Trung tam Luu trt'r lch sf1 thành phô bào quán 13 phOng lixu tiff, 
có horn 2.680 met giá tài 1iu. Trong do, có các phông nhu: phOng Chu -ng khê 



Pháp, Chithng khe^ Sài Gôn, phông Hi dng nhân dan, Üy ban nhân dan thành 
phô, Van phông Uy ban nhân dan thành phô tr näm 1976 - 2001 và rnt so phông 
cüa các Co quan dã giãi the. Ho so, tài 1iu trng bithc dugc chinh 1 sap xêp và Co 
mvc 1ic tra tim phiic vii tot cho cOng tác khai thác, nghiên ciru, sir ding; tâi 1iu 
tr näm 2007 së chinh 1, hoàn thin dan trong nhng nãm tiêp theo. 

b) Tài 1iu ti các s&, ban, ngành, qun - huyn: 

Theo quy djnh cüa Lust  Luu trU, trong thôi hn 10 nm, kê tr 11am cong vic 
kêt thüc, Co quan, to chirc thuc Danh mic nguôn np luu tài 1iu có trách nhim 
chinh 1 tài 1iu dam bão theo tiêu chuân và diêu kin dé giao np tài 1iu có giá trj 
bào quãn vinh vin vào Trung tam Luu trü ljch sir. Do do, tat ca ho so, tài 1iu dã 
duoc chinh 1 hoãn chinh hoäc so bô tnróc khi Ludt Luu tra có hiu luc can duoc 
thâm djnh, rd soát, xác djnh lai  thai hn bão quãn và lira chçn lp mic liic ho so cO 
thôi han  bão quàn vi -1h viên dê giao no p vào Trung tam Luu tr:i ljch sir. 

Tuy nhiên, theo s 1iu tang ho tr báo cáo kêt qua kháo sat tài 1iu km 
trü ti 512/707 co quan, to chirc thuc nguôn np 1iru vào Trung tam Luu trCT  
1ch si:r thành ph 05 , tài 1iu luu trU tai  các co quan, to chüc duçic hInh thành trong 
qua trInh hoat dng tir sau nàm 1975 den nay nhu sau: 

- Tng s6 tài 1iu km trü hin dang báo quán tInh dn ngày 31 tháng 12 
nãm 2016 (bao gôm Ca tài 1iu hin dang báo quãn tai  Trung tam Luu trU ljch si:r 
thành phô): 232.894,68 met giá; 

+ Tài lieu dã chinh 1' hoàn chinh: 59.843,12 met giá; 

+ Chinh 1 so b: 65 .315,24 met giá; 

+ Chua chinh 1: 107.73 6,30 met giá. 

- Tâi 1iu ton d9ng chua chinh 1 ti CáC co quan, th chüc 

+ Tai các sâ, ban, ngành Thành ph: 39.742 met giá; 

+ Tai CáC co quan ngành d9c: 24.730 met giá; 

+ T.i các co quan cap huyn: 37.298,30 met giá; 

+ Tai cac Co quan, to chirc khác: 5,966 met giá. 

Tâi lieu tn d9ng tai CáC CO quan, to cht'rc trong th?i gian dài CO nguyen 
nhân chü yêu do thiêu s1r quan tam, Chi dao cüa Thu tru&ng don vi ye vic l.p 
ho so cong Vic, giao np ho so vào km trü Co quan; bô trI nhân sir lam Cong tac 
van thu, km trü chua duc dào tao,  bôi duO'ng nghip vii chinh 1; thu&ng xuyên 
thay dôi nhân sir lam cong tác van thu, luu tra,... 

2. Hin trng Kho Liru trü': 

Qua kháo sat, kho luu tra tài 1iu tai  nhiU co quan, to chüc chua ducic bô 
trI ho.c có nhimg diên tIch Chat hçp, khOng dugc to chic, sap xêp mt cách 
khoa hçc. Mt so co quan, tO chirc thuê kho ben ngoài dê báo quân tài 1iu 
nhung thiêu trang thiêt bj bào quán, phuong tin phOng Cháy, chUa cháy; thiêu 
can b6 quán 1', kiêm tra thumg xuyên, djnh k' kho luu trü,.;. nên d8 gap  nguy 
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ca cháy no hay môi mot xâm hi lam hi.r hOng, ãnh hithng den sir an toàn và tui 
tho cüa tài lieu km trLr. 

a) Kho Luu trü tai Trung tam Luu trd ljch sir thành ph: 

Hin nay, ,Trung tam Luu "rd ljch sir thành pho^ dang thuê m.t b&ng ti 
Cong ty Phát triên Cong nghip Tan Thun vói din tIch san là 730 m2  & lam 
kho hxu trü, bâo quân tài lieu hin có cüa Trung tam Li..ru trü ljch sir, gôrn các 
phông nhu: phông Lixu trtr Do thành Sài Gôn; phông Chu&ng khê Pháp; phông 
Chthng khê Sai Gôn; phông Hi dông nhãn Uân thành phô, phông Uy ban nhân 
dan thành phô; phông Van phông Hi dông nhân dan và Uy ban nhãn dan thành 
phO; phông Ban Cài to Cong thuong nghip tu bàn tu doanh thành ph 6'; 
Ban Quàn 1 nguôi ty nn thành phô; phông Ban Khai hoang xây dung vling 
kinh tê mói thành phO; phông Ban Quán l Khu y tê k5 thu.t cao; phông Cong 
ty Dich vu Viêt kiêu và Xuât nhp khau ti chô Cosevina; phông S& Luang thirc 
và phông Ban Thi dna - Khen thuing thành phô. 

Kho Luu trU cüa Trung tam Luu trfr ljch si:r thành ph6 hin có chua th 
thu th.p, cp nht tài lieu cüa 707 cci quan, to chüc thuc nguôn np luu vao 
Trung tam Luu tra lIch  si:r Thành phô theo Quyêt djnh sO 71 09/QD-UBND ngày 
30 tháng 12 nàm 2015 cüa Uy ban nhân dan thành phô ye ban hành DanE miic 
các Ca quan, to chirc thuOc  nguôn np luu tài 1iu vào Trung tam Luu trü ljch sir. 

Näm 2016, Trung tam Luu trü ljch sü thành ph6 duc khi cong xây 
dung vói quy mô cong trinh 18 tang, tOng din tIch san xây drng 20.000m2  dr 
kiên nàm 2019 së hoàn thành, là ncii thu thp và bào quàn tài lieu có giá trj ljch 
sü cüa các co quan, to chüc thuc nguOn np luu tài lieu  vào Luu trU ljch six. 

b) Kho Luu trü các s, ban, ngành: 

Mt bang lam vic tai các s, ban, ngành hin con hn ch nên vic b6 trI 
kho bào quãn tài lieu urn trtt g.p nhiêu khó khän và chua dugc quan tam, dâu tu 
dung müc, trang thit bi bào quãn ho so nhu giá (k), hp dmg ho so, may móc cac 
cong cu phiic vi cho cOng tác luu trü cOn thieu, tài lieu cOn tich dông,,bó gói rat 
nhieu. Sir quan tam, chi do cong tác nay cüa Thu tnx&ng các co quan, to chirc cOn 
hn chê dn den không thu thp tài lieu vào Luu trü ca quan, không thic hin tot 
chuc nang Luu trü co quan, có nguy ca mat mat, lam hu hông tài 1iu có giá trj. 

c) Kho Luu trü qu.n, huyn: 

H.0 h& tru s& cüa Uy ban than dan qun - huyn dâ dugc du tu xây 
dmg khang trang vOi quy mO tuong dOi iOn, tuy nhiên chua xây dmg hang m\ic 

AI 

kho km trü de^ bào quãn tài lieu,  dn den tInh trang quãn l tài lieu thieu tp 
trung thng nht, khó thirc hin vic lra ch9n và giao np vào Trung tam Luu 
trü lch sü. Hin nay, Uy ban nhân dan qu.n - huyn dã triên khai dau tu xây 
dung kho luu trü theo chi do cüa Uy ban nhân dan thành phô. 

Mt s qun - huyn dâ b trI kho d thu thp tài lieu  vào KhoLini trU tp 
trung c.p huyn nhu: Quân 2, 3, 10, 11, Binh Tan, Tan Phü, GO yap, Thu Due, 
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huyn Hoc Môn, Nba Be, Cii Chi; Qun 7, 8, huyn Binh Chánh dang tin hành 
xây dung kho luu trCr và cOn 1i dang lp dr an dâu tu xây drng kho luu trU. 

Din tIch kho luu trU tai  mt so^ qu.n - huyn cOn hn ch& chü yu bâo 
quãn tài 1iu cüa Hi dông nhân dan, Uy ban nhãn dan, Van phOng Hi dong 
nhân dan và Uy ban nhan dan. Da so tài 1iu chtxa dugc chinh 1, sap xêp hoàn 
chinh nên chua the to chirc thu th.p, bào quán tai  luu trr cor quan và giao np 
vào Luu trü 1ch sir thãnh phô. Ngoài ra, ti các qu.n, huyn dã xây dmg, bO trI 
dixçic kho luu trü nhung phucmg an to chirc, nhân sr quãn 1 vá hot dng 
chuyên mon nghip vi cOn gp nhiêu khó khãn, vuóng mac. 

3. Hin trng nhân sr lam cong tic liru trü ti các cr quail, t chfrc: 

Di ngü can b6 lam cong tác km trü tai  các Co quan, to chüc cOn thiu và 
yeu ye chuyên mon nghip vii. Các chê d6 chinh sách dOi vth cong chirc, viên 
chirc phu trách luu trir chua dugc sir quan tam dung müc; nguôi lam cOng tác 
luu trü cOn kiêm nhim cOng vic khác nên không có nhiêu thi gian dê t.p 
trung chuyên mOn cho cong tác km trtt. 

Nguôi lam cOng tác luu trd có chuyên mon nghip vii O các co quan 
thu&ng xuyên thay dôi hoc luân chuyên, bô trI cOng tác den các phOng, ban 
khác hoc chuyên cOng tác sang co quan khác có mirc thu nh.p on dnh hcm d.n 
den tInh trng thiêu hiit nguñ lam cong tác km trU có trInh Q chuyên mOn tai 
các co quan, to chrc. 

Do mt so^ yu to^ neu trên nên thai gian qua vic tiêp nhn ngui có trInh 
Q chuyên mon nghip v11 luu trü vào lam vic tai  các cci quan, to chCrc gtp rat 
nhiêu kho khàn. Sinh vien ngành luu trü tOt nghip vào lam vic trong các Ca 
quan, tO chrc chua có kinh nghim thirc tê nen vic huOng dan lp ho so cOng 
vic và giao np ho so, tâi 1iu vào luu trü co quan cho can b6 các phOng, ban 
chuyên mon chua dugc tiên hành; can b6 chuyên cOng tác ho.c nghi vic, nghi 
hun chua tO chüc bàn giao ho so, tài lieu ye b6 ph.n km trü,... 

TrInh Q chuyên mon cüa nguôi lam cOng tác krutrU tai  các co quan, to 
chüc cOn thiêu và yeu ye nghip vi, phâi kiêm nhim nhiêu vic khác nên khOng 
the thirc hin vic chinh l khOi lung tài lieu ton d9ng lan tir nàm 1975 den 
nay. Các ca quan, to chuc bO trI tü rnt den hai nguai lam cOng tác km ti-Cr chi có 
khã nàng c.p nht, chinh l', sap xêp duc khOi tài lieu hin hành, khOng the 
chinh l khOi krgng tài 1iu tOn dçng trong nhieu näm truâc vã tài lieu  cUa các 
phOng, ban giao nôp ye kho km trü. Do do, dê to chuc thrc hin phân loai, sap 
xêp, chinh 1, xác djnh giá tri và 1ra ch9n de^ bão quãn ti hrutrcr co quan, giao 
nôp vao Trung tam Luu trU ljch si:r thành phO yà hüy tài 1iu het giá tri can có sir 
quan tam chi do yà dau tu kinh phi cüa Uy ban nhân dan thành phO cQng nhu 
Thu tnrang các co quan, don vi. 

III. NQI DUNG, NHIM \TJ  CHINH L\(TA! LIEU TON BONG: 

1. Ve co sO' pháp 1', trách nhim trong quãn 1và chinh l Wlieu: 

a)Cosaphápl: 
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- Ludt Luu trCr ngày 11 thing ;. 1 nàr 2011; 

- Ludt Du thâu ngày 26 tháng 11 :iárn 2013; 

- Thông tu so 03/2010/T'f-BNV này 29 tháng 4 nàm 2010 cüa B Ni vii  
quy dnIi dnh müc kinh tê - k thu chir. 1 tài lieu giây; 

- Thông tu so^ 12/2010/'TT-BNV ngày 26 tháng 11 näm 2010 cüa B6 NOi 
vi hithng dan phuong pháp xác djnE don giá chinh 1 tai lieu giây; 

- Chi thj s6 35/CT-TTg ngày 07 tháng 9 nãm 2017 cüa Thii tuóng ChIith 
phü ye tang cung cong tác Id p ho so vã giao np ho so, tài lieu vào Luu trCr Co.  

quan, Lirutr1chsr; 

- Cong van so^ 283/VTLTNN-NVTW ngày 19 tháng 5 näm 2004 cüa Cue 
Van thu và Luu trU Nhà nuOc ye vic ban hánh bàn hung dan chinh 1 tài lieu 
hành chinh; 

- Quy& djnh s6 5131/QD-UBND ngày 04 tháng 10 nm 2012 cüa Uy ban nhân 
dan thành phô Ho Chi Minh phê duyt Kê hoch triên khai thi hãnh Ludt Luu trU; 

- Chi thi s6 16/2013/CT-UBND ngày 09 tháng 9 näm 2013 cüa TiJy ban 
nhân dan thãnh ph 0^ Ho Chi Minh ye mt so bin pháp dê giãi quyêt tài 1iu ton 
d9ng ciia các Co quan, tO chrc trén da bàn thành phô Ho Chi Minh; 

- Quyt dnh sO^ 7109/QD-UBND ngày 30 tháng 12 näm 2015 cüa Uy ban 
nhân dan thành pM H6 Chi Minh ye ban hành Danh mic CáC co quan, to chirc 
thuc nguOn np luu tài 1iu vào Lint trü lich sü; 

- Chi thj so 11/CT-UBND ngày 11 tháng 9 näm 2017 cUa Uy ban nhãn 
dan thành pM H6 Chi Minh ye vic tang cu&ng cong tác quàn 11  tài 1iu luu trfx  
tai các co quan, to chirc trên dja bàn thành ph o^ Ho Chi Minh. 

b) Trách nhim trong quân 12  tài lieu  và chinh 12 tài 1iu lint trü: 

- Dieu 6 Ludt Li.ru trCr quy djnh "Nguäi dCrng du co quan, to chirc trong 
phm vi nhim vi, quyn hn cüa mInh có trách nhim quàn 12 ye lint trU, áp 
dyng các bin pháp nhäm nâng cao hiu qua trong vic thu thp, quail 11,  bão 
quàn và sir dung tai 1iu luu trU; ban hành quy chê ye cOng tác luu trü cüa co 
quan, to chirc mInh". 

- Dieu 15 Ludt Lint trU quy dnh "Ngithi d(ing du ca quan, tô  chirc có 
trách nhim chi do, t6 chirc vic chinh 12  tài  lieu  thuc phm vi quàn 11". 

- Dieu 25 Ludt Liru trU quy dnh "Nguäi dirng dâu co quan, to chrc có 
trách nhim xay dirng, bô trI kho lint trCt, thiêt bj, phucing tin can thiêt và thc 
hin các bin pháp k thut nghip vii dê bào v, bào  quan an toàn tài 1iu lint 
trU và bào dam vic sr dung tài lieu lint trü". 

2. Miic tiêu: 

a) Phân dâu tr näm 2018 den nam 2022 hoàn thành cong tác chinh 11  tài 
1iu lu-u trr cèn tn d9ng ti các Co quan, to chirc thuc nguôn np liru vào 
Trung tam Lint trfx 1ch sir thành phO. 
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b) Khi Du an xây drng Trung tam Lu'u trQ ljch sir thành ph6 hoân thành 
dua vão sü dung, tin hành cong tác chuân bi, song song vâi cong tác xây dirng 
cOng trInh: 

- Triên khai thirc hin chinh 1, phân 1oi sap xêp tài 1iu ti các ca quan, 
to chirc. 

- Phi hcTp 1ra ch9n, xác djnh giá tri,  tài 1iu, thâm djnh Miic liic chun bi 
cho cOng tác thu thâp tâi 1iu có giá tri,  ljch sir cüa Co quan, to chüc thuc nguôn 
np luu vào Trung tam Liu trcr 1i,ch si:r thành phô. 

3. Nhim vi trong tam chinh 1 tài lieu liru trü': 

D6 t6 chirc thirc hin vic chinh 1 tai 1iu luu ti-cr cn xác djnh Ca quan, 
chüc dê dâu tu chinh 1, thii gian và nguôn kinh phi thirc hin: 

a) Thu truing Ca quan, to chirc cn xác djnh trách nhim trong vic t 
chüc thiic hiên chinh 1 tai 1iu luu trcr: 

- Xác dinh trách nhiêm và to^ chrc thuc hin viêc chinh 1 tài lieu lu'u trr 
nhãrn quân 1 tOt nguôn tài lieu  hInh thành trong qua trmnh hot dng cüa ca 
quan, to chirc. 

- Thxc hin vic lira ch9n tài 1iu và giao np vào Trung tam Luu trcr ljch 
sü thành phô theo quy di,nh. 

- Chi dto, hurng dn kim tra vic thxc hin chinh 1 bâo quân tài 1iu 
luu trr tai các Ca quan, don vi,  trirc thuc (nêu co). 

b) Xác di,nh  thi gian thirc hin chinh 1: 

Do k}iôi luçing tài lieu tn d9ng nhiu, kinh phi du tu l&n nên vic phân 
bô kinh phi chinh 1 dugc chia theo 16 trInh và to chirc içra ch9n hang näm tü 05 
- 07 ca quan, dcm vi, de cap kinh phi cho phU hçTp. 

c) Các cci quan, to^ chüc cn duçc chinh 1: 

Các cci quan thuc ngun np luu dtrçc chia thành 04 nhóm nhu sau: 

Nhóm 1: Co quan si, ban, ngành thành ph. 

Nhóm 2: Co quan, to chüc ngành d9c. 

Nhóm 3: To chirc doanh nghip, Hi qu5 và don vi, sçr nghip thuc thành ph& 

Nhóm 4: Các ca quan, don vi, cp huyn. 

d) Phucmg an l\ra ch9n du tu các nhóm Co quan thuc ngun np hru: 

- Nhóm các so, ban, ngành thânh ph duçc Uy ban nhân dan thành ph 
xem xét phê duyt thOi gian và cap kinh phi to chirc thrc hin vic chinh l tài 
lieu ton dçng. 

- Nhóm cac co quan, to chirc ngành d9c thành ph: can cu' vào D an nay, 
xay dung kê hoch báo cáo ca quan cap trên trirc tiêp dê duqc phé duyt Va cap 
kinh phi thrc hin. 
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- Nhóm các to chi.'rc doanh nghip, Hi quy vã dun vi sir nghip thuc 
thành phô: My dirng kê hoach  và can dci kinh phi cüa to chirc de^ thiic hiên 
chinh 1 tài 1iu ton d9ng. 

- Nhóm co quan, t chüc qu.n - huyn: Uy ban nhân dan qun - huyn chi 
do xay dirng kê hoach  vã can dôi nguôn kinh phi cüa qun, huyn dê phê duyt 
Va to chüc thuc hiên. 

4. Nhim vu cu the chinh 1 tài lieu hru tr: 

a) Phé duyt theo thi gian, cp kinh phi và t6 chcrc thirc hin vic chinh 
1 tài 1iu luu trir ton d9ng cUa 35 cci quan, to chirc thuc nhóm các Ca quan si, 
ban, ngành thành phô. 

b) Tng kinh phi chinh 1 tài 1iu tn dcng cüa 35 ca quan, to^ chirc uóc tinh 
114.571.902.800 dông (Met tram muOi bôn t' nãm tram bay muoi môt triu chin 
tram lé hai nghIn tam tram dOng) dugc di.r toán theo quy djnh tai  Thông tu so 
03/2010/TT-BNV ngày 29 tháng 4 näm 2010 và Thông tu so 12/2010/1T-BNV 
ngày 26 tháng 11 näm 2010 cUa B  Ni vii (Phi 1ic dIrth kern). 

c) Lô trInh và kinh phi chinh 1 tài 1iu tn d9ng: 

- Dinh ki hang näm, I.Jy ban nhân dan thành pho^ can d& ngân sách và cp 
kinh phi chinh 1 tài 1iu ton d9ng tir nguOn kinh phi chi không thuông xuyên 
cho tü näm den bay cci quan, dun vi dê thirc hin chinh 12  tài 1iu ton dung. 

- LO trInh thrc hin chinh 1 ti các ca quan, to chirc thu sau: 

+ Nàm 2018: Uy ban nhân dan thành ph& S& Tai chinh, S& Ni vu, Si Tu 
pháp, Sâ Lao dng - Thwmg binh và Xä hi, Sà Kê hoach và Dâu tu, Thanh tra 
thành phô; 

+ NAm 2019: So Van hóa và The^ thao, SO Tài nguyen và Môi trixè'ng, SO 
Quy hoach - Kin trüc, Ban Thi dua - Khen thuOng, Chi cic Kiêm lam, Chi cic 
Phông chng t8 nan xã hi, Thanh tra xay dirng thuc SO Xây dmg; 

+ Näm 2020: SO Thông tin và Truyên thông, SO Nông nghip và Phát 
triên nOng thôn, S& Giáo dyc và Dào tao,  SO Cong Thixang, SO Khoa h9c Va 
Cong ngh, Ban Dôi mOi quan 1 doanh nghip thành phô và Ban Ton giáo; 

+ Näm 2021: SO My dmg, SO Du ljch, Ban Quãn 1' Dâu tu - My dmg 
Khu Do thimó'i Thu Thiêrn, Ban Quân l Khu Cong ngh cao thành phô, Ban 
Quân l các Khu ché xuât và Cong nghip thành phO, Chi ciic Quân l thi 
tru&ng, Lrc lucmg Thanh niën xung phong. 

+ Näm 2022: SO Giao thông Vn tâi, SO Y tê, Uy ban v ngui Vit Nam 
0 nuOc ngoài, Chi ciic Bâo v thçrc vat,  Ban Quãn 1 Dâu tu và My dçmg Kim 
M thi mOi Nam thành phO, Ban Quân 1 DuOng sat do thi. 

5. Yêu câu, to chtrc quãn 1 chat hrqng chinh I ho so' tài lieu 
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a) Tang cung trách nhim trohg cong tác quàn 1 chat luçing, hiu qua 
chinh 1: 

- Can cir Ludt D.0 thu và các van bàn hithng dn ve^ cong tác dAu thu, 
các Co quan, tO chüc tiên hành 1a ch9n don vi dê k kêt hop dông chinh 1 tài 
1iu dung quy djnh cüa nhà nuóc và báo cáo kêt qua içra ch9n nhà thâu ye Chi 
cuc Van thu - Liru trC. 

- Các Co quan, th chirc không ducic si:r ding kinh phi chinh 1 tài 1iu duçic 
cap vào các muc dich khác. 

b) Ve^ lua chon don vi thuc hiên dich vu chinh 1 tài lieu luu trü: 

- Các co quan, to chirc cn thm dlnh  näng 1irc chuyên mon cUa các don vi 
cung cap dich vii luu trfx truOc khi k kêt hap dông dich vii. Trumg hçp c.n 
thiêt, các co quan, tO chuc tham khào kiên Chi ciic Van thu - Liru tra-  ye nàng 
1irc chuyên mon cüa don vi hot dng dich vi km trü. 

- Các Co quan, to chirc gi:ri ve^ Chi ciic Van thu - Lini tra mt b6 ho^ so 
(bàn sao) gôm: Ho dông cung cap dich vii luu ti-fl, Phuong an thrc hin dich vi 
km trü, Ho so nãng 1rc (truè'ng hcTp co quan, tO chirc thâm dnh nãng 1irc chuyên 
mon cüa don vi cung cap dich vii lixu tra) dê kiêm tra, giám sat trong qua trInh 
thrc hin hop dOng. 

- Tnthc khi k nghim thu hcip dông vth don vi cung cap dich vi luu tra, 
các co quan, to chüc có van bàn de nghi. Chi clic Van thu - Luu trü phôi hap, 
kiêrn tra kêt qua chinh 1 tài 1iu km trCt nhäm dam bào chat lugng, hiu qua cüa 
cOng tác chinh 1 tài 1iu lini trü. 

c) Diu kin, tiêu chun v8 kt qua chinh 1 

Ho so, tài 1iu sau khi ducic chinh l phài dáp iimg the nOi  dung chü yu sau: 

- Co mic hic hO^ so; co sà dU 1iu và cOng cu thng kê, tra ciru; 

- Co danh miic tài 1iu 1oi ra cüa phông ho.c khi tài 1iu chinh 1 (nu co); 

- Ho so bào quàn vinE vin phài dánh s6 t, ghi mi1c hic van bàn và chrng 
tr kêt thüc. 

IV. TO CH1C THVC HIN 

1. Các co' quail, to chfrc: 

a) My dirng ke hoch, kinh phi thirc hin trInh co quan có th.m quyn 
xem xét, phé duyt va tO chuc thirc hin vic chinh 1 tai lieu tOn d9ng theo ni 
dung và tiên d6 thii gian cüa Dê an. 

b) Chu trách nhim quàn 1, theo dôi, kim tra de^ cOng tác chinh 1 tài 
1iu dam bào chat lucing, hiu qua. 

c) Thirc hin che^ Q thông tin báo cáo tiên Q và kêt qua chinh 1 theo 
huâng dn cüa Sà Ni vu. 



d) T6 chüc nghiêrn thu dua vào sO dirng có hiu qua, tip thu k thO. 
thânh qua chinh 1 dê tiêp tiic thirc hin tot chOc näng, nhiérn vii và vii trô liru 
trCt co quail. To chOc cho cong chOc. viên chOc thrc hin vic lp và giao np ho 
so vào li.ru  trfr Co quan, chârn dOt tinli 'rang ho so duçc hInh thành trong qua 
trInh hot dng không dtrçc lp dr den ton dçng. 

2. S& NOM vu: 

a) Trin khai thuc hiên De an nay dng thOi huOng dan các co quan xây 
dirng kê hoch chinh 1 tài 1iu ton d9ng. 

b) Giao Chi cue Van thu - Lru trü chO trI thm djnh, xác djnh tinh hInh 
thrc té tai lieu; tham muu phôi hop vOi SO Tài chinh thâm djnh trInh Uy ban 
nhân dan thành phô xem xét phê duyt vã cap kinh phi cho CáC co quan, to chOc 
triên khai thrc hin vic chinh 1 tài 1iu ton d9ng. 

c) Báo CáO SO kt, tng kt cOng tác chinh 1 cho Uy ban nhân dan thành 
phô; dê xuât khen thuOng CáC CO quan, to chixc thirc hin tot Cong tác chinh 1 tâi 
1iu luu trfr dông thOi dê xuât phê bInh, kiêm diem CaC Co quan, to ChOC thrc 
hin chua tot cong tác nay. 

3. S& TM chinh: 

a) Hang näm, tham muu ThuOng trrc Uy ban nhân dan thành ph6 can di, 
bô trI kinh phi tO nguOn kinh phi không thuOng xuyên dé thrc hin chinh 1 tài 
1iu ton dçng và mua sam trang thiêt b, vt tu báo quân tài 1iu sau khi chinh 1 
tai các sO, ban, ngãnh. 

b) Phi hçip SO Ni vu huOng dn CáC co quan, t6 chOc 1p di,r trii kinh phi 
cong tác chinh 1 tài lieu. 

c) HuOng dn các nhórn co quan, to chOc tai  D an nay sO ding nguôn kinh 
phi khOng thuOng xuyên dê to chOc chinh 1 tài lieu kru trü tai  co quan, to chOc. 

d) ChO trI Va phi hop vOi SO Ni vi thârn djnh và trInh Uy ban nhân dan 
thành phô duyt cap kinh phi chinh l tài 1iu ton d9ng ti CC co quan, to chOc 
theo ni dung và tiên Q cOa Dê an.!. 

KT. CHU TICH 
O CHU TICH 

Nguyn Thj Thu 
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UY BAN N}JAN DAN 
THANH PHO HO CR1 Iv1INH 

S6 NQI VU 

S:4642 /KH-SNV 

CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
Dc lp - Tir do - Hnh phüc 

Thành pM H6 Chi Minh, ngiya& thdngll nám 2017 

KE HOACH 
To chuc thirc hin Quyt dlnh  so 5663/QD-UBND 

ngày 24 thing 10 näm 2017 cüa Uy ban nhãn dan Thành ph 
vvicphêduyt Del  an chinh 1tài 1iu Itru trfr tn dçng cüa co' quan, 

to ch(rc tren da  ban Thanh pho Ho Chi Minh giai don 1975 - 2015 

Thrc hin Quyt djnh s6 5663/QD-UBND ngày 24 tháng 10 nàm 2017 
cüa Uy ban nhân dan Thành phô ye vic phê duyt Dê an chinh 1 tài 1iu luu trCt 
ton d9ng cüa co quan, to chrc trên dla  bàn Thành phô Ho Chi Mirth giai don ,  
1975 -  2015, S& Ni vi xay dung kê hoach tO chi'rc thrc hin nhu sau: 

I. MJC DfCH, YEU CAU 

1. To chüc thirc hin các quy djnh cüa Lust Lixu trit; Chi thj s 3 5/CT-
TTg ngày 07 tháng 9 näm 2017 cüa Thu twfng ChInh phü ye tang cu&ng cong 
tic lp ho so và giao np ho so vào Luu tr€t Co quan, Lru trii ljch sir; Chi thj so 
11 /CT-UBND ngày 11 tháng 9 näm 2017 cüa Uy ban nhân dan Thành phô ye 
vic tang cung cong tác quân 1tài 1iu luu trCr ti các co quan, tO chi'rc trên dja 
bàn Thành phô Ho Chi Minh; tiêp tic thirc hin Chi thj so 16/2013/CT-UBND 
ngày 09 tháng 9 näm 2013 cüa UBNID Thành phô ye mt so bin pháp d8 giãi 
quyêt tài 1iu ton dçng cUa các Co quan, to chüc trên dja bàn Thành phô Ho Chi 
Minh; 

2. To chüc thc hiên các nhiêm vu cüa Dê an chinh 1 tài 1iu luu trr tn 
d9ng cüa CáC co quan, tO chirc trên dja bàn Thãnh phô Ho Chi Minh giai do.n 
1975 - 2015; nhäm to chirc quàn 1 và sü diing tot nguôn tài 1iu hInh thành 
trong qua trInh ho?t dng cüa các ca quan, to chirc và 1ira ch9n chuãn bj nguôn 
tài 1iu np 1uu vào Trung tarn Lixu trtt ljch sir Thành phô, lam co SO cho vic so 
hóa tài 1iu liru trfr và áp dung quãn 1 tài 1iu luu trEk din tir ti các co,  quan, to 
chirc. 

II. NQI DUNG THVC HI1N 

1. Nhim vii trong tam 

a) Thu truâng co quail, t6 chirc can xác djnh trách nhim trong vic to 
chüc thIc hiên chinh l tài lieu luu trü: 

- Xác dinh trách nhim và to^ chüc thuc hin vic chinh 1 tài lieu 1uu trQ' 
de to chi'rc quail 1 tot nguôn tài lieu hInh thành trong qua trInh hot dng cüa co 
quan, to chuc mInh. 



- Thrc hin vic lira chpn tài 1iu và giao np vào Trung tam Lixu trCr ljch 
sir theo quy djnh. 

- Chi d.o, hu&ng dn kim tra vic thirc hin chinh 1, bào quan tài 1iu 
lixu trft tai  các co quan, don vi trrc thuc (nêu co). 

b) Xác djnh nhóm Cu quan, kinh phi, thii gian th'rc hin chinh 1 

Theo phãn k' và 16 trInh cüa ni dung Da an, các cu quan, to chirc thuc 4 
nhóm ca quan, to chüc chü dng xây dirng kê hoach xác djnh thM gian, nguôn 
kinh phi; to chüc thirc hin nhim vi theo ni dung cUa Dê an và báo cáo tiên d 
ye Sâ Ni vii. Cu the: 

- Nhóm các ca quan: Sâ, ban, ngành Thành ph ducic Uy ban nhãn  dan 
Thành phô xem xét phê duyt theo th&i gian và cap kinh phi to ch'crc thirc hi en 
vic chinh lyp tài 1iu ton dçng. 

- Nhorn các ca quan, t chüc ngành dcc: Can cü vào D an nay các ca 
quan di.rçic to chüc, ho.t dng theo ngânh dc a cap tinh, cap huyn cüa Thànli 
phô xây dirng kê hoach báo cáo cu quan cap trên trrc tiêp dê duqc phê duyt và 
cap kinh phi thçrc hin. 

- Nhóm các th chCrc doanh nghip, hi, quy và dun vi su nghip thuQc 
Thành phô: Xây dun g kê hoach và can dôi kinh phi cüa tO chirc mInh de thirc 
hin chinh 1 tài 1iu ton dpng. 

- Nhórn cu quan, t chCrc c.p huyn: UBND qun, huyn chi dao  xãy 
drng k hoach, can dôi nguèn kinh phi cüa quan, huyn de phê duyt và to chirc 
thixc hiên. 

c) Các cu quan, th chüc c.n duçic chinh 1 

Tng s6 707 cu quan thuQc ngun np liiu, dirge chia tliành 04 nhóm co' 
quan, tO chirc: 

Nhóm 1: Sô, ban, ngành Thành ph& 

Nhóm 2: Ca quan, t chüc ngành dgc. 

Nhóm 3: To^ chirc doanh nghip, hi, qu vâ dun vi sir nghip thu(ic 
Thành phô. 

Nhóm 4: Các cu quan, dun vi cap huyn. 

d) Phucrng an lira chçn du tu các nhóm cci quan thuc ngun np irni 

- Nhóm các cu quan: Sâ, ban, ngành Thành pM dirge Uy ban nhân dan 
Thành phô xem xét phê duyt theo thai gian và cap kinh phi to chirc thrc hin 
viêe chinh 1 tài 1iu ton dçng. 

- Nhóm các cu quan, t ehüc ngành dcc: Can cü vào D8 an các ccr quan 
dirge to chirc, hoat dng theo ngânh dcc & cap tinh, cap huyn eüa Thành pM 
xây dng kê hoach báo cáo ca quan cap trên trirc tiêp de thrgc phê duy và cap 
kinh phi thirc hin. 
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- Nhóm các t chCrc doanh nghip, hi, qu5 và dan vi sir nghip thuc 
Thành phô: My drng kê hoach và can dôi kinh phi cüa to chüc mInh dê thirc 
hin chinh 1 tài 1iu ton dpng. 

-Nhóm co quan, t chüc c.p huyn: UBND qun, huyn chi do xây 
dmg kê hoch, can dôi nguôn kinh phi cüa qu.n, huyn de phê duyt và to chüc 
thrc hin. 

2. Nhim vu cu the"di vói s&, ban, ngành Thành ph6 (Nhóm 1) 

Nhim vii cu the^ cüa cOng tác chinh 1 tài 1iu Iuu trü cüa Nhóm 1 duqc 
Chia theo 16 trInh và so hxcing ca quan (tü 05 - 07 ca quan) dê cap kinh phi chinh 

1)1. 

a) Lo^ trInh thirc hin chinh 1 ti các ca quan, t chic (tü näm 2018 - 
2022): 

-Nàm 2018: 

+ To^ chüc chinh 1 ti 07 s&, ngành: Van phông Uy ban nhân dan Thành 
phô, S& Tai chinh, SÔNi v11, Sâ Tix pháp, S& Lao dng - Thuang binh và Xâ 
hi, Sâ Ké hoch và Dâu ti.r, Thanh tra Thành phô. 

+ Kinh phi dir trü: 22.350.071.188 dng (Hai mucii hai t ba tram nãm 
mi.rai triu không tram bay muai môt nghIn mt tram tam muai tam dOng). 

- Näm 2019: 

+ To^ chirc chinh 1 ti 07 so, ban, ngành: SO Van hóa và The^ thao, SO Tài 
nguyen vâ Môi truOng, SO Quy hoch - Kiên true, Ban Thi dua - Khen thuOng 
thuc SO Ni vi, Chi ciic Kiêm lam trirc thuc SO Nông nghip và Phát triên 
nông thôn, Chi cic PhOng chông t nn xâ hi trirc thuc SO Lao dng - Thi.rang 
binh và Xã hi, Thanh tra xây drng thuc SO Xây dung. 

+ Kinh phi dg trü: 28.638.700.629 dng (Hai rnixai tam t' sáu tram ba 
mucii tam triu bay tram nghIn sáu tram hai muai chin dong). 

- Näm 2020: 

+ To chirc chinh 1 ti 07 sO, ban: SO Thông tin và Truyn thông, SO 
Nông nghip và Phát triên nông thôn, SO Giáo diic và Dâo t.o, SO Cong 
Thuang, SO Khoa hoc và Cong ngh, Ban Dôi mOi quãn 1 doanh nghip Thânh 
phô và Ban Ton giáo thuie SO Ni vi. 

+ Kinh phi dr trü: 28.583.124.706 dng (Hai mucd tarn t nàm tram tam 
rnixai ba triu mOt  tram hai muai bôn nghIn bay tram lé sáu dOng). 

- Näm 2021: 

+ To^ chirc chinh l ti 07 sO, ban, ngành: SO Xây dirng, SO Du ljch, Ban 
Quân l Dau tix - My dirng Khu Do thj m&i Thu Thiêm, Ban Quân l Khu Cong 
ngh8 cao Thành phô, Ban Quân l các Khu ché xuât và Cong nghip Thành phô, 
Chi cic Quân l thj truông trrc thuc SO Cong Thuang, Luc luqng Thanh niên 
xung phong. 
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+ Kinh phi dir trü: 19.673.876.742 dng (Mithi chin t sáu trm bay mmii 
ba triu tam tram bay mmii sáu nghIn bay tram bon mmii hai dong). 

- Näm 2022: 

+ To^ chirc chinh 1 ti 06 sô, ban, ngành: Si Giao thông 4n tâi, S& Y t 
Uy ban ye ngithi Vit Nam a nuac ngoài, Chi ciic Bâo ve^ thc 4t trrc thuc Si 
Nông nghip và Phát triên nông thôn, Ban Quân 1 Dâu tis và Xây dirng Khu do 
thj mâi Nam Thành phô, Ban Quân 1 Duang sat do thj. 

+ Kinh phi du tth: 13.979.482.170 dng (Mi.thi ba t chin tram bay mmii 
chin triu bôn tram tam mmii hai nghIn mt tram bay mmii dong). 

b) Huóng dk các sâ, ban, ngãnh Thành ph6 xây dçrng K8 ho.ch và I.p dr 
toán kinh phi chinh 1 tài 1iu; tng hcrp trInh phê duyt dir toán kinh phi chinh 
1) tài 1iu 

- Ca quan chü trI: Sâ Ni vi. 

- Phãn cong thirc hin: Chi cue Van thu - Li.ru trtt trçrc thuc S& Ni vii. 

- Thyi gian hoàn thành: Tháng 11 và 12 näm 2017. 

c) Xây dim g ke^ hoach va phi hcip thçrc hin cong tác khào sat, thrn djnh 
lip chçn nhà thu d8 thrc hin chinh 1 tài lieu  liru trCt ton d9ng ti các sâ, ban, 
ngành 

- Ca quan chü tn: S& Ni vii. 

- Phân cong thirc hin: Chi cue Van thu - Luu trCr trirc thuc S& Ni vii. 

- Th&i gian hoàn thành: Theo thô'i gian chinh 1 tài 1iu hang nàm cüa các 
sâ, ban, ngành. 

d) KMm tra tin do^ thrc hi en, nghim thu và quy& toán kinh phi chinh 1 
tài 1iu luu trtt ton dçng tai  các s&, ban, ngành 

- Ca quan chü trI: Sâ Ni vii. 

- Phan cong thirc hin: Chi cue Van thu - Li.ru trtr true thuc S& NOi  vii. 

- Thai gian hoàn thành: Theo thai gian chinh 1' tài 1iu hang nàm ciia các 
sa, ban, ngành. 

d) T6 chüc so kt, tng k&, khen thizang k& qua chinh 1 tài lieu luu tra 
ton dung cüa ca quan, to chüc trên dja bàn Thành phô Ho Chi Minh giai doçn 
1975 -2015 

- Ca quan chü tn: S& Ni vi. 

- Phân cong thirc hin: Chi cue Van thu - Luu trü true thuc S& NOi  vii. 

- Thai gian hoàn thành: 

+ Hang nàm tin hành hop so k& rut kinh nghim v8 cOng tác chinh l tài 
1iu luu trü ton dçng. 



+ Tháng 12 näm 2022 hop tng k& rut kinh nghim De^ an chinh 1 tài 
1iu luu trfr ton d9ng cUa ccr quan, to chirc trên dja bàn Thành phô Ho Chi Minh 
giai don 1975 - 2015. 

III. TO CHC THIrIC HIN 

1. Trách nhim cüa các s&, ban, ngành thr(rc cp kinh phi theo D an 
Nhóm 1) 

Theo ni dung cüa De an, hang näm, Thu tru&ng các sâ, ban, ngành 
Thành phô thuc dôi tixqng thrc hin nhim vi chinh 1, can thirc hieA  n cong tác 
chuân bj: 

a) Xây drng K8 hoch và 1.p du toán kinh phi chinh 1 tài 1iu ton dçng 
dê xuât den Sâ Ni vi. 

b) Chü trI và phi hçip các co quan lien quan to chirc thirc hin lira chçn, 
thâm djnh don vi có näng 1irc chinh 1 tài lieu theo quy trInh quy djnh cüa Dê an 
và theo quy djnh cña cüa Lut Dâu thâu. 

c) Phân công, xác djnh trách nhim cüa cong chüc, viên chirc trong cong 
tác thirc hin, kiêm tra nâng cao chat lucing chinh 15' tài 1iu kru tra cüa dcm vi 
chinh 15' tài 1iu trong suôt qua trInh chinh 15' tài 1iu; tO chrc quân 15' Va chuân 
bj tot cong tác giao np tài 1iu vào Trung tam Li.ru trü ljch sir Thành phô khi có 
yeu cau. 

d) Báo cáo và giri hoA so dn Chi ciic Van thu - Lixu trd trirc thuOc S& Ni 
vi de-  rã soát, thâm djnh, giám sat qua trInh to chüc thirc hin chinh 15'. 

d) To^ chüc thanh, quyt toán kinh phi chinh 15' tai 1iu theo quy djnh và 
báo cáo kêt qua thrc hin ye Chi ciic Van thu - Liju trtt trrc thuc Sà Ni vi; 
không sr dung kinh phi chinh 15' tài lieu ton dung vào mvc  dIch khác khi chua 
có 5' kiên cüa cci quan có thâm quyên. Dông thai, to chuc cho cong chuc, viên 
chirc thirc hin vic l.p và giao np ho so vào Lru trfT CO quan dê châm dirt tInh 
tr.n 	 u 	andenoo 	od 	 n  d9ng. 

2. Trách nhim cüa các co' quan, to chfrc khác (Nhóm 2, 3 và 4) 

a) Chü dng xay dirng D an, U hoch, d8 xut kinh phi trInh co quan có 
thâm quyên xem xét thâm djnh, hoc phé duyt và to chüc thirc hin chinh 15' tài 
1iu luu trü ton d9ng trong phm vi quan 15'. 

b) Chju trách nhim quân 15', theo dôi, kim tra de^ cong tác chinh 15' tài 
lieu dam bào chat hrçing, hiu qua. 

c) Thrc hin che^ Q thông tin báo cáo tin Q vá kt qua chinh 15' tài lieu 
theo hithng dan cüa Si Ni vii. 

d) T6 chuc nghim thu dua vào sCr ding có hiu qua, tiêp thu ké th't'ra 
thành qua chinh 15' dê tiêp tVc  thrc hin tot chuc nàng, nhim vii và vai trô Lint 
trQ co quan. To chIrc cho Cong chuc, vién chüc thirc hin vic 1p và giao ntp hO 
so vào Liiu tra cci quan dê châm dirt tInh trng ho so không duçc lp và dan den 
hôsa,tâi lieu tônd9ng. 
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d) Thirc hin các nhim vu khác tai  ni dung, quy trInh cüa De^ an và ni 
dung lien quan tai  Khoãn 1 Mic III cüa Ké hoch nay. 

3. Trách nhim cüa S& Tài chinh 

a) Phi hcrp thm dnh kinh phi chinh l tài lieu ton dçng cüa CáC ca quan, 
to chirc trInh Uy ban nhân dan Thành phô phé duyt. 

b) Huérng d.n các Ca quail, t chirc cong tác thanh, quy& toán kinh phi 
theo quy thnh. 

4. Trách nhim cüa S& Ni vii 

Giao Chi cçic Van thu - Luu trtt trçrc thuc S& Ni v11 to^ chirc thc hin 
các nhim vi sau: 

a) Tham muu Sâ Ni v11 xay dçrng K hoch to chüc thçrc hin Quy& dnh 
so 56631QD-UBND ngày 24 tháng 10 nàm 2017 cña Uy ban nhân dan Thânh 
phô. 

b) Tham mini d8 xut Sc Ni vu ph hçvi S Ti chn, Ban chi daêp&&àI 	 o  
D an chinh 1 tài lieu  tn dng th&m d.nh kê hoach  và tong hçp dutoán kinh 
phi chinh l tài 1iu ton  d9ng trinh Uy ban nhân dan Thành phô phê duyt; kiêm 
tra, giám sat vic thrc hin chinh l tài 1iu, nghim thu sari phâm và thanh 1 
hccp dông chinh 1 tài 1iu ton d9ng. 

c) Thirc hin nhirn vv tham mini cho Ban chi dio D an, to^ chirc thirc 
hin các nhim vii cüa To Chuyên viên gi1p vic Ban chi dao;  Cliii tri khâo sat, 
thm djnh, kim tra các nhim vi ciia cong tác tài lieu luu tra On d9ng ti cale 
ca quan, to chirc. 

d) Tng hçip, tham mini báo cáo tin dQ djnh kr, sa kt, tng kt k& qua 
thirc hin chinh l tài lieu luu tri ton dQng ciia ca quan, to ch.rc trén da bàn 
Thành phô Ho Chi Minh giai don 1975 - 2015. 

Trên day là Ke hoch th chirc thçrc hin Quy& djnh s 5663/QD-UBND 
ngay 24 tháng 10 nàm 2017 ciia Uy ban nhân dan Thành phô ye vic phê duyt 
D8 an chinh l tài 1iu 1 tr ton d9ng ciia ca quail, to chuc  trên dja bàn Thânh 
phô Ho Chi Minh giai don 1975 -  2015.I. 

Noi n/ian: 
- Các sô ban, ngành TP; 
- UBND quan, huyn; 
- UBND TP (de4  We); 
- Thãnh viên BCD De an; 
- Thành viên To CV gilp vic; 

S& Tài chInh; 
- S& Ni vi: GD, các PGD, VP SNV; 
- Chi cucTLT (3b); 
- Luu: VT_ 

KT. GIAMDOC 
PHO 	DOC THTfOG TRTIC 
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CONG HOA xA HQI CHU NGHA VIIT NAM 
Dc1p-Tiydo-Hnhphüc 

UY BAN NHAN DAN 
THAN}I PHO HO CHI MJNH 

sO NQI VU 

S:4-4 /KH-SNV 	Thành ph6 H6 Chi Minh, ngàyc' zPtháng/'t' nàm 2017 

Kt HOJCH 
Thirc hin "De an chinh 1tài lieu Iu'u trü ton dçng cüa co quan, to chfrc 
trên dja ban Thãnh ph Ho Chi Minh giai don 1975 - 2015" nãm 2018 

Can cir Ke^ hoach so^ 4612/KH-SNVngày 20 tháng 11 nàm 2017 cüa S& 
Ni vu ye to chirc thrc hin Quyêt dnh so 56631QD-UBND ngày 24 tháng 10 
närn 2017 cüa Uy ban nhân dan Thành phO, S& Ni vu xây dirng kê ho.ch  thrc 
hin nàm 2018 nhu sau: 

I. MUC EDICH, YEU CAU 

Thrc hiên các nhiêm vu nàm 2018 cia Dê an chinh 1 tài lieu lu'u trC.r ton 
d9ng cUa các Ca quan, to chirc trên da bàn Thành phô Ho Chi Mirth giai doan 
1975 - 2015 kip thôi, dung tiên Q Dê an. 

II. NOl DUNG TIIEXC HIN 

1. Nhim vu trçrng tam 

a) Các cc quan (Nhóm 1) 

To chirc chinh 1 ti 07 sâ, ban, ngành: 

- Van phông TJy ban nhân dan Thânh ph 

- Sr Tãi chInh 

- Van phông Si Ni vv 

-STupháp 

- Sâ Lao dng - Thucing birth và Xd hi 

- Sâ K6 hoach và Diu tu 

- Thanh tra Thành ph o^ 

b) Các co quan, tÔ  chüc Nhóm 2, 3 và 4) 

Xây dirng K hoach t6 chirc thirc hin vic chinh l' theo yêu câu cña ni 
dung Dê an. 

Nhóm 2: Ca quan, tO chrc ngành d9c. 

Nhóm 3: TÔ  chirc doanh nghip, hi, qu và don vi sir nghip thuc 
Thành phô. 

Nhóm 4: Các coquan, don vi cap huyn. 



2. Nhiêm vu cu the ve^ nQi dung và thri gian thirc 1iin cüa các cor quan 
thuôc Nhóm 1 

a) Xây dung K6' hoach và l.p di.r toán kinh phi 

Thai gian hoàn thành: Ngây 24 tháng 11 näm 2017 (theo Cong van so 
4528/SNV-CCVTLT ngày 13 tháng 11 nám 2017 cia Sâ Ni vi ye vic xây 
dçrng kê hoach, du toán kinh phi chinh 1 tài 1iu luu trCT ton d9ng näm 2018). 

b) Chi cue Van thu - Luu trfT true thuc S& Ni vçi tong hqp thm dinh 
tham muu SO Nôi vu gui Sô Tài chinh thâm dinh và trmnh phê duyt dr toán 
kinh phi chinh 1 tài 1iu lu'u trfT ton dpng. 

Thai gian hoàn thành: Ngày 30 tháng 01 nàm 2018. 

c) Phi hçip S& Tài chinh th.m dinh và trInh Uy ban nhân dan Thành ph 
phê duyt. 

Thai gian hoàn thành: Ngày 28 tháng 02 näm 2018. 

d) Các co quan ph& hcip vói Chi ciic Van thu - Luu trü true thuc Sâ Ni 
vu thirc hin cong tác thâm dinh lira ch9n nhà thâu dê thirc hin chinh 1 tài 1iu 
li.ru  trti tOn dçng. 

Thai gian hoàn thành: Ngày 15 tháng 3 näm 2018. 

d) TO^ chirc thuc hiên 

- Các ccc quan t6 chirc trin khai thirc hin, kim tra tin dO^ thirc hin, ch.t 
lugng chinh 1, nghim thu, quyêt toán kinh phi chinh 1' tài 1iu liru trU ton d9ng 
và báo cáo kêt quh thirc hin ye Chi ciic Van thu - Luu trü true thuc S Nii viii. 

Thyi gian hoàn thành: Ngày 14 tháng 12 nãrn 2018. 

- Chi cue Van thu - Luu trr ti-crc thuc Si Ni V11 xây dipig K hoach Va 
thirc hin kiêm tra chat lugng, thâm dinh kêt qua. chinh 1 cüa ca quan, to chrc 
theoyêucâucüaDêán. 

Thai gian hoàn thành: Theo tin Q cüa Kê hoach và kêt thic vào ngày 18 
tháng 12 nãm 2018. 

- Báo cáo kt qua. chinh 1 tài 1iu luu trü tn dpng cüa co quan, t6 chüc 
trên da bàn Thành phô I-jo Chi Minh giai doan 1975 - 2015 ye Chi cue Van thu 
- Luu trü true thuôc Sà Nôi vu. 

Thai gian hoàn thànli: Ngày 28 tháng 12 nãm 2018. 

- Chi cue V.n thu - Luu trü true thuôc S& Nôi vu tham mini S& Nôi vu 
tong hop báo cáo Uy ban nhân dan Thành phô. 

Thai gian hoàn thãnh: Ngày 15 tháng 01 nãm 2019. 

J. Nhiêm vu cüa các co' quan, to chfrc khác (Nhóm 2, 3 Va 4) 

V.n dung các nôi dung cüa Khoán 2 Mic nay d8 xây drng xây dçrng K 
hoach và to chuc thirc hin phü ho vó'i tinE hInh ca quan, to chuc min-h. 



III. TO CHC THVC Hh1N 

1. Thu trir&ng các co quan, to chfrc có trách nhim 

a) Thu trurng các co quan, to chuc huc các nhóm chi do to chirc thirc 
hin nhiêm vu chinh l tài 1iu theo dung tiên d6 và chat luçing hiu qua. 

b) Chü trI vâ ph& hçrp các co quan lien quan to chirc thirc hin lira ch9n, 
thâm dinh don vi có nãng h,rc chinh 1 tài 1iu theo quy trInh quy dinh ci:ia Dê an 
và theo quy dinh cüa Ludt Dâu thâu. 

c) Phân công, xác dinh trách nhim cüa cong chüc, viên chirc trong cong 
tác thirc hin, kiêm tra nâng cao chat lucing chinh 1' tài 1iu 1uu trU cüa don vi 
chinh 1 tai 1iu trong suôt qua trInh chinh l tài 1iu; to chrc quân l và chuân 
bj tot cong tác giao np tài 1iu vào Trung tarn Liiu trü itch  sir Thành phô khi có 
yeu cau. 

d) Baa cáo và gi:ri ho^ so dn Chi ci,lc 'Van thu - Lim tra true thuc SO Ni 
vu dê rà soát, thâm dinh, giám sat qua trinh tO chüc thxc hin chinh 1. 

ci) TO^ chirc thanh, quy& toán kinh phi chinh 1 tài lieu theo quy dinh và 
báo cáo kêt qua thixc hin ye Chi cic Van thu - Lu-u tra tri,rc thuc SO Ni vi; 
không sü dung kinh phi chinh 1 tài lieu ton dpng vào miic dIch khác khi chua 
có kin cüa co quan có thm quyên. DOng thôi, tO chirc cho Cong chirc, viên 
chüc thirc hin vic lp và giao np ho so vào Lu-u trU Co quan dê châm drt tInh 
trng ho so ton dçng tai  các Co quan, to chirc. 

2. Di v&i S& TM chinh 

a) Phi hcTp thm dinh kinh phi chinh 1' tài 1iu ton d9ng cüa cac Co quan, 
to chirc trmnh Uy ban nhân dan Thành ph o^ phê duyt. 

b) HuOng dn CáC co quan, t6 chtrc cong tác thanh toán, quyt toán kinh 
phi theo quy dinh. 

3. Dôi v&i S& Ni vu 

Giao Chi cuc Van thu - Lu-u trCr true thuc SO Ni vu tê chuc thu-c hiên 
các nhim vu sau: 

a) Tham mu-u SO Ni vi xây dirng Kê hoch tliirc hin Dê an chinh 1 tài 
1iu lu-u trü ton d9ng cüa co quan, to chuc trên dja bàn Thành phO Ho Chi Minh 
giai don 1975 - 2015nãm 2018. 

b) Tham mu-u d xut SO Ni vu phôi hcip v&i SO Tài chinh, Ban chi do 
De an chinh 1 tài lieu tn dQng thâm dinh kê hoach và tong hp dr toán kinh 
phi chinh 1 tãi 1iu thn d9ng trInh Uy ban nhân dan Thành phO phê duyt; kiêrn 
tra, giám sat viêc thirc hin chinh l tài 11u và nghim thu san ph-am chinh 1 tài 
1iu tOn d9ng. 

c) Thuc hiên nhiêrn vu tham mu-u cho Ban chi do E)ê an, tO chuc thrc 
hin các nhim vii cua To Chuyên viên giüp viêc Ban chi dao; chu tri kháo sat, 
thâm dinh, kiCm tra các nhim vi cüa cong tác chinh l tài 1iu lu-u trü tOn d9ng 
tai CáC Co quan, to chOc. DOng thOi, tOng hqp, tharn mu-u báo cáo so ket ket qua 



KT. GlEAM DOC 
PHOGIAMBOC 

H 

iYo'i n/ian: 
- Các sâ ban, ngành TP; 
- UBND qun, huyn; 
- UBND TP (dê b/c); 
- Thành viên BCD Dé an; 
- Thành viên To CV giüp vic; 
- S& Tài chInh; 
- Sà Ni vu: GD, các PGD, VP SNV; 
- Chi ciic VTLT (3b); 
- Lim: VTT— 

thrc hin chinh N tài 1iu luii trü ton ctçng cüa Ca quan, tO c'nüc trên da an 
Thành phO H6 ChI Minh giai don 1975 - 2015. 

Trên day là K,e^ hoach thuc hiên "D an chInh 1 tài 1iu km tra tn d9ng 
cüa Ca quan, th chrc trên da bàn Thành phô Ho Chi' Minh giai don 1975 - 
2015" nãm 2018.I 



UY BAN NHAN DAN 	CONG HOA xA HO! CHU NGHA VIT NAM 
THANH P110 HO CHI MINH 	 Dc Ip - Tr do - Hnh phüc 

SY NO! VU 

S6: I14 /SNV-CCVTLT 	Thbnh pho-  Hj Chi Minh, ngày 03 tháng/f nám 2018 

V/v to chuc chinh ly 
tài lieu hru trr nm 2018 

KInh gui: - Van phông Uy ban nhân dan Thãnh phé; 
- S&Tâichinh; 
- S&Tupháp; 
- S& Lao dng - Thuorng binh và Xä hi; 
- Sâ Kê hoch và Dâu tu; 
- Thanh tra Thânh phô. 

Can cü Quyt djnh so^ 56631QD-UBND này 24 tháng 10 nàm 2017 cUa 
Uy ban nhân dan Thành phô ye vic phê duyt Dê an chinh l tài lieu liru trü ton 
dçng cüa ca quan, to chüc trên dja bàn Thành phô Ho Chi Minh giai don 1975 - 
2015; 

Thirc hin Cong vn s6 1087IUBND-VX ngày 20 tháng3 näm 2018 cüa 
Uy ban nhân dan Thành phO ye duyt cap kinh phi näm 2018 dê thirc hin De an 
chinh 1 tài 1iu, So Ni vi dê nghj các sO, ngành duc Uy ban nhân dan Thành 
phô duyt cap kinh phi chinh 1 tài lieu liru trü tOn d9ng trong näm 2018 khan 
tru('ng thirc Wen các  cong vic sau: 

1. Thirc hin các thu tiic mOi thu, lira chçn nha thu theo quy dlnh  cüa 
Ludt dâu thâu và các vn bàn huOng dn ye cong tác dâu thâu. 

2. V8 lira ch9n dan vi thrc hin djch vi chinh l tài lieu 

a) Can cir các van ban quy djnh và huOng dn v quán l djch vi luu trü, 
su dung djch vi km trtr, các sO, ngành xem xét quyêt djnh hra ch9n don vi thrc 
hin djch vi chinh l tài 1iu; can lira ch9n cac don vi có däng 4 thông tin hoat 
dng djch vi li.ru trC trên dja bàn Thành phô và lrc hxqng lao dng chinh l có 
Chirng chi hành nghê luu tr& (chinh l tài lieu liru trt); gui báo cáo kêt qua lira 
ch9n nha thâu ye Chi ciic Van thu - Luu trü, truOc ngày 19 tháng 5 näm 2018. 

%
Trong hçip dng chinh 1 tai 1iu ngoài các quy djnh chung v quy trInh 

chinh l', can dtt ra các tiêu chI ye chat lucmg theo HuOng dn so 3582/HD-SNV 
ngày 22 tháng  2  narn 2015 cüa SO Ni vçi ye mt sO ni dung ye quy djnh su 
dung djch vi h1 frdôi vOi các Co 	quan, to chüc trên dja bàn Thành phô, cu 
the: 

- TruOc khi êhinh l phâi xây dirng bang thai hn bâo quãn h6' so tài lieu 
cUa Co quan mInh dung lam can cu, dôi chiêu xác djnh giá trj trong qua trInh 
chinh l. 

- H so, tài lieu  sau khi chinh l phãi dáp lrng yêu cu: có Mic hic hoA so; 
cóco sO dti lieu và cong cuthông kê, tra ciru; có Danh miic tài 1iu loai  ra cüa 



phông hoc khi tài 1iu chinh 1; h6' so bào quan vTnh vin phãi biên Mic 1%lc 
van bàn và Chmg tfr k& thi'ic; ho so báo quãn tiir 20 näm trâ len phii dánh so t&; 
lira chQn va lp Mtc liic ho so, tài 1iu luu tra có thñ han  báo quart vinh viên 
thuc danh mic thành phân tài 1iu np km vào Trung tam Luu trft ljch sü 
Thành phô. 

- Tmông hçp c,n tham khâo ve^ näng 1irc cüa th chüc cung Cap dich vu luu 
trCr, các co quan gui mt b ho so näng 1rc (bàn sao) ye Chi civic Van thu - Lint 
trU. 

b) Sau khi k hop dng, các co quan, t chirc gui h so (bàn sao) v Chi 
ciic Van thu - Lint tradé theo dôi quàn l, go 

- Ho p dng cung cp djch v11 km trü; 

- Phuong an thirc hi en djch vi luu trC; 

- Ho so näng lirc chuyên mon cüa các th chüc, cá nhân cung cp djch vi 
luu trü. 

3. Các co quan t chirc giám sat hoat  dng chinh l tài lieu, nhm dam 
bào các cá nhân di.rcic cap Chirng chi hành nghê luu tra tr%rc tiêp quân l, thirc 
hin chinh l tài lieu km trt. 

4. V ch d thong tin báo cáo và phi hçrp kim tra cht luçing 

a) Các co quan gi.'ri báo cáo tin do^ thirc hin chinh l djnh kS' hang qu 
vào ngày 10 cüa than cuôi qu, báo cáo két qua näm vào ngày 10 tháng 12 nàm 
2018 ye Chi ciic Van thu - Li.ru trü (b ph.n thung trirc cUa Dê an chinh l tài 
1iu....). 

b) Trong thii gian thirc hin hop dng, Chi cilc Van thu - Luu trU sê tin 
hành kiêm tra nhäm dam bào vic th'irc hin cung cap djch v11 luu trft dñng quy 
djnh, dat  hiu qua và chat luçing. 

c) Truck khi k nghim thu kt qua cung cp djch vt km trü vâi các to 
chüc, Ca nhân cung cap djch vu km trU, các co quan, tO chüc có van bàn dê nghj 
Chi ciic Van thu - Luu trü phôi  hqp, kiêm  tra kêt qua cung cap djch vi chinh l 
tàiliu luu trr cüa các to chüc, cá nhân hoat dng djch vu luu trt de dam bào 
chat luçiig, hiu qua cung cap  djch vi chinh l tài 1iu lixu trtt. 

So Ni vii d nghj Thu truOng các co quan nêu trên phi hçip thirc hin./,p 

Noi nhn: 	 KT. GIM DOC 
-Nhutrên; 	 • GIAMDOC 
- S& Tài chinh; 
- Giám dc Sâ NOi  vii; 
- Thành viên BCDDACLTLTD; 
- T6 CVGVDACLTLTD; 
- Van phông SNV; 
- Luu: VT, Chi cic VTLT (02 
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