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OENS0. so* ... . 

Thành pho^ 116 ChI Minh, ngvqtháng nám 2019 

THONG BAO 
ê np ho so', tãi 1iu vào Liru trt'i co quan näm 2018 

	Can ctr Quyet djnh s 0^ 38/2014/QD-UBND ngây 07 tháng ii närn 2012 
i nhân dan Tkinh phô ban hânh Quy djnh ye lIp ho so', chinh 1, so 

hod tâi lieu vâ np tim ho so', tâi lieu vão Lint trCi co' quan tai  các co' quan, to 
ehUc trCn dia hñn Th?inh 010: 

Can ci'x COng van so 3267/HD.SNV ngày 20 tháng 8 nam 2019 cOa Sâ 
Ni vu ye hu'ó'ng dn vã ho "an chinh ho" so, tài lieu giây ti Luu trfi' Co quan; 

liJy ban v NguO'i Vit Nam 0' nuO'c ngoai thành ph Thông báo ye vic 
np ho so', thi 1iu 'Oo Lint trO co' quan närn 2018 nhii sau: 

I. HO SO TA! LH,U NQP LU'U 

Cak 116 so', tâi 1iu cüa ir  c'ic phOng chuyên mon t1iuc Uy ban ve^ Nguii 
\7jt Nam & nU'cYc ngoâi di quy djnh trong Danh inic 110 so' närn 2017 vâ các ho 
S0, tai lieu phát sinh ti'ong clanh miic dii den hmn n)p lu'u 

II. NQL DUNG THVC HhIN 

1. Cäc phOng chuyCn mon 

- Xác djnh nhCrng ho so', tii lieu phii np hiu viio Luu trCr Co quan. 

- Chuikn bj ho^ so', tii lieu vii IgIp "Mc htc h0^ so', tii lieu n)p lu'u". 

- Thrc Iiin np h so', tii 1iu iheo thôi gian quy djnh. 

2. PhOng Fhiinh chInh Qu "a' 11 trl  Do' n tiêp 

- To chrc tiCp nhin Ii so', tii li@i,  kitm tra di chiu giU'a Miic 1c h0^ so', 
tat iuu n9p lu'u vol thi,i'c tetal llu va ltp then oan giao nnin tat nu. 

- Chun bj klio vii cic phuo'ng lien biio quan de^ tip nhmn ho so', tiii 1iu. 

- B0 tn, sp xp khoa hoc tai 1iu lu'u trCr. 

3. Thinh phlmn giao nhmn 

- Tnthng Phó phông chuyên mon ph in cOng chuyCn viën cüa phông giao 
np ho so', thi 1iu cho chuyën viên Ph "Ong Hinh chInh Quin trj Don tiêp (Ong 
Trim Song Khoa). 

- Chuyên viCn PhOng Hinh chInh Quin trj Don tip, tip nhin tii lieu theo 
quy djnh. 

AiU h so' so: 	 
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- Tru'ng Phó ph "Ong chuyên mon và Truâng phông Hành chInh Quán trj 
Don tiêp cüng ky xác nhn vào Biên ban ye giao nhn tài lieu. 

III. THO! GIAN THIIC HIIN 

Thñ gian Din vi 

27/8/2019 den 31/8/2019 Trin khai thông báo den các phOng 

01/9/2019 den 30/9/2019 
Các Phông sap xp h 	sci cOng vic km 
tnr 

01/10/2019 
Tru'O'ng, Phó các phOng báo cáo k& qua 
tic hin cho tIp the Lãnh d?o  Uy ban 
ye Ngu'?ii Vit Nam ô' nuâc ngoài 

Tü 04/10/2019 den 29/10/2019 
CácphOngthrc hin giao nhin h 	sa, tài 
lieu ye Phông Hãnh chinh Qua'n trj Don 
tiêp 

Ngày 02/10/2019 den 08/20/2019 PhOng Van ho" a Thông tin Xà hi 

Ngày 09/10/2019 dn 15/10/2019 Ph "Ong Kinh te^ Khoa hoc Cong nght 

Ngày 16/10/2019 dn 21/10/2019 PhOng Tng hqp ChInh sách 

Ngày 22/10/2019 dn 28/10/2019 Ph Ong 1-lành chinh Qu.àn trj Don tip 

Ngày 29/10/2019 den 31/10/2019 

Phông Hãnh chInh Quan trj DOn tip báo 
cáo Tp the Lãnh d?o  Uy ban ye Ngu'Oi 
Viet Nam Or nirnc ngoai ye ket qua thirc 
hin thông báo nay 

Trên day la' thong báo ve^ np ho^ scr tài lieu  vào Luu tr ccr quan Uy ban 
ye Ngu'ii Vit Nam 0' nuâc ngoài näm 2018, yêu câu các Twang, Phó phOng và 
các cOng chü'c nghiêm tñc chap hânh. Ph 	1-Iành chInh Qua"n trj Don tiep bar 
	 cao k&qua Ihuc hiCn cho Chu nhiCin sau klii hoan tat nhieni vu / 

TVci n/ian 
- Chi cuc VTLT; 
- CN, Các PCN; 
- Các phông chuyên môn; 
- Luu:VT.jj ' 
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