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THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ip - Ty do - Hanh phic
SONOI VU
S6: ATTKH-SNV Thnh phd H6 Chi Minh, ngay O thdngd. nam 2022
KE HOACH

Thye hién nhi¢m vy trong tim nim 2022 ciia D& 4n thu thip hd so, tai lidu
cda cic ¢o quan, to chire thudc ngudn ndp lwu vao Trung tim
Luru trit lich st Thanh pho giai doan 2018 - 2022

Thgc hién Quyét dinh sb 55 9/QD‘-UBND ngay 06 tl‘léng 02 nam 2018 cha
Cht tich Uy ban nhén dén Thanh ph6 vé yiéc phé duyét Dé an thu thap ho so, tai
liéu ctia cac co quan, to chuc thuge nguodn ndp luu vao Trung tam Luu trit lich
st Thanh ph6 H6 Chi Minh giai doan 2018 - 2022; Kée hoach so 1419/KH-SNV
ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia S& Noi vu ve thyuc hién D€ an thu thap hd so, tai
liéu cia céc co quan, t6 chic thugc nguén ndp luu vao Trung tAm Luu trit lich
st Thanh pho HO6 Chi Minh giai doan 2018 - 2022; S¢ Noi vu x4y dung ké
hoach thyc hién nhiém vu trong tdm nim 2022 cta Pé an thu thap ho so, tai liéu
nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. T6 chuc thure hién nlgié_‘:m vu trong tﬁl’l:l nim 2022 cta D& 4n thu thap hd
s0, tai liéu cha cé,c cO quan, t6 chirc thudc ngudn ndp luu vao Trung tAm Luu trit
lich st Thanh phé giai doan 2018 - 2022.

. 2. Huéng dan céc co quan, td chirc thude nguén ndp luu chi dong chuén
bi ho so, tai li€u ndp luu‘véo Trung tam Luu trtt lich str Thanh phé theo tién d6
thoi gian quy dinh ctia Dé 4n.

3. Quan ly ,théng nhét va phat huy gid tri tai liéu luu trit lich str; bao quan
tai liéu c6 hé thcf)ng, giup cong tac khai thac va st dung tai liéu’ dugc nhanh
chéng, ph},lc vu t0t cong tac nghién ciru, gbp phan phat trién kinh té - xa hoi cia
Thanh pho.

IL. NQI DUNG THUC HIEN

1. Nhiém vu trong tim

Thu trudng co' quan, t6 chirc thudc ngudn ndp luu vao Trung tam Luu trit
lich st Thétl}h pho chi dao, pha:m cbng, xdc dinh trach nhiém trong viée t6 chirc
thuc hién K€ hoach giao ngp ho so, tai iéu vao Trung tAm Luu trit lich sit Thanh
pho:

- Xay dung Bang thoi han bao quan hd so, tai lidu tai co quan, t6 chirc.

- Chi dao thuc hién chinh Iy tai liéu tdn dong theo Quyét dinh sb
5663/QD-UBND ngay 24 thang 10 nim 2017 cua Chu tich Uy ban nhén dan
Thanh phé phé duyét Dé én chinh ly tai liéu ton dong ctia co quan, té chirc trén



2

dia ban Thanh pho giai doan 1975 - 2015; x4c dinh gia trj tai liu va lya chon tai
liéu cé thoi han bao quan vinh vién theo dung thanh phéan quy dinh dé giao ndp
vao Trung tdm Luu trit lich st Thanh phd. HO so, tai lidu ndp luu phai dugce
chinh 1y hoan chinh trudc khi giao nfp.

- T4 chirc thuc hién va xac dinh trach nhiém trong viéc tiép nhén va hoan
chinh ho so, tai liéu gidy tai Luu trit co quan de chém dut tinh trang hd so, tai
lidu t4i tdn dong sau chinh ly (theo Huéng dan sb6 3267/HD-SNV ngay 20 thang
8 nam 2019 ctia S& Noi vu vé tiép nhan va hoan chinh ho so, tai liéu giay tai
Luu trit co quan).

- Xay dung K& hoach va thuc hién giao ndp hd so, tai liéu theo quy dinh
v& Danh muc thanh phén tai liéu vao Trung tdm Luu trit lich sir Thanh phd ding
thdi gian quy dinh.

A R
2. Nhiém vu cu the
a) Nhiém vu clia c4c co quan, to chirc thude ngudn ndp luru

- Tép trung ban hanh, ra soat hodc diéu chinh Bang thoi han bao quéan ho SO,
tai lifu vé chuyén mén, nghiép vu trong qua trinh hoat d6ng cta cic co quan, tb chirc
trén co s& quy dinh cta Thong tr s6 09/2011/TT-BNV ngay 03 thang 6 nim 2011
ctia B9 No&i vu quy dinh vé thoi han bao quan hd so, tai liéu hinh thanh phd bién
trong hoat ddng clia cac co quan, t§ chirc va cac van ban quy dinh vé thoi han bao
quan hd so, tai liéu chuyén nganh.

- T4p trung, hoan thién cdng téc chinh ly tai liéu luu trix tdn dong, dam
bao két qua chinh 1y tai liéu luu trir dat chét Ivong theo quy dinh.

- Xay dung ké hoach giao ndp hd so, tai liéu vao Trung tdm L trit lich
sit Thanh pho theo thoi gian quy dinh cua Dé 4n; trong d6, phan cong, bd tri
nhan sy dé thue hién cong tac thu thap hd so, tai liéu vao Luu trit co quan; du

tra kinh phi thye hién giao ndp hd so, tai liéu vao Trung tdm Luu trit lich st
Thanh phb.

_ Thanh 1ap Hoi dong xac dinh gid tri tai liéu, xem xét lya chon hd so, tai
Jiéu 6 thoi han bao quén vinh vién va theo quy dinh clia Danh myc thanh phan
4 chudn bi giao nop hd so, tai liéu vao Trung tam Tar trit lich sir Thanh phd,
trinh nguoi ding ddu co quan, t6 chirc xem xét, quyét dinh phé duyét (theo
Hudéng din 50 991/HD-SNV ngay 25 thang 3 ndm 2016 ctia S& Noi vy vé mdt
sb ndi dung vé& cong tac chudn bi thuc hién lura chon, xac dinh gia trj tai liéu va
giao ndp tai liéu vao Trung tAm Luu trit lich st Thanh phd).

- Léap hd so d& nghi Chi cyc Vin thu - Luu trit thAm dinh, kiém tra va phé
duyét Muc luc hd so, tai liéu ndp luu vao Trung tdm Luu trlt lich st Thanh phd,
thuc hién theo Quy trinh thim dinh, phé duyét Muc luc hd so, tai 1idu ndp luu
vio Trung tAm Luu trit lich si Thanh phé truc thude Chi cyc Vin thu - Luu trit
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2672/QP-SNV ngay 13 thang 8 ndm 2019 cta
S& No61 vu.
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- Vén chuyén hd so, tai liéu dén Trung tdm Luu tri¥ lich st Thanh phb dé
giao nodp.

- B6 tri Kho Luu trit va cac trang thiét bi, phuong tién can thiét du dé bao
quan tét ho so, tai liéu tai Luu trit co quan.

b) Céc co quan, tb chirc giao ndp hd so, tai liéu ndm 2022

Dy kién thu thap hd so, tai liéu cta 08 co quan, t6 chirc d& chinh 1y hoan
chinh; s6 hd s0, tai liéu dy kién thu thap 380,2 mét gia. Danh sach cdc co quan,
t6 chirc va so lugng hé so, tai lidu dy kién thu thip trong ndm 2022 (Phu luc
kém theo K& hoach nay).

¢) Nhiém vu cta Chi cuc Van thu - Luu trit

- Tiép nhan, phéi hop ra sodt, kiém tra va _phé duyét Muc lyc hé so, tai
liéu d& nghi cva céc co quan, t6 chirc; chuyen hé so phé duyét cho Trung tim
Luu trit lich st Thanh phé @& chuén bj giao, nhan hd so, tai lidu,

- T chire so két, rtit kinh nghiém trong qua trinh trién khai, phéi hop thuc
hién c4c cong viée cia Pé an.
d) Nhiém vu ctia Trung tdm Luu trit lich sit Thanh phé

- Tlep nhén hd so Muc luc hd so, tai lidu d4 dugc phé duyét va tiép nhan
d& nghi giao ndp hd so, tai lidu dé nghj clia cic co quan, t6 chitc.

- Thong bao thoi gian tiép nhan hd so, tai liéu.

- Phéi hop td chirc giao, nhén tai liéu vao Trung tdm Luu trit lich sir
Thanh phé (s6 951 Québc 16 1 , phudng An Lac, quan Binh Tén).

L. TO CHUC THU'C HIEN

1. Trach nhiém cia Chi cyc Vin thw - Lwu triv

- Tham muu dé xuét céc bién phép t6 chirc thuc hién D& 4n dat két qua va
dtng tién do.

- Tham dinh, phé duyét Muc luc hd so, tai liéu nép luu theo d& nghi cva
céc co quan, td chrrc.

- Thong béo két qua phé duyét Muc luc hé so, tai lidu ndp luu cho co
quan, tb chire thude nguon nép luu.

- Tong hop tinh hinh tién d6, két qua thue hién P8é 4n hiéng nam; Béo c4o

Uy ban nhan dan Thanh phé viée tb chirc thuc hién cong tac thu thap hd so, tai
ligu va nop luu vao Trung tdm Luu trit lich sir Thanh phd.

2. Trach nhiém ciia Trung tim Luwu tri lich sir Thanh phd

- T6 chirc thyc hién theo Quy trinh giao, nhan hd so, tai liéu vao Trung
tam Luu trit lich st Thanh phd truc thude Chi cuc Van thu - Luu trit ban hanh
kém theo Quyet dinh sb 2765/QP-SNV ngay 11 thang 9 ndm 2019 cta S& Noi

VUL
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- Chuén bi phong, kho va céc trang thiét bi bao quén dé tiép nhén tai lidu.
- Phéi hop, ra soét, kiém tra Muc lﬁc hd so va dbi chiéu hd so thuc té.

- Tiép nhén tai lidu, dua tai liéu vao Kho Luu trit va xép 1én gia, k¢.

3. Trach nhi¢m cia cac co quan, td chirc thudc ngudn ndp lru

- Tha trudng cac co quan, td chirc thude nguon ndp luu chi dao thuc
hién cac ndi dung tai diém a khoan 2 Muyc II ctia K& hoach nay.

_ B4 tri nhan su, tham du day da céc budi tap huén va huéng dan nghiép
vu vé cdng tac van thu, hvu trix.

- Té chiic k1em tra khéi tai liéu chuén bi nép luy; sap xép tai liéu vao hop,
cdp; dan nhén, ghi s thir tir hop bao quan theo Muc luc hd so, tai lidu ndp hru.

- Vén chuyén tai liéu dén Trung tAm Luu trit lich st Thanh phd dé giao ndp.

- Phong Noi vu quan, huyén c6 trach nhiém lam dAu mbi phdi hop véi Chi cuc
Vin thu - Luu tri va Trung tdm Luru trit lich str Thanh phé Xem Xet, Iya chon nhiing
hé so, tai liéu cé gid tri bao quan vinh vién clia cac co quan cap huyén thudc nguon
np luu va hudng dan cac co quan nay théng k&, 1ap Muc luc hd so, tai liéu nép luu
chuén bi giao ndp.

Trén ddy la K& hoach thuc hién nhiém vu trong tam ndm 2022 cua Dé 4n
thu thap hd so, tai lidu cla cac co quan, td chire thude ngudn ndp luu vao Trung
tam Luu trit lich st Thanh phé H6 Chi Minh giai doan 2018 - 2022./. %
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Phu luc

1Q) SO, TAI LIEU CUA CO QUAN, TO CHUC VAO
TAM LUU TRU LICH SU THANH PHO NAM 2022

l\*\ A&em th/@j(e hoach s6 MOFKH-SNV ngay S thdng 4nim 2022

AT

ctia S6 Noi vu Thanh phé Ho Chi Minh)

Tén co quan, té chirc | S5 lwgng thu thip | Thoi gian Ghi chu
TT ‘ B (mét gia) thuthgp .
| I ‘ Van phong Uy ban nhan 112mét gid| Quy2 | Phong Uy ban nhan
dan Thanh phd J dén Thanh phb
2 | Thanh tra Thanh phé 10 mét gid| Quy 3
' 3 | S&¢ Khoa hoc va Cong 20 métgid| Quy 3
ngh¢
4 | Uy ban nhén dén Quén 4 22,5 métgia| Quy 4
5 | Uy ban nhén dan Quén 10 146 mét gid| Théng 12
. 6 | Uy ban nhan dan Quén 12 19,5 mét gid| Thang 10
7 | Uy ban nhan dan quén 2,2métgid, Quy4
Tan Phi
8 Uy ban nhin din huyén 48 mét gia| Théang 8
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