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FHANH PHO HO CHI MINH Pdc 14p - Tw do - Hanh phiic
SONQI VU g
Sé: 149 /KH-SNV Thanh phd HG Chi Minh, ngéy thdng 4 nim 2018
KE HOACH

Thuc hién Pé 4 an thu thap hd so, tai lidu ciia cac co quan, td chire
thude ngudn nop Iwu vio Trung tim Luu trit lich si
Thanh phd H6 Chi Minh giai doan 2018 - 2022

Thue hién Quyét dinh so 5 59/QB UBND ngay 06 thang 02 ndm 2018 clia
Uy ban nhén dan Thanh phé vé _viéc phé duyét D& 4n thu thp hd so, tai lidu cva
cac co quan, t8 chirc thue ngudn ndp Iuu vao Trung tam Ly trt lich st Thanh
phd H3 Chi Minh giai doan 2018 - 2022, S& Noi vu xdy dung K& hoach t8 chirc

thuce hién nhy sau:
I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Nhim gép phan thuc hién tét Ludt Luu trit va cac quy dinh cta nha
nude vé quan Iy vin thw, hwu trit.

2. TH chic thyc hi¢n Cac, nh1em vu ctia D& 4n thu thp hd so, tai liéu cla
C4c cO quan, td chirc thude ngudn nop luu vao Trung tdm Luu trt lich s& Thanh
phb Hd Chi Minh g1a1 doan 2018 - 2022; quan Iy thdng nhit va phat huy gia trj
tai liéu Luu trtt lich sit ctia Thanh phd, béo quan tai liéu c6 hé théng, gitp cOng
tac khai thac va str dyng tai li¢u duge nhanh chéng, phuc vy tbt cong tac nghién
ctru, g6p phan phét trién kinh té xa hoi ctia Thanh pho. .

IL. NQI DUNG THYU'C HIEN

1. Nhiém vuy trong tim

Thu trudng co quan, t chire thude ngudn nép luu vao Trung tdm Luu trit
lich s Thanh pho can xac dinh trach nhiém trong viée td chic thyc hién Ké
hoach thu thap hd so, tai 1iéu vao Luu trit lich st Thanh phé, gdm:

- X4c dinh trach nhiém trong t§ chirc 14p hd so va giao ndp hé so vio Luu
trit co quan.
- Chi dao t5 chirc chinh Iy tai liéu tdn dong theo Quyét dinh sb 5663/QD-

UBND ngay 24 thang 10 ndm 2017 cta Uy ban nhén dan Thanh phé phé duyét
Dé 4n chinh ly tai lidu tdn dong clia co quan, t& chtic trén dia ban Thanh phé

giai doan 1975-2015.

- Xac dinh gia tri tai liéu va lya chon tai liéu c6'thdi han bde quén vinh
vién dé giao ndp vao Trung tAm Luu trit lich st Thanh phé theo thdi han quy
dinh.



- Xay du’ng K& hoach thu thip va t& chic giao nop. hd so, tai lidu thuoc
ngudn ndp luu vio Trung t4m Luu trit lich st Thanh phd theo dung thoi gian
quy dinh.

2. Nhidm vu cy thé

Theo phan ky va 1§ trinh cla ni dung d8 &n, céc co quan, t6 chire thude

nguon ndp Iuu cin 8 chire tridn khai thyc hién cong tac thu thap hd so, tai liu
cu thé nhur sau:

a) Nam 2018

-~ Tép trung ban hanh, ra sot hodc didu chinh Bang thdi han bao quan hd
s0, tai ligu vé chuyen mén, ngh1ep vu trong qué trinh hoat ddng clia cée co quan,
tb chirc trén co s& Théng tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03 thang 6 ndm 2011 cla
B& Noi vu quy dinh vé thoi gian bdo quan hd so, tai liéu hinh thanh phd bién
trong hoat déng cia cic co quan, td chirc va bang thdi han bao quén chuyén

nganh.

- Ban hanh Danh myc hd so co quan, t§ chirc thie hién viée 14p hd so va
giao ndp hd so, tai lidu vao Luu trit co quan.

- Phan c6ng, bd tri nhan sy dé thuc hién cbng tac thu thap hd so, tai liéu
vao Luu trit co quan.

- B6 trf Kho L trff va céc trang thiét bi, phuong tién cin thiét du dé bao
quén tét hd so, tai lidu tai co quan.

b) Nam 2019

- K& hoach thu thap va giao ndp hd 80, tai liéu vao Trung tAm Luu trit lich
sir Thanh phd theo thoi gian quy dinh ctia Dé 4n.

- Xac dinh gia tr tai liéu; lya chon hé so, tai lidu 6 thoi han bdo quan
vinh vién va diing thanh phan @& chudn bi giao ndp hd so, tai lidu viao Trung tAm
Luu trit lich st Thanh phd.

. - Hoan thién Muc luc hé so, tai liéu ndp luu va gii vé S& Noi vu dé thdm
dinh, kiém tra thanh phén, tai lidu truée khi trinh phé duyét.

- Lap Danh muyc tai lidu luu trit ¢6 déng déu chi céc mite d6 mat (néu cb).

- Dy trt1 kinh phf giao ndp hd so, tai liéu vao Trung tAm Luu trit lich st
Thanh phé.

¢) Nam 2020

- Ph01 hop 8 chirc thu thép 15.543 mét gla tai lidu cita 194 co quan, tb
chtrc bao gbém 07 co quan co tai liu trudc ngay 30 thang 4 ndm 1975; 33 s¢,
nganh va 161 co quan, tb chirc cAp huyén c6 tai:lidu tir ngay 30/4/1975 den ndm

2007 (theo phu luc ctia D& 4n).

- T5 chirc so két, rat kinh nghiém trong qud trinh trién khai, phdi hop thyc
hién céc cong vide ciia d& 4n thu thap hd so, tai lidu.

Co quan chul tri: S& Noi vu.



Co quan phéi hep: Céc co quan, td chitrc thude ngudn nép luu.
Phén cdng thuc hign: Trung tdm Luu trft lich st Thanh phs.
Thai gian hean thanh: Quy 1'V/2020.

d) Nam 2021

Ph01 hop td chirc thu thap 3.534 mét gid tailiéu ctia 265 co quan, t6 chiye
bao gbm 58 sd, nganh va 207 co quan, té chic cap huyén c6 tai liéu tir ngay
30/4/1975 dén nim 2007 (theo phy luc cta D& an),

Co quan chii tri: S& Noi vy,

Co quan phéi hop: Céc co quan, t chirc thude ngudn ndp luu.
Phén cong thyc hién: Trung tdm Luu trit lich str Thanh phd.
Thoi gian hoan thanh: Quy 1V/2021.

&) Nam 2022

- Ph01 hop t& chire thu thap 12.449, 8 mét gid tai ligu clia 248 co quan, t6
chitc bao gdm 64 s&, ngénh va 184 co quan, tb chire chp huyén c6 tai liéu tir
ngdy 30/4/1975 dén nim 2007 (theo phu lyc cia P8 4n).

- Béo céo Uy ban nhin dan Thanh phd va & chuc hop tong két danh gia
két qua cong tac td chirc thu thap hd so, tai lidu cda cic co quan, t8 chirc theo D&

an d& duge phé duyét,

Co quan chi tri: S& Néi vu.

Co quan phéi hop: Céc co quan, tb chirc thude ngudn nop luu.

Phén c6ng thye hi¢n: Chi cyc Vin thu - Luu trit va Trung tdm Luu trit
lich stt Thanh phd.

Thoi gian hoan thanh: Thang 12/2022.

IIL. TO CHU'C THU'C HIEN

1. Trach nhi€m ciia S& N§i vu

a) Giao Chi cuc Vin thu - Luu trit t6 chite thye hién cdc nhiém vy sau:

- Tham muu xdy dung K& hoach t§ chic thuc hién Quyét dinh sé
559/Qb-UBND.,

- Xy dyng Ké hoach hang nim va K& hoach chuyén @&, cu thé hoa nhiém
vu ctia P8 4n.

- Dé xuét c4c bién phap t§ chirc thyc hién D& én dat két qua va dung tién
do. .
- Huéng dén, theo dbi, dén déc cac co quan, t& ¢hirc tridn khai thuc hién
theo 16 trinh P& 4n thu thép va to chirc giao ndp hd so, tai lidu vao Trung tdm
Luu trit lich sit Thanh phé.



- Tham muu d& xuét S& Noi vu phdi hop véi S& Tai chinh thim dinh kinh
phi phuc vy cho cong téc thu thép ho so, tai liéu vao Trung tdm Liru trit lich st
Thanh pho trinh Uy ban nhén dan Thanh phd phé duyét. .

- T chire tap huén, huéng dan nghiép vu vé cOng tac van thu, uu trit, cu
the 1a cong tac thu thap, bd sung va quan ly tai liéu luu trlt tai cic co quan, to
chtrc.

- Thim dinh va trinh phé duyét Muc lyc ho s0, tai lidu ndp luu theo dé
nghj ctia céc co quan, tb chic.

- Tham muu S& N§i vy thong bao két qua phé duyét Muc luc hd so, tai
liéu ndp tuu cho co quan, t6 chire thude nguén ndp luu.

- Téng hop tinh hinh tién do, két qua thyc hién Pé 4n hang ndm; Bdo céo
Uy ban nhé&n dan Thanh pho trong to chire thue hién cong tac thu thap ho so, tai
li€u va ndp luwu vao Trung tdm Luu trl lich st Thanh phd.

b) Giao Trung tAm L trft lich st Thanh phd c6 trach nhiém:

- Phéi hop véi chc co quan, tb chite thude ngudn ndp hru khao st thanh
phéan tai liéu hién dang bdo quan tai Kho Luu trlt co quan dé hudng dan, 1ap
Muc luc hé so, tai liéu ndp Iuwu vao Trung tdm Luu tr lich stt Thanh pho.

- R4 s04t, kiém tra Muc luc hd so, tai liéu ndp luu; dbi chiéu thoi han bao

quén cua ho so, tai liéu so véi Bang th(n han bao quan tai liéu cua co quan cd
thim quyén ban hanh va kiém tra thyc t& hd so, tai lidu.

- Phéi hop thidm dinh Muc luc hd so thude nguon ndp Iuu.

- Chuén bi phong kho va céc trang thiét bi bao quéan d@ tiép nhan tai liéu.
- Tiép nhan tai liéu, dua tai lidu vao kho va xép 1én gid, ké.

2. Trach nhifm ciia S& Tai chinh

Ph01 hop, hudng dén S Noi vu va céc co quan, t& chire lién quan du trd

kinh phf t§ chitc thyue hién cong tac thu thép, hd so tai liéu vao Trung tdm Luu
£t lich sir Thanh phé trinh Uy ban nhén dan Thanh phd phé duyét.

r - A i r X 7 ~ A Pl
3. Trach nhiém ciia cic co quan, to chire thuge ngudn ngp lru
- Xay dung va ban hanh Bang thoi han bao quan ho so, tai liéu; Danh muc
hé so, dong thoi t0 chie thyce hién viée 18p ho so va giao ndp ho so vao Luu trit
co quan.

- Dy trix kinh phi va t§ chtic quyét toan kinh phi thue hién viée giao nép
tai lidu vao Trung tAm Luu tré lich st Thanh phd.

- X4y dung ké hoach thu thap hé se, tai lidu vao Luu trit co quan; X4c
dinh gi4 trj tai lidu, lya chon hd so, tai liéu c6 thdi han béo quan vinh vién da
dugc chinh ly hoan chinh, thong ké thanh Muc luc hd so, tai lidu ndp luu (k& ca
tai lidu dién tir néu c6) d& chuln bj cho cong tac giao ndp hd so, tai lidu vao
Trung tAm Ly tr(t lich sit Thanh phé theo thoi han quy dinh.



- Lap danh muyc tai liéu luu trit ¢6 dong dAu chi c4c mic d6 mat (néu co).
- Hoan thién Myc luc hd so, tai lidu nop luu: TS chiic kiém tra khéi tai

liéu chuén bi nop luu; sap xép tai lidu vao hdp, cip; dan nhéan, ghi sb thir tw hop
bao quan theo Muc luc hd so, tai liéu nop luu (theo hudng dan cta S& Noi vu).

- B tri nhan su, tham dy ddy du céc budi tap hudn va huéng dan nghiép
vu vé cbng tac van thu, luu trit.

- Vén chuyén tai liéu dén Trung tdm Luu trt lich sir Thanh phé dé giao
nap.

- B4o c4o két qua tinh hinh trién khai va tién @ thuc hién cdc néi dung
lién quan ctia D& 4n dén S& Noi vy (Chi cyc Vén thu - Luu tril).

Trén day 1a K& hoach td chire thye hién Quyét dinh s6 559/Qb-UBND
ngay 06 thang 02 ndm 2018 cla Uy ban nhan dan Thanh phd vé viée phe duyet
Dé 4n thu thap hd so, tai lidu cia cic co quan, t4 chtrc thude ngudn ndp luu vao
Trung tAm Luu tri¥ lich st Thanh ph H6 Chi Minh giai doan 2018 - 2022./. s

Noi nhgn:

- Céc co quan, td chire thude nguon nép leu;
- Uy ban nhén dén Thanh phé (dé b/c);

- S& Tai chinh;

- Gigm dbc S& Noi vu (dé blc);

- Lwu: VT, CCVTLT, TTLTLS. o

=Po Van Dao

Ky bdi: S& Noi vu
Email:
snv@tphcm.gov.
vh

Ca quan: Thanh
pho H6 Chi Minh
Thai gian ky:
23.04.2018
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