
unh Van Phiing 

SO NQI V. TP. HO cni PvIINI CQNG HOA xA HQI CHIJ NGHIA VIET NAM 
CHI CUC VAN THU - LU1J TRO Dc lp - Ttr do - Hinh phüc 

S:  '1 J4 /CCVTLT-QL 	Thành p  H6 C'hi Minh, ngàyJli tháng : nám 2019 
V/v xây dung k hotch 

và dir toán kinh phi chinh 1 
tài 1iu luu tnt ton d9ng näm 2020 

Kinh gui: 
- Sâ Thong tin và Truyn thông; 
- Sc"r No^ng nghip và Phdt triên nông thôn; 

Sc"r Gia'o duc và Dào tao; 
- Si C o^ng Thuong; 
- Sâ Khoa hoc và Co^ng ngh; 
- Ban Do i mói quán ly' doanh nghip; 
- Ban Ton giáo trirc thuc SC"f Ni vii.0  

Thrc hie^n Quyet dinh so^ 56631QD-UBND ngày 24 tháng 10 näm 2017 
cUa Uy ban nhân dan Tha"nh phô ye vic phé duye^t De an chinh lyf tài lie^u Itru trü 
ton dong cüa Co quan, to chüc trên dia ba"n Thành phô giai doan 1975 - 2015; 

Qua theo do'i, thng hop vic thirc hin chinh ly" tài lie^u tn dong cUa các 
s&, ngành näm 2019; trong do", cOn mt so co quan chua triên khai thirc hie^n 
chinh 1 do chua xây dtrng dtr toán, trInh co quan thâm quyên thâm dinh, duyet 
cap. 

D A 

chü do^ng và thirc hie^n chinh ly" tài lieu tn dong kip tin do^ cüa näm 
2020; Chi ciic Van thu - Lu'u trü de nghj các co quan (thtrc hiq̂ n chinh In 
2020 theo De an) xây du.ng ke hoach và du toán kinh phi näm 2020 de nghj SO' 
Tài chinh th âm dinh, duye^ t c ap. 

Ke^ hoach chinh ly" tài lie^u01%  Itru trU tn dong nä m 2020 cüa co quan (Xay 

dtrng theo m âu dl'nh kern) gui ye Chi ciic Van thu - Lu'u trü, truOc ng ày 02 tháng 
8 närn 2019 de tong hop. 

Chi ciic Van thu - Luu trtt de^ nghjqu co quan ph^ ho.rp thrc hin./ 

Ncvi nhçmn: 
- Nhu trén; 
- S& Tài chinh; 
- Liiu: VT, PQL.- 



TEN CO QUAN CHU QUA?  N 
TEN COQUANq  TO ciitc 

CQNG HOA X  HQI CHU NGH1A VIET NAM 
Do^c Iâp - Tir do - Hanh phuc 

S& 	/KH- 	Thành ph6 H ChI Minh, ngày tháng nám 2017 

KE HOACH 
SA 	 A Chinh ly"  tai liçu urn trw ton dong cua 	900 
gia i doan 1975 - 2015 

Can cu" Ludt Ltru trfx näm 2011; Thông tu so^ 03/TT-BNV ngày 29/4/2010 
cüa B Ni vi quy dinh dinh müc kinh tê - k5 thut chinh 1 tài 1iu giây; Thong 
tu s o 12/20 10/TT-BNV ngáy 26 tháng 11 näm 2010 cüa B No^ i vi hung dan 
phuong pháp xác dinh don gia" chinh Iati li Au giây; 

Thrc hie^n Chi thj s 35/CT-TTg ngày 07 tháng 9 näm 2017 cüa Thu' 
tuàng Chinh phu. ye tang cuà'ng cOng tác 1p ho so và giao np ho so vào lLru trr 
Co quan, Itru trü lich sü; Chithi sO 1 1/CT-UBND ngày I I tháng 9 nàm 2017 cüa 
Uy ban nhân d  an thành pho^ y  e  vic tang cuông cOn tác qua"n ly" tài lieu luu trtr 

fil

tai 
các co quan tO chüc tr

If 
én  dia ban ThAnh phof   H   Chi' Minh; QUY  êt dinh s 
	

O 
5663/QD-UBND ngày 24 tháng 10 nàm 2017 ye vic phe duye^t De an chinh 1 
tai lieu luu trü ton dong cUa co quan, t O chüc tr  én dja bàn Thdnh ph  ô Ho^ Chir 

	

A 	 A Minh giai doan 1975 - 2015, 	 xây dung ke hoach to ChÜC thirc h en thu 
sau: 

F 	 A 

I. MVC DICH, YEU CAU 
r 	9 	 A 
A 	 A A 1. Gia i quy t dilt diem tInh hinh t ài JiU  tn dong chua duerc chinh ly cüa 

giai doan 1975 - 2015. 

2. Qua vic chinh ly' tài lieu ton dong pha"i duac thirc hie^n nghiêm  tue Va 
dung theo quy di.nh cUa pha"p ludt; tài lieu sau khi chinh ly dtr(YC  s ap x  e 	Fp khoa 

A 	 A 	A hoc và chuân bi ng u On tài 
li 

 eu np luu vào Luu trü lich sü thành phO, lira ch9n 
thimg tài lieu co" gia' trj Iam co sâ Cho vic so ho"a t ài lieu Itru trü, Ap diving van If 
ba"n din tü cüa ThAnh pho^. 

II. NQ1 DUNG 

1. Tong so ho sr, tai RAU ton dong can dtrgrc chinh u: ... met giá 

2. Trinh fir thirc hin: Sau khi then ho so,  tài lieu chuyn giao tir c  ác 
phông, ban, don yj trirc thuc tien hAnh thirc hie^n các cOng vi éc sau: 

a) Sa'p xp ho^ so 

b) L4̂p miic luc ho so 

	

3. Thô'i gian thirc hin: Ti's  ngày tháng 	nam den ngày th  áng 
nam , the thu sau: 

a) Tü ngày tháng nam den ngày tháng nam : Ph ông. 



If 

b) Tu' ngây tháng näm den ngày tháng näm : Ban. 

c) T ü ng ày tháng n  äm den ngày tháng näm Don vi trrc 
thuc. 

4. Kim tra vã nghim thu tài 1iu da' thrqc chinh 1 

a) Kim tra: Phi horp v9i Chi cic Van thu - Luu trU ti n ha"nh kjM tra 
qua trInh chinh Wytai  1 ton dong,uthe nhu sau: 

- Kim tra miic luc ho so da%' chinh 1 

- Kim tra tInh chinh xác thong tin các tru?mg hop trong miic luc h  o so. 

- Lap bi ên ban  xá c  nhn khi Itrcmg C  ong vic hoa"n thành. 

b) Nghirn thu tài  JiAu da*" chinh 1: Phi hqp vói Chi cic Van thu - Lixu 
trt tiên hAnh kiêm tra và nghim thu ket qua" chinh ly' tài liu. 

5. Kinh phlthtrc hie^n chinh 1 tài 1iu tn dong 

a) Don gia" nhân  cong thirc hi 	ta en chinh 1 	i liu: 	/met gia. 

b) Don giá 4t tu, van phOng pham: 	/met gia,  . 
1) 	 1% 

c) Tng kinh phi thirc hi en: (a) + (b) /met giá x met giá = dong 
(Vi & b 

  ang chir: ). 

d) Quyt toán kinh phi. 

2  IV. TO CHIC THVC HIE- 

1. Trách nhim cüa Van phông (Pho'ng Hành chinh) s&, ban, ngành 
tham miru Länh dio thirc hin nhfi'ng cong vic sau: 

a) X ây dirng K  e hoach v  à  Ip 4p du toán kinh phi' chinh ly' tài JjAU  tn dong 
theo thñ gian quy dinh tai QUyet djn sO 5663/QD -UBND ngày 24 tháng 10 
näm 2017 cüa Uy ban nhâA 	 A n dân ThAnh pho  HP''% o ChiMinh. 

b) Lua ch9n don vi co' näng luc chinh ly' tài liu de k ho- 
0 

	dong và tin 
A 	A 

hAnh các thu tic dau thâu. DOng   thii, thânh lp H9i dong dau thu chinh ly' tâi 
IN 

JiAU 

to

A 	 A n dong theo quy dinh cüa Ludt Dâu thâu näm 2013. 
If 	 I? 

c) Bo tn nhân sr I N 

	

	 If 

m Cong tác luu trü theo do""i, klem tra don vi chinh I 
tai  JiAU trong suOt qua trInh chinh lytai u; to chüc quan ly và giao np tai JieA u 

1% 

váo Trung tam Lixu trt lich sü Thành pho ki c  ó y  êu 	câu. 
A 	 A 	 A 

d) Hu'Crn g dan, kiem tra, gia'm sat , tong hc.rp tInh hinh thirc hj en; nghim 
thu, thanh l hop do ng; to chüc thanh, quyêt toán kinh phi chinh lytai  1 

	IrU 
1% 

trü to n 	 sir n 	theo quy 	dung kinh phi chinh ly' tà Jii  u  t On dong 
17 

vào mvc  dich khac khi chua cO  kien c  üa co quan có th âm quy  én. 
9 

ci) T 
	1% 

chüc cho  cOng chüc,  vi ên chüc th%rc h  in vic lp  va g  iao np hA 	 A  o so 
vao Lixu trU co quan de chm dirt tInh tring hO so duorc hinh thành trong qu' 
trInh hoat dong khong duerc Ip và dan den ho so, tài 1iu tOn dong; dua vào sü 

2 



dung có hie^u qua", tip thu ke^ thira thânh qua" chinh ly" de tip tiic thirc hie^n t& 

chüc näng, nhim vii và vai trô Luu trt Ca quan. 

e) Pho^ hopç vOi Chi civic Van thu - Luu trU 

- Khn truang xây dtmg Ke^ hoach và Mp dir to' kinh phi chinh ly' tài 
lieu ton dong, gu" i ye Chi civic Van thu - Luu thu'. Do^ng thôi, de^ nghj Sc`F Ni vii, 
Chi cic Van thu - Luu trtt c ir th ành viên tham gia kiern tra, gia'm sat vic ma 

0 

thâu, lira ch9n nhà thâu chinh ly" tài lieu Itru trü ton dong tai các sa, ban, ngành. 

- 	

0 

Sau khi keft thüc cong vic chinh ly" tài lieu luu trir tn dong thI tong hop 
tInh hinh thirc hie^n và báo cáo k^t qua" ye Chi ciic Van thu - Luu tiil 

0 

2. TrAch nhim cüa các pho"ng, ban, don vi triyc thuc s&, ban, ngành 

Khân trucing giao np hô  so, tài lieu cOn tn dong giai don 1975 - 2015 
0 

chua chinh ly' cüa Phong, ban ye Van pho"ng sâ.... (tu" ngày ... tháng ... den 
ngày .. tháng ... näm... ) de^ tO ch üc chinh l. 

Trên day la" K hoach chinh ly" tài lieu Itru trü ton 	d9ng cüa 	. giai 
0 

doan 1975 - 2015./. 

No'inhin: 
- LAnh dao Sâ..... 
- Sâ Tài chinh; 
- Chi ciic VTLT; (de báo cáo) 
-Liiu:VT. 

1% 

QUYEN HAN9 CHtfC VIJ CUA NGV(R KYF 
(Cht'wr k~, do ng dau) 

Hç và ten 
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