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UY BAN NHAN DANQUAN 11 CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG NOI VU Doc lap - Ty do - Hanh phic

So: ’{92‘ /NV Qudn 11, ngay A8 thing 01 ném 2021
Vivxiny kién vé mot s6 noi dung lién
quan dén cong tac van thu, luu trit

Kinh gtri: Chi cuc Van thu — Luu tri.

Can ctr Chi thi s 35/CT-TTg ngay 07 thang 9 ndm 2017 cta Thi tudng
Chinh phii v& ting cudng cong tac 14p ho so va giao ndp hod so, tai lidu vao Luu
trir co quan, Luu trir lich sur;

Can ctr Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 théng 3 nim 2020 cua
Chinh phu vé cdng tac van thu, luu tri;

Can cir Chi thi s6 11/CT-UBND ngay 11 théang 9 nim 2017 ciia Uy ban
nhan déan thanh phd HO Chi Minh vé viéc tang cuong cong tac quan 1y tai liéu
luu tri¥ tai cac co quan, o chirc trén dia ban thanh phd H Chi Minh;

Ngay 11 thang 3 nim 2020, Uy ban nhan dan Quén 11 ban hanh Hudng
dan s6 355/HD-UBND huéng din lap ho so va giao ndp hd so vao luu trir co
quan tai cic co quan, don vi thudc Quén.

Thuc hién Cong vén s6 1949/UBND-NV ngay 11 thang 12 nam 2020 cia
Uy ban nhan dan Quén vé 14p hd so va giao ndp hd so, tai lidu vao luu trit co
quan, quy dinh can b, cong chirc, vién chirc phai lap hd so trong qud trinh giai
quyét cong viéc, thoi gian thyc hién ké tir ngay 01 thang 01 nam 2021.

Lién quan dén cong tac lap hd so va giao ndp hd so tai liéu vao luu trit co
quan. Phong Noi vu tham muu Uy ban nhéan dan Quan huéng dan cac co quan,
don vi trién khai thyc hién viéc lap hd so va giao ndp ho so, tai liéu vao luu trix
CO quan tai cac co quan, don vi thudc Quan. Trong qua trinh thyc hién Vin
phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan d4n Quén c6 mot s6 y kién nhu sau:

1. V& cong tac 1ap ho so trong qua trinh giai quyét cong viéc.

a) Saoy van ban dbi v6i vin ban dén (van ban gidy)

Trudc ddy, van ban (vin ban gidy) cua céc co quan, don vi giri dén Uy
ban nhéan dan Quén; Uy ban nhén dan Quén giao Van phong Hoi déng nhan dan
va Uy ban nhén dén Quén thyc hién sao y vin ban va giri dén cac phong ban
chuyén moén thudc Quén tham muu giai quyét cong viée.

b) Sao y vdn ban doi v6i van ban dén vin ban dién tur



T ndm 2020, van ban tr cac co quan, don vi gui dén Uy ban nhan dan
Quan (vin ban dén) qua phin mém quan 1y vin ban thi Vin phong Hoi ddng
nhan dén va Uy ban nhan dan Quan chuyén dén cac phong ban chuyén mon theo
chi dao cua 14nh dao Uy ban nhan dan Quén qua hé thdng dién tir va khong thuc
hién sao y van ban (theo khoan 1 Diéu 27 Nghi dinh s 30/2020/ND-CP ngay 05
thang 3 ndm 2020 ctia Chinh phu vé cong tac vin thu).

Qua do6, Phong Noi vu co6 trao ddi v&i Vin phong Hoi déng nhan dan va
Uy ban nhan dan Quén phai sao y vin ban, dbi v6i cac vin ban giri dén Uy ban
nhan dan Quén chuyén cic phong ban thudc Quin tham muu giai quyét cong
viéc dé lap hd so. Tuy nhién, ¥ kién cia Vin phong Hoi dong nhéan dan va Uy
ban nhan dan do khéi lwong vin ban giri dén nhidu nén viéc sao y timg vin ban
dé glri cac phong ban chuyén mén tén nhidu thoi gian. Can cir khoan 1 Pidu 27
Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 ciia Chinh phi vé cong
tac van thu “Nguoi ditng dau co quan, 16 chirc quyét dinh viéc sao véin ban do
co quan, t6 chirc ban hanh, vin ban do cdc co quan, 16 chitc khdc gui dén va
quy dinh tham quyén ky cdc ban sao vin ban”.

T cin ctr trén, Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dén Quéan
c6 v kién d& xuét sau khi 1anh dao Uy ban nhan dan Quan chi dao chuyén vin
ban dén qua phan mém quan 1y vin ban cho phong, ban chuyén mén nao tham
muu thi phong d6 thyc hi¢n sao y van ban.

2. V& cong tac giao ndp ho so vao luu trir co quan.

Trude day, can bd, cong chirc cua cac phong ban chuyén mdn thudc Quén
trong qua trinh tham muu Uy ban nhan dan Quén giai quyét cong viéc chua 1ap
hd so; chwa xac dinh dugc phéng va phan phong luu trit (Phong Uy ban nhan
dan Quén) nén cac phong chuyén mon xac dinh hd so, tai lidu @6 thudc phong
ciia cac phong chuyén mon va luu tai don vi.

Nham xac dinh ding va phan phong luu trir (Phong Uy ban nhan dan
Quén) sau khi 14p hd so. K& tir ngay 01 thang 01 nim 2021, Uy ban nhan dan
Quén chi dao cac phong ban chuyén mén thuc hién 1ap hd so va giao ndp hd so
vao luu trit co quan. Trong d6, giao Véan phong Ho1 dbng nhan dan va Uy ban
nhan dan Quén mua sam trang thiét bi dé bao quan hd so, tai liéu (in bia ho so,
cap hop, gia, ké€...) va hang nam xay dung ké hoach thu thap hd so, tai liéu tir cac
phong chuyén mudn thuéc Quén d8 hoan chinh muc luc hd so va ban giao vé
Kho Luu trit cia Uy ban nhan dan Quan. Tur chi dao trén, Van phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan Quan c¢6 ¥ kién cin théng nhét véi cac phong
chuyén mén thuc hién theo quy trinh 13 sau khi hd so, tai liéu dwoc giai quyét




xong cc phong chuyén mén phai giao ndp hd so, tai liéu thuoc Phong Uy ban
nhan dan Quén vé Vin phong Hdi déng nhan dan va Uy ban nhéan dan Quén.

Do d6, dé c6 co so huéng dan cho cic co quan, don vi thudc Quan thuc
hién sao y vin ban dén qua phan mém quan ly vin ban va huéng dan quy trinh
tiép nhan hd so, tai liéu thuéc Phéng Uy ban nhan din Quan tir cac phong
chuyén mén v& Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Quan. Phong
N6i vu dé nghi Chi cuc Vin thu — Luru trit c6 ¥ kién bang vin ban d& Phong Noi
vu Quan 11 hudng din céac co quan, don vi thuc hién diing quy dinh./.
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