
SO NOT  VT TP. HO CHI MJN}1 CQNG HOA xA HQI  CHU NGH1A VIT NAM 
CHI CVC  VAN THU  - LUU TRJ 	D 	 Hinh ph c lp - Tiy do - 	üc 

SS: Z44 /BC-CCVTLT 	ThànhphH Chi  Minh, ngày tháng 'nám 2019 

BAO CAO 
Tong hçp kt qua kim tra cong tác van thtr, itru trfr nãm 2019 

Duçic sr dng cüa Giám dc So'Ni vii, Chi ciic Van thu - Luu trr xay 
0 

dung và ban ha'nh Ké hoach so 45/KH-CCVTLT ngày 28 tháng 02 näm 2019 ye 
kie^m tra cong tác van thu, luu tr (VTLT) nàm 2019, Chi ciic Van thu - Lu'u tr 
to chüc k'eM tra và ba"o,  cáo kêt qua nhu sau: 

I. T!NH H  INH TRIEN KHAI CONG TÁC KIEM TRA 

1. SO luorng Ca quan, to^ chuc ducrc kie^m tra la' 12, bao gm: Ban Quan ly  
Khu Nông nghip Cong ngh cao Thành phô; SO Kê hoach và Dâu tu; Vin 
Nghiên ciru phát triên; Co^ng ty TNIHIH MTV Qua"n ly" Khai thác dich vi Thüy 
Icri -  Casa' Cai nghin ma tUy so 3 thuc Luc luang TNXP Thành phô; Trung 
tam Qua"n ly" Giao thong Cong cong  thuc SO Giao thong van tai; Vin Y ducrc 
hoc da^n tc Thành pho^-  TruOng Cao da'ng K thu4  t Nguyen TruO'ng T; Uy ban 
nhân dân Quân 3, 10, Thu Due và qun G'0 Vap. 

2. ThOi gian thrc hin kie^m tra cong tác VTLT näm 2019 tai các ca quan, 
tO chüc: tü ngày 07 tháng 5 näm 2019 den ngày 12 tháng 7 näm 2019. 
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3. Kt qua kie^m tra, Chi ciic Van thu - Lu'u trir có IPi  Ben ba"n, Thông 
ba'o ket qua kie^m tra yâ de^ nghj Thu truO'ng ca quan, tO chüc quan tam, chi dao 
kha'c phic han ché, thieu sot trong c ong tác VTLT tai ca quan. 

II. KET QU  A KI  EM TRA 

1. Qua'n 1, chi thio Cong tar   VTLT 

a) To^ chüc tuyên truyn, pho^ bin Lut Luu trU và các yän ba'n quy dinh, 
huo"ng d a^n cOng tác VTLT 

Thu truO'ng các ca quan, to^ chuc CO quan tam tuyen truyén, phô bien yà 
trien khai các yän ba"n quy phm pháp lu4ft, các quy dinh ye cOng tác VTLT den 
cOng chuc, yjen chuc yà nhân viên; xây dung chuong trInh, ke^ hoach cong tác 
VTLT, huo`ng dâ n các Co quan trirc thuc xây dtrng Quy che cOng tác VTLT, 
Bang thOi han b ào quàn ho^ so, tài lieu yà Danh miic ho sa ca quan. 

4. 0 

b) X ây dtmg yà ban h a"nh yän b aen quàn ly' cOng tác VTLT 

Can cu yän ba"n quy dinh ve^ cOng tác VTLT, các ca quan, to^ chuc dã ban 
h a"nh yän b aen quàn l nhu sau: 

- Co 10/12 ca quan, t chuc ban ha"nh QUY  ch cOng tác VTLT. 

- Co 09/12 ca quan, t chuc ban hdnh Bang thOi 

 

han bào quàn ho sa, tài lieu. 



- Co 07/12 Co quan, t chüc ban hdnh Danh miic hi so co quan. 

Co 11/ 12 Co quan, t chüc xây dirng chuong trInh, k hoach cong tác 
VTLT hang näm. 

C) Thuc hin ch d  o th  ông tin, ba"o cáo dinh kk3'va" dt xut theo yéu cu: 
da 
sI? 

O  c ác Co quan, t  o chüc thrc hin to" ch  ê d  o th  ong tin, ba'o,  cáo. 

d) ve to chüc nhân sir l am Cong tác VTLT 

- Qua kiem tra, các co quan 
	A

, t chüc co' 	tam b  o,  trI nh  ân sir  lam c  ong 
tác VTLT, cu the co' phân cOng lânh dao,  phu trách quan l    CA  tác VTLT và bo   
trI 

 

	

CA 

	chüc, vién chüc, nhân viên chuyên trách hoawc kiêm nhim lam CA  tác 
VTLT. 

- CO 8/12 co quan, t chüc thirc hie^n ch d  o phi cp d9c hai di  A 	 A  vài CA 

chüc, vi ên chüc, nh  ân vi  ên lam c  Ong tác luu trtr. 
1% 

d) V   CA tác boi duc4"rng nghip viii và irng dung cOng ngh   th  ong tin vào 
cOng tác VTLT. 

- Da so  CáC CO quan, to chüc co" quan tam C1T am 	chüc, viên chüc, 	nhân 
viên tham gia CáC kho"a bol

1% 
duo'ng, hi nghj, tp huân chuyên mon nghip vi ye 

c A 	 A Ong tác VTLT do S&Ni vi  và Chi CJC Van thu - Ltru trtt to chüc. 

- Vi c  irng dicing cOng ngh   th  ong tin vào c  Ong tác VTLT: 

+ C O 09/12 co quan, t chüc sir ding phan mm  cüa S("y Thong tin và 

	

A 	A 	A TrUyen thong de quàn ly" v an ba"n. 

+ C 0' 03/12 co quan, to chüc s ir dung phan mm Excel và phan mm tr 
xây dung de uàn ly" van ba"n. 

2. Hoat dIng nghip viii VTLT 

a) COng tác van thu 
1% 	 1) 

- Ve^ thethüc và k5 thi4t trInh bay van ba"n hdnh chInh: Vic soan thào 
van ba"n hAnh chInh cüa CC co quan, to chüc co ba"n duerc thrc hie^n theo quy 
dinh tai  Thong tu sO 0 1/2011 /TTBNV ng ày 19 tháng 0 1 näm 2011 cüa B No^ 
v ii  ye hu&ng dan the thüc và ky thut trInh bay van ban  hAnh chInh; tuy nhien, 
con sal sOt mt sO the thüc và k5 thut trInh bay. 

- 

0 

VA quan l van bàn, cO 08/12 co quan, t chüc m& s quan ly van bàn di, 
den và sO quàn lyr van ba'n mt theo htra"ng dan tai Thong tu sO 07/2012/TT-
BNV ngày 22 tháng 11 näm 2012 cUa 

B1% 

O Ni vu ye quàn ly" van ba"n, lp ho so 
0 

và giao np ho so vào Urn trtt co quan. 
0 

- V chi dao, C A 	 JA 

 tác lp ho so cOng viêc: co  08/12 co quan, t chirc. 

- Ve vic quan ly và sr ding con du: CáC co quan, 

0 
1% 	 r 	

th chüc th%rc hie^n tOt 
ic quan   l   v  àv

0  
sü dung con dau theo dung quy diph. 0 

b) C  Ong tác Itru trtt 
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- Bo^ trI Kho Luu trü Co quan: có 10/12 Co quan, to chüc b"" trI Kho Liru 
IN 

trr Co quan de^ ba" o quán ho^ so, tài lieu. 

D u tu trang thit bi de^ b a*o qua"n h o^ so, tãi lie^u: da so^ các co quan, t 
chrc có quan tam mua sam trang thiêt bi de^ ba"o qua"n ho^ so', tài lieu; tuy nhiên, 
vic trang bi" giá, ke^, hop, he^ thông ba"o cháy, chüa cháy chua day du. 

III. TON TAI, HiN CHE 

Ben cnh nhCmg mt dat ducrc, cOn mt so Co quan, to chüc chua thirc 
hie^n t Ot c ong tác quan ly" vâ hoat do^ ng VTLT nhu: 

1. Ve quan 1, chi dio cong tác VTLT 

a) Cak co quan, to^ chüc chua xây dtrng Quy che^ cOng tác VTLT gm: SC"f 
Kê hoach và D âu tu, Vin Y ducrc hoc d a^n to^ Th ành phO. 

b) C a--  c co quan, to^ chüc chua ban h a"nh B ang thai han ba"o quan ho^ 	t a 
liq̂ u gOm: Ban Qua"n ly' Khu Nông nghip cong nghq^ cao Thânh pho^; Sc"r Ké 
hoach và Dâu tu; Vin Nghiên ciLru pha't triên. 

C) Nhiu co quan, to^ chüc chua ban hanh Danh miic ho so co quan grn: 
If 

Ban Quan ly" Khu NOng nghip Cong nghq^ cao Thành phO; Si Ké hoach và Dâu 
tu; Vin Nghiên ci.'ru phát triên; Co^ng ty TNHH MTV Qua"n ly" Khai thác dich vii 

Iw 

Thüy Icri và Trmmg Cao dang K5 thu t Nguyen TruO'ng T. 

d) Trithng Cao ding K thut Nguyen Trung Tq^ chua xay dung chuo'ng 
trInh, ke^ hoach cOng tác VTLT hang nam. 

d) Mt so^ co quan chua thirc hie^n giai quyt che^ do^ phii cap doc hai theo 
quy diph gOm: Ban Qua"n ly' Khu NOng nghip cOng nghq cao Thành phO; Co^ng 
ty TNHIH MTV Quan ly" Khai thác dich vi Thüy Icri; Trung tam Qua"n ly" Giao 
thong cOng cong va TruO'ng Cao da'ng K thu4  t Nguyen Trumg T. 

2. Hoit dng nghip viii VTLT 

a) Co^ng tác van thu 

- Ve^ the^ thirc và k thu.t trInh bay van ban haNnh chInh theo Thong tu so 
01/201 1/TT-BNV: da sO the co quan, to chirc con sai sot ye c ch, phOng chü, in 
d4m, in nghieng, trIch yeu ni dung cüa van ban; so, k hie^u van ban, noi nhn; 
da'nh sO trang; k-)' nháy cüa ngui chju trách nhim ye kiêm tra no^ dung va the 
thüc van ban. 

- Ve quan ly van ban: da s o^ ca" c co quan, to^ chirc rn các so^ quan ly van 
ban di, den chua dung mau sO quy dinh ti Thong tu so' 07/201 2/TT-BNV và 
chua thirc hin 1p ho so va giao np hO so v ao Lixu trcr co quan. 

b) Co^ng tac luu trtr 

- Mt so co quan, tO^ chtrc chua quan tam bO^ trI Kho Luu trU de^ bao quan 
tai lieu. 

- Da so^ các co quan, to^ chüc chua quan tam thu thp d^y dü ho so vao 
Luu trü co quan. 
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- Ho^ so, tâi lie^u cüa các Co quan, tô chüc con tn dong, chua tÔ chtrc 
chinh 1, sap xêp khoa hoc   nên vic to chüc sr dung cOn han chê. Cong tác 
c hinh 1 	

0 

tài Jj AU vâ xác dinh giá trj tài lie^u chua duçc các co quan, to chüc quan 
t am cOn tr ông ch chi dao và kinh phi cüa cap tré n. 

- Cac co quan, tô chüc chua quan tam bao quan tai liu luu trcr nhu: v 
sinh Kho vâ tài lieu ltru trU, chua trang bi day du" giá ke^, hop bao quân tài lieu 

9 	
0

dung quy ch
0 

uân; he^ thông, ding cii phOng cháy chtra cháy, qutt hut khOng kh", 
ni quy ph "Ong cháy, chüa cháy; phun thuôc trü mOi, m9t djnh k.... 

IV. NHN XET, D  ANH GIA 

1. Ca,- c co quan, to chüc ducrc kie^m tra de^u CO sir chun bi ni dung, phi 
hop chat chë, hop tak va tao dieu kjên   thuân lCri de Doa kj eAM tra thuc tê tai b 0^ 
phn van thu và Kho Lu'u trcr co quan (rie^ng Si Ké hoach và Dâu tu chua chuân 
bi chu da'o). 

2. Qua ket qua kie^m tra cho thy da so^ CC co quan, tô chüc có quan tam 
chi dao xây dtrng và ban ha"nh nhiêu van ba"n chi do, huo"ng dân triên khai thirc 
hien cong tác VTLT; co" phan cOng, bo tri cOng chüc, viên chüc, nhan viên lam 
cOng tác VTLT. M0 t 50 co quan, tO chüc xay dung và thirc hie^n dung quy trInh 
quan ly" van ba"n di, van ban den, Phiêu trInh 14c~ h0^ so cüng nhu vic lp và giao 
np ho^ so vào Lixu trü Co quan theo quy dinh tai Thong tu so 07/2012/TT-BNV; 
the thuc và ky' thut trInh bay van ban hanh chinh co ba"n ducrcg thirc hie^n theo 
quy dinh ti Thong tu sO 01/201 I/TT-BNV; vic quàn 1y' và sir dung con dâu 
dUCfC thirc hie^n tot và dam bao an toàn theo quy dinh. 

3. Ben canh nhfrng kt qua dit ducrc trong cong tác VTLT, con mot so^ hin 
chê nhu: Vê the thuc và k5 thut trInh bay van ban con nhiêu sai sot; mot sO van 
ba"n gOc ti van thu không dirçic dóng dâu day du"; van ban den chua chuyên giao 
cho chuyên viên phii trách dé lp hO so cong vic; da sO ho so, tài lieu chuyên viên 
tham mini tu ba'o quan tai noi lam vic chua to chüc J 4 hO so và giao np ho so 
vào Lu'u trU co quan; hO so, tài lieu cOn chat dOng, bó0

gi khra nhiêu. 	Kho Lixu trü 
co quan chua dam ba"o dung quy dinh nhu sü dung kho hru trü tài lieu lam noi chüa 
các vt diving khác; mot so co quan sü dung phOng lam vic lam noi bâo quan ho s(y; 
chua quàn ly" tp trung thong nhat tài lieu km trU; trang bi h thong báo, chUa cháy 
chua day du. 

V. BE XU  AT, KI  EN NGH 

1. Kin ngh cüa các co quan, to chfrc 

a) Dé nghj tang cuOng tO chüc các lop da"o tao, bo^i dtrc'rng, tap huân, 
hung d ân chuyén mOn, nghip vii ye cOng tác VTLT. 

b) H0^ trg kinh phi de thirc hie^n chinh ly tài lieu to^ d9ng tai các Co quan, 
to chirc. 

c) Ban ha"nh các van ba'n quy pham pháp lu^t quy dinh, hu'ng dân ciii th 
ye mot so ni dung cüa cOng tác VTLT.0 
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1% 	 f 

d) Xay dt.mg phan mm quan 1y' van ban din tir dtrcrc lien thông và thng 
nht chung giüa các Co quan, to chüc trén dia bàn Thành pho. 

IF 

2. Gia'i quyet kin ngh cüa các co quail, to chtrc 
1% 	1% 

	
If 

a) Ve^ de^ nghj tang cu  ?ng  th chirc các lap da"o tao,  bo^i dtrorng,   tp huan, 
htrorng dân chuyên mOn, nghip vi ve Cong tác VTLT: 

%0 Hang näm, So"r Ni vi pMi hop viii Hoc vin Can bo^ ThAnh ph0̂, Phan 
hie^u Truè'ng Dai  hoc Ni vi Ha" Ni tai  Thành pho^ HO^ Chi"Minh thuông xuyên 
ma các lap da"o tao,  bo^i dtro--ng chuyên mOn, nghip vi ye cong tác VTLT. Do^ng 
thai, Sà No^ i vi con phi hopq  h trçY co quan, tO chi'rc các lap tp huân ngh ip 
vi c ong tác VTLT khi co' nhu câu. 

ow 	 1% 

b) Ve^ ho trçi kinh phi' thirc hie^n chinh 1 tài lieu  tn dong: Uy ban nhân 
If 

dan Tha"nh pho^ d'w ban hAnh Quyeft dinh sO 5663/QD-UBND ngày 24 tháng 10 
nam 2017 ye vic phe^ duyeft Dê an ye chinh l

1%   

tài lieu luu tr€ tOn d9ng cüa c  ác 
co quan, to chüc trén dia ba"n Thành phO HO Chi' Minh giai doan 1975 2015, 
trong do", dã nêu rô ye nguOn kinh phi thrc hie^n chinh ly c  üa càc co quan, to 
chüc. 

C) V A ban hAnh các van ba"n quy pha.m pharp lust  quy dinh, hu('y'ng da^n cu 
the ye mt so ni dung cüa c  ong tác van thu, Itru trt: Chi civic Van thu - Lint trü 
thuang xuyen tham mutt S6F Ni vi và Uy ban nhân dan Thdnh pho^ ban hAnh 
các van 

 bàn chi dao, hirang dan các quy dinh, hire'rng dan ye cOng 	tác van thu, 
1Uu trü. 

If 

d) V xây dtmg phan mm quan lyr van ba"n di n tü tMng nht và lien 
thong giUa cac Co quan, tO chüc trên dia ba"n Thành pho^, sa No^ i vi dang tham 
mint Uy ban nh ân dan ThAnh ph O ban hAnh van bàn chi dao CáC Co quan, t O chüc 
có lien quan rà soát, kiem tra, dieu chinh c ác chüc nang cüa phan mem quan i r 

 

van ba"n din tir tren dia ba"n ThAnh pho phu'% hcrp Wri quy dinh tai  Tho^ng tu 
0 1/2019/TT-BNV và Th o^ng tu so 02/2019/TT-BNV. 

A 	 A 	r 3. Ve nhiing hin ch, thiu sot cu" a car c co quail, to chtrc 

a) C ac co quan, th chüc con han  ch, sai sOt các ni dung theo Muc III cüa 
Báo car nay c an kh

If 
ac phiic nhng han  che, thieu sOt. 

b) Kt qua" khawc ph%lc nhng sai sOt pha"i bao c  áo b  ang v  an ba?n ve^ Sc?y No^ i 
vii (Chi CIiC Van thu - Lint trCt) theo thai han  ghi trong Thông ba"o keft qua" kie^m 
cOng tác VTLT nam 2019 da gAw ui d en các co quan, t 

 4P 	
o chüc; dong thi, girl   kem 

theo ba"o cáo các van ban
1? 

dap" ban hAnh khawc phiic han  che, thieu sort de^ tOng hop, 
theo d6wi. 

c) Ve^ 14̂p và giao np ht so vào Lint trui co quan 

- C 	 y  A ac o quan chua thirc hin chinh lhso, tài lieu tn dong: 

+ Di vai tài lieu  ton dong: 14̂p ke hoach thu thp ho^ so, tài lieu  vào Lixu 
trü Co quan và chinh Iho so, tài lieu  tOn dong. 
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+ Di vi hO^ so, tài lie^u hinh thành hie^n tai: tang cuè'ng chi dao và thirc 
hie^n vic I q̂p hO^ so và giao np ho so, tai lie^u vào Luu trU co quan. 

- 	 â thirc hi^n chinh l h so', tài 1iu tn d9ng tip tiic thircCác Co quan d  
hie^n I âp ho so mâi phát sinh và giao np hO^ so' vào Lu'u trü co quan de^ tránh tInh 
trng tai t on dong hO^ so, tài lieu  luu trU. 

Trén day la" bao cáo ke^t qua kie^m tra cong tác VTLT näm 2019 c üa Chi 
cue Van thtr - Lixu trill. , 

N.yi nhçmn: 
- Giám doe Sâ Ni vii; 
- Các ccr quan, to chirc thrçc kiêm tra 
va CC ca quan cap trên trVc tiêp quán 1)'; 
- LAnh do Chi ciic; 
- Li.ru: VT, P.QL: 

 

Hunh Van Phñng 
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