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THANH PHO HO CHI MINH Pjc lap - Tw do - Hanh phiic
SONOQIVU
$6:2450 /KH-SNV Thénh pho H6 Cht Minh, ngdy 2 thing#nim 2018
KE HOACH

Té chire thwe hién P& an thu thip hd se, tai liéu cila cdc co quan,
to chire thude ngudn ndp lwu vio Trung tAm Luwu trit lich sit
Thanh ph6 H Chi Minh giai doan 2018 - 2022 (nim 2018)

Céin clr K& hoach s6 1419/KH-SNV ngay 23 thing 4 nim 2018 cita S& Noi
vu vé thuce hién D& én thu thip hd so, tai lidu cia céc co quan, t8 chirc thudc ngudn
ndp luu vao Trung tdm Luu trit lich s Thanh phé HO Chi Minh giai doan 2018 -
2022, S& Noi vu xay dung ké hoach trién khai thue hién cong tac thu thap hé so, tai
liéu ndm 2018 nhu sau:

I. MUC DPICH, YEU CAU

T4 chitc thuc hién cdc nhiém vy chil yéu nam 2018 ciia P2 4n thu thap hd so,
tai lidu cda cac co quan, td chirc thude ngudn ndp luu vio Trung tdm Luu trft lich
st Thanh phé HS Chi Minh giai doan 2018 - 2022,

II. NOI DUNG THUC HIEN

1. Nhiém vu trong tim '

a) Tham muu ban hanh vin ban

- Tham muu Uy ban nhén dan Thanh phd Quyét dinh ban hanh céc viin ban:
Béng thoi han bao quén tai liéu (mau) va Danh muc thanh phén hd so, tai lidu cta
cac co quan chuyén mén cip huyén thuéc ngudn ndp luu vao Trung tAm Luu trit
lich st Thanh phd.

- Huéng dan céc co quan, td chic thude ngudn ndp luu quy trinh giao ndp hd
80, tai liéu vao Trung tAm Luu trit lich stv.

- Dy trdi kinh phi trién khei thye hién D& 4n va tham muu thanh 18p T3 Cong
tac trién khai thyc hién D& 4n thu thap hd so, tai liéu ciia cée co quan, tb chirc thude
ngudn ndp luu vao Trung tdm Luu trit lich st Thanh phé HO Chi Minh giai doan
2018 - 2022 dat hiéu qua. .

- Phéi hop, trién khai cic Héi nghi huéng dan nghiép vu vé cong téc thu
thap, thil tuc giao ndp hod so, tai lidu.

b) Phén c¢6ng thye hién

- Co quan chu tri tham muu: Chi cyc Vin thw - Luu trir.

- Thoi gian hoan thanh: Thang 12 nim 2018.

2. Nhiém vy cu thé d6i véi cdc co quan, t6 chirc thude ngudn ndp lvu

- Ban hanh hodc didu chinh Bang thoi han bao quan hd so, tai ligu chuyén
mon, nghiép vy trén co 's¢ Thong tr s6 09/2011/TT-BNV ngay 03 thang 6 nim
2011 ctia Bo Noi vy quy.dinh vé thdi gian bdo quan hd so, tai liéu hinh thanh phé
bién trong hoat déng ciia céc co quan, 16 chirc va Bang thoi han bao quéan hd so, tai
ligu chuyén nganh.

- Ban hanh Danh muc hd so co quan hang nim; t6 chire thyc hién viéc 1ap hd
s0 va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit co quan.



- Xay dung ké hoach va tb chiic chinh 1y tai liéu tdn dong tai co quan, £
chire, xac dinh gia tri tai liéu, 1ap muc Iyc ho so ¢6 thoi han bao quan vinh vién va
dtng thanh phin hd so, tai lidu thudc ngudn ndp luru dé giao ndp vao Trung tam
Luu trit lich st Thanh phé theo thdi han quy dinh.

- Thoi gian hoan thanh: Thang 11 ndm 2018.

IIL. TO CHUC THU'C HIEN

1. Trich nhiém ciia Sé Ngi vu

a) Giao Chi cuc Vin thu - Luu trft t3 chirc thuc hién cac nhiém vy sau:

- Tham muu & xudt S& Néi vu phdi hop v6i S& Tai chinh thAm dinh kinh

phi phuc vu cho cong tac thu thép hd so, tai lidu vao Trung tdm Luu trit lich st
Thénh phd trinh Uy ban nhén dén Thanh pho phé duyét.

- P& xuét thanh 14p Té Céng tac trién khai thyuc hién D& an.

- T6 chirc Hpi nghj tap huén, huéng din nghiép vu cong tac van thu, luu trik:
thu thap, bd sung va quan 1y tai liéu luu trit tai céc co quan, t chiic.

b) Giao Trung tdm Luu trtt lich str Thanh pho c6 trach nhiém:

Phéi _hop véi céc co quan, tb chirc thudc ngudn ndp luu huéng dan quy trinh
giao ndp hd so, tai lidu vao Trung tAm Luu trit lich st Thanh phd theo ding Danh
muc thanh phan hd so, tai liéu ndp luu.

2. P6i véi S& Tai chinh

Phéi hop S& Nbi vu thAm dinh duy tri kinh phi t6 chirc thuc hién cdng tac
thu thap ho so, tai liéu vao Trung t4m Luu trit lich sir Thanh phé trinh Uy ban
nhan dén Thanh phd phé duyét.

3. Trach nhiém cia cac co quan, t0 chirc thudc ngudn nop leu

- Thu truéng céc co quan, t6 chirc thude nguon nop luu cin ting cuo‘ng
huéng dén, tap huin cdng chtre, vién chire, nhan vién khi duge giao theo ddi, giai
quyét cong viée phai 1ap hd so cong viée va giao ndp hd so vao Luu trit co quan.

- Ung dung cdng nghé thong tin trong viéc quan ly véan ban, giai quyét cong
viée va 1ap hd so dién tir céng viée.

- Tb chire thuc hién hodc cong tac chudn bj chinh 1y tai lidu tén dong, x4c

dinh gia tri tai liéu; thuc hién viéc giao ndp hd so, tai lidu vao Trung tAm Luu trit
lich st Thanh phé.

- Ctt nhan sy, tham du ddy du cc budi tap hudn va huéng din nghiép vu vé
cong tac vén thu, luu trit.

Trén déy 12 K& hoach td chirc thyc hién D& an thu thap hd so, tai liéu clia cac
co quan, & chire thude ngudn ndp lwu vao Trung tAm Luru trft lich st Thanh phd H)
Chi Minh giai doan 2018 - 2022 (ndm 2018)./.@

Noi nhin: KT GIAM POC
- Céc co quan, td chire thude nguén ndp luu; 3 A
- Uy ban nhén dan Thanh phd (d& b/c);
- S& Tai chinh;
- Giam dbc S& Noi vu (dé blc);
- Trung tdm Luu trit Jich st TP;
- Luu: VT, CCVTLT)}”
/

Ky bgi: SG N&i vu

2\ Email: snv@tphcm gov.vn _
’} Co quan: Thanh phd H6

Chi Minh 9}

/' Thdi gian ky: 02.07.2018
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