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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH ~ Pjc 1ap - Ty do - Hanh phiic
SO NQI VU —
S6:3546 /SNV-CCVTLT Thémh phé HS Chi Minh, ngay § thang ¥ ném 2019

V/v gop ¥ Cong vin chi dao ctia Uy ban
nhén dan Thanh phd vé trién khai thuc
hién Thong tur s6 01/2019/TT-BNV va

Théng tw s6 02/2019/TT-BNV

Kinh gui:
- Viin phong Uy ban nhan dan Thanh phé;
- S& Théng tin va Truyén thong;
- 8¢ Tai chinh.

Theo Phiéu chuyén sb 29851/PC-VP ngay 21 thang 6 ndm 2019 cla Vin
phong Uy ban nhan dan Thanh phé;

Nhim tham muu cho Uy ban nthan d4n Thanh phd vé viée chi dao trién khai
thuc hién Thong tu s6 01/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 ndm 2019 ctia B N6i
vu quy dinh quy trinh trao d6i, luu trft, xtr 1y tai liéu dién tor trong cong tac vin
thu, céc chirc nang co ban cua hé théng quan 1y tai liéu dién tir trong qua trinh xit
Iy cong viéc cia céc co quan, t6 chirc va Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24
thang 01 ndm 2019 cia BO Noi vy v& quy dinh tiéu chuin dir lidu thong tin dau
vao va yéu cau bao quéan tai lidu luu trit dién ti;

S¢ Noi vy du thao Cong vén chi dao cla Uy ban nhan dan Thanh phé vé
trién khai thuc hién Thong tu s6 01/2019/TT-BNV va Thong tu s6 02/2019/TT-
BNV (dy thao Cong vin keém theo). 8¢ Noi vu & nghi céc co quan gép ¥ béng
vin ban va giri vé S& Noi vy truwde ngay 12 thang 7 nim 2019 dé téng hop trinh
Uy ban nhan dan Thanh phd.

R4t mong sw quan tdm, phbi hop cla quy co quan./sg~
Noi nhin:

- Nhu trén;
-Luu: VT, CCVTLT b,
T

rwong Vin Lim






UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Pic ldp - Tw do - Hanh phiic
SO NOI VU
Sé: /TTr-SNV Thanh phé H6 Chi Minh, ngay thang 7 nim 2019
DU THAO
TO TRINH

Ve v1ec trién khai thwe hién Thong tw s6 01/2019/TT -BNV,
Théng tw s6 02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nim 2019 cia B Néi vu

Kinh gtri: Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phé

Theo Phiéu chuyén sé 2985 1/PC-VP ngay 21 thang 6 nam 2019 ctia Vian
phong Uy ban nhén dan Thanh phd kém theo Cong vén s6 2887/VPCP-KSTT
ngay 09 thang 4 nam 2019 cua Vin phong Chinh phu vé viéc giri nhan vin ban
dién tir c6 ky s6 trén Truc lién théng vin ban quéc gia;

Cin ¢ Théng tu sb 01/2019/TT-BNV ngay 24 thing 01 nim 2019 cia
B4 Noi vu quy dinh quy trinh trao d6i, luu tri¥, xit ly tai li¢u dién tir trong cong
tac van thu, cac chirc ning co ban ciia hé thong quan ly tai lidu dién tir trong qua
trinh x{r ly cdng viéc clia cdc co quan, td chirc; Thong tu sb 02/2019/TT-BNV
ngay 24 thang 01 nam 2019 cua B Néi vu vé quy dinh tiéu chuin dir liéu thong
tin dAu vao va yéu ciu bao quan tai liéu luu trit dién ti;

S& Noi vu da chi ddng nghién ctru va hudng dan v& hinh thic chit ky sb
clia ngudi ¢6 thim quyén va cla co quan, t6 chirc ban hanh vin ban dién tir theo
quy dinh tai Théng tu sé 01/2019/TT-BNV tai Coéng van sé 1192/SNV-
CCVTLT ngay 03 thang 4 ndm 2019; Chi cuc Van thw - Liu trir cung dad ban
hanh Céng van sb 36/CCVTLT—QL ngay 25 thang 02 nam 2019 vé gidi thigu
ndi dung cua Théng tu 56 01/2019/TT-BNV; Théng tu s6 02/2019/TT-BNV dén
céc co quan, t& chirc va viét bai gidi thiéu trén website ctia Chi cyc.

Dé trién khai thyc hién va xac dinh trach nhiém cuda céc co quan lién quan
trong viéc thuc hién Théng tu so 01/2019/TT-BNV; Théng tu s6 02/2019/TT-
BNV, S& Nbi vu bao cdo, dé xuat Uy ban nhén dan Thanh phé chi dao nhu sau:

1. Vé ndi dung chinh ciia Théng tw s6 01/2019/TT-BNV, Théng tu sb
02/2019/TT-BNV

a) Thong tu s6 01/2019/TT-BNV quy dinh quy trinh trao di, hru tri¥, xir 1y
tai li€u dién tlr trong cdng téc vin thu, cac chirc ning co ban cua H¢ thong quan ly
tai liéu dién tir trong qua trinh xir Iy cdng viéc clia co quan, t§ chirc, cu thé:

- Quy dinh v& quy trinh quén ly vin ban dién tir di, dén.

- Hinh thuac chit ky s6 cua nguoi c6 thdm quyén ky ban hanh vin ban va
hinh thire chit ky s6 ciia co quan, t§ chtrc ban hanh vian ban.



- Lap va ndp luu ho so dién tir vao luu trir co quan.
- Yéu cAu, chirc ning ciia Hé thong Quén ly vin ban dién tir.

b) Thong tu s6 02/2019/TT-BNV quy dinh tiéu chuén dir liéu thong tin
du vao va yéu cAu bao quén tai liéu luu trit dién ti, cu thé:

- Quy dinh vé tiéu chudn dit lidu thong tin d4u vao cua co sd dit liéu tai
liéu luu trir.

- Quy dinh vé bao quéan co s& dir liéu tai liéu luu tri.

2. V& hién trang hé théng quan 1y van bin dién tir trén dia ban Thanh
ph("i
S¢ Thong tin va Truyén thong da tridn khai hé théng quan ly van ban
dién tir dén hau hét cdc co quan, to chirc trén dia ban Thanh phé. Tuy nhién, He
thong quan ly van ban dién tir cia Thanh phd vin con thiéu mét s6 chirc ning

theo yéu céu cua Thong tu s6 01/2019/TT-BNV nhur:

- Chua kiém tra dugc chit ky s6 vin ban dién tir dén va ky sb truc tiép trén
Hé¢ thong Quan ly vén ban dién tu.

- Chua lap, giao nfp hd so, tai lidu dién tir vao Luu trit co quan va Trung
tam Luu trit lich str Thanh pho.

- Chua ty dong cp sb, ngiy thang nam vao dy thao van ban bing chirc
ning cia H¢ thong.

- Chura tich hop Ma s6 dinh danh cia co quan vao vén ban va hd so.
3. V& @8 xuit, kién nghi
S& Nbi vu kinh d& nghi Uy ban nhan dén Thanh phé chi dao:

a) Giao S& Noi vu xdy dung ké hoach trién khai, huéng din, tap huén cac
ndi dung quy dinh tai Thong tu s6 01/2019/TT-BNV va Thong tu sb
02/2019/TT-BNV dén cic co quan, to chirc trén dia ban Thanh pho dy tru kinh
phi gtri S¢ Tai chinh thAdm dinh trinh Uy ban nhén dén Thanh phd phé duyét.

b) Giao S& Thong tin va Truyén thong:

- Xay dung ké hoach ra soat Truc lién thong Vién ban Qubc gia phuc vu
viéc tiép nhan vin ban tir Trung wong dam bao thong sudt va kip thoi.

- Piéu chinh, nang cép, bd sung cac chuc néng cua Hé théng Quan ly vin
ban dién tir, bd sung tinh lap ho S0 va giao nop ho s0, tai liéu dién tir vao Luu
tr{t co quan; kiém tra chit ky sb vin ban dén va ky sb van ban dién tir tryc tlep
trén Hé théng va cac ndi dung khac theo diung quy dinh tai Thong tu s6
01/2019/TT-BNV.

- Xay dung Hé théng dam bao tiéu chuan dir liéu théng tin déu vao va yéu
cu bao quan tai liéu hru trir tai cac co quan, t8 chirc va Trung tdm Luu trit lich
str theo quy dinh tai Thong tu s6 02/2019/TT-BNV.



c) Giao Van phong Uy ban nhén din Thanh phé thudng xuyen theo doi
kiém tra va tiép nhan vin ban trén Truc lién thong Vin ban Quéc gla va phbi
hop véi S& Théng tin va Truyén théng khéc phuc kip thoi khi ¢6 sy cd.

d) Giao S& Tai chinh tham dinh kinh phi theo dé& xuét cta Sé& Noi vy, So
Théng tin va Truyén théng va trinh Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, phé
duyét.

Nhim dam bao cong tac quan ly van ban, hé so luu trit dién tir trén dia
ban Thanh pho dugc théng nhét, chinh xic, S& Noi vy kinh trinh Uy ban nhén
dén Thanh phd xem xét, chi dao céc co quan c6 lién quan phéi hop t6 chirc vide
ra soét, diéu chinh, ning clp céc chirc ning ciia Hé théng Quan 1y vén ban dién
tir @& phi hop véi quy dinh (kém theo du thao Cong vin chi dao)./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhur trén;
-Luu: VT, CCVTLT.

Trwong Vin Lim






UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Sé: /UBND-VX Thanh phé H6 Chi Minh, ngdy  thdng  ndm 2019

V/v trién khai thuc hién Thong tu §6
01/2019/TT-BNV va Thong tu s0
02/2019/TT-BNV

DU THAO Kinh gri:

- S& Noi vy;

- S& Thong tin va Truyén thong;

- S& Tai chinh;

- Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé.

Thuec hién Thong tu s6 01/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 ndm 2019 cia
Bo Néi vu quy dinh quy trinh trao dbi, luu trlt, xir ly tai liéu dién tir trong cdng
tac van thu, cac chirc nang co ban cua hé théng quén ly tai liéu dién tir trong qua
trinh xir 1y c6ng viéc clia céc co quan, t6 chirc va Théng tu sb 02/2019/TT-BNV
ngay 24 thang 01 ndm 2019 cia B Noi vu v& quy dinh tiéu chuén dit liéu thong
tin dAu vao va yéu ciu bao quan tai liéu luu trit dién tir, Uy ban nhin dan Thanh
phé chi dao nhu sau:

1. Giao S& Noi vy xay dung ké hoach trién khai, hudng dan, tap huin cac
ni dung quy dinh tai Thong tu s6 01/2019/TT-BNV va Théng tu sb
02/2019/TT-BNV dén cac co quan, té chirc trén dia ban Thanh pho du tru kinh
phi giri S& Tai chinh thim dinh trinh Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét.

2. Giao S& Thong tin va Truyén thong:

a) Xy dyng ké hoach ra soét Truc lién théng Vin ban Quéc gia phuc vu
viéc tiép nhan vin ban tir Trung wong dam bao thong subt va kip thoi.

b) Diéu chinh, nng cip, bd sung cac chuc nang cia Hé théng Quan ly
vin ban dién tir, bd sung tinh 18p ho so va giao nfp hd s0, tai liéu dién tix vao
Luu trt co quan; kiém tra chir ky s6 vin ban dén va ky s6 vin ban dién tir tryrc
tiép trén Hé thdng va céc ndi dung khac theo ding quy dinh tai Thong tu sb
01/2019/TT-BNV.

_©) Xéy dung Hé théng dam bao tiéu chuin dir liu théng tin dau vao va
yéu ciu bao quan tai liéu hru triv tal cac co quan, tb chirc va Trung tdm Luu trit
lich st theo quy dinh tai Théong tu s6 02/2019/TT-BNV.

3. Giao Vin phong Uy ban nhén dan Thanh phé thuong xuyen theo doi
kiém tra va tiép nhén vin ban trén Tryc lién thdng Vén ban Québc gia va phbi
hop véi S& Théng tin va Truyén théng khic phuc kip thoi khi ¢6 sy co.

4. Giao S¢& ’1:a1 chinh thdm d;n}} kinh phi theo d8 xuét coa 'So NGi vy, S¢
Thoéng tin va Truyén thong va trinh Uy ban nhan dian Thanh phd xem xét, phé
duyét.



Trén ddy la chi dao cla Uy ban nhan dén Thanh phé vé trién khai thuc
hién Théng tu s6 01/2019/TT-BNV va Théng tu s6 02/2019/TT-BNV./.

Noi nhén: CHU TICH
- Nhur trén;
- Thudmg trye UBND Thanh phd;
- Luu: VT.
Nguyén Thanh Phong
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