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V/v giâi thiu Thông tu so 
01/2019/TT-BNV và Thông tu sO 
02/20 1 9/TT-BNV cUa B Ni vu 

KInh gt"ri: 
- Cak Sc'r, ban, ngành Thành pho;  

If 

-  Tong C O^ng ty, Cong ty thuo^ Thành pho^; 
- Cac To chirc Hi quy""' tai Thành pho^; 
-  Uy ban nh ân dan qun, huyen.0 

Trong tháng 01 näm 2019, B 0^ Ni vii ban h a"nh hai Thông tu thuc lYnh virc 
van thu, luu trü, Chi cic Van thu - Luu trU xin giâi thiu den các Ca quan, to 
chüc nghiên ci'ru và to chüc thrc hie^n: 

1. Tho^ ng tu so^ 01/2019/TT-BNV ngày 24 tháng 01 näm 2019 cu? a Bo^ No^ i 
vii quy dinh quy trInh trao d 0^i, ltru trü, xu lyf tài lieu din tu trong Cong tác van 
thu, các chüc näng co ban cüa He thong quan ly tai lieu din tu trong qua' trInh 
xü Iycong  vic cüa các ca quan, to chuc. 

Thong tu nay có 6 chuong, 24 dieu, kern theo 7 phii luc và có hie^u ltrc thi 
ha"nh ke^ tü ngày 10 tháng 3 närn 2019. Thong tu có phtm vi die^u chinh, quy 
dinh Quy trInh trao do^ i, ltru trü, xü ly" tài lie^u din tu trong cong tác van thu bao 
gôrn: quan l van bàn din tu den, quàn ly" van bàn din tu di, Ip và np Itru ho 
so din tu vào Luu trU co quan; Chtrc näng co bàn cüa He^ thong quan ly" tài liu 
din tu. 

Trong do', vic quàn ly" van ba"n din tu de^n tai Chuorng II; quàn ly' van ba"n 
din tu di ti Chucrng III; vic 14̂p và np kmho sa din tu vào Liiu trü co quan 
ti Chucmg IV; ye chüc näng Co ban cüa He thông qua"n ly' tai lieu din tu. 7 phi 
luc kern theo gOrn: Lixu do quan ly van ba"n den; Ltru do^ soin thào, kie^m tra the 
thüc ky"w thut trInh bay van ba'n; Luu do^ ky" ban ha"nh, da'ng k~, phdt ha"nh van 
ba'n; Thong tin dâu vào cüa dft lieu qua?n ly" van ba'n den; Thông tin dâu vào cüa 
du' lieu quàn ly" van ba?n di; Thong tin da^u vào cüa du* lieu quán ly' ho^ so; Thong 
tin dâu vào cüa he^ thong quàn ly" van ba"n và ho^ so din tu. 

2. Thông tu so^ 02/2019/TT-BNV ngày 24 tháng 01 näm 2019 cu? a Bo^ Ni 
vii quy dinh tieu chuân dt'r lieu thông tin dau vào và yeu câu bao quàn tai lieu 
km trü then t. 

Thông tu nay có 4 chuong, 14 dieu, 9 phii luc kern theo và có hie^u hrc thi 
ha"nh ke tu" 	10 tháng 3 narn 2019. Thong tu co phirn vi dieu chinh, quy 
dinh 

 
ti 
AU chuân dil' lieu thong tin dau vào và yeu câu bao quãn tài lieu din tu, 
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du'lieu da'c tà cüa tài lieu Itru trü hinh thành trong qua' trInh hot do^ng cüa cci 
quan, to chüc. 

Trong do", quy di.nh v tiêu chun dt-r lieu thông tin dau vào cu" Co s& du 
lieu tài lieu Itru trtr tai Chuang II; vic ba'o qua"n Co sâ du"ft' 1iu tài lieu Itru trtt tai 

Chuang III; các phi,i luc kern theo: Du"" lieu dawc tà cüa tai lieu Itru trCt; HuóTlg dân 
bien miic ni dung du"" lieu dawc tà cüa tài lieu luu trü; Quy trInh kiem tra Co s du' 
Ji A

U tài liu luu.trü; Biên ban kie^m tra Co s dt'T 
li^

U tài Ji
AU 

JUU trü; Quy trInh 
sao luu co si dL'r lieu tài lieu luu trü; Nhât k sao luu Co s du""lieu tài 

li^U JUU 

trü; Biên ban sao luu co s& dü 1iu tài lieu Itru trtr; Quy trInh phiic ho^i Co sa df-r 
li eu 

tai li 
e
AU 

luutr"U- ;Bie n bàn phiic hôi co sà dtr lieu 
tai li 

e
^U 

IUU trir. 

Chi ciic Van thu - Luu trir xin giâi thiu 02 Thông tu nêu trén den càc Co 

quan, tO chüc và tài no^ dung Th ông tu tai Website Chi civic Van thu - Liru tru' 
theo dia chi: http://www.ccvtlt.sonoivu.hochiminhcity.gov.vn  de triên khai thirc 
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Ncti nhn: 
- Nhis trên; 
- SNV: Giám dôc, Phó giám doe PT (de b/c); 
- Liru: VT, QLA  :~7~ 

2 


		2019-02-25T13:20:19+0700
	Việt Nam
	Chi cục Văn thư - Lưu trữ<ccvtlt.snv@tphcm.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




