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S6: 360 /KH-UBND Thanh phd H6 CM Minh, ngay2X thdng 01 ndm 2024

KE HOACH
Thu-c hien nhiem vu cong tac van thu-, lim tru* nam 2024

Thirc hien Luat Luu tm; Nghi dinh so 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 
nam 2020 cua Chinh phu ve cong tac van thu; Quyet dinh so 458/QD-TTg ngay 03 
thang 4 nam 2020 cua Thu tuong Chinh phu phe duyet De an Luu tru tai lieu 

dien tu cua cac co quan nha nuoc giai doan 2020 - 2025; Chi thi so 35/CT-TTg 
ngay 07 thang 9 nam 2017 cua Thu tuong Chinh phu vh viec tang cudng cong tac 

lap h6 so va giao nop h6 so, tai lieu vao Luu tru co quan, Luu tru lich su; De an 
chinh ly tai lieu; De an thu thap h6 so, tai li?u; Bao cao s6 7643/BC-BNV ngay 26 
thang 12 nam 2023 cua Bo Noi vu wh tong ket cong tac nam 2023 va phuong huong, 
nhiem vu cong tac nam 2024 cua nganh Noi vu;

Uy ban nhan dan Thanh pho Ho Chi Minh ban hanh K§ hoach trien khai 
thuc hien nhiem vu van thu, luu tru nam 2024, cu the nhu sau:

I. MVC DICH, YEU CAU
1. Tuyen truyen, pho biln cac quy dinh cua phap luat ve cong tac van thu, 

luu tru den can bo, cong chuc, vien chuc nhSm nang cao nhan thuc ve vi tri, 
vai tro, tarn quan trong cua cong tac van thu, luu tru, gia tri tai lieu luu tru va 

nghiep vu van thu, luu tru.
2. Tap trung thuc hien cac giai phap cua de an, ke hoach nham tang cudng 

hieu qua cong tac quan ly nha nude ve van thu, luu tru va quan ly tai lieu luu tru 
cua cac co quan, to chuc tren dia ban Thanh pho dung quy dinh cua phap luat.

3. Nang cao trach nhiem cua ngudi dung dau co quan, to chuc trong viec 
quan ly, chi dao cong tac van thu, luu tru tai cac co quan, to chuc dat hieu qua cao; 
dh cao trach nhiem cua can bp, cong chuc, vien chuc trong viec lap ho so cong viec 
va nop luu hd so, tai lieu vao Luu tru co quan de tranh ho so ton dong.

4. To chuc lap ho so dien tu va nop luu ho so dien tu vao Luu tru co quan 
tren He thong quan ly tai lieu dien tu Lap ho so dien tu; so bod tai lieu luu tru 
giay, tao lap co so du lieu doi vdi tai lieu hinh thanh mdi, nham dap ung yeu cau 
chuyen doi so, xay dung chinh quyen dien tu va chinh quyen so.

II. NOI DUNG NHIEM VU TRONG TAM• • • •

1. Nhiem vu quan ly nha nude ve cong tac van thu, luu tru
a) Tuyen truyen, pho bien phap luat ve cong tac van thu, luu tru
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