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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pjc lap - Tu do - Hanh phiic

Sé: 380 /KH-UBND Thanh phé H6 Chi Minh, ngay & thdng 01 nam 2024

KE HOACH
Thuc hién nhiém vu c¢dng tac viin thw, lru trit nam 2024

Thyc hién Luat Luu tri; Nghi dinh sb 30/2020/ND CP ngay 05 thang 3
nam 2020 ctia Chinh phti vé cong tac van thu; Quyét dinh s6 458/QD-TTg ngay 03
thang 4 nim 2020 cua Thu tuéng Chinh phu phé duyét Pé an Luu trit tai liéu
dién tir clia cdc co quan nha nudc giai doan 2020 - 2025; Chi thi s6 35/CT-TTg
ngay 07 thang 9 ndm 2017 cua Thu tuéng Chinh phu vé viéc ting cuong cong tac
lap hé so va giao nop hd so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich str; Pé an
chinh 1y tai liéu; Dé 4n thu thap hé 50, tai liéu; Bao cdo s6 7643/BC-BNV ngay 26
thang 12 nim 2023 cua B Noi vu vé tdng két cong tac ndm 2023 va phuong hudéng,
nhiém vu céng tdc nam 2024 cua nganh Noi vy;

Uy ban nhan dan Thanh ph6é H6 Chi Minh ban hanh K& hoach trién khai
thuc hién nhiém vu vén thu, luu trir nam 2024, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Tuyen truyén, phd bién céac quy dinh cta phép luat vé cong tac van thu,
luu tri den can bd, céng chirc, vién chuc nham nang cao nhén thic vé vi tri,
vai tro, tim quan trong cua coéng tdc van thu, luu trit, gia tri tai liéu luu trir va
nghiép vu van thu, luu trir.

2. Tap trung thyc hién cac giai phap cua d@ 4n, ké hoach nham ting cudng
hiéu qua coéng tac quan ly nha nudc vé van thu, luu trir va quan ly tai liéu luu trix
clia cac co quan, to chirc trén dia ban Thanh pho ding quy dinh cua phap luét.

3. Nang cao trach nhiém cua nguoi dung dau co quan, t6 chirc trong viéc
quan ly, chi dao cong tac van thu, Iuu tri¥ tai cac co quan, t6 chirc dat hiéu qua cao;

dé cao trach nhiém cda can b, cong chirc, vién chire trong viéc Iap hé so cong viéc
va nop luu hd so, tai liéu vao Luu trit co quan dé tranh hd so ton dong.

4. Tb chic 14p ho so dién tir va ndp luu ho so dién tir Véo Luu trit co quan
tren Hé théng quan ly tai liéu dién tir Lap hd so dién tir; sb héa tai liéu luu trir
gidy, tao lap co s& dir liéu déi voi ta1 liéu hinh thanh méi, nham dap Uimg yéu cau
chuyén déi sd, xay dung chinh quyén dién tir va chinh quyén s6.

II. NQI DUNG NHIEM VU TRONG TAM
1. Nhiém vu quéan ly nha nwéec vé cong tic vin thw, luu triv

a) Tuyén truyén, phd bién phép luat vé cong tac van thu, luu trit
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- Thudng xuyén tuyén truyén, phd bién céc van ban quy pham phép luét,
huéng dan nghiép vu vé cong tac van thu, luu trit d6i véi cac co quan, don vi
thudéc pham vi quan ly véi cac hinh thirc nhu: gidi thiéu van ban, t6 chirc hdi nghi
va viét tin, bai trén Cong thong tin dién tir S& Noi vy, Chi cuc Vin thu - Luu trir.

- T4 chirc thuc hién, phdi hop va hé tro cic co quan, t8 chirc trién khai,
tap huin cac van ban quy pham phap ludt méi ban hanh vé linh vuc van thu,
luu trit; dac biét 1a cong tac 14p ho so, giao ndp ho so, tai liéu giay vao Luu trir
co quan, Luu trit lich sir; 14p ho so dién tir va nop luu ho so dién tir vao Luu trix
co quan trén Hé thong quan ly tai liéu dién tir theo quy dinh.

b) X4y dung vin ban quan ly nghiép vu vé cong tac vin thu, luu trit

- Ra soat, xdy dung, sura dbi, bb sung va ban hanh méi céc van ban quan ly
nghiép vu cong tac van thu, luu trit phu hop voi quy dinh phap luat hién hanh va
tinh hinh thuc té tai Thanh pho.

- Trién khai, huéng din thuc hién céc vin ban quy dinh méi ban hanh vé
linh vuc van thu, Iuu trit. Trién khai, thuc hién cong tac luu trit ho so thu tuc
hanh chinh dién tit theo quy dinh tai Thng tu s6 13/2023/TT-BNV ngay 31 thang 8
nam 2023 cua Bo Noi vu.

c) Cong tac td chirc can b, dao tao, boi dudng, tap huin nghiép vu

- Phéi hop tb chirc cac 16p dao tao, béi dudng chuyén nganh van thu,
luu trit theo K& hoach dao tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién chirc ciua
Thanh ph6 nam 2024.

- Phéi hop va hd trg cac co quan, t8 chirc tdp huin nghiép vu cong tac
van thu, Iuu trir.

d) Tiép tuc thuc hién céng tic quan ly hoat déng dich vu luu trir trén
dia ban Thanh pho theo quy dinh cua phap luat:

- Tiép nhéan hd so diang ky hoat dong dich vu luu trix va quan ly t6 chuc,
c4 nhan hoat dong dich vu luu trit; theo déi cdp nhat danh sach cac td churc,
ca nhan dang ky hoat dong dich vu luu trir.

-Kiém tra, giam sat chét lugng hoat dong dich vu Iuu trit, nhét 14 chat luong
chinh ly tai liéu luu trit theo quy dinh.

&) Té chure thyuc hién cac nhiém vu trong tdm ciia dé 4n, ké hoach da dugc
phé duyét:

- Thyc hién nhiém vy trong tm cua ké hoach dinh huéng phat trién nganh
van thu, luu trir dén nam 2025.

- Tiép tuc thuc hién céc dy 4n, dé 4n: D& 4n chinh ly tai liéu tén dong tai
CE"IC co quan, to chirc trén dia ban Thanh pho giai doan 1975 - 2015; Pé an thu thap
ho so, tai liéu vao Trung tdm Luu trix lich sir Thanh phd.



- T4 chirc trién khai thuc hién ké hoach s6 hoa ho so, tai liéu tai Trung tdm
Luu trit lich st truc thudc Chi cuc Van thu - Luu trit Thanh phd.

- Tiép tuc thuc hién cac ndi dung cong viéc theo chirc niang, nhiém vu va
phan cong tai K& hoach sb 4292/KH-UBND ngay 16 thang 11 nam 2020 cua
Uy ban nhan dan Thanh phé vé t6 chirc thuc hién Quyét dinh s6 458/QD TTg
ngay 03 thang 4 nim 2020 ctia Thu tuéng Chinh phu phé duyét Pé an “Luu trit
tai li€u dlen tir ciia cac co quan nha nudc giai doan 2020 - 2025” (so hoéa tai li€u
luu trir gidy, tao 1ap co s& dir liéu ddi vai tai liéu hinh thanh moi).

e) Tang cuong cong tac kiém tra chip hanh cac quy dinh phép luat vé
cong tac van thu, luu trit; kiém tra chét luong hoat dong dich vu luu trir.

g) Ra soat bd tri, cai tao, xdy dung, nang cip Kho Luu trit c¢6 dién tich
phu hgp dé dam bao du dién tich bao quan hd so, tai liéu luu tri.

h) Tuyén dung, bd tri céng chc, v1en chirc 1am c6ng tac vén thu, luu triv
c6 trinh d6 phu hop dap ung dugc yéu cau cong tac.

2. Quan ly tai li€u tai lru trir co' quan

a) Xay dung ké hoach thu thap tai liéu vao Luu trit co quan theo quy dinh.
b) Té chirc x4c dinh gia tri, chinh ly tai liéu luu tri.

¢) Ra soat, thuc hién huy tai li€u hét gia tri theo quy dinh.

d) B6 tri Kho Luu trit, mua sdm trang thiét bi; dinh ky vé sinh, xit mdi, mot
trong Kho Luu trit dap ing yéu cau bao vé, bao quan an toan tai liéu luu trir.

3. Quan Iy tai liéu tai Luru trit lich sit Thanh phé
a) Cong tac thu thap

Phéi hop véi cac co quan, tb chirc thuc hién cong tac thu thap hd so, tai liéu
vao Trung tdm Luru trit lich sit Thanh pho theo quy dinh.

b) Cong tac xac dinh gia tri tai li€u

- Té chirc khao sat, huéng dan cac co quan, t6 chirc xac dinh gia tri tai liéu
va 1ap Muc luc hé so theo Danh muc thanh phan nguon tai liéu nép luu.

- Kiém tra, thAim dinh Muc luc hd so, tai liéu ndp luu vao Trung tdm
Luu trir lich su.

¢) Cong tac chinh ly tai li€u

- Thuc hién chinh ly, sép xép tai liéu tai Kho Luu trit cda Trung tam
Luu trit lich su.

- T chtrc hoat déng dich vu luu trir dat hiéu qua, ding quy dinh.

d) Cong tac bao quan tai li€u

Thuodng xuyén kiém tra tai liéu trong Kho Luu trit, cac hé thong dién, dién tir
va cac bién phap nghiép vu khac nham bao vé, bado quan an toan tai liu.



d) Céng tac tb chirc sir dung tai ligu

T6 chuc phuc vu khai thac, sir dung tai 11eu luu trit tai Trung tdm Luu tri
lich st, tiép tuc phuc vu khach dén tham quan trién 1am tai liéu luu trir.

e) Cong tac thong keé tai liéu

Thuc hién bao céo théng ké dot xuat, dinh ky tai liéu tai Trung tdm Luu trit
lich su.

g) Cong tac khac

T6 chure str dung cé hiéu qua céc trang thiét bi phuc vu coéng tac nghiép vu
luu trit va stir dung tai lidu luu trir, boi nén, khur trung, khir axit...

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Thi truéng cac co quan, t6 chirc

Céc co quan, t6 chirc cin cir ndi dung Ké hoach nay, chi dong trlen khai
xay dung Ké hoach va chi dao cac co quan, don vi thudc pham vi quan ly t6 chirc
thuc hién cac nhiém vu cu thé vé cong tac van thu, luu trir nam 2024 phu hop
véi tinh hinh thuc té ctia co quan, t chirc.

2. Sé Noi vu

Chi dao Chi cuc Vian thu - Luu trir t6 chirc thuc hién cac nhiém vu theo
chtrc nang nhiém vu dugc giao, trong do, tap trung cac nhiém vu:

a) Trién khai thuc hién cac vin ban quy dinh méi ban hanh vé linh vuc
van thu, Iuu trir.

b) Tiép tuc thuc hién cac dy 4n, dé an: cong trinh xay dung Trung tam
Luu trir giai doan 2; D& 4an chinh 1y tai liéu; D& an thu thap hd so, tai liéu;
Ké hoach sb 4292/KH-UBND ngay 16 thang 11 nim 2020 cua Uy ban nhéan dan
Thanh phd.

¢) Xay dung ké hoach ting cudng cong tac kiém tra chip hanh céc quy dinh
phéap luét vé cong tac van thu, luu trir; kiém tra ket qua, chat lugng hoat dong
dich vu luu trit.

d) T chirc thu thap hd so, tai liéu cua cic co quan, td chirc ndp luu vao
Luu trit lich sir Thanh phd.

d) Theo d&i, huéng dan, kiém tra cac co quan, t6 chirc trong viéc thuc hién
nhiém vy cong tac van thu, luu trir; cudi nam, tong hop bao cao Uy ban nhan dan
Thanh pho vé két qua thuc hién theo quy dinh.

3. S& Thong tin va Truyén thong

a) Phﬁ:i hop v6i So Noi vu, So Tai chinh, cdc co quan lién quan t6 chirc
thuc hién Ké hoach’sé 4292/KH-UBND ngay 16 thang 11 nam 2020 cia Uy ban
nhan dan Thanh pho.



b) Nghién ctru xay dung Heé thdng quan ly tai liéu dién tor dung chung cho
cac co quan, to chirc trén dia ban Thanh pho.

4. S¢ Tai chinh

Phéi hop vGi S6 No6i vu, S& Thong tin va Truyen thong, cac co quan co
lién quan tham dinh, trinh Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét kinh phi
thuc hién Ké hoach sé 4292/KH-UBND ngay 16 thang 11 ndam 2020 ciia Uy ban

nhan dan Thanh phé va cac dé an, ké hoach cua Uy ban nhan dan Thanh phd
ban hanh.

Trén day la K& hoach t6 chirc trién khai thuc hién nhiém vu céng tac vin thu,
luu trit ndm 2024 cua Uy ban nhan dan Thanh pho; dé nghi céc co quan, t6 chire
trién khai thuc hién nghiém theo quy dinh./.

Noi nhdn:

- BO Noi vu;

- Cuc VTLTNN - BNV;

- TTUB: CT, cac PCT;

- Cac s0, ban, nganh Thanh phé;
- S& Noi vu;

- Chi cuc VTILT - SNV;

- UBND thanh phé Thu Pirc;

- UBND cac quan, huyén;

- VPUB: CVP, PCVP/VX; Vo6 Van Hoan
- Phong VX;

- Luu: VT, (VX-Tri). 04 -
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