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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN10 Déc lap — Tw do — Hanh phie
Sé: 3850 /KH-UBND Qudn 10, ngay 09 thdng 5 nim 2018
KE HOACH

Vé viée trién khai phian mém quén Iy vin bin

Thyc hién Huéng dan s6 822/HD-VTLTNN ngay 26 théng 8 nim 2015
cta Cuc Vin thu Luu trit nha nuéc vé hudng din quéan ly van ban di, vdn ban ..
dén va lap hd so trong méi trudng mang; Hudng din sb 169/HD-VTLTNN ngay -
10 thang 3 nim 2010 ctia Cuc Vin thu Luru trit nha nuéc vé hudng dén xay dung |
co so dit liéu luu tri,

Can cir tinh hinh thuc té cong tac (juén ly va hoat dong van thu, Juu trit
trén dia ban quén, Uy ban nhan dan Quén 10 xay dung K¢ hoach trién khai phan -
mém quan ly van ban vdi cac ndi dung nhu sau:

L. MUC DiCH

Xay dung co s& dit liéu va chuén héa co s dir lidu luu trit dién tir dé quan
Iy tai liéu, vin ban di, &n ciia don vi trong viéc phuc vu khai thac tai liéu.

Trién khai img dung cong nghé thdng tin vao viéc quan ly vén ban di, dén
tai cac don vi su nghiép, cac trirdng hoc.

I1. POI TUQNG

Can bg, cong chirc, vién chirc cac don vi su nghiép, trtic‘)‘ng hoc dugc phan
cOng phu trach cong tac van thu, hru trit (01 ngwoi/don vi).

Du kién: 54 nguoi.
- II. NQIDUNG
1. Béo cdo tinh cip thiét cia viéc trién khai phan mém quén ly van ban
2. Trién khai huéng din st dung phan mém quan ly vin ban;
3. Trao dbi y kién ctia cac don vi.
IV. THOI GIAN, PIA PIEM
1. Bao cdo vién: Lanh dao Chi cuc Van thu — Luu trit.
2. Thoi gian fhl_rc hién: 08 givr 00, ngay 01 thang 6 nam 2018 (Thuw sau).

3. Dia diém: Phong hop s6 1 - Uy ban nhan dén Quén 10 (s6 474 dwong 3
thang 2, Phuong 14, Qudn 10).

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Cac co quan, don vi tham dy:

- Lap danh sach tham dur giri phong Néi vu triede ngay 18 thdng 5 nim 2018.




- Tham du nghiém tic, dung thanh phan, ding gid.

2. Phong Noi vu:

- X4y dung K& hoach va du tru kinh phi t6 chrc tap huan.
- M bao céo vién va chuan bj tai liéu tap huan.

3. Vin phong Héi ddng nhan dan va Uy ban nhin dén:

- Chun bi phong hop, nudc ubng phuc vy, phuong tién hd trg béo céo -
(Laptop, mdy chiéu, dm thanh). |

- Huéng dén va hd trg Quyét toan kinh phi. | =

A . kl il r - B - A - 3’// r b
Pé nghi tha trudng cac don vi sy nghiép, Hiéu trudng cac truong hoc
thuéc Quén nghiém tic thuc hién K& hoach trén./l— |

Noi nhin: . HU TICH
- Chi cuc VT-LT thanh phé; R "

- UBND Q10: CT, céc PCT;
-CVP, PCVP UBND Q190;

- Co quan HC, SN - trudng hoc;
-Luyu: VT, PNV.HH. -
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