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THANH PHO HO CHi MINH Béc ldp - Tw do - Hanh phiic
Sb: 449+ /UBND-VX Théanh phdé H6 Chi Minh, ngay 05thdng 8 ndim 2016
V& viée quan ly tii lidu hru trir trong o
trudng hop chia, tach, sip nhdp co quan, J NOI \/U Tp H U nl MINH |

tb chire, don vi hanh chinh; 6 chirc lai,
chuyén dbi hinh thirc s¢ hiru hodic
phé san tai cac doanh nghiép Nha nude
trén dia ban Thanh phd

Kinh guri:
- 86, nganh thanh phé;
- Téng Cong ty, Cong ty thudc Uy ban
nhén dén thanh phd;
- Uy ban nhén dén quan, huyén.

Cin ctt quy dinh tai Piéu 24 Luét Luu trit ngay 11 thang 11 ndm 2011 va
van dung, tham khao Thong tu s6 46/2005/TT-BNV ngay 27 thang 4 nim 2005
cia B Noi vu huéng dan quan ly tai liéu khi chia, tach, sap nhdp co quan, )
chirc, don vi hanh chinh va t6 chire lai, chuyén ddi hinh thirc s¢ hitu doanh
nghi¢p Nha nudc va Quyét dinh s 7109/QD-UBND ngay 30 thang 12 ndm
2015 cua Chu tich Uy ban nhén dan thanh phé vé viéc ban hanh Danh muc céc
co quan, t6 chitc thudc ngudn ndp luu tai lidu vao Trung tAm Luu trit lich st
thanh phé HS6 Chi Minh;

Xét d& nghi cua Giam dbc S& Nbi vu tai To trinh s6 2554/TTr-SNV ngay
22 thang 7 nam 2016 vé quan Iy tai liu luu trit khi chia, tach, sap nhép co quan,
t6 chirc, don vi hanh chinh va té chirc lai, chuyén dbi hinh thire s¢ hitu doanh
nghiép trén dia ban Thanh phd;

Uy ban nhén dan thanh phé ¢6 ¥ kién chi dao nhu sau:

1. Quédn ly, bdo quin tai liéu khi chia, tich, sap nhip co quan, to
chirc, don vi hanh chinh

a) Dbi v6i hd so, tai licu cua cac co quan, t6 chirc khi thue hién kién toan
t6 chirc bd may theo Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2014
cua Chinh phi quy dinh t6 chirc cac co quan chuyen mén thude Uy ban nhén
dén tinh, thanh phd thude Trung wong va Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05
thang 5 ndm 2014 cia Chinh pht Quy dinh t6 chiic céc co quan chuyén mon
thugc Uy ban nhén dan huyén, quan, thi x4 Thanh pho thudc tinh thude ngudn
ndp luu tai liu vao Trung tdm Luu trit lich sir Thanh phé:

- Hb so, tai liéu thude ngudn ndp luu phai tb chire giao ndp vao Trung tdm
Luu trit lich str thanh phd. Trucfng hop co quan, t6 chiic méi dwoc ké thira ¢6
lién quan dén néi dung cbng viée can st dung ho so, tai liéu thi phai ¢6 vin ban



théng nhét ctia S& N§i vy, khong ban giao lai hé so, tai lidu cho co quan, t6 chirc
khéc khi chua ¢6 y kidn coa S$¢ Noi vu.

- Ho so, tai lidu khong thude ngudn ndp liru: co quan méi tiép nhan try so
cii tiép tuc quan ly. Trudng hop co quan méi thanh 18p khong tiép nhén tru sé
cii, hodic tiép nhén try so cli thi viée quéan 1y nhimg tai liéu do co quan quan ly
chp trén tryc tiép quyét dinh.

- Hb so, tai liéu lién quan dén nhfmg cong viée d¢ dang: co quan mai
thanh 18p, c6 chirc ning quan ly va dugc giao nhiém vu tiép tuc gial quyét cbng
viéc d6 thi dugc tiép nhén lai ho so, tai lidu dé theo doi giai quyét tiép.

b) Béi véi co quan, td chirc trude khi kién toan td chirc bé may khéng
thude nguon ndp luu tai liu vao Trung tdm Luu trit lich sit Thanh pho:

- Hd so, tai lidu hen quan dén nhu’ng cong viée da duge giai quyét xong:
co quan moi thanh 1ap, tiép nhan tru sé cil tip tuc quan ly. Néu co quan moi

thanh 14p khong tlep nhén try s cfi, viéc quan 1y tai liéu do co quan quan ly clp
trén truc tiép quyét dinh.

- Hb so, tii lidu vé - nhiing viéc dang giai quyét: Co ‘quan moi thanh lap
hién dang c6 nhiém vu tiép tuc giai quyét céng viéc dé, tiép nhan dé theo dai,
giai quyet tiep.

2. Quan Iy tai liéu khi t6 chire lai heiic chuyén d6i hinh thire s& hiru
doanh nghiép Nha Nude

a) Truong horp doanh nghiép trudc khi chuyén d6i hinh thic sé hiru 1a co
quan thudc nguodn nop lun tai liéu vao Trung tdm Luu trit lich st Thanh phd phai
thuc hién cac cong viéc sau.

- Tién hanh thu thép tai liéu vao L}Iu trlr co quan, thuc h‘ién viéc phan
loai, chinh ly, x4c dinh gi4 trj tai li¢u va thong ké thanh Muc luc ho so ndp luu.

.~ Tuyét b1 khong duoc huy tai lidu khi chua thyc hién ding cic quy trinh
vé xac dinh gia tri tai liu.

- T6 chite giao ndp hd so, t3i lidu c6 thoi han bdo quan vinh vién vao
Trung tAm Luu tri¥ lich sit Thanh pho theo ding quy dinh.

b) Trudng hop doanh nghiép Nha nuée trude khi chuyén d6i hinh thic sé
hﬁ’t} khong thudc ngudn ndp lwu tai lidu vao Trung tdm Luu trir lich sir Thanh
pho:

Tién hanh thu thap tai liéu vao Luu trit co quan, thyuc hién vide phan loai,
chinh 1y, xac dinh gi4 tri tai liéu, théng k& thanh Muc luc hd so ndp huu, tiép tyc
quan 1y va bao quan toan bd ho so, tai liéu tai Luu trit co quan theo ding quy
dinh. _
¢) Truong hop doanh nghiép khi chuyén dbi hinh thtrc s& hira nhtmg chua
ban ’giao dugce ho so, tai liéu vao Trung tdm Luu trif lich st hodic co quan quan
1y cap trén do trudong hop dac biét nhu:



Phuc vu cho cong tac didu tra, quyét todn va cong trinh dang tridn khai do
dang @& ban giao cho don vi mdi tiép tuc thye hién thi phai c6 Béo cdo bang van
ban dén S& Néi vu hoiic co quan quan ly cp trén trrc tlep néu rd ly do xin hodn
nhung phai 1ap, ndp Muc luc hé so, Muyc luc vin ban; cic phurong tién bao quén,
cong cu tra cu cho Trung tdm Luu tr& lich sir hodc co quan quan ly cap trén
truc tiép theo di ddng thoi ndp luu hd so, tai 1idu ngay sau khi cong viée két
thiic.

3. Xac dinh Phong lwu trit trong tru’(rng hop chla, tach sap nhap co
quan, td chirc, don vi hanh chinh va to chire lai, chuyen dbi hinh thie sé
hitu doanh nghigp

Pbi v6i cac co quan, td chirc c¢6 kién toan td chirc b mdy va doanh
nghiép chuyén d6i hinh thirc s& hitu: don vi nao tryc tiép quan 1y hd so, tai lidu
cli tlen hanh 1ap phuong an phan 10a1 td chire sép xép, chinh Iy theo Phéng huu
trit d& bao quan,

a) Phong dong: Ia Phong clia co quan, t chirc chim dat hoat dong, khong
cAp nhét, thu thap bo sung tai lidu dinh ky.

b) Phong mé: la Phéng cua co quan, td chirc dang hoat dong, cép nhat, thu
thép, bo sung tai liéu theo dinh ky.
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4. Trach nhi¢m cdia cic eo quan, t0 chire

Thi trudng céc co quan, td chire chi dao trién khai, déon doc va kiém tra
viéc quan 1y, bao quan tai liéu khi chia, tich, sap nhap co quan, t chirc, don vi
hanh chinh; t6 chitc lai, chuy&n déi hinh thic sé hitu ho@c pha san tai cac doanh
nghiép Nha nude trén dia ban Thanh phd theo nguyén tic khong dugc lam maét
méat, hu hong, phan tén, 16 bi mat tai lidu.

Trong qua trinh chinh ly, sap xep tai lidu chi ¥ dén cac i lidu quy hoach
phat trién kinh té - xd hoi; an ninh quoc phong; tai liéu tai chinh ké todn, tai liéu
thiét ké, k¥ thudt cong trinh, tai lidu vé& thanh tra, giai quyét khiéu nai, tb cho va
ché d6 chinh sach.

5. Trach nhiém chia S& Noi vu
a) Tlep tyc tham muu Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh céc van ban
chi dao va S6 Noi vy ban hanh van ban hudng dan nghiép vy theo thim quyen

dé cic co quan, tb chirc trién khai thuc hién t6t cbng téc quan 1y nha nudc vé
van thu, luu trit trén dia ban Thanh phd dam béao ding quy dinh phap luét.

b) Téng cudng tap huan tb chirc Héi thao chuyén dé cong tac quan Iy tai
‘li€u Iuu trft tai céc co quan, td chirc va doanh nghiép.

c¢) Huéng dan xay dyng K& hoach chinh ly tai liéu tdn dong, xé4c dinh gid
tri tai liéu, 1ap Muc luc 1;16 so ndp luu chuan bi thu thap tai lidu vao Trung tAm
Luu triY lich sir thanh phé theo quy dinh.

d) Tong hop va bdo cdo Uy ban nhén dén thanh phd tinh hinh trién khai
va két qua thue hién viéc quan 1y tai liéu khi chia, tach, sap nhép co quan, tb
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chirc, don vi hanh chinh va t6 chic lai, chuyén d6i hinh thirc s& hitu doanh
nghiép.

Uy ban nhan dan thanh phd d& nghi Thu truéng céc co quan, tb chirc thuc
hién dang quy dinh quan ly tai liéu luu tri¥ trong truong hop chia, téch, sap nhép
co quan, td chitc, don vi hanh chinh; t6 chuc lai, chuyén dbi hinh thirc s& hifu
hodc phé san tai cic doanh nghiép Nha nudc trén dja ban Thanh phé./.

Noi nhgn: KT, CHU TICH
- Nhu trén; 0 CHU TICH

- Cyc Vin thu va Luu trit Nha nuéc;
- TTUB: CT, cac PCT;

- S& N6i vu;

- Chi cuc Vin thu - Luu trit (3b);

- VPUB: CPVP;

- Phong VX;

- Luu: VT, (VX-VN) 13§
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