
MẪU SỐ 2. MỤC LỤC HỒ SƠ 
Ban hành kèm theo Quyết định số 02/QĐ-QHTK ngày 12/01/1990 của 

Cục Lưu trữ Nhà nước. 
- Tờ bìa: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TÊN CƠ QUAN, TỔ CHỨC LƯU TRỮ 
 
 

 

 

 

MỤC LỤC HỒ SƠ 
PHÔNG:……………. 

…………………… 
 

Từ năm…..đến năm…. 

 



- Trang nội dung 
 

STT Phông 
số 

Mục 
lục số 

Tên 
mục 
lục 

Thời gian 
của tài liệu 

có trong 
mục lục 

Số lượng đơn 
vị bảo quản 

Số tờ của 
mục lục 

Số bản của 
mục lục 

Thời hạn 
bảo quản Ghi chú 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) 
25 mm 25 mm 25 mm 25 mm (5 cm) (3 cm) (4 cm) (4 cm) (7 cm) (4 cm) 

    
Tên cơ quan 
hình thành 

phông 
 

Ghi tài 
liệu năm 

thu 

Ghi rõ đơn 
vị tính 

Phông 
sắp xếp 

sơ bộ hay 
xử lý sơ 

bộ 

 

          
          
          
          
          
          
          
 

 

 

 


